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PROGRAM SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

In perioada 04 ~ 08.01.2016 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic vor fi desfasurate
urmatoarele activitati:

Nr. ACTIVITATEA o SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic -Pregatire documente repunere pe rol proces anulare
Hotarare AGA — Camera Carpatia.

-Pregatire suport material curs ,Eliberarea certificatelor de
origing”.

-Verificare si indosariere acte pentru arhivare.

-Verificarea si ordonarea actelor din arhiva.

2. Arbitraj -Sedinta de judecata 05.01.2015

-Redactare acte procedurale dosare arbitrale
-Comunicari acte catre parti.

-Redactare adrese oficiale si incheieri de sedinta.
- Motivarea unui dosar arbitral solutionat.

3. Raportare finala proiect -Sprijin la finalizarea cererilor de rambursare pe ambele
POSDRU 2.1 proiecte.
POSDRU 3.1
Certificat de forta majora

5. Corespondenta - Transmiterea raspunsurilor 1a solicitarile primite.
{telefonica, scrisa si - Formulare raspunsuri la corespondenta repartizata.
electronica)

6. | Activitate de inventariere | -Intocmirea Procesului Verbal de inventariere.
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a bunurilor

-Intocmirea Procesului Verbal cu propunei pentru casare.
-Intocmirea notelor de transfer obiecte de inventar.

Activitati pentru
Asconsulting

-Intocmire act aditional medicina mungii.
-Act aditional/Contract de inchiriere

Consultanta si
promovare Arbitraj

-Intocmirea adreselor catre societatile membre CCI Cluj
carora le expira cotizatia anuala.

Studiu legislatie

-Studiul legislatiei noi aparute in vederea comunicarii catre
departamentele vizate.

04.01.2016

Bogdan Geo : escu
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PROGRAM SAPTAMANAL
Departamentul de Consultanta, Membri, Arhiva Electronica

In perioada 04.01.2016-08.01.2016 in cadrul Departamentului de Consultanta, Membri, Arhiva
Electronica vor fi desfasurate urmatoarele activitati:

ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
Activitati de corespondenta - Transmiterea de raspunsuri solicitarilor primite,
generala (telefonica, scrisa si corespondentei repartizate si eventualelor
electronica) solicitari de clarificari
Topul Firmelor 2015 - Verificarea in contabilitate a facturilor restante

- Convorbiri telefonice si corespondenta prin & mail
referitoare la achitarea facturilor restante

Cotizatii membri - Actualizarea cotizatilor aferente lunii Decembrie
2015

- Trimiterea adreselor de refidelizare catre membrii
CClI Cluj

Arhiva electronica - Inscrierea bunurilor in arhiva electronica(avize

initiale)

Standarde - Cautarea standardelor solicitate
- Trimiterea ofertelor de pret

- Listarea standardelor solicitate de client

Cu stima,

Rus Elena

LY

Paian Mihai
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Ing. STEFAN

PROGRAM SAPTAMANAL

Departamentul de Relatii Internationale si Programe Europene

In pericada 04-08.01.2016 in cadrul Departamentului de Relatii Internationale si Programe

Europene vor fi desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. ACTIVITATEA
crt.

SUBACTIVITATI

1. | Certificate de Origine; -
Vizare Documente de Comert
International; -
Studiu Legislatie Comunitara -
si Interna; -

Preluare, analizare si verificare documente {copii
scanate + originale)

Completare aplicatie

Redactare Certificat de Origine

Acordare de consultanta la cerere { clarificari,
corepondenta telefonica, scrisa si electronica)

2. | Organizarea curs "Eliberarea -
Certificatelor de Origine- -
| documente necesare, cerinte -
si regrelementari in vigoare”

Selectare tematica
Pregatire suport curs
Calcul oferta de cost/ participant

3. Raportare finala proiecte -
POSDRU 2.1 si 3.1- cereri de
rambursare aferente cererilor de
plata

Sistematizare documente, preluare materiale
scanate si inscriptionare CD

4, | Solicitare Cofinantare 15% in -
cadrul proiectului APP4INNO

Completare formular ; Sistematizare si
transmitere documente

5. | Corespondenta generala si pe
proiecte (telefonica, scrisa si

-Transmiterea de raspunsuri solicitarilor primite,
corespondentei repartizate si eventualelor solicitari de
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electronica) clarificari
6. | Consultanta si promovare - Acordarea de informatii contra-cost (verificare
(daca este cazul) firme; transmitere newsletter; oferte de inchiriere

Club/ organizare evenimente, etc.)

7. | Raspuns la corespondenta- - Solicitare la Registrul Comertului a firmelor cu
Organizare vizita reprezentanti capital german din domenile IT-ului si costructiilor
firma germana BENTELER de masini, active in judetul Cluj
Engineering Services GmbH, - Formularea si transmitere de adrese catre
18 ianuarie 2015 Institutul Fraunhofer si Universitatea Tehnica Cluj;

catre firmele Bosch, Accenture, Ace, in vederea
participarii la intainirea cu reprezentantii fimei
BENTELER Engineering Services GmbH

B. | Postarea de informatii in
Gazeta Afacerilor si pe pagina
de Facebook a CCI Cluj (daca
este cazul)

Cu stima,

Paula Vaid

Amelia Dragan r(E_lL/
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