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Presedinte

PROGRAM SAPTAMANAL

Departamentul de Relatii Internationale si Programe Europene

In perioada 22-26.02.2016 in cadrul Departamentului de Relatii Internationale si Programe
Europene vor fi desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. | Certificate de Origine; - Preluare, analizare si verificare documente (copii
Vizare Documente de Comert scanate + originale)

. . - Completare aplicatie
International; - Redactare Certificat de Origine
Studiu Legislatie Comunitara - Acordare de consultanta la cerere ( clarificari,
si Interna; corepondenta telefonica, scrisa si electronica)

2. | Corespondenta in urma - Transmitere fotografii, lista de prezenta
evenimentului ~Oportunitati - Transmiterea prezentarilor sustinute
investitionale si de afaceri in
Republica Moldova~

3. | Solicitare inchiriere - Realizare si transmitere deviz de cost in vederea
Club Crius SRL. Oradea organizarii unui seminar de prezentare a surselor

- de finantare nerambursabila pt IMM-uri
- Solicitare oferta pt servicii de catering
4. | Corespondenta generala si pe | - Raspuns la clarificari pe proiecte
proiecte (telefonica, scrisa si - Corespondepta s?risa‘ s‘i te.lefonica CL‘I partlenerii. in
| . vederea solutionarii solicitarilor de clarificari
) - pregatire documente; descarcare materiale transmise
de parteneri si structurarea/organizarea lor in vederea
transmiterii catre Ol POSDRU Muntenia Sud
5. | Solicitare Package Design - Pregatire contract de prestari servicii
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Alba - Intocmire si transmitere adresa in atentia
potentialilor colaboratori
6. Derulare colaborare cu - Stabilire modalitate de lucru;agreere si semnare
Depozitul Arhivele contract
. = - Realizare si transmitere adresa de promovare a
Transilvania i
7. Consultanta si promovare - Acordarea de informatii cantra-cost (verificare

firme; transmitere newsletter; etc.)

- Intocmire si transmitere oferte oferte de inchiriere
Club/ arganizare evenimente, etc.)

- Corespondenta si raspunsuri la solicitarile primite
din partea firmelor clujene

{daca este cazul)

8. | Postare informatii pe noul site
- Structurare si postare informatii relevante,
actualizare informatii

9. | Postarea de informatii in
Gazeta Afacerilor si pe pagina Ex: Promovare servicii CTP, conform contract
de Facebook a CCl Cluj (daca

este cazul)

Cu stima,

Paula Vaidz&

Lucia Revnic

|
Amelia Dragangi? / :
\
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