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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

PROGRAM SAPTAMANAL

Departamentul de Relatii Internationale si Programe Europene

In perioada 25-29.04.2016 in cadrul Departamentului de Relatii Internationale si Programe
Europene vor fi desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.
1. | Certificate de Origine; - Preluare, analizare si verificare documente (copii
Vizare Documente de Comert scanate + originale)
| ional: - Completare aplicatie
LU - Redactare Certificat de Origine
Studiu Legislatie Comunitara - Acordare de consultanta la cerere ( clarificari,
si Interna; corepondenta telefonica, scrisa si electronica)
2. | Cautare oferte echipament - Identificare furnizori si solicitare oferte in vederea
frigorific_Expo Transilvania dotarii centrului expozitional cu echipament
n frigorific
3. | Sistem afisaj informare clienti - Prelucrare informatii privind activitatile specifice
departamentului in vederea postarii lor in cadrul
sistemului de afisaj electronic
4. | Colaborarea cu firma - Discutii si corespondenta cu reprezentantul firmei
specializata in vederea specializate in vederea implementarii unui sistem
personalizat de optimizare a site-ului institutiei
optimizarii vizibilitatii site-ului - negocierii ofertei lansate
CCI Cluj - Participarea la o intalnire in vederea agreerii
cadrului legal de colaborare
5. | Derulare colaborare cu
APTRA organizare EXPO - Formulare si transmitere de invitatii
TRANSILVANIA STONE 20-22
mai 2016
6. | Colaborare cu compania - Promovarea serviciilor in randul potentialilor
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EGETRA colaboratori din jud. Cluj

7. | Corespondenta generala si pe | - Raspuns la clarificari si solicitari pe proiecte
- raspuns la solicitarile de oferte, la propunerile de

| colaboerare, etc.
|

proiecte (telefonica, scrisa si
electronica)

8. | Derulare colaborare cu - Corespondenta in vederea solicitarii de informatii
suplimentare privind descrierea serviciilor

Depozitul Arhivele
- Realizare si transmitere adresa de promovare a

Transilvania T
8. | Consultanta si promovare - Acordarea de informatii contra-cost (verificare
(daca este cazul) firme; transmitere newsletter; etc.)

- Intocmire si transmitere oferte oferte de inchiriere
Club/ organizare evenimente, etc.)

- Corespondenta si raspunsuri la solicitarile primite
din partea firmelor clujene

. 10| Postare informatii pe noul site
- Structurare si postare informatii relevante,
. actualizare informatii

Postarea de informatii in

Gazeta Afacerilor si pe pagina Ex: Promovare servicii CTP, conform contract

de Facebook a CCl Cluj (daca
este cazul)

Cu stima,

Paula V

I

Amelia Dragar@ /
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