\x

CAMERA DE COMERT 31 IMDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTHU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT Sl INDUSTRIE CLUJ ;
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDI)

RAPORT DE ACTIVITATE
15.06.2020 — 19.06.2020

1. JUHASZ SANDA

In aceasta perioada am desfasurat activitati financiar - contabile pentru CCI Cluj,
ASCONSULTING si EXPO TRANSILVANIA.

2. REUT AURELIA

In aceasta perioada am desfasurat activitati de resurse umane si contabilitate primara
pentru CCI Cluj si activitati de resurse umane pentru 8.C. ASCONSULTING SRL.

Sef Departament Economic Intocmit

SANDA JU Z Spec.R.U.Agrelia eut
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 15.06.2020 - 19.06.2020 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost

desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI ;
crt.
1. Oficiul Juridic | -Vizare contracte servicii departament consultanta.
-Studiu legislativ legislatie stare de alerta, obligatii si norme pentru angajatori
si angajati. Studiu legislatie ajutor guvernamental pentru IMM-uri, angajati si
angajatori.
-Pregatirefintocmire documentatie colaborare Expo Transilvania.
| -Corespondenta/raspuns cu firme privind avizele de forta majora in starea de
alerta.
| Curtea de i Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale |
, Arbitraj . -Redactare adrese oficiale I tre partile din dosarele arbitrale '
| - Verificarea inregistrari dosare arbitrale, calcularea taxelor si intocmirea
procedurii arbitrale.
-Verificartea incasarilor pe 2019 arbitri - fise fiscale
; 3. Proiecte Verificarea documentelor tehnice si financiar contabile ale beneficiarilor de
I' Europene subventie si intocmirea de rapoarte de monitorizare intocmite in urma vizitei
"Antreprenoriat | efectuata la 2 beneficiari al proiectului din Cluj-Napoca.
sustenabil in -Delegatie Oradea — monitorizare 5 beneficiari proiect.
Regiunea Nord |
Vest” ~Intocmirea documentelor de raportare.
4. | Corespondenta | - Studiu, intocmire, redactare si comunicarea raspunsurilor [a solicitarile
| (telefonica, primite.
scrisa si - Intocmirea, redactarea si comunicarea raspunsurilor la corespondenta
electronica) repartizata.
5. Studiu -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes {
legislatie -Studiu legislatie - programe fonduri europene
19.06.2020 Bogdan Ggorgescu
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RAPORT DE ACTIVITATE SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC
Pentru perioada 15.06.2020- 19.06.2020 in cadrul Oficiului juridic si a Curtii de Arbitraj
Comercial International au fost desfasurate urmatoarele activitati si subactivitati:

" Nr. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

Oficiul Juridic -Preluare/prelucrare corespondenta repartizata;
-elaborare raspunsuri la corespondenta
-maodificare contract furnizare Digi.
Curtea de Arbitraj | - stabilire termene de judecata in dosare arbitrale; i

- redactare adrese oficiale catre partile litigante,
- verificare/ inregistrare dosare arbitrale, calcul/incasare taxa arbitraj si
intocmirea procedurii arbitrale. Intalniri de lucru cu arbitri,

- activitati de secretariat in sedinta de judecata arbitrala;
-intocmire incheieri de sedinta

Proiect European

Imbunatatirea
potentialului de

| absorbtie pe piata
muncii prin stagii
de practica de
calitate

POCU 108172

| -participare sedinte de lucru onlineftelefonice;

-elaborare/diseminare informatii privind stagiile de practica catre entitatile |
economice si colectare e-mail-uri,

-contactarea telefonica a companiilor potentiali parteneri stagii de practica;
-elaborare materiale livrabile/ referate stagii de practica in varianta de lucru
on-line;

Activitati derulate
pentru societatile
Asconsulting si

Expo Transilvania

-urmarire zilnica recuperare debite restante chiriasi;

-urmarire expertiza auto execjﬁre silita debitor AIMMAIPE Cluj-Napoca;
-urmarire stadiu inregistrare documente cadastrale la OCPI Cluj,
-urmarire stadiu contracte de inchiriere;

-urmarire stadiu de judecata litigiu contencios — administrativ C.Apel
-prezentare oferta spatii in vederea inchirierii de catre potentiali chiriasi
-elaborare si depunere scrisoare de informare Expo Transilvania la Politia
locala Clu;,

-studiu legislatie pe domenii de interes.

18.06.2020

Str Horea 3 cod 400174, Cluj-Napoca, jud CFij
fel 0364 730980, Fax: 0364 30991, E-mail: office a ecicpro, Tebsin

Intocmit, )«Qﬁ% e
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Birou Consultanta, Membri si Arhiva Electronica
In atentia Domnului Presedinte, Ing. Stefan Florea Dimitriu

Ref.: Raport saptamanal: saptamana 15.06.2020-19.06.2020
| |

Stimate Domnule Presedinte, pentru saptamana in curs, angajatii departamentului si-au desfasurat
activitatea precum urmeaza:

- Toti angajatii departamentului si-au desfasurat activitatea de la birou, spre deosebire de saptamana
precedenta, cand aleatoriu, o zip e saptamana au muncit de acasa, dupa programul prezentata in
raportul anterior.

- Prin rotatie, angajatii departamentului si-au continuat activitatea relativa la arhiva institutiei noastre:
- Oana Bobos:
15.06.2020, aprox. 2h
16.06.2020, aprox. 2h
- Beatrix Cociuba: 19.06.2020 aprox. 2h30 min
- Sanda Domnita: 18.06.2020, aprox. 2h30min

ACTE REDACTATE
INMATRICULARI:

PFA:

- PROZSA REKA RENATA PFA
SRL:

- BOTIDAS FOREST SRL

- TOSACONSTRUCT SRL
MENTIUNI:
- autorizare CAEN: Z TOUR SRL
- radiere: PALIADEM CENTER SRL
- deschidere punct de lucru GUSTINO SERYV SRL,

IFIT DYNAMIC BODY SRL

- inchidere punct de lucru CRISTAL & EUSEB SRL
- modificare sediu social MINROCK CONSULTING SRL
-modificare cenzori ORIZONT BROKER SA

CORESPONDENTA:
- Chimica Automotive S.A.- corespondenta in vederea trimiterii documentelor originale(la firma)
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INREGISTRARI IN AEGRM:
- SC LUDANIS SRL- 6 avize initiale

MEMBRI:

- Am continuat contactarea, via email, a societatilor membre, cu cotizatia ajunsa la termen
- Au achitata cotizatia in aceasta siptamina: DAMIAN GRUP SRL,

- S-a facturat un numar de 5 cotizatii

- A dobandit calitatea de membru GUSTINO SERV SRL

ASRO
- SOLICITARE STANDARDE : FARMEC SA, TClI CONTRACTOR GENERAL SA,
si CNCF CFR SA SUCURSALA CLUJ

Intocmit, ,
Oana Bobos /7,
. \

%ﬂr‘
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Aprobat:
ik Ing. STEFAN FLOREA

Presed

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament
Relatii Internationale, in pericada 15-19.06.2020, am desfasurat urmatoarele activitati, conform
atributiilor din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de activitati (14
ore/luna la Camera; 84 orefluna proiect POCU 105903, 70 ore/luna proiect POCU 109172):

1. Postare informatlii pe site/ pagina de social-media. Transmitere raspuns la corespondenta.

2. Corespondenta scrisa si telefonica cu beneficiarii din cadrul proiectului POCU 105903 in
vederea solicitarii de informatii privind activitatea firmei, mentinere angajati, respectare norme
legale in situatia de urgenta/ alerta.

Verificare si centralizare situatie studenti consiliati, respecti demersuri vizand organizarea de
sedinte de consiliere online in cadrul proiectului POCU 108172.

Demersuri organizare atelier de lucru proiect POCU 109172

Partiicpare la sedintele de consiliere on-line in cadrul proiectului POCU 105903.

Participare la sedinta de lucru POCU 105903, 19 iunie 2020, ora 10.00.

Verificare documente justificative decontare cheltuilei beneficiari POCU 105903, pregatire
arhiva.

Coarespondenta scrisa si telefonica in vederea arganizarii stagiilor de practica in cadrul
proiectului POCU 109172,

9. Formalitati angajare tutori practica proiect POCU 109172

w

Naos

o

Cu consideratie,

Paula Vaida

Str. Horea 3, cod 400174, Clyj-Napoca, jud. Cluj, Romania
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officel@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Pagina 1 din 1
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor,
conform
Programului sdptaminal: 09.06..2020-12.06.2020

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind eliberarea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Roménia-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului I, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificata si completata

Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

EMERSON S.R.L.-Divizia:
= Regulatoare — certificate de origine
« ICENTER
= MYCRO.MOTION
- SORTILEMN S.A.
- ECOLOR S.R.L.
- TERAPIA S.A, si vineri saptamana trecutai
- SEKO SIETA

Cele 48 de certificate de origine emise in aceastd sdptiména, si documentatia
aferentd verificatd si semnata pe fiecare pagind a fost scanata si transmis3, atit pe
adresa de serviciu, a subsemnatei, cat si pe: office@ccicj.ro

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria =
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MIJNCA IN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
Pagina 1 din 1
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RAPORT DE ACTIVITATE

Perioada 15-19.06.2020

Subsemnata Revnic Lucia, angajata la Departamentul de Relatii Internationale in functia de Psiholog in
Psihologia Muncii si Organizationala, conform atributiilor din Fisa Postului, respectiv a numarului de ore alocat
pe diferite tipuri de activitati (2 ore/luna la Camera de Comert si Industrie Cluj, 29 ore/luna proiect POCU
109172 si 84 orefluna proiect POCU 105903), in pericada 15-19.06.2020 am desfasurat urmatoarele activitati:
1. Sustinerea a doua sesiuni de consiliere on line cu studentii din cadrul proiectului POCU 109172.

2. Vizita de monitorizare la sediul firmei Influent Design SRL din Cluj-Napoca in cadrul proiectului POCU
105903.

3. Intalnire de lucru on line cu managerul de proiect si expertii din cadrul proiectului POCU 105903.

4. Corespondenta on line si discutii telefonice in cadrul proiectului POCU 109172.

5. Corespondenta on line si discutii telefonice in cadrul proiectului POCU 105903.

Cu stima,

Lucia Revnic

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj )
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro i
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CABINET PRESEDINTE AP

Raport privind activitatile desfasurate |
saptari1ana; 15.06.- 19.06.2020.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedjntelui, mentionez faptul c& in perioada de rapertare am
indeplinit sarcinile si responsabilititile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitati (126 ore/lund la Camera; 42 ore/lund proiect POCU 105903).

In perioada de raportare au fost desfasurate urmatoarele activitdti pentru Camera de
Comert si Industrie Cluj:

- am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- urmdrirea online circulatiei corespunzatoare a corespondentei primite la conducere;

- evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Cameri §i Asconsulting SRL;

- transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- editarea unor materiale pentru Gazeta Afacerilor;

- am tinut legdtura cu secretariatul tehnic al Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie

Sociald Cluj -AJPIS Cluj in vederea obtinerii adresei cu lamuriri privind stadiul autorizarii

dosarelor pentru cursul de Competente antreprenoriale si a autorizirii cursului de

competente digitale in cadrul proiectului in evaluare POCU/726/6/12/136212 cu titlul

“Dezvoltarea nivelului de competente profesionale si masuri inovative pentru angajatii din

Regiunea Nord-Vest”.

- activitéfile secretariatului administrativ pentru implementarea proiectul POCU 105903

cu titlul: ”Antreprenoriat sustenabil in regiunea nord-vest” prestate prin posta electronica;

In séptimana 15.06.- 19.06.2020 am tinut evidentele de contabilitate primara si am efectuat
demersuri necesare in scopul emiterii facturilor de utilitati pe luna mai a.c. si am contactat
telefonic clientii in vederea incasérii la scadenta a facturilor de chirie/utilititi/servicii curdtenie
al S.C. ASCONSULTING SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca
cu privire la respectarea unor misuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19 pe durata starii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasurdrii activitdtii in conditii de securitate §i sanatate.

Cu consideratie, %J», J/?r@qb_
~ Szabo Ibofya

Consilier economic in economie generala

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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