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DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDINTE

RAPORT DE ACTIVITATE
07.09.2020 - 11.09.2020

1. JUHASZ SANDA

In aceasta perioada am desfasurat activitati financiar - contabile pentru CCI Cluj,
ASCONSULTING si EXPO TRANSILVANIA,

2. REUT AURELIA

In aceasta perioada am desfasurat activitati de resurse umane si contabilitate primara
pentru CCI Clyj si activitati de resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL.

DIRECTOR ECONOMIC, INTOCMIT
Sanda Juhasz Spec.R.U.Aurelia Rgut
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S| OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 07.09.2020 — 11.09.2020 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.
1. Oficiul Juridic | -Vizare contracte servicii departament consultanta.
-Studiu legislativ legislatie, obligatii si norme pentru angajatori si angajati.
Studiu legislatie ajutor guvernamental pentru IMM-uri, angajati si angajatori.
-Verificare documente banca, corespondenta si discutii credit.
Curtea de Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale
Arbitraj -Redactare adrese oficiale catre partile din dosarele arbitrale
- Verificarea inregistrari dosare arbitrale, calcularea taxelor si intocmirea
procedurii arbitrale.
-Verificare si intocmnire formalitati de plata onorarii arbitri.
3. Proiecte Verificarea documentelor tehnice si financiar contabile ale beneficiarilor de
Europene ! subventie st intocmirea de rapoarte de monitorizare.
YAntreprenoriat | -Vizite de monitorizare si intalniri fata in fata cu beneficiarii proiectului din Cluj
sustenabil in
Regiunea Nord
Vest”
4. Corespondenta | - Studiu, intocmire, redactare si comunicarea raspunsurilor la solicitarile
(telefonica, primite.
scrisa si - Intocmirea, redactarea si comunicarea raspunsurilor la corespondenta
electronica) repartizata.
5. Studiu -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes |
legislatie -Studiu legislatie - programe si noi proiecte pe fonduri europene
6. Activitati -Notificari, discutii, intocmire documente chiriasi rau platnici.
Asconsulting -Verificare contracte prestari servicii, inchiriere, colaborare.
si Expo -Asigurare servicii juridice { decizii, corespondenta, notificari, voturi, etc)
Transilvania | -Corespondenta CCIR. Studiu legislatie identificare ajutor financiar.
|
11.09.2020

BUREAU VERAITAS
Certdwarms
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Raport de activitate saptamanal
Oficiul juridic si Curtea de arbitraj comercial international
de pe langa CCI Cluj

In perioada 07.09- 11.09.2020 in cadrul Oficiului juridic si a Curtii de Arbitraj Comercial
International au fost desfasurate urimatoarele activitati si subactivitati:

Nr. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.
1. Oficiul Juridic -activitati juridice aferente contractului nr.1.711/26.08.2020 ( intocmire

draft ordonanta de plata, contactare debitori/confirmare plati debite,

centralizare contracte si intocmire draft centralizator restituire GBE)

2. Curtea de Arbitraj | -verificare proceduri pt termene de judecata in dosare arbitrale;

Comercial -inregistrare dosare arbitrale si urmarire proceduri arbitrale;

International de pe | -activitati de secretariat - organizare sedinte arbitrala si intocmire incheieri
langa CCI Cluj de sedinta;

-activitati de secretariat - indosariere dosare arbitrale;

-activitati de secretariat- scanare/transmitere file dosar.

3. Activitati derulate | -urmarire debite chiriasi;

pentru Asconsulting | -actualizare centralizator contracte comerciale;

si Expo -contactare locatari (telefonic si e-mail) in vederea recuperarii debitelor;
Transilvania SRL -prezentare spatii potentiali locatari;

-elaborare si incheiere contract de inchiriere si act aditional prelungire
durata contract de inchiriere;

-urmarire intocmire contract prestari servicii Prefectura Cluj;

-centralizator acte normative — actualizate - pentru aplicarea legislatiei

privind Programele IMM Invest si IMM Leasing

11.09.2020 focmit,
cjiMeda Tibrea
)
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Birou Consultanta, Membri si Arhiva Electronica
In atentia Domnului Presedinte, Ing. Stefan Florea Dimitriu

Ref.: Raport saptamanal: saptamana 07.09.2020-11.09.2020

Stimate Domnule Presedinte,

In aceasta saptamana, prezenta la arhiva institutiei s-a desfasurat precum urmeaza:
- Domnita Sanda- Vineri
- Bobos Oana- Joi
- Cociuba Beatrix- Marti

Raportat la activitatea de consultanta, au fost inregistrate
- Inmatriculari
- Autorizari PFA
- Mentiuni

La Registrul Comertului, in aceasta saptamana s-a efectuat o singura deplasare

In aceasta saptamana au existat de asemenea, solicitari de Standarde si inregistrare in Arhiva
Electronica

In ceea ce priveste TOPUL FIRMELOR 2020:
- Am retransmis adresa de publicitate la parteneri

- Am transmis contractele de publicitate si facturile aferente catre firmele care ne-au transmis
taloanele de comanda

- Am continuat distribuirea diplomelor

Multumim!
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Raport privind modul de indeplinire a activitétilor,
conform
Programului saptdminal: 7.09.2020-11.09.2020

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Roménia-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificatd si completata

Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

VIBRACOUSTIC ROMANIA S.R.L.
EMERSON S.R.L., diviziile:
» [CENTER, certificate de origine, vizare factura
= MICRO MOTION certificate de origine
SORTILEMN S.A.
CH INDUSTRIAL PRODCOM S.R.L

Certificate in lucru pentru: GPS4NET S.R.L. si EMSIL TECHTRANS S.R.L.
Cele 15 certificate de origine emise in aceastd siptdmana, si documentatia

aferentd verificatd si semnata pe fiecare pagind a fost scanati si transmis3, atét pe
adresa de serviciu, a subsemnatei, cat si pe: office@ccicj.ro .

Cu aleasd consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria

Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA iN DREPTUL
INTERN S COMUNITAR
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Raport privind activititile desfasurate
sdptamana: 07.09.- 11.09.2020.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul cé in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilititile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitdti (126 ore/lund la Camera; 42 ore/lund proiect POCU 105903).

In perioada de raportare au fost desfisurate urmitoarele activititi pentru Camera de
Comert si Industrie Cluj:

- am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- urmdrirea online circulatiei corespunzaitoare a corespondentei primite la conducere;

- evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting SRL;

- transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- editarea unor materiale pentru Gazeta Afacerilor;

- am sprijinit activitatea comisiei de organizare a Topului judetean al firmelor editia 2020;

- am transmis membrilor Comitetului Director si actionarilor Expo Transilvania scrisoarea

CCI Cluj nr. 1819 din 09.09. 2020 cu posibilitati de acordare sprijin financiar si atragere

de fonduri nerambursabile la Expo Transilvania;

- activitdtile secretariatului administrativ pentru implementarea proiectul POCU 105903
cu titlul: ”Antreprenoriat sustenabil in regiunea nord-vest” prestate prin posta electronica,
am transmis Organismului Intermediar POS DRU Regiunea Nord Vest -Situatia sumelor
necheltuite de catre IMM-uri in cadrul apelului 82, OS 3.7,

in saptaimana 07.09.- 11.09.2020.am tinut evidentele de contabilitate primard si am
efectuat demersuri necesare in scopul emiterii facturilor de utilititi pe luna august a.c. $i am
contactat telefonic clientii in vederea incasérii la scadenta a facturilor de chirie/utilitati/servicii
curdtenie al S.C. Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitétile depuse In cadrul institutiei am folosit integral programul de muncé prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.IL. si a celor specifice locului de munca
cu privire la respectarea unor mésuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19 pe durata starii de alertd in contextul prevenirii rispandirii SARS-CoV-2 si asigurdrii
desfasuririi activitatii in conditii de securitate si sinatate.

Cu consideratie, i,,,l,b Dl

Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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