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JUHASZ SANDA
16.10.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Clu;.

- Ridicare extrase si ordine de plata de la Banca Transilvania si ridicare numerar de la
Garanti pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

19.10.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmire state plata avans salarii octombrie 2020 pentru CCI CLUIJ.

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Activitati pregatitoare pe proiect POCU ID105903.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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20.10.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluy;.

- Inregistari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Verificare dosare beneficiar subventie POCU ID 105903.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

21.10.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluj.

- Vizita monitorizare beneficiar subventie ADVANCED Elecirical SYSTEMS la sediul
CCIClyj .

-Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

-Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

-Deplasare EXPO TRANSILVANIA pentru verificare si finalizare incjidere lunara
septembrie 2020.

-Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

22.10.2020

- Inregistrare cerere pentru capital lucru SC EXPO TRANSILVANIA SRL in
programul operational Competitivitate 2014-2020, in contextual crizei provocate de COVID-
19.

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluj.

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

-Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

-Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj

DIRECTOR ECONOMI
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
16.10.2020 - 22.10.2020

REUT AURELIA

16.10.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

19.10.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsuiting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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20.10.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL.:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit ordin de plata la CCI

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Seroxat si scanat acte de contabilitate primara la CCl;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

21.10.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsuiting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCl;

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank faxa ORC.

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,;

Intocmit dispozitii de plata;

Seroxat si scanat acte de resurse umane si contabilitate primara la CCl.

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

22.10.2020
activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCIl Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl,
Intocmit ordin de plata CCl;
Intocmit factura CCl;
Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;
Intocmit dispozitii de plata;
Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;
Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
Intocmit,
Spec.R.U.Aurelia Rgut

¥
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Aproba
Ing. STEFAN FLOR
Presed

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 16.10.2020 — 22.10.2020 in cadru! Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate ummatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. | Oficiul Juridic | 16.10.2020 — Pregatirea documentatiei necesare pentru arhiva electronica si

Registrul sub semnatura privata si raspunsul catre CCIR.
16-22.10.2020 - Verificare si indosariere documente emise online pe semnatura
electronica.
20.10.2020 - intalnire de lucru online CLDPS Cluj — pregatirea planului de
activitate pe anul 2021.
21.10.2020 — Sedinta Comisia Mixta de Rechizitii a udetului Cluj.
- Studiu si pregatire documentatie CEC Bank.
22.10.2020 11.00 — Intalnire de lucru online CCIR — situatia economica Covid
19 in Europa.
22.10.2020 ora 12.00 — Intalnire de lucru online CLDPS Clu;.
Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes
Zilnic - Corespodenta camera- verificare si indosariere.

Curtea de 16.10.2020 - Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei dosarelor solutionate.

19-20.10.2020 — Verificarea situatiilor platilor efectuate pentru arbitri Curtii de
Arbitraj.

20-22.10.2020 - Pregatirea si intocmirea situatiei pentru Consiliul Superior al
Magistraturii pentru anii 2017-2019.

Zilnic — Verificare stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si
emiterea actelor procedurale.
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Proiecte
Europene

"Antreprenoriat
sustenabil in
Regiunea Nord
Vest”

16.10.2020 — Vizita de monitorizare beneficiar Advanced Electricat Sistem SRL
Cluj-Napoca.

- Pregatire documente vizita verificare OIR POSDRU Cluj la heneficiarul Nice to
Meat You SRL Cluj-Napoca.

19-22-08.10.2020 - Corespondenta cu beneficairii si transmiterea documentelor .

justificative de raportare a angajatilor s1 a situatilor financare din firmele |
beneficiare, pentru Raportul 15;

- Intalnire de lucru pentru recuperarea unor sume ce au exces bugetul proiectulul.
21.10.2020 - Verificarea si semnarea Procesului verbal de verificare a
beneficiarului Nice To Meat You SRL de catre OIR POSDRU Clu;.
20-22.10.2020 — Intocmire situatie angajati, minute si livrabile firme beneficiare
“proiect POCU 4

Certificate de

forta majora.

Studiu documente si discutii beneficiari pentru posibila emitere a trei avize de

forta majora,

Activitati TOP | Zilnic - Verificarea situatiei diplomelor transmise la editura si transmiterea lor

firme 2020 catre beneficiari.
21.10.2020 — Realizarea comenzitor privind necesarul de pungi si timbru sec.
22.10.2020 — Ridicare diplome editura si pregatirea materialului tehnic pentru
brosura de top 2020 online.

Activitati. 16.10 - 15.10.2020 - Urmarire incasari, verificare, discutii chiriasi,

Asconsulting

corespondenta.
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-| si Expo 16-22.10.2020 — Verificarea si intocmirea documentatie CEC Bank
Transilvania Zilnic - Studiu si urmarire legistatie pentru identificarea ajutoarelor financiare
pentru IMM-uri, si societati afectate de Covid 19, prin proiecte guvernamentale
sau pe fonduri europene.
Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondentz)
22.10.2020 Bogdan Georgescu
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Aprobat,
Presedinie
ing. Stefan-Florg

Raport dc activitate saptamanal
Oficiul juridic si Curtea de arbitraj comercial international
de pe langa C.C.1 Cluj

In perioada 16 - 22.10.2020 in cadrul Oficiului juridic si a Curtii de Arbitraj Comercial
International de pe langa C.C.1. Cluj au fost desfasurate urmatoarele activitati si subactivitati:

Nr.ert. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
]9 Oficiul juridic -activitati juridice aferente contractului de colaborare nr. 1.711/26.08.2020

-16.10-contactare si urmarire plata debite Attrius Developments SRL;
-16.10-intocmire si transmitere adresa recuparare GBE Build Corp;
-19.10-actualizare documentatie prelungire licenta de functionare M.A.L;
-20.10-completare si transmitere documentatie eligibilitate licitatie
NordConforest SA;

-21.10-transmitere dovada platii partiale debit- BEJ Margineanu;
-22.10-finalizare si depunere dosar autorizare L.S.C. Cluj;
-22.10-contactare/recuperare debit — transa 3 Cusnarencu R.;

-22.10-intocmire draft pv de receptie PFA Hajos Joszef.

28 Curtea de -16.10-intocmire si transmitere incheieri de sedinta;
Arbitraj -19.10-verificare proceduri pt termene de judecata in dosare arbitrale;
Comercial -20.10-inregistrare dosar si comunicare taxa arbitrala;
Intemnational -21.10-activitati de secretariat - dosare termen de judecata;

-22.10-activitati de secretariat — organizare si participare sedinta arbitrala.

38 Activitati -16.10-actualizare centralizator contracte comerciale;
derulate pentru -19.10-urmarire perfectare contracte utilitati;
Asconsulting -20.10-intocmire contract de prestari servicii curatenie Chain Nodes;
S.RL. -21.10-intocmire documente dosar CEC Bank;

-22.10-aplicare semnatura electronica documente —Q.U.G. nr. 130/2020;
-22.10-urmarire recuperare debit A.LM.M.A L.P.E. Cluj.

22.10.2020 Int
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Ing. STEFAN FLOR

Presedi

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament
Relatii Internationale, in perioada 16-22.10.2020, am desfasurat urmatoarele activitati, conform
atributiilor din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de activitati
(42orefluna la Camera; 42 ore/ proiect POCU 105903 84 ore/luna proiect POCU 105803):

| Data

~ Descrierea activitatilor

716.10.2020

1.Activitati preliminare depunere proiect POCU 3.12 - initiere proiect pe platforma
MySmis, solicitare oferte

2. Participare sedinta de lucru POCU 105903

3. Raspuns la corespondenta

19.10.2020

1. Activitati de studiu depunere proiect POCU 3.12; solicitare oferte de pret cursuri
competente digitale, corespondenta, initiere buget
. Corespondenta generala

. Chestionar relevare nevoi

. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

20.10.2020

. Corespondenta generala

. Postare materiale pe site

. Activitati documentare depunere proiect POCU 3.12

. Corespondenta beneficiari programare activitati noiembrie 2020

21.10.2020

MN=nh w=hwh

. Documentare in vederea depunerii proiectului POCU 3.12
. colectare raspunsuri chestionar

d.Vizita de monitorizare BergSteel esign SRL

4,
5.

Corespondenta generala
Postare materiale pe site

22.10.2020

1. Realizare rapoarte saptamanale de activitate

2. Activitati preliminare realzare brosura POCU 105803_pregatire lista intrebari pt
beneficiari

3. Depunere pe platforma granturi.imm.gov.ro cerere capital de lucru Expo

Transilvania SRL [

4.Corespondenta CCIR raspuns cursuri autorizate
5.

Completare fise de monitorizare POCU 1059803

Str. Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Cluj, Romania
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 16.10.2020-22.10.2020 v

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completati, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificata si completati
Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

- Joi, 15.10.2020, dupa predare raport,

- Am verificat pentru EMERSON S.R.L., documentatia in format electronic pentru
1 certificat de origine, am imprimat si pegdtit pentru semnare, parcurgand
procedura standard.

- Am arhivat documentatia aferenta celor de 21 de certificate de origine eliberate
pentru ECOLOR.

- Studiu, pentru pregitire profesionali.

- VINERI 16.10.2020

- Am verificat documentatia in format fizic pentru firma EMERSON S.R.L.

- Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagina din documentatia aferenta;

- Am scanat certificatul si documentatia aferenta acestuia, am transmis pe adresa
de e-mail a subsemnatei;

- Am salvat pe desktop.

- Am transmis pe office@ccici.ro, certificatul si documentatia

- Am dezinfectat dupé plecarea clientului elementele de birotica;

- Studiu pentru pregatire profesionald continua.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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- Am verificat documentatia in format electronic, si fizic pentru cele 2 certificate
de origine solicitate de TERAPIA S.A. urménd procedura standard;

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenta
acestora, plata s-a efectuat prin casierie.

- Am pregétit mapa cu documentele pentru semnare;

- Am scanat documentatiile, pe adresa subsemnatei;

- Am salvat pe desktop;

- Am transmis documentatiile pe adresa de e-mail office(@ccicj.ro.

- Am igienizat elementele de birotica.

LUNI 19.10.2020
- Am verificat documentatia pentru VIBRACOUSTIC ROMANIA S.R.L., atit in
format electronic, cét si fizic. Am urmat procedura standard.
- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenti
acestuia, plata s-a efectuat prin casierie.
- Am pregitit mapa cu documentele pentru semnare;
- Am scanat documentatia, pe adresa subsemnatei;
- Am salvat pe desktop;
- Am transmis documentatia pe adresa de e-mail office@ccicj.ro.
- Studiu pentru pregitire profesionala.
- Am analizat solicitarea primitd pe e-mail din partea S.C.GPS4NET S.R.L.,
pentru 2 certificate de origine, cu destinatia Algeria.
Am comu 1cat care este procedura. -
— Doplicat b 108 [scf200 | T 19 /0.0 psuﬂfm FAREC,
Martl 20.10.2020:
« Am verificat documentatia in format electronic, si fizic pentru cele 2
certificate de origine solicitate de S.C. GPS4NET S.R.L.;
»  Am redactat cele 2 certificate;
= Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii
aferenti acestora;,
» Am scanat si transmis factura solicitantului, ulterior primind dovada de
plata.
« Dupi verificare, am semnat pe fiecare pagind din documentatia aferenti
acestora.
« Am pregétit mapa cu documentele pentru semnare;
« Am scanat documentatia aferentd acestora, am transmis pe adresa de e-mail
de serviciu;
« Dupi salvare pe desktop, am transmis pe adresa de e-mail office@ccicj.ro
documentia.
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documentia.
« Am eliberat fizic certificatele de origine;
» Am dezinfectat dupi plecarea clientului elementele de birotica.

- Miercuri 21.10.2020;

- Am verificat documentatia in format electronic transmisid de MIDAROM
ABRASIVES S.R.L., urmand procedura standard;

- Am redactat certificatul, am imprimat.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenta
acestuia, am scanat si transmis factura, ulterior am primit dovada de plata.

- Am pregétit mapa pentru semnare.

- Studiu privind procedura post tranzitie, in cazul BREXIT, avand in vedere ca
mai sunt aproximativ 2 luni s jumitate pana la 1 ianuarie 2021.

Joi 22.10.2020

Am intocmit, predat Raportul de activitate;

Am verificat in format fizic documentatia pentru MIDAROM ABRASIVES,

Am semnat pe fiecare pagind, am scanat si transmis pe adresa de e-mail a
subesmnatei si pe office(@ccici.ro .

Am eliberat certificatul de origine fizic.

Am igienizat elementele de birotica.

In lucru cele 10 solicitiri ale ECOLOR S.R.L.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenti
acestora, am transmis pe e-mail factura aferenta acestora, asteptand dovada de
plata.

t

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria )
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA S1 RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR
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RAPORT DE ACTIVITATE

Perioada 16-22.10.2020

Subsemnata Revnic Lucia, angajata la Departamentul de Relatii Internationale in functia de Psiholog in
Psihologia Muncii si Organizationala, conform atributiilor din Fisa Postului, respectiv a numarului de ore alocat
pe diferite tipuri de activitati (2 ore/luna la Camera de Comert si Industrie Cluj si 84 orefluna proiect POCU
105803), in perioada 16-22.10.2020 am desfasurat urmatoarele activitati:

Ziua 16.10.2020

- corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1 din cadrul proiectului POCU 105803

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1 in cadrul proiectului POCU 105903

- intalnire de monitorizare online pe Whatsapp cu beneficiarul Advanced Electrical Systems SRL in cadrul

proiectului POCU 105903

Ziua 19.10.2020
- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1 in cadrul proiectului POCU 105903

- activitati premergatoare vizitei de verificare de la AM POCU pentru beneficiarul Advanced Electrical Systems
SRL din cadrul proiectului POCU 105903

- discutii telefonice cu administratorul beneficiarului Advanced Electrical Systems SRL cu privire la vizita de
monitorizare de la OIR PSDRU Nord Vest din cadrul proiectului POCU 105903

- discutie telefonica cu administratorul beneficiarului Gallevitrek SRL cu privire la amanarea vizitei de

monitorizare din cadrul proiectului POCU 105903
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Ziua 20.10.2020

- corespondenta electronica cu beneficiarul Advanced Electrical Systems SRL din cadrul proiectului POCU
105903

- discutii telefonice cu administratorul beneficiarului Advanced Electrical Systems SRL cu privire la vizita de

monitarizare de la OIR PSDRU Nord Vest din cadrul proiectului POCU 105903

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1 in cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 21.10.2020

- participarea la vizita |a fata locului din partea IR POSDRU Nord-Vest, care a avut loc la sediul CCI Cluj, in
cadrul careia a fost verificat beneficiarul Advanced Electrical Systems SRL, din cadrul proiectului POCU
105803

- activitati de studiere a unor materiale online privind cursurile acreditate de catre ANC, necesare pentru a
obtine anumite informatii cu privire la cursurile specificate in cadrul proiectelor care vor fi depuse de catre CClI
Clyj

Ziva 22.10.2020

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1 in cadrul proiectului POCU 105903

- corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1 din cadrul proiectului POCU 105903

- corespondenta electronica si discutie telefonica cu beneficiarul Gallevitrek SRL in cadrul proiectului POCU

105903

Cu stima,
Lucia Revnic A

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania




O,

CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

TMPREUNA FENTRU APACEREA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA
In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 16.10.2020-22.10.2020

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

SANDA DOMNITA
Vineri 16.10.2020

- verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

- verificare document, completare formulare, intocmirea dosarelor pentru depunere
ONRC ( Metopa Arhitect SRI, Nordstrom SRL, Crisan Paul Bogdan PFA)

- preluare documente pentru autorizare CAEN si prelungire contract inchiere punct de
lucru ( Universal Seif Impex SRL)

- definitivare dosar pentru transformarea SRL-D in SRL ( Aida Estetica Avansata SRI-
D)

- rezolvarea telefonica si prin e-mail a situatiilor aparute ( macheta/link Levente
Companie, Sibrem SRL, dosar de autorizare cu termen de soljutionare azi )

- completarea Registrului solicitarilor de peste zi
- indosariere documente
- intocmirea raportului zilei

Luni 19.10.2020

- verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
- scanare documente pentru a putea fi semnante electronic ( Aida Estetica Avansata )

- verificare documente si completare formulare pentru autorizare CAEN (Universal Seif
Impex SRL)

- pregatirea dosarelor pentru depunere la ONRC

- deplasare la ONRC (11.45-13.30, depunere la ghiseu si ridicare documente)



- corespondenta pe e-mail si telefonica, pentru ridicarea documentelor de la birou
- activitate in arhiva Institutiei

- indosarierea documentelor

- intocmirea raportului zilnic

Marti 20.10.2020

- verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

- semnat electronic si depunere on line la ONRC pentru societatea Aida Estetica
Avansata

- contracte de prestari servicii { verificare conform cu facturile)

- consultanta la birou pentru societatea Petri Trans SRL, Escada Imobile SRL
( verificare situatie in ONRC, preluare documente pentru intocmirea dosarului)

- corespondenta pe e-mail si telefonica si rezolvarea solicitarilor
- completarea Registrului solicitarilor de peste zi
- intocmirea raportului zilnic

Miercuri 21.10.2020

- verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
- corespondenta prin email si rezolvarea solicitarilor
- preluare documente pentru prelungirea sediului Inter House SRL

- completare formulare, indosariere pentru depunere ( Inter House SRL, Petri Trans
SRL)

- scanare documente , pregatirea pentru semnatura electronica { Universal Seif Impex
SRL)

- consultanta in vederea autorizarii cod CAEN ( VIA LAS ROSSAS SRL)
- redactare Hotarare inchidere puncte de lucru Escada Imobiliare SRL
- activitate in arhiva Institutiei

- intocmirea raportului zilei



Joi 22.10.2020

- verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente

- verificare si preluarea documentelor pentru Escada Imobile SRL

- pregatirea dosarelor pentru depunere la ghiseu ONRC

- semnat electronic, depunere on-line Universal Seif Impex SRL

- deplasarea la ONRC ( ora 9.30

- corespondenta pe e-mail si telefonica, pentru ridicarea documentelor de la birou
- pregatirea diplomelor pentru livrare { timbru sec, inramare)

- corespondenta e-mail si Telefonica

- intocmirea Raportului privind documentele semnate electronic si listarea tuturor
documentelor semnate electronic

- completarea Registrului solicitarilor de peste zi

- intocmirea raportului zilei

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 16.10.2020

- cotizatii scadente mailuri, corespomdenta
- inregistrare aviz RNPM ptr Cab Av. VICTOR TALPES
- Activitate de arhivare {(RNPM)
- Arhiva CCICluj- 1 h
Luni, 19.10.2020
-cotizatii scadente mail, corespondenta, facturi
-Activitate de arhivare(RNPM)
- inregistrare aviz RNPM ptr Jolidon
Marti, 20.10.2020

- Inregistrare avize in RNPM pentru Ludanis si Electric Investment
- Arhivare documente RNPM

- cotizatii scadente mail, corespondenta

Miercuri, 21,10.2020




- Inregistrare avize in RNPM pentru Ludanis
- Arhivare documente RNPM

- cotizatii scadente mail, corespondenta

Joi, 22.10.2020

- Inregistrare avize in RNPM pentru Mobile D.
- Arhiva CCICluj- L h

- Arhivare documente RNPM

OANA BOBOS
Vineri, 16.10.2020
e« |h Arhiva CCI

s+ Activitate consultanta:
- Autorizare cod caen pt. SRL asociat unic
- Radiere PFA

¢ Corespondenta telefonica si pe email cu o societate care are nevoie de o baza de
date+ar vrea sa devina membri

e Topul Firmelor:
- Transmiterea machetelor, descrierilor societatilor, linkurilor pentru cuprinsul brosurii
- Transmiterea si pregatirea ultimului set de 15 diplome platite catre editura
Luni, 19.10.2020
e Activitate consultanta:
- Consultanta prealabila SRL cu asociat unic

¢ Topul Firmelor:

- Raspunderea la ultimele solicitari de diplome si pregatirea lor pentru a fi transmise la
editura

- Livrare diplome de excelenta: Alin Tise, Episcopia Lutherana
s Pregatirea raspunsului relativ la corespondenta “Solicitare adrese parteneri de afaceri”

¢ Finalizarea raspunsului privind Arhiva Electronica (cee ace intra in competenta
Departamentului nostru)

Marti, 20.10.2020

¢ Topul Firmelor

- Transmiterea facturilor aferente diplomelor de la Editura



- Pregatirea ultimelor 4 comenzi de diplome pentru a fi transmise la Editura

s 1h Arhiva CCICR
e Consultanta
- Redactare hotarare de lichidare: PETRI TRANS SRL
- Eliberare documente
- Consultanta cesiune — programare vineri pentru semnat
Miercuri, 21.10.2020
» €O
Joi, 22.10.2020
* CO

Cu respect, ,EP con/ fﬂiW‘f v 074

£y It Sak
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CABINET PRESEDINTE :
Ing.Stefan Florge APIMITRIU

Raport privind activitatile desfisurate
saptdmana: 16.10.- 22.10.2020.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrati in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile §i responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitati (126 ore/lund la Camera; 42 ore/luni proiect POCU 105903).

In perioada de raportare, 16.10.- 22,10.2020. au fost desfisurate urmitoarele activitafi
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online, respectiv am transmis
cererea de aviz fortd majord din partea societitii UTI Facility Management SA;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmdrirea online a circulatiei corespunzitoare a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Cameri si Asconsulting;

- zilnic transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- am sprijinit echipa de organizare a Topului firmelor 2020 cu corespondenta cu firmele laureate
care si-au comandat diploma;

- am urmdrit comenzile cu necesarul de materiale CCI Cluj lunile octombrie-noiembrie 2020;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei si urmitoarele materiale in
publicatia Camerei de Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

16.10.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit adresa CSM nr. 493/18468 si chestionarul de la Consiliul Superior al Magistraturii
(CSM) in cadrul implementarii proiectului “Eliminarea factorilor pentru inflatia de cauze,
identificarea elementelor normative si a tendintelor de aglomerare eficientd”,cofinantat FSE,
POCA 2014-2020;

- am sprijinit echipa de organizare a Topului firmelor 2020 prin contactarea telefonicd a
societdtilor care au reclama platitd in catalog pentru obtinerea machetelor si corespondenta cu
firmele laureate care gi-au comandat diploma;

19.10.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Roméniei;

- am distribuit adresa CCIR cu privire la realizarea unui centralizator al autorizatiilor pe care
Camerele de Comert le detin in domeniul formarii profesionale;
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- am editat §i postat in publicatia Gazeta Afacerilor informarea Camerei de Comert si Industrie a
Roméniei cu privire la prima reuniune a Grupului National de Coordonare in domeniul formarii
profesionale a adultilor;

- am difuzat invitatia CCIR: Webinar INCOTERMS 2020 — noutati, provociri si oportunitati -
regulile ICC Incoterms® referitoare la utilizarea conditiilor de livrare in comertului intern si
international care au scopul facilitirii tranzactiilor comerciale din 29 octombrie 2020;

- am confirmat primirea; am impartit rezolutiile Biroului de Conducere al CCIR din 13.10. 2020.

20.10.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am comunicat online membrilor Colegiului de Conducere informarea operatorilor economici
ce activeazd pe piete externe cu privire la sanctiunile internationale obligatorii pentru Romania,
respectiv prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 202/2008;

21.10.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaéniei;

- membrilor Colegiului de Conducere am difuzat in format electronic Note scrise de la cabinet
avocat Corina Popescu Bucuresti in dosar 2991/211/2018, Camera de Comert si Industrie Cluj -
termen 02.11.2020;

- am distribuit adresa referitoare la evenimentul online organizat de CCIR impreuni cu revista
The Economist §i care va aborda teme: precum economia europeand post-Covid-19, energia
verde, transformarea economicd a Europei, raspunsul UE la criza provocati de pandemie,
rezilienta serviciilor financiare europene si rolul tehnologiei si inteligentei artificiale, care va
avea loc in data de 22 octombrie, incepand cu ora 11:00.

- am publicat invitafia §i agenda evenimentului online transmisd de Camera de Comert si
Industrie Roméno-Germanéd "AHK Romania - Eveniment Regional Digital” din Cluj-Napoca
desfasurat in perioada 27- 30 octombrie 2020, prin intermediul platformei online Zoom.

22.10.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am difuzat webinar interactiv organizat de Banca pentru Comert si Dezvoltare a Mirii Negre
(BSTDB), cu sediul in Salonic, Grecia cu titlul “Oportunitati de finantare pentru afacerile
roméanesti in recuperarea post-pandemica” din data de 29 octombrie 2020,0ra 10,30.

- am transmis imputernicirile pentru Expo Transilvania SRL si Astoria Servicii SRL necesare
pentru a depune formularele si declaratiile -Granturi pentru capital de lucru acordate IMM-urilor
pentru acordarea de sprijin financiar din fonduri externe nerambursabile, aferente Programului
operational Competitivitate 2014-2020, in contextul crizei provocate de COVID-19.

- zilnic am pregitit si indosariat documente si corespondenta comerciala pentru arhivare;
- am realizat raportul saptdmanal de activitate;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania



L
CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ
iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA
- zilnic am prestat prin posta electronicd activitatile specifice secretariatului administrativ
necesare pentru implementarea proiectul POCU 105903 cu titlul: ”Antreprenoriat sustenabil in
regiunea nord-vest”; am transmis electronic comunicarea cu Notificarea vizitei la fata locului a
beneficiarilor de subventii Nice to Meat You SRL si Advanced Electrical Systems SRL, in
perioada de 20-21 octombrie 2020 pe proiectul POCU ID 105903;

- am acordat sprijin in pregitiri legate de propunerea de proiect apelul POCU 3.12. cu titlul-
Competente digitale pentru angajatii din IMM in vederea atragerii unei finantiri europene; - am
desfasurat activitati de studiere a unor material si instructiuni online privind cursurile acreditate
de ciitre Autoritatea Nationala pentru Calificdri (ANC), necesare pentru cursurile specificate in
cadrul proiectelor.

In saptiména 16.10.- 22.10.2020. zilnic am tinut evidentele de contabilitate primari, am
efectuat demersuri necesare in scopul emiterii facturilor de utilititi pe luna septembrie a.c. si am
contactat telefonic clientii in vederea incasirii la scadenta a facturilor de chirie/utilitati/servicii
curdtenie al S.C. Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitatile depuse in cadrul institugiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii gi P.S.1. si a celor specifice locului de munci
si In contextul actual respectarea unor misuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19 pe durata stérii de alerta in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-
2 i asigurdrii desfasurdrii activitatii in conditii de securitate si sanitate.

Cu consideratie,
féwl«: J/oﬂ'g a_
Szabo Ibolya

Consilier economic 1n economie generala
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CAMERA D

"

Raport
Consilier Afaceri Europene

in perioada 19 — 23 octombrie 2020 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.

crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Implementarea Proiectului - Pregatirea expertilor in vederea
“Antreprenoriat sustenabil in controlului OIR NV in 20 si 21 octombrie
Regiunea Nord Vest”, proiect 2020;
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up - Colectare, verificare si centralizare date
Plus privind functionarea firmelor

subventionate:

- Actualizare Tabel RU implicate in proiect,
achizitii si Anexa 1;

- Editare transmitere Anexa 21;

- Coordonare activitati curente in cadrul
proiﬁctului. N\ o

- Al

Cu stima, M\‘Q’ //“Z W

Elisabeta Dumitrescu

SWA,
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