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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ P
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDI

RAPORT DE ACTIVITATE
23.10.2019-29.10.2020

JUHASZ SANDA
23.10.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Depunere ordine de plata buget pentru CCl Cluj si ridicare extrase de la Banca
Garanti,BCR si Transilvania .

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

26.10.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Activitati pregatitoare pe proiect POCU 1D105903.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clu;.
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27.10.2620

~-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Clu;.

- Inregistari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Verificare dosare beneficiar subventie POCU ID 105903.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

28.10.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Clyj.

- Verificare situatii financiar-contabile pt. luna septembrie 2020 si registru de casa
pt.27.10.2020 la CCI Clyj si Asconsulting SRL din partea cenzorului Parparita Felicia.

-Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

-Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

-Intocmire Declaratie pt.nedeductibilitate TV A in vederea verificarii din partea ANAF
si obtinerii Certificatului in cadrul proiectului POCU 1ID105903.

-Finalizare documentatie CEC privind schimbarea garantiei la Linia de credit acordata
pentru SC EXPO TRANSILVANIA SRL.

- Intocmire Situatie Proiect INORESOLVE perioada noiembrie 2017-august 2019.

-Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

29.10.2020

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluj.

- Intoemut stat plata salarii , borderou octombrie 2020 pentru SC ASCONSULTING
SRL.

- Intocmit stat plata salarii octombrie 2020 , borderou pentru CCI Cluj in cadrul
proiectului POCU IDi05903.

- Jnragistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SKi.

-Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
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-Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clyj
- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

DIRECTOR ECONOMIC
Sanda Juhasz
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CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
23.10.2020 — 29.10.2020
REUT AURELIA
23.10.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCI

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

26.10.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CClI cat si la SC Asconsuiting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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27.10.2020 — 1 zi concediu de odihna;

28.10.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL,;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CClI;

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit Pontajul pe Proiect POCU 105903;

Inregistrat in Revisal si transmis online la ITM Cluj contract individual de munca

La SC Asconsulting SRL;

Seroxat si scanat acte de resurse umane si contabilitate primara la CCL.

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

29.10.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCI;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit Pontajul la SC Asconsulting SRL;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit dispozitii de plata,;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit, 1

Spec.R.U.Ayielia Reut
W
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 23.10.2020 — 29,10.2020 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr.
crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

Oficiul Juridic

23.10.2020 - Discutie si pregatire documente privind externalizarea serviciilor
de SSM si PSI.

23.10.2020 — Intocmire si comunicare corespondenta catre CCIR.
23-29.10.2020 - Verificare si indosariere documente emise online pe semnatura
electronica.

26.10.2020 - Initierea inventarierii bunurilor Camerei

27.10.2020 — Corespondenta CCl Brasov — comisii de lucru,

28.10.2020 — Intocmirea si comunicarea catre CCIR a documentatiei necesare
pentru arhiva electronica si Registrul sub semnatura privata.

29.10.2020 - 10.00 — Intalnire de lucru online CCIR — forta majora.

29.10.2020 - Sedinta CLDPS Cluj si semnare documente CLDPS.

29.10.2020 — Intocmirea contractului de colaborare privind activitatile de SSM si
PSI.

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes

Zilnic - Corespodenta camera- verificare si indosariere.

Curtea de
Arbitraj

23.10.2020 - Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei dosarelor solutionate.

23.10.2020 — Intocmirea si comunicarea situatiei privind Curtea de Arbiraj Cluj,
pentru Consiliul Superior al Magistraturii pentru anii 2017-2019.

Zilnic — Verificare stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si
emiterea actelor procedurale.

Proiecte
Europene

"Antreprenoriat
sustenabil in

23.10.2020 - Vizita de monitorizare beneficiar Secretul Domnitei 1Q Nutri Line si
Inovart Natura SRL Cluj-Napoca.

26.10.2020 - Intocmirea fiselor de monitorizare pentru 6 beneficiar din proiect.
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27-28.10.2020 - Intocmire Raport activitate, fisa pontaj si livrabile pentru]
Raportul 15: intocmirea arhivei privind angajatii din cele 6 firme beneficiare si a
situtilor privind veniturile realizate de beneficiari pe pericada ianurie — septembrie
2020.

Studiu documente si discutii beneficiar pentru posibila emitere a cinci avize de
forta majora.

158 Activitati TOP
firme 2020

Zilnic - Verificarea situatiei diplomelor transmise la editura si transmiterea lor
catre beneficiari.

23.10.2020 — Ridicare diplome editura. Discutil tehnice privind realizarea
catalogului de Top 2020.

28.10.2020 - Ridicare pungi pentru Top 2020.

6. | Activitati
Asconsulting
si Expo

Transilvania

corespondenta.

23-29.10.2020 - Intocmirea si semnarea de catre membri Comitetului Director a
documentatie CEC Bank.

29.10.2020 - Intocmirea contractului privind activitatile de SSM si PSI.

Zilnic - Studiu si urmarire legislatie pentru identificarea ajutoarelor financiare
pentru IMM-uri, si societati afectate de Covid 19, prin proiecte guvernamentale
sau pe fonduri europene.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta)

29.10.2020
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Raport de activitate saptamanal
Oficiul juridic si Curtea de arbitraj comercial international
de pe langa C.C.I. Cluj

In perioada 23- 29.10.2020 in cadrul Oficiului juridic si a Curtii de Arbitraj Comercial
International de pe langa C.C.I. Cluj au fost desfasurate urmatoarele activitati si subactivitati:

Nr.crt. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. Oficiul juridic -activitati juridice aferente contractului de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:

-23.10-contactare si urmarire plata debite Attrius Developments SRL;
-26.10-intocmire si transmitere adresa recuperare GBE Build Corp;
-27.10-actualizare documentatie prelungire licenta de functionare M.A.L;
-28.10-urmarire/actualizare termene recuperare GBE;
-29.10-contactare/recuperare debit — transa 3 Cusnarencu R.;

-zilnic urmarire/contactare telefonica achitare debite/GBE.

21 Curtea de -23.10-intocmire si transmitere incheieri de sedinta;
Arbitraj -26.10-verificare proceduri pt termene de judecata in dosare arbitrale;
Comercial -27.10-inregistrare dosar si comunicare taxa arbitrala;
International -28.10-activitati de secretariat - dosare termen de judecata;

-29.10-activitati de secretariat — urmarire si transmitere inscrisuri dosare;

-29.10-intocmire centralizator statistica dosare arbitrale 2017-2019.

3. Activitati -23.10-actualizare centralizator contracte comerciale;
derulate pentru -26.10-intocmire draft acte aditionale contracte de inchiriere;
Asconsulting -27.10-finalizare si incheiere contracte comerciale pentru utilitati;
S.R.L. -27.10-completare documente evaluare aptitudini Medicina Muncii;

-28.10-intocmire documente dosar CEC Bank;
-28.10-prezentare spatii potential chirias;
-29.10-urmarire recuperare debit A.LM.M.A.LP.E. Cluj;
-29.10-intocmire pv de receptie lucrari CASS Cluj.

29.10.2020
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 23.10.2020-29.10.2020

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

SANDA DOMNITA
Vineri, 23.10.2020

verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

verificare document, completare formulare, intocmirea dosarelor pentru depunere on-
line la ONRC

- NEW SMILE SRL

- VIA LAS ROSSAS SRL
- ESCADA IMOBILE SRL
- INTER HOUSE SRL

- GEEVESRL

scanare documente, preluarea documentelor scanate in foldere pentru fiecare societate
si semnatura electronica aplicate pe documente

intocmirea raportului privind documentele semante electronic si listarea documentelor
incarcarea documentelor pe site-ul ONRC

completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Luni, 26.10.2020

verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

verificarea diplomelor de excelenta ( 27 buc) sosite de la editura (conforme cu Top
10)

aplicarea timbrelor si intocmirea facturilor (5 buc)
corespondenta pe e-mail si telefonica, pentru ridicarea documentelor de la birou
consultanta in vederea inmatricularii unui SRL cu asociati cetateni straini

semnarea si preluare documentelor necesare autorizarii unor coduri CAEN pentru SC
Alin & Raul Comert SRL



o lh Arhiva
Marti, 27.10.2020
o verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
¢ corespondenta pe e-mail cu Editura pentru retiparirea diplomelor gresite
¢ aplicarea timbrelor pe restul diplomele {22 buc)

» consultanta, preluare documente, semnat formulare si documente pentru un dosar PFA
( Kocisc Levente)

e completare formulare , scanare, preluare acestora in foldere pentru a putea fi semnate
electronic

» semnat electronic si depunere pe portalul ONRC ( Suciu Mircea Sorin L1, Alin &
Raul Comert SRL)

e corespondenta pe e-mail si telefonica si rezolvarea solicitarilor
e completarea Registrului solicitarilor de peste zi
Miercuri, 28.10.2020
e verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
» corespondenta prin email si Telefonica si rezolvarea solicitarilor
o inramare Diplome, pregatire pentru livrare
s verificare stadiu dosar pe portal ONRC pentru dosarele solutionate

e preluare documente, pregatire documente necesare depunerii pentru inmatriculare
Tulkarem Food SRL

e pregatire dosar inmatriculare Kocsis M Levente PFA ( completare formulare,
indosariere )

e completarea Registrului solicitarilor de peste zi
Joi, 29.10.2020
o verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
¢ completare formulare , indosariere pentru depunere Tulkarem Food SRL

o pregatirea dosarelor pentru depunere la ghiseu ONRC { Tulkarem Food SRL, Kocsis Levente
PFA}

e deplasarea la ONRC { ora 9.30
e corespondenta pe e-mail si telefonica, pentru ridicarea documentelor de la birou
e completarea Registrului solicitarilor de peste zi

* 1h Arhiva



BEATRIX COCIUBA
Vineri, 23.10.2020
e Cotizatii scadente mailuri, corespomdenta
o Iregistrare aviz RNPM ptr Cab Av. COTOC AURELIA
e Activitate de arhivare (RNPM)
e Redactare Hotarare completare obiect secundar si Act Constitutiv Z Tour
¢ Redactare Hotarare CANTURE LUX
o ArhivaCCICluyj-1h
Luni, 26.10.2020

o (Cotizatii scadente mail, corespondenta, facturi
e Activitate de arhivare(RNPM)
o Corespondenta depunere Hotarare CANTURE LUX

e Hotarare completare obiect secundar si Act Constitutiv Z Tour

Marti, 27.10.2020

¢ Inregistrare avize in RNPM pentru LUDANIS
e Arhivare documente RNPM
e Cotizatii scadente mail, corespondenta
o Distribuire diploma Top
Miercuri, 28.10.2020

e Inregistrare avize in RNPM pentru Ludanis
¢ Arhivare documente RNPM
o ArhivaCCICluj—1h
Joi, 29.10.2020
» cotizatil scadente mail, corespondenta, facturi
e Arhivare documente RNPM

e Redactare acte SRL asociat unic

OANA BOBOS
Vineri, 23.10.2020




€o

Luni, 23.10.2020

s Activitate consultanta:
Consultanta prealabila SRL cu asociat unic
Redactare hotarare renuntare |a dizolvare si lichidare pt. un SRL

Autorizare cod caen pentru uin SRL

e Topul Firmelor:

Pregatirea setului de diplome venite de la editura+facturare+transmitere facturi catre
societati pe email

® 1h Arhiva CCI
* Membri

Email de revenire pentru societatile cu cotizatii scadente

Marti, 24.10.2020

¢ Topul Firmelor

Retrimiterea adresei pentru diplomele platite
Inramare diplome

Revenire la societatile care nu au trimis reclama
e 1h Arhiva CCICR

e Consultanta
Eliberare documente

Autorizare PFA

Transmitere informatii via email catre un cetatean german in vederea inmatricularii unui
SRL

Miercuri, 25.10.2020

s Consultanta:

Redactare acte SRL asociat unic

Hotarare lichidare SRL

Preluare documente ultima faza a dizolvarii

e Topul Firmelor

Finalizarea setului de diplome venite de la editura+facturare+transmitere facturi catre
societati pe email {14 diplome)

Joi, 26.10.2020



o Consultanta:
Redactare acte cesiune
Redactare acte SRL asociat unic

e  Topul firmelor:

Retrimiterea adresei pentru diplome

Inramare diplome
e Procesarea ultimelor comenzi de diplome
e Membri:

Contactarea societatilor cu cotezatii scadente

Transmiterea adeziunii pentru o societate care a solicitat informatii despre calitatea de
membru

Cu respect, ~ ~
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RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in caiitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament
Relatii Internationale, in perioada 23- 29.10.2020, am desfasurat urmatoarele activitati, conform
atributiilor din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de activitati
(42ore/luna la Camera; 42 ore/ proiect POCU 105903 84 ore/luna proiect POCU 105903):

Data Descrierea activitatilor

23.10.2020 1.Activitati depunere proiect POCU 3.12 —, solicitare oferte organizare evenimente
2. Participare sedinta de monitoizare on-line beneficiar POCU 105903- City Dental
Med SRL

3. Raspuns la corespondenta

26.10.2020 1. Activitati depunere proiect POCU 3.12; solicitare oferte de pret echipamente si
cursuri on-line competente digitale, corespondenta, initiere buget

2. Corespondenta generala

3. Analiza si generare raport Chestionar relevare nevoi

4. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

27.10.2020 1. Corespondenta generala

2. Realizare rapoarte de activitate luna octombrie 2020 proiect POCU 105903
3. Activitati depunere proiect POCU 3.12- completare formulare, semnare
electronica si incarcare in MySmis

28.10.2020 1. Activitati depunere a proiectului POCU 3.12 — completare buget,
2. Realizare rapoarte de activitate luna octombrie 2020 proiect POCU 105903
3. Corespondenta generala

29.10.2020 1. Activitati depunere a proiectului POCU 3.12 - verificare descriere activitati,
semnare electronica si incarcare documente

2. Corespondenta generala

3. Colectare si prelucrare raspunsuri mini-interviu beneficari POCU 105903
realizare brosura promovare

Str. Horea 3, cod 400174, Clif-Napoca, jud. Clyj, Romania
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officeccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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Aprobat, / .'
II

Presedinte {

Ing. STE

RAPORT DE ACTIVITATE

Pericada 23-29.10.2020

Subsemnata Revnic Lucia, angajata la Departamentul de Relatii Internationale in functia de Psiholog in
Psihologia Muncii si Organizationala, conform atributiilor din Fisa Postului, respectiv a numarului de ore alocat
pe diferite tipuri de activitati (2 ore/luna la Camera de Comert si Industrie Cluj si 84 orefluna proiect POCU
105903}, in perioada 23-29.10.2020 am desfasurat urmatoarele activitati:

Ziua 23.10.2020

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903

- vizita de monitorizare la sediul beneficiarului Gallevitrek SRL, din cadrul proiectului POCU 105903

- finalizarea Centralizatorului cu datele de contact ale beneficiarilor din cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 26.10.2020
- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1 in cadrul proiectului POCU 105903

- pregatirea Raportului de activitate cu livrabilele aferente acesteia si a Fisei de pontaj in cadrul proiectului
POCU 105803
- corespondenta electronica cu managerul de proiect din cadrul proiectului POCU 105903

- corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1 din cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 27,10.2020
- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1 in cadrul proiectului POCU 105903

- pregatirea Raportului de activitate cu livrabilele aferente acesteia si a Fisei de pontaj si predarea acestuia pe
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format de hartie, in cadrul proiectului POCU 105903 =

- corespondenta electronica cu managerul de proiect din cadrul proiectului POCU 105903

- corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1 din cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 28.10.2020

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1 in cadrul proiectutui POCU 105903

- corespondenta electronica cu urmatorii beneficiari: Advanced Eletrical Systems SRL, Vitareikineto SRL, Filip
Med Help SRL, Conta Advantage SRL, BSO Sound&Light SRL, Influent Design SRL, Kitt Inemai SRL,
Gallevitrek SRL si Agro Job Recrutare SRL din cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 29.10.2020

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1 in cadrul proiectului POCU 105903

- corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1 din cadrul proiectului POCU 105903

- discutie telefonica cu administratorul beneficiarului Lasinkclour SRL din cadrul proiectului POCU 105903
- predarea in format electronic a raportului de activitate si a livrabilelor aferente din cadrul proiectuiui POCU
105903

Cu stima,
Lucia Revnic

Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: o@.—e@cgiq.m, Website: www.cciciro [N
omanica

Canlicaon
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor,
conform
Programului 23.10.2020-29.10.2020

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic{ in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romaénia-225/2007 modificatd si completatd, conform

prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificata si completata
Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozigii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

Joi, 22.10.2020, dupé predare raport,
Am intocmit, predat Raportul de activitate;

Am verificat in format electronic documentatia pentru cele 5 solicitiri ale
EMERSON S.R.L.

Am imprimat formularele;

Am pregatit mapa pentru semnare;

Am verificat in format electronic documentatia pentru cele 10 solicitéri ale
ECOLOR S.R.L.

Am imprimat formularele

Am pregatit mapa pentru semnare;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenta
acestora, am transmis pe e-mail factura aferenta acestora, ulterior primind
dovada de plata.

- VINERI 23.10.2020

- Am verificat documentatia in format fizic pentru cele 5 certificate de origine ale
firma EMERSON S.R.L.
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Dupi verificare, am semnat pe fiecare pagina din documentatia aferenti;
Am scanat certificatele si documentatia aferenta acestuia, am transmis pe adresa
de e-mail a subsemnatei;
Am salvat pe desktop.
Am transmis pe office(@ccicj.ro, certificatele si documentatia;
Am dezinfectat dupa plecarea clientului elementele de birotici;
Am verificat documentatia in format fizic pentru cele 10 certificate de origine
ale firma ECOLOR S.R.L.
Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagini din documentatia aferenta;
Am scanat certificatele si documentatia aferenta acestuia, am transmis pe adresa
de e-mail a subsemnatei;
Am salvat pe desktop.
Am transmis pe office(@ccici.ro, certificatele si documentatia;
Am rugat firmele s ne comunice activitatea de livriri pe Regatul Unit al Marii
Britanii pentru buna organizare a prestatiei perivind emiterea certificatelor de
origine si achizitionarea de formulare, avand in vedere ci la 31 Decembrie 2020,
se incheie perioada de tranzitie.

« Péand in momentul de faté la inerogare, doar 3 firme ne-au comunicat, ci

nu au relatii comerciale cu Regatul Unit al Marii Britanii.
« Acestea fiind: S.C. RONDOCARTON S.R.L., EMSILGRUP,
CH INDUSTRIAL PROD S.R.L,;

LUNI 26.10.2020
Am verificat documentatia in format electronic, pentru cele 3 certificate de
origine solicitate de SORTILEMN S.R.L.;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenta
acestora, am transmis pe e-mail factura aferenta acestora, primind dovada de
platd la eliberarea certificatelor de origine.

Am imprimat formularele;

Am inregistrat, in registrul de eliberari

Am pregatit mapa pentru semnat;

Am verificat in format fizic documentatia aferenta acestora, am semnat pe fiecare
pagina;

Am scanat certificatele si documentatia aferentd, am transmis pe adresa de e-mail
a subsemnatei, si pe office@ccicj.ro .

Am eliberat fizic certificatele;

Am igienizat elementele de birotica.

Marti 27.10.2020:
= Am verificat documentatia in format electronic, si fizic pentru cele 2
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certificate de origine solicitate de CH INDUSTRIAL PRODCOM S.R.L.;
Am redactat cele 2 certificate;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii
aferentd acestora, plata s-a efectuat prin casierie.

Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagind din documentatia aferentd
acestora.

Am pregatit mapa cu documentele pentru semnare;

Am scanat documentatia aferenta acestora, am transmis pe adresa de e-mail
de serviciu;

Dupa salvare pe desktop, am transmis pe adresa de e-mail office(@ccicj.ro
documentia.

Am ecliberat fizic certificatele de origine;

Am dezinfectat dupa plecarea clientului elementele de birotica.

Studiu BEXIT, perioada post tranzitie. Documente vamale,

Miercuri 28.10.2020;

Am verificat documentatia in format electronic, pentru cele 3 certificate de
origine solicitate de TERAPIA S.A.;

Am redactat cele 2 certificate;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturit
aferentd acestora;

Am pregdtit mapa cu documentele pentru semnare;

Studiu de informare pentru pregitire profesionala

JOI29.10.2020

Am intocmit, predat Raportul de activitate;

Am verificat in format electronic documentatia pentru VIBRACOUSTIC RO

S.R.L.
Am imprimat formularele;
Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenti

acestuia,

f\m pregatit mapa pentru semnare;
In lucru EMERSON S.R.L.

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria l
Master, in Specializarea: ADMJNISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR
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Raport
Consilier Afaceri Europene

In perioada 26 — 30 octombrie 2020 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1! Implementarea Proiectului - Colectare, verificare si centralizare date

“Antreprenoriat sustenabil in privind angaitii in firmele subventionate;

Regiunea Nord Vest”, proiect - Analiza si centralizarea datelor privind

POCU /82/3.7/105903 - Start-Up veniturile si sustenabilitatea firmelor;

Plus - Verificare Rapoarte de activitate, fiselor
de pontaj si livrabilelor realizate de
experti in luna octombrie;

- Editare Raport Tehnic nr.15, aferenta
perioadei 1 august — 31 octombrie 2020;

- Finalizarea pregatirii documentelor
(arhivare, combinare, numerotare etc.)
pentru a fi incarcata pe platforma
MySIMIS;

- Coordonare activitatilor curente in cadrul
proiectului.

2. | Editare proiect POCU/860/3/12/ - Sprijin acordat colegilor pentru

143404 intocmirea propunerii de proiect.

Cu stima, :
Elisabeta Dumitresc
\(\LW
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CABINET PRESEDINTE
Ing.Ste

Raport privind activititile desfasurate
saptdmana: 23.10.- 29.10.2020.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilitatile din figsa postului, respectiv a numirului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activititi (126 ore/lund la Camera; 42 ore/luna proiect POCU 105903).

In perioada de raportare, 23.10.- 29.10.2020 au fost desfisurate urmitoarele activititi
pentru Camera de Comert si Industrie Clu;:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicirii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmarirea online a circulatiei corespunzatoare a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camer3 si Asconsulting;

- zilnic transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- am sprijinit echipa de organizare a Topului firmelor 2020 prin contactarea telefonici a
societitilor care au reclama platitd in catalog si cu firmele laureate care si-au comandat diploma;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei si urmétoarele materiale in
publicatia Camerei de Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

23.10.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaéniei;

-am transmis membrilor Colegiului de Conducere situatia ci venitile si cheltuielile realizate de
Camera de Comert si Industrie Cluj in perioada 01.09.-30.09.2020;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langad Tribunalul Cluj pentru Universal Seif Impex SRL,Petri Trans SRL,
Geeve SRL,Inter House SRL,Via Las Rossas SRL,New Smile SRL,Escada Imobiliare SRL Cluj;
- am transmis propunerea de stagiu de practici international primitd de Asociatia Europeand a
Studentilor in Drept ELSA care pune la dispozitia studentilor in Drept si a tinerilor juristi
posibilitatea de a participa la stagii internationale de practic in domeniul juridic;

26.10.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;
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- am initiat impreund cu membrii comisiei inventarierea patrimoniului Camerei de Comert si
Industrie Cluj conform Dispozitia nr.72 din 6.10.2020 si Asconsulting, Decizia 32 din 7.10.2020
si respectiv conform Legii contabilitatii nr.82/1991,republicatd cu modificirile si completarile
ulterioare,si O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de activ si pasiv, si O.M.F.P. 1802/2014 reglementirile contabile
privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate;

- am publicat oferta de promovare a firmei American Pan Prestige membra a Camerei de Comert,
Industrie §i Agriculturd Teleorman avind obiect de activitate, fabricarea formelor industriale de
copt, prestarea serviciilor de curitare, indreptare, re-vopsire si reconditionare, utilizand propriile
tehnologii de acoperire antiaderentd Durashield si Optishield;

- am difuzat contractul de executie primit de la executant I.F. Vlad Vasile Corneliu Jean cu
Expo Transilvania SRL cu privire la raportul de evaluare pentru garantarea imprumutului aferent
imobilului din Cluj-Napoca, str.Aurel Vlaicu,fn inscris in CF nr.340197 la CEC Bank;

- am publicat licitatiile internationale primite de la Ambasada Roméaniei la Maroc,BPCE Tanger;

27.10.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaéniei;

- am postat solicitarea firmei canadiene I.M.Packaging de oferte de ambalaje din sticld pentru
importul si distributia acestora pe piata canadiani transmisd Biroul de Promovare Comercial
Economica al Consulatului General al Romaniei la Montreal;

- am publicat raspunsul primit de la Oficiul National de Prevenire si Combatere a Spalarii Banilor
referitor la aplicabilitatea dispozitiilor Legii nr. 129/2019;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe 1anga Tribunalul Cluj pentru L.I.Suciu Mircea Sorin si Alin&Raul Comert;

- am comunicat online membrilor Colegiului de Conducere;

- am repartizat adresa CCIR evenimentului online "Forta majord" organizat 29.10.2020.cu
referire aplicabild la activitatea de avizare a existentei cazurilor de fortd majora;

28.10.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am transmis la CCIR-Directia Registrul National de Publicitate Mobiliara scrisoarea CCI Cluj
nr. 2170 din 28.10.2020 cu raportul privind derularea procedurii de achizitii servicii si conditiile
contractuale impuse de clientii Registrului National de Publicitate Mobiliar;

- am publicat licitatiile internationale primite de la Ambasada Romaniei in Austria,BPCE Viena;
- am inaintat draftul de Contract de la Protconsult privind activitatile de SSM si PSI;

- membrilor Colegiului de Conducere i membrilor CA al Expo Transilvania SRL am difuzat in
format electronic Observatiile esentiale cu -6,36% din PIB deficit bugetar inaintea Trimestru 4
si 10 cele mai importante legi pe care le pregiteste Comisia Europeana;

29.10.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;
- am postat reguli noi privind vizitele in agentiile BCR care se fac doar pe bazi de programare;
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- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romaénia 335/03.12.2007 modificata si completata;

- zilnic am pregitit si indosariat documente si corespondenta comerciala pentru arhivare;
- am realizat raportul sptdmanal de activitate;

- zilnic am prestat prin posta electronicd activititile specifice secretariatului administrativ
necesare pentru implementarea proiectul POCU 105903 cu titlul: ”Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord-Vest”; am transmis electronic in 26.10.2020. tuturor celor 34 de firme beneficiare
de subventii in cadrul proiectului ID 105903 un centralizator cu finantiri nerambursabile; am
inaintat online Anexa 21 cu informatiile privind activitétile lunii noiembrie 2020;- acordare de
sprijin pentru Raportul tehnic nr.15 aferentd perioadei 01.08.-31.10.2020. prin combinare,
numerotare documente care vor fi incarcate pe platforma proiectului.

- am acordat sprijin in pregitiri legate de propunerea de proiect apelul POCU 3.12. cu titlul-
Competente digitale pentru angajatii din IMM in vederea atragerii unei finantiri europene;

In saptiména 23.10.- 29.10.2020. zilnic am tinut evidentele de contabilitate primaré, am
transmis raspuns la instiintarea Proasig broker de expirare asigurare Casco autovehiculul
CJ19CJN; contractul EON Enrergie Romania SA Targu-Mures gaze naturale cu valabilitate din
data 01.12.2020-30.11.2021 si am editat facturi de chirie/utilitati/servicii curitenie si am urmdrit
si verificat incasérile clientilor ASCONSULTING SRL Cluj-Napoca.

Prin activitdtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munca
si in contextul actual respectarea unor misuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata stirii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2
st asigurdrii desfasurrii activitatii in conditii de securitate si sanatate.

b Tty

zabo Ibolya
Consilier economic 1n economie generala

Cu consideratie,
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