CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TR

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ )
DEPARTAMENT ECONOMIC PRES

RAPORT DE ACTIVITATE
06.10.2019-12.11.2020

JUHASZ SANDA
06.11.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Depunere ordine de plata buget pentru CCI Clyj si ridicare extrase de la Banca
Garanti,BCR si Transilvania .

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clu.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

09.11.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Clu;.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Activitati pregatitoare pe proiect POCU ID105903.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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10.11.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluj.

- Inregistari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Lucrari pregatitoare pentru CR1S5 in cadrul proiectului POCU ID 105903.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

11.11.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Clu;.

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

-Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

-Inregistrare in evidenta cheltuielilor a documentelor financiar-contabile in cadrul
CR15 POCU ID105903.

-Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clu;.
- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

12.11.2020

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Clu;.

- Intocmit stat plata avans salarii si borderou noiembrie 2020 pentru
ASCONSULTING SRL.

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

-Inregistrare in evidenta cheltuielilor a documentelor financiar-contabile in cadrul
CR15 POCU ID105903

-Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
-Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj
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- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

DIRECTOR ECONOMIC
Sanda Juhasz
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CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
06.11.2020 - 12.11.2020

REUT AURELIA

06.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online ia Garanti Bank taxa ORC.

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

09.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Inregistrat in registrul evidenta angajati CCl

Numar zile de concediu efectuat in luna respectiva;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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10.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCI

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

11.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl,

Intocmit factura CClI;

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Pregatirea documentelor de resurse umane pentru arhivare;

Seroxat si scanat acte de resurse umane si contabilitate primara ia CCl.

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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12.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCI:
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul:

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu:

Intocmit,

Spec.R.U.Aurelia Reut
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Aprobat:
Ing. STEFAN FLORE
Presedinte

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ §1 OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 06.11.2020 — 12.11.2020 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr.
crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

ik

Oficiul Juridic

06.11.2020 — Intocmire adeverinte permanente angajati — stare de alerta.
06-12.11.2020 - Verificare si indosariere documente emise anline pe semnatura
electronica.

06-12.11.2020 — Activitati privind inventarierea bunurilor Camerei

10.11.2020 — Intocmire corespondenta UBB Cluj — prelungire protocol.
10.11.2020 - Vizarea a doua acorduri de incetare a contractelor de SSM si
gestiunea deseurilor.

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice.

Zilnic - Corespodenta camera- verificare si indosariere.

Curtea de
Arbitraj

06.11.2020 - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

09.11.2020 - Intocmirea referatelor privind plata onorariilor arbitrale.

Zilnic — Verificare stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si
emiterea actelor procedurale.

Proiecte
Europene

"Antreprenoriat
sustenabil in
Regiunea Nord
Vest”

06.11.2020 — Vizita de monitorizare la doi beneficiari din Cluj-Napoca: Nice To
Meat You SRL si Luxurious Beauty To Go SRL.

06-12.11.2020 - Demararea procedurii de achizitie a unui numar de 350 brosuri
in cadrul proiectului.

09.41.2020 — Intocmirea foilor de parcurs si a documentelor privind consumul de
combustibil pe proiect pentru 4 luni.

11-12.11.2020 - Intocmirea situatiilor privind consumul de combustibil pe proiect
pentru 4 |uni.
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12.11.2020 - Sedinta de {ucru cu managerul si expertii pe proiect.

12.11.2020 - Intocmirea fiselor privind temele secundare POCU pentru 5
beneficiari ai proiectului.

4. Certificate de | 06.11.2020 - Studiu documente si pregatire doua avize de forta majora UTI
forta majora. Facility Management SA

09.11.2020 — Intocmirea si incasarea celor doua avize de forta majora eliberate
catre UT| Facility Management SA.

Corespondenta privind intocmirea unui numar de 10 avize de forta majora.

5. Activitati TOP | Zilnic - Verificarea situatiei diplomelor transmise la editura si transmiterea lor
firme 2020 catre beneficiari. Verificarea diplomelor distribuite. Verificarea situatiei
comenzilor de diplome.

06-12.11.2020 — Verificarea situatiei privind materialele borusii de top.

6. | Activitati 06.11.2020 - Intocmire adeverinte permanente angajati — stare de alerta.
Asconsulting | 10.11.2020 — Vizarea a doua acorduri de incetare a contractelor de SSM si

si Expo gestiunea deseurilor,

Transilvania 10.11.2020 — Intocmirea si transmiterea documentatiei privind avizu! de
funtionare de la ITM Cluj privind activitatea de SSM si protectia muncii.
11.11.2020 — Corespondenta cu CEC Bank privind modificarea si transmiterea
documentelor solicitate.

Zilnlc — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta)

12.11.2020 Bogdan (3gorgescu
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ing. Stefan-Florea DI

&

Raport de activitate saptamanal
Oficiul juridic si Curtea de arbitraj comercial international |
de pe langa C.C.I. Cluj

In perioada 06 - 12.11.2020 in cadrul Oficiului juridic si a Curtii de Arbitraj Comercial
International de pe langa C.C.1. Cluj au fost desfasurate urmatoarele activitati si subactivitati:
Nr.crt. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. Oficiul juridic -activitati de realizare a inventarierii faptice a imobilului;

-activitati juridice aferente contractului de colaborare nr. 1.711/26,08.2020:
-06.11-contactare si urmarire plata debite Build Corp SRL;
-09.11-contactare si urmarire act aditional Attriu Development SRL;
-10.11-transmitere documentatie prelungire licenta de functionare M.A.L;
-10.11-contactare/confirmare tragere din linie credit;

-11.11-transmitere coduri CAEN eligibile — AA ctr garantare si credit;
-12,11-contactare/recuperare debit — transa 4 Cusnarencu S;

-12.11- intocmire acte deschidere punct de lucru;

-zilnic urmarire/contactare telefonica achitare debite/GBE.

2. Curtea de -06.11-intocmire si transmitere incheieri de sedinta;
Arbitraj -09.11-verificare proceduri pt termene de judecata in dosare arbitrale;
Comercial -10.11-inregistrare dosare, comunicare si urmarire plata taxa arbitrala;
International -11.11-activitati de secretariat - dosare termen de judecata;

-12.11-activitati de secretariat — verificare si transmitere hotarare arbitrala;

-12.11-activitati de secretariat — comunicare acte procedurale.

3. Activitati -06.11-actualizare centralizator contracte comerciiale;
derulate pentru -09.11-intocmire acte prelungire contract de inchiriere cam. 103/1, 103/2;
Asconsulting -10.11-intocmire acte prelungire contract de inchirire cam. 314;
S.R.L. -11.11-intocmire acte aditionale incetare contracte gestiune deseur si SSM;

-12.11- prezentare spatiu in vederea inchirierii.

-activitati de realizare a inventarierii faptice a imobilului,

12.11.2020
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte
Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 06.11.2020-12.11.2020

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

SANDA DOMNITA
Vineri, 06.11.2020
¢ Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
» Corespondenta pe email si Telefonica ( clienti consultanta, diplome top firme)

* Pregatire documente (verificare documente, completare formulare, scanare si atasare
in foldere, semnat electronic) pentru depunere la ONRC on-line:

- DPCONS SRL
- HANI CH IMPORT EXPORT SRL
- M&VPATISRL

¢ Incarcare pe portal ONRC
* Transmis un set de diplome la editura ( via e-mail)

* Corespondenta ASRO ( listare raport vanzari, intocmire factura, scanare si transmitere
electronica )

* Activitate in arhiva Institutiei
 Intocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor
e Completarea Registrului solicitarilor de peste zi
Luni, 09.11.202¢
» Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
* Pregatire documente pentru deplasarea la ONRC
» Deplasare ONRC ora 9.30
¢ Predare diploma

* Pregatire documente ( preluare, completare formulare, scanare si repartizre in foldere)
pentru depunere on-line la ONRC



o Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

e (Cedactare raport zilnic de activitate

Marti, 10.11.2020

e Verificarea emailurilor si raspuns solicitarilor venite

Consultanta, preluare documente deschidere punct de lucru

Activitate in arhiva Institutiei

Verificare documente, completare formulare, scanare documente, semnat electronic si
incarcare pe portal ONRC

o UNIQUE SOUND ENTERTAINMENT SRL
o DEM ART SRL
o CANTURE LUX INTERNATIONAL SRL

Intocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor
o Corespondenta pe e-mail si telefonica si rezolvarea solicitarilor
e Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Miercuri, 11.11.2020

e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

e Corespondenta prin email si Telefonica si rezolvarea solicitarilor ( consultanta
societati, taloane comanda top firme)

o Predare diplome str. Traian Vuia, Someseni, Teodor Mihali, Borhanci, Iugoslaviei,
Cosbuc

o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC pentru dosarele solutionate
« Semnat electronic pentru
o TULKAREM FOOD SRL
o CHAIN NODES SRL
o Completarea Registrului solicitarilor de peste zi
Joi, 12,11.2020
o Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
e Corespondenta pe e-mail si telefonica, pentru raspuns la solicitarile venite
e Intocmirea raportului zilnic
e [ncarcare pe partal ONRC urmatoarele societati
o TULKAREM FOOD SRL
o CHAIN NODES SRL



¢ Intocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor
e Deplasare la ONRC pentru ridicarea documentelor
® Activitate in arhiva Institutiei { 30 min )
e« Completarea Registrului solicitarilor de peste zi
BEATRIX COCIUBA
Vineri, 06.11.2020
e Inregistrare RNPM ptr AX PERPETUUM SRL
¢ Cotizatii scadente mailuri, corespomdenta
e Activitate de arhivare (RNPM)
¢ Redactare Hotarare CELLBIT SRL
Luni, 09.11.2020
e Redactare Statut CELLBIT SRL
o Cotizatii scadente mail, corespondenta, facturi
e Activitate de arhivare(RNPM)
o Inregistrare RNPM ptr Andreica Dumitru
s ArhivaCCICluj—1h
Marti, 10.11.2020
o Inregistrare RNPM ptr EVW HOLDING
o Arhivare documente RNPM

e (Cotizatii scadente mail, corespondenta
e Redactare Hotarare CELLBIT SRL
Miercuri, 11.11,.2020 |

o Inregistrare RNPM ptr MOBILE DISTRIBUTION SRL
o Arhivare documente RNPM

Joi, 12.11.2020
» Arhivare documente RNPM

e Inregistrare in RNPM ptr Cab. Avocat DAN LUNGU
o Cotizatii scadente
e Arhiva CCICluj - '2h

OANA BOBOS

Vineri, 06.11.2020
I



» Activitate consultanta:

- Redactare hotarare suspendare activitate SRL

e Topul Firmelor:

- Transmiterea machetelor, descrierilor societatilor, linkurilor pentru cuprinsul brosurii
- Pregatirea si Transmiterea unui set de 15 diplome la Editura

- Revenire telefonica la societatile care nu au trimis machetele pentru brosura

Luni, 09.11.2020

e Activitate consultanta:

Redactare hotarare inchidere punct de lucru
- Redactare hotarare deschidere punct de lucru
- Redactare hotarare suspendare activitate SRL

- Redactare hotarare si act constitutive actualizat introducere administrator neasociat in SRL cu
asociat unic

e Topul Firmelor:

- Reveniri pe email pentru vanzarea de diplome
¢ 30 min Arhiva

Marti, 10.11.2020
o Topul Firmelor

- Revenire pe email pentru vanzare diplome
e 1h Arhiva

e Consultanta
- Eliberare documente
-  Telefonic: -documente necesare autorizare cod caen
-informatii infiintare PFA
-informatii suspendare activitate PFA

Miercuri, 11.11.2020

¢ _Consultanta

- Transmitere documente pentru semnat radiere PFA
e Topul firmelor

- Actualizare continut brosura

- Finalizare receptie machete pentru publicitate

e Livrare diplome platite




Joi, 12.11.2020
» Consultanta:
- Redactare hotarare retragere asociat din SRL
- Redactare+Transmitere hotarare+actualizare statut numire administrator neasociat

¢ Topul firmelor:

- Finalizare updatare continut brosura
o Membri
- Transmitere informare societati pentru cotizatiile scadente luna aceasta

e 3Dmin la Arhiva

o Participare focus grup on-line in cadrul proiectului POCA

Cu ect,
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Aprobat:
ing. STEFAN FLOREA DIMI

Presedinte

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament
Relatii Internationale, in perioada 08-12.11.2020, am desfasurat urmatoarele activitati, conform
atributiilor din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de activitati
(420re/luna la Camera; 42 ore/ proiect POCU 105903, 84 ore/luna proiect POCU 105903):

Data Descrierea activitatilor

06.11.2020 1.Prelucrare raspunsuri beneficiariPOCU 105903- pregatire brosura

2. Prelucrare si postare corespondenta/informatii

3. Raspuns la corespondenta

09.11.2020 1. Corespondenta generala

2. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

3. Corespondenta solicitare raspunsuri mini-interviuri beneficiari- brosura POCU
105903

10.11.2020 1. Corespondenta generala-propunere parteneriat organizare Forum Afaceri
Romano-Maghiar

2. Corespondenta revenire solicitare raspunsuri mini-interviu beneficiari POCU
105903

3. Intalnire de monitorizare on-line beneficiari POCU 105903 — Natural Organic
Cosmetics SRL

. Intalnire de monitorizare on-line beneficiari POCU 105903- Inimagident SRL
. Realizare materiale prezentare proiect brosura POCU 105903

. Corespondenta generala

. Descaracre informari de pe platforma MySmis

. Postare informatii

. Prelucrare raspunsuri beneficiari- brosura proiect POCU 105903

. Corespondenta generala

. Participare la sedinta de lucru pe proiect POCU 105903

. Prelucrare si postare corespondenta/informatii

. Realizare rapoarte saptamanale de activitate

11.11.2020

12.11.2020

OhWN2AWN =

Cu congideratie,

Pa ifia

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj, Romania
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor,
conform
Programului 06.11.2020-12.11.2020

v

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romaénia-225/2007 modificatd si completats, conform
prevederilor Capitolului 11, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.€), si
luand in considerare legislatia incidenta:

» Legea 335/2007 modificati si completata

» Reg. CEE nr. 2913/1992 - Codul vamal comunitar
» Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

 Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitarile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost
onorate, acestea fiind:

Joi, 5.11.2020, dupa predare raport;

Am verificat in format electronic documentatia pentru EMERSON S.R.L.

Am imprimat formularele;

Am pregatit mapa pentru semnare;

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru CERASIND
S.R.L.

Am imprimat formularele

Am pregatit mapa pentru semnare;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenti
acestuia, plata s-a efectuat prin O.P., la eliberarea certificatului s-a prezentat
dovada de plata.

Am scanat documentatia aferenta acestuia, am transmis pe adresa de e-mail a
subsemnatei, si pe office@ccicj.ro , am salvat pe desktop.

Acesta a fost reficut datoritd unei erori din facturd, la greutate. S-a achitat
contravaloarea presta.iei

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru INDUSTRIAL
TREADING S.R.L.
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Am imprimat formularele

Am pregatit mapa pentru semnare;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferents
acestuia, plata s-a efectuat prin casierie la eliberarea certificatului.

Am scanat documentatia aferenta acestuia, am transmis pe adresa de e¢-mail a
subsemnateli, si pe office@ccicj.ro , am salvat pe desktop.

1

Am verificat in format fizic documentatia pentru TERAPIA S.A.
Am scanat documentatia aferenta acestuia, am transmis pe adresa de e-mail a
subsemnatei, si pe office(@ccicj.ro , am salvat pe desktop.

- VINERI 06.11.2020

- Am primit, verificat si depus la secretariat imputernicirea temporara,
pentru reprezentantul EMERSON S.R.L., D-ra Marosan Simina.

- Am verificat documentatia in format fizic pentru cele 5 certificate de origine ale
firmei EMERSON S.R.L.

- Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagina din documentatia aferents;

- Am scanat certificatele si documentatia aferenta acestora, am transmis pe adresa
de e-mail a subsemnatei;

- Am salvat pe desktop.

- Am transmis pe office@ccicj.ro, certificatele si documentatia;

- Am dezinfectat dupd plecarea clientului elementele de birotici;

- Am consiliat reprezentantul ELECTROCERAMICA S.A. privind modul de
inscriere a produselor si a prestatiei, in factura cu destinatia EGIPT, care se dorea
sa fie avizatd de Camera de Comert si Industrie Cluj;

- Studiu de informare cu privier la ansamblul economico-geo-politic.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
3 certificate de origine solicitate de EMSIL TECHTRANS S.R.L., am transmis
pe e-mail factura aferentd acestora.

LUNI 09.11.2020
- Am verificat documentatia in format electronic, pentru cele 2 certificate de
origine solicitate de SEKO SIETA S.R.L.;

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenta
acestora, am transmis pe e-mail factura aferenta acestora, plata s-a efectuat prin
O.P., primind dovada de plati la eliberarea cetificatelor .

Am redactat certificatele
Am imprimat formularele;

Am inregistrat, in registrul de eliberari;
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Am pregatit mapa pentru semnat;

Am verificat in format fizic documentatia aferentd acestora, am semnat pe fiecare
pagina;

Am scanat certificatele si documentatia aferentd, am transmis pe adresa de e-mail
a subsemnateli, si pe office@ccicj.ro .

Am eliberat fizic certificatele;

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat documentatia in format electronic, pentru certificatul de origine
solicitat de MULTI COLOR CORPORATION S.R.L.;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenta
acestuia, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele;

Am pregatit mapa pentru semnat;

Am verificat in format fizic documentatia aferentd acestuia, am semnat pe fiecare
pagina;

Am scanat certificatul si documentatia aferentd, am transmis pe adresa de e-mail
a subsemnatei, si pe office(@ccicj.ro .

Am eliberat fizic certificatul;

Am igienizat elementele de birotica.

Marti 10.11.2020:

M-am adresat firmelor, pentru a cunoaste daca in cursul saptdmanii sunt necesare
certificate de origine pentru exporturile efectuate.

Studiu pentru informare.

Am verificat electronic si fizic, am semnat factura in dublu exemplar pentru
ELECTROCERAMICA S.A., cu destinatia EGIPT.

Plata s-a efectuat prin O.P., primind dovada de plata.

Am interogat EMSIL TECHTRANS S.R.L., cu privier la data transmiterii
documentatiei pentru cele 3 certificate de origine, fiind informatd ci dupa
efectuarea platii acestea se vor transmite.

Studiu;

Miercuri 11.11.2020;
» Am verificat documentatia in format electronic, pentru cele 3 certificate de
origine solicitate de EMSIL TECHTRANS S.R.L.;
- Am imprimat certificatele;
» Am pregitit mapa cu documentele pentru semnare;
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» Am verificat in format fizic documentatia aferenti celor 3 certificate.
» Am semnat documentatiile pe fiecare pagina;
= Plata s-a efectuat prin O.P..
- Am scanat certificatele si documentatia aferenta acestora, am transmis pe adresa
de e-mail a subsemnatei;
- Am salvat pe desktop.
- Am transmis pe office@ccicj.ro, certificatele si documentatia;
- Am dezinfectat dupa plecarea clientului elementele de birotica.
- Am verificat in format electronic documenttia pentru Emerson S.R.L, DIVIZIA
REGULATOARE,;
- Am imprimat formularele;
- Am pregétit mapa pentru semnare.

JOT 12.11.2020
Am intocmit, predat Raportul de activitate;

- Inlucru COSMETIC PLANT S.R.L.

Cu aleasd consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria X
Master, in Specializarea: ADMINJSTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA I[N DREPTUL
INTERN S1 COMUNITAR
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Aprobat,
Presedi

/)
Ing. ST RjU

RAPORT DE ACTIVITATE

Perioada 06-12.11.2020

Subsemnata Revnic LLucia, angajata la Departamentul de Relatii Internationale in functia de Psiholog in
Psihologia Muncii si Organizationala, conform atributiilor din Fisa Postului, respectiv a numaruiui de ore alocat
pe diferite tipuri de activitati (2 ore/luna la Camera de Comert si Industrie Cluj si 84 ore/luna proiect POCU
105903), in perioada 06-12.11.2020 am desfasurat urmatoarele activitati:

Ziua 06.11.2020

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903

- discutii telefonice si corespondenta electronica cu beneficiarii: Filip Med Help SRL, Gamcom Services SRL,
Kitt Inemai SRL din cadrul proiectului POCU 105903

- vizita de monitorizare la Vitareikineto SRL in cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 09.11.2020

- discutii telefonice si corespondeta electronica cu beneficiarii; Filip Med Help SRL, Gamcom Services SRL,
Kitt Inemai SRL din cadrul proiectului POCU 105903

- corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903

- studierea materialului primit electronic cu tema “Sustenabilitatea afacerii si cum poate fi asigurata”, din
cadrul proiectului POCU 105803

Ziua 10.11.2020

- discutii telefonice si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU

105903
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- corespondenta electronica cu beneficiarii: Advanced Eleérr'i,g;rgypsct;;; ASFEETE\?itTéreikineto SRL, BSO
Sound&Light SRL, Influent Design SRL, Kitt Inemai SRL, Gallevitrek SRL, Agro Job Recrutare SRL,
Lasinkolour SRL, Conta Advantage SRL, Filip Med Help SRL, Gamcom Services SRL din cadrul proiectului
POCU 105903
- discutie telefonica cu beneficiarul Gamcom Services SRL, din cadrul proiectului POCU 105903
- completarea Raportului de teme secundare pentru beneficiarul Gamcom Services SRL, din cadrul
proiectului POCU 105903
Ziua 11.11.2020
- discutii telefonice si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU
105903
- discutie telefonica si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 4, din cadrul proiectului POCU
105903
- centralizarea datelor de contact actualizate pentru beneficiariul BSO Sound&Light SRL si Kitt Inemai SRL,
din cadrul proiectului POCU 105903
Ziua 12.11.2020
- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903
- activitati de arhivare a documentelor specifice activitatii departamentului de Relatii Internationale, din cadrul
CCI Clyj

- participarea la sedinta de lucru a expertilor, din cadrul proiectului POCU 105903

Cu stima,
Lucia Revnic
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Raport
Consilier Afaceri Europene

In pericada 9 — 13 noiembrie 2020 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Implementarea Proiectului - Transmiterea Raportului tehnic nr. 15 -

“Antreprenoriat sustenabil in prin wetransfer catre ofiterul de
Regiunea Nord Vest”, proiect monitorizare din partea OIR NV,

POCU /82/3.7/105903 - Start-Up | - Pregatirea intalnirii de lucru cu expertii
Plus implicati in proiect, din data 16 noiembrie
i ; 2020;

- Analiza indicatorilor 4S9 si 4510, valori

realizate la zi;

- Verificare Cerere de Rambursare nr. 15;

- Realizarea Retelei antreprenoriale pentru
firmele subventionate;

- Analiza stadiului editarii brosurii si
completari la continutut brosurii;

- Coordonare activitatilor curente in cadrul
proiectului.

Cu stima,

Elisabeta Dun-(tgcu
Q_'L}_,\J-
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CABINET PRESEDINTE APROB

Raport privind activitatile desfasurate
sdptdména: 06.11.- 12.11.2020.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitati (126 ore/luna la Camera; 42 ore/lund proiect POCU 105903).

In perioada de raportare, 06.11.- 12.11.2020 au fost desfisurate urmitoarele activitati
pentru Camera de Comert si Industrie Ciuj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmdrirea online a circulatiei corespunzatoare a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Cameri si Asconsulting;

- zilnic transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completat3;

- am sprijinit echipa de organizare a Topului firmelor 2020 prin transmiterea taloanelor de
comanda firmelor laureate pentru eliberarea diplomei;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei si urmitoarele materiale in
publicatia Camerei de Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

06.11.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comerf si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe ldnga Tribunalul Cluj;

- am inaintat instiintarea de expirare a asigurérii de cladire si bunuri persoane juridice pentru
Asconsulting SRL;

- am transmis Hotérdrea 52 /2020 al Comitetului National pentru Situatii de Urgentd privind
stabilirea unor méasuri suplimentare necesare a fi aplicate pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19;

- membrilor Colegiului de Conducere al CCI Cluj am trensmis online informarea privind Dosar
nr. 16921/211/2018, fazi procesuala: recurs, parti, cu indicarea calitatii: Camera de Comert si
Industrie Cluj —recurenta reclamantd, Statul Roman prin Ministerul Finantelor Publice,
Ministerul pentru Mediul de Afaceri, Comert i Antreprenoriat - intimati; - termen 10.12.2020.
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- am finaintat adeverintele permanente pentru angajati de Camera de Comert si Industrie Cluj,
Asconsulting SRL, Expo Transilvania SRL si Astoria Servicii SRL valabile pe toatd durata stirii
de alertd instituita pe teritoriul Romaniei;

CAMERA DE COMEY

& day

09.11.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- am inménat cererea de avizare existenta fortd majora nr.4857, inregistrat CCI Cluj nr. 2265 din
09.11.2020 pentru Uti Facility Management;

- am Tnaintat adresa de prelungire a protocolului cu Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca
pentru care in data de 31.12.2020 expird termenul incheiat pentru spatii la UBB extensia Bistrita;
- am distribuit oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe saptdmana 09.11.-13.11.2020;

- am inaintat electronic avizul de fortd majord pentru Uti Facility Management nr 2267 din
09.11.2020. si factura ccicj 22217 din 09.11.2020. respectiv avizul de fortd majora pentru Uti
Facility Management nr 2268 din 09.11.2020. si factura ccicj 22218 din 09.11.2020;

10.11.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaéniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- am transmis online scrisoarea raspuns de prelungire a Protocolului nr. 2275 din 10.11.2020. cu
Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca pentru care in data de 31.12.2020 expird termenul
incheiat pentru spatii la UBB extensia Bistrita;

- am postat de la Clusterul de Sanatate Rohealth - oportunitatea de colaborare in domeniul
medical privind cererea de tehnologie pentru un nou monitor cu senzor de sange;

11.11.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am Tnaintat electronic Ghidul propus la ElectricUp. Fonduri pentru firme: cite 100.000 Euro
pentru panouri solare si chargere de masini electrice;

- am postat in publicatia Gazeta Afacerilor suportul informational lunar primit de la D.G.R.F.P.
Cluj-Napoca-A.N.AF. convenit in cadrul protocolului intre D.G.R.F.P. Cluj Napoca si Camera
de Comert si Industrie Cluj;

- am comunicat online membrilor Colegiului de Conducere suportul informational lunar primit
de la D.G.R.F.P.Ciuj-Napoca—A.N.AF.;

- am inaintat de la Topo Class factura nr. 340312 din 10.11.2020 pentru reapartamentarea celor
trei module de la Expo Transilvania SRL;

- am repartizat invitafia evenimentului online §i am publicat in publicatia Gazeta Afacerilor
aceastd invitatiei ,Expo Business Moldova 2020” cu privire la prima expozitie virtuald
organizatii de Camera de Comert si Industrie a Republicii Moldova;

- am difuzat electronic la tradus din limba englezi studiul lansat EUROCHAMBRES Economic
Survey 2021 primit de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei;
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- am difuzat electronic membrilor Colegiului de Conducere CCI Clyj si actionarilor Expo
Transilvania SRL cererea adresata Primariei Municipiului Cluj-Napoca si Oficiului de Cadastru
si Publicitate Imobiliard pentru Expo Transilvania prin cabinet avocat TSA Law din 11.1 1.2020;

12.11.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaéniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- am repartizat adresa primita de la Institutia Prefectului Judetului Cluj referitor la serviciile de
depozitare a buletinelor de vot la alegerile de la Senat si Camera Deputatilor din 06.12. 2020;

- am postat oferta firmei elvetiane Biodry in Romania, cu privire la solutia definitiva pentru
eliminarea umiditatii capilare din zidarii.

- am participat cu membrii comisiei inventarierea patrimoniului Camerei de Comert si Industrie
Cluj conform Dispozitia nr.72 din 6.10.2020 si Asconsulting, Decizia 32 din 7.10.2020 si
respectiv conform Legii contabilitatii nr.82/1991,republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare,si O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de activ si pasiv, si O.M.F.P. 1802/2014 reglementirile contabile
privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate;

- zilnic am pregitit §i indosariat documente si corespondenta comerciald pentru arhivare;

- am realizat raportul siptimanal de activitate;

- zilnic am prestat prin posta electronici activitatile specifice secretariatului administrativ
necesare pentru implementarea proiectul POCU 105903 cu titlul:” Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord-Vest”;

- am distribuit electronic din partea Autorititii de Management pentru Programul Operational
Capital Uman -AMPOCU instiintarea de plati citre beneficiar pentru cererea de prefinantare nr.7
in cadrul proiectului POCU 105903 cu titlul: ” Antreprenoriat sustenabil in Regiunea Nord-Vest”;

In siptimana 06.11.- 12.11.2020.zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara, si am
efectuat demersuri necesare in scopul emiterii facturilor de utilitdti pe luna octombrie a.c. i am
contactat telefonic clientii in vederea incasirii la scadenti a facturilor de chirie/utilitati/servicii
curatenie al S.C. ASCONSULTING SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.L si a celor specifice locului de munci
si in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata stéirii de alerta in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2
$i asigurdrii desfagurdrii activitatii in conditii de securitate si sanatate.

Cu consideratie,

Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general
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