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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDINT

RAPORT DE ACTIVITATE
13.11.2019-19.11.2020

JUHASZ SANDA
13.11.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Depunere CR15 POCU ID105903 .

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

16.11.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Activitati pregatitoare pe proiect POCU ID105903.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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17.11.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluy;.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Simulare calcul taxe arbitraj commercial.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

18.11.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Clyj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

-Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

-Verificare jurnale vanzari-cumparari octombrie 2020 la SC ASVONSULTING SRL.

-Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clu;.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

19.11.2020

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Clyj.

- Intocmit stat plata avans salarii si borderou noiembrie 2020 pentru CCI CLUJ.

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire extrase cont pt clienti neincasati la 30.09.2020 pt. CCI CLUJ.

-Finalizare inchidere luna octombrie 2020 pt. SC ASCONSULTING SRL.

-Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

DIRECTOR ECONOMIC
Sanda Juha
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
13.11.2020 - 19.11.2020

REUT AURELIA

13.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

16.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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17.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI| Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si fransmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul.

Informarea periodica privind modificarile legisiative Tn domeniu;

18.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CClI cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl,

Intocmit factura CCI;

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC.

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Pregatirea documentelor de resurse umane pentru arhivare;

Seroxat si scanat acte de resurse umane si contabilitate primara la CCI.

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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19.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC! Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.Aurelia Reut

2
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obat: |
Ing. STEFAN OREAD TRIU
Presedintge ]

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Si OFICIUL JURIDIC

Pentru periocada 13.11.2020 - 19.11.2020 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate ummatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 16.11.2020 - Studiu si semnare contract agent RNPM cu CCIR
16-19.11.2020 - Verificare si indosariere documente emise online pe semnatura

electronica.

16-19.11.2020 — Activitati privind inventarierea bunurilor Camerei
16.11.2020 — Intocmire corespondenta Ludanis SRL

17.11.2020 — Studiu legislatie privind formarea adultilor

17-19.11.2020 - Intocmirea si comunicarea buletinelor de vot si adresei privind
votul online al Colegiului CCI Cluj. Centralizarea voturilor.

18.11.2020 — Intocmirea PV predare —primire documente arhiva si
transportarea in arhiva Camerei.

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice.

Zilnic - Corespodenta camera- verificare si indosariere.

Curtea de 16.11.2020 — Analiza privind modificarea taxelor arbitrale,

Arbitraj 16.11.2020 - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea isituatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

17.11.2020 - Intocmirea referatului si adresei de insotire privind modificarea
taxelor arbitrale ale Curtii de Arbitraj Cluj.

Zilnic — Verificare stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si
emiterea actelor procedurale.

3. Proiecte 16.11.2020 — Monitorizare online la beneficiarii Bloom Garden si Acub Concept
Europene Studio din Cluj-Napoca.

"Antreprenoriat | 16-19.11.2020 — Intocmirea procedurii de achizitie a unui numar de 360 brosuri
sustenabil in
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Regiunea Nord
Vest”

4. Certificate de

forta majora.

in cadrul proiectului. Solicilare oferte, intocmirea documentatiei si a contractului
de achizitie.

18.11.2020 — Intocmirea fiselor privind temele secundare POCU pentru 4
benefician ai proiectului.

19.11.2020 - Pregatirea documentelor si a situatillor solicitate de POCU pentru
controlul celor doi beneficiari din Oradea din data de 26.11.2020 : Beauty By
Andra si Romfond Consult.

13.11.2020 - Studiu documente si corespondenta MMM Autoparts SRL
16.11.2020 — Intalnire de lucru pentru solicitarea a 3 avize de lucru Diferit SRL

18.11.2020 - Corespondenta Energobit SRL privind intocmirea unor avize de
forta majora.

5. Activitati TOP
firme 2020

Zilnic - Verificarea situatiei diplomelor transmise la editura si transmiterea lor
catre beneficiari. Verificarea diplomelor distribuite. Verificarea situatiei
comenzilor de diplome.

16-19.11.2020 - Verificarea situatiei privind materialele borusii de top.
Corespondenta cu editura.

6. Activitati
Asconsulting
si Expo

Transilvania

16.11.2020 - Intocmire act aditional contract chirie Last Chance SRL
Zilnlc — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
Corespondenta chiriasi rau platnici.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta)

19.11.2020 Bogdan {(eorgescu
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Raport de activitate saptamanal

Oficiul juridic si Curtea de arbitraj comercial international de pe langa C.C.L Clujln perioada
13 - 19.11.2020 in cadrul Oficiului juridic si a Curtii de Arbitraj Comercial International de pe langa C.C.1.
Cluj au fost desfasurate urmatoarele activitati si subactivitati:

Nr.crt.

' ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

Oficiul juridic

-activitati de realizare a inventarierii scriptice a imobilului;

-activitati juridice aferente contractului de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-13.11-contactare si urmarire plata debite Build Com SRL;
-13.11-intocmire act aditional prelungire durata pet.de lucru-2;
-13.11-urmarire, confirmare si transmitere plata transa 2 poprire BEJ BM;
-16.11-intocmire draft cerere recuperare GBE Attrius Development SRL;
-16.11-intocmire act aditional ctr. de inchiriere spatiu pet de lucru-1;
~16.11-informare regim juridic CM si obligatii de plata angajator;
-17.11-intocmire informare regim juridic zilieri;

-18.11-intocmire si transmitere clarificari solicitare de autorizare .S.C. Cluj;
-18.11-transmitere date identificare firma perfectare ctr. inchiriere Sighet;
-19.11-intocmire draft notificare recuperare debit — transa 4 Cusnarencu S;
-19.11-intocmire draft raspuns la intampinare Judecatoria Cluj-Napoca;

-zilnic urmarire/contactare telefonica achitare debite/GBE.

Curtea de
| Arbitraj
Comercial

International

-13.11-intocmire si transmitere incheiere de sedinta;

-16.11-verificare proceduri pt termene de judecata in dosare arbitrale;
-17.11-intocmire, comunicare si urmarire plata taxa arbitrala;
-18.11-activitati de secretariat — verificare si transmitere hotarari arbitrale;

-19.1 I-activ!itati de secretariat — comunicare acte procedurale.

Activitati
derulate pentru
Asconsulting
S.R.L.

-13.11-actualizare centralizator contracte comerciale;

-16.11-intocmire acte prelungire contract de inchiriere cam, 308;
-16.11-intocmire act aditional ctr. inchiriere cam. 112 — val. utilitati;
-17.11-intocmire acte prelungire contract de inchiriere cam. | 10;
-18.11-constatare, elaborare si prezentare lista ap.aer conditionat;
-19.11-prezentare spatiu in vederea inchirierii si urmarire perfectare ctr.

-zilnic: activitati de realizare a inventarierii scriptice a imobilului.

19.11.2020

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 13.11.2020-19.11.2020

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

SANDA DOMNITA

Vineri, 13.11.2020

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
Corespondenta pe email si Telefonica { clienti consultanta, diplome top firme)

Pregatire documente (verificare documente, completare formulare, scanare si atasare
in foldere, semnat electronic) pentru depunere la ONRC on-line:

-  MERCEAN LIVIU PFA
- FLORI DE APRIL SRL
Incarcare pe portal ONRC
Pregatire standarde pentru FARMEC SA
Activitate in arhiva Institutie
Intocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Luni, 16.11.2020

Verificarea elfnailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
Incarcare pe stick a machetelor pentru reclama in brosura
Activitati legate de top ( corespondenta email si telefonica)
Consultanta la birou in vederea unor infiintari, modificari societati

Pregatire documente { preluare, completare formulare, scanare si repartizare in
foldere) pentru depunere on-line Ja ONRC

- POPA ADELA AURELIA PFA
- CELLBIT SRL



- CHAIN NODES SRL (completare dosar)
Intocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Marti, 17,11,2020

Verificarea emailurilor si raspuns solicitarilor venite

Pregatire documente pentru deplasare la ONRC - ridicare documente
Depiasare ONRC

Participare on-line la Conferinta inchidere proiect POCA

Verificare documente, completare formulare, scanare documente, semnat electronic si
incarcare pe portal ONRC

- AMARIEI NICOLETA TANTA INTEPRINDERE INDIVIDUALA

- SECRETUL DOMNITEI IQ NUTRI LINE SRL

- TEMES CLAUDIA IOAN PFA
Intocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor
Eliberare documente si anunt telefonic/email pentru ridicare

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Miercuri, 18.11.2020

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

Corespondenta prin email si Telefonica si rezolvarea solicitarilor ( consultanta
societati, taloane comanda top firme)

Consultanta la birou ( informatii infiintare PFA, modificari SRL, preluare documente
cesiune SRL )

Activitati de finalizare brosura ( corespondenta editura )
Verificare stadiu dosar pe portal ONRC pentru dosarele solutionate

Verificare d0|cumente, completare formulare, scanare documente, semnat electronic si
incarcare pe portal ONRC

- MARKET LAND NON STOP SRL
[ntocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Joi, 19.11.2020

Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
Intocmirea raportului saptamanal

Corespondenta pe e-mail si telefonica, pentru raspuns la solicitarile venite



Verificare documente, completare formulare, scanare documente, semnat electronic si
incarcare pe portal ONRC

- FLORISTIQ ART SRL

- FLORISTIQ ART INTERNATIONAL SRL
[ntocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor
Activitate in arhiva Institutiei

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

BEATRIX COCIUBA
In data de 13.11.2020 VINERI :

cotizatii scadente mailuri, corespondenta
inregistrare avize RNPM ptr Carion Expedition
Activitate de arhivare (RNPM)

Indatade 16.11.2020 LUNI :

cotizatii scadente
Activitate de arhivare(RNPM)
inregistrare avize(local) RNPM ptr Ludanis

ArhivaCCl 1 h

In data de 17.11.2020 MARTI

[nregistrare avize in RNPM (local) pentru LUDANIS

Participare on-line la Conferinta inchidere proiect POCA

Arhivare documente RNPM
diplome Top 2020
Hotarare cesiune Floristiq Art International

In data de 18.11.2020 MIERCURI

[nregistrare avize in RNPM pentru Ludanis
Diplome Top 2020

Arhivare documente RNPM

Membru nou: Asociatia pentru Educatie Informala
Act constitutiv Floristiq Art International
ArhivaCCI 1 h



In data de 19.11.2020 - JOI

» [nregistrare avize in RNPM pentru AGRESSIONE GROUP
® cotizatii scadente mail, corespondenta
e Arhivare documente RNPM
* Diplome Top 2020
OANA BOBOS

Vineri, 13.11.2020

e Activitate consultanta:
- Redactare hotarare suspendare activitate SRL
- Consultanta infiintare/mentiuni SRL
¢ Topul Firmelor:
- Transmiterea machetelor, descrierilor societatilor, linkurilor pentru cuprinsul brosurii
- Revenire telefonica la societatile care nu au trimis machetele pentru brosura
* lhArhiva
Luni, 16.11.2020

e Activitate consultanta:

- Redactare hotarare suspendare activitate SRL

- Redactare hotarare si act constitutive actualizat introducere administrator neasociat in
SRL cu asociat unic

o Topul Firmelor:

- Reveniri pe email pentru vanzarea de diplome
Marti, 17.11.2020

e Topul Firmelor

- Revenire pe email pentru vanzare diplome

* Participare oln-line la Conferinta inchidere proiect POCA
» 1h Arhiva
o Consultanta
- Telefonic: -documente necesare autorizare cod caen
- Informatii autorizare CAEN
o Membri

- Transmitere informare societati pentru cotizatiile scadente luna aceasta



Miercuri, 18.11,.2020

¢ Consultanta

- Prelungire cerere rezervare denumire/emblema

- Redactare hotatrare cesiune, act constitutiv actualizat

e Topul firmelor

- Revenire pentru obtinerea in format PDF al brosurii de anui trecut pentru up date

e Membri

- Transmitere informare societati pentru cotizatiile scadente luna aceasta
Joi, 19.11.2020
co

Cu respect,

W
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Presedinte

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament

Relatii Internationale, in perioada 13-19.11.2020, am desfasurat urmatoarele activitati, conform

atributiilor din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de actjvitati
(42ore/luna la Camera; 42 ore/ proiect POCU 105903, 84 orefluna proiect POCU 105903):

Data

Descrierea activitatilor

13.11.2020

1.Prelucrare raspunsuri beneficiari POCU 105903- pregatire brosura
2. Prelucrare si postare corespondentafinformatii
3. Raspuns la corespondenta

16.11.2020

1. Corespondenta generala

2. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

3. Pregatire materila informare proiecte brosura Top 2020
4. Pregatire matreiale brosura proiect POCU 105903

17.11.2020

1. Corespondenta generala-propunere parteneriat organizare Forum Afaceri
Romano-Maghiar

2. Intalnire de monitorizare on-line beneficiari POCU 105903 Metric Space Design
SRL

3. Realizare campaniei electronica promovare Forum de Afaceri Romano-Maghiar
4. Participare on-line Topul National al Firmelor 2020

18.11.2020

1. Intalnire de monitorizare on-line beneficiari POCU 105903- Inimagident SRL
2. Realizare materiale prezentare proiect brosura POCU 105903

3. Corespondenta generala

4. Postare informatii

19.11.2020

1. Prelucrare raspunsuri beneficiari- pregatire macheta brosura proiect POCU
105903

2. Corespondenta generala

3. Prelucrare si postare corespondentafinformatii

| 4. Realizare rapoarte saptamanale de activitate

Cuco

Paula

eratie,

a

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania
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RAPORT DE ACTIVITATE

Perioada 13-19.11.2020

Subsemnata Revnic Lucia, angajata la Departamentul de Relatii Internationale in functia de Psiholog in
Psihologia Muncii si Organizationala, conform atributiilor din Fisa Postului, respectiv a numarului de ore alocat
pe diferite tipuri de activitati (2 ore/luna la Camera de Comert si Industrie Cluj si 84 orefluna proiect POCU
105903), in perioada 13-15.11.2020 am desfasurat urmatoarele activitati:

Ziua 13.11.2020

- discutii telefonice si corespondenta eletronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903
- corespondenta electronica cu beneficiarii: BSO Sound&Light SRL si Kitt Inemai SRL din cadrul proiectului
POCU 105803

- discutie telefonica cu beneficiarul Kitt Inemai SRL, din cadrul proiectului POCU 105903

- intalnire de monitorizare online pe Whatsapp cu beneficiarul Gamcom Services SRL si intocmirea notei
discutiei online, in cadrul proiectului POCU 105903

- centralizarea datelor de contact actualizate pentru beneficiariul Gamcom Services SRL, din cadrul
proiectului POCU 105903

Ziua 16.11.2020

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105803

- discutie telefonica cu beneficiarul Filip Med Help SRL, din cadrul proiectului POCU 105903

- intalnire de monitorizare online pe Whatsapp cu beneficiarul Kitt Inemai SRL si intocmirea notei discutiei

online, in cadrul proiectului POCU 105903
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- discutie telefonica cu beneficiarui Influent Design SRL din cadrul proiectului POCU 105903
Ziua 17.11.2020
- discutii telefonice si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU
105903
- intalnire de monitorizare online pe Whatsapp cu beneficiarul Filip Med Help SRL si intocmirea notei discutiei
online, in cadrul proiectului POCU 105803
- corespondenta online cu beneficiarul Influent Design SRL, din cadrul proiectului POCU 105903
Ziua 18.11.2020
- discutii telefonice si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU
105903
- intalnire de monitorizare online pe Whatsapp cu beneficiarul Influent Design SRL si intocmirea notei
discutiei online, in cadrul proiectului POCU 105903
Ziua 19.11.2020
- discutii telefonice si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU
105903

- completarea Raportului de teme secundare pentru beneficiarul Filip Med Help SRL, din cadrul proiectului

POCU 105903

Cu stima,
iucia Revnic
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Raport privind modul de indeplinire a activitatil
conform
Programuiui 13.11.2020-19.11.2020

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadraté in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Roménia-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luind in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificata si completati
Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

Joi, 12.11.2020, dupa predare raport;

- Am verificat in format electronic documentatia pentru VIBRACOUSTIC RO
S.R.L.

- Am imprimat formularele;

- Am pregatit mapa pentru semnare;

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferents,
plata s-a efectuat prin casierie, la eliberarea certificatului;

- Am verificat in format fizic documentatia;

- Am semnat pe fiecare pagina;

- Am scanat documentatia aferenta acestuia, am transmis pe adresa de e-mail a
subsemnatei, si pe office(@ccicj.ro , am salvat pe desktop.

- Am eliberat fizic certificatul.

- Am igienizat elementele de birotica.

- Am verificat in format electronic documentatia pentru TERAPIA S.A.aferenti
celor 3 certificate de origine solicitate;
- Am imprimat formularele;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Am pregatit mapa pentru semnare;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenti
acestuia, plata s-a efectuat prin casierie la eliberarea certificatului.

Am verificat in format fizic documentatia, am corectat certificatul fiind o eroare
materiald, s-a intocmit factura pentru eroare.

Am scanat documentatia aferenta acestuia, am transmis pe adresa de e-mail a
subsemnatei, si pe office@ccicj.ro , am salvat pe desktop.

Am igienizat elementele de birotica.

VINERI 13.11.2020

Am verificat documentatia in format fizic pentru certificatul de origine al firmei
EMERSON S.R.L.

Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagina din documentatia aferent;

Am scanat certificatul si documentatia aferenta acestuia, am transmis pe adresa
de e-mail a subsemnatei, am salvat pe desktop, am transmis pe office@ccicj.ro .
Am igienizat dupa plecarea clientului elementele de birotic.

Am verificat in format electronic documentatia pentru solicitarea firmei
COSMETIC PLANT S.R.L.;

Am redactat certificatul;

Am imprimat formularele;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenta
acestuia, plata s-a efectuat prin casierie la eliberarea certificatului.

Am pregitit mapa pentru semnare.
Studiu de informare cu privier la ansamblul economico-geo-politic.

LUNI 16.11.2020

Am verificat documentatia in format fizic, pentru COSMETIC PLANT S.R.L.
Am semnat pe fiecare pagini;

Am scanat certificatul si documentatia aferenta, am transmis pe adresa de e-mail
a subsemnatei, si pe office@ccicj.ro .

Am eliberat fizic certificatul;

Am igienizat elementele de birotici.

Arhivare certificat, eliberat.

Studiu de informare.

Marti 17.11.2020:

Am verificat electronic documentatia pentru solicitarea firmei MIDAROM
ABRASIVES SR.L,;
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- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenta
acestuia, plata s-a efectuat prin O.P.;

- Am redactat certificatul;

- Am imprimat formularele;

- Am pregitit mapa pentru semnare;

- Am verificat in format fizic documentatia aferentd, am semnat pe fiecare pagina;

- Am scanat documentatia, am transmis pe adresa subsemnatei, am salvat pe
desktop, am transmis pe office(@ccicj.ro .

- Am igienizat elementele de birotica.

- Miercuri 18.11.2020;

- Am verificat electronic documentatia pentru solicitarea firmei PLANT
EXTRAKT S.R.L.;

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii aferenti
acestuia, plata s-a efectuat prin casierie;

- Am redactat certificatul;

- Am imprimat formularele;

- Am pregitit mapa pentru semnare;

- Am verificat in format fizic documentatia aferentd, am semnat pe fiecare pagini;

- Am scanat documentatia, am transmis pe adresa subsemnatei, am salvat pe
desktop, am transmis pe office@ccicj.ro .

- Am arhivat certificatul.

- Am igienizat elementele de birotica.

- M-am adresat firmelor pentru a cunoaste fluxul de solicitari, pentru semnarea
certificatelor,

JOI119.11.2020

Am intocmit, predat Raportul de activitate;

- Inlucru certificate pentru EMERSON S.R.L., diviziile:
- REGULATOARE, ICENTER
- Prin Departamentul Economic Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi
pentru 15 certificate de origine, pentru EMERSON S.R.L.- divizia Regulatoare.

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria

Master, in Specializarea: ADMJNISTRATIA $I RELATIILE DE MUNCA iN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR
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Raport
Consilier Afaceri Europene

In perioada 16 — 20 noiembrie 2020 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr. |
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Implementarea Proiectului - Intocmirea listei de probleme de rezolvat

{ “Antreprenoriat sustenabil in pana la incheierea proiectului;

Regiunea Nord Vest”, proiect - Transmiterea planului de actiune catre
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up experti:

Plus - Verificarea documentatiei pentru
derularea achizitiei ,Multiplicarea Brosurii

— Analiza si dezvoltarea
antreprenoriatului sustenabil”

- Verificarea si pregatirea documentelor
pentru controlul anuntat de OIR NV, la
firmele Romfond SRL si Beaty by Andra
SRL;

- Analiza stadiului editarii brosurii ;

- Coordonare activitatilor curente in cadrul

proiectului.

Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu
%\»SE’

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania




CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
sdptdmana: 13.11.- 19.11.2020.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilitifile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitati (126 ore/luna la Camera; 42 ore/luné proiect POCU 105903).

In perioada de raportare, 13.11.- 19.11.2020 au fost desfasurate urmatoarele activititi
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicirii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmérirea online a circulatiei corespunzatoare a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- zilnic transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificata si completati;,

- am sprijinit echipa de organizare a Topului firmelor 2020 prin transmiterea taloanelor de
comanda firmelor laureate pentru eliberarea diplomei;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei si urmatoarele materiale in
publicatia Camerei de Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

13.11.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit documentele semnate electronic st depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe 1dngé Tribunalul Cluj;

- am preluat adresa primitd de la Spitalul Militar de Urgentd Dr.Constantin Papilian si am
transmis raspunsul institufiei;

- am distribuit cererea primitd prin Cabinet avocat Lapusan si Partenerii pentru aviz de fortd
majord MMM Autoparts;

16.11.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- membrilor Colegiului de Conducere al CCI Cluj am transmis online Comunicatul de presa -
Ghidul de informare si preventie a infectéarii cu COVID-19;
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- am inaintat online solicitarea de mentinerea taxei de inregistrare AEGRM la nivelul agreat la
inceputul colaboririi cu Ludanis SRL Cluj-Napoca si am transmis online raspunsul CCI Cluj;

- am transmis electronic Actul aditional nr 2 la Contract de agent nr. 246 din 13.08.2018., incheiat
cu Camera de Comert si Industrie a Romaniei referitor avize arhiva electronica garantii mobiliare
- am {naintat informarea anuala cu formularul pentru informatiile oferite deponentilor referitoare
la conturi de la Garanti Bank, care face parte din categoria institutiilor de credit care contribuie
la schema de garantare a depozitelor, administratd de Fondul de Garantare a Depozitelor Bancare;
- am difuzat electronic extrasele de carte funciard Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca ultima
lucrare cu privire la apartamentarea corpului de cladire pentru cei trei proprietar;

- am distribuit oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe saptaméana 16.11.-20.11.2020;

- am distribuit electronic adresele chiriasilor din partea Asconsulting SRL Cluj-Napoca
referitoare la incélzirea spatii din imobil;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

-am postat in Gazeta afacerilor mesajul domnului Christoph Leitl, presedinte al Eurochambres,
adresat sistemului cameral comunitar;

- am publicat invitatia la Topul National al Firmelor 2020, editia a XXVII-a,Economia merge
inainte - emisiune eveniment live online, cu transmisiune in direct pe posturi TV nationale de
stiri, din data 17.11.2020. in studioul CCIR din cadrul Complexului Expozitional Romexpo;

17.11.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- am transmis online scrisoarea raspuns Asconsulting SRL nr. 404 din 17.11.2020. Societatea
Civila Profesionala de Executori Judecitoresti Cimpian si Cimpian;

- am transmis online articolul Ministerului Economiei cu platile cétre beneficiarii de ajutoare de
stat - firme si cabinete medicale calificate la finantare pentru redresarea din criza COVID-19;

- am inaintat electronic membrilor Colegiului de Conducere formularul de vot pentru modificarea
taxelor arbitrale ale Curtii de Arbitraj Comercial International;

- am postat algoritmul de calcul al tarifelor pentru inscrierile in baza de date a Registrului
National de Publicitate Mobiliara pe care il aplicd Camera de Comert si Industrie Cluj in calitate
de agent al Camerei de Comert si Industrie a Roméniei;

18.11.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comer si
Industrie a Romaniei;

- am contactat telefonic membri Colegiului de Conducere pentru a transmite formularul de vot
cu privire la modificarea taxelor arbitrale ale Curtii de Arbitraj Comercial International;

- am inaintat electronic de la Garanti Bank oferta de produse esentiale pentru a diminua riscurile
asociate pandemiei 51 pentru a muta cit mai multe tranzactii in mediul online;
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19.11.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- am repartizat lista proiectelor respinse la verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii
apelul de proiecte Innotech Student;

- am inaintat online de la Instituia Prefectului Judedlui Cluj adresa referitoare la cererea de oferta
de pref pentru serviciile de depozitare,manipulare a buletinelor de vot pentru alegerile
parlamentare la Senat si Camera Deputatilor din data de 6 decembrie 2020;

- am difuzat online instiinfarea cu programul statiilor MOL Romania modificat temporar;

- am desfasurat activitifi cu membrii comisiei in vederea inventarierii patrimoniului Camerei de
Comert si Industrie Cluj conform Dispozitia nr.72 din 6.10.2020 si Asconsulting, Decizia 32 din
7.10.2020 si respectiv conform Legii contabilitafii nr.82/1991,republicatd cu modificarile si
completirile ulterioare,si O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor cu organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de activ/pasiv, si O.M.F.P.1802/2014reglementarile
contabile privind situatiile financiare anuale individuale, situatiile financiare anuale consolidate;

- zilnic am pregétit si indosariat documente si corespondenta comercial pentru arhivare;
- am realizat raportul sdptdmanal de activitate;

- zilnic am prestat prin posta electronicd activitatile specifice secretariatului administrativ
necesare pentru implementarea proiectul POCU 105903 cu titlul: Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord-Vest”,

in saptamana 13.11.- 19.11.2020.zilnic am tinut evidentele de contabilitate primard, am
intocmit necesarul lunar de material consumabile i am contactat telefonic clientii in vederea
incasarii la scadentd a facturilor de chirie/utilitdti/servicii curatenie al S.C. ASCONSULTING
SRL Cluj-Napoca.

Prin activitatile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii §i P.S.L si a celor specifice locului de munci
si in contextul actual respectarea unor misuri pentru prevenirea i combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata stdrii de alertd in contextul prevenirii rispandirii SARS-CoV-2

-----

si asigurdrii desfasurérii activitatii in conditii de securitate si sanitate.

Cu consideratie,

Ay Il
4}8@ —

abo Ibolya

Consilier economic in economie generala
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