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CAMERA DE COMERT S$I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESE

RAPORT DE ACTIVITATE
20.11.2019-26.11.2020

JUHASZ SANDA
20.11.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Verificare dosar cheltuieli beneficiar Beauty by Andra POCU ID105903.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

23.11.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Clyj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Verificare desfasurare Inventariere an 2020 la CCI CLUJ si ASCONSULTING.

- Finalizare inchidere luna octombrie 2020 pentru SC ASCONSULTING .

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCI CLUJ.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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24.11.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Deplasare la SC EXPO TRANSILVANIA pentru inchidere lunara octombrie 2020.

- Verificare dosar cheltuieli beneficiar ROMFOND CONSULT POCU ID105903

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

25.11.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC
ASCONSULTING SRL.

-Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

-Verificare procese vernbale inventariere 2020 la SC ASCONSULTING, CCI CLUJ si
EXPO TRANSILVANIA SRL.

-Verificare BVC POCU ID105903 pe linii bugetare.

-Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

26.11.2020

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluy;.

- Intocmit stat plata salarii si borderou noiembrie 2020 pentru ASCONSULTING .

- Inregistari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Verificare BVC POCU ID105903 pe linii bugetare.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PCNTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
20.11.2020 - 26.11.2020

REUT AURELIA

20.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

23.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi ta CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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24.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI| Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CClI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit facturi la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

25.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCIl Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CClI cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC,;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Pregatirea documentelor de resurse umane pentru arhivare;

Seroxat si scanat acte de resurse umane si contabilitate primara la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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26.11.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI| Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

[ntocmit Contract individual de munca pentru S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit, ,
Spec.R.U.Aurelia Reut

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

. BUREAU VERITAS
Romania Cenifcation




g COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

i"’“.uNA PENTRUD AFACEREA TA

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S| OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 20.11.2020 — 26.11.2020 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost

desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

crt.

1. | Oficiul Juridic | 20-25.11.2020 — Activitati de inventariere a bunurilor CCI Cluj.

20-25.11.2020 - Verificare si indosariere documente emise online pe semnatura
electronica.
23.11.2020 - Distribuire dipplome in Cluj-Napoca si Apahida
24.11.2020 - Studiu propuneri CCl BN modificarea legii camerelor.
24-25.11.2020 — Intocmire Decizii Camera si Curtea de Arbiraj
Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice.
Zilnic - Corespodenta camera- verificare si indosariere.
Curtea de 20-24.11.2020 - Intocmirea modificarilor la Normele privind taxelor arbitrale.
Arbitraj 20-25.11.2020 - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din
dosarele arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a
celor solutionate.
Zilnic — Verificare stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si
emiterea actelor procedurale.

3. Proiecte 20-25.11.2020 - Finalizarea procedurii de achizitie multiplicare 360 brosuri
Europene 20-25.11.2020 — Pregatirea documentelor pentru vizita monitorizare 5 benefictari
"Antreprenoriat | Oradea si controlul POCU pentru 2 beneficiari din Oradea.
sustenabil in 23.11.2020 — Vizita monitorizare Inovart Natura SRL Cluj.

Regiunea Nord

Vest” 24.11.2020 - Intocmirea fiselor privind lista de achiziti pe proiect pentru &
beneficiari din Oradea.
25.11.2020 - Intocmirea a 3 fise de monitorizare pe proiect.

4, Certificate de | 20.11.2020 - Studiu documente si corespondenta MMM Autoparts SRL
forta majora. 23.11.2020 - Corespondenta Energobit SRL privind intocmirea unor avize de
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forta majora.

ol

Activitati TOP | Zilnic - Verificarea situatiei diplomelor transmise la editura si transmiterea lor
firme 2020 ' catre beneficiari. Verificarea diplomelor distribuite. Verificarea situatiei

| comenzilor de diplome. Verificarea situatiei privind materialele borusii de top.
Corespondenta cu editura.

23.11.2020 - Distributie diplome.

' 6. | Activitati 23.11.2020 - Corespondenta privind situatia OCP! - Expo Tranislvania

Asconsulting | Zilnic - Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
si Expo Corespondenta chiriasi rau platnici. ,
Transilvania Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta)

25.11.2020 Bogdan (Georgescu

e
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Raport de activitate saptamanal
Oficiul juridic si Curtea de arbitraj comercial international de pe langa C.C.L Cluj

In perioada 20 - 26.11.2020 in cadrul Oficiului juridic si a Curtii de Arbitraj Comercial International de
pe langa C.C.1. Clyj au fost desfasurate urmatoarele activitati si subactivitati:

Nr.crt. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. Oficiul juridic -activitati de realizare a inventarierii scriptice a imobilului;

-activitati juridice aferente contractului de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-20.11-contactare si urmarire plata debite Build Corp SRL;

-20.11-intocmire si transmitere solicitare recuperare GBE Attrius
Development SRL;

-23.11-solicitare incheiere executare, confirmare plata transa 2 poprire

BEJ BM;

-23.11-intocmire si transmitere clarificari solicitare de autorizare 1.8.C. Cluj;
-24.11-intocmire si finalizare ctr. inchiriere Sighetul Marmatiei;
-24.11-transmitere acte prelungire durata pct.de lucru-2 ANAF;
-25.11-contactare telefonica si comunicare notificare transa 4 Cusnarencu §;
-26.11- depunere Raspuns la intampinare Judecatoria Cluj-Napoca;

-zilnic urmarire/contactare telefonica achitare debite/GBE.

28 Curtea de -20.11-intocmire si transmitere incheiere de sedinta;
Arbitraj -23.11-verificare proceduri pt termene de judecata in dosare arbitrale;
Comercial -24.11-intocmire, comunicare si urmarire plata taxa arbitrala;
Intemational -25.11-activitati de secretariat — comunicare acte procedurale;

-26.11-activitati de secretariat ~ sedinta de judecata arbitrala.

3. Activitati -20.11-actualizare centralizator contracte comerciale;
derulate pentru -23.11-intocmire acte prelungire contract de inchiriere cam.103/1,103/2;
Asconsulting -24.11-intocmire act aditional ctr. inchiriere cam. 112 — val, utilitati;
S.R.L. -25.11-comunicare cerere,ctr. de inchiriere cam. 308, solicitare acte juridice;

-26.11-activitate de realizare a inventarierii scriptice a imobilului.

26.11.2020 Intocmit, ¢.j. Meda Tib
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte
Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 20.11.2020-26.11.2020

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

SANDA DOMNITA

Vineri, 20.11.2020

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
Corespondenta pe email si Telefonica ( clienti consultanta, diplome top firme)

Pregatire documente (verificare documente, completare formulare, scanare si atasare
in foldere, semnat electronic) pentru depunere la ONRC on-line:

- DMS SERVCAR SRL
- MOLDOVAN A VASILE PFA
Incarcare pe portal ONRC
Activitate in arhiva Institutiei
Intocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Luni, 23.11.2020

Marti, 24.11.2020

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

Pregatire documente pentru deplasarea la ONRC

Deplasare ONRC

Pregatire documente ( preluare, completare formulare, scanare si repartizre in foldere)
pentru depunere on-line la ONRC

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Redactare raport zilnic de activitate

Verificarea emailurilor si raspuns solicitarilor venite




Consultanta, preluare documente pentru inmatriculare PFA

Activitate in arhiva Institutiei

Verificare documente, completare formulare, scanare documente, semnat electronic si
incarcare pe portal ONRC

o ECOSERVWASH SRL

o ANDREICA M.O. OFELIA RUXANDRA L.F.
Intocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor
Corespondenta pe e-mail si telefonica si rezolvarea solicitarilor

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Miercuri, 25.11.2020

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

Corespondenta prin email si Telefonica si rezolvarea solicitarilor ( consultanta
societati, taloane comanda top firme)

Deplasare la ONRC pentru ridicare documente

Pregatire documente {verificare documente, completare formulare, scanare si atasare
in foldere, semnat electronic) pentru depunere la ONRC on-line:

o VEZETEU PAUL-MIHAI PFA
Verificare stadiu dosar pe portal ONRC pentru dosarele solutionate

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Joi, 26.11.2020

Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
Corespondenta pe e-mail si telefonica, pentru raspuns la solicitarile venite
Incarcare pe pprtal ONRC urmatoarele societati |
o HAP PRO MEDICA SRL
Intocmirea raportului privind documentele semnate electronic si listarea documentelor
Transmitere Extrase de Cont via e-mail

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 20.11.2020

Inregistrare avize RNPM pentru FIRST MOBILE
Inregistrare avize RNPM pentru AGRESSIONE GROUP




e Activitate de arhivare {(RNPM)
» Cotizatii restante
Luni, 23.11.2020
» (Cotizatii scadente
e Activitate de arhivare (RNPM)
e distribuire Diplome Top 2020
o ArhivaCCI1 h
Marti, 24.11.2020
s Cotizatii scadente mail, corespondenta
e Arhivare documente RNPM
e Corespondenta Extrase Cont
Miercuri, 25.11.2020
e Inregistrare avize in RNPM pentru AX PERPETUUM
» Arhivare documente RNPM

e Corespondenta Extrase cont
e ArhivaCCI1lh
Joi, 26.11.2020

e Inregistrare avize in RNPM pentru EVW HOLDING
o Cotizatii scadente mail, corespondenta

e Arhivare documente RNPM

OANA BOBOS
Vineri, 20.11.2020
e Redactare hotarare retragere asociat SR1L+act constitutiv actualizat
e Autorizare Cod Caen SRL
e Redactare hotarare modificare administrator+act constitutiv actualizat
¢ Preluare documente completare obiect de activitate SRL
» Cotizatii Noiembrie (email)

» Activitati legate de Topul Firmelor



e 30min Arhiva CCICJ
Luni, 23.11.2020

e Redactare hotarare deschidere punct de lucru+completare formulare
e Preluare documente SRL cu asociat unic

¢ Redactare documente schimbare sediu social Intreprindere Familiala
e Activitati legate de Topul Firmelor

Marti, 24.11,2020

¢ Redactare hotarare transformare SRLD in SRL+act constitutive actualizat
o Redactare statut SRL+completare formulare

e Corespondenta email SRL majorare capital, asociat nou, completare obiect de
activitate

* Revenire pe email cotizatii membri Noiembrie

Miercuri, 25.11.2020

o Redactare hotarare administrator nou SRL+act constitutiv actualizat
s Preluare documente completare obiect de activitate SRL

e Activitati legate de Topul Firmelor

¢ Transmitere extrase de cont (email)

o Traducere adresa Ambasada Tunisiei

Joi, 26.11.2020

e Redactare hotarare SRL asociat nou+act constitutiv actualizat+completare formulare
ORC

e Raportare membri Noiembrie
e 1h Arhiva CCICJ
+ Transmitere extrase de cont

e Transmiterea la Editura a ultimelor comenzi de diplome

Cures
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ing. STEFAN FILORE

Presedinte

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament
Relatii Internationale, in perioada 20-26.11.2020, am desfasurat urmatoarele activitati, conform
atributiilor din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de activitati
(42ore/luna la Camera; 42 ore/ proiect POCU 105803, 84 ore/luna proiect POCU 105803):

Data Descrierea activitatilor

20.11.2020 1.Prelucrare raspunsuri beneficiari POCU 105903- pregatire brosura
2. Prelucrare si postare corespondenta/informatii
3. Raspuns la corespondenta

23.11.2020 | 1. Corespondenta generala
2. Prelucrare materiale si postare informatii pe site
3. Pregatire materiale brosura proiect POCU 105903

24.11.2020 1. Corespondenta generala-propunere parteneriat organizare Forum Afaceri
Romano-Maghiar

2. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

. Campanie promovare Forum de Afaceri Romano-Maghiar

25.11.2020 . Intalnire de monitorizare on-line beneficiari POCU 105903- Inimagident SRL
. Realizare materiale prezentare proiect brosura POCU 105903
. Corespondenta generala

. Postare informatii

26.11.2020 . Pregatire documente lunare raportare

. Corespondenta generala

. Prelucrare si postare corespondenta/informatii
. Realizare rapoarie saptamanale de activitate

. Participare on-line Forum Afaceri Romano-Maghiar

G HEWN =W =W

Cu consideratie,

Paula Vaida

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccici.ro, Website: www.ccicj.ro
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor,
conform
Programului 20.11.2020-26.11.2020

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier jliridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidents:

Legea 335/2007 modificata si completata
Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

Joi, 19.11.2020, dupa predare raport;

- Am verificat in format electronic documentatia pentru EMERSON S.R.L.
( diviziile Regulatoare si Icenter) aferenta celor 7 aplicatii, in vederea emiterii
certificatelor de origine;

- Am solicitat, acolo unde a fost cazul si se faca corectirile necesare, in
concordantd cu elementele din factur;

- Am imprimat formularele;

- Am inregistrat in registrul pentru eliberdri certificate de origine;

- Am sciizut de pe facturile curente, emise pentru 15 certificate la EMERSON-
REGULATOARE si 30 certificate la EMERSON -ICENTER;

- Am pregatit mapa pentru semnare;

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
urmatoarea transi de 15 certificate de origine, pentru divizia Regulatoare, plata
se efectueazi prin O.P., de pe factura curent eliberindu-se toate cele 15
certificate de origine.

- Am verificat in format electronic, documentatia pentru solicitarea adresati de
TERAPIA S.A., am solicitat corectarea cantitatii, conform celei din factura la
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produsul respectiv;

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
certificat, plata s-a efectuat prin casierie;

Am imprimat formularele;

Am inregistrat in registrul pentru eliberdri certificate de origine;

Am pregitit mapa pentru semnare;

Am verificat in format fizic documentatia, am solicitat semnarea, corectarea
conform elementelor din facturi;

Am semnat pe fiecare pagini;

Am scanat documentatia aferentd acestuia, am transmis-o pe adresa de e-mail a
subsemnatet, si pe office@ccicj.ro , am salvat-o pe desktop.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

Am transmis spre EMERSON S.R.L., pe e-mail factura pentru urméitoarea transa
de certificate de origine-15, divizia REGULATOARE.

Am transmis spre EMERSON S.R.L.- divizia REGULATOARE, factura
lichidata, cu cele 15 certificate eliberate, la solicitare.

VINERI 21.11.2020

Am verificat documentatia in format fizic pentru cele 8 certificate de origine al
firmei EMERSON S.R.L. ( diviziile Regulatoare si Icenter).

Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagini din documentatia aferenta;

Am scanat certificatele si documentatia aferenta acestora, am transmis pe adresa
de e-mail a subsemnatei, am salvat-o pe desktop, am transmis-o pe
office@ccicj.ro .

Am eliberat fizic certificatele.

Am transmis fizic factura pentru divizia Regulatoare, pentru urmitoarea transa
de 15 certificate.

Am igienizat dupa plecarea clientului elementele de birotici.

Am arhivat documentatiile.

LUNI 23.11.2020

M-am adresat firmelor, pentru a mi informa cu privire la solicitérile din cursul
sdptamanii, pentru a organiza fluxul de semnare si programarea firmelor pentru
preluarea documentelor, si predarea certificatelor de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
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cele 16 solicitri transmise de firma ECOLOR S.R.L. pe e-mail.

- Am scanat, si transmis pe e-mail factura pentru incasare, plata s-a efectuat prin
O.P..

- Am verificat in format electronic documentetia corespunzitoare drafturilor
intocmite de solicitant, pentru fiecare certificat.

- Am imprimat originalul si copia certificatului, pentru fiecare solicitare.

- Am Inregistrat cele 16 certificate in registrul de eliberiiri.

- Am inscris numarul pe fiecare certificat si copie.

- Am liniat originalul i copia, am marcat locul pentru semnare.

- Am pregétit mapa pentru semnare.

- Cu reprezentantul SEKO SIETA S.R.L., am clarificat aspectele privind emiterea
unui certificat cu destinatia pe Rusia.

- Cu reprezentanta firmei Closs Shuz, doamna Diana Grosu, am clarificat cerintele
privind emiterea certificatelor de origine.

Marti 24.11.2020:
- Am verificat in format fizic documentaia, pentru cele 16 certificate de
origine ale firmei ECOLOR S.R.L.
- Am semnat pe fiecare pagina.
- Am scanat certificatele si documentatia aferenta acestora, pe adresa de
- e-mail a subsemnatei.
- Am salvat fiecare documentatie si certifict pe desktop, am transmis si pe
adresa office(@ccicj.ro .
- Am pregdtit plicul cu certificatele pentru preluare de citre reprezentantul
clientului.

- Am verificat in format electronic documentatia pentru SEKO SIETA
S.R.L.,.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii
pentru certificat si redactare.

- Am scanat $i transmis factura reprezentantului SEKO SIETA S.R.L..

- Plata s-a efectuat prin O.P., acesta fiind transmis pe adresa de e-mail al
subsemnatei.

- Am redactat draftul.

- Am transmis firmei draftul certificatului, pentru conformitatea elementelor
cuprinse, s-au inclus elementele solicitate atat in declaratia de origine cat
si in draft.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat in registrul de eliberiri.
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- Am inscris pe cele trei formulare ale setului numaele.

- Am marcat prin liniere, incheierea acestuia.

= Am pregiitit mapa pentru semnare

- Am verificat in format fizic documentatia aferenta.

- Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagina.

- Am scanat certificatul si documentatia aferentd, am transmis pe adresa de e-mail
a subsemnatei.

- Am salvat pe desktop, si am transmis pe adresa office@ccicj.ro .

- Am verificat documentatia firmei AmbaFlex Manufacturing S.R.L., privind
solicitarea de emitere a unui certificat de origine cu destinatia Arabia Saudita.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
certificat si redactare.

- Am redactat draftul pentru certificat.

- Am imprimat formularele pentru set.

- Am inregistrat in registrul de eliberari.

- Am inscris numérul pe formularele certificatului.

- Am marcat prin liniere, incheierea acestuia.

- Am pregitit mapa pentru semnare

Miercuri 25.11.2020;

- Am verificat in format fizic documentatia pentru AmbaFlex Manufacturing
S.RL.

- Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagina.

- Am scanat certificatul si documentatia aferenti pe adresa de e-mail a
subsemnatei.

- Am salvat pe desktop, am transmis certificatul si documentatia pe adresa de

- e-mail office@ccicj.ro .

- Plata s-a efectuat prin casierie.

- Am igienizat elementele de birotici.

- Ulterior, la solicitarea clientului AmbaFlex Manufacturing S.R.L., am refacut
certificatul, fiind necesare elemente mai complexe la adresi si descrierea mirfii.

- Am marcat prin liniere, incheierea acestuia.

- pentru modificare.

- Am imprimat, am pregitit mapa pentru semnare.

- Am verificat in format fizic documentatia.

- Am semnat pe fiecare pagina.

- Am scanat si am transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei.

- Am salvat pe desktop, si am transmis pe adresa de e-mail office@ccicj.ro.
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- Am verificat in format electronic documentata si draftul pentru certificatul de
origine, adresata de VIBRACOUSTIC RO S.R.L.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
certificat.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat in registrul de eliberiri certificate.

- Am inscris numérul in set.

- Am marcat prin liniere, incheierea acestuia.

- Am pregitit mapa pentru semnare.

- Am verificat in format fizic documentatia pentru VIBRACOUSTIC RO S.R.L.

- Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagina.

- Plata s-a efectuat prin casierie.

- Am scanat certificatul si documentatia aferentd pe adresa de e-mail a
subsemnatei.

- Am salvat pe desktop, am transmis si pe adresa office@ccicj.ro .

JOI 26.11.2020

- iIntocmire raportde activitate,
- INTEROGARE TERAPIA S.A,, EMERSON S.R.L. si FARMEC S.A.

PEIVIND SOLICITARE CERTIFICATE DE ORIGINE, AVIZARE
FECTURL

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria i
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATILE DE MUNCA IN DREPTUL

INTERN $I COMUNITAR |
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RAPORT DE ACTIVITATE

Perioada 20-26.11.2020

Subsemnata Revnic Lucia, angajata la Departamentu! de Relatii Internationale in functia de Psiholog in
Psihologia Muncii si Organizationala, conform atributiilor din Fisa Postului, respectiv a numarului de ore alocat
pe diferite tipuri de activitati (2 ore/luna la Camera de Comert si industrie Cluj si 84 ore/luna proiect POCU
105903), in perioada 20-26.11.2020 am desfasurat urmatoarele activitati:

Ziua 20.11.2020

- discutii telefonice si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU
105903

- corespondenta electronica cu beneficiarii: Advanced Electrical Systems SRL, Vitareikineto SRL, Filip Med
Help SRL, Conta Advantage SRL, Influent Design SRL., Gallevitrek SRL, Agro Job Recrutare SRL,
LLasinkolour SRL din cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 23.11.2020

- discutii telefonice si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU
105903

- corespondenta electronica cu managerul de proiect, in cadrul proiectului POCU 105903

- intocmirea programului cu vizitele de monitorizare programate in luna decembrie 2020, in cadrul proiectului
POCU 105903

- centralizarea datelor de contact actualizate pentru beneficiarii: Vitareikineto SRL si Gallevitrek SRL, in cadrul

proiectului POCU 105903
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- corespondenta electronica cu beneficiarii: Agro Job Recrutare SRL, Influent Design SRL, Advanced
Electrical Systems SRL. si Conta Advanced SRL, in cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 24.11.2020

- corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903

- corespondenta electronica cu manageru! de proiect, in cadrul proiectului POCU105903

- discutie telefonica cu expertul monitorizare 4, in cadrul proiectului POCU 105903

- centralizarea datelor de contact actualizate pentru beneficiarii: Lasinkolour SRL si Filip Med Help SRL, in
cadrul proiectului POCU 105903

- discutii telefonice cu beneficiarii: Agro Job Recrutare SRL, Influent Design SRL, Advanced Electrical
Systems SRL si Conta Advanced SRL, in cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 25.11.2020

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903

- centralizarea datelor de contact actualizate pentru beneficiarii Influent Design SRL, Agro Job Recrutare
SRL si Advanced Electrical Systems SRL, in cadrul proiectului POCU 105903

- discutie telefonica cu beneficiarul Advanced Electrical Systems SRL, in cadrul proiectului POCU 105903
- corespondenta electronica cu managerul de proiect, in cadrul proiectului POCU 105903

Ziua 26.11.2020

- discutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903

- centralizarea datelor de contact actualizate pentru beneficiariul Conta Advanced SRL, in cadrul proiectului
POCU 105903

- pregatirea Raportului de activitate, scanarea si arhivarea livrabilelor aferente lunii noiembrie 2020, in cadrul

proiectului POCU 105903

Cu stima,
Lucia Revnic v
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Presedinte

Raport
Consilier Afaceri Europene

In perioada 23 — 27 noiembrie 2020 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Implementarea Proiectului - Transmiterea situatiei cu firme
“Antreprenoriat sustenabil in suspendate/activitatea intrerupta catre
Regiunea Nord Vest”, proiect OIR — conform solicitarii AM;
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up - Inventarierea cazurilor de Covid in cadrul
' Plus firmelor subventionate si raport la OIR NV;

- Intocmirea si transmiterea prin platforma
MySMIS a Anexei 21 — Activitati
previzionate pe luna decembrie 2020;

- Comunicarea cu expertii pentru pregatirea
incheierii de luna si a raportarilor pe
noiembrie 2020;

- Pregatirea si transmiterea documentelor
necesare catre OIR NV, pentru vizita la
fata locului, la firmele Beauty by Andra si
Romfond SRL;

- Verificarea continutului brosurii si avizul
.Bun de tipar ”;

- Coordonare activitatilor curente in cadrul

proiectului.

.
Cu stima, Elisabeta Dumitrescu % )
W&
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
saptdmana: 20.11.- 26.11.2020.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratid in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile §i responsabilititile din fisa postului, respectiv a numirului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitafi (126 ore/luni la Camera; 42 ore/luna proiect POCU 105903).

In perioada de raportare, 20.11.- 26.11.2020.au fost desfisurate urmitoarele activitati
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicirii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmérirea online a circulatiei corespunzitoare a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Cameri si Asconsulting;

- zilnic transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificata si completat;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei si urmitoarele materiale in
publicatia Camerei de Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

20.11.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- transmis membrilor Colegiului de Conducere rispunsul la cererea nr. 558550/10 din 11.11.2020
pentru Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca de la avocat Mircea Timoce, Cabinet TSA Law;

- am publicat in publicatia Gazeta Afacerilor si am transmis membrilor Colegiului de Conducere
studiu economic elaborat de Eurochambres 2021;-un studiu calitativ privind asteptarile mediului
de afaceri bazat pe raspunsurile a 58000 de antreprenori din 29 de state, inclusiv Roménia

- am difuzat electronic Rezolutiile Biroului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie a
Romaéniei adoptate in sedinta din 11 noiembrie 2020.

- am preluat Convocatorul cu ordinea de zi la sedinta Adunirii Generale Extraordinare a Camerei
de Comert si Industrie a Romaéniei care va avea loc in ziua de 08 decembrie 2020, ora 13.00;

- am inaintat electronic la Banca Transilvania SA —Sucursala Clyj fisierele de avans pe luna
noiembrie pentru operare §i confirmare;
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- am distribuit electronic Notificérile descarcate de pe platforma MySMIS cu privire la vizita de
la fata locului in data de 26 noiembrie 2020 la doua firme Start-up beneficiari de subventii:
Beauty by Andra si Romfond Consult SRL din Oradea, judetul Bihor.

23.11.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am transmis online membrilor Colegiului de Conducere si am postat situatia veniturilor si
cheltuielilor realizate la Camera de Comert si Industrie Cluj pe perioada 01.10. — 31.10.2020;

- am inaintat electronic grila de evaluare dupa verificare administrativa si de eligibilitate pentru
Cererea de finantare la proiectul Antreprenoriat sustenabil pentru studentii din Regiunea Nord
Vest, ID 140744 a fost admisa;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

24.11.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit documentele semnate electronic st depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe ldnga Tribunalul Cluj;

- am Inaintat electronic instiinfarea OCPI CLUIJ in Dosar 237384 /2020 pentru Expo Transilvania
- am transmis online la E.ON Energie Romania SA procesul verbal de recalculare a consumului
de gaze naturale pentru locul de consum Asconsulting SRL Cluj Napoca, strada Horea nr.3;

- am repartizat asigurarea obligatorie RCA -autovehiculul cu numérul de inmatriculare CJ19CIN
-am postat in Gazeta afacerilor webinarul dedicat regulilor ICC Incoterms 2020 din data de 8
decembrie 2020 organizat de Camera de Comert si Industrie a Romaniei; Aceste reguli au in
vedere utilizarea conditiilor de livrare in comertul intern §i internafional in scopul facilitérii
tranzactiilor comerciale.

- am publicat comunicatul de presd transmis de Camera de Comert si Industrie a Romaéniei
referitor la o platforma online actualizatd pusi la dispozitia mediului de afaceri din Roméania cu
cele mai recente informatii referitoare la Brexit;

- am postat newsletterul EUROCHAMBRES din 23/11/2020 transmis de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

25.11.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am postat in publicatia Gazeta din partea Ambasadei Romaéniei in Republica Tunisiand un
chestionar pentru un studiu specializat in domeniile transporturi, logistica si dezvoltare teritoriald
adaptat nevoilor investitorilor striini;

- am difuzat electronic informarea cu oportunitatea de afaceri transmisé de ArcelorMittal Tubular
Products - Roman, firmd membra a Camerei de Comert si Industrie Neamt;

- am comunicat online anexa nr.21 la echipa de management al proiectului POCU 105903 cu
titlul: ” Antreprenoriat sustenabil in Regiunea Nord-Vest” cu raportarea tehnici finala;
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- am postat anunturile de participare la licitatii organizate in Austria de catre transmise de
Ambasada Romaniei prin Biroul de Promovare Comercial-Economici;

- am repartizat adresa de informare cu privire la amanarea Adunarii Generale Extraordinara al
Camerei de Comert si Industrie 2 Romaniei pentru data de 19 ianuarie 2021;

- am inaintat invitatia de la Camera de Comert, Industrie si Agricultura Vaslui la cea de a XX VII-
a editie a evenimentului Topul firmelor Vaslui pentru rezultatele financiare ale anului 2019;

26.11.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaéniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe 1angi Tribunalul Cly;;

- am transmis electronic scrisoarea Camerei de Comert si Industrie Cluj nr. 2419 din 26.11.2020.
catre rectoratul Universitafii Babes-Bolyai Cluj-Napoca proiectului POCU POCU
'Tmbunététirea potentialului de absorbtie pe piata muncii a studentilor prin stagii de practica de
calitate”, ID 109172,

- la inventarierea patrimoniului Camerei de Comert si Industrie Cluj conform Dispozitia nr.72
din 6.10.2020 si Asconsulting, Decizia 32 din 7.10.2020 $i respectiv conform Legii contabilitatii
nr.82/1991,republicati cu modificarile si completdrile ulterioare,si O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea $i efectuarea inventarierii elementelor de activ si pasiv,
$1 O.M.F.P. 1802/2014 reglementirile contabile privind situatiile financiare anuale individuale si
situatiile financiare anuale consolidate am participat in calitate de secretar de comisie;

- zilnic am pregiitit si indosariat documente si corespondenta comerciali pentru arhivare;

- am realizat raportul siptimanal de activitate;

- zilnic am prestat prin posta electronici activitdtile specifice secretariatului administrativ
necesare pentru implementarea proiectul POCU 105903 cu titlul: ”Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord-Vest”;

in sdptdmana 20.11.- 26.11.2020.zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara, si am
urmérit recuperarea creantelor si facturilor neincasate - facturi de chirie/utilititi/servicii curitenie
al clientilor S.C. ASCONSULTING SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.IL. si a celor specifice locului de munca
si in contextul actual respectarea unor miasuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata stirii de alertd in contextul prevenirii rispandirii SARS-CoV-2
si asigurarii desfasurarii activititii in conditii de securitate si sandtate,

Cu consideratie,

2

zabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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