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CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
Ing STEFAN [J
RAPORT DE ACTIVITATE
11.12.2019-17.12.2020
JUHASZ SANDA
11.12.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Deplasari la BCR,BTransilvania si Garanti.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clu;.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

14.12.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Clu;.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Verificare desfasurare Inventariere an 2020 la CCI CLUJ si ASCONSULTING si EXPO
TRANSILVANIA.

- Intocmire executie bugetara proiect POCU ID105903 -2018-2020.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCI CLULJ.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clu;.
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15.12.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cly;.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Inregistrare avans salarii decembrie 2020 SC ASCONSULTING si CCI CLU]J.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

16.12.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmire inchidere SC ASCONSULTING si CCI CLUI.

- Deplasare la Banca Transilvania Cluj .

- Stabilire intalnire reprezentant firma arhivare.

- Intocmire fisa evaluare anuala 2020.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL
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17.12.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Clu;.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Deplasare SC EXPO TRANSILVANIA SRL in vederea finalizarii inchiderii lunare .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluyj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanga
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CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
11.12.2020 - 17.12.2020
REUT AURELIA
11.12.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluyj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

14.12.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CC;

Incasat sume in lei cu chitanta ia CCI,;

Intocmit facturi la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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15.12.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsuiting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit facturi la CCl;

Iintocmit dispozitii de plata;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

16.12.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsuiting SRL;
Intocmit ordin de plata CC;

Intocmit factura CCI;

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru CCICJ;

Seroxat si scanat acte de resurse umane si contabilitate primara la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;
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17.12.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC| Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCI:
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu:

Intocmit,

Spec.R.U.Aureli /Reut
/ﬁ{”{/d’c’/
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 11.12.2020 — 17.12.2020 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI |
crt.

1. | Oficiul Juridic | 14.12.2020 — Raspuns UBB Cluj — perioada de valabilitate protoco! colaborare

14.12.2020 — Raspuns CCIR — Persoane desemnate intalnirea online
eveniment transfer/vanzare afacere.

14.12.2020 - Semnare si indosariere contracte departament consuitanta.
14-15.12.2020 — Cercetare curs management de mediu si corespondenta.
15.12.2020 — Corespondenta membri CCI Cluj.

14-15.12.2020 — Corespondenta si verificare documente colaborare Arhivatorul.
15-16.12.2020 — Corespondenta societate topire deseuri hartie. Intocmire

| documente.

15-16.12.2020 - Semnare documente online CLDPS Cluj pentru aprobarea
planului de invatamant profesional si dual pentru anul de invatamant 2021-
2022.

16.12.2020 — Sedinta online CCIR - serviciu transfer/vanzare afacere.
17.12.2020 - Pregatire intocmire decizii SSM.

Zilnic - Studiu legislatie ajutor guvernamental.

| Zilnic -La‘tudiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigura}ea
serviciilor juridice.

Zilnic — Verificare, corespondenta si indosariere documente Camera.

| Curtea de Zilnic- Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
Wonafe. —
Zilnic — Verificare statiiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si
(‘ emiterea actelor procedurale.

\
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Proiecte
Europene

"Antreprenoriat
sustenabil in
Regiunea Nord
Vest”

14.12.2020 - Corespondenta telefonica si mail 6 benefician subventii in vederea
comunicarii documentelor de raportare de fina! de proiect.

07.12.2020 ~ Intocmirea a 6 fise de monitorizare pentru 6 beneficiari ai
proiectului.

14-15.12.2020 - Intocmirea a 3 fise de realizare a temelor secundare POCU
pentru 3 benefician,

16.12.2020 — Ridicare mash editura Scoala Ardelelana pentru proiect.
17.12.2020 - Intocmirea a 3 fise de monitorizare pentru 3 beneficiari ai

proiectului,
Certificate de Corespondenta MMM Autoparts SRL privind intocmirea unor avize de foria
forta majora. majora.
Activitati TOP | 14.12.2020 - Ridicare diplome editura Scoala Ardeleana si discutii privind
firme 2020 stadiul de realizare a brosurii de Top.
Zilnic - Verificarea situatiei diplomelor transmise la editura si transmiterea lor
catre beneficiari. Verificarea diplomelor distribuite. Verificarea situatiei
comenzilor de diplome. Verificarea situatiei privind materialele borusii de top.
Corespondenta cu editura,
Activitati 14-16.12.2020 - Corespondenta cu CEC Bank si notar Buta pentru stabilirea

Asconsulting
si Expo
Transilvania

urmatorilor pasi pentru semnarea documentelor.

14.12.2020 — Verificare si semnare acte aditionale si contracte de inchiriere si
servicii de curatenie pentru chiriasl.

14-16.12.2020 - Studiu documentatie pentru inscrierea pe platforma
guvernamentala pentru ajutor guvernamental la Expo Tranislvania SRL
Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
Corespondenta chiriasi rau platnici.

Zilnic - Asigurare servicii juridice {(decizii, corespondenta)

17.12.2020
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Raport de activitate saptamanal pentru perioada 11 - 17.12.2020

Nr.crt. | Departament

ACTIVITATI

1" Oficiul juridic

-activitati de realizare a inventarierii scriptice a imobilului;

-activitati juridice aferente contractului de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-11.12-contactare si urmarire plata debite Build Corp SRL;
-11.12-urmarire emitere autorizatie de functionare L.S.C. Cluj;
-11.12-arhivare procedura certificare "Managementul calitatii”- doc 1;
-14.12-arhivare procedura certificare ,,Manualul calitatii”- doc 2;
-14.12-arhivare procedura certificare ,,Proceduri calitate” - doc. 3;
-14.12-urmarire emitere autorizatie I.P.J. Cly;j;

-15.12- arhivare procedura certificare ,,Proceduri de mediu” — doc. 4,
-15.12-arhivare procedura certificare ,,Formulare” — doc. 5;

-15.12-arhivare procedura certificare ,,Inregistrari de mediu” — doc. 6;
-16.12-urmarire plata GBE Attrius Development SRL;

-16.12-intocmire organigrama societeltc;

-16.12-intocmire si actualizare ROF societate;

-17.12-urmarire plata transa 4 Cusnarencu S.;

-17.12-solicitare oferta si perfectare contract de inchiriere Sighetul Marmatiei;

-17.12-afisare Certificat ISO 14001 si Declaratie de politica a calitatii.

2, Curtea de
Arbitraj
Comercial

i International

-14.12-intocmire si transmitere incheiere de sedinta;
-16.12-verificare proceduri pt termene de judecata in dosare arbitrale;
-16.12-verificare si comunicare hotarari arbitrale;

-17.12-inregistrare actiune, veriﬁcarel competenta, comunicare taxa arbitrala.

3. | | Activitati
derulate pentru

Asconsulting
S.R.L.

-11.12-actualizare centralizator contracte comerciale
-14.12-activitate de realizare inventariere scriptica imobil;
-15.12.-intocmire act aditional Inspiro SRL;
-15.12-intocmire contract de curatenie Chain Nodes SRL;
-15.12-actualizare liste de inventar cam. 207 si cam. 113;
-16.12-actualizare centralizator contracte comerciale;

-17.12-legislatie sprijin financiar fonduri ext. nerambursabile investitii-M3

17.12.2020
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domunului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 11.12.2020-17.12.2020

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

SANDA DOMNITA
Vineri, 11.12.2020

* Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
* Corespondenta pe email si Telefonica (clienti consultanta, diplome top firme)
e Consultanta client la birou ( inhintare SRL, PFA, mentiuni societate)
s Verificare stadiu dosare depuse la ONRC
¢ Indosariere documente
¢ Completarea Registrului solicitarilor de peste zi
Luni, 14.12.2020
s Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

e Corespondenta prin email si Telefonica si rezolvarea solicitarilor ( consultanta
societati, taloane comanda top firme)

¢ Deplasare la ONRC pentru ridicare documente
o Verificare documente, completare formulare si pregatirea pentru depune
» Consultanta la birou ( infiintare, mentiuni PFA, SRL, eliberare documente )
* Anunt telefonic pentru client pentru ridicarea documentelor
e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC pentru dosarele solutionate
o Completarea Registrului solicitarilor de peste zi
Marti, 15.12.2020
e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

* Corespondenta prin email si T¢lefonica si rezolvarea solicitarilor { consultanta
societati, taloane comanda top| firme)




o Preluare documente si consultanta pentru infiintare PFA

e Completare formulare si incarcare pe email pentru solicitare Rezervare denumire (
doua SRL noi)

e Verificare documente, completare formulare si pregatirea pentru depune on-line
ONRC

ILI SI ANA SPEDITION SRL

MOVI DECCO SRL
» Listare documente depuse on-line si intocmire raport
* Consultanta la birou pentru solicitarile aparute

e Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Miercuri, 16.12.2020

e Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
e Corespondenta via email ( documente pentru societati, consultanta standard,

e Completare formulare, scanare, semnat electronic si pregatirea documentelor pentru
depunere on-line

TICOS GYORGY PFA

® Preluare documente in vederea efectuarii unor mentiuni in SRL si PFA si infiintare
SRL

e Preluare apeluri telefonice si solutionarea acestora
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Indosariere documente
Joi, 17.12.2020
e Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
¢ Anunt telefonic pentru ridicarea documentelor eliberate de ONRC

e Corespondenta pe e-mail si telefonica, pentru raspuns la solicitarile venite { editura,
top firme, consultanta)

s Pregatire documente( completare formulare, scanare, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcare pe portal) pentru inregistrare on-line la ONRC :

STOR & STOR SRL
BIROIVASILELF,.
CAMPEAN PETRU PFA
e Preluare documente, semnat pentru societatile programate azi

e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC pentru dosarele solutionate




Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Solutionarea activitatilor neprevazute care intervin in timpul zilei

Indosariere documente

BEATRIX COCIUBA

Vineri, 11,.12.2020

Cotizatii scadente mailuri, corespondenta
Activitate de arhivare (RNPM)
Inregistrare RNPM ptr Mobile Distribution
ArhivaCCl %2 h

Borderou MJ cu taxe ptr inregistrari decadale RNPM(transmitere) : \\

Luni, 14.12,2020

Arhivare documente RNPM

Inregistrare in RNPM ptr Cab Av. Autrlia Cotor
Inregistrare in RNPM ptr GIol?al E Business
Redactare Statul ptr Ili si Ana SRL

Marti, 15.12.2020

Cotizatii scadente mail, corespondenta

Arhivare documente RNPM

Inregistrare local RNPM ptr EBERSPAECHER RO
Redactare Statut ZTR HOLDING MANAGEMENT

Diplome Top — rame, facturare

Miercuri, 16.12.2020

Arhivare documente RNPM
Inregistrare RNPM ptr Av Cotor Aurelia
Inramare Diplome Top/Facturare/predare

Redactare Statut ptr ZEREIK MANAGEMENT

Joi, 17.12,2020

Arhivare documente RNPM

Redactare Statut ROXEN SRL

Inregistrare RNPM pir mecanica Marius SA
Borderou MJ cu taxe ptr inreg|strari decadale RNPM

N |




OANA BOBOS

Vineri, 11.12.2020

Redactare hotarare+statut actualizat SRL asociat unic
Preluare documente schimbare sediu social SRL

Redactare hotarare+statut actualizat cesiune parti sociale SRL
Pregatirea formularelor de depunere la ORC

Activitati legate de Topul Firmelor

Revenire extrase de cont

Luni, 14.12.2020

CO

Marti, 15.12.2020

Actualizare credentiale baza de date membri

Activitati in Arhiva CCI- verificare date transmise de Arhivatorul in Qferta de Pret
(aprox 1 h)

Updatare extrase de cont

Miercuri, 16.12.2020

Corespondenta office- telefonic+email:

SC EDIS NAPOCA SRL, VERSAPAK

Corespondenta Arhivatorul

Participare intalnire online cu CCIR- subiect: serviciu nou: transfer afacere (1h20
min)

Preluare documente retragere rsociat SRL
Preluare documente
Redactare documente cooptare asociat SRL

Actualizare credentiale baza de date membri

Joi, 17.12,.2020

7
Cu respect, OA i( (ﬁ
e =7

f o

Redactare statut SRL asociat unic
Redactare documente numire administrator neasociat in SRL
Transmitere facturi aferente diplome

Pregatire fise de evaluare

|/

!
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Presedinte

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament
Relatii Internationale, in perioada 11-17.12.2020, am desfasurat urmatoarele activita{i, conform
atributiilor din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de activitati (42
ore/luna la Camera; 42 ore/ proiect POCU 105903, 84 ore/luna proiect POCU 105903):

Data Descrierea activitatilor

11.12.2020 1. Raspuns la corespondenta

2. Corespondenta oficiala scrisa — granturi IMM

3. Corespondenta telefonica — call center Directia pt 1IM-uri din cadrul Ministerului
Economiei

. Prelucrare si postare materiale si informatii

. Prelucrare si postare materiale si informatii

. Documentare aplicare procedura accesare grant capital de investitii

. Documentare si elaborare justificare plan de investitii

. Raspuns la corespondenta

. Documentare aplicare procedura accesare grant capital de investitii,

. Documentare si elaborare justificare plan de investitii_Expo Transilvania SRL

. Traducere corespondenta diplomatica

. Audiere on-line seminar CCIR - Brexit Noile reglementari privind regimul vamal,
ransportul de marfuri si efectele asupra activitatilor de import/export

. Corespondenta generala

. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

. Pregatire documentatie raportare lunara POCU 105903

. Raspuns la corespondenta

. Evaluare anuala angajati departament

. Corespondenta generala '
. Formulare si transmitere adresa rector UBB
. Rezlizare rapoarte saptamanale de activitate

14.12.2020

15.12.2020

BWON 2 WON A

—

16.12.2020

17.12.2020

\d,-".hwm-s-hmm-s

Cu - ratie,

Pau ida
ey
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor
conform
Programului 11.12.2020-17.12.2020

Subsemnata, Dragan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier jundic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completati, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenti:

Legea 335/2007 modificata si completata
Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

Joi, 10.12.2020, dupé predare raport;

Am verificat in format electronic documentatia pentru EMERSON S.R.L.
(diviziile: ICENTER, REGULATOARE) aferenta celor 2 aplicatii, in vederea
emiterii certificatelor de origine;

Am imprimat formularele;

Am liniat originalele si copiile, am marcat locul pentru semnare.

Am inregistrat in registrul pentru eliberiri certificate de origine;

Am scizut de pe facturile curente, emise pentru 30 de certificate la EMERSON-
ICENTER, si 15 EMERSON-REGULATOARE.

Am pregatit mapa pentru semnare;

Am verificat in format electronic documentatia pentru ECOLOR S.R.L. 21, de
solicitari.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
cele 21 certificate de origine.

Am scanat factura, si am transmis-o pe e-mail solicitantului.

Am primit ulterior confirmarea de plata prin O,P.
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Am imprimat formularele;
VINERI 11.12.2020

Am verificat in format fizic documentatia pentru EMERSON S.R.L.
( diviziile: ICENTER, REGULATOARE) aferenti celor 2 aplicatii
Dupi verificare, am semnat pe fiecare pagina din documentatiile aferente;
Am scanat certificatele si documentatiile aferente acestora, le-am transmis pe
adresa de e-mail a subsemnatei, le-am salvat pe desktop, le-am transmis pe
office(@eccicj.ro .
Am eliberat fizic certificatele.
Am igienizat dupa plecarea clientului elementele de birotica.
Am arhivat documentatiile.

Am verificat in format fizic documentatiile pentru cele 21 solicitari ale ECOLOR
S.R.L.

Dupi verificare am semnat pe fiecare pagina.

Am inregistrat in registrul de eliberéri.

Am finscris numérul pe formularele certificatelor.

Am marcat prin liniere, incheierea acestora.

Am marcat locul pentru semnare,

Am pregitit mapa pentru semnare.

LUNI 14.12.2020,

Am scanat certificatele pentru ECOLOR S.R.L., si documentatiile acestora,
Le-am transmis pe adresa de e-mail a subsemnaiei, le-am salvat pe desktop,
Le-am transmis pe office(@ccicj.ro.

Am eliberat fizic certificatele

Am igienizat elementele de birotica.

Am interogat firmele, pentru a cunoaste daca au solicitari pentru verificare,
intocmire, eliberare certificate de origine, vizare documente necesare realizirii
exportului.

Am primit confirméri din partea:
« TERAPIA S.A.: 2 solicitdri pentru certificate de origine.
Am verificat in format electronic documentatiile pentru TERAPIA S.A.
Am imprimat formularele.
Am inregistrat in registrul de eliberdri.
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Am finscris numérul pe formularele certificatelor.

Am marcat prin liniere, incheierea acestora.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format fizic documentatiile.

Dupi verificare, am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat certificatele pentru TERAPIA S.A., si documentatiile acestora.
Le-am transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei, le-am salvat pe desktop,
Le-am transmis pe office(@ccicj.ro.

Am eliberat fizic certificatele

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia pentru VIBRACOUSTIC
ROUMANIA S.R.L.
Am imprimat formularele.
Am inregistrat in registrul de eliberari.
Am inscris numérul pe formularele certificatului.
Am marcat prin liniere, incheierea acestora.
Am marcat locul pentru semnare.
Am pregitit mapa pentru semnare.
Am verificat in format fizic documentatiile.
Dupad verificare, am semnat pe fiecare pagina.
Am scanat certificatul pentru VIBRACOUSTIC ROUMANIA S.R.L.
si documentatia acestuia.
Le-am transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei, le-am salvat pe desktop,
Le-am transmis pe office@ccicj.ro.
Am eliberat fizic certificatul.
Am igienizat elementele de birotica.

Am consiliat pe reprezentantul ENTOURAGE FURNITURE S.R.L. in calitate de
firma noud solicitanta, cu privire la conditiile, tipul de documente pe care trebuie
sd le intocmeascé pentru obtinerea certificatului de origine.

Am verificat in format electronic documentatia pentru ENTOURAGE
FURNITURE S.R.L.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
redactare si emitere certificat de origine.
Am imprimat formularele.
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Am inregistrat in registrul de eliberari.

Am inscris numirul pe formularele certificatelor.
Am marcat prin liniere, incheierea acestora.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Marti 15.12.2020:

Am verificat in format fizic documentatiile pentru ENTOURAGE FURNITURE
S.R.L.

Plata s-a efectuat prin casierie.

Dupa verificare am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat certificatul si documentatia acestuia.

Le-am transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei, le-am salvat pe desktop,
Le-am transmis pe office(@ccicj.ro.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.\

Am clarificat cu reprezentantul TIGERS SOMES DEJ, modalitatea de vizare a
documentelor necesare pentru realizarea comertului international, in speta listd
preturi cuprinse in factura de export.

Miercuri 16.12.2020;

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru solicitarea SEKO
SIETA S.R.L.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
redactare si emitere certificat de origine.

Plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat in registrul de eliberari.

Am inscris numérul pe formularele certificatului.

Am marcat prin liniere, incheierea acestuia.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am scanat pe adresa de e-mail a subsemnatei, am salvat pe desktop si am

transmis pe office@ccicj.ro.

Am eliberat fizic certificatul.
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- Am igienizat elementele de birotica.

- Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru cele 9 solicitari
ale ECOLOR S.R.L.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acestea, am transmis factura pe e-mail.

- Plata s-a efectuat prin O.P.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat in registrul de eliberéri.

- Am inscris numaérul pe formularele certificatului.

- Am marcat prin liniere, incheierea acestuia.

- Am pregétit mapa pentru semnare.

- Am scanat pe adresa de e-mail a subsemnatei, am salvat pe desktop si am
transmis pe officef@ccicj.ro.

- Am verificat in format electronic documentatia pentru solicitarea
SORTILEMN S.A.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii.

- Plata s-a efectuat prin O.P.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat in registrul de eliberari.

- Am inscris numdrul pe formularele certificatului.

- Am marcat prin liniere, incheierea acestuia.

- Am pregétit mapa pentru semnare.

- JOIL, 17.12,2020

- intocmire raport de activitate, predare raport de activitate.

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria )
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR
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Pregedinte

RAPORT DE ACTIVITATE

Perioada 11.12-17.12.2020

Subsemnata Revnic Lucia, angajata la Departamentul de Relatii Internationale in functia de Psiholog in
Psihologia Muncii si Organizationala, conform atributiilor din Fisa Postului, respectiv a numarului de ore alocat
pe diferite tipuri de activitati (2 ore/luna la Camera de Comert si Industrie Cluj si 84 orefluna proiect POCU

105903), in perioada 11-17.12.2020 am desfasurat urmatoarele activitati:

0g 11.12.2020
cutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903

- corespondenta electronica cu managerul de proiect, in cadrul proiectului POCU 105903

@. cutie telefonica cu beneficiarul Advanced Electrical Systems SRL, in cadrul proiectului POCU 105903
- infalnire de monitorizare online pe Whatsapp cu beneficiarul Gallevitrek SRL si intocmirea notei discutiei
online, in cadrul proiectului POCU 105903
Ziua 14.12.2020

cutii telefonice si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU

05803
ﬂ: Inire de monitorizare online pe Whatsapp cu beneficiarul Advanced Electrical Systems SRL si intocmirea
|
otei discutiei online, in cadrul proiectului POCU 105903
@scutie telefonica cu beneficiarul Conta Advantage SRL, in cadrul proiectului POCU 105903
- pregatirea in colaborare cu expertul monitorizare 1 a Fisei de Monitorizare pentru beneficiarul BSO

Sound&Light SRL SRL, in cadrul proiectului POCU 105903
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Ziua 15.12.2020

@discutii telefonice si corespondenta electronica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU
105903
- intalnire de monitorizare la sediul beneficiarului Conta Advantage SRL si intocmirea notei discutiei online, in
cadrul proiectului POCU 105903
- pregatirea in colaborare cu expertul monitorizare 1 a Fisei de Monitorizare pentru beneficiarul Agro Job

Recrutare SRL, in cadrul proiectului POCU 105903

isa 16.12.2020
@cutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105803
- corespondenta electronica cu beneficiarii: Advanced Electrical Systems SRL, Vitareikineto SRL, BSO
Sound&Light SRL, Influent Design SRL, Kitt Inemai SRL, Gallevitrek SRL, Agro Job Recrutare SRL,
Lasinkolour SRL, Conta Advantage SRL, Filip Med Help SRL, Gamcom Services SRL, din cadrul proiectului

RQCU 105903

stutie telefonica cu beneficiarul BSO SOUND&Light SRL, in cadrul proiectului POCU 105903
17.12.2020

a cutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903

- pregatirea (listare, scanare) partiala a livrabilelor aferente Raportului de activitate pentru luna decembrie

2020, din cadrul proiectului POCU 105903

Cu stima,

Lucia Revnic / &
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 14 — 17 decembrie 2020 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Implementarea Proiectului - Corespondenta cu OIR NV pentru

“Antreprenoriat sustenabil in solutionarea abaterii firmei subventionate

Regiunea Nord Vest”, proiect ~Secretul Domnitei [Q Nutri Line

POCU /82/3.7/105903 - Start-Up SRL",privind norma de lucru a angajatilor;

Plus - Analiza si aprobarea unor acte aditionale
pentru firmele subventionate;

- Corespondenta, clarificari, convorbiri
telefonice cu firma Secretul Domnitei:

- Corespondenta si clarificari cu OIR NV
privind Raportul Tehnic final si Cererea de
rambursare finala;

- Analiza cheltuielilor si executia bugetara in
cadrul proiectului 105903, impreuna cu
responsabilul financiar,

- Coordonarea activitatilor curente in cadrul

proiectului.

2. | Activitati CCl - Documentare pentru programul POCU lansat
| recent pentru "tinerii NEETS II,

- Evaluarea activitatii pe anut 2020.

Cu stima, Elisabeta Dumitrescu

S
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
sdptamana: 11.12.- 18.12.2020.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilititile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitati (126 ore/luna la Camera; 42 ore/lun proiect POCU 105903).

In perioada de raportare, 11.12.- 18.12.2020.au fost desfasurate urmitoarele activitati
pentru Camera de Comert si Industrie Clu;j:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéaturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;

- zilnic urmarirea online a circulatiei corespunzitoare a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- zilnic transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roméania 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei §i urmétoarele materiale in
publicatia Camerei de Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

11.12.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- am transmis scrisoare oficiald secretarului general al Camerei de Comert si Industrie a Romaniei
pentru o eroare identificatd in cadrul platformei https://granturi.imm.gov.ro/ in demersul nostru
de depunere a unei cereri in cadrul masurii “Granturi pentru investitii” din cadrul schemei de
ajutor de stat instituita prin Ordonanta de Urgenta nr.130 din 31 iulie 2020- CAEN 8230 activitati
de organizare a expozitiilor, targurilor si congreselor;

- transmitere electronic la Farmec SA solicitarea primita la Camera de Comert si Industrie Cluj
pentru furnizori de dezinfectant pentru mdini in Ungaria In vederea incheierii unor acorduri
de parteneriat economic pe termen lung;

- am transmis electronic membrilor Colegiului de Conducere si a adunarii generale Expo
Transilvania suportul informational cu noutétile legislative D.G.R.F.P.Cluj luna decembrie 2020;
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- am inaintat de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei extrasul de cont pentru confirmare
si de retransmite completat la data de 31.10.2020;

- am transmis electronic procesul verbal de recalculare a consumului pentru locul de consum Cluj
Napoca, strada Horea nr 3, in urma defectiunii constatate la mijlocul de mésurare;

14.12.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Roméniei;

- am transmis electronic extrasul de cont confirmat si completat pentru data de 31.10.2020
Camera de Comerj 51 Industrie a Romaniei;

- am transmis scrisoare oficiala secretarului general al Camerei de Comert si Industrie a Romaéniei
referitor la intdlnirea online cu prezentare noul serviciu cameral —transferul/vinzarea unei afaceri;
- am distribuit oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe séptdméana 14.12.-18.12.2020;

- am finaintat electronic cererea Electricware SRL Cluj-Napoca de prelungire a duratei
contractului de inchiriere nr. 413/18.12.2018 pentru o perioada de 2 ani;

- am efectuat refacturarea facturilor de utilitéti de la furnizori la chiriasi pe luna noiembrie 2020;
- am fnaintat invitatia la transmiterea in direct a Ceremoniei Corporate Startup Stars Awards
editia 2020 din data de 15 decembrie, incepédnd cu orele 21:00 organizatd de Camera de Comert
Internationala (ICC) in colaborare cu Mind the Bridge;

- am distribuit solicitarea firmei Edis Napoca SRL Cluj-Napoca, cu capital italian pentru
contactele firmelor italiene care activeaza in Cluj, intrucét doresc si facd o recalibrare a activitatii
si de a gési solutii pentru perioadele in care au goluri de productie;

- am transmis scrisoarea de prelungire protocol de colaborare 7565 din 9.05.2018 incheiat cu
Universitatea Babes-Bolyai pentru extensia Bistrita;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

15.12.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am discutat telefonic cu conducerea Diren Exim SRL si am stabilit programul pentru preluarea
spre topire a deseurilor de hartie provenite de ia Camera de Comert si Industrie Cluj;

- am distribuit Actul Aditional nr 4 din 14.12.2020. incheiat cu beneficiarul de subventii Bloom
Garden ClujNapoca in cadrul proiectului ” Antreprenoriat sustenabil in Regiunea Nord-Vest”;

- am transmis la invitatia la consultari privind actualizarea domeniilor de specializare inteligenta
la nivel national, pentru perioada de programare 2021-2027 in cadrul proiectului coordonat de
Ministerul Educatiei si Cercetarii (MEC) in contextul mai larg al elaborarii Strategiei Nationale
de Cercetare, Inovare si Specializare Inteligentd 2021-2027;

- am transmis de la Camera de Comert i Industrie a Romaniei pentru prezentarea online - serviciu
transfer afaceri din data de 16.12.2020 — datele de conectare: Oportunitate implementare serviciu
nou: consultan{a pentru transferul/vanzarea unei afaceri;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Clu;;
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16.12.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- am publicat in publicatia Gazeta Afacerilor oferta transmiséd de Starmod Suceava cu inchiriere
spatii situate ultracentral Suceava din zona Universititii;

- am postat de la Sectia economica din cadrul Ambasadei Ucrainei din Roméania ofertele din
partea companiilor ucrainene, care sunt in cautare de parteneri in Romaénia;

17.12.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Roméniei;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- am urmdrit primirea fiselor de evaluare pentru activitatea angajatilor desfasuratd in cursul anului
2020 pentru a fi inaintat spre aprobare de conducerea Camerei de Comert si Industrie Cluj;

- am transmis scrisoarea Camerei de Comert si Industrie Cluj nr.2543 din 17.12.2020. la rectorul
Universititii Babes-Bolyai Cluj-Napoca pentru rambursarea sumelor incluse in cererea de
rambursare nr.12 in cadrul proiectului “Imbunititirea potentialului de absorbtie pe piata muncii
a studentilor prin stagii de practicé de calitate” ID 109172;

- am transmis electronic procesul verbal de recalculare a consumului pentru locul de consum Cluj
Napoca, Horea 3, semnata si refecturatd in urma defectiunii constatate la mijlocul de méasurare;
- zilnic am pregitit si indosariat documente si corespondenta comerciala pentru arhivare;

- am realizat raportul sptidmanal de activitate;

- zilnic am prestat prin posta electronica activitatile specifice secretariatului administrativ
necesare pentru implementarea proiectul POCU 105903 cu titlul: ”Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord-Vest”;

in saptaména 11.12.- 18.12.2020.zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara, am
urmarit recuperarea creantelor si facturilor neincasate si am efectuat demersuri necesare in scopul
emiterii facturilor de utilitati pe luna snoiembrie a.c. si am contactat telefonic clientii in vederea
incasérii la scadenti a facturilor de chirie/utilitdti/servicii curétenie al S.C. Asconsulting SRL;

Prin activitétile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de muncé prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de muncé
si in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata stérii de alertd in contextul prevenirii rispandirii SARS-CoV-2
si asigurarii desfaguririi activitatii in conditii de securitate si sdnatate.

Cu consideratie,
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