CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $IINDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
MITRIU
RAPORT DE ACTIVITATE
18.12.2019-23.12.2020
JUHASZ SANDA
18.12.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Clu;.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Lucrari de contabilitate pentru inchidere SC ASCONSULTING SRL si CCI Clu;.

- Deplasari la BCR,BTransilvania si Garanti.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

21.12.2020:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Clu,j.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL,

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Deplasari la BCR,BTransilvania si Garanti.

- Intocmire documentatie pentru CEC Bank in vederea suplimentarii liniei de credit la SC
EXPO TRANSILVANIA SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCI CLUJ.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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22.12.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Clyj.

- Intocmire documentatie pentru CEC Bank in vederea suplimentarii liniei de credit la
SC EXPO TRANSILVANIA SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

23.12.2020

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI
Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC
ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmire state plata lichidare decembrie 2020 la SC ASCONSULTING SRL.

- Deplasare la Banca GFaranti si BCR Clyj .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit raport de activitate saptamanal.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sapda
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONCMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
18.12.2020 — 23.12.2020
REUT AURELIA
18.12.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluyj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL.:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

21.12.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clu;j si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl,

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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22.12.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CClI cat sila SC Asconsulting SRL,
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

23.12.2020

activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile fibere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCI;

intocmit factura CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodicé privind modificarile legisiative in domeniu;

Intocmit, f
Spec.R.U.Aur&? Re_u{
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S! OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 18.12.2020 — 22.12.2020 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.
1. | Oficiul Juridic | 18.12.2020 — Intocmire decizii zile libere de sarbatori.
21.12.2020 - Corespondenta Premium Leasing si intocmire adresa prelungire
contract leasing auto.
21.12.-22,12.2020 — Schimbarea inventarelor in Camera.
Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre
departamentul consultanta.
Zilnic — Studiu legistatie ajutor guvernamental.
Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice.
Zilnic — Verificare, corespondenta si indosariere documente Camera.
Curtea de Zilnic- Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.
Zilnic — Verificare stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si
emiterea actelor procerurale.
3. Prolecte 18.12.2020 — Corequndenta telefonica si mail 6 beneficiari subventii in vederea
Europene comunicarii documentelor de raportare de final de proiect.
“Antreprenoriat | 18.12.2020 — Ridicare editura 360 brosuri proiect POCU
sustenabil in 18.12-21.12.2020 — Intocmirea si inregistrea in platforma MySmis a achizitiei de
Regiunea Nord
Vest” multiplicare a 360 brosuri.
22.12.2020 — Intlocmirea a 3 fise de realizare a temelor secundare POCU pentru
3 beneficiari.
4, Certificate de Corespondenta, studiu si intocmire Aviz de forta majora - Medist SRL. .
forta majora.
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Mﬁlu

ing. Sfefan-Florga {

Raport de activitate saptamanal pentru perioada 18 - 2342.2024

Nr.crt. | Departament ACTIVITATI
1. Oficiul juridic -activitati de realizare a inventarierii scriptice a imobilului;

-activitati juridice aferente contractului de colaborare nr. 1.71 1/26.08.2020:
-18.12-contactare si urmarire plata debite Build Corp SRL;
-18.12-urmarire emitere autorizatie de functionare 1.5.C. Cluj;
-18.12-actualizare procedura ,,Analiza cererilor,ofertelor si contractelor”™;

-18.12-actualizare procedura ,,Analiza de management;

-21.12-actualizare procedura , Aprovizionare”;

-21.12-urmarire emitere autorizatie L.P.J. Cluj;

-21.12-actualizare procedura ,,Controlul calitatii”;

-21.12-actualizare procedura ,Instruirea personalului”;
-22.12-actualizare procedura ,Manipularea obiectelor de incercat™;
-22.12-urmarire plata GBE Attrius Development SRL;
-22.12-actualizare procedura ,,Rezolvarea reclamatiilor’;
-22.12-actualizare procedura ,,Securitatea echipamentului de masurare™;
-23.12-urmarire plata transa 4 Cusnarencu S.;

-23.12-perfectare AA1 contract de inchiriere Sighetul Marmatiei;

-23.12-intocmire procedura ,,Actiuni corective”.

2 Curtea de _18.12-intocmire si transmitere incheiere de sedinta;
Arbitraj -21.12-verificare proceduri pt termene de judecata in dosare arbitrale;
Comercial -22.12-verificare si comunicare hotarari arbitrale;
International -23.12-comunicare si unmarire plata taxa arbitrala.
3. Activitati -18.12-actualizare centralizator contracte comerciale;
derulate pentru -21.12-activitate de inventariere scriptica imobil;
Asconsulting -21.12-intocmire draft act aditional cam.307;
S.R.L. -22.12-actualizare draft aplicatie credit, lista litigii si scanare doc. ONRC;

-23.12-legislatie sprijin financiar fonduri ext. nerambursabile investitii-M3.

23.12.2020 Intocmit; ¢.jl Medd Tibrea

/ e,
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA
In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 18.12.2020-23.12.2020

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

SANDA DOMNITA
Vineri, 18.12.2020

e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
e Corespondenta pe email si Telefonica ( clienti consultanta, diplome top firme)

* Verificare documente, completare formu&are si pregatirea pentru depune on-line
ONRC

o PSINDUSTRIAL PACKING SOLUTION SRL
o CAMPEAN PETRU PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
o RADUTZA SECOND HAND SRL
o MELESTET COSMETICS SRL

¢ Listare documente depuse on-line si intocmire raport

e Verificare stadiu dosare depuse la ONRC

¢ Indosariere documente

o Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Luni, 21.12.2020
s Verificarea emailurilor pentru raspundere ia solicitarilor venite

o (Corespondenta prin email si Telefonica si rezolvarea solicitarilor ( consultanta
societati, taloane comanda top firme)

¢ Deplasare la ONRC pentru ridicare documente
¢ Distribuire diplome Top Firme
s Verificare documente, completare formulare si pregatirea pentru depunere

e Anunt telefonic pentru client pentru ridicarea documentelor




e Completarea Registrului solicitarilor de peste zi
Marti, 22.12.2020
e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

¢ Corespondenta prin email si Telefonica si rezolvarea solicitarilor (consultanta,
standard, top firme)

s Preluare documente si consultanta pentru infiintare Intreprindere Individuala

e Verificare documente, completare formulare si pregatirea pentru depune on-line
ONRC

o PRO RACING SHOP S.R.L.
o POP BOGDAN-DANUT PFA
o ROXEN INFINITY BEAUTY SRL
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport

o Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Miercuri, 23.12.2020

s Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente

o Completare formulare, semnat electronic si pregatirea documentelor pentru depunere
on-line

- CEPEX SRL

- PALACEAN ROBERT DANIEL PFA

- CIP BAVARIA SRL

- SCANAGATTA ANDRADA GEORGIANA LI
- ZEREIK MANAGEMENT SRL

- ZEREIK HOLDING MANAGEI*/[ENT TRAINING AND CONSULTING
SRL

e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
¢ Indosariere documente
BEATRIX COCIUBA
Vineri, 18.12.2020
o Concediu de odihna
Luni, 21.12.2020
¢ Arhivare documente RNPM SRL
e Redactare Statut ZEREIK MANAGEMENT T AND C SRL

¢ Borderou taxe cuvenite MJ ( intocmire/transmitere)




Marti, 22.12.2020
e Redactare Hotarare ptr CEPX SRL
e Arhivare documente RNPM

¢ Redactare Statut CEPEX SRL
Miercuri, 23.12.2020

e Arhivare documente RNPM
¢ Redactare Hotarare ptr WOLF ELECTRIC

¢ Redactare Hotarare ptr ZEREIK HOLDING MANAGEMENT SRL
OANA BOBOS
Vineri, 18,.12.2020

¢ Redactare documente cesiune parti sociale SRL
e Autorizare cod CAEN
o Redactare documente deschidere punct de lucru
e Updatare credentiale colaboratori platforlma CCI
¢ Reveniri extrase de cont
Luni, 21.12.2020
» Finalizare situatie extrase de cont
o Corespondenta via email- SRL schimbare sediu social
e Finalizare documente inmatriculare SRL asociat unic
¢ Redactare documente completare obiect de activitate SRL
¢ Corespondenta Telefonica- Dnul CUC, Arhivatorul
Marti, 22.12.2020
e Livrare diplome
o Radiere PFA
Miercuri, 23.12.2020
o Redactare documente suspendare activitate SRL
¢ Eliberare documente
o Updatare credentiale colaboratori platforma CCI
o Completare dosar SRL asociat unic
o Preluare documente schimbare administrator neasociat SRL

¢ Studiu Anexe publicitate mobiliara
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RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol &

Departament Relatii Internationale, in perioada 18-23.12.2020, am desfasurat urmatoarele

activitati, conform atributiilor din fisa postului, respectiv a numaruiui de ore alocat pentru

diferite tipuri de activitati (84 ore/luna la Camera, 84 ore/luna proiect POCU 105903):

Data

Descrierea activitatilor

18.12.20

1. Pregatire documentatie lunara activitati POCU 105903
2. Corespondenta beneficiari proiect POCU 105903

3. Prelucrare si postare corespondenta/informatii

4. Raspuns la corespondenta

21.12.20

1. Sedinta de monitorizare on-line beneficiari POCU 105803_Sitar
Advertising SRL

2. Postare materiale informare pe site si in GA

3. Documentare si elaborare justificare plan de investitii

4. Raspuns la corespondenta

22.12.20

<7

1. Documentare aplicare procedura accesare grant capital de investitii,
studiere oferta produse si servicii

2. Descarcare solicitare clarificari MySMIS

3. Corespondenta solutionare/raspuns la clarificari

23.12.20

‘)'

Corespondenta generala
2. Prelucrare materiale si postare informatii pe site
3)Studiere oferta tamplarie Expo Transilvania- documentare tehnica
eficienta energetica -justificare investitie
4. Corespondenta scrisa si telefonica pregatire raspuns solicitare clarificare

Cu consideratie,

Paula Vaida

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania

Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officei@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

Pagina 1 din |




L

CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

RAPORT DE ACTIVITATE

Perioada 18.12-24.12.2020

Subsemnata Revnic Lucia, angajata la Departamentul de Relatii Internationale in functia de Psiholog in
Psihologia Muncii si Organizationala, conform atributiilor din Fisa Postului, respectiv a numarului de ore alocat
pe diferite tipuri de activitati {2 ore/luna la Camera de Comert si Industrie Cluj si 84 ore/luna proiect POCU
105903}, in pericada 18-24.12.2020 am desfasurat urmatoarele activitati: |
Ziua 18.12.2020
.@iscuﬁi telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903
Z|discutie telefonica cu beneficiarul Influent Design SRL, in cadrul proiectului POCU 105903
- corespondenta electronica cu beneficiarii: Influent Design SRL, Gallevitrek SRL si Agro Job Recrutare SRL,
din cadrul proiectului POCU 105903
- pregatirea in colaborare cu expertul monitorizare 1 a Fisei de Monitorizare pentru beneficiarul Conta
Advantage SRL, in cadrul proiectlului POCU 105803 |
Ziua 21.12.2020
|®iscutii telefonice cu expertul moniterizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903
| - pregatirea in colaborare cu expertul monitorizare 1 a Fisei de Monitorizare pentru beneficiarii Gallvitrek SRL
si Advanced Electrical Systems in cadrul proiectului POCU 105903
n giua 22.12.2020

f - discutii telefonice cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903

- pregatirea (listare, scanare) partiala a livrabilelor aferente Raportului de activitate pentru luna decembrie

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj e
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2020, din cadrul proiectului POCU 105903 i

Ziua 23.12.2020

@iscutie telefonica cu expertul monitorizare 1, in cadrul proiectului POCU 105903
- corespondenta electronica ¢u managerul de proiect, in cadrul proiectului POCU 105903
- pregatirea Centralizatorului cu datele de contact ale beneficiarilor; Advanced Electrical Systems SRL,
Vitareikineto SRL, BSO Sound&Light SRL, influent Design SRL, Kitt Inemai SRL, Gallevitrek SRL, Agro Job
Recrutare SRL, Lasinkolour SRL, Conta Advantage SRL, Filip Med Help SRL, Gamcom Services SRL, din
cadrul proiectului POCU 105903
Ziua 24.12.2020
- zi de concediu de odihna

Cu stima,
Lucia Revnic

Str. Horea 3,|cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/734991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
| Romania
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor
conform
Programului 18.12.2020-23.12.2020

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrati in functia de consilier jurigdlic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificata si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luédnd in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificata si completata

Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

Joi, 17.12,2020, dupi predare raport;

Am verificat in format electronic documentatia pentru EMERSON S.R.L.
(diviziile: ICENTER, REGULATOARE) aferenta celor 3 aplicatii, in vederea
emiterii certificatelor de origine;

Am imprimat formularele;

Am liniat originalele si copiile, am marcat locul pentru semnare.

Am inregistrat in registrul pentru eliberéri certificate de origine;

Am scizut de pe facturile curente, emise pentru 30 de certificate la EMERSON-
ICENTER, si 15 EMERSON-REGULATOARE.

Am pregatit mapa pentru semnare,

Am verificat in format electronic documentatia pentru solicitarea CERASIND
S.R.L., pentru emiterea unui certificate de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii.

Am scanat factura, si am transmis-o pe e-mail solicitantului.

Am primit ulterior confirmarea de plata prin O,P.

Am imprimat formularele;

1
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Am inregistrat in registrul de eliberdri.

Am inscris numérul pe formularul certificatului,
Am marcat prin liniere, incheierea acestuia.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

VINERI 18.12.2020

Am verificat in format fizic documentatia pentru EMERSON S.R.L.
(diviziile: ICENTER, REGULATOARE) aferenta celor 3 aplicatii
Dupi verificare, am semnat pe fiecare pagina din documentatiile aferente;
Am scanat certificatele si documentatiile aferente acestora, le-am transmis pe
adresa de e-mail a subsemnatei, le-am salvat pe desktop, le-am transmis pe

office(@ccicj.ro .
Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat dupi plecarea clientului elementele de birotica.
Am arhivat documentatiile.

Am verificat in format fizic documentatia pentru solicitarea CERASIND S.R.L.
Dupa verificare am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat certificatul si documentatia aferenti acestuia.

Le-am transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei, le-am salvat pe desktop, am
transmis pe office@ccicj.ro .

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat dupa plecarea clientului elementele de birotica.

Am arhivat documentatia.

LUNI 21.12.2020,

Am interogat firmele, pentru a cunoaste daca au solicitari pentru verificare,
intocmire, eliberare certificate de origine, vizare documente necesare realizarii
exportului,

Am comunicat firmelor programul din perioada sarbétorilor de iarna.

Am primit confirméri din partea:
« TERAPIA S.A.: 3 solicitéri pentru certificate de origine.
Am verificat in format electronic documentatiile pentru TERAPIA S.A.
Am imprimat formularele.
Am finregistrat in registrul de eliberari.
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- Am inscris numarul pe formularele certificatelor.

- Am marcat prin liniere, incheierea acestora.

- Am marcat locul pentru semnare.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii.

- Plata s-a efectuat prin casierie.

- Am pregatit mapa pentru semnare.

- Am verificat in format fizic documentatiile.

- Dupa verificare, am semnat pe fiecare pagina.

- Am scanat certificatele pentru TERAPIA S.A., si documentatiile acestora.
- Le-am transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei, le-am salvat pe desktop,
- Le-am transmis pe office(@ccicj.ro.

- Am eliberat fizic certificatele

- Am igienizat elementele de birotica.

MARTI 22.12.2020

- Am verificat in format electronic cele doud solicitiri adresate din partea
EMERSON S.R.L., Divizia ICENTER.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat in registrul de eliberari.

- Am inscris numarul pe formularele certificatelor.

- Am marcat prin liniere, incheierea acestora.

- Am scizut de pe factura curentd, emisd pentru 30 de certificate la EMERSON-
ICENTER

- Am marcat locul pentru semnare.
- Am pregitit mapa pentru semnare.

- MIERCURI 23.12.2020

- De verificat, semnat, scanat si transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei si pe
office@ccicj.ro in format fizic documentatia pentru certificatele EMERSON
S.R.L., Divizia ICENTER.

- De eliberat fizic certificatele.

- Intocmire raport de activitate, predare raport de activitate/

u
{

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria

Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN $! COMUNITAR
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activititile desfasurate
sdptimana: 18.12.- 23.12.2020.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul cd in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitati (126 ore/luna la Camera; 42 ore/luni proiect POCU 105903).

In perioada de raportare, 18.12.- 23.12.2020.au fost desfisurate urmitoarele activitati
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicirii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmarirea online a circulaiei corespunzétoare a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Cameri si Asconsulting;

- zilnic transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comerf din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- Zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei si urmatoarele materiale in
publicatia Camerei de Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

18.12.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaéniei; :

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

- am transmis electronic cererea de eliberare a unui aviz favorabil de existentd a unui caz de forta
majord impreund cu documentele doveditoare §i imputernicire avocatiala de la Medist S.R.L. prin
Popovici Nitu Stoica & Asociatii;

- am transmis electronic beneficiarilor de subventii adresa de incheiere proiect POCU 105903 cu
titlul: ” Antreprenoriat sustenabil in Regiunea Nord-Vest”;

21.12.2020. am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am transmis electronic adresa Camerei de Comert si Industrie a Romaéniei nr. 6225 din
21.12.2020 referitoare simplificarea proceduri certificate origine Emiratele Arabe Unite;
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- am distribuit oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptimana 21.12.-23.12.2020;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunaiul Cluj;

22.12.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am transmis !a CCIR scrisoarea Camerei de Comert si Industrie Cluj nr.2510 din 11.12.2020.
cu privire la oportunitate de afaceri;

- am distribuit adresa Radio Vision Floresti Voice Communication cu oferta nr. 2565/ 21.12.2020
- am transmis electronic la CCIR Bucuresti anexa Camerei de Comert si Industrie Cluj referitoare
la simplificarea procedurilor aferente emiterii §i uzitarii certificatelor de origine in relatia cu
Emiratele Arabe Unite va transmitem documentul cu specimen de semnaturi;

- am transmis electronic documentatia cu inventarierea patrimoniului Camerei de Comert si
Industrie Cluj, a Asconsulting SRL si Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca

- am transmis membrilor Colegiului de Conducere situatia de venituri si cheltuieli realizate la
Camera de Comert si Industrie Cluj in perioada 01.11. —30.11.2020;

- am transmis online cererea de clarificiri primitd pe MySmis la proiectul Antreprenoriat
sustenabil pentru studentii din Regiunea Nord Vest/140744 Innotech Student;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

23.12.2020. - am publicat rapoartele de monitorizare a presei transmise de Camera de Comert si
Industrie a Romaniei;

- am publicat in publicatia Gazeta Afacerilor informarea de presi transmisa de Camera de Comert
si Industrie asupra initiativei Guvernului Romaniei de a lansa platforma online destinatid Brexit
cu informatiile disponibile pe paginile de internet ale tuturor institutiilor roméanesti implicate in
relatia cu Marea Britanie.

- am transmis electronic documentele cu noile reglementéri pentru Revisal - versiunea 6.08. si
telemunca; '

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

- zilnic am pregiitit si indosariat documente si corespondenta comerciala pentru arhivare;
- am realizat raportul saptaméanal de activitate;

- zilnic am prestat prin posta electronicéd activititile specifice secretariatului administrativ
necesare pentru implementarea proiectul POCU 105903 cu titlul: ”Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord-Vest”;

in saptimana 18.12.- 23.12.2020.zilnic am tinut evidentele de contabilitate primard, am
urmdrit recuperarea creantelor si facturilor neincasate gi am contactat telefonic clientii in vederea
incasdrii la scadenta a facturilor de chirie/utilitdti/servicii curétenie al S.C. Asconsulting SRL;
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Prin activitdtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1I. si a celor specifice locului de munca
si in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata stérii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2
si asigurérii desfagurarii activititii in conditii de securitate si sanitate.

Cu consideratie, Jﬁ;"t" &, /ﬁgﬂ_’
Szabo Ibolya

Consilier economic in economie generali
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