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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SIINDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
08.01.2021-14.01.2021

JUHASZ SANDA

08.01.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

11.01.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCl Clu;j.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Clyj

- Pregatire situatii financiar-contabile CR16 finala-POCU 1D105%03

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire situatie zilnica disponibil banci la CCl Clyj si Asconsulting SRL.

12.01.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCl Cluj.

- Intocmire Situatie ziinica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Pregatire situatii financiar-contabile CR16 finala-POCU ID105903.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCI CLUJ.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

13.01.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Pregatire situatii financiar-contabile CR16 finala-POCU ID105903.

- Intocmit stat plata avans ianuarie 2021 pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- [ntocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie ziinica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACERKA TA

14.01.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Pregatire situatii depunere CR16 finala-POCU ID105903.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sand
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

iMpREUNA PEMTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
08.01.2020 — 14.01.2021
REUT AURELIA
08.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC:;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit facturi la CCI;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;
Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

11.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cly;j si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCI;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;
Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

BUgj 2
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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

12.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL,;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

13.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl,

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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14.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
intocmit ordin de plata CCI,

Intocmit factura CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aurelia Reut
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUY

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 08.01.2021-14.01.2021

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 08.01.2021 CO
Luni, 11.01,2021

e Borderou taxe MJ pentru RNPM
e Arhivare documente RNPM ‘
¢ Consultanta specifica infiintari unei societati
e Cotizatii scadente, email
Marti, 12.01.2021
o (Cotizatii scadente mail, corespondenta
¢ Arhivare documente RNPM
e Inregistrare RNPM pt. MOBILE DISTRIBUTION
e Pregatire dosar depunere ORC lichidare SRL
Miercuri, 13.01.2021
¢ Arhivare documente RNPM
o Inregistrare RNPM pt. MOBILE DISTRIBUTION

e Redactare Statut Asociat unic

¢ Raspuns solicitari email
Joi, 14.01.2021

¢ Arhivare documente RNPM
e Inregistrare RNPM ptr Ludanis

¢ Redactare documente inmatriculare SRL




OANA BOBOS
Vineri, 08.01.2021

Redactare hotarare numire administrator neasociat, schimbare sediu social+act
constitutiv actualizat

Redactare hotarare lichidare SRL
Completare formulare radiere PFA
Preluare documente inchidere punct de lucru

Preluare documente inmatriculare SRL cu asociat unic

Luni, 11.01.2021 - CO

Marti, 12.01.2021

Depunere documente ORC: (semnat electronic, scanare, completare formulare,
transmitere)

dosar lichidare SRL

Dosz’}r radiere PFA |

Redactare hotarare inchidere punct de lucru+pregatire dosar depunere la ORC
Radiere Intreprindere Familiala

Consultanta :

inmatriculare SRL

Retragere asociat din SRL

Autorizare PFA

Miercuri, 13.01.2021

Redactare +pregatire dosar de depus la ORC schimbare sediu social
Transmitere la ORC nota de calcul pt. ECAF PRODSERV IMPEX
Preluare documente inmatriculare SRL

Consultanta schimbare sediu social

Consultanta radiere Intreprindere Familiala

Consultanta autorizare PFA

Joi, 14.01.2021

Pregatire+Depunere dosare la ORC
Prelllare Arhiva Certificate de Origine

Redactare acte inmatriculare SRL




» Raspuns la solicitarile de peste zi

e Reveniri cotizatii restante




CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ /L

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 07.01.2021-14.01.2021

Subsemnata, Dragan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Rominia-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

» Legea 335/2007 modificata si completati

« Reg. CEE nr. 2913/1992 - Codul vamal comunitar

» Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost
onorate, acestea fiind;

JOI 7.01.2021

- Dupi predare raport de activitae:

- Am verificat documentatia in format electronic pentru VIBRACOUSTIC RO.

- Am imprimat formularele.

- Am incheiat prin liniere.

- Am inregiastrat in registrul de eliberari.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
certificatul de origine.

- Plata s-a efectuat prin casierie.

- Am pregitit mapa pentru semnare.

- Am verificat in format fizic documentatia,

- Am semnat pe fiecare pagina.

- Am scanat certificatul si documentatia, am transmis pe adresa de e-mail a
sunsemnatei, si pe office(@ccicj.ro .

- Am igienizat elementele de birotica.
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

- Am verificat documentatia in format electronic si fizic pentru cele 7 solicitari ale
ECOLOR S.R.L., 35 pagini electronic, 35 de pagini fizic.

- Am semnat pe fiecare pagina.

- Am imprimat formularele.

- Am incheiat prin liniere.

- Am inregiastrat in registrul de eliberéri.

- Am marcat locul pentru semnare.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
sase certificate de origine, unul eliberandu-se de pe factura anterioara.

- Plata s-a efectuat prin O.P..

- Am pregitit mapa pentru semnare,

- Am verificat documentatia in format electronic pentru solicitirile EMERSON
S.R.L.- doud pentru Divizia Regulatoare, doui pentru divizia ICENTER.

- Am imprimat formularele.

- Am marcat prin liniere incheierea lor.

- Am inregistrat in registrul de eliberari certificate.

- Am marcat locul pentru semnare.

- Am scédzut de pe facturile curente ale EMERSON S.R.L.-Divizia
REGULATOARE si Divizia ICENTER.

- Am pregititi mapa pentru semnare.

VINERI 8.01.2021

- Am scanat cele sapte certificate pentru ECOLOR S.R.L. si documentatiile
aferente, le-am transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei.

- Am salvat pe desktop, am transmis pe adresa de e-mail office(@ccicj.ro .

- Am eliberat fizic certificatele,

- Am verificat in format fizic documentatia pentru EMERSON S.R.L.

- Am semnat pe fiecare pagina.

- Am scanat documentatia si certificatele, am transmis pe adresa subsemnatei.

- Am salvat pe desktop, am transmis pe office@ccicj.ro.

- Am eliberat fizic certificatele.

- Am igienizat elementele de birotici.

LUNI 11.01.2021

Am interogat firmele, pentru a cunoaste daca au solicitari pentru verificare,
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intocmire, eliberare certificate de origine, vizare documente necesare realizarii
exportului.

Am primit confirméri din partea:
» RONDOCARTON solicitari pentru un certificat de origine
» ENSYRO S.R.L, cu origini multiple: Polonia, Norveg:a, Roméania- cu
finalizare spre 22 ianuarie 2021.
Informare din indrumarele de afaceri pentru pietele terte.

Marti 12.01.2021

Am verificat in format electronic si fizic documentatiile pentru CH
INDUSTRIAL.
Am imprimat formularele.
Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
doud certificate de origine, plata s-a efectuat prin casierie.
Am inregistrat in registrul de eliberiri.
Am semnat pe fiecare pagini.
Am marcat locul pentru semnare.
Am pregétit mapa pentru semnare.
Am scanat certificatele si documentatiile.
Le-am transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei, le-am salvat pe desktop,
Le-am transmis pe office@ccicj.ro.
Am eliberat fizic certificatele de origine.
Am igienizat elementele de birotica.

MIERCURI 13.01.2021

Am verificat in format electronic documentatia, pentru solicitarea
RONDOCARTON S.R.L.
Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii, am scanat
factura, am transmis pe e-mail solicitantului factura.
Plata s-a efectuat prin O.P..
Am redactat certificatul de origine.
Am imprimat formularele.
Am inregistrat certificatul.
Am liniat pentru incheiere.
Am marcat locul pentru semnare.
Am pregétit mapa pentru semnare.,
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iMPREUNA PENTRU APACEREA TA

Informare, studiu indrumare de afaceri pentru pietele terte.

Joi 14.01.2021

Am intocmit procesul verbal ppentru predarea in arhiva a celor 16 bibliorafturi
care contin certificatele de origine de la Nr.1 pani la 1048, si documentatiile
acestora,

Am transferat bibliorafturile in arhiva.

SORTILEMN S.A. in lucru.

EMERSON S.R.L. in lucru.

Intocmire si predare raport de activitate.

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria E o
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN S| COMUNITAR
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 8 - 14 ianuarie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Finalizarea Proiectului - Editare Raport tehnic nr. 16 - Final;

| “Antreprenoriat sustenabil in - Re-editare RT16 pe formatul nou transmis
Regiunea Nord Vest”, proiect de OIR in 13.01.2021;

POCU /82/3.7/1105903 - Start-Up - Analiza si centralizarea datelor care se
Plus ataseaza la RT16: POCUForm v2.9.2; Info
Start up; Informatii firme subventionate,

RU implicate in implementare, Angajati in
firme subventionate, Registrul indicatori;

- Colectarea/ Intocmirea altor documente
justificative pentru RT16;

- Coordonarea transmiterii datelor necesare
pentru RT16 de catre toti expertii implicati
in proiect.

2. | Activitati CCl - Intocmire raport saptamanal.

Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu

SWY
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
saptamana: 08.01.- 14.01.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrati in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitati.

In perioada de raportare, 08.01.- 14.01.2021 au fost desfisurate urmitoarele activitati
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de ciitre conducere;

- zilnic urmérirea online a circulatiei corespunzatoare a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camer3 si Asconsulting;

- zilnic transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roméania 335/03.12.2007 modificati si completati;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluyj si alte canale;

- zilnic am editat §i publicat rapoartele de monitorizare a presei si urmitoarele materiale in
publicagia Camerei de Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

08.01.2021. am transmis electronic comunicarea trimisa cétre beneficiari proiect POCU 105903
cu Nota de conformitate la Raportul Tehnic nr.15 in cadrul proiectului cu titlul: ” Antreprenoriat
sustenabil in Regiunea Nord-Vest”;inregistrat la CCI Cluj nr. 34/ 08.01.2021;

- am publicat in publicatia Gazeta Afacerilor prezentarea serviciilor complete al si complexe
pentru protectia mediului al societitii Eco Recycling C.N.E.;

- am inaintat factura Compania de Apd Somes nr. 8160791 din 31.12.2020 consum apa luna
decembrie 2020 si factura Rosal si in format electronic pentru Asconsulting SRL Cluj-Napoca,
str.Horea nr.3, CUIL. RO229722 nr. inregistrare ORC J12/2980/1991, cod client CJ48819;

11.01.2021. am intocmit borderoul de a transmite scrisoarea privind activitatea Expo
Transilvania SRL la Ministerul Economiei, Antreprenoriatului si Turismului;

- am distribuit oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe saptdméina 11.01.-15.01.2021;

- am transmis online informarea asupra noilor schimbari contractuale de la Garanti BBVA in
orice tranzactie care urmeaza sa se efectueze in mediul online prin intermediul serviciilor de
internet banking - Garanti BBV A Online si mobile banking - Garanti BBVA Mobile;
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12.01.2021. - am difuzat in publicatia Gazeta Afacerilor anunturile de licitatii internationale care
vor avea loc in perioada urmatoare in Maroc primite prin Biroul de Promovare Comerciald
Economici din cadrul Ambasadei Romaniei in Regatul Maroc ~Tanger; ;

- am sprijinit echipa de implementare a proiect POCU 105903 pentru finalizarea Raportului
Tehnic nr.16 final in cadrul proiectului: ”Antreprenoriat sustenabil in Regiunea Nord-Vest”;

- am publicat de la Uniunea Camerelor de Comert si Industrie din Turcia ” targul virtual ce
urmdareste imbunétatirea procesului de transformare digitald a IMM-urilor organizat in 26 — 27
ianuarie 2021 “TOBB Digitalization” care reuneste cumparétori §i vanzatori in mediul digital;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe lingd Tribunalul Cluj;

13.01.2021.- am transmis electronic dovada platii in contul utilizator al Asconsulting SRL la care
a fost adaugati licena 668121, a carei perioada de valabilitate este 14.01.2021 - 14.01.2022.
pentru modulul Contabilitate de la Saga Software Bucuresti;

- am transmis electronic informatiile publice cu procesul de vaccinare in Romania impotriva
COVID-19 pentru lucritori care desfiisoari activitéfi in domenii de activitate esentiale;

- am postat informatii referitoare la evenimentul online: Impactul Brexit asupra activitatii
comerciale a firmelor roménesti organizat, in data de 15 ianuarie 2021, cu incepere de la ora
12.00, de citre Ambasada Roméaniei in Marea Britanie cu sprijinul Biroului de Promovare
Economici si Comerciald (BPCE) Londra;

- am transmis raspuns de confirmare a informarii cu privire la aménarea sedintei Adunirii
Generale Extraordinare a Camerei de Comert si Industrie a Roméniei programati la 19 01.2021.

14.01.2021. -am distribuit documentele semnate electronic i depuse online la Oficiului
Registrului Comertului de pe Ianga Tribunalul Cluj;

- am inménat invitatia de la Digital Nation care a dezvoltat IMM Online, Programul de sprijin
in dezvoltarea si digitalizarea IMM-urilor din Romaénia, cu sprijinul Google si Banca Transilvania
- am actualizat si verificat centralizatorul situatiei cu clienti facturi neincasate Asconsulting SRL;
- zilnic am pregitit si indosariat documente $1 corespondenta comerciali pentru arhivare;

- am realizat raportul siptimanal de activitate;

in saptdmana 08.01.- 14.01.2021 zilnic am finut evidentele de contabilitate primard, am
urmdrit recuperarea creantelor si facturilor neincasate si am editat facturi de utilitati si am urmirit
si verificat incasarile clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munca
si in contextul actual respectarea unor misuri pentru prevenirea $i combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata stirii de alerts in contextul prevenirii rdspandirii SARS-CoV-2
si asigurdrii desfagurérii activitatii in conditii de securitate si sanitate.

Cu consideratie, : %{b Jér%."
Szabo Ibolya

Consilier economic in economie generala
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PROGRAM SAPTAMANAL
Departamentul de Consultanta, Membri, Arhiva Electronica

In perioada 15.01.2021-21.01.2021 in cadrul Departamentului de Consultanta, Membri, Arhiva

Electronica vor fi desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Activitati de corespondenta - Transmiterea de raspunsuri solicitarilor
generala (telefonica, scrisa si primite, corespondentei repartizate si
electronica) eventualelor solicitari de clariﬁca|ri

74, Cotizatii membri - Contactarea societatilor cu cotizatii scadente

- Contactarea societatilor cu cotizatii restante
3. Arhiva electronica - Inscrierea bunurilor in arhiva
electronica(avize initiale, modificatoare sau
stingeri, precum si acordarea de consultanta
si indrumare de specialitate in v%derea
inregistrarii avizelor)
q. Standarde - Raspunderea la solicitari, daca va fi cazul
5. Activitati consultanta - Oferirea de consuitanta persoanelor
interesate
- Redactarea actelor constitutive
- Redactarea actelor constitutive actualizate

Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro B
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- Completarea documentatiei in vederea
inregistrarii la O.R.C.Cluj prin completarea
formularelor offline

- Depunere si ridicare documente la /de la
O.R.C.Clyj

6. Topul Firmelor - Livrarea diplomelor platite

- Vanzare diplome

- Contactarea Editurii pentru a vedea care este

stadiul brosurii

uv
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- Raport de activitate pentru perioada 08 - 14.01.2021
Nr.crt. ] Departament Activitati

1. Juridic -activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-08.01-intocmire cereri restituire GBE - SC COS SRL Bucuresti;

-I -08.01-urmarire emitere autorizatie L.S.C. Cluj;
-08.01-urmarire si comunicare minuta dosar B&B Techiniki ;
-08.01-intocmire,,Politici interne™;

-11.01- centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
~-11.01-urmarire emitere autorizatie LP.J. Cluj;
-11.01-intocmire ,,Cerinte referitoare la proces” 2;

| -11.01-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-11.01-intocmire ,,Politica management”2;
-11.01-actualizare draft Regulament de ordine interioara pt laborator;
-12.01-transmitere draft ,,Manualul calitatii”;

~-12.01- centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;;
-12.01-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;

-13.01-studiu legislatie achizitii publice;

-13.01-urmarire si verificare elegibilitate licitatii specifice;
-13.01-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-13.01-intocmire contracte de comodat autoturisme;

-14.01-comunicare taxa autorizare laborator 1.S.C. Cluj.

2. Curtea de -14.01-inregistrare dosar arbitral, comunicare taxa arbitrala;
Arbitraj -14.01-prelucrare si comunicare hotarare arbitrala;
Comercial | -14.01-activitate de secretariat organizare/participare sedinte de
International judecata arbitrala.

3. Activitati pentru | -08.01-furnizare plan de interventie PSI,actualizare documente SSM;
Asconsulting -11.01-actualizare centralizator contracte comerciale;
S.R.L. -12.01-intocmire draft contract de inchiriere D&S Event;

-13.01-intocmire draft act aditional contract de comodat;

-14.01-prelucrare cerere somaj tehnic - semnatura electronica..
14.01.2021 Intocmit: c.j. Meda Tig{?fbx
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