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RAPORT DE ACTIVITATE
15.01.2021-21.01.2021

JUHASZ SANDA

15.01.2021;
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intoemit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

18.01.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj

- Pregatire situatii financiar-contabile CR16 finala-POCU 1D105903

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL.

19.01.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CC! Cluj si Asconsulting SRL.

- Intocmire avans sakar ianuarie 2020 pt. CCI Cluj.

- Pregatire situatii financiar-contabile CR16 finala-POCU ID105903.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CC1 CLUI.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

20.01.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCl Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Pregatire situatii financiar-contabile CR16 finala-POCU 1D105903.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj

- Finalizare inchidere luna decembrie 2020 pt. ASCONSULTING SRL.

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsuiting SRL
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21.01.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Pregatire situatii depunere CR16 finala-POCU ID105903.

- Deplasare la EXPO TRANSILVANIA pt.finalizare inchidere decembrie 2020,

- Intocmire dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmire Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanda

%
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CAMERA DE COMERT Sl INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
15.01.2021 - 21.01.2021
REUT AURELIA
15.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CClI,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarui;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

18.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsuiting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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19.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC1 Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC,;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

informarea periodica privind modificdrile legislative in domeniu;

20.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsuiting SRL,;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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21.01.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCI;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.Aurelia Rgut

%’&:fﬂ’
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Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

BUREAU VERITAS
Ron'ania Cerulicet:on




CAMERA DE COMER

&

T 51 INDUSTRIE CLV)

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S| OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 15.01.2021 — 21.01.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

crt.

18 Oficiul Juridic | 18.01.2021 — Evidenta contractelor si a termenelor.

18.01.2021 - Studiui actiune contencios administrativ Sisteme de Securitate

Scutul Negru SRL

18.01.2021 - Sedinta online CLDPS Cluj — prezentarea situatiei

invatamanutului profesional si tehnic pe anul 2021.

20.01.2021 — Intocmire decizii personal CCI Cluj.

20-21.01.2021 — Redactare intampinare actiune contencios administrativ

Servicii de Securitate Scutul Negru SRL.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre

departamentul consultanta.

Zilnic - Studiu legisiatie ajutor guvernamental,

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea

serviciilor juridice.

Zilnic ~ Verificare, corespondenta si indosariere documente Camera.
Curtea de Zilnic- Verfficarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor

solutionate.

Zilnic — Verificare stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si

emiterea actelor procedurale.

3. Proiecte 18-19.01.2021 - Intocmirea situatiilor privind consumul de combustibil pe lunile
Europene octombrie, noiembri si decembrie 2020 si deplasarile efectuate pe 3 luni pentru
"Antreprenoriat | leasing-ul auto.
sustenabil in 19.01.2021 - Intocmirea situatiei generale a achizitiilor finalizate pe proiect,
Regiunea Nord
Vest” pentru RT 16.
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4. Certificate de
forta majora.

5. Activitati TOP

Zilnic - Verificarea situatiei diplomelor transmise la editura si transmiterea lor

Transilvania

firme 2020 catre beneficiari. Verificarea diplomelor distribuite. Verificarea situatiei privind
materialele borusii de top. Corespendenta cu editura.
6. Activitati 18.01.2021 - Adresa Ministerul Economiei pentru Expo Transilvania SRL.
Asconsulting 19.01.2021 - Iniocmire decizit personal Expo Tranilvania SRL
si Expo 19.01.2021 - Contractare expert Cosma Radu pentru emiterea Certificatului de

performanta energetica pentru expo Transilvania SRL.
Zilnic - Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
Corespondenta chiriasi rau platnici. 3

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta)

21.01.2021 Bogdan Georgescu
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Raport de activitate pentru perioada 15 - 21.01.2021

Nr.crt.

Departament

Activitati

Juridic

| -activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:

-15.01-intocmire pv receptie — COS SRL Bucuresti;
-15.01-urmarire emitere autorizatie 1.S.C. Cluyj;
-15.01-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-15.01-calcul dobanzi penaliz.-debitor B&B Techiniki ;
-15.01-intocmire centralizator documente licitatie;
-18.01-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucran;
-18.01-urmarire emitere autorizatie .P.J. Cluj;
-18.01-intocmire structura organizatorica lucr. electrice;
-19.01-urmarire si verificare eligibilitate licitatii;

-19.01-intocmire docum. licitatie form. 4,5,6 si decl.disponibilitate;

! -19.01-intocmire decizii responsabili tehnic;

| -19.01-intocmire docum licitatie form.8,9 si tert sustinator;

-20.01-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-20.01-studiu legislatie achizitii publice;

-20.01-urmarire si verificare elegibilitate licitatii specifice;
-20.01-centralizare/transmitere documente licitatie;
-21.01-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-21.01-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;

-21.01-studiu legislatie intocmire dosar autorizare 1.5.U. Cluj;

-21.01-draft ordonanta de plata recuperare debit Cusnarencu S.

Curtea de
Arbitraj
Comercial

International

| -15.01-activitate de secretariat - organizare/participare sedinta de

judecata arbitrala;

-21.01-activitate de secretariat - comunicare acte procedurale.

Activitati pentru
Asconsulting
S.R.L.

-18.01-actualizare centralizator contracte comerciale;
-20.01-furnizare documente SSM si PSI;
-21.01-intocmire draft contracte de inchiriere.

21.01.2021
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 15.01.2021-21.01.2021

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA

Vineri, 15.01.2021
o Cotizatii scadente mail, corespondenta
» Arhivare documente RNPM
» Inregistrare RNPM pt. Ludanis

Luni, 18.01,.2021

Inregistrare RNPM pt. Ludanis

Arhivare documente RNPM

Consultanta specifica infiintari unei societati

Cotizatii scadente, email

Marti, 19.01.2021

o Cotizatii scadente mail, corespondenta
e Arhivare documente RNPM
¢ Inregistrare RNPM pt. Exing Construct
e Eliberare dosare de la ORC
Miercuri, 20.01.2021
e Arhivare documente RNPM
o Inregistrare RNPM pt. Exing Construct SI Eurial SRL
¢ Raspuns solicitari email

e Redactare Hot Cesiune ALAGRI SRL

T + 1 1 ¥ AT TIVRTTAYY T



Joi, 21.01.2021

Arhivare documente RNPM
Inregistrare RNPM ptr Eurial SRL
Redactare Statut ALAGRI SRL
Pregatire dosar depundere ORC

OANA BOBOS

Vineri, 15.01.2021

Redactare hotarare numire administrator neasociat, schimbare sediu social+act
constitutiv actualizat

Redactare hotarare lichidare SRL
Completare formulare radiere PFA
Preluare documente inchidere punct de lucru

Preluare documente inmatriculare SRL cu asociat unic

Luni, 18.01.2021 — CO

Redactare documente schimbare sediu social
Consultanta inmatriculare SRL

Consultanta lichidare SRL

Eliberare documente

Trimitere notificari pe email pentru cotizatii restante

Marti, 19.01.2021

Depunere documente ORC: (semnat electronic, scanare, completare formulare,
transmitere)

Redactare hotarare inchidere punct de lucru+pregatire dosar depunere la ORC
Consultanta ;

inmatriculare SRL

Retragere asociat din SRL

Autorizare PFA

Contactare Editura pentru verificarea stadiului de editare a brosurii electronice

Miercuri, 20.01.2021

Redactare +pregatire dosar de depus la ORC schimbare sediu social

Transmitere la ORC nota de calcul pt. 2 societati



Preluare documente autorizare cod caen
Preluare documente deschidere punct de lucru
Consultanta schimbare sediu profesional PFA
Consultanta suspendare PFA

Traducere corespondenta

Eliberare certificate constatatoare online pt. 3 societati

Joi, 21.01.2021

Pregatire+Depunere dosare la ORC
Redactare acte inmatriculare SRL
Consultanta Telefonica inmatriculare SRL 2 asociati

Raspuns la solicitarile de peste zi
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 15 - 21 ianuarie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
lert. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Raportul final al Proiectului - Semnarea electronica a documentelor :
“Antreprenoriat sustenabil in raport tehnic, situatii centralizatoare, Pocu
Regiunea Nord Vest”, proiect Form, arhiva angajati, resurse umane etc.
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up - Incarcarea tuturor documentelor pe
Plus platforma MySMIS;

- Realizarea unui alt tip de arhiva (fara
combinarea documentelor) si transmiterea
prin wetransfer la ofiterul de verificare OIR
NV.

/)
2. | Activitati CCI - Intocmire raport saptamanal.
Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu

SWRY,
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activititile desfdsurate
sdptdmana: 15.01.- 21.01.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numirului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitafi.

In perioada de raportare, 15.01.- 21.01.2021 au fost desfisurate urmatoarele activititi
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfafa care serveste comunicirii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmérirea online a circulagiei corespunzitoare a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- zilnic transfer de informatii in format electronic Colegiului de Conducere al CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Clyj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romaénia 335/03.12.2007 modificata i completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluj si alte canale;

- zilnic am editat i publicat rapoartele de monitorizare a presei §i urmitoarele materiale in
publicatia Camerei de Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

15.01.2021. - am publicat in publicatia Gazeta Afacerilor participare companii roménesti la
International Engineering and Technology Fair — IETF 2021, India;

- am postat de la Biroul de Promovare Comercial-Economici din cadrul Ambasadei Roméniei
in Republica Austria - forumurile economice cu componenta Business-to-business (B2B) si
targuri internationale organizate in anul 2021;

- am inaintat comunicarea adresei la Dosar 5239/117/2021 transmisa de Tribunalul Cluj cu
privire la avizul de fortd majord emisd de CCI Cluj Aeroportului International Avram Iancu Clyj
- am inaintat factura Telekom Roménia cu abonament,servicii,televiziune emisa in 06.01.2021;
- am transmis electronic tabelul nominal cuprinzand angajatii care si-au exprimat dorinta de
administrare a vaccinului anti-Covid 19;

18.01.2021. - am preluat si distribuit scrisoarea cu privire la informatiile oferite deponentilor cu
produsele si serviciile Bancii Comerciale Roméani S.A.;

- am distribuit oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptiméana 15.01.-21.01.2021;

- am transmis online informarea si datele pentru conectarea online prin intermediul platformei
Cisco Webex Meetings la Cursul online — consultanta pentru transferul / vianzarea unei afaceri,
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care va avea loc 26-28.01.2021 la sediul Camerei de Comert si Industrie a Romaniei;
- am preluat si distribuit facturile emise de Eon Roménia 1001132399 din 17.12.2020.
regularizare gaz §i factura Eon Romania 10321257753 din 07.01.2021. consum gaz;

19.01.2021. - am distribuit de la Romexpo SA Bucuresti materialul de prezentare a platformei
care va gazdui traditionalul Targ de Turism al Roméniei in format nou, digital organizat in
perioada 18 — 21 februarie 2021;

- am difuzat articolul cu anuntul Ministrului Economiei, Antreprenoriatului si Turismului,
Claudiu Nasui referitor la resursele de bani pentru masura trei privind granturile pentru investitii;
- am transmis electronic de la Camera de Comerts Industrie Bistrita-Nasdud proiectul de
modificare a Legii 335/2007 pentru eventualele observatii/propuneri trimise pe marginea acestui
proiect pana la data de 31/01/2021;

- am Inaintat electronic am inaintat electronic la Banca Transilvania fisierele pentru avans la
salarii pe luna ianuarie 2021 pentru operarea si confirmarea acestor fisiere;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

20.01.2021.- am publicat oferta companiei Kaiser-Trade din Republica Cehi, specializati in
distributie de echipamente de medicale de protectie certificate si de a se informa de distribuitori
care ar putea fi interesati in a achizitiona astfel de obiecte medicale;

- am transmis online comunicarea aferenta raportului tehnic nr. 16 final aferenta perioadei 01.11.-
31.12.2020.cu documentele incédrcate pe platforma Mysmis a proiectului POCU 105903-
Antreprenoriat sustenabil in Regiunea Nord-Vest;

- am solicitat factura de la Electrica Furnizare S.A.nr. 9551481782 emisa 17.01.2021cu consumul
pe perioada 30.11.-21.12.2021;

21.01.2021. - am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului
Registrului Comertului de pe 1anga Tribunalul Cluj;

- zilnic am pregitit 5i indosariat documente si corespondenta comerciala pentru arhivare;

- am realizat raportul siptimanal de activitate;

In saptiména 15.01.- 21.01.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primar3, am
urmdrit recuperarea creantelor - facturi neincasate si am editat facturi de utilititi clientilor
Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

Prin activitatile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii gi P.S.I. i a celor specifice locului de munci
si in contextul actual respectarea unor mésuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata starii de alertd in contextul prevenirii rispandirii SARS-CoV-2
si asigurdrii desfagurdrii activititii in conditii de securitate si sdnatate.

Cu consideratie, \g.ﬂv Jb -‘30\*
Szabo Ibolya
Consilier economic 1n economie generala
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor;
conform
Programului 15.01.2021-21.01.2021

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrati in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificata si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificata si completata
Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitarile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

JOI 14.01.2021
- Dupi predare raport de activitae:

- Am verificat documentatia in format electronic pentru SORTILEMN S.A.

- Am imprimat formularele.

- Am incheiat prin liniere.

- Am inregiastrat in registrul de eliberiri.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
doud certificate de origine, am transmis solicitantului factura pe eOmail.

- Plata s-a efectuat prin O.P..

- Am verificat documentatia in format electronic pentru cele 3 solicitdri ale
EMERSON S.R.L., divizia ICENTGER: certificate de origine si vizare facturi,
divizia Regulatoare certificate de origine.

- Am imprimat formularele.

- Am incheiat prin liniere.

- Am inregiastrat in registrul de eliberdri.

- Am marcat locul pentru semnare.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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VINERI 15.01.2021

Am verificat in format fizic documentatia pentru EMERSON S.R.L.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat documentatia si certificatele, factura avizati, le-am transmis pe adresa
de e-mail a subsemnatei.

Am salvat pe desktop, am transmis pe office@ccicj.ro.

Am eliberat fizic certificatele,si un exemplar din factura avizata

Am igienizat elementele de birotici,

LUNI 18.01.2021

Am interogat firmele, pentru a cunoaste daca au solicitari pentru verificare,
intocmire, eliberare certificate de origine, vizare documente necesare realizarii
exportului.

Am primit confirméri din partea:
« ECOLORS.R.L.
- INDUSTRIAL TREADING S.R.L.
= ENSYROS.R.L, cu origini multiple: Polonia, Norvegia, Belgia, Romania-
cu finalizare spre 22 ianuarie 2021.

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru TERAPIA S.A.
Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru

certificatul de origine, plata s-a efectuat prin casierie.

Am redactat certificatul de origine.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia pentru AMBAFLEX
MANUFACTORING S.R.L.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
certificatul de origine.

Am redactat certificatul de origine.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.
Am pregétit mapa pentru semnare.

Marti 19.01.2021

Am verificat in format fizic documentatia pentru AMBAFLEX
MANUFACTORING S.R.L.

Plata s-a efectuat prin casierie.

Am analizat situatiile de pliere a solicitirilor AMBAFLEX MANUFACTORING
S.R.L. pe conditiile din ghidul de emitere, si clarificari pentru completarea
continutului facturilor cu toate detaliile necesare emiterii certificatelor de origine.

MIERCURI 20.01.2021

Am semnat documentatia pentru AMBAFLEX MANUFACTORING S.R.L.
Am scanat documentatia, am transmis-o pe adresa de e-mail a subsemnatei, si pe
office(@ccicj.ro.

Am eliberat fizic certificatul pentru AMBAFLEX MANUFACTORING S.R.L.
Am iginenizat elementele de birotica

Am verificat in format fizic documentatiile pentru CH INDUSTRIAL.
Am imprimat formularele.
Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
doui certificate de origine, plata s-a efectuat prin casierie.
Am inregistrat in registrul de eliberari.
Am semnat pe fiecare pagina.
Am marcat locul pentru semnare.
Am pregitit mapa pentru semnare.
Am scanat certificatele si documentatiile.
Le-am transmis pe adresa de e-mail a subsemnatei, le-am salvat pe desktop,
Le-am transmis pe office@ccicj.ro.
Am eliberat fizic certificatele de origine.
Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format fizic documentatia pentru SORTILEMN S.A.
Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
3 certificate de origine. Plata s-a efectuat prin O.P.
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Am imprimat formularele.
Am inregistrat certificatele.
Am liniat pentru incheiere.
Am marcat locul pentru semnare.
Am pregédtit mapa pentru semnare.
Am scanat certificatele pentru SORTILEMN S.A., am transmis documentatiile pe
adresa de e-mail a subsemnatei, si office@ccicj.ro .
Am eliberat fizic certificatele.
Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format fizic documentatia pentru ENSYRO S.R.L.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
redactare si certificat, am transmis pe e-mail solicitantului factura, plata s-a
efectuat prin O.P.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
11 certificate de origine, solicitate de ECOLOR S.R.L., plata s-a efectuat prin
O.P.

Joi 21.01.2021

Am redactat certificatul pentru ENSYRO S.R.L.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am scanat certificatul si documentatia, am transmis pe office@ccicj.ro .
Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia si imprimat formularele pentru
cele 11 certificate de origine solicitate de ECOLOR S.R.L.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
ELECTROCERAMICA S.A., pentru un certificatde origine, pentru luni
25.01.2021, plata s-a efectuat prin O.P.

Am verificat in format electronic documentatia si imprimat formularele pentru o
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solicitare a unui certificate de origine de citre INDUSTRIAL TRADING S.R.L
- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
un certificat de origine, plata s-a efectuat prin casierie.
- Am inregistrat certificatul.
- Am liniat pentru incheiere.
- Am pregitit mapa pentru semnare.
- Am verificat fizic documntatia, am scanat-o si am transmis-o pe office@ccicj.ro.
- Am eliberat fizic certificatul, am igienizat elementele de birotica.

- In lucru pentru verificare 4 documentatii AMBAFLEX MANUFACTORING
S.R.L. pe Federatia RUSA.

intocmire si predare raport de activitate.

Cu aleas3 consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria

Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA N DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR
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