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CAMERA DE COMERT SI1 INDUSTRIE CLUIJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
19.02.2021-25.02.2021

JUHASZ SANDA

19.02.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj -
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCl Cluj si Asconsulting SRL.

22.02.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj -

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Finalizare inchidere ianuarie 2021 pt SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie zifnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

23.02.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Clu;.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Deplasare la SC EXPO TRANSILVANIA SRL pt inchidere ianuarie 2021.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCl CLUJ.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

24.02,2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Finalizare inchidere ianuarie 2021 pt CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit state plata avavans februarie 2021 pt CCI CLUI..

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL
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25.02.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispoazitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj.

- Intocmit stat plat pt. februarie 2021 la SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sangda
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

TRIU

RAPORT DE ACTIVITATE
19.02.2021 - 25.02.2021
REUT AURELIA
19.02.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrut de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

22.02.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCI si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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23.02.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

24.02.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC,;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CC1 cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CClI;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;
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25.02.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL:
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCI:
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu:

Intocmit,

Spec.R.U.Au:/iiRZm

4
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 22.02.2021 — 25.02.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatecarele activitat:

Nr.
crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

Oficiul Juridic

22.02.2021 — Semnare act aditional pentru prelungirea contractului de inchiriere
stalpi Electrica — camere video.

22.02.2021 — Corespondenta si verificare oferta energie electrica Electrica
Furnizare.

23.02.2021 — Corectarea si transmiterea informatiilor pentru Oficiul juridic si
Curtea de Arbitraj, pentru postarea pe site-ul Camerei

24.02.2021 - Verificarea termenilor de judecata si stadiul proceselor aflate pe
rolul instantelor de judecata.

24.02.2021 — Intocmire acorduri GDPR pentru prelucrarea datelor personale
pentru patru persoane participante la misiunea economica in Dubai.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre
departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental.

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice.

Zilnic - Verificare, corespondenta si indosariere documenie Camera.

Curtea de
Arbitraj

22.02.2021 — Studiu Dosar 14/2020 pentru numirea unui arbitru din afara listei
arbitrilor Curtii de Arbitraj Cluj.

23.02.2021 — Revenire raspuns Bauinstal SRL privind numirea unui arbitru din
afara listei de arbitri Curtii de Arbitraj Cluj.

Zilnic- Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
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actelor pracedurale.

38 Proiecte |
Europene i Nu este cazul.

4, Certificate de Discutii si corespondenta privind posibilitatea de emitere a unui aviz de forta
forta majora. majora.

5. | Activitati TOP | 17.02.2021 - Verificare brosura top elecironica si corespondenta editura pentru
firme 2020 efectuarea modificarilor necesare.

Zilnic - Verificarea situatiei privind materialele borusii de top. Corespondenta
cu editura.

6. Activitati
Asconsulting
si Expo
Transilvania

24.02.2021 - Corespondenta cu expert Bondor Claudiu pentru eliberarea CF
pentru Expo Transilvania SRL. Termen 8 mariie 2021.

24.02.2021 - Corespondenta notar Buta Mariana privind eliberarea CF Expo
Transilvania cu radierea ipotecii. Termen 27.03.2021.

23-24.02.2021 - Corespondenta si servicii chiriasi.

Zilnic - Verificarea situatiei privind incasarile pravenite din chirii spatii,
Corespondenta chiriasi rau platnici.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta)

25.02.2021
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Raport de activitate pentru perioada 19 - 25.02.2021
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Aprobat

Presgedinte,

ing. Stefan-Florea/D

Nr.crt.

Departament

Activitati

Juridic

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-19.02-urmarire emitere autorizatie 1.5.C.Cluj;

-19.02- participare curs ANC expert achizitii publice-online;
-19.02-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-19.02-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-22.02-raspuns autorizare LS.C. Cluj;

-22.02-urmarire SEAP cereri/clarificari proc de atribuire licitatii;
-22.02-centralizare acte angajare pers.calif. electrice;

-22.02- participare curs ANC expert achizitii publice-online;
-22.02-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-22.02-centralizare si transmitere contract IMM pt banca;
-23.02- participare curs ANC expert achizitii publice-online;

-23.02-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;

| -23.02-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;

-24.02- participare curs ANC expert achizitii publice-online;
-24.02-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;

-24.02- legislatie achizitii publice;

-24.02- participare curs ANC expert achizitii publice-online.
-25.02-incheiere contracte de munca personal specializat electric;
-25.02-urmarire SEAP cereri/clarificari proc de atribuire licitatii;

-25.02-participare curs ANC expert achizitii publice-online.

Curtea de
Arbitraj
Comercial

Intemational

-24.02-activitate de secretariat — inregistrare actiune arbitrala,
solicitare acte de procedura;
-25.02-activitate de secretariat — procedura de citare si comunicare

acte procedurale.

Activitati pentru
Asconsulting

| S.R.L.

-19.02-urmarire proc. lunara si trim. instruire SSM+PSI;
-22.02-perfectare si transmitere AA contract de inchiriere;

-23.02-vizualizare spatii potentiali chiriasi.

25.02.2021
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 19.02.2021-25.02.2021

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:
BEATRIX COCIUBA
Vineri, 19.02.2021
e Arhivare documente RNPM
¢ Inregistrare RNPM ptr Active Paper
* Redactare Hotarare renuntare la lichidare pt. Total Complex SRL
Luni, 22.02.2021
o Arhivare documente RNPM

e Consultanta specifica infiintari unei societati

o Inregistrare RNPM ptr Active Paper
Marti, 23.02.2021

e Cotizatii scadente mail, corespondenta

e Arhivare documente RNPM

o Redactare Statut Romacrea
Miercuri, 24.02.2021

o Arhivare documente RNPM

o Consultanta specifica infiintarii firmelor

o Inregistrare avize RNPM ptr av VECERDEA STEFANIA
Joi, 25.02.2021

» Arhivare documente RNPM

s Inregistrare RNPM ptr cab avocat KISS

e Inregistrare avize RNPM ptr MOBILE DISTRIBUTION

s (Cotizatii scadente, email, facturi



OANA BOBOS

Vineri, 19.02.2021

Redactare documente schimbare administrator SRL
Preluare documente cesiune parti sociale SRL
Autorizare cod caen (completare formulare)

Verificare continut brosura

Luni, 22.02.2021

Raspuns la solicitari venite pe email relative la serviciul de consultanta (SRL cu
obiect medical, autorizare cod caen)

Redactare Top firme
Transmitere cotizatii restante, via email

Redactare documente+completare formulare cesiune de parti sociale SRL asociat unic

Marti, 23.02.2021

Redactare Top Firme
Redactare statut+pregatire formulare inmatriculare SRL
Pregatire documente radiere Intreprindere familiala

Pregatire documente prelungire sediu social

Miercuri, 24.02.2021

Redactare Top Firme

Pregatire dosar radiere PFA

Pregatire dosar inmatriculare PFA

Preluare documente schimbare sediu social SRL

Eliberare documente

Joi, 25.02.2021

Redactare Top firme 2020
Eliberare certificate de origine, daca va fi cazul
Redactare documente schimbare sediu social

Redactare hotarare reluare activitate SRL dupa suspendare



SANDA DOMNITA
Vineri, 19.02.2021
s Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
e Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC
e Preluare documente, completare formulare, pregatire dosare
o Deplasare la ONRC pentru ridicare si depunere documente pentru societati

* Anunt telefonic pentru ridicarea documentelor eliberate de ONRC

Luni, 22.02.2021

e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC

Consultanta oferita la birou pentru inmatriculare SRL, PFA, mentiuni in societati

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

- TERMO FLUXE-IZOLATII SRL
- DRAR CONFORTAXIS S.R.L.
-  TOTAL COMPLEX COMERCIAL SRL

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Indosariere documente depuse on-line

Marti, 23.02,.2021

e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

Pregatirea documentelor pentru deplasare ONRC( completare formulare, indosariere)

Deplasare pentru ridicarea documentelor si pentru depunere dosare societati la ONRC

Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC

Consultanta oferita clientilor la birou

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Miercuri, 24.02,2021

e Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
e Oferta pret Standarde si corespondenta cu clientii

e Verificare dnenmente. comnletare formulare. semnat electronic si deminerea acestora
on-line pe portal UNKC



Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

o ROMACREA SRL
o TOSA CONSTRUCT S.R.L.

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Finalizare documente depuse pe portal ONRC(completari, facturi)
Verificare stadiu dosare depuse

Redactare Clasament Top Firme 2020, sectiunea TURISM

Joi, 25.02.2021

Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente

Finalizare documente depuse pe portal ONRC(completari, achitare note calcul,
facturi)

verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

o GAL LIVIU PFA
Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Verificare stadiu dosare depuse

Solicitari venite pe parcursul zilei, via email sau la birou

Cu deosebit respect, N
Qand B os'i

[



Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 19 — 25 februarie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
| ert. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
! 1. | Raportul final al Proiectului - Raspuns la solicitarile prin e-mail
| “Antreprenoriat sustenabil in transmise de OIR NV: transmiterea Fisei
| Regiunea Nord Vest”, proiect de post pentru expert Toth Tiberiu, re-
| POCU /82/3.7/105903 - Start-Up editarea programului POCUForm B
Plus v_2.9.5, aferent raportului tehnic nr, 15.
- Re-editarea POCUForm B v_2.9.5 aferent
RT14.
2. | Activitati CCl — organizare - Editarea contractului individual GDPR pentru
misiune economica in Dubai - participanti. Corespondenta prin e-mail cu
EAU participantii.
- Pregatirea unei noi destinatii pentru misiunea
economica in iunie — iulie 2021.
Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afageri Europene
R
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitétile desfisurate
sdptdmaéna: 19.02.- 25.02.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilitéile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitdti, In perioada de raportare, 15.02.- 18.02.2021. au fost
desfasurate urmétoarele activititi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legiaturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmarirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completat;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluj si alte canale;

- zilnic am editat §i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

19.02.2021. - am transmis electronic scrisoarea referitor la compania brasoveani Elmas, membri
a Camerei de Comert si Industrie Brasov;

- am transmis electronic Citatia primit& de la Cabinet Avocat Corina Popescu- CCI Cluj - ICCJ -
Dosar 16921/211/2018;

- am distribuit propunerea de colaborare cu oferta furnizare Electrica Furnizare S.A. de energie
electrica;

- am repartizat cererea de confirmare solduri 31.12.2021. de la Imocredit IFN;

22.02.2021. — am publicat de la Camera de Comert Bilaterald Eleno-Romaéna invitatia la seara
festiva greceascd, 4 martie 2021 online, cu transmisie live din studio din Bucuresti;

- am distribuit oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe siptiména 22.02.-26.02.2021;

- am postat comunicatul de cu o noud companie aeriana HiSky care a opera zboruri spre Lisabona
si Dublin de pe Aeroportul International Avram Iancu Cluj;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe ldnga Tribunalul Cluj;
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23.02.2021. — am publicat invitatia la primul webinar din seriile care vor avea loc, transmis de la
CCIR prin Ministerul Afacerilor Externe al Republicii Indonezia -eveniment virtual interactiv
»Investitii in Indonezia: Oportunitéti in centrul economic al Asiei” din 25 februarie, ora 11;

- am distribuit documentele semnate electronic i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

24.02.2021.- am publicat anunful primit de la Romexpo SA Bucuresti cu editiile virtuale ale
targurilor internationale Construct-Ambient Expo, Romtherm si Mobila Expo, 8-11 aprilie 2021;
- am publicat comunicatul de presi de la Aeroportul International Avram Iancu Cluj, referitor la
revenirea cursei cu destinafia Dubai operata de compania aeriana Flydubai;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cly;;

25.02.2021. — am transmis online un chestionar spre completare sondaj adresat beneficiarilor
Fondurilor Europene Structurale si de Investitii (FESI), sprijiniti prin interventiile finantate In
cadrul Programului Operational Asistentd Tehnicd (POAT) 2014-2020<
- am transmis electronic de la Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene un formular prin
intermediul céruia se pot trimite opiniile si propunerile de simplificare si optimalizarea fluxului
de utilizare al MySMIS;
- am distribuit factura Compania Informaticd Neamt 2446610/12.02.2021 abonament Lex Expert;
- zilnic am pregitit si Indosariat documente §i corespondenta comerciala pentru arhivare;
- am realizat raportul siptaméanal de activitate;

In siptiména 19.02.- 25.02.2021. zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara, am
urmadrit recuperarea creantelor de la clientii Asconsulting SRL;

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programu! de muncé prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munci
si in contextul actual respectarea unor maésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata starii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2
si asigurdrii desfaguririi activitétii in conditii de securitate i siinatate.

Cu consideratie, 4{& Thiboa__
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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