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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESED

RAPORT DE ACTIVITATE
05.03.2021-11.03.2021

JUHASZ SANDA

05.03.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Clyj -
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intoemit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

08.03.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluyj -

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

09.03.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Clyj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCI CLUI.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

10.03.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCl Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL
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11.03.2021
-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluyj.
- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit stat plata avans martie 2021 pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanda

BUREAU VERITAS
Cestilicotion
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ APROBA
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDI
Ing. STEFAN DI U
RAPORT DE ACTIVITATE

05.03.2021 — 11.03.2021
REUT AURELIA
05.03.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluyj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

08.03.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clu;j si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu,
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09.03.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI| Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

10.03.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL. si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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11.03.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCi Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aupp,Jia Reut
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Raport de activitate pentru perioada 05- 11.03.2021
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Nr.crt.

Departament

Activitati

Juridic

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-05.03-preluare si arhivare autorizatie 1.S.C.Cluj;

-05.03-studiu legislatie pt contestatie Lg 101/2016;
-05.03-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-05.03-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-08.03-urmarire SEAP cereri/clarificari proc de atribuire licitatii;
-08.03-centralizare docum. autoriz. 1 - C1A/C2A;
-08.03-intocmire Manualul calitatii lab. inst.electrice - 1;
-(8.03-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-08.03-urmarie admitere cerere tragere contract IMM- BCR;
-08.03-intocmire ctr. colab. RTE constructii si RTE inst.electrice;
-08.03-intocmire contr. utilaje (buldo, macara);

-09.03-intocmire Manualul calitatii lab inst.electrice — 2;
-09.03-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-09.03-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-10.03-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-10.03-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-10.03-centralizare si transmitere docum curs operator lucr.desfumare;
-10.03-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;

-11.03-spete Ag. achizitii publice;

-11.03-urmarire SEAP cereri/clarificari proc de atribuire licitatii;
-11.03-intocmire draft proceduri de lucru aut. 1.G.S.U.-1;
-11.03-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari.

Comercial

International

Curtea de Arbitraj

-09.03-activitate de secretariat-intocmire acte de procedura arbitrala;
-11.03-activitate de secretariat — procedura de citare si comunicare

acte procedurale.

Activitati pentru
Asconsulting
S.R.L.

-08.03-urmarire proc. lunara si trim. instruire SSM+PSI;
-09.03-intocmire contract de inchiriere spatiu;

-10.03-prezentare spatii potentiali chiriasi.

11.03.2021
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing, Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 05.03.2021-11.03.2021

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 05.03.2021
o Arhivare documente RNPM
» Consultanta specifica infiintari unei societati
e Inregistrare RNPM ptr CEMAT FLOOR
¢ Redactare Brosura Top

Luni, 08.03.2021

¢ Arhivare documente RNPM

Consultanta specifica infiintari unei societati

Inregistrare RNPM pentru cabinet avocat KOZACSA Mihaela

Redactare Brosura Top

Marti, 09.03.2021

Cotizatii scadente mail, corespondenta

Arhivare documente RNPM

Redactare Hot Total complex
Redactare Statut SRL nou

Inregistrare RNPM pir mobile Distribution
o Redactare Brosura Top

Miercuri, 10.03.2021
¢ Arhivare documente RNPM

» Consultanta specifica infiintarii firmelor



Inregistrare avize RNPM ptr Mobile Distribution
Cotizatii scadente, corespondenta

Redactare Brosura Top

Joi, 11.03.2021

Arhivare documente RNPM
Redactare Brosura Top
Consultanta, corespondenta radiere firma

Redactare Hot si Statut actualizat AMBER SRL

SANDA DOMNITA

Vineri, 05.03.2021

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC
Redactare Clasament Top Firme 2020, sectiunca COMERT
Consultanta privind infiintare PFA, SRL si mentiuni societate

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

STRAJAN VASILE-ADRIAN PFA
KIKA PLANET CAFE SRL

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Preluare documente, completare formulare, pregatire dosare

Luni, 08.03.2021

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC

Pregatirea documentelor pentru deplasare ONRC (completare formulare, indosariere)
Deplasare pentru ridicarea documentelor si pentru depunere dosare societati la ONRC
Anunt telefonic si eliberare documentelor ridicate de la ONRC

Consultanta oferita la birou pentru inmatriculare SRL, mentiuni in societati

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC



DTK SMART DEVELOPMENT SRL
PENSIUNEA MELINDA SRL
E STENCIL DESIGN SRL

+ Listare documente depuse on-line si intocmire raport

o Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

¢ Indosariere documente depuse on-line

e Redactare Clasament Top Firme 2020, sectiunea COMERT
Marti, 09.03.2021

e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

¢ Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC

¢ Consultanta inmatriculare SRL, pregatire formulare pentru semnat, preluare
documente client

¢ Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
¢ Raspuns via email si telefonic pentru soliciare standarde

e Corespondenta email cu Editura pentru tiparire Diplome de Excelenta,( comanda
client )

e Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Miercuri, 10.03.2021

e Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente

e Pregatirea documentelor pentru deplasare ONRC (completare formulare, indosariere)
e Deplasare pentru ridicarea documentelor si pentru depunere dosare societati la ONRC
e Anunt telefonic pentru ridicarea documentelor eliberate de ONRC

¢ Consultanta oferita clientilor la birou, preluare si pregatire documente pentru
intocmirea dosarelor pentru depunere ONRC CLUIJ

e Verificare stadiu dosare depuse

¢ Redactare si verificare Clasament Top Firme 2020, sectiunea SERVICII

Joi, 11.03.2021
¢ Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente

¢ Consultanta privind schimbarea sediului social SRL( preluare, pregatire si
completarea documentelor pentru depunere la ONRC)



e Corespondenta email cu Editura pentru tiparire Diplome de Excelenta

o Verificare redactare brosura Clasament Top Firme 2020, sectiunea SERVICII

¢ Pregatirea documentelor pentru deplasare ONRC( completare formulare, indosariere)
» deplasare pentru ridicarea documentelor si pentru depunere dosare societati la ONRC

» Solicitari venite pe parcursul zilei, via email sau la birou

OANA BOBOS
Vineri, (05.03.2021

e Redactare hotarare reluare activitate SRL
e Pregatire dosar autorizare PFA

e Redactare Top Firme (Turism)

e Reveniri pe email cotizatii restante

Luni, 08.03.2021

e Preluare documente SRL asociat unic
e Pregatire documente autorizare PFA (2 dosare)
¢ Consultanta Telefonica: inmatriculare SRL; lichidare SRL
e Reveniri pt. vanzari diplome
¢ Redactare Top Firme (Comert)
Marti, 09.03.2021

¢ Consultanta pe email: numire administrator SRL
e Redactare Top Firme 2020 (Servicii)
¢ Redactare hotarare deschidere punct de lucru SRL
e Pregatire dosar prelungire sediu social
e Redactare+Pregatire dosar inmatriculare SRL asociat unic
Miercuri, 10.03.2021
e Redactare documente inmatriculare SRL asociat unic
e Redactare documente cesiune parti sociale SRL (hotarare+act constitutiv actualizat)

o Editare Top Firme 2020 (Servicii)



o Consultanta alegere cod caen

e Redactare hotarare deschidere punct de lucru SRL

Joi, 11.03,.2021

e Redactare hotarari lichidare SRL asociat unic (2)
e Redactare hotarare+act constitutiv actualizat numire administrator SRL
¢ Redactare topul firmelor 2021 (Servicii)

s Raspuns la solicitarile de peste zi

Cu deosebit x}spect,

L
Oana Bobm%
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Aprobat:
Ing. STEF TRIU

Prese

Raport - Consilier Afaceri Europene

In pericada 5 - 11 martie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

“Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord Vest”, proiect
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up
Plus

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Raportul final al Proiectului Selectarea/ verificarea documentelor care

urmeaza sa fie incarcate pe platforma in
vederea efectuarii controlului OIR NV, in
30 martie 2021.

Verificarea documentelor de calatorie pentru
grup, transmise de Agentia de turism;
Documentare cu privire la actele/actiunile
necesare pentru intrare in Dubai, in conditiile
create de pandemie;

Documentare cu privire la actele/ actiunile
necesare pentru revenirea in Romania in
conditiile create de pandemie;

Comunicare prin e-mail cu participantii.

2. | Activitati CCl — organizare
misiune economica in Dubai -
EAU
Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu%&

Consilier Afaceri Europene
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CABINET PRESEDINTE APRO :

Raport privind activititile desfagurate
sdptaméana: 05.03.- 11.03.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile §i responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activititi. In perioada de raportare, 05.03.- 11.03.2021 au fost desfisurate
urmatoarele activitifi pentru Camera de Comert si Industrie Clu;:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere i toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legiturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roméania 335/03.12.2007 modificati si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluyj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

05.03.2021. — am publicat anunturile de licitatii internationate care vor avea loc in perioada
urmitoare in Maroc primite prin Biroul de Promovare Comerciali Economicad din cadrul
Ambasadei Romaéniei in Regatul Maroc —~Tanger;

- am transmis scrisoarea Camerei de Comert si Industrie Cluj nr. 421 din 05.03.2020. la
Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca referitor proiectul POCU 109172 - Imbunatatirea
potentialului de absorbtie pe piata muncii a studentilor prin stagii de practici de calitate;

- am difuzat electronic cerere de inchiriere Elma Proiect Construct SRL camera 312;

- am transmis scrisoarea Camerei de Comert gi Industrie Cluj nr. 425 din 05.03.2020. la Camera
de Comert si Industrie Romaniei referitor prorogarea termen de rambursare a imprumut acordat;
- am repartizat electronic scrisoriea de instiintare cu vizita la fata locului proiect POCU105903.;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

08.03.2021. — -am preluat datele de conectare pe platforma Cisco Webex Meetings pentru sedinta
online a Colegiului de Conducere CCIR din 09.03.2021. ora 12,00 Sala Aurel Ghibutiu;

- am inaintat online factura RCS&RDS nr. fdb21-22577091/ 5.03.2021.abonament,servicii Digi
si factura Orange Roménia JAO0G07675528 din 7.03.2021. abonament lunar telefon;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe saptamana 08.03.-12.03.2021;
- am distribuit online rispunsul de la Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca la scrisoarea CCI
Cluj nr.421/5.03.2020. referitor informatii legate de statusul cerere rambursare proiect 109172;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

09.03.2021. - am distribuit documentele eliberate de la cadastru pentru actualizare date in
Extrasul de Carte Funciara al Expo Transilvania SRL imobil strada Aurel Vlaicu f.n.;

- am inaintat Convocatorul Adunérii Generale Ordinare a Asociatiei Rohealth — Clusterul Pentru
S&natate i Bioeconomie pentru data de 25.03.2021 ora 16:00, desfésurat tip videoconferints;

- am mediatizat anuntul cu privire la INS a revizuit in scidere la 4,8% estimarile privind avansul
PIB in ultimul trimestru din 2020;

- am repartizat Comunicatul de presd de la Ministerul Economiei Antreprenoriatului si
Turismnului referitor la publicarea Bugetului 2021 in Monitorul Oficial cee ace porneste platile
pentru contractele de ajutor de stat din Méasura 2 — Capital de lucru;

- am Tnaintat electronic notificarea privind vizita on-line pentru o firma infiintatd in cadrul
proiectului POCU 105903: Ecotel Poarta Transilvaniei.

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

10.03.2021. - am publicat date Eurostat cu referire cu cea mai mare productivitate a muncii
raportata la salariu in Romania;

- am distribuit online un Chestionar cu finantarea unei afaceri din fonduri europene Jn vederea
dezvoltarii acesteia transmis de Agentia de Dezvoltare Regionald Nord-Vest;

- am publicat de la CCIR invitatia la Conferinta IMC India Calling, cu o platforma in cadrul
careia antreprenorii indieni/globali sa exploreze potentiale oportunitati de investitii §i colaborari,
- am distribuit solicitarea de inchiriere spatiu de la Consulat Onorific Republicii Italiene la Cluj;

11.03.2021. — am transmis online articolul cu care se referi la faptul ca nngajatorii pot reduce cu
80% timpul de munca al salariatilor votat in Parlament;
- am mediatizat suportul informational cu noutitile legislative D.G.R.F.P.Cluj luna martie 2021;
- zilnic am pregitit si indosariat documente si corespondenta comerciald pentru arhivare;
- am realizat raportul sdptamanal de activitate;

In siptimana 05.03.- 11.03.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primari, am
urmdrit recuperarea creantelor, facturilor neincasate ale clientilor Asconsuliting Srl Cluj-Napoca;

Prin activitétile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de muncé prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca
si in contextul actual respectarea unor méasuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei COVID-19 pe durata starii de alerta in contextul prevenirii rispandirii SARS-CoV-2
si asiguririi desfasurérii activititii in conditii de securitate si sénitate.

Cu consideratie, oty Hrboa
)]
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 05.03.2021-11.03.2021

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadraté in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificata si completata
Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitarile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

JOI 4.03.2021, Dupé predare raport
Dupi predare raport

- Am verificat in format fizic documentatia aferentd celor 7 certificate de origine
pentru ECOLOR S.R.L.

- Am semnat pe fiecare pagind, Am scanat si transmis pe office@ccicij.ro .

- Am verificat in format electronic documentatia pentru EMERSON S.R.L, Divizia
Regulatoare un certificate de origine, si divizia Icenter patru certificate de origine.

- Am redactat certificatele de origine.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatele, am scizut de pe facturile curente.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am marcat locul pentru semnare.

- Am pregitit mapa pentru semnare.

VINERI 05.03.2021
-Am verificat in format fizic documentatia pentru EMERSON S.R.L- 5 certificate
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de origine.
Am semnat pe fiecare pagind, Am scanat si transmis pe office(@ccicij.ro .

Am verificat in format electronic si fizic solicitarea VIBRACOUSTIC RO S.R.L.,
pentru un certificat de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acesta, plata s-a efectuat prin casierie.

Am redactat certificatlul de origine.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere,

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am scanat si transmis pe office@ccicij.ro.

Am eliberat fizic certificatul, am igienizat elementele de birotica.

Luni 08.03.2021

Am verificat in format electronic si fizic solicitarea AGROSEL S.R.L., pentru un
certificat de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acesta, plata s-a efectuat prin casierie.

Am redactat certificatul de origine.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am scanat si transmis pe office@ccicij.ro.

Am eliberat fizic certificatul, am igienizat elementele de birotica.

Am verificat In format electronic si fizic solicitdrile pentru un certificat de origine
din partea CERASIND S.A.

Prin Departamentul Economic, Casierie, s-a solicitat intocmirea facturii pentru
acestea, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregétit mapa pentru semnare.

Am scanat si transmis pe office@ccicij.ro.
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Am eliberat fizic certificatul, am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic si fizic solicitarea INDUSTRIAL TREADING
S.R.L., pentru un certificat de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acesta, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am scanat si transmis pe office@ccicij.ro.

Am eliberat fizic certificatul, am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic solicitarea SAMMILLS SATU MARE S.R.L.,
pentru un certificat de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acesta, plata s-a efectuat prin O.P.

Am redactat certificatul de origine.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul,

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic solicitarea SORTILEMN S.A.., pentru 6 certificate
de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acesta, plata s-a efectuat prin O.P.

Am redactat certificatele de origine.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregétit mapa pentru semnare.
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MARTI 09.03.2021

-Am verificat in format fizic documentatiile pentru SAMMILLS SATU MARE
S.R.L- I certificat de origine, SORTILEMN S.A. — 6 certificate de origine.

- Am semnat pe fiecare pagind, am scanat si transmis pe office@ccicj.ro .

-Am eliberat fizic certificatele, am igienizat elementele de birotica.

MIERCURI 10.03.2021

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru TERAPIA S.A..,
pentru 2 certificate de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru 7
certificate de origine, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul peniru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am semnat pe fiecare pagind, am scanat si transmis pe office@ccicj.ro .

Am eliberat fizic certificatele, am igienizat elementele de birotica.

Am arhivat documentatiile certificatelor emise.

JOI 11.03.2021,

Am verificat in format electronic, solicidrile pentru 2 certificate de origine adresate
de AMBAFLEX MANUFACTURING S.R.L.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru 7
certificate de origine, plata s-a fectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.
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- Am verificat in format electronic documentatia pentru EMERSON S.R.L.-Divizia
ICenter, pentru 3 certificate de origine, si vizare o factura.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatele, am scizut de pe facturile curente.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am marcat locul pentru semnare.

- Am pregdtit mapa pentru semnare.

intocmire raport de activitate.

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria

Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA iN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR
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RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament
Relatii Internationale, in perioada 05-11.03.2021, am desfasurat urmatoarele activitati, conform
atributiilor din fisa postului.

Data Descrierea activitatilor

05.03.2021 1. Raspuns la corespondenta
2. Fumnizare informatii si urmarire contractare servicii promavare Unicredit
3. Contactare reprezentanti Romexpo solicitare informatii organizare targuri
virtuale; discutii director Expo Transilvania identificare targuri adaptabile |la varianta
on-line.
4, Transmitere informatii CC1 Cluj catre Tektum SRL- promovare proiect european
meserii pe care de disparitie
5. Prelucrare si postare materiale si informatii
08.03.2021 1. Prelucrare si postare materiale si informatii
2. Discutii cu dna.Mihaela Pane-manager proiect si di. Mihai Costris- director
Romexpo asupra oportunitatii si rentabilitatii targurilor on-line
3. Solicitare istoric numar de participanti la targurile organizate la Expo
Transilvania
4.Corespeondenta telefonica reprezentant platforma MyConncetor-lulian
Chivulescu, stabilire meeting prezentare produs
5. Raspuns la corespondenta
09.03.2021 1. Prelucrare si postare materiale si informatii
2. Meeting on-line prezentare platforma MyConnector organizare targuri virtuale
3. Corespondenta beneficiar Ecotel Poarta Transilvaniei SRL- informare asupra
vizitei de verificare, solicitare documente in vederea inaintarii catre QIR
4. Corespondenta colaborare Unicredit
5. Raspuns la corespondenta

10.03.2021 | 1. Corespondenta generala
2. Prelucrare materiale si postare informatii pe site
3. Promovare articol date INS privind nivelul PIB al Romaniei
4. Promovare articol date Eurostat privind productivitatea muncil
5. Solicitare verificare Casa de Comert Romania- Arabia Saudita; demersuri
solutionare
6. Raspuns la corespondenta
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11.03.2021 1. Corespondenta generala

2. Prelucrare materiale si postare informatii pe site
3. Promovare informatii DGRFP Cluj-Napoca

4, Promovare adeverinta vaccinare Coronavirus
5. Pregatire campanie promovare Unicredit

5. Raspuns la corespondenta

Cu cons|gdératie,
Paula Vaida

\
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