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RAPORT DE ACTIVITATE
02.04.2021-08.04.2021

JUHASZ SANDA

02.04.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj -
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL.

05.04.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Intocmit salarii martie pt. CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Finalizare documente audit 2020.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

06.04.2021:

- [nregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la SC ASCONSULTING SRL.
- Pregatire documente pentru prelungire linie credit EXPO TRANSILVANIA .

- Finalizare situatii pt bilant 2020 CCI Cluj.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj, BTransilvania

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCI CLUJ.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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07.04.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj, BTransilvania .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire documente pt. CEC Cluj prelungire linie de credit .

- Intocmit Situatie zilnica disponibi! banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

08.04.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit bilant 31.12.2020 pt. SC ASCONGsulting srl.

- Intocmit Raport annual de activitate 2020 pt. CCI CLUJ./

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire documente pt. CEC Clyj .

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanda
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA FPENTRU APACEREA TA

CAMERA DE COMERT $1 iINDUSTRIE CLUJ APROBAT ‘
DEPARTAMENT ECONOMIC PREBEDINT

RAPORT DE ACTIVITATE

02.04.2021 - 08.04.2021
REUT AURELIA

02.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si industrie Cluj si Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;
Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

05.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCI si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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06.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluyj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI,;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

07.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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08.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.Aurelia Relt

i
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Ing. STEFAN

PROGRAM SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

In perioada 12.04.2021 — 15.04.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic sunt programate a fi
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr.

crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

Oficiul Juridic

Intocmirea si verificarea contractelor de servicii pentru departamentele
Camerei.

- Intocmirea actelor legale, raspunsuri si corespondenta privind activitatea
curenta a Camerei.

- Intocmirea contractelor si protocoalelor de colaborare ale Camerel.

- Intocmirea corespondentei juridice a Camerei.

- Vizare contracte servicii departament consultanta.

- Verificare si indosariere documente emise online pe semnatura electronica.
-Studiu de impact privind implementarea serviciului de garantii mobiliare prin
CCIR si BRD Grup.

Curtea de
Arbitraj

-Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale.

- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.

- Verificarea incheierilor de sedinta.

- Verificare inregistrari dosare arbitrale,verificarea calcularii taxelor si a intocmirii
pracedurii arbitrale si corespondenta cu partile.

— Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si

emiterea actelor procedurale.

Proiecte

Europene

Nu este cazul.

Certificate de
forta majora.

Nu este cazu!.
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5. | Activitati TOP | - Verificarea postare site brosura de Top 2020
firme 2020
6. Activitati - Obti‘nerea Certificatului ONRC Cluj pentru Expo Transilvania
Asconsulting | - Obtinerea unui extras CF pentru CEC Bank in numele Expo Transilvania SRL
si Expo - Depunerea documentatiei de prelungire a liniei de credit pentru Expo
Transilvania Transilvania SRL la CEC Bank.
-Urmarire si verificare incasari, discutii chiriasi, corespondenta.
- Verificare contracte prestari servicii, inchiriere, colaborare.
- Urmarirea stadiului proiectului privind ajutoarelor financiare acordate pentru
IMM-uri, si socletati afectate de Covid 19, prin proiecte guvemamentale sau pe
fonduri europene, pentru Expo Tranilvania SRL.
Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
-Urmarirea documentelor si termenelor de judecata pentru procesele afiate pe
rolul instantelor de judecata.
07.04.2021 Bogdan Gpprgescu
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Raport de activitate saptamanal

Perioada 02-08.04.2021

Nr.crt.

Departament

Activitati desfasurate

Juridic

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-02.04-legislatie autorizare IGSU;

-02.04-intocmire cerere scoatere din evidenta taxe si impozite;
-02.04-studiu contestatie Lg 101/2016;

-02.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-02.04-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-05.04-urmarire SEAP cereri/clarificari proc de atribuire licitatii;
-05.04-centralizare docum. ANRE - C1A/C2A;
-05.04-intocmire Proceduri de etalonare [.G.S.U.;
-05.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-05.04-intocmire lista serii mijloace de masurare;
-06.04-intocmire tabel buletine de etalonare;

-06.04-intocmire draft contract antrepriza lucrar;
-06.04-intocmire Manualul calitatii lab. inst.electrice — 5;
-06.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-06.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-07.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-07.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-07.04-solicitare plata debit restant ian-febr. 2021 MEB;;
-08.04-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;
-(08.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-08.04-intocmire imputernicire vanzare auto;

-08.04- selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice ;
-08.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-08.04-transmitere si inregistrare date pv de contraventie.
-08.04-draft declaratie confidentialitate furnizori materiale;

-08.04-draft declaratie confidentialitate contracte antrepriza.
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[2. "Curtea de Arbitraj
Comercial

International

-02.04-activ.secretariat — organizare si participare sedinta arbitrala;
-06.04-activ.secretariat - procedura comunicare acte procedurale;
08.04-activ.secrelariat — inreg. cer, recuzare;

08.04-activ.secretariat - inreg. cer. arbitrare comunicare taxa arb.;

3. Activitati pentru | -06.04-prezentare spatii potentiali chiriasi;
| Asconsulting ' -07.04-contactare si urmarire pred. deseuri DDDE ctr. salubritate;
I S.R.L. -08.04-intocmire act aditional ctr. inchiriere spatiu.
08.04.2021 Intocmit,
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing, Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 02.04.2021-08.04.2021

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS., urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 02.04.2021
¢ Arhivare documente RNPM
¢ Consultanta specifica infiintari unei societati
s Inregistrare RNPM pt. Eurial
Luni, 05.04.2021
» Concediu de odihna
Marti, 06.04.2021

o (Cotizatii scadente mail, corespondenta
e Arhivare documente RNPM
¢ Inregistrare RNPM pt. Pasareanu Raluca
» Consultanta autorizare cod CAEN Z Tour
Miercuri, 07.04.2021
e Arhivare documente RNPM Mobile Distribution
¢ Inregistrare avize RNPM pt. Mobile Distribution
o Inregistrare aviz RNPM pt. Ludanis
Joi, 08.04.2021
¢ Arhivare documente RNPM
» Autorizare cod CAEN Z Tour

e Cotizatii scadente email



SANDA DOMNITA
Vineri, 02.04.2021
e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
¢ Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC
e Preluare documente autorizare cod CAEN, completare formulare, pregatire dosare

o Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

LMDB AUTOMOBILE SRL

ANI & IANIS TRANS SRL
¢ Listare documente depuse on-line si intocmire raport
¢ Indosariere documente
e Verificare stadiu dosare depuse

Luni, 05.04.2021
e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
¢ Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC
¢ Consultanta privind autorizarea PFA

s Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

ADI ORTODENT SRL
¢ Listare documente depuse on-line si intocmire raport
¢ Indosariere documente depuse on-line
Marti, 06.04.2021
e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
e Pregatirea documentelor pentru deplasare ONRC( completare formulare, indosariere)
¢ Deplasare pentru ridicarea si Rezervare denumire SRL la ONRC
¢ Anunt telefonic si eliberare documentelor ridicate de la ONRC
» Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC

¢ Consultanta la birou privind mentiuni in societati , pregatire formulare pentru semnat,
preluare documente client

o Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

CETTRITQRT

s Listare documente depuse on-line si intocmire raport



o Completarea Registrului solicitarilor de peste zi
Miercuri, 07.04.2021

o Concediu de odihna
Joi, 08.04.2021

¢ Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente

® Preluare documente, formulare si completare pentru inmatriculare SRL, inchidere
punct de lucru SRL

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

AMN DECO IMPACT SRL
ZARISA MC SRL
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Solicitari venite pe parcursul zilei, via email sau la birou
OANA BOBOS
Vineri, 02.04.2021

e Pregatire documente Radiere PFA

e Redactare statut SRL asociat unic

e Consultanta telefonica autorizare cod caen
s Actualizare baza de date membri

e Verificare adeziune membru nou

Luni, 05.04.2021

¢ Pregatire documente SRL asociat unic

e Pregatire formulare autorizare PFA

e Consultanta dizolvare SRL

e Consultanta inmatriculare SRL asociat unic

e Consultanta inmatriculare SRL cu 2 asociati

Marti, 06.04.2021

e Redactare documente SRL cu asociat unic
» Redactare hotarare inchidere punct de lucru

e Actualizare baza de date membri

Miercuri, 07.04.2021




Redactare documente SRL cu 2 asociati

Pregatire formulare+redactare documente cesiune parti sociale
Pregatire dosar autorizare PFA
Pregatire formulare autorizare cod caen
Joi, 08.04.2021
e Pregatire raport Departament pentru anul 2020
¢ Transmitere via email cotizatii restante

e Raspuns la solicitarile de peste zi, daca va fi cazul

Cu deosebit fespect, ~
OAN
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RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament

Relatii Internationale, in perioada 02-08.04.2021, am desfasurat urmatoarele activitati, conform

atributiilor din fisa postului:

Data

Descrierea activitatilor

02.04.2021

. Raspuns la corespondenta

. Postare cursul “Managementul platilor in afacerile internationale”.

. Facturare servicii UnicreditBank

. Postare comunicat de presa Aeroport Intemational "Avram lancu”

. Prelucrare si postare material conferinta Transport logistic 2021

. Prelucrare material Topu! Firmelor-transformare in varianta flipbook pt site

05.04.2021

. Corespondenta Mediacom-campanie Unicredit

. Solicitare si transmitere documente financiare beneficari POCU 105903 catre
manageru! de proiect

3. Prelucrare si postare material Austria - Eveniment ,Vienna UP'21 - Let's Talk
about startups

N =20 s WN -

| 4. Prelucrare si postare oferta curs online Seminar aplicat privind trade finance
| 5. Raspuns la corespondenta

i 06.04.2021

2021

1. Corespondenta Mediacom-campanie Unicredit, completare factura

2. Corespondenta telefnica reprezentanti OIR POCU Nord-Vest

3. Prelucrare si postare articol workshop international EnergyShield, despre
atacurile cibernetice

4, Prelucrare si postare articol Planul de Evaluare PNDR 2014-2020 pentru anul

. Raspuns la corespondenta generala

07.04.2021

. Corespondenta generala
. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

. Corespondenta solicitare detalii PRIA Agriculture&Gala Fermierilor Romani
. Corespondenta solicitare documente proiect POCU 109172

08.04.2021

5
1
2
3. Realizare material Raport de activitate Departament Relatii Internationale 2020
4
5
1

. Corespondenta generala
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2. Pregatire documentatie audit anual de verificare CCl Cluj

3. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

4. Finalizare si predare material Raport de activitate Departament Relatii
Internationale 2020

5. Pregatire material Buletin Oficial 1/2021

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clij, Romania
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ceicj.ro
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Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier j
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 02.04.2021-08.04.2021

i¢, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificata si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificata si completata

Reg. CEE nr. 2913/1992 - Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost
onorate, acestea fiind:

JOI 02.04.2021 dupi predare raport, si Vineri 03.04.2021

Am verificat in format electronic si fizic documentatia primita de ia ECOLOR S.R.L.

pentru 23 certificate de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acestea, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am semnat pe fiecare pagind, am scanat §i transmis pe office(@ccicj.ro .

Am eliberat fizic certificatele, am igienizat elementele de birotica.

LUNI 05.04.2021

Am verificat in format electronic solicitarea pentru doud certificate de origine din
partea RONDOCARTON S.R.L.

Prin Departamentul Economic, Casierie, s-a solicitat intocmirea facturii pentru
acestea, plata s-a efectuat prin O.P.

Am redactat certificatele.
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Am imprimat formularele.

Am finregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.
Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia primitd de la AMBAFLEX
MANUFACTURING S.R.L. pentru un certificat de origine.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acesta, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am Inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregdtit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia primita de la FARMEC S.A. pentru un

certificat de origine, un duplicat pentru un certificat de origine, emis in 2020, si un certificat
de libera vanzare.

Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acestea, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Marti 06.04.2021

Am verificat in format fizic documentatia pentru FARMEC S.A si AMBAFLEX
MANUFACTURING S.R.L

Am semnat pe fiecare pagind, Am scanat si transmis pe office@ccicij.ro .

Am eliberat fizic documentele.

Am verificat in format electronic solicitarea pentru un certificat de origine din partea
VIBRACOUSTIC ROMANIA S.R.L.

Prin Departamentul Economic, Casierie, s-a solicitat intocmirea facturii pentru
acestea, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.
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- Am marcat locul pentru semnare.
- Am pregétit mapa pentru semnare.

- Am verificat in format electronic solicitarea pentru un certificat de origine din partea
MMM AUTOPARTS S.R.L.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acesta, plata s-a efectuat prin O.P.

- Am redactat certificatul.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatul.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am marcat locul pentru semnare.
Am pregétit mapa pentru semnare.

- Am verificat in format electronic solicitarea pentru doui certificate de origine din
partea SEKO SIETA S.R.L.

- Prin Departamentul Economic, Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru
acestea, plata s-a efectuat prin O.P.

- Am redactat certificatele.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatele.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am marcat locul pentru semnare.
Am pregdtit mapa pentru semnare

MIERCURI 07.04.2021

- Am verificat in format fizic documentatia pentru VIBRACOUSTIC ROMANIA
S.R.L.

- Am semnat pe fiecare pagind, Am scanat si transmis pe office@ccicij.ro .

Joi 08.04.2021
Intocmire raport de activitate.
- Am verificat in format fizic documentatia pentru MMM AUTOPARTS, am semnat

_ pe fiecare pagina, am scanat, am eliberat fizic certificatul.
In lucru EMERSON S.R.L.

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-MarifL\ -
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA S1 RELATIILE DE &,\1UNCA IN DREPTUL
INTERN $1 COMUNITAR
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Aprobat:
Ing. STEFAN DIMITRIU

Presedinte

Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 2-8 aprilie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1. | Raportul final al Proiectului
“Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord Vest”, proiect
POCU /82/3.7/1105903 - Start-Up
Plus

Arhivarea documentelor justificative pentru |
indicatorii 4S9 si 4510 conform solicitarii
OIR NV din data de 18 martie 2021.
Solicitarea CIM pentru angajatii din firmele
subventionate.

2. | Activitati CCl| — organizare
misiune economica in Dubai -
EAU

Planificarea deplasarii catre o

noua destinatie.

Urmarirea raspunsului companiei FlyDubai in
urma plangerii transmise pentru compensarea
sumei cheltuite pe biletele Tarom pe ruta Cluj-

Bu sti si retur (660 lei /pe -
Analaiza ofertelor primite si schimb de e-

mail-uri cu posibili participanti. /

Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Aface@‘opene
N

-



@

CAMERA DE COMER [ 31 INDUSTRIE CLUJ
CABINET PRESEDINTE

IMPREUNA FPENTRU AFACEREA TA

Raport privind activititile desfasurate
sdptamana: 02.04.- 08.04.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrati in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilititile din figa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. In perioada de raportare, 02.04.- 08.04.2021 au fost desfasurate urmitoarele
activititi pentru Camera de Comert si Industrie Clu;j:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere i toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmadrirea corespunzéatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Cameré si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu,
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roméania 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.
02.04.2021. — am publicat in Gazeta Afacerilor de la Camera de Comert si Industrie Romano-
Germand, Conferinta transport logistic 2021, 4-6 mai 2021 - online - participare gratuita;
- am transmis electronic factura Premium Leasing Tiriac Operating nr.33580567 din 01.04.2021;
- am transmis electronic comanda Asconsulting SRL Cluj-Napoca pentru coliere Hermetica
reparatie tevi conducte;
- am mediatizat Conferinta de presd de la Aeroportul International ,,Avram Iancu” Cluj cu privire
la Compania aeriand Hi Sky, care aloci o aeronavi pe baza sa operationali;
- am repartizat electronic articolul de pe Stiri pe surse cu privire la Legea care permite angajatorilor
sd reduca programul salariatilor cu 80% intra in vigoare;
- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe ldnga Tribunalul Cluj;
05.04 2021 - am mediatizat in Gazeta Afacerilor aferta curs onlin
finance de la Institutul Bancar Romaén;
- am transmis online membrilor Colegiului de Conducere al CCI Cluj- raport audit si contract audit
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj;
- am transmis electronic de la Alpaccess factura proforma ALP-5284 din 05.04.2021, pentru
coliere Hermetica reparatie tevi conducte;

ne Seminar anlicat privind Trade
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- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe siptdméina 05.04.- 09.04.2021;
- am repartizat electronic propunerea de colaborare Pria Agriculture 2021 pentru calendarul
evenimentelor de a se identifica impreuna care sunt proiectele de colaborare anul 2021;

- am distribuit documentele semnate electronic $i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

06.04.2021. - am transmis online Convocator sesiunea Colegiului de Conducere al Camerei de
Comert si Industrie a Romaniei care va avea in ziua de 13.04.2021,0ra 12.00, Sala Aurel Ghibutiu;
- am transmis electronic Buletinul de Vot prin care si se exprime optiunea pe marginea unor
subiecte ale ordinii de zi din cadrul AGA Rohealth din data 25.03.2021;

- am transmis la Alpaccess dovada plitii pentru comanda coliere reparatie tevi conducte Hermetica
- am publicat invitaia la workshop international EnergyShield, despre atacurile cibernetice asupra
infrastructurilor critice;

- am postat de la CCIR Planul evaluare Program National Dezvoltare Rurala (PNDR) 2014-2020;

07.04.2021. - am transmis electronic membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de Comert
si Industrie Cluj Raportul Comisiei de Cenzori realizari preliminare BVC/ situatii financiare 2020;
- am distribuit electronic Contract Audit Financiar C2004/ 5.04.2021. MDM Audit International;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj

08.04.2021. — am postat de la Ministerul Investitiilor si Fondurilor Europene Planul National de
Redresare si Revizuire din aprilie 2021;

- am transmis electronic solicitarea listei de firme Ambasadei Indiei iIn Roménia pentru
reactualizarea listei companiilor indiene din Romaénia;

- am descarcat documentele care vor fi dezbatute in cadrul sedintei ordinare a Adunérii Generale
a Camerei de Comert si Industrie a Roméniei care va avea loc in data de 13 aprilie 2021,ora 13.00;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Clyj;

- zilnic am pregitit si indosariat documente si corespondenta comerciala pentru arhivare;

- am realizat raportul sdptimanal de activitate;

in saptimana 02.04.- 08.04.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara, am
urmdrit recuperarea creantelor, facturilor neincasate de chirie/utilitdti/servicii curitenie ale
clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii §i P.S.1. si a celor specifice locului de munca si
in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata stérii de alerta in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasurdrii activitatii in conditii de securitate si sanétate.

Cu consideratie, £ 4 O
Szabo Ibolya

Consilier economic in economie generala
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