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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC P

RAPORT DE ACTIVITATE
09.04.2021-15.04.2021

JUHASZ SANDA

09.04.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCl Cluj.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluyj -
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CC1 Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

12.04.2021:
- Inregistrat in contabilitate exiras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Intocmit salarii martie pt. CCI Cluj.
- Invegistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

13.04.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la 5C ASCONSULTING SRL.
- Pregatire documente pentru prelungire linie credit EXPO TRANSILVANIA .

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj, BTransilvania

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CC1 CLUJ.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Ciuj.
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14.04.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Finalizat inchidere Trim 1 cci cLUJ .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii financiar-contabile pt SC EXPO TRANSILVANIA SRL .

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

15.04.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intalnire reprezentant UNICREDIT TIRIAC BANK .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire documente pt. CEC Cluj .

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanda
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DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDI

Ing.STEFAN

RAPORT DE ACTIVITATE
09.04.2021 - 15.04.2021
REUT AURELIA
09.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl,

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

12.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsuiting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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13.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

14.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CClI;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate privind materialele sanitare existente

In stoc, din partea SC Asconsulting SRL;
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15.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL,;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angaijatilor la SC Asconsulting SRL si CCl,
Intocmit ordin de plata CCl;

intocmit factura CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru 8.C.Asconsulting SRL si CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aurel;’?eut
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S| OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 12.04.2021 - 15.04.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 12.04.2021 — Studiu Plan de National de Redresare si Rezilienta 2021.
12.04.2021 - Verificare perioada leasing auto. Corespondenta Premium

Leasing si intocmirea cererii de prelungire a perioadei de leasing auto.
12.04.2021 — Studiu si indosariere corespondenta Camera.

13.04.2021 - Corespondenta si studiu Statut Cluster Mobilier Transilvan Clu;.
13.04.2021 — Semnarea contractelor departamanetului de consultanta.
14.04.2021 — Intocmirea Referatului privind realizarile pe primul trimestru al
anului 2021 pe fiecare angajat din departament.

14.04.2021 — Intocmire Decizie Paula Vaida — depozitar documente Proiect
POCU 109172

12-15.04.2021 — Verificarea situatiei voturilor reprezentantilor sectiunilor AGA
CCI Cluj 2021.

15.04.2021 — Intocmirea Hotararilor AGA ale Camerei in urma votului exprimat
online de reprezentantii sectiunilor CCI Cluj.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre
departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental.

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice la Camera si verificarea situatiei dosarelor aflate pe rolul
instantelor de judecata.

Zilnic — Verificare, corespondenta si indosariere documente Camera.
Curtea de 13.04.2021- Intalnire de lucru arbitri si studiu dosar 14/2020

Arbitraj 14.04.2021 — Sedinta de arbitraj Dos.14/2021

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
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arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflaie pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actel?r procedurale.

3. Proiecte
Europene Nu este cazul.

4, Certificate de Nu este cazul

forta majora.

5. | Activitati TOP
firme 2020

6. | Activitati 14.04.2021 — Corespondenta CEC Bank privind stadiul verificarii documentelor
Asconsulting | transmise pentru prelungirea liniei de credit la Expo Transilvania.
sl Expo Zilnlc — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
Transilvania Corespondenta chiriasi rau platnici.

Zilnic - Asigurare servicii juridice {decizii, corespondenta)

14.04.2021 Bogdan rgescu

L
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S

IMPREUNA PENTRU APACEREA TA

9 aprilie — 15 aprilie 2021

Nr.crt.

Departament

Activitati

Juridic

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-09.04-draft solicitare restitvire GBE Attrius Development SRL;
-09.04-intocmire contract de comodat auto;

-09.04-studiu elaborare contestatie Lg 101/2016;
-09.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-09.04-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-09.04-urmarire SEAP proc de atribuire licitatii;
-12.04-intocmire cerere atestare grad III- C1A/C2A;
-12.04-intocmire Proceduri de lucru autorizare 1.G.8.U.,;
-12.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-12.04-urmarire solutionare cerere autoriz. cod CAEN lucr.desfumare;
-12.04-centralizare buletine metrologice;

-12.04-intocmire draft declaratie de confidentialitate;
-12.04-urmarire actualizare clauze contract de antrepriza,
-12.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-13.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-13.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-13.04-centralizare personal specialit. lucr.desfumare;
-13.04-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;
-14.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;

-14.04- centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari
-14.04-intocmire contract furnizare echipamente;
-14.04-intocmire lista de utilaje - aut. 1.G.S.U;
-15.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-15.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-15.04-centraliz. raport salariati autoriz. Gr. I1I;

-15.04-obtinere certif, constatator.
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[FE | Curtea de Arbitraj [ 12.04-activit de secretariat-stabilire term arbitrale — citati.
Comercial 13.04-activ.secretariat-organizare si participare sed. solut.recuzare;
International 14.04-activ.secretariat- organizare si participare sedinta judecata. !
£ Activitati pentru | -09.04-confirmare si transmitere dovada plata chiri/aprilie 2021;

Asconsulting -12.04-prezentare spatii potentiali chiriasi;

S.R.L. -13.04-intocmire si transmitere oferta de pret serv curatenie;
-13.04-reinnoire certif digital SEAP actualiz tarif prestatie serv curat.;
-14.04- contactare si confirmare plata chirie/aprilie 2021,
-15.04-urmarire confirmare plati chirie / aprilie 2021.

15.04.2021 Intocmit,

7

'Meda Tibrea

Usbes.
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Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament Relatii
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RAPORT DE ACTIVITATE

Internationale, in perioada 09-15.04.2021, am desfasurat urmatoarele activitati, conform atributiilor din fisa

postului;

Data

Descrierea activitatilor

09.04.2021

1. Raspuns |la corespondenta

2. Postare conferinja Pria Urban Innovation & E-Mability

3. Realizare adresa CCIR servicii arhiva electronica

4. Prelucrare si postare material Raport POCU interventii in domeniul educatiei
5. Prelucrare si postare articol promovare TCl Apartments

12.04.2021

1. Realizare si transmitere material Buletin oficial 1/2021

2. Corespondenta transmitere informatii Sitar Advertising catre managerul de proiect POCU
105903

3. Prelucrare si postare materiale informative

4. Raspuns la corespondenta

13.04.2021

1. Verificari stalus plati masura 2 pt Astoria Servicii si Expo Transilvania; corespondenta
telefonica informare reprezentant Astoria

2. Corespondenta transmitere informatii Metric Space Design SRL catre managerul de proiect
POCU 105903

3. Studiere raport vizita |a fata locului emis in urma verificarii pe proiectul POCU 109172

. Inlocuire documente de raportare in copii cu variante originale POCU 105903

. Raspuns la corespondenta programare vizita consulara

14.04.2021

. Corespondenta generala

. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

. Realizare Referat activitati si venituri Departament Relatii Internationale in sem | 2021
. Studiere portal Your Europe, pregatire prezentare

15.04.2021

. Corespondenta generala

. Pregatire documentatie audit anual de verificare CCl Cluj
. Prelucrare materiale si postare informatii pe site

. Finalizare si predare prezentare portal Your Europe

. Pregatire campanie fidelizare membrii CCI Cluj

. Corespondenta promovare Unicredit Bank

O b WN =B WN ;M

- i
1A rd € Ly

Paﬁai a
Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA
In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 09.04.2021-15.04.2021

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 09.04.2021
e Arhivare documente RNPM
o Consultanta specifica infiintari unei societati
o Inregistrare RNPM ptr ROXER
* Intocmire borderou taxe MJ

Luni, 12.04.2021

» Arhivare documente RNPM

¢ Redactare Hot ACM SRL

e Inregistrare RNPM ptr Cab av. Cotor Aurelia

¢ Inregistrare RNPM ptr Cab Av Carabas Lungu
Marti, 13.04.2021

e (Cotizatii scadente mail, corespondenta

» Arhivare documente RNPM

o Inregistrare RNPM ptr mobile Distribution

o Consultanta autorizare cod CAEN Z Tour

Miercuri, 14.04.2021

e Arhivare documente RNPM
¢ Inregistrare avize RNPM ptr Mobile Distribution

e Transmitere documente elib de la ORC, firmelor



Joi, 15.04.2021
s Arhivare documente RNPM
e (Cotizatii scadente email

o Redactare Hotarare Dizolvare pt. Reorganizare BTZ SRL

SANDA DOMNITA
Vineri, 09.04.2021
¢ Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
¢ Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC
¢ Preluare documente autorizare cod CAEN, schimbare de sediu SRL, autorizare PFA

o Verificare documente, completare formulare, semnat electronic st depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

M & G WOOD CRAFTING SRL
IMPERIAL APUSENI SRL
CHAIN NODES SRL
Z TOUR SRL
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Verificare stadiu dosare depuse
Luni, 12.04.2021
e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
¢ Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC

o Consultanta privind autorizarea PFA

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

TMC AUGUST 2014 SRL

PREDUCA MARIUS PFA

BODEA CRISTIAN PFA

MEDICAL SUPLIMENTS INTERNATIONAL SRL

e Listare documente depuse on-line si intocmire raport

e Indosariere documente depuse on-line



Marti, 13.04.2021

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
Pregatirea Contractelor de Prestari Servicii ( verificare cu facturile)
Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC ( Rezervare denumire si completare dosar)

APASTINEI COASTEL PFA
HASCA REMUS CONSTANTIN PFA
CRISAN MIRELA DENISA PFA

Consultanta la birou privind mentiuni in societati , pregatire formulare pentru semnat,
preluare documente client

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Miercuri, 14.04.2021

Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
Pregatirea documentelor pentru deplasare ONRC( completare formulare, indosariere)
Deplasare pentru depunere si ridicarea documente la ONRC

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC ( Rezervare denumire si completare dosar)

IDEOVATE SRL

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Anunt telefonic si eliberare documentelor ridicate de Ia ONRC

Joi, 15.04.2021

Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
Anunt telefonic si eliberare documentelor ridicate de la ONRC
Preluare documente, formulare si completare pentru autorizare trei PFA

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Solicitari venite pe parcursul zilei, via email sau la birou



OANA BOBOS
Vineri, 09.04.2021
e Pregatire+Verificare+Eliberare Certificat de Origine pt. Emerson
» Redactare statut SRL asociat unic
o Pregatire raport de activitate al Departamentului pentru anul 2020
¢ Consultanta telefonica autorizare PFA
Luni, 12.04.2021
e Pregatire+Verificare+Eliberare certificate de origine:
3 pentru Ecolor
4 pentru Sortilemn
2 pentru Rondocarton
¢ Raportare membri platitori lanuarie-Martie
e Pregatire dosar autorizare cod caen

Marti, 13.04.2021

» Redactare documente SRL cu asociat unic
s Pregatire dosar infiintare IF
e Raport argumentat relativ la facturile de cotizatii neincasate
¢ Actualizare baza de date membri
Miercuri, 14.04.2021

e Intocmire raport relativ la veniturile realizate de fiecare angajat al Departamentului,
individual

¢ Redactare hotarare+statut actualizat SRL cu asociat unic
s Pregatire dosar autorizare cod caen
¢ Consultanta telefonica inmatriculare SRL
Joi, 15.04.2021
e Actualizare baza de date membri

e Pregatire dosar cesiune parti sociale (redactare hotarare, statut actuializat, completare
formulare)

» Finalizare documente autorizare PFA (2 dosare)

e Eliberare certificat constatator online



e Redactare hotarare descchidere punct de lucru

o Raspuns la solicitarile de peste zi, daca va fi cazul

Cu deosebi esprct,
OANA B 3
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Raport privind modul de indeplinire a activittilor,
conform
Programului 09.04.2021-15.04.2021

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completati, conform

prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

« Legea 335/2007 modificata si completata
« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

» Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost
onorate, acestea fiind:

Vineri 09.04.2021, concediu de odihna
Luni 12.04.2021, concediu de odihni
Marti 13.04.2021, concediu de odihna

Miercuri 14.04.2021
- Studiu indrumare de afaceri pe pietele terte.
- Arhivare certificate de origine.

Joi 15.04.2021
Intocmire raport de activitate.
in lucru EMERSON S.R.L. |'

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria "%/. )
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN S1 COMUNITAR
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Ing.

Pre

Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 9 — 15 aprilie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.

crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Raportul final al Proiectului - Completare arhiva cu documente
“Antreprenoriat sustenabil in justificative pentru indicatorii 4S9 si 4510
Regiunea Nord Vest”, proiect conform solicitarii OIR NV.
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up - Pregatire documente in vederea
Plus controlului final al OIRNV, 1n cadrul

proiectului.
2. | Activitati CC] Cluj - Urmarirea raspunsului companiei FlyDubai in

urma plangerii transmise pentru compensarea
sumei cheltuite pe biletele Tarom pe ruta Cluj-
Bucuresti si retur {660 lei /persoana) .

- Solicitarea restituirii banilor pentru Cristea
Viorica — retrasa pe motiv de boala din

misiune.

Cu stima,
Elisabeta Dumitrescu \m&

Consilier Afaceri Europene

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania




;

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
IMPREUNA PENTARU AFACEREA TA

CABINET PRESEDINTE APR

Raport privind activititile desfasurate
sdptdmana: 09.04.- 15.04.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrati in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitétile din figa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. In perioada de raportare, 09.04.- 15.04.2021 au fost desfagurate urmatoarele
activititi pentru Camera de Comert si Industrie Clu;:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;

- zilnic urmarirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Cameri si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluj si alte canale;

- zilnic am editat i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

09.04.2021. - am transmis electronic convocator si materialele pentru Adunarea Generala Ordinard
a Reprezentantilor Sectiunilor CCI Cluj pentru sesiunea deschisa 16 -23 aprilie 2021 ora 10,00;

— am solicitat datele de conectare Webex pentru sedinta Colegiului de Conducere din 13.04.2021
ora 12:00 si informatiile pentru conectarea Webex privind participarea la sedinta Adunérii
Generale a Membrilor CCIR din 13 aprilie 2021, ora 13.00;

- am mediatizat propunere colaborare conferinta Pria Urban Innovation & E-Mobility, in direct 15
aprilie 2021, de la 11.00;

- am transmis electronic scrisoarea nr.692 din 09.04.2021 Camerei de Comert si Industrie Cluj
privind derularea procedurii de achizifii servicii Registru National de Publicitate Mobiliara RNPM
de cétre BRD Groupe Societe General;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

12.04.2021.- am contactat telefonic reprezentantii Sectiunilor Camerei de Comert si Industrie Cluj
pentru transmiterea buletinelor de vot in sesiune deschisa online la Adunarea Generald Ordinaré a
Reprezentantilor Sectiunilor CCI Cluj 16 -23 aprilie 2021 ora 10,00;
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- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe siptdmana 12.04.- 16.04.2021;
- am completat cu marerialele primite in completara mapele de sedintd a Colegiului de Conducere
al CCIR si a Adunirii Generale a Membrilor CCIR din data 13.04.2021;

- am mediatizat §i am transmis membrilor Colegiului de Conducere al CCI Cluj suportul
informational cu noutitile legislative D.G.R.F.P.Cluj luna martie 2021;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Clyj;

13.04.2021. - am distribuit online informarea OIR POSDRU Nord-Vest -CR/CPL mod de lucru;

- am inaintat online raspunsul la solicitare prelungire leasing auto Ford Kuga - Premiun Leasing;

- am publicat informarea CCIR crearea pietei unice digitale,initiativa Directiei Generale
responsabil cu politica UE in materie piata interna, industrie, antreprenoriat, IMM portalul Europa;
- am transmis solicitarea din partea Consulatului Onorific la Cluj-Napoca, programarea
intrevederii din ziva de miercuri, 21 aprilie 2021, la ora 10,30;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

14.04.2021. - am transmis la Vodafone avizul de insotire a marfii pentru emitere act de asigurare;
- am distribuit online Raport vizita la fata locului proiect Pocu 109172 parteneriat cu UBB Cluj;
- am postat venituri si cheltuieli realizate Camera de Comert si Industrie Cluj 01.03. -31.13.2021.
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langd Tribunalul Cluj

15.04.2021. — am difuzat electronic Act Aditional 2 de prelungire cu 2 luni de pastrare Fransisa
Premium Leasing SRL Bucuresti autivehicul Ford Kuga, numar inmatriculare B-104-CCI ;

- am transmis online act de asigurare Iphone 12 pro 256 GB graphite si pro max 256 GB graphite;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe ldnga Tribunalul Cluj;

- zilnic am pregatit si indosariat documente si corespondenta comerciala pentru arhivare;

- am realizat raportul sdptimanal de activitate;

In saptimana 09.04.- 15.04.2021 zilnic am {inut evidentele de contabilitate primara, am
editat facturile de utilitdti, am urmarit recuperarea creantelor, facturilor neincasate de
chirie/utilitati/servicii curitenie ale clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

Prin activitétile depuse in cadrul institufiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munc i
in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea $i combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata starii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasurarii activitatii in conditti de securitate st sanatate.

Cu consideratie, 3 <) [9:6,/

Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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