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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESED

RAPORT DE ACTIVITATE
16.04.2021-22.04.2021

JUHASZ SANDA

16.04.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCl Cluj.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Clyj -
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCl1 Cluj si Asconsulting SRL.

19.04.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Intocmit avans salarii martie pt. CCI Cluj.
- Pregatire documentatie pentru UNI CREDIT BANK.
- Finalizare documentatie CEC BANK.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

20.04.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la SC ASCONSULTING SRL.
- Pregatire documentatie pentru UNI CREDIT BANK

- Finalizare inchidere martie 2021 pt ASCONSULTING .

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj, BTransilvania

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCI CLUJ.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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21.04.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CClI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- [ntocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Finalizat inchidere martie pt CCI CLUJ .

- Depunere situatii financiare anuale pt CCI Cluj si Asconsulting.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire documentatie pentru UNI CREDIT BANK

- Intocmit situatii financiar-contabile pt SC EXPO TRANSILVANIA SRL.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCl Cluj si Asconsulting SRL

22.04.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCl1 Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Pregatire documentatie pentru UNI CREDIT BANK

- Intocmit situatie anuala pt Asconsulting cu Casa de Sanatate Clyj .

- Deplasare la EXPO TRANSILVANIA pt inchidere martie 2021 .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CClI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanda

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

BUHE_AU.VERITAS
Ronfania Certilicetion




CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

TMPREUNA FENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
16.04.2021 - 22.04.2021
REUT AURELIA
16.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Clyj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;
Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

19.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si fransmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu,
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20.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl,

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

21.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsuiting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate privind materialele sanitare existente

In stoc, din partea SC Asconsulting SRL;
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22.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsuiting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCl,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aurelia Bgut
Yl
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 16.04.2021 — 22.04.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 16.04.2021 — Corespondenta Consiliul Local Cluj si Expert Alina Oprea —
numire membru Comisie CAD.

16.04.2021 — Intocmire Decizie serviciu numire membri Comisie CAD.
16.04.2021 - Corespondenta Premium Leasing — semnare si comunicare act
aditional.

16.04.2021 — Corespondenta documente UniCredit Bank.

19.04.2021 — Pregatire material de prezentare CCl Cluj pentru UniCdredit Bank
13.04.2021 — Semnarea contractelor departamanetului de consultanta.
19.04.2021 - Centralizarea voturilor cnline AGA CCi Cluj.

19.04.2021 — Studiu documente comunicate de Consiliul Judetean Cluj privind
numire membru Comisie CAD.

19-15.04.2021 — Intocmire si transmitere adresa de sprijin catre CNDIR
Bucuresti, pentru Explorom Impex SRL, membru al Camerei.

20.04.2021 - Intocmirea adresa de raspuns si comunicare catre Consiliul
Judetean Clyj privind numire membru Comisie CAD.

21.04.2021 — Intocmire Hotarari AGA CCI Cluj 2021

22.04.2021 - Participare online AGA Cluster Mobilier Transilvan Cluj.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre
departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental.

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice 1a Camera si verificarea situatiei dosarelor aflate pe rolul
instantelor de judecata.

Zilnic — Verificare, corespondenta si indosariere documente Camera.
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Curtea de 21.04.2021- intalnire de lucru arbitri si studiu dosar 40/2019
Arbitraj 22.04.2021 - Intocmire referate de plata arbitri Dos.11/2020 si Dos.8/2020
Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele

et

arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor afiate pe rol si a celor
soluti'onate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

3. Proiecte

Europene Nu este cazul.

4., Certificate de Nu este cazul
forta majora.
5. Activitati TOP

firme 2020
6. | Activitati 16.04.2021 — Corespondenta UniCredit Bank privind acordarea unei linii de

Asconsulting | credit ia Expo Transilvania.

si Expo 19.04.2021 — Obtinere Exras CF si Cerlificat ONRC pentru Expo Transilvania.

Transilvania 21.04.2021 - Intocmirea Convocatorului AGA 2021 si a buletinelor de vot
pentru cei 10 asociati ai Expo Transilvania.
22.04.2021 — Pregatirea si intocmirea materialelor AGA 2021 Expo Transilvania
Zilnic - Verificarea situatief privind incasarile provenite din chirii spatii.
Corespondenta chiriasi rau platnici.
Zilnic - Asigurare servicii juridice {decizii, corespondenta)

22.04.2021 Bogdan Géprgescu
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Perioada 16-22.04.2021

Nr.crt.

Departament

Activitati desfasurate

Juridic

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-16.04-legislatie autorizare 1.G.S.U.;

-16.04-intocmire cerere scoatere din evidenta taxe si impozite;
-16.04-studiu contestatie Lg 101/2016;

-16.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-16.04-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-19.04-urmarire SEAP cereri/clarificari proc de atribuire licitatii;
-19.04-centralizare docum. ANRE - C1A/C2A;
-19.04-intocmire Proceduri de etalonare 1.G.S.U.;
-19.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-19.04-intocmire lista serii mijloace de masurare;
-19.04-intocmire tabel buletine de etalonare;

-19.04-intocmire draft contract antrepriza lucrari;
-19.04-intocmire Manualul calitatii lab. inst.electrice;
-19.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-19.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-20.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-20.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-20.04-solicitare plata debit restant ian-febr. 2021 MEB;
-20.04-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;
-20.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-21.04-intocmire contract vanzare auto;

-21.04- selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice ;
-21.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-21.04-transmitere si inregistrare date pv de contraventie.
-22.04-intocmire declaratie confidentialitate furnizori materiale;

-22.04-intocmire declaratie confidentialitate contracte antrepriza.
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2 Curtea de Arbitraj | -16.04-activ.secretariat — inreg, cer. arbitrare comunicare taxa arb.;;
Comercial -19.04-activ.secretariat - procedura comunicare acte procedurale;
International 20.04-activ.secretariat — inreg.si comunicare inscrisuri dosare;
21.04-activ.secretariat - organizare si participare sedinta arbitrala
22.04-activ. Secretariat —proc. comunicare acte procedurale.;
th Activitati pentru | -19.04-prezentare spatii potentiali chiriasi;
Asconsulting -20.04-intocmire act aditional ctr. inchiriere;
S.R.L. -21.04-intocmire oferta de pret serv. curatenie.
22.04.2021 Intogcit,

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj

c.j. (VMieda Tibrea

Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.cciciro [l

5 BUREAU VERITAS
Romania Cortiicanign




e

CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUY

iMPREUNA PENTAU AFACEREA TA

Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 16.04.2021 - 22.04.2021

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrati in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidentai:

» Legea 335/2007 modificata si completata
» Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost
onorate, acestea fiind:

Joi 15.04.2021
Post predare raport de activitate:

- Am verificat in format electronic, documentatiile pentru solicitarea din partea EMERSON,
DIVIZIA Icenter, 8 certificate de origine, 3 solicitari, pentru avizare factura export-Qatar.
- Am imprimat formularele

- Am inregistrat, in registrul de eliberari certificate de origine

- Am liniat, si marcat locul pentru semnare, am scézut de pe facturile curente, am pregitit
mapa pentru semnare.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea a doua facturi pentru
EMERSON S.R.L., DIVIZIA ICENTER, PENTRU 30 CERTIFICATE DE ORIGINE, SI
10 AVIZaRI PENTRU FACTURI, pentru transele viitoare. Plata se efectueazi prin O.P.
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VINERI 16.04.2021
- Am verificat in format fizic documentatiile pentru cele 8, certificate de origine, solicitate
de EMERSON S.R.L.si cele 3 viziri de factura.
- Am semnat pe fiecare pagind, am salvat pe desktop, am transmis pe office@ccicj.ro .
- Am eliberat fizic certificatele.
- Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format fizic documentatia pentru certificatul solicitat de ENSYRO S.R.L.,
Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea a doua facturi pentru un
certificate de origine, si redactare, plata s-a efectuat cu O.P.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am redactat certificatul.

Am inregistrat certificatul,

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul solicitat de MULTI
COLOR CORPORATION S.R.L.,

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un
certificate de origine, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregétit mapa pentru semnare.

Luni 19.04.2021

Am verificat in format fizic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de MULTI
COLOR CORPORATION S.R.L.,

Am semnat pe fiecare pagina, am scanat si transmis pe officef@ccicj.ro.

Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferentd pentru
ENSYRO S.R.L.

Am eliberat fizic certificatul.
Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul solicitat de AMBA
FLEX MANUFACTURING S.R.L.,

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un
certificate de origine, plata s-a efectuat cu O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregétit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul solicitat de MMM
AUTOPARTS S.R.L,,

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un
certificate de origine, plata s-a efectuat cu O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul,

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

MARTI 20.04.2021

Am verificat in format electronic documentatia pentru 4 certificate solicitate de
SORTILEMN S.A.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru 4 certificate
de origine, plata s-a efectuat cu O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul solicitat de MULT
COLOR CORPORATION S.R.L.,

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un
certificate de origine, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregdtit mapa pentru semnare.
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MIERCURI 21.04.2021

Am verificat in format fizic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de MULTI
COLOR CORPORATION S.R.L.,

Am semnat pe fiecare pagina, am scanat si transmis pe office@ccicj.ro.

Am verificat in format fizic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de AMBA
FLEX MANUFACTURING S.R.L.,

Am semnat pe fiecare pagina, am scanat si transmis pe office@ccicj.ro.

Am verificat in format fizic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de MMM
AUTORARTS S.R.L.,

Am semnat pe fiecare pagina, am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro.

Am verificat in format fizic documentatia pentru 4 certificate de origibe solicitate de
SORTILEMN S.A.,

Am semnat pe fiecare pagina, am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul solicitat de CH
INDUSTRIAL S.R.L.,

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un
certificate de origine, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregatit mapa pentru semnare.

JOI, 22.04.2021

- Am verificat in format fizic documentatia pentru certificatul de origibe solicitat de CH

INDUSTRIAL S.R.L.,
Am semnat pe fiecare pagina, am scanat si transmis pe office@ccicj.ro.

intocmire raport de activitate.

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria -
Master, in Specializarea; ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ

[MEREUNA PENTRY AFACEREA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONIC

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 16.04.2021-22.04.2021

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA

Vineri, 16.04.2021
t Arhivare documente RNPM

o Consultanta specifica infiintari unei societati

e Inregistrare RNPM ptr Ludanis

i, 19.04.2021 —
E—
e Arhivare documente RNPM
e Inregistrare RNPM ptr Ludanis

e Cotizatii scadente

Marti, 20.04.2021

¢ Cotizatii scadente mail, corespondenta
e Arhivare documente RNPl\D
e Inregistrare RNPM ptr mobile Distribution

o Inregistrare RNPM ptr Ludanis

Miercuri, 21.04.2021

e Arhivare documente RNPM

e Inregistrare avize RNPM ptr Mobile Distribution

o Inregistrare RNPM ptr Ludanis
o Inregistrare firme membre

Joi, 22.04.2021
s Arhivare documente RNPM




o Cotizatii scadente/tel
» Inregistrare avize RNPM ptr Mobile Distribution

o Inregistrare RNPM ptr Ludanis

SANDA DOMNITA
Vineri, 16.04.2021

¢ Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
¢ Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC
e Peluare documente autorizare PFA

s Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

MANASTUREAN RAUL EMANUEL PFA

CRISAN MIRELA DENISA PFA

HASCA REMUS CONSTANTIN PFA
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Verificare stadiu dosare depuse

¢ Corespondenta membri (email pentru emitere factura cotizatie)

Luni, 19.04.2021

o Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
o Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC
o Consultanta privind autorizarea PFA, autorizare CAEN

¢ Emitere facturi membri si corespondenta pe email

» Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

TL GRAND AUTOMOBILE SRL

MSU INSTAL SRL

REOR BTZ SRL

DORYDUTZ S.R.L.

MOLDOVAN STEFAN ALEXE PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
SARZEA GIANI ALEXANDRU PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

¢ Listare documente depuse on-line si intocmire raport



e Indosariere documente depuse on-line

Marti, 20.04.2021

e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
e Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC
¢ Emitere facturi cotizatii si corespondenta pe email

e Pregatire documente pentru deplasare la ONRC

e Anunt telefonic pentru ridicarea documentelor societatilor

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru:

MATIS S ANA INTEPRINDERE FAMILIALA
HOTIU VIORICA PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
CONFECTI $I STRUCTURI METALICE TRANSILVANIA S.R.L.

e Consultanta la birou privind mentiuni in societati , pregatire formulare pentru semnat,
preluare documente client

o Listare documente depuse on-line si intocmire raport

e Completarea Registrului solicitarilor de peste zi

Miercuri, 21.04,202]

o Verificarea emailului pentru a putea raspunde solicitarilor existente
» Pregatirea documentelor pentru deplasare ONRC{( completare formulare, indosariere)
e Deplasare pentru depunere, Rezervare denumire si ridicarea documente la ONRC

o Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru:

BUMPERTRUCK SRL
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
» Corespondenta membri pe email
¢ Anunt telefonic si eliberare documentelor ridicate de la ONRC
Joi, 22.04.2021
o Concediu de odihna



OANA BOBOS
Vineri, 16.04.2021

e Consultanta alegere cod caen

e Redactare documente inmatriculare SRL

¢ Pregatire formulare autorizare PFA (2 dosare)
Luni, 19.04.2021

o Autorizare PFA- pregatire formulare

s (Consultanta prelungire sediu social SRL

o Redactare documente completare obiect de activitate SRL

¢ Actualizare baza de date SRL
Marti, 20.04.2021

e Pregatire documente inmatriculare SRL

s Redactare acord de constituire IF

e Pregatire email pentru cotizatiile restante

e Actualizare baza de date colaboratori
Miercuri, 21.04.2021

¢ Redactare adresa fidelizare membri

» Redactare documente cesiune parti sociale

o Redactare hotarare deschidere punct de lucru
Joi, 22.04.2021

¢ Consultanta:
Inmatriculare SRL
Deschidere punct de lucru PFA
Autorizare cod caen

e Actualizare baza de date colaboratori
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 16 — 22 aprilie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Raportul final al Proiectului - Intocmirea fiselor de evaluare pentru
“Antreprenoriat sustenabil in fiecare expert in parte care a participat la
Regiunea Nord Vest”, proiect implementarea proiectului.
POCU /82/3.7/1105903 - Start-Up
Plus
2. | Activitati CCI Cluj - Calculul costurilor pentru primirea delegatiilor
straine, organizarea forumurilor in Cluj si |
misiunilor economice in strainatate, in
perioada 2010 — 2015.
i
Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu
Consilier Afaceyj Europene

oo
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ
IMPREUNA PENTRU AFACEREA T,
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
sdptaména: 16.04.- 22.04.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie general3,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile si responsabilitafile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitdti. In perioada de raportare, 16.04.- 22.04.2021 au fost desfisurate urmitoarele
activititi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmdrirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificaté si completat3;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluyj si alte canale;

- zilnic am editat §i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

16.04.2021. - am contactat telefonic reprezentantii Sectiunilor Camerei de Comert si Industrie Cluj
pentru transmiterea buletinelor de vot in sesiune deschisa online la Adunarea Generald Ordinari a
Reprezentantilor Sectiunilor CCI Cluj 16 -23 aprilie 2021 ora 10,00;

- am transmis electronic adresa CCIR nr. 1724 din 15.04.2021 referitoare la fundamentarea si
sustinerea noului proiect de lege pentru modificarea Legii Camerelor de comert din Roménia.;

- am mediatizat de la Camera de Comert si Industrie Bulgaro-Roména webinar cu evenimentul
»implementarea reglementérilor europene privind eficienta energetici, 27.04.202, ora 10;

- am transmis ordinea de zi Consiliului Director al Fundatiei Centrul de Dezvoltare Managerial;
~ am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

19.04.2021.- am confirmat primirea formularul de vot completat de Tetarom la sesiunea deschisi
online al Adunérii Generale Ordinare a Reprezentantilor Sectiunilor CCI Cluj 16.04. -23.04.2021;
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe saptdmana 19.04.- 23.04.2021;
- am transmis online si am primit numér de inregidtare la scrisoarea CCI Cluj nr. 759 din
19.04.2021 adresati la Compania Nationala de Administrare a Infrastructurii Rutiere Bucuresti;

- am intocmit §i transmis la RMB Interauto SRL comanda auto Ford Kuga numar B104CCI;
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- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

20.04.2021. - am distribuit online membrilor Colegiului de Conducere CCI Cluj raspunsul
Secretar de Stat Ministerului Investitiilor si Proiectelor Europene privind proiectele in evaluare;

- am transmis comanda CCI Cluj nr.9/ 20.04.2021,Last Chance SRL cilindru R1,R3,R4-WC 7220;
- am transmis raspuns Consiliul Judetean Cluj-numire membru unic CAD pentru solutionare
disputa dintre beneficiar Judetul - Consiliul Judetean si Antreprenor lider asociere Atzwanger Spa;
- am predat formularele de vot de la sesiunea deschisé online al Adunérii Generale Ordinare a
Reprezentantilor Sectiunilor CCI Cluj 16.04. -23.04.2021;

- am solicitat electronic factura de gaze naturale emisd in cursul lunii pentru Asconsulting SRL,
cod incasare 2101393963 si transmiterea facturii de energie eletronic cod client 15289340

- am publicat ofertele din partea companiilor ucrainene transmise de Sectia economici in cadrul
Ambasadei Ucrainei din Romania;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

21.04.2021. - am transmis online materialul referitor la “Regulatory Radar” un instrument
premium, care ofera utilizatorilor posibilitatea s caute, s3 monitorizeze si s urmireasci proiecte
de lege si reglementéri, din momentul initierii pdna la adoptarea sau respingerea lor de citre
institutiile de decizie: Parlament, Guvern sau organismele guvernamentale, Comisia European3;

- am transmis solicitarea de sprijin al Facultitii de Drept -Universitatea Drept Dimitrie Cantemir,
de intocmire dosar de inscriere in Registrul National Calificéri din invatimantul superior, studii-
Master "Dreptul national si european al afacerilor"”, "Stiinte penale i criminalistica".

- am publicat informarea CCIR referitoare la redinamizarea cooperirii economice roméno-libiene;

22.04.2021. — am mediatizat informarea cu dinamizarea cooperirii economice roméano-libiene;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

- zilnic am pregitit si indosariat documente si corespondenta comerciald pentru arhivare;

- am realizat raportul saptiméanal de activitate;

in sdptiména 16.04.- 22.04.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primard, am
urmdrit recuperarea creantelor, facturilor neincasate de chirie/utilitati/servicii curdtenie ale
clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

Prin activitdtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca si
in contextul actual respectarea unor mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata starii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurérii
desfasurérii activitdtii in conditii de securitate si sinétate.

gféﬂé‘:ab;ﬂlb ly:f

Consilier economic in economie generali

Cu consideratie,
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