CAMERA DE COMERT S INDUSTRIE CLUJ

[MFREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
07.05.2021-13.05.2021

JUHASZ SANDA

07.05.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj -
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

10.05.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

11.05.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci 1a CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la SC ASCONSULTING SRL.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj, BTransilvania

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCI CLUJ.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

12,05.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Analiza contestatii proiecte Fonduri Europene.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
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CAMERA DE COMERT S\ INDUSTRIE CLUJ

TMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

13.05.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluyj.
- Intocmit avans salarii mai pt. Asconsulting.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

Director Economic
Juhasz Sanda

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUY

IMPREUNA PENTRU APACEREA TA

CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
07.05.2021 - 13.05.2021
REUT AURELIA
07.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluyj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu:;

10.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluyj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CAMERA DE COMERT §1 INDUSTRIE CLUJ

IMPARUNA PENTRU AFACEREA TA

11.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCI;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Informarea periodicd privind modificarile legislative in domeniu;

12.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl,
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

[ntocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chij
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CAMERA DE COMERT $) INDUSTRIE CLUY

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

13.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCI;
Intocmit ordin de plata CCI;

intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aurelia Reut
Y
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

[MEFREUNA PENTRU AFSCERES Ta

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 07.05.2021 — 13.05.2021 in cadrul Curlii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

b Oficiul Juridic | 07.05.2021- Participare vizita monitorizare audit 1ISO
10.05.2021- Intalnire de lucru pentru pregatirea contestatiilor pe doua proiecte

cu fonduri UE.

11.05.2021 - Studiul motivarii hotararii Tribunalului Cluj in procesul cu Scutul
Negru SRL.

12.05.2021 — Intalnire de lucru cu societatea Explorom Impex, membra a
Camerei pentru formularea unuj raspuns catre CNAIR,

12.05.2021 — Corespondenta adjudecator Comisie CAD - Florin Niculescu
12.05,2021 — Verificare si semnare decizii si acte aditionale angajati.

Zitnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre
departamentu! consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernarnental.

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice la Camera si verificarea situatiei dosarelor aflate pe rolul
instantelor de judecata.

Zilnic — Verificare, corespondenta sl indosariere documente Camera.
Curtea de 12.05.2021 - Studiu documente Dos.1/2021 in vederea stabilirii cuantumului
Arbitraj taxelor arbitrale si a documentelor necesare privind numirea unui arbitru in
dosar, din afara listei de arbitri a Curtii de Arbitraj Cluj.

13.05.2021 - Corespondenta parti Dos. 1/2021 privind transmiterea si

intocmirea documentelor privind numirea unui arbitru din afara listei.
Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj =
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{MPAEUNA PENTRU AFACEREA T4

. Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
| actelor procedurale,

3. | Proiecte
Europene

10.05.2021 — Studiul apelurilor depuse de Camera pe fonduri UE.

10.05.2021 — Pregatire formulare adrese CCIR pentru suplimentarea fondurilor
UE pentru doua apeluri depuse de Camera pe fonduri UE si pregatirea
caontestatiilor.

11.05.2021 - Studiu si verificarea contestatiei in cadrul Proiectului Antreprenoriat
sustenabil pentru studentii din Regiunea Nord Vest.

12.05.2021 — Studiu si verificarea contestatiei in cadrul Proiectului Dezvoltarea
sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea Nord
Vest.

12.05.2021 - Intalnire de lucru privind formularea contestatiei pe Proiectul

Antreprenoriat sustenabil pentru studentii din Regiunea Nord Vest.

4, Certificate de
| forta majora.

Nu este cazu!

5. Activitati TOP
firme 2020

Nu este cazul

6. Activitati
Asconsulting
si Expo
Transilvania

10.05.2021 - Deplasare firma curierat Nemo Expres pentru ridicarea
confirmarilor de primire a voturilor AGA 2021 Expo Transilvania

11.05.2021 — Documentare privind legislatia somajului tehnic pentru Expo
Transilvania.

i 12.05.2021 - Deplasare curierat Nemo Expres pentru ridicarea confirmarilor de
primire a voturilor AGA Expo Transilvania.

13.05.2021 — Centralizarea voturilor si a procentelor AGA Expo Transilvania si
efectuarea decontului pentru transmiterea voturilor prin curier.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
Corespondenta chiriasi rau platnici.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta)

13.05.2021 Bogdan Géprgescu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLU)

Raport de activitate saptamanal

&

IMPRIUNA PENTAU APACEREA TA

7 mai - 13 mai 2021

Nr.crt.

Departament

Activitati

Juridic

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-07.05-intocmire cereri restituire GBE;

-07.05-opis docum. atestare electrice grad ITI- C1A;

-07.05-studiu legislatie achizitii publice;

-07.05-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-07.05-urmarire SEAP proc. de atribuire licitatii;
-07.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-10.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-10.05-centralizare contracte comerciale-1;

-10.05-solicitare atestat firma etalonare;

-10.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-10.05-centralizare acte/autoriz. + coduri CAEN lucr.electrice;
-11.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-11.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-11.05-centralizare docum. specifice personal tehnic lucr.desfumare;
-11.05-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;
-12.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-12.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-12.05-opisare buletine metrologice mijl. masurare;
-12.05-intocmire plan de etalonare mijl. de masurare;
-12.05-centralizare mijl. tehnice de masurare — autorizare 1.G.S.U;
-12.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-13.05-actualizare clauze contractuale - acord de confidentialitate;
-13.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-13.05-centralizare extras registru salariati autoriz. Gr. [I1A;
-13.05-solicitare certif. constatator ONRC Cluj;

-13.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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o, lemErusd FINTRU AFACNRMEA TS
-13.05-transmitere date utilizator agent constatator;

| -13.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari.

-13.05-verificare si trransmitere dosar tehnic CNSU Bucuresti.

2. Curtea de Arbitraj
Comercial

International

07.05-activ.secretariat-stabilire term. arbitrale — citatii;
10.05-activ.secretariat-comunicare acte procedurale:;
11.05-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
12.05-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;

13.05-activ.secretariat-inregistrare si comunicare taxa arbitrala.

34 Activitati pentru
Asconsulting
S.R.L.

-07.05-urmarire acceptare oferta inchiriere;
-10.05-prezentare spatii potentiali chirias;
-11.05-intocmire act aditional ctr. inchiriere- prelung.durata ctr.;

-12.05-intocmire act aditional ctr. inchiriere-modif. date chirias;

i -13.05-reviziure si actualizare dosare SSM-+PSI.

13.05.2021

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT S INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRU AFACERE

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol &
Departament Relatii Internationale, in perioada 07-13.05.2021, am desfasurat urmatoarele
activitati, conform atributiilor din fisa postului:

Data Descrierea activitatilor
07.05.2021 1. Raspuns la corespondenta

2. Participare la auditul de supraveghere alaturi de auditorul delegat al Bureau
| Veritas
i 3. Monitorizare publicare rezultate intermediare proiecte POCU 140744 si POCU
143404, descarcare liste intermediare si notificari de pe MySmis
. Structurare adrese CCIR sustinere suplimentare bugete proiecte

. Prelucrare si postare material competitie femei antreprenor

10.05.2021 . Raspuns la corespondenta
. Verificare raport audit emis de auditor BV
. Prelucrare informatii grila verificare proiect POCU 143404

. Prelucrare si postare materiale informative

11.05.2021 . Raspuns la corespondenta
. Documentare si intocmire contestatie evaluare proiect POCU 143404

. Prelucrare si postare seminar noutati INCOTERMS

HW N 2 W = A

. Prelucrare si postare materiale informative

[#%) N =2l

12.05.2021 | 1. Raspuns Ia corespondenta
. Finalizare si transmitere prin platforma MySmis a contestatiei

. Promovare "Maratonul Vaccinarii — Impreuna pentru Cluj!”, realizare adresa

multumire, colaborare campanie electronica informare si liste destinatari

' | 4, Prelucrare si postare materiale informative

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAPERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

- MPREUMA PENTRU AFACEREA TA
13.05.2021 1. Raspuns la corespondenta |

2. Solicitare informatii suplimentare propunere colaborare Amprenta
3. Prelucrare si postare informare Maratonul Vaccinarii — impreun3 pentru Ciuj!
4. Prelucrare si postare informare CONFERINTA DE AFACERI "Republica
| Moldova - destinatie pentru investitile romanesti”
5. Studiere si documentare in vederea completarii chestionarului
a‘i carpathiansurvey

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccici.ro, Website: www.ccicj.ro
Pagina 2 din 2
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TMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 07.05.2021- 13.05.2021

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrati in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenti:

Legea 335/2007 modificata i completatd

Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

Joi, 06.05.2021, dupi predare rapor tde activitate:

Am verificat in format electronic documentatia pentru doui certificate de origine solicitate
de EMERSON S.R.L., Diviziile: Regulatoare si Icenter.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am scézut de pe facturile curente,

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregatit mapa pentru semnare.

VINERI 07.05.2021
- Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru 3 certificate de origine
solicitate de TERAPIA S.A.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii, plata s-a efectuat
prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Str. Horea 3. cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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iMPREUHR FENTRU AFACEREA TA

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatele si documentatia aferenti.
Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format fizic documentatia pentru cele doua certificate de origine solicitate
de EMERSON S.R.L., am semnat pe fiecare pagini.

Am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro, certificatele si documentatia aferenti.

Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotici

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un certificat
de origine, solicitat de CERASIND S.R.L., am scanat si transmis factura pe e-mailul
clientului. Plata s-a efectuat prin O.P.

LUNI, 10.05.2021

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru certificatul de origine
solicitat de CERASIND S.R.L., am semnat pe fiecare pagini.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregétit mapa pentru semnare.

Am scanat si transmis pe office@@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferent.
Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de
COSMETIC PLANT S.R.L.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un certificat
de origine, plata se efectueazi la casierie, la eliberarea certificatului.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic si fizic o parte din documentatia reficuta si cea depusa
anterior pentru certificatul de origine solicitat spre refacere de citre ENSYRO S.R.L.,
avand in vedere greutatea gresita.
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Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un certificat
de origine, plata s-a efectuat prin O.P., am semnat pe fiecare pagina.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregdtit mapa pentru semnare.

Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferenta.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de
MIDAROM ABRASIVES S.R.L.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un certificat
de origine, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregtit mapa pentru semnare.

MARTI 11.05.2021

Am verificat in format fizic documentatia pentru MIDAROM ABRASIVES S.R.L., am
semnat pe fiecare pagini.

Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferenta.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotici.

Am verificat in format fizic documentatia prezentata de reprezentantul legal al T-S-I1 RO,
pentru obtinerea unui certificate de origne, dupi clarificiri, am stabilit ca documentele
refacute, sa fie transmise in format electronic, pentru verificare, urménd ca forma fizica,
corectd, si fie depusa dupi confirmarea acestora.

MIERCURI 12.05.2021

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru certificatul de origine
solicitat de T-S-I- RO S.R.L, am semnat pe fiecare pagini.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un certificat
de origine, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.
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- Am inregistrat certificatul.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am marcat locul pentru semnare.

- Am pregatit mapa pentru semnare.

- Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferenta.
- Am eliberat fizic certificatul.

- Am igienizat elementele de birotici.

- Am verificat in format electronic documentatia pentru doud certificate de origine,
solicitate de EMSIL TECHTRANS S.R.L.

- Plata s-a efectuat prin O.P.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatele.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am marcat locul pentru semnare.

- Am pregatit mapa pentru semnare.

-Am transmis spre 21 de societdti comerciale, care reprezintd principalii solicitanti de
certificate de origine, informarea cu privire la Maratonul vaccinarii, 14-17 MAL

JOI 13.05.2021

in lucru, eliberarea fizici a certificatelor pentru COSMETIC PLANT S.R.L., EMSIL
TECHTRANS S.R.L.

intocmit raport de activitate.

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria ot
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MIUUNCA IN DREPTUL
INTERN S1 COMUNITAR
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 07.05.2021-13.05.2021

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 07.05.2021

e Cotizatii scadente mail, corespondenta
o Inregistrare avize RNPM
e Arhivare documente RNPM ptr Mobile Distribution
e Redactare Hotarare SRL Margica Accesorii
¢ Borberou Taxe MJ
e Actualizare credentiale membri
Luni, 10.05.2021
¢ Redactare Statut SRL TMC INTENS
» Actualizare credentiale membri
e Inregistrare avize RNPM ptr Ludanis
» Arhivare documente RNPM pir Ludanis
Marti, 11.05.2021

e Inregistrare avize RNPM ptr Ludanis
e Arhivare documente RNPM ptr Ludanis
e Actualizare credentiale membri

Miercuri, 12.05.2021

o Inregistrare avize RNPM ptr Ludanis
e Arhivare documente RNPM ptr Ludanis
e Inregistrare avize RNPM ptr Cab avocat TAMAS



s Actualizare credentiale membri

Joi, 13.05.2021

e Inregistrare avize RNPM ptr Mobile Distribution
e Arhivare documente RNPM ptr Mobile Distribution

o Inregistrare avize RNPM ptr Cab avocat Giura Dragos

SANDA DOMNITA

Vineri, 07.05.2021
¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
e Corespondenta via email pentru schimbare sediu social
» Consultanta si preluare documente pentru autorizare trei persoane fizice autorizate
o Completare formulare si pregatire pentru depunere on-line
e Deplasare la ONRC Clyj la serviciul eliberari documente
e Anunt telefonic si eliberare documente clientilor
e Actualizarea bazei de date pentru membri CCI Cluj

Luni, 10.05.2021
e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
s Verificare pe portal ONRC dosarele depuse

¢ Consultanta, preluare documente , predare formulare pentru semnat privind autorizare
persoana fizica autorizata

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

» Listare documente depuse on-line si intocmire raport
¢ Preluare documente si pregatire formulare pentru inmatriculare SRL

o Consultanta, preluare documente, completare formulare pentru persoana fizica
autorizata

e Actualizare baza de date membri

Marti, 11.05.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
¢ Verificare pe portal ONRC dosarele depuse
e Trimis emailuri membrilor CCI Cluj pentru reinnoirea cotizatie

®  »lcdnal S1irnmis Vid madll laciurl CotlZatll



Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Consultanta privind inmatriculare SRL

Actualizare baza de date membri

Miercuri, 12.05.2021

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru:

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Pregatire si completare formulare privind inmatricularea a doua societati
Trimis emailuri privind brosura CCI Clyj

Actualizare baza de date pentru membri CCI Clyj

Joi, 13.05.2021

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
Verificare pe portal ONRC dosarele depuse

Deplasare pentru ridicarea documente la ONRC

Anunt telefonic si eliberare documente clienti

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Actualizare baza de date membri

Solicitari venite pe parcursul zilei

OANA BOBOS

Vineri, 07.05.2021

Pregatire documente pentru audit

Actualizare credentiale colaboratori

Luni, 10.05.2021

Informare colaboratori referitor la aparitia brosurii electronice Topul Firmelor 2020
Redactare hotarare+statut actualizat SA

AlLUallZare credentlale colaporator



¢ Pregatire dosar autorizare cod caen (2)
Marti, 11.05.2021

e Pregatire dosar [F

e Pregatire dosar radiere Il

o Pregatire dosar autorizare PFA

e Actualizare credentiale colaboratori

Miercuri, 12.05.2021

e Pregatire dosare SRL asociat unic (2)
o Redactare hotarare +pregatire dosar inchidere punct de lucru
e Intocmire adresa UMF+distribuire la colaboratori

e Actualizare credentiale colaboratori

Joi, 13.05.2021

o (Consultanta telefonica mutare sediu social SRL
¢ Consultanta telefonica cesiune parti sociale SRL
s Redactare hotarare+act constitutiv actualizat SRL

e Pregatire dosar autorizare PFA

Cu resgpect,
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 7-13 mai 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr. :
crt. ACTIVITATEA | SUBACTIVITATI
1. | Raportul final al Proiectului - Arhivare documente Etapa 1 de proiect

“Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord Vest”, proiect
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up

Plus
2. | Activitati CCI Cluj — Proiect - Formularea contestatiei la raportul de
140744 - Innotech Student evaluare transmis prin adresa
13426/06.05.202‘N
Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afaceri Europene

SIS
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activititile desfasurate
sdptaména: 10.05.- 13.05.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrat in functia de consilier economic in economie generali,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. in perioada de raportare, 10.05.- 13.05.2021 au fost desfisurate urmatoarele
activitéti pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicirii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de ciitre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzétoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camer3 si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completat;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluyj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

07.05.2021. - am transmis electronic adresa CCIR nr. 2007 din 06.05.2021 referitoare la amendare
a cadrului legislativ existent reprezentat de Legea nr. 31 / 1990.

~am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe siptiména 10.05.-14.05.2021;
- am mediatizat Gazeta Afacerilor transmis membrilor Colegiului Monitorul Oficial Partea I nr.474
- am distribuit lista intermediara a cererilor de finantare care au fost aprobate in etapa de evaluare
tehnica si financiara a proiectelor selectate la finantare:

- am inaintat adresa CCIR nr. 2022 din 07.05.2021 referitoare la seminarul de prezentare a
Summit-ului de Investitii Select USA 2021 organizat cu sectia Comerciald a Ambasadei SUA;

- am distribuit documentele semnate electronic $i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

10.05.2021. — am distribuit de la Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, notificarile cu
rezultatele de evaluare la proiectele Antreprenoriat sustenabil pentru studentii Regiunea Nord Vest
si Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM Regiunea Nord Vest;

- am centralizat formularele de vot Adunarea Generald Ordinara a Asociatiilor Expo Transilvania;
- am distribuit invitatia la un eveniment Digitalizrii i Eficientei Energetice la Cluj-Napoca hibrid
Energynomics organizat pe 20 mai 2021;

- am inaintat la Explorom Impex rdspunsul CNAIR primit la CCI Cluj nr. 871 din 10 mai 2021,
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- am transmis comunicarea Hot&rarii civile 771 din 2021 firma Sistem de Scuritate Scutul Negru
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

11.05.2021. - am transmis de la Amprenta Advertising cererea pentru incheierea unui parteneriat,
prin care doresc s vina in intimpinarea intereselor comunitatii de afaceri locale;

- am distribuit articolul CCR explica: Legea privind protectia consumatorilor impotriva dobanzilor
excesive este neinteligibil;

- am distribuit invitatia Ambasada Republicii Polone participare sondaj - Macroregiunea Carpatilor
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

12.05.2021. — am transmis electronic membrilor Colegiului de conducere initiativa Universitatii
de Medicini si Farmacie "Iuliu Hatieganu” din Cluj-Napoca cu organizarea "Maratonul Vaccinrii
— Impreuna pentru Cluj!", in 14-17 mai 2021, la Sala Polivalenta BT Arena.

- am inaintat factura fiscala emisa CCIR in vederea plitii cotizatiei de membru pentru anul 2021;
- am transmis adresa CCIR referitoare la executia Bugetului de Venituri si Cheltuieli anul 2020;

- am mediatizat de la Biroul Promovare Comercial-Economic3 al Ambasadei Roméniei Republica
Moldova conferinta de afaceri ”Republica Moldova — destinatie pentru investitiile romanesti”;

- am scanat Contestatia proiect SMIS 143404 Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale
pentru angajatii IMM din regiunea Nord-Vest;

- am transmis adresa cu numarul de inregistrare la CNAIR : Camera de Comert si Industrie Cluyj
cu rdspuns CNAIR -Explorom Impex 12.05.2021.

- am distribuit documentele semnate electronic i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

13.05.2021. - am distribuit online hotarérile si deciziile Adunirii Generale a Membrilor CCIR
adoptate in sedinta din 13 aprilie 2021;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

- zilnic am pregitit si indosariat documente si corespondenta comerciala pentru arhivare;

- am realizat raportul siptimanal de activitate;

In saptimana 10.05.- 13.05.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primard, am
urmdrit recuperarea creantelor, facturilor neincasate de chirie/utilitati/servicii curitenie clientilor
Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitdtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1I. si a celor specifice locului de munci si
in contextul actual respectarea unor mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata stérii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasurarii activitdtii in condifii de securitate si sdnitate.

Cu consideratie, %&,
Szabo Ibolya

Consilier economic In economie generala
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