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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
21.05.2021-27.05.2021

JUHASZ SANDA

21.05.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj -
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intoemit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

24.05.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Finalizare inchidere CCI Cluj si Asconsulting SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL.

25.05.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la SC ASCONSULTING SRL.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj, BTransilvania

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CCI CLUJ.

- Intocmit sitvatie incasari zilnice CCI Cluj.

26.05.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCl Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Raspuns clarificari prelungire linie credit la CEC BANK.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsuliting SRL.

27.05.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.
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CAMERA DE COMERT $i INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
21.05.2021 - 27.05.2021
REUT AURELIA
21.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

24.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL,;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Intocmit facturi a CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate privind materialele sanitare existente

In stoc, din partea SC Asconsulting SRL;
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25.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata,;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

26.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Clyj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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27.05.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aurelia Reut
les
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 21.05.2021 — 27.05.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Cficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr.
crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

Oficiul Juridic

21.05,2021- Studiu motivare Hotarare Tribunalul Clyj in litigiul cu Ministerul
Fondurilor Europene, Dos.nr.3388/117/2020.

24.05.2021- Studiul Strategiei Nationale pentru Ocuparea Fortel de Munca
comunicate de CCIR.

25.05.2021 - CO

26.05.2021 — Corespondenta societatea Explorom Impex SRL privind infiintarea
unui punct de lucru |a frontiera, in judetul Satu Mare.

26.05.2021 — Corespondenta CNDIPT Cluj privind stabilirea modului de lucru in
vederea organizarii Consortiului Regional si prezentarea actualizarii PRAI 2021
in contextul Proiectului ,Romania Educata”, al presedintelui Romaniei.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre
departarmentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamentait.

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice la Camera si verificarea situatiei dosarelor aflate pe rolul
instantelor de judecata.

Zilnic — Verificare, corespondenta si indosariere documente Camera.

Curtea de
Arbitraj

21.05.2021 — Studiu actiune arbitrala in vederea stabilirii taxelor arbitrale
conform pretentiilor formulate. Corespondenta.

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zitnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.
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3! Proiecte

Europene

26.05.2021 — Pregatirea documentelor de achiziti si consultanta Proiect
POSDRU 105803 pentru vizita de verificare la fata locului.

26.05.2021 - Re-verificarea situatiei privind existenta documentelor de angajare
pentru firmele infiintate in cadrul proiectului.

4, Certificate de

Nu este cazul

forta majora.

5, | Activitati TOP | Nu este cazul
firme 2020

6. | Activitati 21-24.05.2021 — Intalniri de lucru si intocmirea Contractului de vanzare-
Asconsulting cumparare Cort tip Roeder catre societatea El Ganador.
si Expo 26.05.2021 - Intocmirea Hotararilor AGA Expo Transilvania 26.05.2021 si
Transilvania comunicarea spre stiinta asociatiilor societatii.

26-27.05.2021 — Corespondenta CEC Bank privind prelungirea liniei de credit si
reesalonarea dobanzii. Intocmirea raspunsului si anexelor la cererea de
clarificari suplimentare.

26.05.2021 - Verificarea anexelor si semnarea Contractului de servicii cu Casa
de Sanatate Cluj pe anul 2021,

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spati.
Corespondenta chiriasi rau platnici.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta)

27.05.2021 Bogdan GXS(}U
D7
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21 mai — 27 mai 2021

Nr.crt.

Departament

Activitati

Juridic

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-21.05-urmarire restituire garantii de participare;
-21.05-contract de colaborare- atestare gr.3A- C1A;
-21.05-studiu legislatie achizitii publice plafon achizitii publice;
-21.05-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-21.05-urmarire SEAP proc. de atribuire licitatii;
-21.05-centralizare factun fiscale pe coduri de lucrari;
-24.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-24.05-centralizare contracte comerciale-3;

-24.05-intocmire draft Proc. de lucru lab incerc. instalatii;
-24.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-24.05-intocmire lista coduri CAEN lucr.instalatii;
-24.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-25.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-25.05-centralizare contracte de munca pers.tehnic;
-25.05-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;
-25.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-25.05-centralizare buletine metrologice mijl. masurare;
-26.05-intocmire procedura de etalonare mijl. de masurare-2;
-26.05-intocmire lista mijl. tehnice de masurare;
-26.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-26.05-actualizare clauze contractuale - acord confidentialitate;
-26.05-urmarire inreg. docum. si transmitere contract CNSU Buc.;
-26.05-solicitare certif. constatator ONRC Cluj;
-27.05-transmitere date utilizator agent constatator;
-27.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;

-27.05-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
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| -27.05-actualizare/studiu legislatie protectia datelor;

| -27.05-intocmire referat elemente facturi fiscale.

2. Curtea de Arbitraj | 21.05-activ.secretariat-stabilire term. arbitrale -- citatii;

Comercial 21.05-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;

International 24.05-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
25.05-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;
26.05-activ.secretariat-inregistrare si comunicare taxa arbitrala.
27.05-organizare si participare sed.de judecata.

L3, Activitati pentru | -24.05-urmarire acceptare oferta inchiriere;
Asconsulting -27.05-verif. durata contracte inchiriere;
S.R.L. -27.05-intocmire act aditional ctr. inchiriere.

27.05.2021 Iptocmit,

i
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 21.05.2021-27.05.2021

Stimate Domnule Presedinte, va aducem la cunostinta urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 21.05.2021

o Redactare hotarare deschidere punct de lucru SRL

e Redactare hotarare cesiune parti sociale SRL

e Actualizare credentiale membri

o Urmarire plata facturi cotizatii

e Consultanta telefonica inregistrare aviz initial
Luni, 24.05.2021

¢ Redactare Statut Actualizat SRL

» Actualizare credentiale membri
* Transmitere borderou taxe MJ
e (Cotizatii scadente — facturi, email
e Actualizare credentiale membri
Marti, 25.05.2021
¢ Concediu de odihna
Miercuri, 26.05.2021
e Redactare Hot lichidare SRL
¢ Inregistrare RNPM pt. Mobile Distribution
¢ Arhivare documente RNPM pt. Mobile Distribution
e Actualizare credentiale membri

¢ Consultanta lichidare si radiere SRL



Joi, 27.05.2021

¢ Consultanta in vederea stabilirii autorizarii de Coduri CAEN
o Actualizare credentiale membri
e Consultanta stabilire obiect secundar activitate SRL
SANDA DOMNITA
Vineri, 21.05.2021
e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
s Verificare pe portal ONRC dosarele depuse
¢ Consultanta si preluare documente pentru mentiuni in societati si PFA
e (Corespondenta via email pentru vanzare standarde (oferta pret-+factura)
o Actualizare baza de date membri
Luni, 24.05.2021
e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
s Consultanta societati , preluare documente , predare formulare pentru semnat
¢ Pregatire documente pentru deplasare ONRC Cluyj
* Anunt telefonic si eliberare documente clienti
e Depunere pe email inmatriculare SRL, mentiune (deschidere punct de lucru ) SRL
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Marti 25.05.2021
s Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
» Redactare anexa si raport final pentru finalizarea documentelor cu Aeroportul

¢ Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru inmatriculare SRL

s Listare documente depuse on-line si intocmire raport

¢ Consultanta in vederea autorizarii PFA, mentiuni in SRL

Miercuri, 26.05.2021

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru inmatriculare SRL



o Consultanta in vederea autorizarii coduri CAEN si deschidere punct de lucru pentru
un SRL ( pregatire formulare, completare )

o Consultanta inmatriculare sau cesiune SRL
Joi, 27.05.2021
¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
» Pregatire documente pentru deplasare la ONRC Clyj
e Deplasare ONRC Cluyj
e Verificare pe portal ONRC dosarele depuse
* Anunt telefonic si eliberare documente clienti

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru PFA

e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Solicitari venite pe parcursul zilei

OANA BOBOS

Vineri, 07.05.2021

» Actualizare credentiale colaboratori

s Consultanta autorizare cod caen

e (Consultanta prelungire sediu social

e Pregatire proces-verbal aferent contractului de publicitate cu Aeroportul Avram lancu

e Consultanta schimbare sediu social+numire administrator neasociat SRL cu asociat
unhic

Luni, 24.05.2021

e Redactare documente schimbare sediu social+numire administrator neasociat SRL ¢cu
asociat unic

¢ Consultanta telefonica autorizare cod caen

e Consultanta telefonica inmatriculare SRL

e Consultanta Telefonica depunere declaratie de beneficiar real (nenumarate solicitari)
e Actualizare credentiale colaboratori

Muarti, 25.05.2021

e Consultanta inmatriculare SRL

o Consultanta telefonica autorizare PFA



Consultanta telefonica alegere cod caen+autorizare
Actualizare credentiale colaboratori

Pregatire raport final + anexa 1 aferente contractului de publicitate cu Aeroportul
Avram lancu

Pregatire dosar inmatriculare SRL 3 asociati+deschidere punct de lucru

Miercuri, 26.05.2021

Redactare hotarare lichidare SRL

Consultanta autorizare cod caen PFA

Consultanta deschidere punct de lucru

Consultanta schimbare sediu social SRL in alt judet

Actualizare credentiale colaboratori

Joi, 27.05.2021

Redactare hotarare deschidere punct de lucru+pregatire dosar formulare
Pregatire dosar autorizare PFA
Consultanta inmatriculare SRL asociat unic+preluare documente

Actualizare credentiale colaboratori

Cu consideratie,

OANA BQH ?{ Sef Birou ‘
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Apropat;
ing. STEFAN FILOREA DI

Presedinte

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol &
Departament Relatii Intemationale, in perioada 21-27.05.2021, am desfasurat urmatoarele
activitafi, conform atributiilor din fisa postului:

Data | Descrierea activitatilor

21.05.2021 1. Raspuns la corespondenta
2. Prelucrare si postare materiale pe site
3. Campanie de corespondenta eleclronica si telefonica refidelizare membri
4. Pregatire si transmitere draft contract colaborare CTP Cluj-Napoca
5. Prelucrare si postare material competitie femel antreprenor
1. Raspuns la corespondenta
2. Prelucrare si postara comunicat Aeropart Intemational Avram lancu
3. Prelucrare si postare informare webinar Dezvoltarea cooperérii economice si
comerciale intre Romania si Regatul Maroc
4. Campanie de corespondenta slectronica si telefonica refidelizare membri
25.05.2021 1. Raspuns la corespondenta
2. Verificare aspecte financiare proiect POCL) 109172 in urma adresei raspuns a
DGA UBB Cluj-Napoca
3. Prelucrare si postare informare eveniment Connecting European Chambers
. Campanie de corespondenta electronica si telefonica refidelizare membri
. Prelucrare si postare materiale informative
. Raspuns la corespondenta
. Intocmire adresa director QIPOCU MEN
. Campanie de corespondenta electronica si telefonica refidelizare membri
. Prelucrare si postare materiale informative
. Raspuns la corespondenta
. Campanie de corespondenta electronica si telefonica refidelizare membri
. Corespondenta pregatire colaborare CTP
. Descarcare notificare My Smis
. Prelucrare si postare materiale informative

24.05.2021

26.05.2021

27.05.2021

G BN =N = s
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 21.05.2021- 27.05.2021

Subsemnata, Dridgan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

» Legea 335/2007 modificatd si completata
» Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

+ Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

Joi, 20.05.2021, dupi predare raport de activitate:

Am verificat in format fizic documentatia pentru 14 certificate de origine solicitate de
ECOLOR S.R.L.

Am semnat pe fiecare pagini.

Am scanat si transmis pe ofice@ccicj.ro certificatele si documentatiile.

Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia pentru doui certificate de origine solicitate
de EMERSON S.R.L- DIVIZIA ICENTER si doud viziri de factura.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am sciizut de pe facturile curente.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.
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Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru certificatul de origine
solicitat de TERAPIA S.A.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii, plata s-a efectuat
prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare,

Am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferents.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotici.

VINERI 21.05.2021

Am verificat in format fizic documentatia pentru doui certificate de origine solicitate de
EMERSON S.R.L- DIVIZIA ICENTER si doui viziri de factura.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferenta.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia pentru un certificat de origine si o factura
de vizat, solicitate de FARMEC S.A.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii, plata s-a efectuat
prin O.P.

Am redactat certificatul.

Am imprimat formularele.

LUNI 24.05.2021

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru certificatul de origine
solicitat de VIBRACOUSTIC RO S.R.L., am semnat pe fiecare pagini.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii, plata s-a efectuat
prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul,

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.
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Am pregétit mapa pentru semnare.

Am scanat si transmis pe office(@ccici.ro, certificatul si documentatia aferent.
Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format fizic documentatia pentru un certificat de origine si o facturi de
vizat, solicitate de FARMEC S.A.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am pregétit mapa pentru semnare.

Am scanat si transmis pe office@ccici.ro, certificatul, factura vizati si documentatia
aferenta.

Am eliberat fizic certificatul, si factura vizata.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru modificare adresa la
certificatul de origine solicitat anterior de TERAPIA S.A.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru modificare
certificat de origine, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.

-Am semnat pe fiecare pagina.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am scanat $i transmis pe office@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferenta.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

MARTI 25.05.2021

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru 3 certificate de origine
solicitate de SORTILEMN S.A.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru 3 certificate
de origine, plata s-a efectuat cu O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregétit mapa pentru semnare.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe office/@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferent.
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Am eliberat fizic certificatul.
Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru un certificat de origine
solicitat de CH INDUSTRIAL PROD S.R.L.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un certificat
de origine, plata s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregétit mapa pentru semnare.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe officef@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferenti.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

MIERCURI 26.05.2021

Am verificat in format electronic documentatia pentru 16 certificate de origine solicitate de
ECOLOR S.R.L.SR.L.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea a doua facturi pentru
certificate de origine, una pentru 14, una pentru doud, plata s-a efectuat cu O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare,

JOI127.05.2021
In lucru verificarea fizica a certificatelor (16) pentru ECOLOR S.R.L.

intocmit raport de activitate.

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria 1
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA $I RELATIILE DE MUYNCA IN DREPTUL
INTERN S| COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
Pagina 4 din 4






s

CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLY ’\

Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 20 - 27 mai 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Raportul final al Proiectului - Completare situatii solicitate de OIR NV
“Antreprenoriat sustenabil in care preceda Verificarea la fata locului;
Regiunea Nord Vest”, proiect - Incarcarea pe platforma MySMIS a arhivei
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up indicatorilor 4S9 si 4510 dupa modelul '
Plus solicitat de OIRNV ( 1723 pagini};
- Rularea bazei de date cu indicatorii —
POCUForm - varianta 2.9.5, care nu a
existat la data transmiterii Raportului
Tehnic Final.
2. | Activitati CCl Cluj — Proiect - Colectare informatii despre programele
140744 - Innotech Student care urmeaza sa fie lansate.
Cu stima, ]
T
EAIE

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afaceri Europene
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CABINET PRESEDINTE APROBAIT

Raport privind activititile desfasurate
sdptdména: 21.05.- 27.05.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadraté in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitéti. In perioada de raportare, 21.05.- 27.05.2021 au fost desfisurate urmatoarele
activitdi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéaturilor telefonice care s-au solicitat de céitre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camer3 si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Clyj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificata si completat;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Clyj si alte canale;

- zilnic am editat §i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

21.05.2021. — am distribuit si mediatizat de la Romexpo editia virtuald al INDAGRA - cel mai
mare §i important targ agricol din Romaénia care va avea loc in perioada 27 - 31 octombrie 2021;
- am postat de la Sectia economicd din cadrul Ambasadei Ucrainei din Romaénia ofertele
comerciale din partea companiilor ucrainene, care sunt in ciutare de parteneri in Romaénia,

- am distribuit invitatia la Forumul economic franco-romén care va avea loc la Constanta, in format
hibrid organizat in 17 iunie 2021 de Camera de Comert,Industrie,Navigatie, Agriculturd Constanta
- am distribuit adresa cu privire la intentia Forbes Romania de a organiza un eveniment in Cluj,
spre finalul lunii iunie, eveniment ce are la baza un proiect cel mai bun oras pentru afaceri;

24.05.2021. - am mediatizat Comunicatul de presa cu primele zboruri spre Amsterdam operate in
premierid de pe Aeroportul International ,,Avram Iancu” Cluj de catre compania aeriani Blue Air;
- am repartizat si transmis electronic adresa CCIR referitoare la aprobarea Strategiei Nationale
pentru Ocuparea Fortei de Munca 2021 - 2027 si Planul de actiuni pentru implementarea acesteia;
- am mediatizat de la Camera de Comert si Industrie a Mun. Bucuresti invitatia la Webinarul
"Dezvoltarea cooperirii economice §i comerciale intre Romania si Regatul Maroc", 25.05.2021;

-am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptamaéna 24.05.-28.05.2021;
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- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

25.05.2021. — am confirmat primirea si am transmis electronic raspunsul din partea Universitatii
Babes-Bolyai la adresa comunicatd de CCI Cluj cu nr. 948/18.05.2021 proiect POCU 109172;

- am centralizat formularele de vot Adunarea Generala Ordinara a Asociatiilor Expo Transilvania;
- am transmis mediatizat informarea Camerei de Comert si Industrie a Roméniei cu evenimentul
anual al retelei camerelor de comert europene — Connecting European Chambers — editia a Vi-a,
organizat in perioada 29 iunie -1 iulie 2021, in format online;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe 1anga Tribunalul Cluj;

26.05.2021. - am distribuit Contractul Véanzare Cumpdrare 136/24.05.2021 pentru cort si
subansamble al Asconsulting SRL incheiat cu firma El Ganador §i am intocmit factura cf.Contract;
- am centralizat formularele de vot Adunarea Generald Ordinara a Asociatiilor Expo Transilvania;
- am inaintat Contractul cu servicii curatenie nr.24533/29.04. 2021 Casa de Sanitate- Asconsulting
- am inaintat online cererea informatii CEC Bank referitor la restructurarea Expo Transilvania Srl;

27.05.2021. - am transmis electronic scrisoarea referitor Cererea de rambursare nr.12 proiect
Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca POCU 109172 Imbunititirea potentialului de
absorbtie pe piata muncii a studentilor prin stagii de practica de calitate;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

- zilnic am pregitit si indosariat documente si corespondenta comerciald pentru arhivare;

- am realizat raportul sdptaménal de activitate;

in saptaimana 21.05.- 27.05.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara, am
urmdrit recuperarea creantelor, facturilor neincasate de chirie/utilitati/servicii curdtenie clientilor
Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitatile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munci si
in contextul actual respectarea unor méasuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata stiirii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasurarii activititii in conditii de securitate si sanétate.

Cu consideratie,

e
Szabo Ibolya

Consilier economic in economie generald
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