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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDI!
Ing. SREFANS RIU

RAPORT DE ACTIVITATE
23.04.2021-29.04.2021

JUHASZ SANDA

23.04.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj -
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci fa CCI Cluj si Asconsulting SRL.

26.04.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Intocmit avans salarii martie pt. CCI Cluj.
- Pregatire documentatie pentru UNI CREDIT BANK.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

27.04.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca ziinic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise lJa SC ASCONSULTING SRL.

- Transmitere on line documentatie pentru UNI CREDIT BANK

- Finalizare documentatie pentru aprobare situatii financiare an 2021 -Adunarea Generala pt Expo Transilvania .
- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj, BTransilvania

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL si CC1 CLUI.

- Intocmit salarii aprilie 2021 SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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28.04.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCl Clyj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari ziinice CC1 Clu,j.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj.

- Intocmit situatii financiar-contabile pt SC EXPO TRANSILVANIA SRL .

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCl1 Cluj si Asconsulting SRL

29.04.2021

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCl Clu,j.

- Inregistrari zilnice in contabilitatea a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Deplasare la Garanti Bank, BCR Cluj

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz San
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
23.04.2021 - 29.04.2021
REUT AURELIA
23.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

26.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORCG;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl,

Servicii de resurse umane pentru CC! si SC Asconsulting SRL;

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;
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27.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL,;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodicé privind modificarile legislative in domeniu;

28.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate privind materialele sanitare existente

In stoc, din partea SC Asconsulting SRL;
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29.04.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si activitati de
resurse umane pentru S.C. ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCl;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Servicii de resurse umane pentru S.C.Asconsulting SRL si CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aurelia Reut
Y
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23 aprilie — 28 aprilie 2021

Nr.crt.

Departament

Activitati

Juridic

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-23.04-intocmire proces verbal de compensare GBE si discount -
Attrius Development SRL;

-23.04-intocmire draft contract de comodat auto inch. parcare;
-23.04-studiu elaborare contestatie Lg. 101/2016;
-23.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-23.04-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-23.04-urmarire SEAP proc. de atribuire licitatii;
-26.04-intocmire procedura atestare grad III- C1A;
-26.04-intocmire Proceduri de lucru autorizare 1.G.S.U.;
-26.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-26.04-urmarire solutionare cerere autoriz. cod CAEN luer.desfumare;
-26.04-perfectare/centralizare buletine metrologice;
-26.04-intocmire draft acord de confidentialitate;
-26.04-actualizare draft contract de antrepriza/executie lucrari;
-27.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-27.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-27.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-27.04-centralizare personal specialit. lucr, electrice;
-28.04-urmarire plata transa 4 - Cusnarencu S.;
-28.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;

-28.04- centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari
-28.04-intocmire contract furnizare echip.;

-28.04-intocmire lista de mijloce tehnice - aut. 1.G.S.U;
-29.04-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-29.04-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-29.04-centralizare raport salariati autoriz. Gr. III;
-29.04-obtinere certif. constatator ONRC Cluy;.
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Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj

|:2: Curtea de Arbitraj | 23.04-activ.secretariat-stabilire term arbitrale — cifatii; i

Comercial 24.04-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;

International 26.04-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
27.04-activ.secretariat-organiz. sedinte de judecata;
28.04-activ.secretariat- participare sedinte judecata -9:30-14:00;
29.04-activ.secretariat-com acte procedurale si primire av.studiu dos.

LE Activitati pentru | -23.04-contactare clienti si urmarire acceptare oferta inchiriere;

Asconsulting -26.04-prezentare spatii potentiali chiriasi;

S.R.L. | -27.04-intocmire act aditional ctr. inchiriere-prelung. durata ctr.;

| -28.04-proc de acceptare cumparare directa serv.curatenie SICAP;
-29.04-intocmire si depunere pv receptie serv.curatenie aprilie 2021;
-29.04-organizare/urmarire instruire lunara SSM -+ PST;
-29.04-perfectare contract de prest.serv.curatenie CAS Cluj.
29.04.2021 Intocmit,
cj Meda Tibrea
L\'QE‘(_
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 23.04.2021-29.04.2021

Stimate Domnule Presedinte, supunem atentiei DVS. urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 23.04.2021
¢ Inregistrare RNPM aviz initial ptr Cab Av Sferle & Ciocian
* Inregistrare RNPM avize initiale ptr Ludanis
* Arhivare documente aviz initial ptr Cab Av Sferle & Ciocian
* Arhivare documente avize initiale Ludanis
¢ Inregistrare RNPM avize speciale ptr Mobile Distribution
* Arhivare documente avize initiale ptr Mobile Distribution
Luni, 26.04.2021 co
Marti, 27.04,2021
* Inregistrare RNPM avize initiael ptr Ludanis
® Arhivare documente avize initiale Ludanis
¢ Redactare Hotarare SRL Margica accesorii

Miercuri, 28.04.2021

* Consultanta autorizare Coduri Caen
» [nregistrare RNPM avize speciale ptr Titan Comert
* Arhivare documente avize ptr Titan Comert
» Cotizatii Scadente Aprilie
Joi, 29.04.2021
* Inregistrare RNPM avize speciale ptr Cab Av Aurelia Cotor
» Arhivare documente avize ptr Cab Av Aurelia Cotor

* Consultanta specifica modificare administrator si sediu SRL



SANDA DOMNITA
Vineri, 23.04.2021

e Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
e  Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC
¢  Preluare documente autorizare PFA, autorizare CAEN

o  Deplasare pentru depunere si ridicarea documente la ONRC

* Anunt telefonic pentru ridicarea documentelor societatilor

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

MANASTUREAN RAUL EMANUEL PFA
o Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Verificare stadiu dosare depuse
Luni, 26.04.2021
o Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
e  Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC

UTIU TRAIAN ADRIAN PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
GABRIAN VIOREL PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

» Listare documente depuse on-line si intocmire raport

¢ Eliberare documente eliberate de ONRC

¢ Indosariere documente depuse on-line

Marti, 27.04.2021

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

Solutionarea documentelor venite pe email sau pe portal ONRC

Pregatire documente si depaldare la ONRC (depunere, ridicare documente)

Consultanta privind autorizare CAEN-uri pentru un SRL in curs de constituire

Anunt telefonic pentru ridicarea documentelor societatilor

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru:

SAPUN & DECO SRL



Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Emitere facturi membri si corespondenta pe email si telefonic

Corespondenta pe email pentru achizitionare standard pentru FARMEC SA

Miercuri, 28.04.2021

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite

Deplasare pentru ridicarea documente la ONRC

Anunt telefonic pentru ridicarea documentelor societatilor

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru:

BUZEA VIOREL INTREPRINDERE FAMILIALA
Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Corespondenta via email pentru o mentiune de modificare sediu social a unei societati

Indosariere documente

Joi, 29.04.2021

Verificarea emailurilor pentru raspundere la solicitarilor venite
Oferta de pret standard FARMEC SA

Verificare pe portal ONRC dosarele depuse

Verificare Contracte de Prestari ( conforme cu facturile)
Sctualizare baza de date membri

Solicitari venite pe parcursul zilei

OANA BOBOS

Vineri, 23.04.2021

Consultanta alegere cod caen
Redactare documente inmatriculare SRL
Redactare acord de infiintare IF (2 dosare)

Pregatire sarcina relativa la fidelizarea membrilor



Luni, 26.04.2021

¢ Autorizare PFA- pregatire formulare

Redactare documente completare obiect de activitate SRL

Redactare statut actualizat SRL

Pregatire sarcina relative la fidelizarea membrilor

Actualizare baza de date membri

Marti, 27.04,.2021

e Pregatire documente inmatriculare SRL
* Redactare act constitutiv SRL asociat unic
* Redactare hotarare reluare activitate SRL
e Actualizare baza de date membri
¢ Preluare dosar schimbare sediu social
Miercuri, 28.04.2021
» Redactare hotarare schimbare sediu social SRL+actualizare statut
e Actualizare baza de date membri
Joi, 29.04.2021
e CO

Cu deosebit respect,
OANA BOBOS

\
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RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol & Departament Relatii
Internationale, in perioada 26-29.04.2021, am desfasurat urmatoarele activitati, conform atributiilor din fisa

postului:
Data Descrierea activitatilor
| 26.04.2021 1. Raspuns la corespondenta
' 2. Selectare subiecte si informatii relevante in cadrul campaniei de refidelizare membri
3. Documentare privind programele IMM INVEST _redactare materiale
4. Postare felicitare Paste si program de lucru in perioada sarbatorilor
5. Prelucrare si postare material oportunitate export oxigen medical in India
27.04.2021 1. Raspuns la corespondenta
2. Selectare subiecte si informatii relevante in cadrul campaniei de refidelizare membri
3. Documentare privind programele IMM INVEST_redactare materiale
4. Prelucrare si postare material Comunicat de presa Aeroportul Internafional Cluj
27.04.2021
28.04.2021 1. Raspuns la corespondenta T
2, Selectare subiecte si informatii relevante in cadrul campaniei de refidelizare membri
3. Documentare si consemnare status derulare masuri de sprijin -microgranturi si
capital de lucru
4. Redactare scrisori multumire catre reprezentantii CCIB
29.04.2021 1. Corespondenta generala
2. Prelucrare materiale si postare informatit pe site
3. Prelucrare si postare material -Comunicat de presa Aeroportul International Cluj
28.04.2021
4. Sprijin realizare adresa justificare Expo Transilvania
/.ﬂs.}ielectare subiecte si informatii relevante in cadrul campaniei de refidelizare membri
Cu consi
Pau

. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania
364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Pagina 1 din 1
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor,
conform
Programului 23.04.2021 — 29.04.2021

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completati, conform
prevederilor Capitolului 11, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luind in considerare legislatia incidenta:

» Legea 335/2007 modificata si completati

« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

» Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitédrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost
onorate, acestea fiind:

Joi 22.04.2021, dupa predare raport:
- Am verificat in format electronic solicitirile venite din parte EMERSON S.R.L., PENTRU
DIVIZIILE -REGULATOARE SI ICENTER, 3 certificate de origine.
- Am imprimat certificatele.
- Am inregistrat certificatele.
- Am liniat pentru incheiere.
- Am scazut de pe facturile curente,
- Am marcat locul pentru semnare.
- Am pregiit mapa pentru semnare.,

VINERI 23.04.2021
- Am verificat in format fizic documentatiile pentru cele 3, certificate de origine, solicitate
de EMERSON S.R.L.

- Am semnat pe fiecare pagind, am salvat pe desktop, am transmis pe office@ccicj.ro .
- Am eliberat fizic certificatele.

- Am igienizat elementele de birotici.

- Am parcurs format electronic documentatia pentru certificatul solicitat de DELTAMED
S.R.L,

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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Luni 26.04.2021
Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de
PLANTEXTRAKT S.R.L.
Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un certificat
de origine, plata s-a efectuat prin casierie.
Am imprimat formularele.
Am inregistrat certificatul.
Am liniat pentru incheiere.
Am marcat locul pentru semnare.
Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de
SEKO SIETA S.R.L.,

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un certificat
de origine, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de
ENSYRO S.R.L.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru un
certificate de origine, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheijere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia pentru 20 de certificate de origine solicitate
de ECOLOR S.R.L.,

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru 20
certificate de origine, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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- Am pregétit mapa pentru semnare.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru 15
certificate de origine, reprezentdnd transa viitoare pentru DIVIZIA Regulatoare a
EMERSON S.R.L., platas-a efectuat cu O.P.

Marti 27.04.2021
-Am verificat in format fizic documentatia pentru PLANTEXTRAKT S.R.L.
- Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferenta tru Am
eliberat fizic certificatul.
- Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format fizic documentatia pentru ECOLOR S.R.L.
- Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, cele 20 de certificate si documentatia
aferentd.Am eliberat fizic certificatele.
- Am igienizat elementele de birotica.

- Am verificat in format fizic documentatia pentru ENSYRO S.R.L.

- Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferentd pentru Am
eliberat fizic certificatul.

- Am igienizat elementele de birotica.

- Am verificat in format electronic documentatia pentru EMERSON S.R.L.- DIVIZIA
ICENTER, un certificate de origine si o vizare factura.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatul.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am scazut de pe facturile curente.

- Am marcat locul pentru semnare.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru un
certificat de origine, solicitat de CERASIND S.R.L, plata s-a efectuat prin O.P.

Miercuri 28.04.2021

- Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru certificatul solicitat de
CERASIND S.R.L.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatul.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am marcat locul pentru semnare.
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- Am pregitit mapa pentru semnare.

- Am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro, certificatul si documentatia aferenta pentru Am
eliberat fizic certificatul.

- Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru EMERSON S.R.L.-
DIVIZIA REGULATOARE, si ICENTER un certificate de origine.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatul.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am scézut de pe facturua curenta.

- Am marcat locul pentru semnare.

- Am scanat si transmis pe officeldccicj.ro, certificatele, factura vizatd si documentatia

aferentd. Am eliberat fizic certificatele si factura vizati.

« Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru un

certificat de LIBERA VANZARE, solicitat d¢ FARMEC S.A, plata s-a efectuat prin
O.p.

JOI, 29.04.2021 i
Am verificat in format fizic CERTIFICATUL DE LIBERA VANZARE SOLICITAT DE
FARMEC S.A., am pregétit mapa, am depus la semnat.

intocmire raport de activitate.

Cu aleasd consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria

Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA S RELATIILE DE MUNCA iN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
Pagina 4 din 4



CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Preskdinte

Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 23 — 29 aprilie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.

crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Raportul final al Proiectului - Intocmirea unor documente pregatitoare
“Antreprenoriat sustenabil in pentru controlul final OIRNV, in cadrul
Regiunea Nord Vest”, proiect proiectului. Intocmirea fiselor de evaluare
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up pentru fiecare expert in parte care a
Plus participat la implementarea proiectului.

2. | Activitati CCl Cluj - Finalizarea corespondentei cu compania

FlyDubai si obtinerea aprobarii pentru
! rambursarea sumelor cheltuite pe zborul
| intern Clu-Bucuresti-Cluj.

Cu stima, %L ng
' SVE Y \

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afaceri Europene

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj e
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CABINET PRESEDINTE APROB

Raport privind activitétile desfasurate
saptamina: 22.04.- 29.04.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadraté in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul c& in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile si responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. In perioada de raportare, 22.04.- 29.04.2021 au fost desfasurate urmatoarele
activititi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmarirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Cameri si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificati si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Clyj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
st Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

23.04.2021. - am transmis electronic réspunsul la solicitarea de sprijin al Facultatii de Drept -
Universitatea Dimitrie Cantemir, de intocmire dosar de inscriere in Registrul National Calificari
studiile Master "Dreptul national si european al afacerilor", "Stiinte penale si criminalistica".

- am mediatizat materialul informativ CCIR informare a mediului de afaceri cu privire la noile
reguli de TVA pentru comertul electronic transfrontalier care vor intra in vigoare la 1 iulie 2021,

- am mediatizat Comunicatul de presi- Primele zboruri spre hub-ul aerian Paris Charles de Gaulle
operate de pe Aeroportul International ,,Avram Iancu” Cluj de catre compania aeriani Blue Air;
- am publicat oportunitate export oxigen medical in India tranmis de Sectia Comerciald a
Ambasadei Indiei din New Delhi;

- am distribuit factura Last Chance DDS 3032 din 23.04.2021consumabile Multifunctionala 7220
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

26.04.2021.- am distribuit factura Mol Petruleum Romania nr.2581023605 din 26.04.2021;

-am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe saptiména 26.04.- 29.04.2021;
- am transmis mediatizat raportul de monitorizare de monitorizare a presei, 26 aprilie 2021;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;
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27.04.2021. - am mediatizat comunicat de presd British Airways va opera zboruri spre Londra
Heathrow de pe Aeroportul International Avram lancu Cluj;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

28.04.2021. - am transmis online materialele si Convocatorul Adundrii Generale Ordinare
Asociatiilor Expo Transilvania Srl pe anul 2021;

- am publicat comunicat de presd cu primele zboruri spre Lisabona operate de pe Aeroportul
International ,,Avram Iancu” Cluj de cétre compania aeriana HiSky;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

29.04.2021. — am solicitat de la Vodafone factura desfasurata VDF445892958 cu clarificari de
reducerea de costuri pentru serviciile existente — Fibra optica redusa si toate numerele de voce cu
beneficiile propuse;

— am distribuit Proiectul Programului National de Reforma 2021;

- zilnic am pregatit si indosariat documente i corespondenta comerciali pentru arhivare;

- am realizat raportul sdptiméanal de activitate;

In saptiména 22.04.- 29.04.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primars, am
urmarit recuperarea creantelor, facturilor neincasate si am editat facturi de chirie/utilitati/servicii
curatenie clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protecfia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca si
in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata starii de alerta in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasurdrii activitatii in conditii de securitate si sdnatate.

Cu consideratie, L bo Inlly_

Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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