CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

{MPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
11.06.2021-17.06.2021

JUHASZ SANDA

11.06.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC ASCONSULTING SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie somaj luna mai 2021 pentru EXPO TRANSILVANIA .
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

14.06.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Pregatire inchidere CCI Cluj.
- Deplasare la Garanti, BCR.
- Intoemit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL.

15.06.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- [ntocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluyj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL si CCI CLUJ.

- Pregatire inchidere CCI Cluj.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

16.06.2021:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsuiting SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.
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- Pregatire inchidere CCI Cluj

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluyj.

- Intalnire client EXPO TRANSILVANIA.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

17.06.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL .

- Pregatire inchidere Asconsulting SRL..

- Deplasare la Garanti, BCR.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

Director Economic
Juhasz Sanda
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
11.06.2021 - 17.06.2021
REUT AURELIA
11.06.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC,;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl,

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL,

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

14.06.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluyj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate privind materialele sanitare existente

In stoc, din partea SC Asconsulting SRL;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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15.06.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la SC Asconsulting SRL,
Intocmit op-uri pentru CCl;

Intocmit facturi la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCi si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

16.06.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CClI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;
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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

17.06.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invairi,
Zile libere, concediu fara salar a angajatilor la SC Asconsulting SRL si CCI;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCH;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aurelia Reut
//m;é
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Ing. STEFA

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S| OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 11.06.2021 — 17.06.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost

desfasurate urmatoarele activitati:

Nr.

crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

| Oficiul Juridic

14.06.2021- Corespondenta si studiu documentatie aviz de forta majora
Energobit SA

15.06.2021 — Semnare contracte prestari servicii Departament Consultanta CCl i

| Cluj.

15.06.2021 — Corespondenta,completare si studiu documente aviz de forta
majora Energobit SA.

16.06.2021 — Intocmire aviz de forta majora, plata si transmitere aviz Energobit
SA.

16.06.2021 - Verificare portal instante de judecata litigii CCI Cluj.

16.06.2021 - Corespondenta Premium Leasing — transmitere act aditional
Leasing auto.

' Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre

departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental de domenii de activitate.
Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice la Camera si verificarea situatiei dosarelor aflate pe rolul
instantelor de judecata.

Zilnic — Verificare, corespondenta si indosariere documente Camera.

Curtea de

Arbitraj

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.
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Proiecte

o

Europene

Nu este cazul.

4, Certificate de
forta majora.

| Avis de forta majora Energobit SA.

(5. | Activitati TOP
firme 2020
6. |Activitati
Asconsulting
si Expo

| Transilvania

Nu este cazul

| 14.06.2021 mfmfuarﬁ_pgﬁffﬁ Eegatirea activitatilor Expo Transilvania
SRL incepand cu 1 iulie 2021. Pregatire contracte inchiriere, abonamente si
reguli de desfasurare a activitatii.

16,06.2021 - Intalnire de lucru cu Excelente Source SRL in vederea inchirierii
unui spatiu in incinta Expo Transilvania SRL.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.

Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.
| Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

17.06.2021 Bogdan Gﬁlorgescu
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CAMERA DE COMER

i

Raport de activitate saptamanal
11 iunie — 17 funie 2021

Nr.crt. Departament | Activitati |
1. Juridic -activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:

-11.06-intocmire solicitare restituvire GBE — COS Bucuresti;
-11.06-contract de munca- atestare electr.gr.3A - C1A;
-11.06-studiu iegislatie achizitii publice- contestatii;
-11.06-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-11.06-urmarire SEAP proc. de atribuire licitatii;
-14.06-centralizare contracte de subcontractare;
-14.06-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-14.06-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-14.06-centralizare contracte comerciale - 5;

-14.06-intocmire situatie furnizori mat. rap.audit suprav.2-ISO 9001;
-15.06-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-15.06-intocmire situatie clienti-lucrari finaliz.;
-15.06-centralizare contracte de antrepriza;
-15.06-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-16.06-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-16.06-centralizare contracte de munca pers.tehnic;
-16.06-confirmare plata transa 4 - Cusnarencu S.;
-16.06-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-16.06-actualizare regulam de ordine interioara - 2;
-16.06-intocmire situatie angajati-rap.audit suprav.2 IS0 9001,
-16.06-contactare si transmitere plata C.N.S.U. Buc.;
-16.06-intocmire si transmitere date rap audit suprav 2-1SO 9001,
-17.06-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-17.06-transmitere date utilizator auto agent constatator;
-17.06-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;

-17.06- legislatie fiscala — Regulam. prot. Datelor;
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-17.06-centralizare contracte comerciale;
-17.06-actualizare clauze contracte - clauza protectia datelor,;
-17.06- draft Regulam. intern protectia datelor - 2.
i Curtea de Arbitraj | 11.06-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;
Comercial 14.06-activ.secretariat-stabilire term. arbitrale — citatii;
International 14.06-activ.secretariat-comunicare date pe CD expert tehnic;
15.06-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;
16.06-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
i 17.06-activ.secretariat-comunicare acte procedurale arbitrii;
| 17.06-activ.secretariat-organiz si particip sedinta arbitrala.
3 Activitati pentru | -11.06-intocmire act aditional plata chirie;
Asconsulting -14.06-contactare locatari pt.confirmare plata chirie innie 2021.
S.R.L
17.06.2021
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RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol &
Departament Relatii Internationale, in perioada 11-17.06.2021, am desfasurat urmatoarele
activitati, conform atributiilor din fisa postului:

Data i Descrierea activitatilor

' 11.06.2021 1. Raspuns la corespondenta

2. Prelucrare si postare observatii Comisiei Europeana la PNRR
3. Prelucrare si postare comunicat presa Aeroport

4. Prelucrare si postare DGRFP Cluj-Napoca

5. Campanie de corespondenta electronica si telefonica refidelizare membri
14.06.2021 1. Raspuns la corespondenta

2. Redactare scrisoare sustinere IDEP Moldova

3. Prelucrare si postare materiale pe site

: 4. Campanie de corespondenta electronica si telefonica refidelizare membri
15.06.2021 1. Raspuns la corespondenta

2. Prelucrare si postare materiale informative

3. Diligente recuperare acces cont Facebook

4. Campanie de corespondenta electronica si telefonica refidelizare membri
16.06.2021 1. Raspuns la corespondenta

2. Redactare scrisoare felicilare rector UMF

3. Urmarire incasare sume proiect POCU 109172

4, Corespondenta recuperare cont Facebook

| 5. Prelucrare si postare materiale informative

17.06.2021 11, Raspuns Ia corespondenta

2. Redactare adresa Ministru Fonduri Europene

| 3. Pregatire materiale CTP, postare macheta

4. Raspuns solicitare informatii baza de date

5. Prelucrare si postare materiale informative

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor,
conform
Programului 11.06.2021- 17.06.2021

Subsemnata, Dragan Amelia-Maria, incadraté in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului 11, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

» Legea 335/2007 modificatd si completata
» Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitarile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost
onorate, acestea fiind:

VINERI 11.06.2021

Am verificat in format fizic documentatia pentru 5 certificate de origine solicitate de
EMERSON S.R.L- DIVIZIILE: REGULATOARE si ICENTER

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe officei@'ccicj.ro, certificatele si documentatia aferenti.

Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotica.

- Am arhivat aplicatiile si documentatiile aferente certificatelor de origine emise in cursul
saptdmanii.

- LUNI 14.06.2021

- Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru doui certificate de origine
solicitate de TERAPIA S.A.

- Prin Departamentul Economic-Casierie. am solicitat intocmirea facturii, plata s-a efectuat
prin casierie.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatele.

Str. Horea 3. cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregatil mapa pentru semnare.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat i transmis pe office(d/ccicj.ro, certificatele si documentatia aferenta.
Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotica.

Am arhivat aplicatiile si documentatiile.

MARTI 15.06.2021

Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru 5 certificate de origine
solicitate de SORTILEMN S.A.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru cele 5
certificate de origine. am transmis factura pe e-mail, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregétit mapa pentru semnare.

Am semnat pe fiecare pagini.

Am scanat si transmis pe office(@ccici.ro, certificatele si documentatia aferenta.

Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotica,

Am verificat in format electronic documentatia pentru 5 certificate de origine solicitate de
ECOLOR S.R.L.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru cele 3
certificate de origine, am transmis factura pe e-mail, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare,

Am pregitit mapa pentru semnare,

Am arhivat aplicatiile si documentatiile aferente.

MIERCURI 16.06.2021

Am verificat in format fizic documentatia pentru 5 certificate de origine solicitate de
ECOLOR S.R.L.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/7309850. Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: wwsw.ccigj.ro
Romania
Pagina 2 din 3

>






=

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe officew.ccicj.ro, certificatele si documentatia aferenta.
Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotica.

- Am verificat in format electronic si fizic documentatia pentru certificatul de origine
solicitat de SAMMILLES DISTRIBUTION S.R.L.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru certificatul
de origine, plata s-a efectuat prin casierie.

- Am imprimat formularele.

- Am inregistrat certificatul.

- Am liniat pentru incheiere.

- Am marcat locul pentru semnare.,

- Am pregitit mapa pentru semnare.

- Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe officefwccici.ro, certificatul si documentatia aterenti.

Am eliberat fizic certificatul.

Am igienizat elementele de birotica.

JOI117.06.2021
In lucru solicitarea ENSYRO S.R.L. pentru certificat de origine.

Corectare, eroare materiald pentru certificatul de origine emis citre SAMMILLES
DISTRIBUTION S.R.L.

INTOCMIT RAPORT DE ACTIVITATE.

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria gé/ .
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing, Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 11.06.2021-17.06.202

Stimate Domnule Presedinte, va aducem la cunostinta urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 11.06.2021

e Inregistrare in RNPM ptr Mobile Distribution

e Arhivare documente Mobile Distribution

e Actualizare credentiale membri

¢ Inregistrare in RNPM ptr Cab Av. Pop Gloria
Luni, 14.06.2021

o Inregistrare in RNPM ptr Mobile Distribution

e Arhivare documente Mobile Distribution

® Arhivare documente Ludanis

e Redactare Hotarare Lichidare SC PARAFIX SRL
Marti, 15.06.2021

s Actualizare credentiale membri

¢ Inregistrare in RNPM ptr Ludanis

o Arhivare documente Ludanis

¢ Redactare Statul SC ANVELOPE SECOND SRL
Miercuri, 16.06.2021

s Inregistrare in RNPM ptr Mobile Distribution
¢ Arhivare documente Mobile Distribution

e Actualizare credentiale membri



Joi, 17.06.2021

¢ Concediu de odihna
SANDA DOMNITA
Vineri, 11,06.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
e Consultanta societati, PFA , preluare documente , predare formulare pentru semnat

¢ Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ORC pentru

DND TOTTO CLUB SRL

ILIES PETRU IULIAN PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
MARIA ADRIANA SRL

ELDOMIO SRL

MURESAN VIORICA ICANA PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
MARIA ADRIANA SRL

e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
o Indosariere documente societati
Luni, 14.06.2021
e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Consultanta societati, PFA , inmatriculare SRL, preluare documente , predare
formulare pentru semnat

e Pregatire documente pentru deplasare la ORC Cluj
e Deplasare ORC Clyj

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ORC pentru

PLOTUNA STEFAN PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
STARMAX SRL

e Verificare pe portal ORC dosarele depus
¢ Indosariere documente societati
Marti 15.06.2021
¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
» Pregatire Contracte de Prestari Servicii, (verificare )

¢ Consultanta infiintare doua SRL, preluare documente , predare formulare pentru

comnnt



e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ORC pentru

ANVELOPE SECOND-HAND

DND TOTTO CLUB SRL
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Anunt telefonic si eliberare documente clienti

Miercuri, 16.06.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Anunt telefonic si eliberare documente clienti
¢ Consultanta infiintare si dizolvare lichidare SRL

» Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru

TETRAGON STUDIO SRL
TIBREA CORNEL PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Verificare pe portal ONRC dosarele depuse
Joi, 17.06.2021
e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
e Sedinta anuala ASRO intre orele 11-12

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru compleatre la dosarele:

MOCAN IOANA-ANA PFA
MURESAN VIORICA IOANA PFA

e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
» Solicitari venite pe parcursul zilei
OANA BOBOS
Vineri, 11.06.2021
s Pregatire dosar radiere PFA
¢ Consultanta telefonica autorizare cod caen
o Consultanta telefonica inmatriculare SRL
¢ Consultanta alegere cod caen

e Actualizare credentiale parteneri



Luni, 14.06.2021
s Redactare hotarare completare obiect de activitate SRL+actualizare act constitutiv
e Actualizare credentiale parteneri
o Eliberare documente

o Transmitere adeziune membru-+lista servicii unor cleienti de la serviciul consultanta
care doresc sa devina membri

o Pregatire dosar prelungire sediu social
Marti, 15.06.2021
¢ Consultanta depunere declaratie beneficiar real
¢ Redactare act constitutiv +pregatiredosar SRL 2 asociati
e Pregatire dosar PFA
» Consultanta telefonica radiere PFA
o Consultanta Telefonica declarative beneficiar real
e Redactare hotarare lichidare+dizolvare SRL+pregatire dosar
Miercuri, 16.06.2021
¢ Consultanta telefonica PFA
s Consultanta telefonica schimbare sediu social SRL
e Consultanta email prelungire sediu social SRL+completare obiect de activitate
» Preluare documente inmatriculare SRL
Joi, 17.06.2021
¢ Redactare statut-+pregatire dosar SRL asociat unic
e Redactare act constitutivt+pregatire dosar inmatriculare SRL
e Consultanta autorizare cod caen
o Consultanta completare obiect de activitate SRL
e Redactare hotarare schimbare obiect de activitate SRL+actualizare act constitutive

e Participare la sedinta anuala ASRO

Cu consideratie,
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 11 - 17 iunie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

Raportul final al Proiectului -
“Antreprenoriat sustenabil in
Regiunea Nord Vest”, proiect
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up

Plus

Arhivarea electronica a documentelor de
proiect pentru pastrarea in siguranta la

eventuale controale viitoare pe proiect .

Activitati CCI Cluj — =

Colectare informatii despre programele
care urmeaza sa fie lansate PNDR 6.4 si
PNDR 6.2.

Corespondenta cu Mondial Assistance in
vederea recuperarii sumelor avansate de
dna Cristea Viorica si anulate pe motiv de

boala — deplasarea in EAU.

Cu stima,

T2

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afaceri Europene

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/73098(). Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro. Website: www.ccicj.ro
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IMPHEUNA PENTRU AFACER
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
saptdména: 11.06.-17.06.2021

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrati in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilititile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. In perioada de raportare, 11.06.-17.06.2021 au fost desfasurate urmatoarele
activititi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmadrirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Cameri si Asconsulting;;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completatd;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Clyj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

11.06.2021. - am mediatizat observatiile Comisiei Europene la Planul National de Redresare si
Rezilientd PNRR-ul Romaniei;

- am transmis online Actul Aditional Cec Bank nr.15,Contract de Credit 20211/411 din 07.10.2019
- am transmis electronic Contractul de Colaborare nr 1038 din 31.05.2021. incheiat cu Compania
de Transport Public Cluj-Napoca;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langd Tribunalul Cluj;

14.06.2021. - am intocmit si transmis electronic comanda la Nano Pack Solutions SRL Ploiesti
pentru impermeabilizant {i detergent nano,protectie placi de pavaj cu efect umed 5L;

- am Inaintat factura CCIR 12080/4.06.2021,cota parte arhiva electronica incsriere avize RNPM;
-am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptaméana 14.06.-18.06.2021;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe 1anga Tribunalul Cluj

15.06.2021. - am inaintat Contractele de prestari servicii de intocmire si depunere a documentelor
de infiintare/modificare a actelor constitutive SRL/SA/PFA/II in numele si pentru beneficiar la
Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clujf
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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- am transmis online la Institutul de Dezvoltare si Expertizi a Proiectelor IDEP,
Chisindu,Republica Moldova,scrisoarea sustinerea conceptuiui ECIPES27 nr 1121 din14.06.2021;
- am urmdrit recuperarea crean{elor, facturilor neincasate de chirie/utilitati/servicii curitenie
clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe linga Tribunalul Cluj;

16.06.2021. - am distribuit online de la Premium Leasing Actul aditional de prelungire cu 4 luni,
pastrare fransisa Camerei de Comert si industrie Cluj,leasing Ford Kuga nr.inmatriculare B104CCI
- am luat legatura cu Megamix Comimpex SRL montarea aparatelor de aer conditionat;

- am transmis electronic aviz for{d majord Energobit SA Cluj-Napoca nr.1137 din 16.06.2021;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langd Tribunalul Cluj;

17.06.2021. - am inaintat electronic solicitarea Corporatiei SMC Romania, companie specializata
in automatiziri industriale a unei liste a firmelor din sectorul industrial pentru judetul Cluj;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

- zilnic am pregitit si indosariat documente §i corespondenta comerciala pentru arhivare;

- am realizat raportul saptamanal de activitate;

In saptamana 11.06.-17.06.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara, am
editat facturile de utilitd{i am wurmarit recuperarea creantelor, facturilor neincasate de
chirie/utilitati/servicii curitenie clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitdtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de muncéa prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca si
in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata stérii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasuririi activitatii in conditii de securitate §i sanatate.

Cu consideratie,

3

Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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