CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
25.06.2021-01.07.2021
JUHASZ SANDA
25.06.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire documente conform OU 224/2020 pentru EXPO TRANSILVANIA.SRL

- Finalizare inchidere CCI Cluj si Asconsulting SRL..

- Deplasare la Garanti, BCR.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

28.06.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire documente conform OU 224/2020 pentru EXPO TRANSILVANIA.SRL

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

29.06.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibi! banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL si CCl CLUI.

- Depunere cerere in cadrul schemei “ HORECA™ din Sistemul informatic de gestionare a schemelor de ajutor de stat
prevazute in OU privind unele masuri pentru acordarea de sprijin financiar din fonduri externe nerambursabile pentru
EXPO TRANSILVANIA .

- Intocmit state plata salarii iunie 2021 pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

30.06.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsuiting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Garanti, BCR.

- Verificat si semnat facturi emise iulie 2021 pentru SC ASCONSULTING SRL.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci Ia CCI Cluj si Asconsuiting SRL.

01.07.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Garanti, BCR.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanda

%
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLU

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
25.06.2021 - 01.07.2021
REUT AURELIA
25.06.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl,

Intocmit facturi la CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu

28.06.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL,;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Intocmit facturi la CCH;

intocmit dispozitii de plata,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu
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29.06.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC1 Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Intocmit facturi la CCl;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate privind materialele sanitare existente

In stoc, din partea SC Asconsulting SRL;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

30.06.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCli si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

01.07.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Clyj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsuiting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la CCl si S.C.ASCONSULTING SRL;
Intocmit ordin de plata CCI,

Intocmit factura CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL,;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Infocmit,

Spec.R.U.Aurelia Regut
%WZ“
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Prgsedinte

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S1 OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 25.06.2021 — 01.07.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. | Oficiul Juridic | 25.06.2021- Studiu Dosar Curtea de Apel Clu;j privind litigiul cu Ministerul
Fondurilor Europene. Documentare si pregatire inscrisuri pentru formularea

intampinaril.

28.06.2021 — Intocmire Dispozitie Meda Tibrea — responsabil de mediu s
gestiunea afacerilor la CCI Cluj.

29.06.2021 —Semnare acte aditionale CIM

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre
departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental de domenii de activitate.
Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenii de interes. Asigurarea
serviciilor juridice la Camera si verificarea situatiei dosarelor aflate pe rolul
instantelor de judecata.

Zilnic — Verificare, corespondenta si indosariere documente Camera.

Curtea de Ziinic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

38 Proiecte Nu este cazul.
Europene

4, Certificate de L a cerere.

forta majora.
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5. Activitati TOP | Organizarea desfasurarii activitatilor privind pregatirea Top firme 2021
firme 2020

6. | Activitati 25.06.2021 - Intacmirea declaratiilor si a scrisorii de reprezentare pentru

Asconsuiting | Granturile acordate IMM-urilor pentru Expo Transilvania.

si Expo 28.06.2021 — Intocmirea deciziilor pentru responsabil de mediu si gestiunea
Transilvania deseurilor la Asconsulting SRL, Expt Transilvania SRL si Astoria Servicii SRL.
28.06.2021 - contractelor de prestari servicii pentru responsabilul de mediu si
gestiunea afacerilor pentru Asconsulting SRL, Expo Transilvania SRL si Aslaria
Servicii SRL.

29.06.2021 - Studiv QUG 224/2020, OUG 10/2021, Legea 159/2021 si
Directiva 2013/34/UE a Parlamentului European, Ordin 1015/2021, Ordin
1019/2021 privind formularistica si documentele necesare pentru aplicarea
pentru granturi catre IMM-urile afectate de pandemie.

29.06.2021 — Obtinere certificat ONRC pentru Expo Transilvania SRL.
29.06.2021 - Intocmirea formularelor si inregistrarea cererii de acordare a
granturilor IMM in platforma electronica nationala pentru Expo Transilvania
SRL.

| 30.06.2021 - Intocmire adresa raspuns INAS - chirias Asconsulting SRL.

| 01.07.2021 — Verificarea situatiei restantierilor la plata chiriilor catre
Asconsulting SRL.
Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
| Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.
Zilnic - Asigurare servicii juridice {decizii, corespondenta, contracte, etc.}

01.07.2021 Bogdan Georgescu
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Raport de activitate saptamanal

28 iunie — 1 iulie 2021

Nr.crt.

Departament

Activitati

Juridic

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-28.06-intocmire solicitare restituire GBE — COS Bucuresti;
-28.06-urmarire autorizare 1.G.S.U.;

-28.06-studiu Lg 53/2003;

-28.06-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-28.06-urmarire SEAP proc. de atribuire licitatii;
-28.06-centralizare contracte de subcontractare;
-28.06-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-29.06-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-29.06-centralizare contracte comerciale;

-29.06-intocmire situatie clienti mat. rap.audit suprav.-1SO 10001;
-29.06-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-29.06-intocmire centralizator GBE -lucrari finaliz.;
-29.06-centralizare contracte de antrepriza;

-29.06-legislatie atestare lucrari sisteme de gaze inflamabile;
-29.06-legislatie fiscala - Regulam. prot. Datelor;
-29.06-transmitere date utilizator auto agent constatator;
-30.06-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-30.06-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-30.06-centralizare contracte de munca pers.tehnic;
-30.06-confirmare plata GBE — Atrius;
-30.06-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-30.06-actualizare regulam de ordine interioara lucr.electrice;
-30.06- urmarire prelungire autorizare execut lucrari electrice;
-30.06-intocmire si transmitere date rap audit suprav 2-ISO 10001;
-01.07-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;

-01.07-transmitere date utilizator auto agent constatator;
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-01.07-selectare/verificare eligibilitate licitatii sbeciﬁcé;u
-01.07-centralizare contracte comerciale;

-01.07-intocmire si transmitere solicitare atestare instalatii si servicii
asociate - INSEMEX Petrosani '
-01.07-informare proc atestare societate si persitehnic lucr.

sist.detectie sisteme de gaﬁe inflamabile

i Curtea de Arbitraj
Comercial

International

i 28.06-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;

' 28.06-activ.secretariat-stabilire term. arbitrale — citatii;

28.06-activ.secretariat-comunicare inscrisuri expert tehnic,

29.06-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;

29.06-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
30.06-activ.secretariat-comunicare acte procedurale arbitrii;

01.07-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta.

3. Activitati pentru | -28.06-draft plan. activit. resp.de mediu si gest. deseuri;
Asconsulting -30.06-intocmire AA ctr. inchiriere
01.07.2021 Intocmit,
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Aprobat:

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol &
Departament Relatii Intemnationale, in perioada 26.06-01.07.2021, am desfasurat urmatoarele
activitati, conform atributiilor din fisa postului:

Data Descrierea activitatilor
26.06.2021 co i |
28.06.2021 | co i i
29.06.2021 co I
| 30.07.2021 1. Raspuns la corespondenta ) |
2. Postare material declaratie Dijmarescu, revista Capital i
3. Raspuns la corespondenta RoHeaith cluster ;
4. Prelucrare si postare material oportunutati finantare Horizon Europe :
5. Prelucrare si postare material Austrian Business i
| 6. Pregatire anexe factura servicii CTP 5
01.07.2021 1. Raspuns la corespondenta
2. Raspuns solicitare informatii cursuri autorizate
3. Documentare in vederea depunerii propunerii de proiect Erasmus+
4. Corespondenta UT Cluj, propunere colaborare proiect Erasmus+
5. Prelucrare si postare materiale informative
6. Campanie de refidelizare membri

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officeltccici.ro, Website: www.ccicj.ro
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor.
conform
Programului 25.06.2021-01.07.2021

Subsemnata, Dragan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am Tindeplinit prestatia. privind emiterea certificatelor de origine. in conformitate cu

Legea Camerclor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform

P=} v % G
prevedertlor Capitolului 11, Organizarea si functionarea camerelor judeicne, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

« Legea 335/2007 modificatd si completata
» Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

« Reg. CLELE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

» Ghidui pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toale solicitarile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate. acestea fiind:

VINERI 25.06.2021

Am verifical in format electronic documentatia pentru doud certificate de origine solicitate
de SEKO SIETA S.R.L.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea. celei de a doua facturi
pentra a doua solicitare, (pentru prima fiind emisa factura joi) plata acestora, s-a efectuat
prin O.P.. valoare prestatiei pentru cele doua certificate: 910 RON, fird TVA.

Am redactat certificatele.

Am imprimat formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am lintat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am verificat in format fizic documentatiile pentru cele 3 certificate de origine solicitate de
EMERSON S.R.IL.. diviziile ICENTER, REGULATOARE.

- Am semnat pe ficcare pagina.

- Am scanat si transmis pe office’w ceicj.ro. certificatele si documentatiile aferente.
- Am eliberat fizic certificatele.

- Am igienizat elementele de birotica.

Str. Horea 3. cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
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LUNI 28.06.2021

Am vertficat in format electronic si fizic documentatia pentru 2 certificate de origine
solicitate dc TERAPIA S.A.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru cele doud
certificate de origine. plata s-a efectuat prin casierie, valoarea prestatiei: 728,48 RON, fari
T.V.A.

Am imprimal formularele.

Am inregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat tocul pentru semnare.

Am pregiitil mapa pentru semnare.

Am semnal pe fiecare pagind.

Am scanat si transnis pe officelw ecicj.ro. certificatele si documentatia aferenta.

Am cliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotica.

Am urmirit achitarea prestatiei pentru verificarea, vizarea celor 7 documente depuse de
SAMMILLS DISTRIBUTION S.R.L, in valoare de 2.647,05 RON fira T.V.A.

Am scanat si transmis pe officedccicj.ro documentele.
Am eliberat lizic documentele.
Am igienizat elementele de birotica.

Am vertficat in format electronic documentatia pentru un certificat de origine solicitat de
AGROSEL S.R.L.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru acesta, plata
s-a efectuat prin casierie, valoarea prestatiei: 414,24 RON, fira T.V.A.

Am imprimat formularele.

Am nregistrat certificatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat focul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru Semnare.

Am verificat in format electronic documentatia pentru un certificate de origine si doua
aviziri. pentru facturd si packing list. solicitate de FARMEC S.A.

Prin Departamentul FEconomic-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru cele doui
avizari si certilicatul de origine, plata s-a efectuat prin O.P, valoarea prestatiei: 1082,72
RON, fara T.V.A.

Am imprimat formularele.

Str. Forea 3. cod 400174, Cluj-Napoca. jud. Cluy
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Am inregistrat certificatele.
Am liniat pentru incheiere.
Am marcat locul pentru semnare.,
Am pregiitit mapa pentru semnare.

MARTI 29.06.2021

Am verilicat in format fizic documentatia pentru cele 3 solicitiri ale FARMEC S.A.

Am semnat pe fiecare pagind.

Am scanat s transnis pe office@ccicj.ro. certificatul, documentatia aterenta. si facturile

vizate.

Am eliberat {izic certificatul si facturile.
Am igienizal clemeniele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia pentru 11 certificate de origine solicitate de
ECOLOR S.R.L.

Prin Departamentul Economic-Casierie. am solicitat intocmirea facturii pentru cele 11
certificate de origine. am transmis factura pe e-mail, plata s-a efectuat prin O.P., valoarea
prestatiel fard T.V.A.:4.006,64 RON

Am imprimat lormularele.

Am inregistrat certilicatele.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de
DELTAMED S.R1L.

Prin Departamentul Economice-Casierie, am solicitat intocmirea facturii pentru certificatul
de origine. plata s-a electuat prin casierie. valoare prestatie: 555 RON, fira T.V.A.

Am mprimat formularele.

Am inregistrat certificatul.

Am liniat pentru incheiere.

Am marcat locul pentru semnare.

Am pregdtil mapa pentru semnare.,

MIERCURI 30.06.2021

Am verificat In format fizic documentatia pentru cele 11 solicitari ale ECOLOR S.R.L.
Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe officeld ccicj.ro. certificatele si documentatia aferenta.

Am eliberat {izic certificatele.

St Hovea 3, cod 400174, Cluj-Napoca. jud, Clyj
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Am 1gienizat elementele de birotica.

Am verificat in format fizic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de
DELTAMED S.R.L.

Am semnal pe ftecare pagind.

Am scanat si transmis pe ofliced ccicj.ro, certificatul si documentatia aferenta.

Am eliberat fizic certificatul,

Am verilicat in format lizic documentatia pentru certificatul de origine solicitat de
AGROSEL S.R.L.

Am semnat pe {iecare pagind.

Am scanal si transmis pe officefwceic.ro, certificatul si documentatia aferenta.

Am eliberat fizic certificatul.

JOI 01.07.2021

In lucru 3 certificate solicitate de EMERSON S.R.L., DIVIZIA REGULATOARE, astept
clarificar.

[
- Intocmit raport de activitate. g%,

Cu aleasd consideratic. Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria .
Master. in Specializarea: ADMINISTRATIA SERELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN S1 COMUNITAR

St Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Cluy
Tel 11364 730980, Fax: 0364730991, E-mail: officeiccicy.ro, Website: wwiw.ceici.ro
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

In atentia Domnului Ing. Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 25.06.2021-01.07.2021

Stimate Domnule Presedinte, va aducem la cunostinta urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA

Vineri, 25.06.2021
e Inregistrare in RNPM pt. TI TRUST SA
¢ Arhivare documente TI TRUST SA

» Actualizare credentiale membri

e (Consultanta lichidare PARAFIS SRL, corespondenta
Luni, 28.06.2021

e Email cotizatii scadente

e Inregistrare in RNPM ptr WALDI LOGISTIC SRL

o Redactare Hotarare SC VERDEEXPERT SRL
Marti, 29.06.2021

¢ Actualizare credentiale membri

o Email cotizatii scadente (facturi)

o Redactare Statut SC WALDI LOGISTIC SRL

e Consultanta infiintare SRL cetateni straini SEDONA SRL
Miercuri, 30.06.2021

e Consultanta BT CAPITAL SA (RNBM)

® Arhivare documente LUDANIS SRL

e Consultanta (RNPM) TH TRUCS SRL

e Actualizare cotizatii incasate



Joi, 01.07.2021

Inregistrare in RNPM ptr MOBILE DISTRIBUTION
Arhivare documente MOBILE DISTRIBUTION
Actualizare credentiale membri

Intocmire borderou MJ

SANDA DOMNITA

Vineri, 25.06.2021

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite

Corespondenta email pentru infiintare PFA

Corespondenta telefonica si pe email privind solicitarea venita pe email din Spania
Completare formulare si depunere completare dosar

Anunt telefonic si eliberare documente clienti

Indosariere documente societati

Luni, 28.06.2021

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Oferta de pret standarde pentru Farmec SA ( oferta, facture, listare )
Pregatire documente si deplasare la ORC Cluyj ( eliberari documente)
Consultanta privind deschidere punct de lucru SRL, autorizare CAEN PFA

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ORC pentru

VERDEEXPERT SRL
CICEU DANA ALEXANDRA PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

Corespondenta privind membri ( adeziune, lista servicii )

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Marti 29.06.2021

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Preluare documente radiere SRL

Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ORC pentru

TOTAL COMPLEX COMERCIAL SRL
CICEU DANA ALEXANDRA PFA



» Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Miercuri, 30.06.2021

s Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Anunt telefonic si eliberare documente client

» Corespondenta telefonica si pe email privind solicitarea venita pe email din Spania
e Corespondenta privind cooptarea de noi membri ( adeziune, lista servicii )

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ONRC pentru M&G DEAN S.R.L.

o Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Verificare pe portal ONRC dosarele depuse
Joi, 01.07.2021
e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite

o Corepondenta email pentru finalizarea dosarului de autorizare PFA (transmis
documente pentru semnat)

e Culegere date privind producatorii romani de scaune de birou pentru solicitarea venita
de la compania din Spania

¢ Consultanta la birou infiintare SRL
e Solicitari venite pe parcursul zilei
e Verificare pe portal ONRC dosarele depuse
OANA BOBOS
Vineri, 25.06.2021
¢ Consultanta schimbare obiect principal de activitate
o Consultanta telefonica autorizare PFA
e Consultanta email infiintare PFI, obiect de activitate medical
e Continuarea activitatilor legate de fidelizarea membrilor
¢ Eliberare documente
Luni, 28.06.2021
e Redactare act aditional IF+completare formulare pentru depunere la ONRC
o Consultanta autorizare PFA
¢ Eliberare documente

e Analiza contract ASRO



Marti, 29.06.2021

Raspuns email autorizare PFA

Consultanta autorizare cod caen PFA

Consultanta autorizare PFA

Actualizare credentiale parteneri nemembri in aplicatie

Transmitere adeziune membru unor clienti ai serviciului de consuitanta

Miercuri, 30,06,.2021

Consultanta autorizare PFA

Consultanta inmatriculare SRL2 asociati

Transmitere emailuri pentru cotizatiile restante din lunile Aprilie si Mai
Activitati legate de fidelizarea membrilor necotizanti

Actualizare baza de date

Joi, 01.07.2021

Consultanta autorizare PFA
Consultanta SRIschimbare denumire
Consultanta inmatriculare SRL asociat unic cetatean strain

Activitati legate de Arhiva institutiei

Cu consideratie

i ~
OANA BOBéﬁE, Sef Birgu
(Al L
/l'_,»‘l' o e
& Il'x" |
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CABINET PRESEDINTE A

Raport privind activitatile desfasurate
séptaména: 25.06.-01.07.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie general,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. In perioada de raportare, 25.06.-01.07.2021 au fost desfdsurate urmitoarele
activitati pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de céatre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camer si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluy;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Clyj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu,;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roméania 335/03.12.2007 modificati si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Clyj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

25.06.2021. - am mediatizat de la Biroul de Promovare Comerciala si Economici — BPCE Madrid
anunful informatii privind o oportunitate de cooperare cu un producétor spaniol de mobilier;

- am inménat Comunicarea de la Curtea de Apel Cluj, Dosar 3388/117/2020 Ministerul Fond EU;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

28.06.2021. - am mediatizat de la Clusterul pentru Sanitate Rohealth noi finan{ari in cadrul
Horizin Europe, Zilele de informare Horizon Europe au loc intre 28 iunie si 9 iulie 2021;

- am naintat adresa CCIR nr. 2776 din 28.06.2021, cursuri desfasurate de CCI Judetene ;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe ldnga Tribunalul Cluj;

29.06.2021. - am comunicat online lansarea Schemei de ajutor pentru HoReCa- cum se acorda
banii, conform ministrului Economiei, Antreprenoriatului si Turismului;

- am transmis online recipisa cu care s-a depus cererea in cadrul schemei HoReCa pentru
acordarea de sprijin financiar din fonduri externe nerambursabile in contextual crizei Covid-19
pentru Expo Transilvania de la Ministerut Economiei, Antreprenoriatului §i Turismului;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
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- am inaintat factura Vodafone Romania VDF 454144962 din 27.06.2021, abonament si servicii;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj

30.06.2021. - am inaintat factura Astoria Servicii nr.60/ 30.06.2021. servicii alimentatie publici;
- am editat facturile aferente lunii julie 2021, de chirie/utilitati/servicii clienfilor Asconsulting SRL
- am inaintat Act aditional 1, Contract 259/26.06.2019 Qualex Consult prelungire inchiriere 2 ani;
- am transmis electronic rispunsul la adresa CCIR nr. 2776 din 28.06.2021 referitor la cursuri
organizate de CCI Cluj, inclusiv cursuri autorizare ANC;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comerfului de pe langa Tribunalul Cluj;

01.07.2021. - am finaintat lista misurilor care intra in vigoare. Ce se modificid Potrivit HG
678/2021, si intrd in vigoare de la 1 julie 2021;

- am distribuit online scrisoare de informare de la Ministerul Investitiilor si Programelor Europene
Antreprenoriat sustenabil din regiunea Nord-Vest -POCU 105903 Cererea de rambursare finala;

In siptimana 25.06.-01.07.2021.zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara, am

editat facturile aferente lunii iulie 2021, de chirie/utilitati/servicii curétenie clientilor Asconsulting
SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munci si
in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata stirii de alerti in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasurdrii activitatii in conditii de securitate si snitate.

Cu consideratie,

P Hirge
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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