CAMERA DE COMERT SI IMDUSTRIE CLU)

I{MPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDIN

RAPORT DE ACTIVITATE
06.08.2021-12.08.2021

JUHASZ SANDA
06.08.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCl Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CC! Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intalnire stabilita cu viitor chirias la EXPO TRANSILVANIA.

- Deplasare la Garanti, BCR.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci 1a CCI Cluj si Asconsulting SRL

09.08.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit sitvatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere luna julie 2021.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci 1a CCI Cluj si Asconsulting SRL

10.08.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCl Cluj.

- Intocmit Situatie zilnica disponibil banci la CCl1 Cluj si Asconsulting SRL.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la SC ASCONSULTING SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL si CC1 CLUJ.

- Deplasare la Garanti, BCR si Banca Transilvania .

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere luna iulie 2021

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

11.08.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

{MPREUNA PENTRU AFACERRA TA

&

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit state plata avans august 2021 pt. CCI Cluj si Asconsulting SRL.
- Raspuns la solicitarea Garanti in vederea aprobarii liniei de credit.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

12.08.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intalnire stabilita cu viitor chirias la EXPO TRANSILVANIA.

- Deplasare la Garanti, BCR si Banca Transilvania

-Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sand

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chy
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

IupRzURA FENTAU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
06.08.2021 - 12.08.2021
REUT AURELIA
06.08.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CClI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCl;

Intocmit facturi la CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL:

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu

09.08.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Intocmit facturi la CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj — i
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUY

ImrrEuNA PENTRU AFACEREA TA

10.08.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL.

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit op-uri pentru CCI;

Intocmit facturi la CCI;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI:

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul:

Servicii de resurse umane pentru CCl si SC Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu:

11.08.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clujsi S.C.
ASCONSULTING SRL:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la SC Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu:

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj o
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CAMERA DE COMERT ) INDUSTRIE CLUJ

[MPARUNA PENTRU APACZREA TA

12.08.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si |a SC Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,

zile libere, concediu fara salar a angajatilor la CClI si S.C.ASCONSULTING SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;
Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aurelia Reut
%J/

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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T 51 INDUSTRIE CLU)

IMPARUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA De COMES

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 06.08.2021 — 12.08.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt. |
1. | Oficiul Juridic | 06.08.2021- Intalnire de lucru privind infiintarea Camerei Romano- Emiratele

Arabe in baza Ordonanta 26/2000
10.08.2021 — Corespondenta si discutii cu societatea Dras Medical SRL privind

publicarea anunturilor de publicitatefinchiriere spatii pentru Expo Transilvania,
pe site-urile : Olx, Publi24, Lajumate si Okazii.

10.08.2021 — Depunere si ridicare documente Curtea de Apel Cluj.
11.08.2021 -~ Semnarea Deciziilor, actelor aditionale pentru angajati sia
contractelor de servicii pentru Departamentul Consultanta.

11.08.2021 - Ridicare corespondenta Posta Militara.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre
departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental de domenii de activitate.

Zilnic -Studiul legislatiei noi aparute pe domenil de interes. Asigurarea
serviciilor juridice la Camera si verificarea situatiei dosarelor aflate pe rolul
instantelor de judecata.

Zilnic — Verificare, corespondenta si indosariere documente Camera.

Curtea de Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLV)

IMP. EUNA PENTRU AFACEREA TA

3. |Proiecte | Nu este cazul.

| Europene

4. | Certificate de | 11.08.2021 — Intalnire de lucru cu Dl.Ing.Remus Ciocan privind eliberarea unui |
' forta majora. | aviz de forta majora pentru o firma de consultanta proiecte europene.

5. | Activitati TOP | 06-12.08.2021 — Actualizarea datelor de identificare a firmelor care intra in Top
! firme 2020 2021 pe platforma online SNIA.
- Studiu si implementare aplicatie Top firne 2021 pe platforma SNIA

6. | Activitati 06.08.2021 — Intalnire de lucru privind incgirierea unui spatiu la Expo

Asconsulting | Transilvania pentru magazin Chinezesc.

si Expo 06.08.2021 - Intocmirea si semnarea contractului de inchiriere Expo

Transilvania Transilvania - EXCELLENTE SOURCE - magazin chinezesc.
06-12.08.2021 — Verificarea anunturilor privind spatiile de inchiriere la Expo

| Transilvania pe OLX, Lajumate, Okazii si Publi24.

09-10.08.2021 — Corespondenta posibili chiriasi Expo Transiivania — Essentza
Mobili, Emag, Asociatia Preot losif Trifa si comunicarea conditiilor de inchiriere
spatii.

11.08.2021 — Pregatirea modelului de contract de inchiriere spatiu la Expo
Transilvania pentru Essentza Shop SRL.

i 12.08.2021 - Intalnire de lucru cu reprezentantul Essentza Shop SRL privind
inchirierea unui spatiu la Expo Transilvania si semnarea contractului de
inchiriere.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.
Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

3

12.08.2021 Bogdan Gebrgescu
D
<
- 144 ._..,--'-"
vl

*4.
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA FPENTRU AFACEREA TA

Raport de activitate saptamanal
6 -12 august 2021
Nr.crt. Departament | Activitati

1. Juridic -activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:

--06.08-contactare si urmarire raspuns avizare proiect Politia Cluj;
-06.08-urmarire restituire GBE + GP;

-06.08-intocmire Plan propriu de securitate si sanatate in munca;
-06.08-urmarire si verificare eligibilitate licitatii specifice;
-06.08-urmarire SEAP proc. de atribuire licitatii;
-06.08-centralizare contracte de subantrepriza;
-06.08-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-06.08-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-09.08-centralizare contracte comerciale;

-09.08-elaborare conventie SSM si PSI santier anexa ctr. de antrepriza;
-09.08-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-09.08-urmarire restituire GBE licitatii;

-09.08-intocmire contract de subantrepriza;

-09.08-centralizare contracte de antrepriza;,

-09.08-transmitere date utilizator auto agent constatator;
-10.08-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-10.08-centralizare factun fiscale pe coduri de lucrari;
-10.08-centralizare contracte comerciale;

-10.08-intocmire pv de receptie finala 2 — COS SRL;
-10.08-urmarire emitere auterizare execut lucrari electrice;
-10.08-finalizare contract de subantrepriza AART Buc;
-11.08-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-11.08-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-11.08-intocmire imputernicire depunere dosar daune;
-11.08-centralizare contracte comerciale;

-11.08-urmarire avizare proiect Politia Cluj;

-11.08-completare cerere constatare daune;

-11.08-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chy
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officel@iccici.ro, Website: www.ccicj.ro
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IHERTUNA FPENTRL AFACEREA TA

-11.08-intocmire decizie verif. instalatii electr{ce;
-11.08-intocmire decizie verif, schele si scari melalice;
-11.08-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;

-11.08-intocmire draft declaratie pe propria raspundere;

-11.08-intocmire evidenta lucratori santier;

-11.08-intocmirea tabel cu date de identificare societate;
-11.08-transmitere date utilizator auto agent constatator;
-12.08-urmarire restituire GBE si GP licitatii;
-12.08-intocmire decizie pers. resp. stingere incendii;
-12.08-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-12.08-intocmire decizie pers. resp.verif.echip.electrice;
-12.08-declaratie propria rasp. angajati santier;
-12.08-intocmire PLAN propriu SSM;
-12.08-intocmire evidenta pers.autorizat santier;

-12.08-urmarire avizare dosar Politia Cluj sisteme de securitate.

r Curtea de Arbitraj | -06.08-activ.secretariat-stabilire term. arbitrale — citatii;
Comercial -06.08-activ.secretariat-comunicare inscrisuri parti litigante;
International -09.08-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
-10.08-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
-11.08-activ.secretariat-comunicare si confirmare plata tx arbitrala;
-12.08- activ.secretariat-comunicare inscrisuri parti litigante.
3. Activitati pentru | -06.08-urmarire/contactare tel Rosal- ridicare deseuri menajere;

Asconsulting ,
Expo
Transilvania,
Astoria Servicii
SRL

-06.08-confirmare plata chirie+utilitati chiriasi luna august 2021;
-09.08-urmarire proc. ridicare deseuri menajere;

-10.08-urmarire procedura gest. deseuri si mediu - 3 soc;
-10.08-urmarire proc. ridicare deseuri carton;

-11.08- confirmare plata chirie+utilitati chiriasi luna august 2021;
-11.08- completare anexa Proc. gest.deseuri — 3 soc.
-12.08-urmarire/contactare tel Rosal- ridicare deseuri menajere;
-12.08-contactare chiriast confirmare plata chiriet+utilitati aug.2021;

-12.08-asigurare procedura de instruire lunara SSM+PSL

12.08.2021

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

TMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Ap
ing. STEFAN FLORE
Pre

RAPORT DE ACTIVITATE

Subsemnata Vaida Paula, in calitate de Sef Birou Comunicare si Protocol &
Departament Relatii Intemationale, in perioada 30.07-05.08.2021 am desfasurat urmatoarele
activitdti, conform atributiilor din fisa postului:

Data Descrierea activitatilor

06.08.2021 1. Raspuns la corespondenta

2. Prelucrare si postare informare comunicat presa Aeroport
3. Pregatiri actualizare date Topul Firmelor

4. Corespondenta informare chestionar B2B

5. Realizare si publicare articol vizita oficiala

09.08.2021 1. Corespondenta oficiala Ambasada Japoniei, transmitere fotografii intalnire
2. Completare chestionar cercetari doctorale Tn domeniul inovatiei
organizafionale

3. Studiere minuta CM POCU 06 iunie 2021

4. Consultanta identificare furnizori pt firma membra

5. Raspuns la corespondenta

10.08.2021 1. Raspuns la solicitari informare/ corespondenta

2. Coraspondenta oficiala reperz Dept. Comert Exterior la Roma- asistenta firma
membra

3. Pregatiri actualizare date Topul Firmelor

. Corespondenta sprijin identificare furizori pt firma membra

. Corespomdenta colabora DGRFP Cluj

. Raspuns la corespondenta

. Prelucrare si postare oferta produse stins incendii

. Pregatin actualizare date Topul Firmelor

. Corespondenta pregatire vizita oficiala 02 sept 2021

11.08.2021

12.08.2021 . Raspuns la corespondenta
. Pregatire vizita oficiala 02 sept 2021
. Prelucrare si postare informatii

. Pregatini actualizare date Topul Firmelor

W N =W N =SS

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj, Romania
Tel: 0364/730980, Fux: 0364/730991, E-mail: office{@ccici.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

IMPRCUNA PENTRU AFACCREA TA

Raport privind modul de indeplinire a activitatilor.
conform
Programului 06.08.2021— 12.08.2021

Subsemnata. Dragan Amelia-Maria. incadrata in functia de consilier juridic. in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale. Programe Europene, Evenimente. mentionez:

Am indeplinit prestatia. privind emiterea certificatelor de origine. in conformitate cu

Legea Camerclor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completata; contform
prevederilor Capitotului [, Organizarea si functionarea camerclor judetene. Art.d. lit.e). si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

« Legea 35352007 modilicatd si completata

« Reg. CLL:nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine - lurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia n vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

VINERI, 06.08.2021

Am vertficat in lormat fizic documentatiile prezentate de EMERSON S.R.L.. pentru
eliberarea celor 3 certificate de origine soicitate, respectiv Divizia ICENTER doua. si
Divizia REGULATOARE unul.
Am semnal pe fiecare pagind.

- Am scanat st transmis pe office’w ceici.ro. certificatele si documentatiile alerente.

- Am cliberat lizic certificatele.

- Am igienizat clementele de birotica.

Prin Departamentul Economic-Casierie. am solicilat intocmirca unei lacturi pentru un
certificat de origine, solicitat de SEKO SIETA S.R.L. valoare fard T.V.A.: 412,24 RON,
am transmis solicitantului factura prin e-mail, plata se efectucazi prin O.P.

LUNI, 09.08.2021
- Am verificat in format electronic documentatia pentru certificatul de origine, solicitat de

SEKO SIETA S.R. ..

Stres Horea 3. cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: (1364 730950, Fax: 0364730991, E-mail: office’d ceicro. Website: swww .ceicf.ro
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Nare

- Am redactat certiticatul.

- Am imprimat tormularcle.

- Am marcat locul pentru semnare,
- Am pregdtit mapa pentru semnare.

- Am verificat in format electronic documentatiile pentru cele 3 certificate de origine,
solicitate de LCOLOR S.R.L.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirca unei facturi pentru 3
certificate de origine, valoare fara T.V.A.: 1821,20 RON, am transmis pe c-mail
solicitantului lactura, plata s-a efectuat prin O.P.

- Am imprimat formularcle.

- Am marcat locul pentru semnare.

- Am pregdtit mapa pentru semnare.

- MARTI 10.08.2021

- Am verificat in format lizic documentatiile prezentate de ECOLOR S.R.L.. pentru cele 5
certificate de origine.

- Am semnat pe fiecare pagind.

- Am scanal si transmis pe officefidecici.ro. certificatele si documentatiile alerente,

- Am elhberat fizic certiticatele.

- Am igienizat elementele de birotica.

MIERCURI 11.08.2021
- Am discutat $i transmis pe e-mail reprezentantului INDUSTRIAL TRADIND S.R.L..
factura pentru plata cotizatiei in calitate de membru al Camerei de Comert si Industrie Cluj.

Informare. pregétire profesionala.
Arhivare aplicatii s1 documentatii alerente.
JOI 12.08.2021
intocmit raportul de activitate. X}
Cu aleasa consideratie. Consilier juridic. Dragan Amelia-Maria

Master. n Specializarca: ADMINISTRATIA SERELATHLE DE MUNCA IN DREPTUL
INTERN 51 COMUNITAR

Str: Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluy
Tel: 0364730980, Fux: 0364730991, E-mail: officeicceicy.ro, Websie: wanw.ccicyre
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA
In atentia Domnului Ing, Stefan-Florea Dimitriu, Presedinte

Ref: Raport de activitate detaliat saptamana 06.08.2021-12.08.2021

Stimate Domnule Presedinte, va aducem la cunostinta urmatoarele rapoarte de activitate:

BEATRIX COCIUBA
Vineri, 06.08.2021

o Email cotizatii refidelizari

¢ Inregistrare in RNPM pt. MOBILE DISTRIBUTION SRL

¢ Arhivare documente MOBILE DISTRIBUTION SRL
Luni, 09.08.2021

¢ Inregistrare in RNPM pt. MOBILE DISTRIBUTION

o Telefoane membri refidelizari

e Arhivare documente MOBILE DISTRIBUTION SRL
Marti, 10.08.2021

e Inregistrare in RNPM pt. WOODEN TECHNIC SRL

e Actualizare Aplicatie membri
e Arhivare documente decada inregistrari RNPM
e Borderou decada RNPM
Miercuri, 11.08.2021
e Concediu de odihna
Joi, 12.08.2021
e Concediu de odihna
SANDA DOMNITA
Luni 09.08.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite



Pregatire documente si deplasare la ORC Cluj (eliberari documente)

Anunt telefonic si eliberare documente client

Corespondenta cotizatii membri scadente in luna august ( trimis email, intocmit,
scanat si trimis facturi pentru cei care au solicitat)

Corespondenta privind o solicitare venita din partea unui membru al Camerei

Consultanta pentru inmatriculare SRL si autorizare PFA

Pregatire documente pentru depunerea dosarului on-line ( completare formulare,
scanat documente )

Marti, 10.08.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line

BRRAVE SERVICES SRL
M&C MUSCLES SRL

¢ Listare documente depuse on-line si intocmire raport

¢ Corespondenta cotizatii membri scadente in luna august ( trimis email, intocmit,
scanat si trimis facturi pentru cei care au solicitat)

o Consultanta pentru autorizare PFA( preluare documente, pregatire formulare)

Miercuri, 11.08.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite

o Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ORC pentru

PEZZOLLI ANDREA PFA
s Listare documente depuse on-iine si intocmire raport
e Verificare pe portal ONRC stadiul dosarelor depuse

e Corespondenta cotizatii membri scadente in luna august ( trimis email, intocmit,
scanat si trimis facturi pentru cei care au solicitat)

e Consultanta pentru autorizare PFA si schimbare sediu social SRL ( preluare
documente, pregatire formulare)

Joi, 12.08.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite



e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora
on-line pe portal ORC pentru

STOR & STOR SRL
¢ Listare documente depuse on-line si intocmire raport
o Actualizare date SNIA
s Verificare pe portal ONRC stadiul dosarelor depuse

» (Corespondenta cotizatii membri scadente in luna august ( trimis email, intocmit,
scanat si trimis facturi pentru cei care au solicitat)

e Solicitari venite pe oarcursul zilei
OANA BOBOS
Vineri, 06.08.2021
o Redactare hotarare dizolvare+lichidare SRL+pregatire dosar de depus la ONRC
e Redactare hotarare suspendare activitate SRL+pregatire dosar de depus
¢ Consultanta Telefonica cesiune parti sociale SRL
* Consultanta autorizare cod caen+pregatire dosar de depus la ONRC
e Transmitere emailuri membrilor necotizanti
Luni, 09.08.2021
o Generare TOP10/TOP 3 SNIA
o Impartire si distribuire a pozitiiilor de actualizat membrilor Topului
o Redactare statut SRL cu asociat unic

¢ Consultanta autorizare PFA unei personae in pensie de boala cu interdictie totala de
munca

Marti, 10.08.2021

» Finalizare activitate privind contactarea membrilor necotizanti din baza de
date+actualizare credentiale

e Actualizare date SNIA
¢ Consultanta autorizare PFA
¢ Eliberare documente
Miercuri, 11.08.2021
s Redactare+completare formulare ONRC privind autorizare PFA

e Redactare hotarare schimbare sediu social SRL+actualizare cod caen



* Actualizare date SNIA
¢ Preluare documente autorizare cod caen (investitii in criptomonede)
¢ Transmitere borderou Arhiva Publicitate Mobiliara la CCIR
Joi, 12.08.2021
e Actualizare date SNIA

v
Cu deosebit respec%%N BOBOS, Sef Birou
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 06 — 12 august 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.

crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Incheiere Proiecti - Arhivarea electronica a documentelor pe
“Antreprenoriat sustenabil in proiect.

Regiunea Nord Vest”, proiect
POCU /82/3.7/105903 - Start-Up

Plus
2. | Activitati CC| Cluj - - Analiza ,Minuta reuniunii Comitetului de
Monitorizare a POCU 2014-2020, din data
de 9 iulie 2021".

- Solicitare oferte pentru pregatirea Misiunii
economice in Dubai , Emiratele Arabe
Unite, in noiembrie 2021.

Cu stima, :
%Uﬂu e

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afaceri Europene

Str. Horea 3. cod 400174, Clyj-Napoca. jud. Cluj
Tel: 0364/730980. Fax: 0364/730991, E-mail: officel@ccici.ro, Website: www.ccici.ro
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iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitiitile desfasurate
sdptdména: 06.08.-12.08.2021.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrati in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul c&@ in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitati. in perioada de raportare, 06.08.-12.08.2021. au fost desfasurate urmatoarele
activititi pentru Camera de Comert si Industrie Clu;j:

- zilnic am asigurat interfafa care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmarirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comerf din Romania 335/03.12.2007 modificata si completati;
- zilnic prelucrarea informattilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluj si alte canale;

- zilnic am editat i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

06.08.2021. - am transmis online de la ProAsig instiinfarea scadenta rata nr.4 asigurare bunuri
persoane juridice si Casco-Asconsulting SRL;

- am publicat de la Aeroportul International ,,Avram Iancu” Cluj anuntul cu reluarea zborurilor
spre Birmingham, operate de compania aeriand Wizz Air ;

- am intocmit comanda in urma programarii vizitei la service a autovehiculului Mercedes Viano
cu numdr de circulatie CJ 19 CIN;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

09.08.2021. —am inaintat online cererea de inchiriere Madunpopa Sighetul Marmatiei a unui spatiu
comercial in incinta Expo Transilvania pentru amenajare loc de joaca copii;

- am transmis electronic cererea de la Asociatia Preot [osif Trifa inchiriere spatiu in pavilionul
Expo Transilvania pentru reuniunile Asociafiei;

-am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptdména 06.08.-13.08.2021;
- am distribuit factura Digi Rds si Res #Fdb21 49162399/27.07.2021 cu abonament si servicii;

- am distribuit factura Orange Romania nr.202108090834 /6.08.2021,abonament si extraservicii;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991. E-muil: officeldccicy.ro, Website: www.ccicj.ro
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10.08.2021. - am transmis electronic de la Essenza Shop cererea de inchiriere Madunpopa a
unui spatiu comercial 1n incinta Expo Transilvania pentru amenajare show-room mobild;
- am solicitat online factura de gaz metan Asconsulting Srl Cluj-Napoca pentru refacturare utilitéti;
- a inaintat factura Premium Leasing nr.345101/2.08.2021 pentru rata 24 leasing auto B104CCI;
- am efectuat servicii protocol cu depunerea de coroani statuia Generalului Gheorghe Mardarescu.
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

11.08.2021.- am luat legatura telefonic si efectuat demersuri pentru incasarea creantelor aferente
facturilor de chirie si utilitati emise cétre chiriasii Asconsulting;

- am distribuit notificarea cu privire la vanzarea la El Gadanor a unui cort din aluminiu demontabil;
- am inaintat electronic contracte de prestéri servicii pe luna iulie 2021 aferente serviciilor de
consultantd, de inregistare, fuziune, cesiune,inchidere-deschidere punct de lucru,lichidare,radiere,
pentru entitati economice;

- am transmis electronic notificarea El Gadanor cu vinzarea unui cort demontabil din aluminiu;

- am mediatizat suportul informational lunar cu boua legislatie si statistici- pentru luna iulie 2021
convenit in cadrul protocolul intre D.G.R.F.P. Cluj Napoca si Camera de Comert si Industrie Cluj.
- am mediatizat de la Camera de Comert Piatra Neam{ oferta firmei Moldoplast Srl, membra a CCI
Neamt referitoare la produse folosite in lupta impotriva incendiilor;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

12.08.2021. — am transmis electronic confirmarea de primire a rispunsului Asconsulting nr. 213
din 11.08.2021. la solicitarea de informatii de la Garanti Bank;

- am inaintat online adresa Camerei de Comert si Industrie a Romaéniei Bucuresti cu vizita dlui
Thomas Hanson, atagat comercial al Ambasadei Statelor Unite ale Americii la CCI Cluj;

- am inaintat notificarea reprezentant de vanzéri echipa Carduri — MOL Roménia;

In siptimana 06.08.-12.08.2021. zilnic am {inut evidentele de contabilitate primara, si am
efectuat demersuri in vederea incasérii creantelor facturile chirie/utilitdti/servicii curdfenie a
clientilor pentru Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institugiei am folosit integral programul de muncé prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1I. si a celor specifice locului de munci si
in contextul actual respectarea unor mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata starii de alerta in contextul prevenirii rispandirii SARS-CoV-2 si asigurdrii
desfasurdrii activitétii in conditii de securitate §i sdnatate.

Cu consideratie, 9
Ma
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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