CAMERA DE COMERT 31 INDYUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ :
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDNTE
Ife. STEF 0§ RIMITRIU

RAPORT DE ACTIVITATE
29.10.2021-04.11.2021

JUHASZ SANDA
29.10.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare BCR si Garanti Bank.

-Intocmit situatie zilnica disponibil banci 1a CCl Cluj si Asconsulting SRL

01.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Deplasare BCR si Garanti Bank

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

02.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Pregatire documente solicitate pt. Unicredit .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL
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03.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL

04.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj,

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj 5i'SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intoemit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare BCR si Garanti Bank.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economi
Juhasz Sand
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CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
29.10.2021 - 04.11.2021
REUT AURELIA
29.10.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl,

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata,

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

01.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Clyj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl,

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta fa CCI,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative n domeniu;
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02.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C. Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CClI cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

03.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate privind materialele sanitare existente
In stoc, din partea SC Asconsulting SRL;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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04.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invaoiri,

Zile libere, concediu fara salar a angajatilor la CClI si S.C.Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;
Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aurelia Rgut
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 29.10.2021 — 04.11.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 29.10.2021- CO

01.11.2021 — Corespondenta telefonica si mail UniCredit Bank in vederea
perfectarii documentelor necesare pentru intocmirea contractului de ipoteca la
notar.

01.11.2021 - Obtinere extras CF nou pentru imobil si teren Str. Horea nr.3
02.11.2021 — Corespondenta notar Mariana Buta privind documentele necesare
pentru incheierea contractului de credit si ipoteca la UniCredit Bank.
03.11.2021 - Intocmire adresa raspuns Middle East Political and Economic
Institute in vederea organizari unei vizite de lucru cu Ambasada Iranului,
03.11.2021 — Inocmire adresa raspuns Camera de Comert si Industrie Fejer-
Ungaria in vederea reconfirmarii colaborarii bilaterale.

03.11.2021 — Intocmire Decizie Colegiu Conducere CCI Cluj privind aprobarea
creditului si ipotecii pentru Asconsuiting SRL.

04.11.2021 — Comunicare notar Mariana Buta documentele necesare in
completare, pentru incheierea in forma autentica a contractului de credit si
ipoteca cu UniCredit Bank.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente depuse online de catre
departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamentat de domenii de activitate,

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes si verificarea situatiei dosarelor
aflate pe rolul instantelor de judecata.

Zilnic — Verificare, corespondenta si indosariere decumente Camera.

Curtea de Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

3. Proiecte

Europene

Urmarire publicare in Monitorul Oficial a hotararilor de modificare a programelor
europene pentru proiectul Innotech Student si Competente digitale pentru
angajatii din sectorul IMM.

4. Certificate de

forta majora.

" 01.11.2021- Studiu documente retransmise de societatea Saint Via SRL in

vederea emiterii avizului de forta majora.
02.11.2021 -. Emitere aviz de forta majora Saint Via SRL.

5. Activitati TOP

02.11.2021 — Corespondenta notar Mariana Buta si Fundatia Dragomir pentru

Asconsulting
si Expo
Transilvania

firme 2020 completarea inscrisurilor de catre Fundatie pentru intocmirea contractului de
donatie plachete argint Top 2021.
03-04.11.2021 — Verificarea si setarea parametrilor necesari pentru
transmiterea mailurilor de Top in programul Mail Chimp.
6. Activitati 01.11.2021 - Corespondenta Expo Transilvania SRL si Delivery Solution SRL

privind obtinerea documentul de la CEC Bank pentru incheierea contracului de
inchiriere Easy Box.

02.11.2021 - Verificarea valabilitatii contracielor de inchiriere pentru
Asconsulting si intocmirea act aditional pentru Econ Multiserv pentru
prelungirea perioadei de inchiriere.

01-02.11.2021- Verificarea si intocmirea situatiei privind contractele de
inchiriere ale Asconsulting SRL conform cerintelor bancii UniCredit Bank si
transmiterea catre banca.

02,11.2021 — Scanarea si transmiterea catre UniCredit bank a tuturor
contractelor de inchiriere si actelor aditionale pentru chiriasii Asconsulting SRL.
Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Verificarea stadiului motivanii in dosarului aflat pe rolul Tribunalului Cluj
privind litigiul cu OCPI -BCPI Cluj-Napoca.

Zilnic - Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spati.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

04.11.2021

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Raport de activitate saptamanal - perioada 29 octombrie - 04 noiembrie 2021

Nr.crt. | Departament

Activitati

I. Juridic

-03.11-stabilire intalnire/program sapt. practicant UBB - stagiu de practica;
-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-29.10-actualizare date contact ctr. M14366/14.10.2021 PP Protect;
-29.10-centralizare factun in/out pe lucrare PC lasi;
-29.10-intocmire cerere eliberare documente O.N.R.C. Cluj;
-29.10-urmarire plata GBE COS SRL,;

-29.10-depunere cerere/ridicare documente arhiva O.N.R.C. Clyj ;
-29.10-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-29.10-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-29.10-intocmire pv receptie materiale 5 — PC Iasi.
-29.10-centralizare termene eliberare garantii buna executie;
-29.10-urmarire SEAP proc. de atribuire licitatii;
-01.11-introducere facturi in/out pe lucrare PC lasi ;
-01.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-01.11-centralizare termene plata avans BO si GBE Build Corp;
-01.11- intocmire pv receptie materiale 5,6 — PC Iasi.
-01.11-intocmire comanda pv de receptie materiale 5,6 — PC Iasi;
-01.11-centralizare contracte comerciale;

-01.11-elaborare declaratii conformitate materiale pv recept mat. 5,6;
-02.11-centralizare/introducere facturi in/out pe lucrare PC lasi;
-02.11-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-02.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-02.11-intocmire PVRF - Build Corp SRL;

-02.11-intalnire de lucru - perfectare docum. receptie materiale;
-02.11-urmarire autorizare execut. lucran electrice;
-02.11-urmarire restituire GBE si GP licitatii;

-02.11-intocmire pv receptie materiale 7,8 — PC Iasi;
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| -02.11-intocmire comanda pv de receptie materiale 7,8 — PC Iasi;

-02.11-solicitare si transmitere acte - ctr. munca;
: -02.11-perfectare si transmitere contracte de munca IS;
| -02.11-intocmire AWB si trimitere docum. angajare IS;
-03.11-centralizare facturi pe lucrare PC lasi/completare tabel excel;
-03.11-depunere acte juridice-statut/act constitutiv Unicredit Bank;

-03.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;

-03.11-perfectare AA ctr. subantrepriza Megamix Comimpex;

-03.11-perfectare AA ctr. subantrepriza Wolf Electric Solution;

-03.11-procesare bilet la ordin subantreprenor PC lasi;

-03.11-urmarire plata c/val lucrari Meb Electric SRL;
-03.11-confirmare plata bilete la ordin scadente;

-03.11-urmarire si confirmare data semnare ctr.credit Unicredit Bank;
-03.11-intocmire pv de receptie finala COS — plata GBE scadente;
-03.11-intocmire pv receptie materiale 7,8 — PC Iasi.

-04.11-urmarire restituire GBE si GP licitatii;

-04.11-urmarire si confirmare plata debit restant Attrius Cluj;
-04.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-04.11-legislatie specifica -intreprinderi legate/partenere;
-04.11-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-04.11-centralizare facturi pe lucrare PC Iasi/completare tabel excel;
-04.11-centralizare contracte lucrari PC Iasi;

-04.11-activ administrative-comanda procesare stampila;
-04.11-intalnire de lucru RTE - elaborare pv de receptie materiale/lucrari IS;
-04.11-intocmire comanda pv receptie mat. 9,10 — PC Iasi;

-04.1 l-intocmire pv receptie mat. 9,10- carte tehnica.

2z Curtea de Arbitraj | -29.10-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
Comercial -29.10-activ.secretariat-comunicare acte procedurale dos arb.;
International

-01.11-activ.secretariat-urmarire plata taxe arbitrale-44;
-01.11-activ.secretariat-inregistrare cerere arbitrare;
-02.11- activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;

-02.11-activ.secretariat-intocmire cereri plata taxe arbitrale-44;

-03.11-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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-03.11-activit secretariat-urmarire si inregistrare plata taxe arbitrale;

-04.11-activ. secretariat-stabilire si comunicare termen judecala recuzare;

-04.11- activ. secretariat-intocmire draft adrese comunicare actiuni -44.

3. Dep.Consultanta, | -29.10-legislatie publicitate mobiliara si societati comerciale;
Membrii, Arhiva | _01.]11-transmitere reprogramare intalnire lucru- activitatea de publicitate
Electronica mobiliara reprezentant CCI Romaniei;
| 102.11-activitate de coordonare - constituire societati comerciale;
| -03.11-activitati de coordonare - inregistrari publicitate mobiliara;
-03.11-centralizare date contact plata debite restante;
-04.11-activitate de coordonare-transmitere solicitari plata factuni restante;
-04.11-activitate de coordonare-Topul firmelor 2021.
LY Activilati -29.10-urmarire proc. ridicare deseuri menajere;
Asconsulting, -29.10-transmitere solicitare si wrmarire proc. ridicare deseuri carton;
Expo Transilvania, | -29.10-intocmire /depunere cerere inch. dom.public Asconsulting;
Astoria Servicii | -01.11-intocmire statut/act constitutiv- Astoria Servicii;
| SRL -02.11-intocmire cerere mentiuni sediu O.N.R.C. Cluj;

-03.11-intocmire declaratie propria raspundere Negatie 1.8.U. Cluj;
-03.11-intocmire acte schimbare sediu O.N.R.C. Cluj;

-03.11-plata chirie inch.domeniu public Primaria Cluj-Asconsulting;
-04.11-intocmire declaratie litigii Astoria Servicii SRL — D.S.P. Cluj;

-04.11-intocmire Memoriu tehnic Astoria Servicii S.R.L. Cluj;

| -04.1 1-pefectare contract GN — Electrica SA — Expo Transilvania SRL.

04.11.2021 Intoqmit,
c.j% ibrea
I m/'
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Presedinte Ing. te{:inl DIMITRIU

r |
Birou Consultanta, Membri si Arhiva Electronica
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului

In data de 29.10.2021 — VINERI
- Actualizare Aplicatia de membrii cu cotizatiile scadente incasate

- Inregistrare in Registrul National de publicitate mobiliara ptr Mobile Distribution-
creditor, a Filei CEC nr BTRL1BD primit semnat electronic (pe email),

- Generare Borderou cu taxele cuvenit MJ (decada 3)
- Actualizare Aplicatia de membrii cu cotizatiile scadente incasate
- Arhivare documente inregistrate in cursul zilei

In data de 01.11.2021- LUNI
- Actualizare Aplicatia de membrii cu cotizatiile scadente incasate

- Transmitere Factura cotiz scadenda (raspuns email ) ptr Polytechnic Sieta

- Inregistrare in Registrul National de publicitate mobiliara ptr Cab Av POP GLORIA, a
Contractului de Asistenta Juridica CJ/847031/2013, a avizului specific initial, primit
semnat electronic (pe email)

- Transmitere CCIR Boorderou cu taxele cuvenit MJ (decada 3)

- eliberare documemte finalizate QRC

- Arhivare documente inregistrate in cursul zilei

In data de 2.11.2021-MARTI

- Eliberare Copie Certificata din Registrul National de publicitate mobiliara ptr
CRG UTILAIJE SRL si transmitere pe email,
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- Inregistrare in Registrul National de publicitate mobiliara ptr AX PERPETUUM, a
biletului la ordin CECE3AH/07.2021, a avizului specific initial, primit semnat electronic
(pe email) si a unui Aviz de prelugire

- Indosariere documente inregistrate

- Eliberare documente finalizate la ORC
-Generare lista cotizatii scadente Noiembrie din Aplicatia CCI Cluj

In data de 3.11.2021- MIERCURI
- Redactare Hotarare modificare sediu PTT AMRECO sri

- Notificare ptr firmele cu cotiz scadenta (mail) ptr luna in curs pentru firmele :
Asociatia pentru educatie informationala, Bronto Comprod, Cartel Bau, Extranet,

Gaocho, Japit Real Estate, Kazal, Megamiz , Prodglob, Contafiscal Beratung

- Facturare si transmitere e-mail cotizatii scadente luna in curs : Cartel Bau, Kazal,
Megamiz , Prodglob, Contafiscal Beratung

-Indosariere documente inregistrate

In data de 4-11-2021 —~JOI
- Inregistrare in Registrul National de publicitate mobiliara ptr Varga Ioan

- Notificare ptr firmele cu cotiz scadenta (mail) ptr luna in curs pentru firmele :
Tehnofavorit, Dekra, Ioasim

- Redactare Statu Asociat unic PTT AMRECO SRL
-Raspuns solicitarilor venite peste zi

Beatrix Cociuba
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 29.10.2021-04.11.2021

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 29.10.2021

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite

» Pregatirea dosarelor pentru inregistare la ONRC Cluj
ZDK HOME CONSTRUCT SRL

e Deplasare la ONRC Clyj
* Anunt telefonic pentru clientii a caror documente au fost eliberate de ONRC Cluj

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora on-
line pe portal ONRC Galati pentru

NICOLAU LARISA PFA
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport

¢ Verificarea inregistrarii dosarelor pe portal ONRC
Luni, 01.11.2021

¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Pregatirea documenteleor necesare la ONRC Cluj
e Deplasare la ONRC Cluj

¢ Corespondenta via email pentru schimbare sediu social LUCARIN SRL ( intocmit
hotarare, trimis documente pentru semnat)

e Anunt telefonic pentru clientii a caror documente au fost eliberate de ONRC Cluj

Str. Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Cluj

Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, % et
Website: www.ccicj.ro U, NEy J
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» Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora on-
line pe portal ONRC pentru

R & A TOP DRINKS SRL
IDEAL AUTO DRINGO SR 1.

» Listare documente depuse on-line si intocmire raport
» Eliberare documente
e Indosariere documente depuse pe portal ONRC Cluyj

e Urmarirea inregistrarii dosarelor pe portal ONRC Cluj si stadiul dosarelor

Marti, 02.11.2021

» Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Oferta pret pentru standarde solicitate de catre Compania de Apa Aries ( intocmit
formular din aplicatie, listat, scanat si trimis pe email clientului)

e Verificare documente, completare formulare, semnat electronic si depunerea acestora on-
line pe portal ONRC pentru

CONSTRUCT TEHNOTRANS SRL
RISTORANTE IL CAMINO S R.L.

s Listare documente depuse on-line si intocmire raport
o Urmarire inregistrarea dosare pe portal, plata note calcul

Miercuri, 03.11.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Prepatirea documente necesare la ONRC Cluj

¢ Deplasare la ONRC Cluj (eliberari)

* Anunt telefonic pentru clientii a caror documente au fost eliberate de ORC Cluj

¢ Eliberare documente

o Generare factura ASRO pentru Compania de Apa Aries, trimis pe email pentru plata,

» Redactare, pregatire formulare pentru punct de lucru al societatii Hani CH Import Export
SRL

o Preluare documente pentru schimbare sediu social SRL

o Verificare stadiu dosare pe portal

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chij
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
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Joi. 04.11.2021

* Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
» Pregatire formulare pentru schimbare sediu social PTT AMRECO S.R.L.

o Pregatire dosar pentru depunere la ONRC Cluj (eliberari, depuneri)
PTT AMRECO SRL

* Deplasare la ONRC Cluyj (eliberari, depuneri)
o Urmarire facturi cotizatii si revenire pentru cei care nu au raspuns

e Solicitari venite pe parcursul zilei

04.11.2021 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA

W

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
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Raport privind modul de indeplinire a activitatil
conform
Programului 29.10.2021-04.11.2021

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am findeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Roménia-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legisiatia incidenta:

o Legea 335/2007 modificata si completata

« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

JOI 28.10.2021, dupi predare raport:

-

Am verificat in format fizic documentatia depusd de ECOLOR S.R.L., pentru emiterea a 6
de certificate de origine.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro, certificatele, si documentatiile aferente.

Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic/fizic documentatia transmisa/depusa de TERAPIA S.A.,
pentru emiterea a 4 de certificate de origine.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru
emiterea a 4 certificate de origine, valoarea prestatiei fira T.V.A.: 1.456,96 RON, plata
s-a efectuat prin casierie.

Am imprimat formularele.

Al ntatcai jvcul penitu seiare

Am pregétit mapa pentru semnare.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro, certificatele, si documentatiile aferente.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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Am eliberat fizic certificatele.
Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia transmisd de SORTILEMN S.A, pentru
emiterea a doua certificate de origine.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru
emiterea a doua certificate de origine, valoarea prestatiei fara T.V.A.: 728,48 RON, plata
s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am marcat locul pentru semnare

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic documentatia transmisd de ECOLOR S.R.L., pentru
emiterea a 9 de certificate de origine.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru
emiterea a 9 certificate de origine, valoarea prestatiei fara T.V.A.: 3.278,16 RON, plata
s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am marcat locul pentru semnare

Am pregitit mapa pentru semnare.

VINERI, 29.10.2021

Am verificat in format fizic documentatia transmisd de ECOLOR S.R.L., pentru emiterea
a 9 de certificate de origine.

Am semnat pe fiecare pagini.

Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatele, si documentatiile aferente.

Am eliberat fizic certificatele.

Am verificat in format electronic documentatia fransmisa de ECOLOR S.R.L., pentru
emiterea a 8 certificate de origine.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru
emiterea a 8 certificate de origine, valoarea prestatiei fara T.V.A.: 2.913,92 RON, plata
s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am marcat locul pentru semnare

Am pregatit mapa pentru semnare.

LUNI 01.11.2021
Am verificat in format fizic documentatia depusd de ECOLOR S.R.L., pentru emiterea a 8
certificate de origine.

Str, Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officelccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania

Pagina 2 din 4 \



&)

CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLU)

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro, certificatele, si documentatiile aferente.
Am eliberat fizic certificatele.

Am igienizat elementele de birotica.

Am verificat in format electronic documentatia transmisi de MODULO DECORATIVE
SOLUTIONS S.R.L., pentru emiterea unui certificat de origine.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru
emiterea unui certificat de origine, valoarea prestatiei firid T.V.A.: 405 RON, plata s-a
efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am marcat locul pentru semnare

Am pregitit mapa pentru semnare.

MARTI 02.11.2021

Am verificat in format fizic documentatia depusi de MODULO DECORATIVE
SOLUTIONS S.R.L., pentru emiterea unui certificat de origine.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro, certificatele, si documentatiile aferente.

Am eliberat fizic certificatul.

Am verificat in format electronic documentatiile transmise de EMERSON S.R.L., Divizia
Regulatoare, pentru emiterea a 3 certificate de origine.

Am imprimat formularele.

Am marcat locul pentru semnare

Am pregiétit mapa pentru semnare.

Am scazut de pe factura curenté, valoarea prestatiei faria TV.A.:1.092,72 RON.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru 15
certificate de origine, (reprezentand transa viitoare, pentru DIVIZIA REGULATOARE)
valoarea prestatiei fara T.V.A.: 5.463,6 RON, plata se efectueazi prin O.P.

Am verificat in format fizic documentatia transmisa de SORTILEMN S. A, pentru emiterea
a doua de certificate de origine.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatele, si documentatiile aferente.

Am eliberat fizic certificatele.

MIERCURI 03.11.2021

Am verificat in format electronic documentatia transmisa de SEKO SIETA S.R.L., pentru
emiterea unui certificat de origine.

Str. Horea 3, cad 400174, Cluyj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicy.ro, Website: www.ccicj.ro
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- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru
emiterea unui certificat de origine, valoarea prestatiei fird T.V.A.: 414,24 RON, plata
se efectueazi prin O.P.

- Am redactat certificatul.

- Am imprimat formularele.

- Am marcat locul pentru semnare

- Am pregatit mapa pentru semnare.

& ammy

- Am arhivat certificatele si documentatiile in bibliorafturi.
JOI 04.11.2021

- Intocmit raportul de activitate,

Cu aleasa consideratie, Consilier juridic, Dragan Amelia-Maria R b
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE M{UNCA IN DREPTUL
INTERN SI COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officeldccici.ro, Website: www.ccicj.ro
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 29 octombrie — 4 noiembrie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele
activitati:

' Nr.
| ert. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Activitati CCI Cluj - - Scrisoare de revenire la FlyDubai pentru
recuperarea sumelor care le revin
participantilor ( martie 2021) in urma
anularii zborului din Cluj; .
- Promovarea EXPO 2020 Dubai in vederea |
organizarii unei vizite de grup in martie |
2022.
2. | Proiecte - Vizualizarea celor 3 notificari OIR de pe
i platforma MySMIS 2014, in cadrul
proiectului 1D:105903.
Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu %3 \%/
L

Consilier Afaceri Europene

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Raport privind activitatile desfasurate
sdptdméana: 29.10. -04.11.2021

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadraté in functia de consilier economic in economie generali,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitétile din figa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. In perioada de raportare, 29.10. -04.11.2021 au fost desfasurate urmétoarele
activitati pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmdrirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camer3 si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificati si completat;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluj si alte canale;

- zilnic am editat i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

29.10.2021.- am inaintat online adresa CCIR 4365 din 26.10.2021 - referitoare la un material
informativ Conferintei “Redresarea Europei”;

- am publicat pe site-ul CCI Cluj,Gazeta afacerilor adresa CCIR referitoare la evenimentul
Ziua industriei §i a comertului pentru Regiunea Europei Centrale din data de 9 noiembrie 2021;

- am Inaintat electronic i fizic pe suport de hartie factura LAST CHANCE mentenanti si hosting
IT pentru CCI Cluj si Asconsulting SRL. pe luna octombrie 2021;

- am Inaintat factura Vodafone Romania VDF470593640 abonament lunar si extraoptiuni;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

01.11.2021.- am transmis online cererea avizului de forta majord Saint Via SRL Avrig,judet Sibiu;
- am inaintat electronic citre Curtea de Arbitraj Comercial de pe ldngd Tribunalul Cluj
inregistrarea cererii de arbitrare Studium Green Srl - Ahq Management SRL Cluj-Napoca;

-am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe siptdmana 01.11.-05.11.2021;

- am mediatizat de la Biroul de Promovare Comerciala si Economicd — BPCE Madrid informatii
privind o propunere de cooperare industriala - prelucrari mecanice, sudura si montaj instalatii
si echipamente - de la 0o companie spaniola care realizeaza proiecte industriale “la cheie”, cu in
industria alimentara si sectorul auto;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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- am distribuit adresa Astoria Servicii SRL in vederea depunerii de documente in completare la
solutionarea dosarului inregistrat la DSP cu nr. 3.969/19.10.2021;
- am completat tabelul anexa chiriasi Asconsulting cu introducerea datelor de identificare si actele
aditionale ale chiriasilor la solicitarea Unicredit bank pentru garantie credit;
- am inaintat online factura 33580567/1.11.2021,Tiriac Operating- leasing rata 46 Ford, B104CCI
- am inaintat factura service WinMENTOR 2788/1.11.2021. abonament servicii de contabilitate;
- am transmis electronic scrisoarea cu modificarea de tarife servicii Posta Roména cu 1.12.2021;
- am Institutul Bancar Roman oferta curs online Seminar aplicat privind Trade Financ 25.11.2021

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

02.11.2021.- am transmis online solicitarea oferta pret standarde a Companiei de Apa Aries Turda
- am scanat si am trasmis electronic Avizul Fortd Majora nr. 1933/02.11.2021. si Saint Via Srl

— am publicat pe site-ul si in Gazeta afacerilor de la Rohealth Cluster de Sanitate invitatie misiune
economicid Healthtronics EU - USA Bridge ce va avea loc Online,10-12 noiembrie 2021;

- am inaintat electronic Procesul verbal incheiat CCI Cluj nr.1936 din 2.11.2021 pentru copie
extras CRG Utilaje Invest SRL arhiva electronici;

- am tradus si transmis electronic scrisoarea raspuns nr.1938 din 2.11.2021 la CCI Fejer, Ungaria;

- am tramsis online scrisoarea raspuns nr.1939 din 2.11.2021 -Asociatia Middle East Political si
Economic Institute forum bilateral cu Ambasada Iranului la Bucuresti;

- am mediatizat Forumul Economic Dnipro DEF 2021, organizat de Administratia Regionala de
Stat Dnipropetrovsk, Ucraina, in perioada 18-19 noiembrie 2021;

- am postat pe site-ul si in Gazeta afacerilor evenimentul de promovare online “Parteneriate
pentru Export 2021 - a exporturilor si o platforma de stabilire a parteneriatelor intre producétorii
din Republica Moldova si retelele comerciale/distribuitorii din strainétate;

- am trimis online solicitare de aménare rezervare cazare Camera de Comert si Industrie Cluj din
data de 3 noiembrie 2021 pentru o dati ulterioara;

- am mediatizat adresa CCIR nr. 4467 din 02.11.2021 referitoare la Forumul de afaceri
"Oportunitifl de comert si investitii intre India si Romania, post Covid-19, 16 noiembrie 2021;

- am transmis la Unicredit Bank tabelul Asconsulting SRL cu datele de identificare a chiriasilor si
contractele cu actele aditionale de prelungire pentru accesarea unui credit;

- am distribuit documentele semnate electronic $i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

03.11.2021- am confirmat primirea si distribuit electronic de la Casa de Asiguriri de Sinatate
Clyj raportul de activitate lunar anexa la factura 449/01.11.2021 lucréri curdtenie luna octombrie;
- am mediatizat de la Camera de Comert, Industrie si Agriculturd Timis invitatia la Webinar
"Politici pentru Economie Circulara in Regiunea Balcanica", in mediul online, 17 noiembrie 2021;
- am distribuit electronic si am tiparit fati-verso pe hartie alba uzuald in format A4 fizic pe suport
de hartie, politele RCA pentru automobil Ford numar circulatie B104CCI de la Premium Leasing;
- am preluat si inaintat confirmarea primita de la Vodafone Romania ca echipa dedicati contului
Camerei de Comert si Industrie Cluj riméne neschimbata;
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- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

04.11.2021.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

- am distribuit electronic adresi din partea Aeroportului International Cluj, referitoare la amanare
conferintei internationala de aviatie Aviation-Event 2021 din data de 7 decembrie 2021;

- am transmis online la Proasig Broker polita Flexicasco al autovehicol CJ1I9CJN- Asconsulting;

- am redactat necesar materiale suplimentar pentru Casa de Asigurare de Sanitate 4-15 noiembrie;

In siptimana 29.10. -04.11.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primari, am
urmdrit recuperarea creantelor, facturilor neincasate si am editat facturi de chirie/utilitati/servicii
curatenie pentru luna octombrie 2021 clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitdfile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munca s
in contextul actual respectarea unor mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata starii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurdrii
desfasurarii activitdtii in conditii de securitate si sinitate.

Cu consideratie, *%7:./& ryfﬁwr"fzﬁ

Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala
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