CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE CLUJ y ;
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESED,

RAPORT DE ACTIVITATE
19.11.2021-25.11.2021

JUHASZ SANDA
19.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsuiting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere octombrie 2021 la CCI Cluj si Asconsulting SRL.

- Deplasare BCR si Garanti Bank.

-Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

22.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere octombrie 2021 la CCI Cluj si Asconsulting SRL

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsuiting SRL

23.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CClI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere octombrie 2021 la CCI Clyj si Asconsulting SRL

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officel@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

BUREAU VEFITAS
Romania Cerificition




n_n 1 TR STy [y =t - I
mwimd -||I:_8:L - » ﬂ||| L n ]
- I g 1




(=

CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLY)

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

24.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CC1 Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Deplasare BCR si Garanti Bank

- Finalizare inchidere octombrie 2021 la CCl Cluj si Asconsulting SRL

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

25.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCl Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Clyj.

- [ntocmit state de plata lichidare noiembrie 2021 pentru CCI Cluyj si Asconsulting SRL.

- Deplasare BCR si Garanti Bank

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sand
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CAMERA DE COMERT S INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

!

CAMERA DE COMERT S! INDUSTRIE CLUJ APROBAT
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDINT

Ing.STEFAN ITRIU

RAPORT DE ACTIVITATE
19.11.2021 - 25.11.2021

REUT AURELIA
19.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCJ;

Intocmit dispozitii de plata,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legisiative in domeniu;

22.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL,

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj m— G
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CAMERA DE COMERT Sl INDUSTRIE CLUJ

IMpRzUNA PENTRU AFACEREA TA

23.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Ciuj si S.C. Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

24.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online [a Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL,;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj o
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CAMERA DE COMERT St INDUSTRIE CLUY

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

25.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL:
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoir,

zile libere, concediu fara salar a angajatilor la CC! si S.C.Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;
Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U Wt

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud, Clyj
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CAMERA Dg COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

{MPATUNA PENTRU AFACEREA TA

Aprobat.

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 19.11.2021 — 25.11.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 19-22.11.2021- Corespondenta notar Mariana Buta si UniCredit Bank privind
inscrierea in extrasul CF al impobilului si dezmembramintele provenite din
chirii.

22.11.2021 - Intocmire si semnare contract de sevicii de coserit — Claurom
Coserit SRL.

24.11.2021 - Intocmire Decizie inventar patrimoniu 2021- CCI Clu;j
24.11.2021 — Posta militara — documente Parlamentul Romaniei.

24.11.2021 - Studiu QUG 19/2020 privind recensamantul populatiei si a
locuintelor din Romania.

25.11.2021 — Formulare raspuns Institut National de Statistica Cluj.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental de domenii de activitate,

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiel noi aparute pe domenii de interes si verificarea situatiei dosarelor
aflate pe rolu! instantelor de judecata.

Zilnic — Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.

Curtea de 24.11.2021 - Studiu documente depuse de parti la Dos.19/2021

Arbitraj Ziinic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele

arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

3. Proiecte

Europene

Urmarire publicare in Moniforar Oni&ial a hotararior de modificare a programelor
eurapene pentru proiectul Innotech Student si Competente digitale pentru |
angajatii din sectorul IMM.

4, Certificate de

forta majora.

La solicitare

5. Activitati TOP
firme 2020

| re- transmiterea a 1387 mailuri catre firme pentru achizitionarea diplomei de

19 -25.11.2021 - Realizare Campanie noua Top 2021 pe Mail Chimp si

Top.

-Actualizarea bazei de date in Mail Chimp cu mailurile trimise cu succes,
refuzate, spam, etc.

— Realizarea si listarea a 36 buc. Diplome Top 2021 comandate.

- Reconfigurarea programuiui de editare diplome.

- Centralizarea comenzilor si a datelor de identificare a societatilor (adrese,
telefoane, mail, persoana de contact).

- Distibuire Diplome Top 2021 si semnare PV de predare medalii Laureat
Zilnic — Verificare/actualizare Campanie Top 2021 pe Mail Chimp —

identificarea mailurilor primite, respinse si netransmise si a comenzilor primite
si retransmiterea mailurilor.

6. Activitati
Asconsulting
si Expo

Transilvania

22-23.18.11.2021 - Corespondenta notar Buta Mariana si UniCredit Bank
pentru obtinerea extrasul CF al imobiluiui din Str. Horea nr.3 cu ipoteca si
corectarea CF-ului cu adaugarea dezmembramintelor imabilului prevenite din
chirii,

24.11.2021 — Intocmirea deciziei de inventar pe 2021 — Asconsulting SRL
24.11.2021 - Intocmirea deciziei de inventar pe 2021 — Expo Transilvania SRL
Zilnic - Asigurare servicii juridice {decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic - Verificarea stadiului motivarii in dosarului aflat pe rolul Tribunalului Clyj
privind litigiul cu OCPI -BCPI Cluj-Napoca.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

25.11.2021

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail. office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

iHPIIUNA PEMNTRLU AFACEACA TA

Raport de activitate saptamanal - perioada 19 - 25 noiembrie 2021

Nr.crt. | Departament | Activitati
1. Juridic -19.11-program stagiu practica -practicant UBB - 9-12;

-23.11-program stagiu practica -practicant UBB - 10-12/14-16;
-24.11-program stagiu practica -practicant UBB — 10-16;

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020;
-19.11-centralizare facturi infout pe lucrare PC Iasi;

-19.11-urmarire plata GBE Build Corp SRL;

-19.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-19.11-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-19.11-completare fise de instruire SSM+PSI —luna noiembrie 2021;
-19.11-intocmire pv receptie materiale 12 — PC lasi;
-19.11-intocmire comanda /decl. conformitate/performanta— PC Iasi;
-19.11-centralizator restituri garantii buna executie;
-19.11-transmitere documente traducator autorizat -6;
-22.11-introducere facturi in/out pe lucrare PC Iasi;
-22.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-22.11-centralizare termene plata avans BO si GBE Build Corp;
-22.11-intocmire pv receptie materiale 13 — PC Iasi.

-22.11- intocmire comanda /decl. conformitate/performanta— PC lasi;
-22.11-arhivare documente contracte comerciale;

-22.11-urmarire plata facturi Meb Electric;

-22.11-intocmire pv receptie materiale 14 — PC lasi.
-22.11-intocmire declaratii conf. pv receptie mat. 14 — PC Iasi;
-23,11-centralizare/introducere facturi infout pe lucrare PC Iasi;
-23.11-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-23.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-23.11-intocmire PVRF — Build Corp SRL;

-23.11-intalnire de lucru - perfectare pv receptie materiale;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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[MEREUNA FEHTRU AFACEREA TA

-23.11-urmarire autorizare execut. lucrari electrice;
-23.11-intocmire pv receptie materiale 15 — PC Iasi;
-23.11-intocmire declaratii conf. pv receptie mat. 15 — PC lasi;
-23.11- intocmire comanda /decl. conformitate/performanta— PC Iasi;
-23.11-intocmire dosar autorizare evaluator risc securit fizica;
-23.11-comunicare/inregistrare Notificare banca — Build Corp;
-24.11-centralizare facturi pe lucrare PC lasi/complelare tabel excel;
-24.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;

-24.11-transmitere documente traducator autorizat - 7;

| -24.11-solicitare si transmitere acte pt intocmire ctr. munca;

-24.11-intocmire /perfectare contract de munca IS;
-24.11-intocmire AWB si trimitere docum. angajare IS;
-24.11-intalnire lucru - instruire SSM angajati noi-2;
-24.11-intocmire draft dosar autorizare Politia CJ;
-25.11-centralizare facturi pe lucrare PC Iasi/completare tabel excel;
-25.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-25.11-perfectare docum ISO Mediu;

-25.11-procesare cerere + AWB Nemo transm. docum. IS;
-25.11-intocmire acord de subcontractare UTCN;
-25.11-confirmare plata bilete la ordin scadente;
-25.11-intocmire comanda pv receptie mat. 16 — PC Iasi;
-25.11-intocmire pv receptie mat. 16- carte tehnica;
-25.11-intocmire raspuns dosare execut. Cluj + Baia Mare;

-25.11-comanda expediere/obtinere AWB docum carte tehnica PC Iasi;

. -25.11-intalnire de lucru — centralizare pv de receptie mat.-PC Iasi;

-25.11-intocmire declaratii conf, pv receptie mat. 2 Parking — PC lasi;
-25.11-intocmire pv receptie mat. 2 Parking — PC Iasi;

-25.11-transmitere documente traducator autorizat decl.conf.PC Iasi;

2. Curtea de Arbitraj
Comercial

International

-19.11-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
-19.11-activ.secretariat-urmarire depunere acte proced. Rap.expertiza;
-22.11-activ.secretariat-comunicare acte procedurale dos arb.;
-22.11-activ.secretariat-urmarire plata taxe arbitrale;

-23.11-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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iMFAEUNA FEHTAL AFACEREA TA

-24.11-activ. secretariat-raspuns cerere reexeaminare tx arb.;

| -24.11-activ.secretariat-redactare adresa comunicare taxa arb cer reconvent;

-25.11-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;

-25.11-activ.secretariat-intocmire incheien sedinta.

3 Dep.Consultanta,
Membrii, Arhtva

Electronica

-19.11-legslatie publicitate mobiliara si societati comerciale;
-22.11-activitate de coordonare -constituire societati comerciale;
-23.11-activitati de coordonare -inregistrari publicitate mobiliara;

-24.11-activitate de coordonare-transmitere solicitari plata facturi restante;

! -25.11-activitate de coordonare-Topul firmelor 2021.

k3 Activitati
Asconsulting,
Expo Transilvania,

Astoria Servicii

SRL

-19.11-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri menajere;
-19.11-centraliz.doc.si transmitere dosar acord functionare Astoria Servicii;
-22.11-comunicare Notificare banca-chiriasi;

-22.11-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton;

-23.11-urmarire stadiu elaborare contract GN - E ON Energie S.A.;
-24.11-verificare/pefectare ctr gaz — Asconsulting SRL;

-25.11-urmarire solutionare dosar acord funct. —Astoria Servicii SRL;

-25.11-urmarire proc. ridicare deseuri menajere.

25.11.2021

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officef@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

iMPREUNA FPENTRU AFACEREA TA

Birou Consultanta, Membri si Arhiva Electronica
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului

In data de 19.11.2021 — VINERI
-Redactare Act Constitutiv SLT SEPSI CONTRUCT

-Redactare Act Constituticv ptr MIG REPARATII SRL

-Inregistrare Registrul National de Publicitate Mobililara ptr RMB INTER AUTO
Creditor (bilet la ordin )

- Inramare diplome, predare Diplome, transmitere facturi
-Generare Borderou cu taxe cuvenite Ministerului Justitiei (decada 11-20.11.2021)

- Arhivare documente inregistrate in cursul zilei
In data de 22.11.2021- LUNI

- Redactare/consultanta hotarare lichidare firma ptr SC L & D COMPANY SRL

- Actualizare Aplicatia de membrii cu cotizatiile scadente incasate

-Predare Diplome

-Transmitere Borderou CCIR taxe cuvenite Ministerului Justitiei (decada 11-20.11.2021)
-Indosariere Taloane comanda Top Firme, Aplicare timbru Diplome Top, Facturare

-Telefoane firmelor care nu au raspuns la notificare pe email in legatura cu scadenta
cotizatiei

In data de 23.11.2021-MARTI

- Raspuns solicitarilor venite pe e-mail (SC FRESH TIME SRL )
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CAMERA DE COMERT 31 IMDUSTRIZ CLU)

IMPREUNA PENTAU AFACEREA TA

-Redactare Hotarare suspendare activitate ptr SC LORENA CRISTI & SOFIA
MARKET S.R.L.

- Telefoane firmelor care nu au raspuns la notificare pe email in legatura cu scadenta
cotizatiei si actualizare Aplicatie CCI Clyj cu cotizatiile incasate

-Predare documente finalizate la ORC ptr Tektum (modificare sediu)
-pregatire Diplome, ca urmare a transmiterii Taloanelor de comanda Diplome
- Inramare Diplome Top, transmitere facturi

- Indosariere documente inregistrate

In data de 24.11.2021- MIERCURI

- Raspuns solicitarilor venite pe e-mail (SC FRESH TIME SRL)

-Inramare Diplome Top
-Transmitere Facturi scanate
- Eliberare documente finalizate la ORC

- Redactare/ consultanta Hotarare modificare membrii BOCIOACA CARMEN
MARICICA STELUTA IF

In data de 25.11.2021 -JOI

-Inramare Diplome Top.
-Urmarire Taloane comanda Diplome, Facturare diplome si transmitere email
-Raspuns solicitarilor venite peste zi

Beatri ciuba
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[MPREUNL FERTRU AFACERRA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 19.11.2021-25.11.2021
Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 19.11.2021

¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
» Activitati legate de Top:
- listare taloane
- identificare in Top
- aplicare timbru sec
- inramare Diplome
- distribuire diplome
e Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluj
e Deplasare la ONRC Cluj (eliberari)
e Consultanta, pregatire formulare infiintare PFA
* Anunt telefonic pentru clientii a caror documente au fost eliberate de ONRC Cluyj
» Verificarea inregistrarii dosarelor pe portal ONRC
o Verificare stadiu dosar ONRC, pentru cele depuse

e Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru
BABY CACTUS S.R.L

o Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Luni, 22.11,.2021

* Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
o Activitati legate de Top:
- listare taloane

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clij
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, o s

Website: www.ccicj.ro Smpenen
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- identificare in Top

- completarea datelor de identificare pentru intocmirea facturilor

- aplicare timbru sec

- inramare Diplome

Corespondenta via email privind finalizarea dosarului unei companii SA
Preluare documente, pregatire formulare radiere SRL

Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru

MOLDOVAN C. S. PAULA PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

KISS EMERIC PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

MIG REPARATII CASNICE

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Verificarea inregistrarii dosarelor pe portail ONRC

Verificare stadiu dosar ONRC, pentru cele depuse

23.11.2021

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
Activitati legate de Top:

- listare taloane

- identificare in Top

- completarea datelor de identificare pentru intocmirea facturilor
- aplicare timbru sec

- inramare Diplome

- distribuire Diplome

Pregatirea documenteleor necesare la ONRC Cluj

Deplasare la ONRC Cluyj (eliberari)

Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru

MARIA ADRIANA SRL
ECOSERVWASH SRL

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Anunt telefonic pentru clientii a caror documente au fost eliberate de ONRC Clyj

Verificarea inregistrarii dosarelor pe portal ONRC

Miercuri, 24.11.2021

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Activitati legate de Top:

- corespondenta via email
- listare taloane

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro,

TUREAU RERITAS

Website: www.ccicf.ro i
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- identificare in Top
- aplicare timbru sec
- inramare Diplome
- distribuire Diplome
* Pregatirea documenteleor necesare la ONRC Cluj
e Deplasare la ONRC Cluj (eliberari)
* Preluare documente, redactare, pregatire formulare pentru autorizare PFA
e Preluare, redactare si pregatire formulare pentru mentiune in LF.
o Verificare stadiu dosare pe portal

Joi, 25.11.2021

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite .
» Intocmirea Raportului privind activitatea zilnica ( 19.11.2021-25.11.2021)
* Activitati legate de Top:

- corespondenta via email

- listare taloane

- identificare in Top

- aplicare timbru sec

- inramare Diplome

o Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru
BOCIOACA CARMEN MARICICA STELUTA IF.
LUCARIN SRL
MURESAN ALEXANDRA-MARIA PFA
LORENA CRISTI & SOFIA MARKET SRL
o Listare documente depuse on-line si intocmire raport
¢ Urmarire dosarelor depuse pe portal ONRC (obtinere numar de inregistrare)
o Solicitari venite pe parcursul zilei

25.11.2021 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA

N

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clij
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, s Y
Website: www.ccicj.ro o
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 19.11.2021-25.11.2021

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

» Legea 335/2007 modificata si completati
» Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

» Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

» Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:
VINERI, 19.11.2021

Am verificat in format electronic documentatiile transmise de de ECOLOR S.R.L., pentru
18 de certificate de origine.
Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru 18

certificate de origine, valoarea prestatiei fard T.V.A.: 6.556,32 RON, plata s-a efectuat
prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am marcat locul pentru semnare

Am pregétit mapa pentru semnare.

LUNI, 22.11.2021

Am verificat in format fizic documentatiile depuse de ECOLOR S.R.L., pentru 18
certificate de origine.

Am semnat pe fiecare pagina.

Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificetele, si documentatiile aferente.

Am eliberat fizic certificatele,

Am verificat in format electronic documentatia transmisa de SEKQ SIETA S.R.L., pentru
un certificat de origine.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru un

certificat de origine, valoarea prestatiei fari T.V.A.: 414,24 RON, plata s-a efectuat
prin O.P.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ceicj.ro
Romania
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Am imprimat formularele.

Am marcat locul pentru semnare

Am pregétit mapa pentru semnare.

Am verificat in format electronic/fizic documentatia transmisd/depusa de FARMEC S.A.
pentru emiterea unui certifiat de origine, si vizarea certificatului de liber vanzare,

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru acestea,
valoarea prestatiei fara T.V.A.: 723,48 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

Am imprimat formularele.

Am marcat locul pentru semnare

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am semnat pe fiecare pagini.

Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro, certificatul de origine cu documentatia aferenta,
si certificatul de libera vanzare.

Am eliberat fizic certificatul de origine si certificatul de liberd vanzare.

MARTI 23.11.2021

Am arhivat certificatele de origine in bibliorafturi.

MIERCURI 24.11.2021

Am verificat in format electronic documentatia transmisd de DELTAMED S.R.L., pentru
emiterea unui certificat de origine.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi pentru
emiterea unui certificat de origine, valoarea prestatiei fara T.V.A.: 555 RON, plata se
efectueaza prin casierie.

Am redactat certificatul.

Am imprimat formularele.

Am marcat locul pentru semnare

Am pregitit mapa pentru semnare.

JOI, 25.11.2021

De eliberat SEKO SIETA S.R.L.

Am verificat in format electronic documentele transmise de EMERSON S.R.L.-DIVIZIA

ICENTER, pentru emiterea unui certificat de origine, am scizut de pe factura curentd,
valoarea prestatiei, fara TVA: 364,24 RON.

Am imprimat formularele.
Am marcat locul pentru semnare
Am pregdtit mapa pentru semnare.

intocmit raportul de activitate,

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria & .
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN
DREPTUL INTERN SI COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

Romania

Pagina 2 din 2



__ B ..II
- '.u:u"ﬂll HHI==

e

i."'IA-IH'l-I"IM Mni- Fei .

.:h.ﬁ._-.- ""'Fﬁ{'p- ]

= ||1'|||f'

- - I- 14LI‘:I|—.-!.I .‘I—'=-c' l:fﬁjuhllr 'L'l
T - = . - ol
M- n

': : : L e e 4

- o] —



<

CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ /—\
iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA |

CABINET PRESEDINTE AF;ROB;\\I‘ :
Ing.Stefan Florea D

Raport privind activititile desfasurate
saptdmana: 19.11.-25.11.2021

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadraté in functia de consilier economic in economie generals,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul c& in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile si responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. in perioada de raportare, 19.11.-25.11.2021 au fost desfasurate urmatoarele
activitdti pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmdrirea corespunzéatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Clyj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificati si completats;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluj si alte canale;

- zilnic am editat §i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

19.11.2021.- am inaintat electronic Asconsulting Srl Cluj-Napoca: anexa 1 - contracte inchiriere
in garantie 18.11.2021. refacuta fard anexa anterioari contractul de inchiriere aferent halei Roeder
- am publicat pe site-ul CCI Cluj si Gazeta afacerilor invitatia de la Camera de Comert Industrie si
Agriculturda Timis la primul eveniment economic online Roménia — Republica Macedonia in
parteneriat cu Ambasada Republicii Macedonia de Nord la Bucuresti;

- am redactat scrisoarea transmisd Camerei de Comert si Industrie a Romaéniei la Reuniunea
Nationala a Presedintilor Camerelor de Comert si Industrie Judetene care va avea loc in data de 8
decembrie 2021 la Hotel Pestera situat in Moroeni, Platoul Bucegi;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

22.11.2021.- am transmis electronic pentru Asconsulting SRL Cluj-Napoca Contractul de prestari
servicii de coserit nr.23 pe anul 2022 semnat;

-am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe saptidména 22.11.-26.11.2021;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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- am reactualizat baza de date pentru a personaliza felicitarile transmise de Camera de Comert si
Industrie Cluj cu ocazia sarbatorilor de Craciun si Anul Nou;

23.11.2021.- — am confirmat primirea si distribuit electronic de la Asociatia Middle East Political
Economic Institute raspunsul la scrisoarea Camerei de Comert si Industrie Cluj 2019/ 16.11.2021;
-am efectuat demersuri pentru comanda transmisd Congaby Moln SRL in vederea livrarii de
produse speciale in cadrul activititilor de protocol la Ministerul Apararii Nationale Bucuresti;

- am Inaintat electronic factura Compania Informatici Neamt nr.2464838 din 11.11.2021,
abonament produs informatic legislative si modul legislatia Uniunii Europene;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

24.11.2021- am distribuit pe e-mail de la EON Romania contractul furnizare Gaze Naturale
reinnoit, semnat §i scanat pentru Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

- am centralizat notificaril Unicredit Bank transmise catre clientii/chiriasi ai Asconsulting SRL;

- am preluat Dispozifia nr. 44 din 24.11.2021. cu constituirea comisiei de inventarierea
patrimoniului Camerei de Comert si Industrie Cluj si Asconsuiting SRL Cluj-Napoca;

- am postat pe site §i in gazeta afacerilor si am distribuit online evenimentul economic Roménia-
Macedonia de Nord programat pentru 24 noiembrie, améanati pentru data de 7 decembrie a.c.,;

- am confirmat primirea si am inaintat electronic de la Directia Judeteana de Statistici a judetului
Cluj scrisoarea nr. 5826/24.11.2021 cu promovarea recensdmantului populatiei si locuintelor

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

25.11.2021.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;
- am listat color diplomele de excelentd in afaceri acordate societitilor clasate in Topul Judetean al
Firmelor pe anul 2021;

in saptamana 19.11.-25.11.2021 zilnic am tfinut evidentele de contabilitate primard am
efectuat demersuri pentru recuperarea creanfelor aferente facturilor neincasate de
chirie/utilitafi/servicii curétenie de la clientii Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitétile depuse in cadrul institugiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1I. si a celor specifice locului de munci si
in contextul actual respectarea unor mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata stérii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asiguririi
desfasurarii activitatii in conditii de securitate si séindtate.

Cu consideratie,
q{jh yéwggz___
-\]
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generali

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicy.ro, Website: www.ccicj.ro
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