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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ : -
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESED!!

RAPORT DE ACTIVITATE
24.12.2021-30.12.2021

JUHASZ SANDA

24.12.2021: CO
27.12.2021: CO

28.12.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare BCR si Garanti Bank.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

29.12.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare BCR si Garanti Bank

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

30.12.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Deplasare BCR si Garanti Bank.

- Prezentare dosar inventariere pt.an 2021 la Asconsulting SRL si EXPO TRANSILVANIA SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanda

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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IMPAEUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT S! INDUSTRIE CLUJ AéROB/)\T
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDI

Ing.STEFA RIU

RAPORT DE ACTIVITATE
24.12.2021 - 30.12.2021

REUT AURELIA
24.12.2021

Concediu de odihna

27.12.2021

Concediu de odihna

28.12.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online fa Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsuiting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CClI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL,

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj " £
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CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

29.12.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

30.12.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit, |
Spec.R.U.Auglia Reut

."f,{{,{%/
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/ Apropat:
Ing. STEFAN FLO EtDIM iU
Presedin

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S| OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 28.12.2021 — 30.12.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.
1. Oficiul Juridic | 28-30.12.2021- Finalizarea procedurii de inventariere a bunurilor CCI Cluj.

29.42.2021 — Studiu legislatie privind clasificarea drumurilor in Romania.
29.42.2021 — Intocmire nota de informare pentru angajatii din cadrul serviciului
de paza, administrativ si tehnic privind Interzicerea utilizarii aparatelor
neconforme din punct de vedere electric.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental de domenii de activitate,

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice |a Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes si verificarea situatiei dosarelor
aflate pe rolul instantelor de judecata.

Zilnic — Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.

Curtea de 28.12.2021- Corespondenta parti privind notificarea deschiderii procedurii de
Arbitraj insolventa a societatii Constructii Napoca SA in Des.19/2021

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol sia celor
solutionate.

Ziinic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

3. Proiecte Nu este cazul.

Europene

4. | Certificate de | Corespondenta privind posibilitatea incheierii unu aviz de forta majora pentru
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5. i'Ht’ivita't'i TOP | 30.12.2021- Verificarea situatiei privind distributia diplomelor comandate si |
' i firme 2020 achitate si a diplomelor de excelenta si verificarea diplomelor realizate si

i I neachitate, in colaborare cu Departamentul Consultanta.

' Zilnic — Verificare/actualizare Campanie Top 2021 pe Mail Chimp -
identificarea mailurilor primite, respinse si netransmise si a comenzilor primite

si retransmiterea mailurilor.

6. | Activitati 27-30.12.2021- Finalizarea procedurii de inventariere a bunurilor Ascionsulting
Asconsulting | SRL.
si Expo 29.12.2021 — intocmire adresa de raspuns Compania de Apa Somes pentru
Transilvania Expo Transilvania SRL

28.12.2021 — Semnarea si transmiterea actului aditional pentru furniare
energie electrica la Expo Transilvania SRL.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Urmarirea formularii si depunerii apelului in dosarului aflat pe rolul
Tribunalului Cluj privind litigiul cu OCPI -BCPI Cluj-Napoca.

| Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

30.12.2021 Bogdan Georgescu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj —
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Raport de activitate saptamanal - 24-30,12.2021
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iMPRCUNA PENTRU AFACEREA TA

Nr.ert. | Departament

Activitati

1. Juridic

-28.12-activitate inventariere dispozitia nr. 44/25.11.2021;

-29.12- activitate inventariere dispozitia nr. 44/25.11.2021;
-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1,.711/26.08.2020:
-28.12-centralizare factun in/out pe lucrare PC Iasi;
-28.12-solicitare/transmitere AA ctr. munca lasi;

-28.12-intocmire /perfectare contract de munca IS;
-28.12-urmarire plata c/val avans Attrius Developments Corp SRL;
-28.12-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-28.12-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-28.12-intocmire pv receptie materiale nr.7 — PC Parking lasi;
-28.12-intocmire comanda nr. 7 — PC Parking Iasi;
-28.12-centralizator restituiri garantii buna executie;
-28.12-transmitere documente traducator autorizat -12;
-28.12-intocmire pv receptie materiale nr.8 — PC Iasi;
-28.12-intocmire comanda nr. 8- PC Iasi;

-28.12- procesare cerere + AWB Nemo -docum. IS;
-28.12-intalnire de lucru —RTE pv receplie materiale Parking — cr. slabi;
-28.12-urmarire inregistrare dosar autorizare evaluator risc securit. fizica;
-29.12-urmarire plata BO Meb Electric;

-29.12-intocmire decizie prelungire ctr. de munca;
-29.12-introducere facturi in/out pe lucrare PC Iasi;
-29.12-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrani;
-29.12-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice
-29.12-centralizare termene plata avans BO si GBE Build Corp;
-29.12-intocmire pv receptie materiale nr. 9— PC lasi;

-29.12- intocmire comanda nr. 9~ PC Iasi;

-29.12-arhivare contracte comerciale;
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-29.12-intocmire pv receptie materiale nr. 10 - PC lasi;
-29.12-intocmire comanda nr. 10 - PC lasi;

-29.12-intocmire PVRF — Build Corp SRL,;

-29.12-intalnire de lucru - perfectare pv receptie materiale;
-30.12-introducere facturi in/out pe lucrare PC Iasi;
-30.12-stabilire termen si comunicare documente expediere Iasi;

-30.12-intocmirea solicitare operatiuni vamale import;

! -30.12-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;

-30.12-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;

| -30.12- procesare cerere + AWB Nemo -docum. IS;

-30.12-intalnire de lucru - perfectare pv receptie materiale;
-30.12- centralizare termene plata avans BO Attrius Development;
-30.12-intocmire pv receptie materiale nr. 31- PC Iasi;
-30.12-intocmire comanda nr. 31- PC lasi;

-30.12-introducere facturi in/out pe lucrare PC lasi;
-30.12-confirmare dosar autorizare personal tehnic;
-30.12-transmitere documente traducator autorizat — 12;

-30.12-completare BO/intocmire pv predare-primire BO lasi;

| -30.12-intocmire pv receptie materiale nr. 32- PC Iasi;

-30.12-intocmire comanda nr. 32- PC Iasi;
-30.12-urmarire plata debite - Meb Electric SRL;
-30.12-intocmire pv receptie materiale nr. 12 Palas Parking;

-30.12-intocmire comanda pv receptie lucrari nr.12 Palas Parking;

| -30.12-centralizare pv receptie materiale Palas Campus si Palas Parking.

Curtea de Arbitraj | -28.12-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;
Comercial -28.12-activ.secretariat-comunicare acte procedurale dos arb.;
International

-28.12-activ.secretariat-com. plata taxa suplim cer reconvent.;
-29.12-activ.secretariat-comunic acte conexare ds arb.;
-29.12-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;
-29.12-activ. secretariat-raspuns cerere reexeaminare tx arb.;
-30.12-activ.secretariat-com. plata taxa cer reconventionala;

-30.12-activ.secretariat-intocmire incheieri sedinta.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chyj
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3, Dep.Consultanta, -28.12-legislatie publicitate mobiliara si societati comerciale;
Membrii, Arhiva | .28 12-activitate de coordonare -constituire societati comerciale;
Electronica

-29.12-activitati de coordonare -inregistrari publicitate mobiliara;
-30.12-activitate de coordonare-transmitere solicitari plata facturi restante;

-30.12-activitate de coordonare-Topul firmelor 2021.

3. Activitati -28.12-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri menajere;
Asconsulting, -28.12-activitate in inventariere cf. deciziei nr. 25/24.11.2021;

Expo Transilvania, | -29.12-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton;

Astoria Servicii -29.12-activitate inventariere cf deciziei nr. 25/24.11.2021;

SRL -29.12-plata taxa Primaria Cluj pt. acord funct. —Astoria Servicii SRL;

j { -30.12-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton. |

Nota: - 24.12.2021 - CO
27.12.2021 - CO

30.12.2021 Intocmit,
¢.j. Mgda Tibrea

Lyee
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-"'.prro at
Presedinte/Ing. S DIMITRIU

Birou Consultanta, Membri si Arhiva Electronica
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului

In data de 28.12.2021- MARTI

-Redactare/consultanta/verificare documente in vederea redactarii hotararii preluare parti
sociale ca mostenitor ptr SC MAGNETISC SRL

-Redactare Statut actualizat MAGNETISC SRL, semnare documente

-Eliberare documente finalizate ORC

-Predare Diploma (birou)

In data de 29.12.2021- MIERCURI

- Redactare/consultanta si verificare documente Hotarara lichidare SENTESCONS SRL
-Consultanta, verificare legalitate documente si redactare Hotarare si

-Redactare Statut actualizat ptr SC HOUSEWORK AND CLEANING SRL, semnare
documente

—Preluare documente autorizare PFA Szigmond Gabriella

In data de 30.12.2021 JOI

_Redactare Hotarare, consultanta si semnare documente reluare activitate si deschidere
punct de lucru ptr TOPAZ FRUCT SRL

-Eliberare documente finalizare ORC

- Arhivare avize de ipoteca mobiliara inregistrate in decada 21-30.Dec. 2021



CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLU)
iHFI‘UNA PENTRUY AFACCREA TA

-Generare si predare Borderou decadal cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei din
Inregistrari in Arhiva Electronica

-Raspuns solicitarilor venite peste zi

BeatTi % Cociuba
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 24.12.2021-30.12.2021

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 24.12.2021

C.0.

Luni, 27.12.2021

cC.O.

Marti, 28.12.2021

C.0.

Miercuri, 29.12,2021

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Verificare documente, completare formulare, pregatire dosare pentru inregistrare la
ghiseul ONRC Cluj pentru
KEKOQZTRUCT SRL

Pregatirea listei necesare eliberarii documente de la ONRC Cluyj

Deplasare la ONRC Cluj (eliberari, depunere,)

Verificare stadiu dosare pe portal

Anunt telefonic pentru clientii a caror documente au fost eliberate de ONRC Cluj
Rezervare denumire SRL

Trimis via email documente de la ONRC Clyj spre client

Preluare de pe email documente in completarea unui dosar de autorizare PFA
Preluare si verificare documente pentru radierea unui SRL

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj i
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Activitati legate de TOP:
listare Proces Verbal trimis via email pentru o societate care a dorit Diploma prin
curier si raspuns emailului primit

Joi, 30.12.2021

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Verificare documente, completare formulare, pregatire dosare pentru inregistrare la
ghiseul ONRC Cluj pentru

LAZARIN COMIMPEX SRL - RADIERE

KAMDI LML SRL - INMATRICULARE

SENTESCONS SRL — DIZOLVARE ~LICHIDARE

HOUSEWORK AND CLEANING SRL- MENTIUNE

Deplasare la ONRC Cluj (depunere)

Rezervare denumire PFA
Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat

electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru
STAN ALEXANDRA OANA PFA

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Solicitari venite pe parcursul zilei

30.12.2021 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA

o

N\
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iIMPREUNA PENTRU AFACEREA T

Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 28 - 30 decembrie 2021 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.

crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Activitati CCl Cluj - - Editare si transmitere felicitari de Anul
noua pentru partenerii de proiect;

2. | Proiecte - Urmarirea programelor cu finantare
nerambursabila care se lanseaza in
aceasta perioada, respectiv Programul
Transnational Dunarea — Interreg .

Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu CF& M)\_%

Consilier Afaceri Europene

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLYJ
iMPREUNA FPENTRU AFACEREA TA
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitétile desfagurate
sdptiména: 24.12. -30.12.2021

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile si responsabilitatile din figa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitati. in perioada de raportare, 24.12. -30.12.2021 au fost desfisurate urmitoarele
activitdti pentru Camera de Comert §i Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificata si completat3;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluyj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.
- am efectuat activitdti impreuna cu membrii comisiei inventarierea patrimoniului Camerei de
Comert gi Industrie Cluj, conform Dispozitia nr.44 din 24.11.2021 si Asconsulting, conform Decizia
25 din 24.11.2021 si respectiv conform Legii contabilitatii nr.82/1991,republicati cu modificarile
si completarile ulterioare,si O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de activ si pasiv, si O.M.F.P. 1802/2014 reglementirile
contabile privind situatiile financiare anuale individuale i situatiile financiare anuale consolidate;

24.12.2021 — Concediu de odihna;
27.12.2021. - Concediu de odihni;

28.12.2021- am transmis electronic membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si
Industrie Cluj raspunsul de la Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene nr. 223/dv/24.12.2021
referitor la propunerea de sprijin pentru noi IMM-uri;

- am inaintat online Actul aditional Electrica Furnizare energie electrica pe anul 2022 semnat pentru
Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca;

- am difuzat online facturaVodafone Roméania VDF479091915/27.12. 2021, abonament decembrie;

29.12.2021.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;
- am transmis online Acordul Functionare 11163/20.12.2021 orar Astoria Servicii SRL Cluj-Napoca
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

- am inaintat electronic scrisoarea Camerei de Comert i Industrie Cluj nr. 2224 din 29.12.2021.
adresatd domnului Ministru al Sanatitii Alexandru Rafila;

- am efectuat comanda pentru Plita electric myria my1821bk, 1 arzitor, 1500W, negru de la Altex
Romaénia Atx-065183221;

30.12.2021.- am editat facturile de chirie/utilitati/servicii curiienie pentru clientii Asconsulting Srl;
- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

in saptaména 24.12. -30.12.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara am editat
facturile de chirie/utilitati/servicii curitenie pentru clientii Asconsulting Srl Cluj-Napoca si am
efectuat demersuri pentru recuperarea creantelor aferente facturilor neincasate de Asconsulting Srl
Cluj-Napoca

Prin activitdtile depuse n cadrul instituiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii §i P.S.I si a celor specifice locului de munci si
in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata stérii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasuririi activitatii in conditii de securitate i sinitate.

Cu consideratie, {f 9
%o}r\: b
Szabo Ibolf;rk
Consilier economic in economie generali
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