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CAMERA DE COMERT 31 IMDUSTRIE CLU)

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA //\-.

CAMERA DE COMERT S$IINDUSTRIE CLUJ APROBAT
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDINTH

RAPORT DE ACTIVITATE
26.11.2021-02.12.2021

JUHASZ SANDA
26.11.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CC1 Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare BCR si Garanti Bank.

-Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

29.11.2021: CO

30.11.2021: ZI LIBERA OFICIAL

01.12.2021: ZI LIBERA OFICIAL

02.12.2021:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Clyj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Generare contract de finantare si depunere in system pt. EXPO TRANSILVANIA.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sand

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT §1 INDUSTRIZ CLUY

IMPREUNA PENTRI APACEREA TA

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
26.11.2021 - 02.12.2021
REUT AURELIA
26.11.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluyj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsuiting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

29.11.2021

Concediu de odihna

30.11.2021

Zi libera oficiala

01.12.2021

Zi libera oficiala

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUKA PENTRU AFACEREA TA

02.12.2021

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL,;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invaoiri,

zZile libere, concediu fara salar a angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;
Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U ?ureliﬁ Reut

Str. Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Cluj o
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro -
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[MPREUNA PENTAU AFACEREA TA

Ing. STEFAN FLOREA
Prdsedinte

J

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru pericada 26,11.2021 — 02.12.2021 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 26.11.2021- Intocmire decizie zile libere pentru perioada 29.11-01.12.2021
26.11.2021 — Intocmire decizie infiintare Comisie arhivare documente CCI Cluj.
26.11.2021 - Studiu solicitare Facultatea Dimitrie Cantemir in vederea inscrierii
calificarilor in Registrul National al Calificarilor in Invatamantul Superior.
02.12.2021 — Demararea procedurii de inventariere & bunurilor CC! Clu;.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental de domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes si verificarea situatiei dosarelor
aflate pe rolul instantelor de judecata.

Zilnic — Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.

Curtea de 02.12.2021 - Intocmirea calculului privind incasarea taxelor arbitrale pe anul
Arbitraj 2021.

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

3. Proiecte Urmnarire publicare in Monitorul Oficial a hotararilor de modificare a programelor
Europene europene pentru proiectul Innotech Student si Competente digitale pentru
angajatii din sectorul IMM.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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4, Certificate de
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THEREURA PERTRY AFACENEA TA

La solicitare

5. Activitati TOP
firme 2020

26.11.2021 - Realizare Campanie noua Top 2021 pe Mail Chimp si

re- transmiterea a 1387 mailuri catre firme pentru achizitionarea diplomei de

' Top.

-Actualizarea bazei de date in Maii Chimp cu mailurile trimise cu succes,
refuzate, spam, etc.

— Realizarea si listarea a 3 buc. Diplome Top 2021 comandate.

- Centralizarea comenzilor si a datelor de identificare a societatilor (adrese,
telefoane, mail, persoana de contact).

- Distibuire Diplome Top 2021 si semnare PV de predare medalii Laureat

| Zilnic - Verificare/actualizare Campanie Top 2021 pe Mail Chimp —

. identificarea mailurilor primile, respinse si netransmise si a comenzilor primite

si retransmiterea mailurilor.

6. Activitati
Asconsulting
si Expo

Transilvania

26.11.2021 — Intocmire decizie zile libere la Asconsulting pentru perioada
29.11.-01.12.2021.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Verificarea stadiului motivarii in dosarului aflat pe rolul Tribunalului Cluj
privind litigiul cu: QCPI —BCPI Cluj-Napoca.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

02.12.2021

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMEXT 51 INDUSTRIE CLUY

Raport de activitate saptamanal - 26.11-02.12.2021

W

[MPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Nr.crt. | Departament

Activitati

Lk Juridic

-26.11-program stagiu practica -practicant UBB - 9-12;
-activitati juridice - contract de colaborare nr, 1.711/26.08.2020:
-26.11-centralizare facturi in/out pe lucrare PC Iasi;
-26.11-solicitare si transmitere acte pt intocmire ctr. munca lasi;
-26.11-intocmire /perfectare contract de munca IS;
-26.11-urmarire plata GBE Build Corp SRL;
-26.11-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-26.11-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-26.11-intocmire pv receptie materiale nr.17 — PC Iasi;
-26.11-intocmire comanda nr. 17— PC Iasi;

-26.11-centralizator restituiri garantii buna executie;
-26.11-transmitere documente traducator autorizat -7;
-26.11-intocmire pv receptie materiale nr.18 — PC Iasi;
-26.11-intocmire comanda ar. 18- PC Iasi;

-26.11- procesare cerere + AWB Nemo transm. docum. IS;
-26.11-intalnire de lucru - perfectare pv receptie materiale Parking — cr. slabi;
-26.11-completare acte dosar autorizare evaluator risc securit fizica;
-26.11-urmarire plata BO Meb Electric;
-26.11-intocmire/transmitere decizie incetare ctr. de munca;
-02.12-introducere facturi in/out pe lucrare PC Iasi;
-02.12-centralizare facturi fiscale pe coduri de lucrari;
-02.12-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice
-02.12-centralizare termene plata avans BO si GBE Build Corp;
-02.12-intocmire pv receptie materiale nr.3 — PC lasi-Parking;
-02.12- intocmire comanda nr. 3— PC Iasi -Parking;
-02.12-arhivare documente contracte comerciale;
-02.12-intocmire pv receptie materiale nr. 4 — PC Iasi — Parking

-02.12-intocmire comanda nr. 4 — PC lasi - Parking;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccigj.ro
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ol rRELEA PRI ARACEREA TA

| -02.12-intocmire PVRF — Build Corp SRL;

-02.12-intalnire de lucru - perfectare pv receptie materiale;
-02.12-intocmire pv receptie materiale nr. 19 — PC lasi - Parking;
-02.12-intocmire comanda nr. 19 — PC lasi- Parking;
-02.12-intocmire dosar autorizare personal tehnic;

-02.12-transmitere documente traducator autorizat — 8;

-02.12-completare BO/intocmire pv predare-primire BO.

2. | Curtea de Kri:-:-itraj -26.11-activ.secretariat-intocmire incheieri de sedinta;

Comercial -26.11-activ.secretariat-intocmire incheieri sedinta;

International -26.11-activ.secretariat-comunicare acte procedurale dos arb.;
-26.11-activ.secretariat-urmarire plata taxe arbitrale;
-26.11-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;

-02.12-activ. secretariat-raspuns cerere reexeaminare tx arb.;
-02.12-activ.secretariat-redactare adresa comunicare taxa arb cer reconvent;
| -02.12-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;
-02.12-activ.secretariat-intocmire incheieri sedinta.
3. Dep.Consultanta, -26.11-legislatie publicitate mobiliara si societati comerciale;

Membrii, Arhiva -26.1I-activitate de coordonare -constituire societati comerciale;

Electronica -26.11-activitati de coordonare -inregistrari publicitate mobiliara;
-02.12-activitate de coordonare-transmitere solicitari plata facturi restante;
-02.12-activitate de coordonare-Topul firmelor 2021.

3 “Activitati -26.11-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri menajere;

Asconsulting, -26.1 1-urmarire solutionare dosar acord functionare Astoria Servicii;

Expo Transilvania, | -26.11-intocmire contract comodat autoturism;

Astoria Servicii | -26.11-intocmire rap. activit. serv curatenie CAS Cluj- noiembrie 2021;

SRL | -26.11-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton,;
-02.12-urmarire solutionare dosar acord funct. —Astoria Servicii SRL;
-02.12-intocmire rap activ gest deseuri si mediu-Asconsulting SRL;

-02.12-intocmire rap activ gest deseuri si mediu-Astoria Servicii SRL;

-02.12-intocmire rap activ gest deseuri si mediu-Expo Transilvania SRL;

| -02.12-comunicare facturi fiscale chirie/curatenie — Asconsulting-dec.2021.

02.12.2021

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, juit:
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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[MrREUNA PENTRL AFACERES TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 26.11.2021-02.12.2021

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 26.11.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
e Activitati legate de Top:

- listare taloane

- identificare in Top

- inramare Diplome

- scanat si trimis facturi pe email

- distribuire diplome
e Pregatire documente pentru SRL — schimbare sediu social

¢ Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat

electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru
« LUCARIN SRL

» TA&TVLLSRL

«  VISAN SILVESTRU PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

o Listare documente depuse on-line si intocmire raport
¢ Verificarea inregistrarii dosarelor pe portal ONRC

s Verificare stadiu dosar ONRC, pentru cele depuse

Joi, 02.12,.2021

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite .
¢ Intocmirea Raportului privind activitatea zilnica { 26.11.2021 si 02.12.2021 )

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
Romania
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CAMERA DE COMERT a';iil INDUSTRIE CLUJ
MEREUNA FPENTRU AFACEREA TA
e Activitati legate de Top:

- corespondenta via email
- listare taloane
- identificare in Top
- aplicare timbru sec
- inramare Diplome
- distribuire diplome

e Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat

electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru
FRESH TIME BOX SRL

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Pregatire documente pentru deplasare ONRC Clyj

Deplasare la ONRC Cluj ( eliberari , depunere )

Urmarire dosarelor depuse pe portal ONRC (obtinere numar de inregistrare)
Solicitari venite pe parcursul zilei

02.12.2021 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, i
Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

iMPREUNA PENTRU AFACENEA TA

Aprobat
Presedinte Ing. Slfe

Birou Consultanta, Membri si Arhiva Electronica
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului

In data de 26.11.2021 — VINERI

-Inregistrare Registru National de Publicitate Mobiliata a contractului de imprumut ptr
Muresan Doru

- Inramare diplome, predare Diplome, transmitere facturi
-Generare Borderou cu taxe cuvenite Ministerului Justitiei (decada 11-20.11.2021)

- Arhivare documente inregistrate in cursul zilei

In data de 02.12.2021- JOI

- Redactare/consultanta hotarare majorare capital social ptr SC Zereik Holding SRL

- Generare Lista din Aplicatia de membrii cu cotizatiile scadente ptr luna in curs
-Predare Diplome

-Transmitere Borderou CCIR taxe cuvenite Ministerului Justitiei (decada 21-30.11.2021)
-Indosariere Taloane comanda Top Firme, Aplicare timbru Diplome Top

-Inramare Diplome

Beatrix-Cociuba
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLU)
TMFREUNA PENTRU AFACEREA TA
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
sdptdmaéna: 26.11.-02.12,2021

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitafi. In perioada de raportare, 26.11.-02.12.2021 au fost desfagurate urmitoarele
activitdti pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéaturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;

- zilnic urmarirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camerd si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Clyj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificata si completat;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Clyj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

26.11.2021.- am inaintat electronic la Banca transilvania-Sucursala Cluj fisierele pentru salarii
luna noiembrie 2021, pentru operarea si confirmarea acestor figiere;

- am confirmat primirea la Ministerul Afacerilor exterene — Directia Orientul Mijlociu si Africa
raspunsul primit urmare adresei 2025/17.11.2021 privind evenimentul on-line organizat de
Asociatia Middle East Political and Economic Institute — Bucuresti;

- am naintat electronic factura Vodafone Romania VDF474887207 din 29.11.2021- abonament;

- am publicat pe site-ul CCI Cluj si Gazeta afacerilor invitatia de la Ambasada Republicii
Boliviene Venezuela pentru operatorii de tunsm pentru a participa la a XIV- a Editie a Forumului
International de Turism Venezuela,FITVan 2021,care va avea loc statul La Guaira 14-16.12.2021;
- am inaintat electronic convocatorul la sedinta Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si
Industrie a Romaéniei care va avea loc in data de 8 decembrie 2021 la Hotel Pestera situat in
Moroeni, Platoul Bucegi,

- am editat facturile aferente lunii decembrie 2021 de chirie/utilitati/servicii curitenie pentru
clienfii Asconsulting SRL Cluj-Napoca

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania



L T

.!:

h -

l Il: ik . — -
I-l.- |1 *III -II.L I

B an'td IIIII—IJIIII:I_II -l|||l|

= m h
= hj
- l' M|-H “.I“

.y H'_ l”' '2”_ _ o III:-J.'-PHL-:-‘;"-_

h- H B B B J_I : -II :T_ - . : I.II ‘Iil:uli-l.llllllh- h -LI
- i

I
I | rll _ i .l I
l
l

i . ] " = o ] T l—iq
n - _ m =l =l -
] Il I s n = i " =

..l‘_l .
e e L *-!-—-1'-!-"-"'“:?:
n v

- "

n I‘*II- T

- = 4 1 = I . ||—E§||
T i

- any
n g Lgan ;.*E I.JIIII”11 -
| R |---l.ﬂ-u——' Ll

- g g 1

EE =N —
- H'i' 'rti --'l H et aff - "ill-z R -
i " ot
ar ks el R -z.ﬂs-lzfl;:i::# v
||— AT =T 0 W™ W = l- B E m e = e
i i o el T T T LI T e T
u | R o e Tl
1 = nl v B N - .
= et - =] 5
I ' =
= = = I 1 B :
B = ' anm [ gy I | = -



s

CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ
iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

29.11.2021.- Concediu de odihna
30.11.2021.- Zi libera oficiala
01.12.2021 .- Z1i libera oficiala

02.12.2021.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

- am Inaintat electronic articolul Minstrului Energiei pentru transmiterea cererilor de compensarea
consumurilor de energie electrici si/sau gaze naturale potrivit cireia se aplicd mdisura de
compensare de catre furnizori,

-am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe saptimana 02.12.-03.12.2021;

- am intocmit si transmis electronic la RMB Interauto SRL Cluj-Napoca,comanda Asconsulting
nr. 316 din 2.12.2021 in urma programdrii vizitei la service pentru data de 7 decembrie 2021,
orele 13,00 a autovehiculului Mercedes Viano cu numadr de circulatie CJ 19 CJN pentru a efectua
revizia tehnica periodica;

In saptimana 26.11.- 02.12.2021 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara si am
efectuat demersuri Centru recuperarea creantelor aferente facturilor neincasate si am editat facturi
de chirie/utilitati/servicii curitenie de la clientii Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitétile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca si
in contextul actual respectarea unor méasuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata stérii de alertd in contextul prevenirii rispandirii SARS-CoV-2 si asigurarii
desfasuririi activitétii in conditii de securitate si sdnatate.

Cu consideratie,
“" Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website. www.ccicj.ro
Romania
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