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[MPREUNA PENTAU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDINT
I

RAPORT DE ACTIVITATE
21.01.2022-27.01.2022

JUHASZ SANDA

21.01.2022:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Lucrari financiar-contabile inchidere decembrie 2021 pentru Asconsulting SRL si CCI Clyj.
- Deplasare BCR si Garanti Bank.
- Calcul Prorata an 2022 pentru CCI Cluj, Asconsulting si Expo Transilvania.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

24.01.2022: Z1 LIBERA OFICIALA

25.01.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCl Clu.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit documentatie pentru GRENKE .

- Deplasare BCR si Garanti Bank

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

26.01.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CC1 Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsuiting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Situatie calcul utilitati an 2021 pentru Asconsulting SRL .

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmiit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL
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27.01.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Clyj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Deplasare la Garanti si BCR Cluj.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanga
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CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE

21.01.2022 - 27.01.2022

REUT AURELIA
21.01.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CClI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

24.01.2022

Zi libera oficiala
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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

25.01.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL.:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCiI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

26.01.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting
SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL,;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta fa CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CCl si 8.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Cluj o 3
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27.01.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C.
ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri,
zile libere, concediu fara salar a angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetaru!;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

[ntocmit,

Spec.R.U.AureIi?/Reut

MWz~
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IMPREUNA PENTAU AFACIZREA TA

PROGRAM SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S] OFICIUL JURIDIC

In perioada 28.01.2022 - 03.02.2022 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic sunt programate a fi
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr.
crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

Oficiul Juridic

- Verificarea valabilitatii contractetor de servicii pentru departamentele
Camerei

- Intocmirea actelor legale, raspunsuri si corespondenta privind activitatea
curenta a Camerei.

- Intocmirea contractelor si protocoalelor de colaborare ale Camerei.

- Intocmirea corespondentei juridice a Camerei.

- Emiterea dispozitiilor si verificare documentelor juridice ale departamentelor
Camerei.

- Vizare contracte Camera si servicii departament consultanta.

- Verificare si indosariere corespondenta si documente emise online pe

semnatura electronica.

Curtea de
Arbitraj

- Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale.

- Redactare Hotarare Dos.19/2021.

- Intocmirea referatelor de plata pentr arbitri din dosarele arbitrale solutionate si
motivate.

- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.

- Verificarea incheierilor de sedinta.

- Verificare inregistrari dosare arbitrale, verificarea calcularii taxelor si a intocmirii
procedurii arbitrale si corespondenta cu partile.

— Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si

emiterea actelor procedurale si a referatelor de plata arbitri.
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3. Proiecte

Europene

Nu este cazul

4, Certificate de
forta majora.

Cﬂgr_e'sponderv;fa'ﬁrivind posibilitatea emiterii unui aviz de forta majora pentru o
societate de Cluj-Napoca.

5. Activitati TOP

Intocmirea diplomelor — 1a comanda

Transilvania

firme 2020

6. Activitati - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.}
Asconsulting | - Urmarire si verificare incasari, discutii, corespondenta chiriasi.
si Expo - Verificarea contractelor de prestari servicii, inchiriere, colaborare.

- Umarirea stadiului proiectului privind ajutoarelor financiare acordate pentru
IMM-uri, si societati afectate de Covid 18, prin proiecte guvernamentale sau pe
fonduri europene, pentru Expo Tranilvania SRL.

- Centralizarea actelor aditionale la contractele de inchiriere pentru
Asconsulting.

- Urmarirea si verificarea chiriasilor rau platnici pentru Asconsulting SRL.
-Urmarirea stadiului apelului la Tribunalul Cluj privind litigiu! intre Expo
 Transilvania si OCPI| —BCPI Cluj-Napoca.

27.01.2022 Bogdan
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 21.01.2022-27.01.2022

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romaénia-225/2007 modificatid si completati, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

» Legea 335/2007 modificata si completata

« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

» Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

+ Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost
onorate, acestea fiind:

VINERI 21.01.2022
- Prin Departamentu! Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi, pentru un
certificat de origine, solicitat de SEKO SIETA S.R.L., valoarea prestatiei fari T.V.A.:
414,24 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

LUNI 24 .01.2022, ZIUA UNIRII, LIBER

MARTI 25.01.2022

- Am verificat in format electronic documentatia transmisa de SEKO SIETA S.R.L, pentru
emiterea unui certificat de origine.

- Am redactat certificatul.

- Am pregitit mapa pentru semnare.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicilal intocmirea unei facturi, peniru un
certificat de origine, si vizare factura export, solicitate de SEKO SIETA S.R.L., valoarea
prestatiei fara T.V.A.: 773,48 RON, plata s-a efectuat prin Q.P.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi, pentru un

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-muil: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

Romania
Pagina 1 din 2 e



" I-H!ul ing =Epee &5' T.l'ill y
?.l.. t ‘J“ ||~r:|: I I e i W## mm ||E

1°m H-

Tk e

tﬁ— n—.l.l-lll-l,l-ol-"--u-.l--le--ll %
o ..._..u...u.ls: .-El.‘rh .

: i ull‘]"q ﬂ 'n‘“ -I-IJ “\:H I l"l I

== '_I I -.-.—!n—

-
i —
[ | ] ]

di - LN
i T q 1 u |l

] mﬁh rl-l-u-: l"n s
..-n_..n- T ||L.';ﬁ-ml .u-l -.u

! ”Il"l
I-__n-lll. = -Whﬂ— t‘. Sy vy g '-I

| 1
e Il I—-l = - -—i"1=--.r - -|—|| B —




@

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUY

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

certificat de origine, solicitat de SEKO SIETA S.R.L., valoarea prestatiei fairi T.V.A.:
414,24 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

Am verificat in format electronic documentatiile transmise de SEKO SIETA S.R.L, pentru
emiterea celor doua certificate de origine.

Am redactat certificatele, am inregistrat certificatele si factura pentru vizare, am pregitit
mapa pentru semnare.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi, pentru 18
certificate de origine, solicitate de ECOLOR S.R.L., valoarea prestatiei fari
T.V.A.:6.556,32 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

Am verificat in format electronic documentatiile transmise de ECOLOR S.R.L, pentru
emiterea celor 18 certificate de origine.

Am imprimat formularele, am inregistrat certificatele, am pregatit mapa pentru semnare

MIERCURI 26.01.2022

Am verificat In format fizic documentatiile depuse de SEKO SIETA S.R.L, ECOLOR
S.R.L. pentru emiterea certificatelor de origine.

Am semnat pe fiecare pagini, am scanat si transmis pe otfice(@ccici.ro certificatele si
documentatiile aferente, am eliberat fizic certificatele, si factura vizatd, am igienizat
elementele de birotica.

.]OI 27.01.2022
In lucru LA LORRAINE SR.L.

Intocmit raportul de activitate, ’
Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria \_J/
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN
DREPTUL INTERN SI COMUNITAR
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 21.01.2022-27.01.2022

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 21.01.2022

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Activitati legate de arhiva CCICJ:
- completarea Registrului de arhivare

e Rezervare denumire pentru doua PFA

o Consultanta in vederea inmatricularii SRL ( consilierea in vederea autorizarii
codului CAEN, preluare documente )

¢ Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru

MEDRUT-$TEFAN REGHINA-MARIA PFA

SOLONTOI EDINA-BEATA PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
SIPOS ELLA PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
e Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Verificare stadiu dosare pe portal
¢ Eliberare documente pentru client (ridicate de la ONRC Cluj)

Luni, 24.01.2022

Zi libera

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud, Cluj
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Marti, 25.01.2022

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

o Verificarea inregistrarii dosarelor pe portal ONRC ( listare note de calcul, trimis
dovada platii taxei de monitor, completare documente dosare)

* Anunt telefonic pentru clientii a caror documente au fost eliberate de ONRC Cluj

e Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru

MAGNETICS SRL

¢ Listare documente depuse on-line si intocmire raport

¢ Consultanta in vederea completarii unor activitati secundare SRL ( consilierea in
vederea autorizarii codului CAEN, preluare documente )

o Activitati legate de membri:
- verificarea in contabilitate a platilor efectuate pentru facturile emise

e Activitati legate de Topul Firmelor 2021:
- verificarea in contabilitate a platilor efectuate pentru facturile emise

Miercuri, 26.01.2022

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Activitati legate de membri:
- convorbiri telefonice cu membri care nu au raspuns emailurilor de notificare a
cotizatiei scadente
e Activitati legate de Topul Firmelor 2021:
- convorbiri telefonice cu Laureati ai Topului 2021 care nu au achitat si ridicat
diploma
- corespondenta via email
- pregatire colet pentru livrarea pachetului prin curier la Turda
s Pregatire formulare pentru SRL nou inmatriculat
e Pregatirea documenteleor necesare la ONRC Cluyj

o Deplasare la ONRC Cluj (eliberari)

e Anunt telefonic pentru clientii a caror documente au fost eliberate de ONRC Clyj

e Verificarea inregistrarii dosarelor pe portal ONRC ( listare note de calcul, trimis
dovada platii taxei de monitor, completare documente dosare)

¢ Eliberare documente pentru clienti (ridicate de la ONRC Cluj)

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Joi, 27.01.2022

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite

¢ Activitati legate de Topul Firmelor 2021:

- convorbiri telefonice cu Laureati ai Topului 2021 care nu au achitat si ridicat
diploma
- corespondenta via email

* Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru

MANDRA CLEAN SERV SRL

o Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Verificarea inregistrarii dosarelor pe portal ONRC

o Solicitari venite pe parcursul zilei

27.01.2022 Cu deosebita consideratie,

Sanda D ?\’IJA
|
\
W

Str. Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
Romania







@

CAMERA De COMERT 31 INDUSTRIE CLU) _\

Raport de activitate saptamanal - 21 - 27.01.2022

IHPH‘UNA PEMTRU AFACEAEA TA

DIMITRIU

Nr.crt. Departament

Activitati

1. Juridic

-21.01-activitate de mentorat — stagiu practica UBB;
-21.11-urmarire incheiere ctr.medicina muncii/2022;
-26.01-activitate de mentorat- stagiu practica UBB;
-27.01-activitate de mentorat — stagiu practica UBB;

-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1,711/26.08.2020:
-21.01-solicitare/transmitere incetare ctr. munca Iasi;
-21.01-intocmire /perfectare contract de munca CJ;
-21.01-urmarire plata GBE Attrius Developments SRL;
-21.01-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-21.01-intocmire pv receptie materiale — PC Parking Iasi;
-21.01-intocmire comanda — PC Parking Iasi;
-21.01-centralizator restituiri garantii buna executie;
-21.01-transmitere documente traducator autorizat;
-21.01-intocmire pv receptie materiale PC lasi;
-21.01-intocmire comanda — PC Iasi;

-21.01-intocmire PVRF Build Corp SRL;

-25.01-transmitere date utilizator Primaria Cluj;
-25.01-intocmire imputemnicire O.N.R.C. Cluj;

-25.01-intocmire hotarare majorare capital social;
-25.01-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-25.01-intalnire de lucru —RTE pv receptie materiale Parking — cr. slabi;
-25.01-urmarire inregistrare dosar autorizare evaluator risc securit. fizica;
-25.01-urmarire plata c/val lucrari Meb Electric;
-25.01-centralizare termene plata avans BO si GBE Build Corp;
-25.01-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-25.01-arhivare contracte comerciale;

-25.01-intocmire pv receptie materiale - PC Iasi;

-26.01-intocmire comanda- PC lasi;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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-26.01-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-26.01-intocmire PVRF — Build Corp SRL;
-26.01-urmarire emitere autorizare dosar personal tehnic;

-26.01-urmarire plata debite - Meb Electric SRL;

-26.01-centralizare pv receptie materiale Palas Campus si Palas Parking;
-26.01-intalnire de lucru - perfectare pv receptie materiale;

-26.01- centralizare termene plata c/val lucr. Build Corp;
-27.01-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-27.01-urmarire emitere autorizare dosar personal tehnic;
-27.01-urmarire plata debite - Meb Electric SRL;

-27.01-centralizare pv receptie materiale Palas Campus si Palas Parking;
-27.01-intocmire contract de creditare firma-majorare capital;
-27.01-intocmire PVRF ctr. lucrari COS SRL Bucuresti;

-27.01-transmitere cerere stadiu dos. executional;
-27.01-intalnire de lucru - perfectare pv receptie materiale;

-27.01-intocmire PVRF restituire GBE MNIT;

2 Curtea de Arbitraj | -21.01-activ.secretariat-com. acte si cerere expert tehnic;
Comercial -21.01-activ.secretariat-comunic acte dosare arbitrale;
International

-25.01-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;

-25.01-activ. secretariat-indosariere inscrisuri dos.arb;

i -26.01-activ. secretariat-comunicare acte procedurale;
-26.01-activ.secretariat-comunicare acte procedurale dos arb.;
| -27.01-activ.secretariat-intocmire incheieri sedinta;

-27.01-activ.secretariat-organizare/participare sedinta arbitrala.

3 Dep.Consultanta, | -21.01-intocmire pv predare-primire docum. arhiva;
Membrii, Arhiva -21.01-legislatie publicitate mobiliara si societati comerciale;
Electronica -21.01-activitate de coordonare-proced. arhivare cf disp. 45/25.11.2021;

-25.01-activitate de coordonare -constituire societati comerciale;
-25.01-activitati de coordonare -inregistrari publicitate mobiliara;
-26.01-activitate de coordonare-proced. arhivare cf disp. 45/25.11.2021;
-26.01-activitate de coordonare- confirmare plata facturi restante 2020;
-27.01-activitate de coordonare-proced. arhivare cf disp. 45/25.11.2021;
-26.01-intocmire pv final rezultate activit. arhivare cf disp. 45/25.11.2021;
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-27.01-activitate de coordonare - arhivare - selectare docum. topire;
-27.01-activitate de coordonare- selectare firme specializ topire documente;

-27.01-activitate de coordonare- sedinta de lucrnw/organiz.activit.zilnica.

4. Activitati
Asconsulting,
Expo Transilvania,
Astoria Servicii
S.R.L.

-21.01-transmitere adresa/act aditional ctr.inchiriere semnat -3;
-21.01-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri menajere;
-25.01-transmitere adresa si act aditional ctr.inchiriere semnat -3;
-25.01-intocmire/inregistrare oferta de pret serv curatenie 2022;
-25.01-intocmire referat mod de calcul oferta de pret serv curatenie 2022;
-26.01-transmitere adresa/act aditional ctr.inchiriere-3;
-26.01-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton;
-27.01-transmitere adresa/act aditional ctr.inchiriere semnat- 4;
-27.01-intocmire raport situatie plati masura 2;

-27.01-urmarire proces inventariere Astoria Servicii SRL.

Nota: 24.01.2022 zi libera cf. Codului Muncii

27.01.2022
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Apro ﬂ:t
Presedinte Ing.

Birou Consultanta, Membri si Arhiva Electronica
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului

In data de 21.01.2022- VINERI -CO
In data de 24.01.2022- LUNI - LIBER

In data de 25.1.2022- MARTI

-Verificarea solicitarilor venite pe email si raspuns

-Transmitere borderou cu taxa cuvenite Ministerului Justiei ptr inregistrarile in Arhiva
Electronica ptr decada 11.01-20.01.2022

- Redactare Statut asociat unic SRL, preluare documente

-Convorbiri telefonice cu firmele membre care nu raspund e-mail de notificare cotizatie
scadenta, Facturare ptr COSOSYS si DP CONSULT

-Pregatire lista firme producatoare ferestre ptr raspuns solicitare venita pe mail

-Predare documente finalizate de 1a ORC

In data de 26.1.2022 -MIERCURI

-Semnare documente Statul asociat unic MANDRA CEAN SRL
-Raspuns solicitarii venite pe e-mail

-Urmarire incasari cotizatii scadente
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-Identificarea documentelor mai vechi de 6 ani de la Arhiva Electronica care se pot
distruge

-Eliberare documente finalizare ORC
In data de 13.1.2022 - JOI

-Redactare hotarare completare obiect Secundar de activitate ANDREI ALE CONNECT
SRL

-Redactare Statut actualizat ANDREI ALE CONNECT SRL

-Activitati legate de topul firmelor, convorbite telefonica AX PERPETUUM si
corespondenta

-Raspuns solicitarilor venite peste zi

Beatti Copiuba
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 21 — 27 ianuarie 2022 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Activitati CCI Cluj — - Verificarea costurilor /persoana si

intocmirea contractelor pentru misiunea
economica in Dubai;

- Reeditarea contractelor in urma
modificarilor transmise de compania de
zbor;

- Modificarea rezervarilor de cazare pentru
perioada 12 — 19 martie 2022.

- Solicitarea modificarilor pentru celelalte
servicii ( transferuri, vizita Abu Dhabi) in
Dubai;

2. | Proiecte - Studierea programelor care se pregatesc

de lansare .

Elisabeta Dumitrescu K%;
s

Consilier Afaceri Europene
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CABINET PRESEDINTE APROBAT:
Ing.Stefan Hlorea DIMITRIU
PRESEDDYTE

Raport privind activititile desfasurate
sdptdmaéna: 21.01. - 27.01.2022

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. In perioada de raportare, 21.01. -27.01.2022 au fost desfisurate urmatoarele
activititi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camera §i Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completaté;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Clu;j si alte canale;

- zilnic am editat i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

21.01.2022.— am comfirmat primirea si distribuit online solicitare nr.103 din 19.01.2022.pentru
date de contact companii producatoare de ferestre de la Ambasada Romaéniei la Stckholm;

- am distribuit online de la Tiriac Operating Lease - Cerere solduri contracte Soldul ramas de plata
la data de 31.12.2021 provenite din contractul de leasing incheiat cu Premium Leasing SRL;

- am transmis online Convocatorul sedintei ordinare AGA,Cluster Mobilier Transilvan, 27.01.2022;
- am Tnaintat adresa eferitor la solicitarea nr. 21/13.01.2022 inregistrati la entitatea contractanta sub
nr. 1516/14.01.2022, cu privire la intentia de majorare a tarifului aferent utilitatilor din contractele
de inchiriere incheiate intre Asconsulting si Compania de Apa Somes S.A,

-am distribuit electronic raspunsul Asconsulting nr.61 din 21.01.2022 la Compania de Apa Somes
inregistrat cu nr. 2733 din 21.01.2022 referitor tarife majorate la utilitéti;

- am transmis electronic documente raspuns Istyle analiza Grenke la Asconsulting Srl Cluj-Napoca
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;

24.01.2022.— zi libera;
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25.01.2022.— am transmis online in urma procesdrii comenzii Contract Vodafone Romania
VDFRODS123498333/25.01.2022 telefon Iphone 13 Pro 512GB Graphite 5G semnat i stampilat;
-am transmis electronic Contractul de inchiriere cu Grenke Renting, in varianta cu semnare
electronicé Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

- am difuzat electronic proces verbal de arhivare a documentelor CCI Cluj din 25.01.2022;

- am transmis electronic adresa rdspuns Asconsulting nr 68 din 25.01.2022 pret unitar servicii
curatenie pentru SICAP este platforma publica de achizitii publice;

- am redactat borderou pentru posta speciala si transmis online Camera de Comert si Industrie Cluj
scrisoarea nr. 201 dir 25.01.2022 Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor ;

-am inaintat online la Contractul aferent cererii de finantare a Expo Transilvania SRL, in cadrul
mésurii "HoReCa",acordul de plata admis din 26.01.2022 sectiunea "Depunere-Cereri transmise;
-am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptaména 25.01.-28.01.2022;

- am Tnaintat online cererea concediu fara salar doamnei Revnic Lucia din 01.02.2022-01.04.2022 ;

26.01.2022.— am mediatizat de la Biroul de Promovare Comerciala si Economica — BPCE din Sao
Paulo, Brazilia anuntul cu o cerere de ofertd pentru fibre poliester de la un distribuitor brazilian;

- am inaintat electronic dupd scanare Contractele de realizare a misiunii economice a Camerei de
Comert si Industrie Cluj in Dubai si Emiratele Arabe Unite in perioada 12.03.- 19.03.2022;

- am urmdrit preferinte inregistrate pentru modificarea optiunilor pentru marketing si comunicare
pentru contul Vodafone Romania;

--am retransmis electronic Contractul de inchiriere cu Grenke Renting, in varianta cu semnare
electronicd Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;

27.01.2022.— am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert i Expo Transilvania;
- am confimart primirea si am distribuit Rezolutiile Biroului de Conducere al Camerei de Comerf si
Industrie a Romaniei adoptate in sedinta din 18 ianuarie 2022.

In siptiména 21.01. -27.01.2022 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primard si am
efectuat demersuri pentru recuperarea creantelor aferente facturilor neincasate de societatea
comerciald Asconsulting Srl Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca si
in contextul actual respectarea unor masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
COVID-19 pe durata stérii de alertd in contextul prevenirii raspandirii SARS-CoV-2 si asiguririi
desfasuririi activititii in conditii de securitate si s@nétate.

Cu consideratie,
Jobs sl

Szabo Ibolya
Consilier economic in economie generala

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania



- E— P T e .TT"“""“'* ]
: f_m_ :”'E|| - IJI_”T I -‘1‘”[" "Ei " - * ‘:ﬁ 1}:.“ ‘
= an qu -Il- ” I*._ = A
R L S e, w3 b o g i ol "” Y M i o I |
O T T T T ¥y 3 l - ”. B " l .
= (1R AR S Sl S el =Y I'I|I l' '-lﬁ'”---" =§'wmiss A8 I
T 3 i T 2 e el 8 e
_i" Zoiip pitis I _|||' ol Lt T o a1 e l:*n'IFl:H- u‘ilu-ul

= |¢n, o T |I|| = | o a iu m = L IR | II'H*: i
' I = [ > 1 1y re ||i 1 [ T | e
| .'I _-lh_l (I J:-.Il- l- gz i -ﬂ r|| |} m— l i
Jl Ty W || Illz mis upm im |
’ = =i -'i:‘.I;u R e ki

o = LI S
- A T (L R
w BT T t TN L It lh ] |u| - 1 WK

|
!
< - - e = .-l!lg-il'--_--ﬂ! — ‘
|

o N ||||L .
"l = e L LS e B S -ll '-I | u -“'ﬂ 9 ="
] Thia “ Ll [

|II 1k ||?'_ -i.l_ _-_i_ == :-_-. II_ LS ‘*‘I&H. L '..' .
T TR N o - pimzaly IIII' IHI 1
: . 1 ||||- "IIII cn it -ﬂ% [l JII 1
||||—l. ol T L B (TE S i R -:"'u i J P> RTINS
'-.!:IE- . . L A et RSyl g, e
L. L l!lﬁ-uﬂui';al-l-,a S

]
'_du IJ By w Qi leetligy S |_I |I""' I Il u'll' IRES LU s ol 1 100 e
‘rlnu-ui‘ll N e || P o it | [T I'I—J aim l"'— R TR B |
i ':ll"-' | o [ | -, S
:ut-n-.l.'m-l u-i-nlni-va'u—u-d-nnr-nli-u NP
) = ANz =L =g - ke L= -
| |
" - i | i
= . - ~n = | ah
: | s gt B - -
| ! SRSt e [
N | l'l- -
i _|' | BER Ll LL uml - _-:-il 1 I | 1 !|
' | 1 = - ]
| 1 ' =1 o - | R 1 ' o .
| | ||I-J i r“rn.'l My e _l-:II :ll" ] |.II-| o I | | '
| | I- - S - ot | B = = tm-_ - - -— » —I

o o - . L= e (I 11 |



