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Program saptamanal
Departamentul de Consultanta, membri, Arhiva Electronica

In perioada 18 - 24.02.2022 in cadrul Departamentului  Consultanta, Membrii, Arhiva
Electronica se vor desfasura urmatoarele activitati:

| Nr. | ACTIVITATI
crt.

1. Curente -elaborare si transmitere raspunsuri la solicitarile

primite si corespondenta repartizata;

-activitati de corespondenta generala pentru
membrii, clienti, potentiali clienti (telefonica, scrisa si
electronica)

-activitate Top-ul firmelor -transmitere emailuri
persoane juridice - diplome

2. Membrii CCI Cluj -activitate de centralizare cotizatii restante;
-activitate de colectare si confirmare plata cotizatii
restante; _
-activitate de transmitere e-mail-uri plata cotizatii
restante;

-activitate de actualizare baza de date membrii CCl;
-activitate de transmitere extrase de cont pentru
debite restante;

-activitate de atragerea de noi membri.

3. Arhiva electronica -activitate de inscriere a bunurilor mobile in Registrul |
de publicitate mobiliara (avize initiale, modificatoare
sau stingeri), conform solicitarilor transmise prin

posta electronica;
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[-activitate de consultanta prealabila, in vederea |
completarii  formularelor inscriere Registru de
publicitate mobiliara;

-stabilire intalnire si organizare sesiune de informare
Cu reprezentanti CCIR in domeniul publicitatii
mobiliare.

4. Standarde -activitate de selectare standarde;
-aclivitate de transmitere oferte de pret persoaneior
interesate, potentiali clienti;

-activitate de generareflistare a standardelor
persoanelor interesate, potential; clienti,

5. Consultanta -activitate de consultanta preliminara in domeniul |
societatilor comerciale persoanelor interesate,
potentiali clienti;

-activitate de intocmire acte constitutive, statute,
hotarari aferente societatilor comerciale (S.R.L., S.A.)
-activitate de completare formulare, in regim online,
in vederea inregistrarii, pe site-ul Oficiului National al
Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

-depunerefridicare documente la/de la sediul Oficiului

Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Cluj,
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