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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
25,03.2022-31.03.2022

JUHASZ SANDA

25.03.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit buget si raport rectificativ 2022 pentru SC EXPO TRANSILVANIA SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL .

28.03.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Urmarire incasare taxa participare si avans si intocmire facturi pentru misiune economica in Noua Zeelanda
si Australia.

- Intocmit documente solicitate pentru audit an 2021,

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL .

29.03.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CC] Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit si transmis documente solicitate pentru audit an 2021.

- Intocmit state de plata lichidare martie 2022 pentri CCI Cluj si SC Asconsuiting SRL.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL
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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

30.03.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj

- Deplasare la Unicredit si Garanti Bank.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie utilitati pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clyj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

31.03.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Verificare si semnare facturi lunare de chirie si utilitati pentru SC Asconsulting SRL.

- Transmitere documente suplimentare solicitate de auditor pentru CCI Chyj.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Deplasare la BTransilvania si BCR Cluj.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

Director Economic
Juhasz Sanda
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CAMERA DE COMERT S! INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

/ ,
CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ AEﬁOB T
DEPARTAMENT ECONOMIC PRESEDINT

Ing.STEFAN RIU

RAPORT DE ACTIVITATE
25.03.2022 - 31.03.2022

REUT AURELIA
25.03.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC,;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL,;
Intocmit ordin de plata CC!;

Intocmit factura CCI,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

28.03.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru ia Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat |la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

29.03.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCi cat si la 8.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CCl si 8.C.Asconsuilting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

30.03.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC,

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CClI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

31.03.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsuiting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere,
concediu fara salar a angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL,;

Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Ayrglia Regit
78
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ
IM'R:UNA PENTRU AFACERKA TA
Aprgbat;
Ing. STEFAN FLOREA DIMITRI
P;’esedi
f.

-
s

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 25.03.2022 - 31.03.2022 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. | Oficiul Juridic | 25.03.2022 - CO

28.03.2022 - Corespondenta si semnare Act aditional Premium Leasing
pentru incetarea inainte de termen de leasinguui auto si comunicarea
documentelor.

28.03.2022- Intocmire Imputernicire privind votu!l online in cadrul Adunarii
Generale.a CCIR 2022

28.03.2022 — Intocmire Adresa CCIR privind modalitatea de vot online pentru
Adunarea Generala CCIR 2022.

28-30.03.2022 —Corespondenta si intocmire documentatie privind Programul
verde-panouri fotovoltaice si comunicarea documentelor la societatea LSG
Solution pentru intocmirea ofertei de pret.

29.03.2022 - Corespondenta si studiu documente Lecom Birotica Romania
privind eliberarea unui aviz de forta majora.

30.03.2022 — Participare sedinta Comisia Mixta de Rechizitii a Judetului Clyj in
cadrul Prefecturii Cluj.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental de domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes si verificarea situatiei dosarelor
aflate pe rolul instantelor de judecata.

Zilnic — Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

Curtea de Studiu dosar arbitral privind A8CEpIATEA calltati de arbitru desemnat. i
Arbitraj Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele '

arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

3. Projecte Nu este cazul.
Europene

4. | Certificate de | Intocmirea unui aviz de forta majora pentru Lecom Birotica Ardeal SRL.

forta majora. |
5. | Activitati TOP | La comanda
firme 2020
6. Activitati 29.03.2022- Semnarea si comunicarea fiselor de post pentru angajatii Expo

Asconsulting | Transilvania SRL

si Expo 31.03.2022 - Intocmire contract de inchiriere pentru un spatiu de 10 mp la
Transilvania Expo Transilvania SRL.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

Zilnic — Urmarirea stadiului apelului in dosarului aflat pe rolul Tribunalului Cluj
privind litigiul cu OCPI -BCPI Cluj-Napoca.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

31.03.2022 Bogdan Georgescu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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Raport de activitate saptamanal — 25-31.03.2022

Nr.crt. | Departament | Activitati
1. Juridic -25.03-activitate de mentorat - stagiu practica UBB;

-29.03-aclivitate de mentorat - stagiu practica UBB;
-29.03-transmitere plan audit intern —desfasurator 18.04.2022;
-30.03-activitate de mentorat — stagiu practica UBB;
-31.03-activitate de pregatire audit de supraveghere — 2.
-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020;
-25.03-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-25.03-urmarire plata GBE COS SRL;

-25.03-centralizator restituiri garantii buna executie;
-25.03-transmitere oferta pret colectare deseuri DEEE;
-25.03-intocmire draft solicitare punct de vedere ANAF;
-25.03-urmarire plata c/val lucrari Meb Electric SRL;
-25.03-transmitere date utilizator auto Primaria Cluj;
-25.03-intocmire draft cerere pet vedere OG 28/1999- ANAF,
-29.03-centralizare termene plata - GBE Build Corp;
-29.03-arhivare contracte comerciale;

-29.03-intocmire ctr prestari servicii securit fizica;
-29.03-revenire solicitare plata debite - Meb Electric SRL;
-29.03-centralizare termene plata c/val lucr. Build Corp;
-29.03-confirmare plata GBE Build Corp SRL;
-29.03-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-29.03-intocmire imputernicire depunere docum ONRC;
-29.03-centralizare termene restituire GBE;

-29.03-legislatie aparate de marcat electronice fiscale;
-29.03-intocmire referat acceptatoare de bancnote/monede;
-30.03-centralizare termene plata c/val lucr. Build Corp;
-30.03-confirmare plata GBE Build Corp SRL;

-30.03-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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-30.03-transmitere factura analiza risc + op;

-30.03-transmitere solicitare confirmare plata | -Taxe si impozite;
-30.03-transmitere dovada plata amenzi contravent.- Taxe si impozite;
-30.03-transmitere date utilizator Primaria Cluj;

-31.03-transmiterea factura /desfasurator FedEx;

-31.03-centralizare termene plata avans BO si GBE;
-31.03-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-31.03-intocmire solicitare restituire GBE Build Corp SRL;
-31.03-studiu contract de subantrepriza Meb Electric SRL - recup.creante;
-31.03-analiza oferta de pret ridicare colectare deseuri DEEE;
-31.03-perfectare contract prest serv analiza risc;

-31.03-arhivare documente autorizare ISC Clyj.

Curtea de Arbitraj | -25.03-activ.secretariat-intocmire citatii termene arbitrale;

Comercial -25.03-activ.secretariat-inregistrare actiuni arbitrale;

International -29.03-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;

| -29.03-activ. secretariat-indosariere inscrisuri dos.arb;

-30.03-activ.secretariat-comunicare preschimbare termene de judecata;
-30.03-activ.secretariat-comunicare acte procedurale dos arb.;
-31.03-activ.secretariat-confirmare plata taxa arbitrala;
-31.03-activ.secretariat-comunicare acte procedurale.

Dep.Consultanta, | -25.03-legislatie publicitate mobiliara si societati comerciale;

Membrii, Arhiva -25.03-activitate de coordonare-constituire societati comerciale;

Electronica

-29.03-activitati de coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;
-29.03-activitate de coordonare-confirmare plata facturi restante 2021;
-30.03-activitate de coordonare-intocmire/transmitere oferta pret diplome;
-30.03-activitate de coordonare-selectare firme specializ topire documente;
-31.03-activitate de coordonare-intocmire/transmitere oferta pret diplome;

-31.03-activitate de coordonare- sedinta de lucru/organiz.activit.zilnica,

Activitati

Asconsulting,

Expo Transilvania,

Astoria Servicii
S.R.L.

-25.03-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri menajere;
-25.03-urmarire activitate gest.deseuri/mediu- 3;
-29.03-instruire lunara SSM+PSI - Asconsulting SRL;
-29.03-urmarire emitere factura energie electrica -Astoria;

-30.03-selectare instit.invatam alim publica-Astoria Servicii SRL;
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-30.03-contactare-stabilire intalnire efectuare stagii practica-Astoria Servicii
-30.03-contactare/stabilire intalnire personal executie —Astoria Servicii;
-31.03-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton;

-31.03-intocmire raport de activitate serv curatenie luna februarie 2022.

Nota: 28.03.2022 - CO

31.03.2022 Intpcmit,
Megla Tibrea

we
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Birou Consultanta, Membri si Arhiva Electronica
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 25.03.2022-31.03.2022

In data de 25.03.2022- VINERI

Verificarea solicitarilor venite pe email, in legatura cu activitatea biroului
Semnare documente cesiune parti sociale ptr AUM SERVICES SRL
Pregatire ptr livrare diploma excelenta ptr NTT DATA SRL

Redactare Hotarare modificare administrator si semnare documente ptr SC GREGON
POL SRL

Verificare documente in vederea redactarii Hotarare preluare parti sociale de catre
mostenitori legali, a unei firme in lichidare voluntara

Corespondenta pe mail legat de exceptia de neconstitutionalitate ptr avizele de
publicitate in vederea executarii, SCA Chirita

In data de 28.03.2022- LLUNI

Verificarea solicitarilor venite pe email, in legatura cu activitatea biroului
Redactare si semnare cereri inmatriculare ptr SC INTELLI SHOCK SRL
Pregatire ptr livrare diploma de excelenta ptr SC TALILA SRL

Predare documente finalizate de la ORC

Redactare Statut, semnare documente si formulare, inmatriculare SC INTELLI SHOC
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In data de 29.03.2022- MARTI

Redactare Statut, semnare documente si formulare, inmatriculare SC SUNCLIMA SRL

Convorbire tel. firma KRAFT LOGISTIC in legatura cu solicitarea primita prin email
(lista firme)

Redactare Hotarare suspendare activitate SC ENTRUST SRL
Preluare suspendare PFA XANTUS AGNES si redactare imputernicire

Verificare plati incasate (diplome si cotizatii) si actualizarea bazelor proprii de evidenta

In data de 30.03.2022 -MIERCURI

Preluare formulare, consultata privind stabilirea obiectelor de activitate (in completarea
dosarului) ptr SC INTELLI SHOCK SRL

Convorbire tel si facturare cotizatie scadenta ptr SC ZEOLITES SRL
Actualizare Aplicatia CCI Clyj cu cotizatiile incasate

Convorbire tel. firma KRAFT LOGISTIC, Facturare(incasare) si transmitere Top Firme
2021

In data de 31.03.2022 - JOI
Intocmire raport zilnic

Raspuns solicitarilor venite peste zi in legatura cu activitatea biroului

Beatrix Cociuba cons juridic
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIV} LECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 25.03.2022-31.03.2022

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 25.03.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
» Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluj

» Deplasare la ONRC Clyj (eliberari, depuneri, rezervari denumire)
¢ Preluare documente privind inmatricularea unui SRLsi radiere SRL
e Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru
MAGNETICS SRL
FEJER OTTO PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

DOMGAE SERVICE SRL

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Preluare documente privind deschiderea unui punct de lucru SRL

Preluare si verificare documente in veerea inregistrarii la ONRC a unei mentiuni SRL
Eliberare documente clientilor

Verificare stadiu dosare pe portal

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Luni, 28.03.2022

v d LA, 0

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Pregatirea documentelor necesare obtinerii rezervarii denumirii inmatricularii SRL
Verificarea inregistrarii dosarelor pe portal ONRC ( listare note de calcul, trimis
dovada platii taxei de monitor)

Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru

AMONTE TURISM SRL

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Preluare documente via email privind autorizarea unui PFA
Preluare documente si discutii privind suspendarea activitatii SRL
Verificare stadiu dosare pe portal ONRC

Marti, 29.03.2022

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Preluare documente, pregatire formulare in vederea autorizarii PFA

Verificare documente via email privind completarea unui dosar PFA si SRL
Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru

GREGON POL S.R.L.

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Clyj

Miercuri, 30.03.2022

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru

ENTRUST SRL

XANTUS AGNES PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
INTELLI SHOCK S R.L.

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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* Redactare hotarare SRLsi pregatire formaulare in vederea deschiderii unui punct de
lucru

» Eliberare documente clientilor
Activitati legate de Topul Firmelor 2021:
- continuarea campaniei de vanzare Diplome via email si telefonic

Joi, 31.03.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
o Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluj
» Deplasare la ONRC Cluj (eliberari, depuneri )

o Anunt telefonic si eliberare documente pentru clientii a caror documente au fost
ridicate de la ONRC Cluyj

o Verificare documente, completare formulare, scanat, salvare in foldere, semnat
electronic si incarcarea acestora, on-line, pe portal ONRC pentru

SUNCLIMA EVO SRL
ORBAN-FLOREA ROMEQ PFA
MAXITIM SRL

o Listare documente depuse on-line si intocmire raport
e Activitati legate de Topul Firmelor 2021:

- continuarea campaniei de vanzare Diplome via email si telefonic
e Activitati legate de Topul Firmelor 2021;

- continuarea campaniei de vanzare Diplome via email si telefonic
o Solicitari venite pe parcursul zilei

31.03.2022 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA

o

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Raport privind modul de indeplinire a activitatile
conform
Programului 25.03.22-31.03.22

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadraté in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romaénia-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

» Legea 335/2007 modificata si completata
« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost

onorate, acestea fiind:

VINERI 25.03.22

Am arhivat aplicatiile si documentatiile aferente certificatelor eliberate.

Pregétire profesionala.

Studii, informari privind impactul asupra economiet, a situatiei generate de conflictul din
Ucraina.

Am scanat certificcatele de origine solicitate de ECOLOR S.R.L.

LUNI 28.03.2022

Am verificat in format fizic documentatiile depuse de ECOLOR S.R.L., am semnat pe
fiecare pagind, pentru cele 4 certificate de origine solicitate, am scanat aplicatiile si
documentatiile aferente, am transmis pe office@ccicj.ro.

Am eliberat fizic certificatele, am igienizat elementele de birotica.

MARTI 29.03.2022

Am verificat in format electronic documentatia transmisi de SEKO SIETA S.R.L., pentru
un certificat de origine.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi, pentru un
certificat de origine, valoarea prestatiei fari T.V.A.: 414,24 RON, plata s-a efectuat
prin O.P.

Am redactat certificatul, am pregatit mapa pentru semnare.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CAMERA DE COMER

MIERCURI 30.03.2022

Am verificat in format fizic documentatiile depuse de SEKO SIETA S.R.L..

Am semnat pe fiecare pagind, am scanat si transmis pe office(@ccicj.ro certificatul si
documentatia aferentd, am eliberat fizic certificatul, am igienizat elementele de birotica.
JOI 31.03.2022

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi, pentru un
certificat de origine, solicitat de CERASIND S.R.L. valoarea prestatiei fird T.V.A.:
364,24 RON, plata se efectueazi prin O.P.

In lucru CERASIND S.R.L.

=

intocmit raportul de activitate.

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria o
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN
DREPTUL INTERN S1 COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Clyj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 25 — 31 martie 2022 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt.

ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1.

Activitati CCI Cluj - - Articol pentru BO al CCIR despre vizita de
grup la EXPO Dubai.

- Incheierea ultimelor 3 contracte
individuale cu participantii si urmarirea
incasarii avansului si aTaxei de
organizare;

- Transmiterea facturilor, Anezei 1 la
contract la toti participantii ;

- Corespondenta prin e-mail cu toti
participantii.

- Intocmirea traseului si a ofertei de servicii
( zbor la Amsterdam, cazare, tur de oras si
transferuri) care preceda croaziera la

Fiordurile Norvegiene.

Proiecte - Studierea programelor cu finantare
nerambursabila care se pregatesc de
lansare .

Cu stima,

Elisabeta Dumitreggu - Consilier Afaceri Europene

Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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Raport privind activitatile desfasurate
saptamana: 25.03. - 31.03.2022.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie general3,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitatile din figa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activititi. In perioada de raportare, 25.03. - 31.03.2022 au fost desfasurate urmatoarele
activititi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere §i toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camer3 si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificati si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluyj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

25.03.2022. - am revenit cu solicitarea credentialelor pentru participarea online prin intermediul
platformei de videoconferintd Cisco Webex si materialele supuse aprobarii la Sesiunea Colegiului
de Conducere al Camerei de Comert si Industrie a Romaéniei si sedinta Adunirii Generale Ordinare
a Camerei de Comert si Industrie a Romaéniei care va avea loc in ziua de 29 martie 2022, orele
10.00-11.00 la Sala Aurel Ghibutiu din sediul CCIR Business Center, Bd. Octavian Goga nr. 2.

- am editat dosarul cu materialele care vor fi dezbatute in cadrul sedintei ordinare a Adunirii
Generale a Camerei de Comert si Industrie a Roméniei care va avea loc in data de 29 martie 2022,
ora 11.00, Sala Aurel Ghibutiu, CCIR Business Center;

- am editat dosarul cu materialele care vor fi dezbatute in cadrul sedinfei Colegiului de Conducere
al Camerei de Comert si Industrie a Romaniei care va avea loc in data de 29 martie 2022, ora 10.00,
Sala Aurel Ghibutiu, CCIR Business Center;

- am inaintat online de la LSG Building Solutions SRL Bucuresti oferta sistem panouri fotovoltaice;
- am inaintat solicitarea de baze de date-Krafi-Logistic societate transport international de marfuri;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe langa Tribunalul Cluj;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
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28.03.2022.- am T1naintat electronic de la Aeroportul International “Avram Iancu” Cluj-Napoca
invitatia la conferinta Aviation-Event 2022 Cluj dibn data de 31 martie 2022, orele 9,00;

-am transmis online de la Tiriac Operating Lease note informare cu act aditional inchiriere anticipata
LS01798 CCI Cluj pentru a putea opera modificérile in system pentru Ford Kuga B104CCI;

-am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe siptiména 28.03. - 01.04.2022;
- am mediatizatde la Biroul de Promovare Comercial-Economicid al Ambasadei Roméniei in Sao
Paulo, Brazilia o cerere de ofertd a Roabe marketing Vendas Ltda pentru sistem de turbine eolienne;
- am transmis online de la Revnic Lucia Paula cerere concediu fari salar din 01.04.2022-01.06.2022;
- am transmis electronic convocatorul sedintei ordinare AGA - Cluster Mobilier Transilvan, pentru
data de 19.04.2022, ora 15.00 se va desfasura la CREIC - Centrul Regional de Excelentd pentru
Industrii Creative: Str. Tiberiu Popovici, nr. 2-4, Cluj-Napoca, sau online pe platforma Zoom;

- am inaintat online si format fizic tiparit de la Bureau Veritas Planul de audit pentru auditul de
supraveghere 2 la camera de Comert si Industrie Cluj, din data de 18 aprilie 2022,

- am transmis online Act aditional 5 la contractul de leasing la contractul de inchiriere LS0198 al
Camerei de Comert si Industrie Cluj semnat pentru Ford Kuga numir circulatie B104CCl;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;

29.03.2022.— am scanat i transmis electronic dovada platii facturii CCIR nr.11302 din 28.03.2022
penalitati intirziere taxe Ministerul Justitiei pentru inregistriri in Arhiva Electronicad de Garantii
Reale Mobiliare, Registrul National de Publicitate Mobiliara in perioada 01 01 2017-28.02.2022;

- am transmis online cererea aviz de fortd majora nr 609/29.03.2022 Lecom Birotica Ardeal SRL;
- am difuzat electronic adresa Camerei de Comert si Industrie a Romaniei nr. 1168 din
29.03.2022 - referitoare la proiectul de act normativ privind unele masuri in sectorul agricol si al
industriei alimentare in vederea obtinerii de informatii exacte si complete privind stocurile de
produse agricole si alimentare din depozite, a stocurilor de materii prime si produse finite de la
operatorii economici care fabrica produse alimentare;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe langa Tribunalul Cluj;

30.03.2022.- am transmis online in baza protocolului incheiat cu Media Cluj 24 anuntul activitati
de filmare a emisiunii "Proprietar in Cluj” In Clubul Oamenilor de Afaceri intre orele 16.00-22.00;
- am editat si am transmis electronic transmite materialele referitoare la activitatea Camerei de
Comert si Industrie Cluj desfasuratd in perioada ianuarie — martie 2022 pentru realizarea
Buletinului Oficial, publicatie editatd de Camera de Comert si Industrie a Romaniei dedicat
trimestrului nr.1 al anului 2022;

- am mediatizat de la Ambasada Romaniei in Republica Islamicé Iran la teheran transmite invitafia
la cea de-a 17-lea editie a expozitiei Iran International Water & Wastewater Exhibition - WATEX,
in perioada 29 octombrie - 1 noiembrie 2022;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;
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31.03.2022.— am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

- am mediatizat comunicatul de presd de la Aeroportul International Avram Iancu Cluj devine
capitala aviatiei europene $i organizeazi in premieri absoluti in Romania, conferinta internationala
de aviatie Aviation-Event 2022 CLJ.

in saptimana 25.03. - 31.03.2022. zilnic am tinut evidentele de contabilitate primara, am
urmarit recuperarea creantelor, facturilor neincasate si am editat facturile de chirie/utilitéti/servicii
curdtenie a clienfilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie,
Szabo Ibolya
Consilier economlc in economie generala

fa—%a,

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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