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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA FENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
13.05.2022-19.05.2022

JUHASZ SANDA

13.05.2022:
- Inregistrat in contabilitate extras banca zitnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL. -
- Deplasare la Unicredit ;BCR; Garanti Bank; BTransilvania.
- Lucrari financiar-contabile inchidere aprilie 2022 la CCI Cluj si Asconsulting.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

16.05.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Lucrari financiar-contabile inchidere aprilie 2022 la CCI Cluj si Asconsulting.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire rapoarte TRIM.I CCI Cluj pe departamente.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL .

17.05.2022.

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Lucrari financiar-contabile inchidere aprilie 2022 la CCI Cluj si Asconsulting

- Intocmit sitvatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Pregatire rapoarte TRIM.I CCI Cluj pe departamente

- Deplasare la Unicredit ; Garanti Bank.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCl Cluj si Asconsulting SRL

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-muil: office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro BUREAU VERITAS
Romania

Certfication




, =
| J.'lll - l. dode o imon |
A e Wi -
) ! - I _I -
||".:" __' 'I“ == ma -
N ' o _:‘_ 1 =1 1y .
'1 Ik _?_l_ﬂl“- i
o l| 'IF”|=||-_“’. 0 LI

s FI -

ey T‘|..ﬂ1["

IIT_

= I
= u.uu‘l II|”l -

y i "r—PI-- |
. S— ...fm.-ﬁ-";.. f

b= =
!
=111 I n




.$ -

T S1 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

~

CAMERA DE COMES

18.05.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj

- Lucrari financiar-contabile inchidere aprilie 2022 la CCI Cluj si Asconsulting.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Verificare si vizare rapoarte saptamanale Expo Transilvania pentru Masura 2 si 3.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Pregatire rapoarte TRIM.I CCI Cluj pe departamente

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting SRL

19.05.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsuiting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Lucrari financiar-contabile inchidere aprilie 2022 la CCl Cluj si Asconsulting

- Deplasare la Unicredit Bank; Garanti Bank;BCR.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting SRL

Director Economij
Juhasz Sanda

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clij
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-muil: office@ccicj.ro, Website: www.ccigj.ro BUREAL VERITAS
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CAMERA DE COMERT 51 \NDUSTRIE CLUJ

TMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE cLuJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
13.05.2022 - 19.05.2022

REUT AURELIA

13.05.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Ciuj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCH;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

informarea periodica privind modificrile legislative in domeniu;

16.05.2022

Activitati de resurse umane s contabilitate primara pentru CC Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORGC;

intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsuiting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat Ia CCl cat si la S.C. Asconsuiting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

incasat sume in lei cu chitanta ia CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro suneanverns O
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

17.05.2022

Activitati de resurse umane s contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de piata CCI;

Intocmit factura CCI;

intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodicé privind modificarile legisiative in domeniu;

18.05.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL.
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

19.05.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si Asconsulting SRL,

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere,
concediu fara salar a angajatilor 1 CClI si S.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl;

intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificirile legislative in domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.At:}relia ﬁi’eut
!
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

iMFRluNA PENTRLU AFACEREA TA

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru pericada 12.05.2022 — 19.05.2022 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt,

1. Oficiul Juridic | 12.05.2022 — Intocmire adrese catere Ministrul Fondurilor Europene si Primul

Ministru pentru modificarea ghidurilor privind proiectele pe energia verde la
IMM-uri

13.05.2022 —Participare sedinta online CLDPS Cluj — privind aprobarea
suplimentarii locurilor in invatamantul tehnic pentru scolile din judetul Cluj
16.05.2022 — Studiu si corespondenta Lecom Birotica Romania SRL privind
eliberarea a doua avize de forta majora.

17.05.2022 - Realizare campanie umanitara Ajutor pentru Ucraina pe Mail
Chimp si transmiterea catre membri.

17.05.2022- Verificarea evidentei firmelor si adreseler de email pentru
campania umanitara Ucraina.

17.05.2022 —Realizare Diploma Top 2021 pentru Top Market Comimpex.
18.05.2022 - Intocmirea Raportului privind realizarile si cheltuielile Curtii De
Arbitraj si Oficiu Juridic pe Trimestru! | pe anul 2022.

19.05.2022 — Intocmire Decizie privind realizarile si cheltuielile departamentelar
Camerei e Trimestrul | 2022.

18.05.2022 - Intocmire adresa Ministerul Culturii privind propunerea
componentei Comisiei Nationale de arheologie.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental de domenii de aclivitate.
Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes si verificarea situatiei dosarelor

aflate pe rolul instantelor de judecata.

Sitr. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officeliccici.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

Zilnic — Studiu corespondenta. TormuTare raspuUns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.

[ Curtea de
' Arbitraj

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
i actelor procedurale.

3. Proiecte

Nu este cazul.

Europene
4. Certificate de | La cerere
forta majora.
5. | Activitati TOP | La comanda
| firme 2020

6. | Activitati
Asconsulting
si Expo

Transilvania

12.05.2022- Corespondenta Transpend SA si intocmirea formularelor privind
procedura de reautorizare si prelungire a semnaturii electronice Digi Sign
pentru Expo Transilvania SRL.

16.05.2022 — Realizarea procedurii de reautorizare si prelungire a semnaturii

electronice Digi Sign pentru Expo Transilvania SRL.

17.05.2022 — Intocmirea documentelor suplimentare si a formularelor transmise
| de CEC Bank privind prelungirea liniei de credit pentru Expo Transilvania si
depunerea in original la CEC Bank.

18.05.2022 -Studiu legislativ privind acordarea subventiei la combustibil pentru
Asconsulting, Astoria Servicii si Expo Transilvania.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Urmarirea stadiului apelului in dosarului aflat pe rolul Tribunalului Cluj
privind litigiul cu OCPI —BCP! Cluj-Napoca.

Zilnic - Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.

| -Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

19.05.2022 BogdamGeorgescu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office{@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLW)

{MPREUNA PENTAU AFACEREA TA

Raport de activitate saptamanal —13 -19.05.2022

Nr.crt. | Departament

Activitati

ILs Juridic

-13.05-activitati de secretariat-verificare/preluare corespondenta;
-16.05-participare sedinta online AGA - CDM Cluj;
-17.05-confirmare transmitere site pt serv RNPM;

-18.05-intocmire raport trim I venituri si cheltuieli dep. consultanta;
-activitati juridice - contract de colaborare nr. 1.711/26.08.2020:
-13.05-inmatriculare auto Politia Rutiera;
-13.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-13.05-urmarire termene de restituire COS SRL;
-13.05-centralizator restituiri garantii buna executie;
-13.05-urmarire raspuns solicitare punct de vedere finante;
-13.05-urmarire plata c/val lucrari executate;

-16.05-transmitere date utilizator auto Primaria Cluj;
-16.05-intocmire draft reglem. O.G. 28/1999- ANAF,;
-16.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-16.05-centralizare termene plata - GBE Build Corp;
-16.05-arhivare documente infiintare firma;

-16.05-intocmire imputernicire cazier judiciar pers.juridica;
-16.05-intocmire cerere elib cazier judiciar pers juridica;
-16.05-opis documente elb cazier judiciar;

-16.05-programare notar solicit procura autentificata elib cazier pers fizica;
-16.05-opis documente elib cazier judiciar pers fizica;
-16.05-intocmire solicitare eliberare certif atestare fiscala Tx si impozite;
-17.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;
-17.05-centralizare termene plata c/val lucr. Build Corp;
-17.05-confirmare plata GBE Build Corp SRL;

-17.05-intocmire draft imputernicire ridicare cazier judiciar;
-17.05-centralizare termene restituire GBE;
-18.05-selectare/verificare eligibilitate licitatii specifice;

-18.05-intocmire solicitare procedura vamala import;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccici.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DT COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

e IMEREUNA PENTR AraCEmEA TS

-18.05-transmitere factura import - traducere;
-18.05-completare formulare indeplinire operat. vamale;
-18.05-preluare/transmitere instiintare plata taxa vamala;

-18.05-preluare/transmitere dovada plata taxe vamale;

| -18.05-planificare predare marfa comisionar vamal;

-18.05-finalizare procedura vamala import — planificare ridicare marfa.

Curtea de Arbitraj

2. -13.05-activ.secretariat-organizare/particip sedinta de judecata arb.;
Comercial -13.05-activ.secretariat-inregistrare actiuni arbitrale;
International -16.05-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;
-16.05-activ. secretariat-indosariere inscrisuri dos.arb;
-17.05-activ.secretariat-comunicare preschimbare termene de judecata;
-17.05-activ.secretariat-comunicare acte procedurale dos arb.;
-18.05-activ.secretariat-comunicare rasp cereri reexaminare taxa arbitrala;
-18.05-activ.secretariat-comunicare acte procedurale.
3. Dep.Consultanta, -13.05-activitate de coordonare-constituire societati comerciale;
Membrii, Arhiva | 13 05-activitati de coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;
Electronica -16.05-activitate de coordonare-confirmare plata facturi restante 2021,
-16.05-activitate de coordonare-intocmire/transmitere oferta pret diplome;
-17.05-activitate de coordonare-intocmire/transmitere oferta pret diplome;
-17.05-transmitere factura cotizatie/confirmare plata mai 2022-mai.2023;
-18.05-activitate de coordonare- sedinta de lucrw/organiz.activit.zilnica;
-18.05-intocmire raport trim [ venituri si cheltuieli.
4. Activitati -13.05-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri menajere;
Asconsulting, -13.05-solicitare factura consum gaze naturale EON Gaz;
Expo Transilvania, | -13.05-confirmare plata chirie+utilit. luna mai 2022,

Astoria Servicii

S.R.L.

-16.05-urmarire finalizare documente prelung.dr.practica;
-16.05-prezentare oferta spatii potentiali chiriasi;
-17.05-solicitare factura energie electrica Asconsulting;
-17.05-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton;

-17.05-intocmire solicitare actualizare panou chiriasi Asconsulting;

| -18.05-solicitare factura energie electrica ExpoTransilvania SRL;

| -18.05-solicitare factura energie electrica Astoria Servicii SRL.

Nota: 19.05.2022 - CO

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

; 5robat
Presedinte In%. Stef: IMITRIU
|

Birou Consultanta, Membri si Arhiva Electronica
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 16.05.2022-19.05.2022

In data de 13.05.2022 —VINERI - CO

In data de 16.05.2022 — LUNI
Verificarea solicitarilor venite pe email, in legatura cu activitatea biroului

Raspuns pe email solicitarii CCIR cu privire l;a linkul de acces catre Arhiva Electronica
pe site-ul CCI Cluj

Actualizarea bazelor de date cu notificarea de renuntarea la calitatea de membru conf
Redactare STATUT asociat unic ptr BANYAI MARTON

Transmitere notificari pe email la SC SPIRAEA, ELECTROCERAMICA,
INTERSERVISAN,DICO SI TIGANAS SRL referitor la cotizatiile scadente

Consultanta codificare CAEN ptr PFA MURESAN DANIEL, complatare dosar
In data de 17.05.2022- MARTI

Verificarea solicitarilor venite pe email, in legatura cu activitatea biroului
Cautare in Arhiva Electronica ptr BT CAPITAL (informativ)

Facturare transmitere nail cotizatie scadenta ptr SOMEG GHERLA SA
Predare acte finalizate ORC Cluj

Facturare transmitere mail cotizatie scadenta ptr INTERSERVISAN

Sedinta de lucru referitor la bugetul de venituri si cheltuieli pe primul trimestru
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CAMERA DE COMERT St IMDUSTRIE CLU)

IMPATUNA PEMTRU AFACKAKA TA

In data de 18.05.2022- MIERCURI
Verificarea solicitarilor venite pe email, in legatura cu activitatea biroului

Facturare transmitere Mail cotizatie scadenta ptr ELECTROGRUP

Transmitere formular aviz de fiducie catre BT CAPITAL in vederea inregistrarii in
Arhiva Electronica a doua contracte de fiducie

Facturare transmitere email cotizatie scadenta ptr FARMEC

Inregistrare in Arhiva Electronica Aviz de Fiducie initial ptr BT CAPITAL PARTNERS

In data de 19.05.2022 —-JOI

Intocmire raport zilnic
Inregistrare in Arhiva Electronica Aviz de Fiducie initial ptr BT CAPITAL PARTNERS
Actualizare Aplicatia CCI Clyj cu cotizatiile incasate

Raspuns solicitarilor venite peste zi in legatura cu activitatea biroului

Beatrix Cociulpa cons juridic
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IMPI‘IKUN‘ PENTRU APACKEREA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 13.05.2022-19.05.2022

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 13.05.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

* Redactare hoatarare si preluare documente in vederea inchiderii unui punct de lucru
pentru SRL

e Obtinere documente in vederea completarii unui dosar de inmatriculare SRL

e Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii unui SRL

o Completare formulare si trimis pe email in vederea obtinerii denumirii SRL

e Verificare documente, completare, scanare formulare, salvare in foldere si incarcare on
line pe portalul ONRC Cluj pentru

SYMMETRIC SPORTS SR.L

¢ Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Indosariere documente depuse on-line la ONRC
¢ Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj
e Activitati legate de Topul Firmelor 2021:
- continuarea campaniei de vanzare Diplome via email si telefonic

Str. Horea 3, cod 400174, Clyj-Napoca, jud. Chyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
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Luni, 16.05.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluj

e Deplasare la ONRC Cluj (eliberari, depuneri, rezervari denumire)

o Pregatire formulare, preluare documente in vederea inmatricularii unui SRL

e Pregatire formulare, preluare documente in vederea deschiderii unui punct de lucru
pentru PFA

e Verificare documente, completare si scanare formulare, salvare in foldere si incarcare
on line pe portaiul ONRC Cluj pentru

BRINDURS S.R.L.
CRETU HENRIETT PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

Marti, 17.05.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Verificare documente, completare si scanare formulare, salvare in foldere si incarcare
on line pe portalul ONRC Cluj pentru

CRINA MANDY FRUCT SRL

e Listare documente depuse on-line si intocmire raport
s Preluare documente in vederea completarii unui dosar de autorizare PFA
e Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti
¢ Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Clyj
e Activitati legate de Topul Firmelor 2021:
- continuarea campaniei de vanzare Diplome via email si telefonic
- preluare comanda Diploma de Excelenta

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
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Miercuri, 18.05.2022

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Pregatirea documentelor necesare la ONRC Clyj

Deplasare la ONRC Cluj (eliberari, depuneri, rezervari denumire)

Pregatire formulare, preluare documente in vederea unor modificari in trei PFA-uri
( obiect de activitate, sediu social )

Verificare documente, completare si scanare formulare, salvare in foldere si incarcare
on line pe portalul ONRC Cluj pentru

MOSUTU MARIA PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

Listare documente depuse on-line si intocmire raport

Urmarire stadiu dosar

Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati legate de Topul Firmelor 2021:
- continuarea campaniei de vanzare Diplome via email si telefonic
- pregatire Diploma pentru livrare

Joi, 19.05.2022

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarilor venite
Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluyj
Deplasare la ONRC Cluj (eliberari, depuneri, rezervari denumire)
Verificare documente, completare si scanare formulare, salvare in foldere si incarcare
on line pe portalul ONRC Cluj pentru
VARGA A LORAND PERSOANA FIZICA AUTORIZATA
VARGA MARTIN PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

PATRONE CIPRIAN IOAN PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

Listare documente depuse on-line si intocmire raport
Anunt telefonic si eliberare documente pentru clientii a caror documente au fost
ridicate de la ONRC Cluyj
Activitati legate de Topul Firmelor 2021:
- continuarea campaniei de vanzare Diplome via email
Solicitari venite pe parcursul zilei

19.05.2022 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Ciuj

Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail. office@ccicj.ro,
Website: www.ccicf.ro
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Raport privind modul de indeplinire a activitétilor/
conform \
Programului 13.05.22-19.05.22

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrati in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completati, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

o Legea 335/2007 modificatd i completata

« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar

» Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

+ Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fost
onorate, acestea fiind:
VINERI 13.05.22, Concediu de odihni

- LUNI 16.05.2022

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi, pentru 31 de
certificate de origine, solicitate de¢ ECOLOR S.R.L. valoarea prestatiei fird T.V.A.:
11.291,44 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

- Am verificat in format fizic documentatiile depuse de ECOLOR S.R.L., am semnat pe
fiecare pagind, am imprimat formularele, am inregistrat certificatele, am pregitit mapa
pentru semnare.

- Am scanat si transmis pe office@ccicj.ro cele 31 de certificate si documenttiile aferente,
am eliberat fizic certificatele.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi, pentru un
certificat de origine, solicitat d¢ CERASIND S.R.L. valoarea prestatiei fird T.V.A.:
364,24 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

- Am verificat in format electronic/fizic documentatiile transmise/depuse de CERASIND
S.R.L., am imprimat formularele, am inregistrat certificatul, am pregitit mapa pentru
semnare.

- Am semnat pe fiecare pagind, am scanat si transmis pe office@ccicj.ro certificatul de
origine si documentatia aferentii, am eliberat fizic certificatul.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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MARTI 17.05.2022

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi, pentru un
certificat de origine, solicitat de SEKO SIETA S.R.L. valoarea prestatiei fara T.V.A.:
414,24 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

Am verificat in format electronic documentatia transmisd de SEKO SIETA S.R.L., am
redactat certificatul, am imprimat formularele, am inregistrat certificatul, am pregétit mapa
pentru semnare.

Am clarificat cu reprezentantul M.T.C. ROMANIA S.R.L., ce documente trebuie sa depuna
pentru emiterea certificatului de origine, data si ora cand se prezinti la Camera de Comert
si Industrie Cluj cu setul de documente in original.

Am arhivat seturile de documente pentru cele 32 de certificate de origine eliberate luni.
MIERCURI 18.05.22

Am transmis e-mail, si am discutat telefonic cu reprezentantul FARMEC S.A., privind
plata cotizatiei pentru calitatea de firmd membri la Camera de Comert si Industrie Cluj, in
baza céreia beneficiazi de reducere la tarifele pentru emiterea certificatelor de origine, si
la vizarea documentelor necesare realizarii exportului. In conformitate cu discutiile
telefonice am transmis factura pe e-mail.

JOI 19.05.22

in lucru M.T.C. ROMANIA S.R.L.

intocmit raportul de activitate.

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria

Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA iN
DREPTUL INTERN SI COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 13 - 19 mai 2022 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Activitati CCI Cluj — - Analiza oferte pentru obiective turistice

pentru deplasare in Australia si Noua
Zeelanda, in perioada 16 noiembrie — 10
decembrie 2022;

- Inscrierea nominala a participantilor la
excursia in Molde;

- Corespondenta prin e-mail cu participantii
in cele doua misiuni economice ( Olanda —
Norvegia si Australia — Noua Zeelanda).

2. | Proiecte - Studierea documentelor fransmise prin e-
mail de ADR NV in urma participarii la
.Info Day — Oportunitati de finantare

pentru digitalizare”, in 12 mai 2022.

Cu stima,

Elisabeta Dumitrescu

~ o AF o Lt -
CUlIsiiel Aldaoe] cuiopelie

Str. Horea 3. cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
CABINET PRESEDINTE

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Raport privind activititile desfasurate
sdptdmana: 13.05. -19.05.2022

Subsemnata, Szabo Ibolya, Incadrata in functia de consilier economic n economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitatile din figa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitdti. In perioada de raportare, 13.05. -19.05.2022 au fost desfisurate urmitoarele
activitédti pentru Camera de Comert si Industrie Clu;:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluyj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestafia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic, e-mail-uri, punctual la beneficiari, site-ul CCI Cluj si alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de

Comert si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.

13.05.2022.- am inaintat electronic s§i in format tiparit factura Roxer Grup 22ROC /1253 din
12.05.2022.cu materiale consumabile la Camera de Comert si Industrie Cluj luna mai-iunie 2022;
- am difuzat electronic de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei invitatia CCIRO Italia de
participare la forumul de afaceri Roménia-Italia cu titlul: Se redi increderea investitorilor romani
si italieni in economia romaneasca, 2 iunie 2022 la Amfitreatrul Cuza - CCIR Business Center;

- am transmis electronic de la Camera de Comert si Industrie a Romaéniei -Regisru National de
Publicitate Mobiliard -RNPM adresa nr.2/36095/10/05.2022, Autoritatea de supraveghere RNPM-
Ministerul Justifiei, in exercitarea atributiilor de supraveghere si control a activitdtii Operatorilor
si Agentilor RNPM, care invedereazi faptul ci toate entitafile autorizate si opereze in baza de
date RNPM trebuie sa comunice adresele paginilor de internet proprii;

- am intocmit borderou pentru scrisoarea Camerei de Comert si Industrie Cluj nr 863 din 12.05.
2022 la Ministerul Investitiilor, Proiectelor Europene cu implementarea de proiecte energie verde
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud Chy
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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16.05.2022.-am inaintat online factura Last Chance dds3466 din 16.05.2022 consumabile, cartuse,
recipienti de toner rezidual la multifunctionale Xerox Work Center 7220 al CCI Cluj;

- am inaintat electronic de la Ministerul Investitiilor gi Proiectelor Europene raspunsul Directiei
Generald Programe Europene Capital Uman DGPECU prin adresa nr. 49387/16.05.2022.
referitoare la apelul de proiecte POCU/860/3/12 Imbunatitirea nivelului de cunostinte/
competente/ aptitudini aferente sectoarelor economice/ domeniilor identificate conform SNC si
SNCDI ale angajatilor — Competente digitale pentru angajatii din IMM;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

17.05.2022.- am confirmat la Camera de |Comert si Industrie a Romaniei la Secretariatul Tehnic
primirea Rezolutiilor Biroului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie a Romaniei
adoptate in sedinta din 10 mai 2022;

- am transmis electronic adresa raspuns la Autoritatea de Supraveghere a Registrului National de
Publicitate Mobiliard din cadrul Ministerul Justitiei al Camerei de Comert si Industrie a Romaniei
nr.16/rnpm/16.05,link-uri acces RNPM,pagini de internet al operatorilor si agentilor imputerniciti;
- am inaintat online Factura Orange Romania nr220305824934 din 6.05.2022 abonament cablu tv;
- am mediatizat in Gazeta Afacerilor si pe site-ul CCI Clyj trei scrisori primite din partea Camerei
de Comert si Industrie a Romaéniei referitor la implicarea in sprijinirea Fundatiei caritabile MIST
din Ucraina, cu un ajutor umanitar constand in aparaturd medicala si medicamente;

- am redactat scrisoarea Camerei de Comert §i Industrie Cluj nr.890 din 17.05.2022 catre Institutia
Prefectului Judetului Cluj privind apelul umanitar al Fundatiei caritabile MIST din Ucraina;

18.05.2022.- am transmis online in baza protocolului incheiat cu Media Cluj 24 anuntul activitati
de filmare a emisiunii "Proprietar in Cluj” in Clubul Oamenilor de Afaceri intre orele 15.30-21.30;
- am Iinaintat online la Camera de |Comerf si Industrie a Romadniei invitatia
la evenimentul “Practicile camerelor de comert in integrarea refugiatilor pe piata
muncii”, organizat de Eurochambres, in data de 30 mai 2022;

- am redactat si am naintat electronic acrisoarea Camerei de Comert si Industrie Cluj nr.892 din
18.05.2022 cétre Institutia Prefectului Judetului Cluj cu campania ajutor umanitar pentru Ucraina;
- am Inaintat factura Electrica Furnizare SA 9605804689/16.05.2022 consum energie electrici;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

19.05.2022. - am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

In saptimana 13.05. -19.05.2022 zilnic am tinut evidentele de contabilitate primard, am
editat facturile de chirie/utilitati/servicii curatenie aferente lunii mai 2022 si am urmarit
recuperarea creantelor, facturilor neincasate ale clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitdtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, ?p,{,u gl
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chy
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccici.ro, Website: www.ccicj.ro
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