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CAMERA DE COMERT 31 IMDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SIINDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
11.11.2022-17.11.2022

JUHASZ SANDA

11.11.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti .

- Activitate pe proiect POCU 1D 143404,

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere octombrie 2022 la CClI Cluj si Asconsulting.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

14,11,2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti

- Activitate pe proiect POCU 1D143404,

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere octombrie 2022 la CCI Clyj si Asconsulting.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCl Cluj si Asconsulting.

15.11.2022:

- [nregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CC! Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Chyj.

- Intalnire cu reprezentantul UNICREDIT Cluj in vederea prelungirii contractului de imprumut pentru
SC Asconsulting SRL .

-Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Deplasare la Unicredit;Garanti; Banca Transilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting
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iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

16.11.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsuiting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Unicredit;Garanti; BCR.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere octombrie 2022 la CCI Cluj si Asconsulting

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

17.11.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CClI Cluj.

- Inregistrari ziinice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluyj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Deplasare la Unicredit;Garanti; BCR.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere octombrie 2022 la CCI Cluj si Asconsulting.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

Director Economic

Juhasz Sf’\da
__.:"r[-_]/

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro GUREAL VERTAS
Romania

Genuicouan







L

CAMERA DE COMERT 1 INDUSTRIE GLUY

IMPREUNA PENTRU AFACIREA TA

CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
11.11.2022 - 17.11.2022

REUT AURELIA

11.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate si S.C.Asconsulting SRL privind materialele sanitare existente in
stoc.

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu:

14.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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15.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI:

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata:

Incasat sume in lei cu chitanta la CcCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

16.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

intocmit Grafic de iucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat Iz CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI:

Intocmit factura CCI;

intocmit dispozitii de plata:

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI:

Intocmit registrul de casa si verificat monetarui;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate si S.C.Asconsulting SRL privind materialele sanitare existente in
stoc.

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

17.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si 5.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsuiting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara
salar a angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI:

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404,

Servicii de resurse umane pentru CCJ si S.C.Asconsulting SRL:

Informarea periodica privind modificarile legisiative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Ayrglia Rgut
/Fﬁéz :
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31 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRU AFACERES Ta

»

RAPORT SAPTAMANAL

CURTEA DE ARBITRAJ S| OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 11.11.2022 ~ 17.11.2022 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati;

=

| Nr. | ACTIVITATEA
crt.

SUBACTIVITATI

U Oficiul Juridic

11.11.2022 - Verificarea procesului de invatare si preluare a serviciilor
camerale de RNPM si certificate de origine de catre angajatii responsabili ai
CCI Cluj in vederea intocmirii de catre acestia a proceselor verbale de instruire.
11.11.2022 - Studiu Statut CCIR si Legea camerelor de comert 335/2007,
impreuna cu corespondenta camerala.

14.11.2022 - Verificare si semnare contract de servicii SSM si situatii de
urgenta cu Protconsult SRL

16.11.2022 - Intocmire decizii privind procedura de inventariere a bunurilor CC|
Cluj pe anul 2022.

16.11.2022 — Intocmire contract de inchiriere Clubul Oamenilor de Afaceri
pentru evenimentul desfasurat de Consulatul Maghiar Cluj.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental pe domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes

Zilnic - Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera,

Curtea de
Arbitraj

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale caire partile din dosarele

arbitrale, Verificarea situatiei si stadiului dosarelor afiate pe rol si a celor

solutionate.
Zilnic - Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.
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3 Proiecte
Eurcpene
POCU 143404

-Intocmirea si transmiterea activitatilor pré-(lizionate pentru expert monitorizare si
experti sprijin IMM si formularele proiecului.

-Studiu corespondenta raspuns AMPECU Bucuresti privind GT format din
intreprinderi mari si corespondenta cu OIR PECU Nord Vest.

-Intocmirea si transmiterea de adrese catre IMM-urile din judetul Cluj, Bihor, Satu

Mare si Marramures privind programa de cursuri oferite prin proect.

- Intocmirea documentatiei pentru achizitia de licente software pe proiect.

| - Intocmirea documentatiei pentru achizitia de servicii deorganizare evenimente.

-Urmarirea si verificarea zilnica a stadiului de indeplinire a atributilor expertilor din
proiect si numarul de persoane inregistrate in GT. Corespondenta cu expertii din
teritoriu privind raportare numarului de persoane inregistrate in GT.

-Verificarea si semnarea RA, FP si livrabile pentru expertul monitorizare formare
profesionala Elisabeta Dumitrescu.

-Verificarea si arhivarea in format electronic a Rapoartelor de activitate, fiselor de
pontaj si a livrabilelor pe luna septembrie, octombrie si noiembrie 2022 a
expertilor din proiect.

-Corespondenta societati comerciale din Cluj privind achizitia de licente software
pe proiect pentru transmiterea ofertelor.

- Corespondenta Mind Shop SRL privind organizarea si derularea achizitiei de

servicii de organizare evenimente prin achizitie directa, pentru 10 evenimente |

desfasurate in cele patru judete de implementare a proiectului.
-Alocarea sarcinilor catre expertii din proiect in vederea informarii IMM-urilor si

transmiterea invitatilor la evenimentele de informare organizate in cadrul

| proiectului.

-Corespondenta Nord Conforest SRL privind inregistrarea angajatilor in GT a
proiectului.

— Intocmirea caietului de sarcini impreuna cu DI.Ciot Lucian pentru structurarea
si dezvoltarea softului de invatare la locul de munca ce urmeaza a fi achizitionat
in proiect.

-Corespondenta IMM-uri privind inregistrarea angajatilor in GT pe proiect si
participarea la cursurile de IT din cadrul proiectului.

j firme 2020

4. | Certificate de | La solicitare.
forta majora.
5. | Activitati TOP | Intocmirea a trei diplome Top 2022. Una pentru Aeroportul International Cluj si
doua pentru Cabriolet SRL.
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6. | Activitati
Asconsulting
si Expo
Transilvania

11.11.2022 - Intocmire Hotarare AGA Asconsulting privind aprobarea prelungirii |
liniei de credit la UniCredit Bank Cluj.

11.11.2022 — Corespondenta Expo Transilvania privind demararea procedurii

de intocmire a contractului de gaze naturale cu Engie Romania. |
14.11.2022 — Intocmire act aditional de modificare contract de inchiriere pe
perioada nedeterminata pentru Tech Pro SRL.

12.11.2022 - Verificare si semnare contract de servicii SSM si situatii de
urgenta cu Protconsult SRL

14.11.2022 — Verificare si semnare contract de servicii de coserit cu Claurom
Imp. Exp.SRL

14.11.2022 — Intocmire decizie program functionare centrala termica
Asconsulting SRL

14.11.2022 - Intocmire adresa Casa Judeteana de Sanatate Clyj privind

| prevederile bugetare pe anul 2023.

| 16.11.2022 ~ Intocmire decizii privind procedura de inventariere a bunurilor
Asconsulting SRL si Expo Transilvania SRL pe anul 2022.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Urmarirea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting SRL
si pregatirea documentelor si actelor aditionale de prelungire a contractelor.
Zilnic - Ummarirea stadiului apelului in dosarul privind litigiul cu OCPI ~BCPI
Cluj-Napoca.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

17.11.2022 Bogdan Georgescu
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ing. Stefan-Fle MIMITRIU

Raport de activitate saptamana 11-17.11.2022
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt.

Departament

Activitati

Juridic si
Proiect POCU
143404

-11.11-consultare/selectare baza de date IMM-uri jud. Cluj POCU 143404;
-t1.11-centralizare Acorduri prot. datelor cu caracter personal noiembrie 2022;
-11.11-initiere proc inscriere avize garantie mobiliara-disp. 36/01.09.2022;
-14.11-intocmire evidenta persoane inscrise in GT - GDPR ;
-14.11-selectare/intocmire baza de date IMM-uri jud. Maramures;
-14.11-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;
-15.11-intocmire docum. organizare evenimente POCU 143404;
-15.11-centralizare Nota de informare si acord prot datelor cu caracter pers.-GT;
-15.11-selectare IMM baza de date pentru Regiunea NV POCU 143404;
-16.11-elab. mat. GDPR -legalitate prelucr.date personale POCU 143404;
-16.11-intocmire referat utilizare si calitate TIC- POCU 143404;
-16.11-intocmit referat sarcini resp. prot. datelor — POCU 143404;
-17.11-selectare/informare procedura lucru inscriere avize public.mobiliara;
-17.11-intocmire proc lucru SSM+PSI pt GT - organiz. cursuri 143404;

-17.11-transmitere solicitare ofertare- recertificare ISO 9001 Bureau Veritas.

Curtea de Arbitraj
Comercial
Intenational

Clyj

-11.11-activ.secretariat-inregistrare/comunicare inscrisuri ds. arb.;
-11.11-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;
-14.11-activ.secretariat-comunicare/urmarire plata taxa arbitrala;
-14.11-activ.secretariat-indosariere inscrisuri dos.arb;
-15.11-activ.secretariat-intocmire incheiere de sedinta arbitrala;
-15.11-activ.secretariat-comunicare acte dosare arbitrale:
-16.11-activ.secretariat-preschimbare sedinta de judecata arbitrala;
-16.11-activ.secretariat-comunicare inscrisuri ds.arbitrale;

-17.11-activ.secretariat- comunicare acte dosare arbitrale.

Dep.Consultanta in

afaceri,

-11.11-selectare legislatie specifica avize inscriere RNPM:

-11.11-activitate de coordonare-constituire societati comerciale;
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Membri,RNPM
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-11.11-initiere proc inscriere avize garantic mobiliara-disp. 36/01.09.2022; '

-11.11-verificare/vizare conlracte prestari serv. consultanta,
-14.11-activitati de coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;
-14.11-activitate de coordonare-centralizare facturi cotizatii noiembrie 2022;
-15.11-activitate de coordonare-actualizare docum. infiintare firma membru;
-15.11-activitate de coordonare-preluare comenzi diplome Top Firme 2022;
-16.11-transmitere oferta diplome Topul firmelor 2022;

-16.11-tranmitere docum.emitere certificat atestare calitate IMM;

-17.11-initiere proc inscriere avize garantie mobiliara-disp. 36/01.09.2022.

4. Activitati
Asconsulting,
Astoria Servicii,

Expo

Transilvania

-11.11-coordonare instruire lunara PSI+SSM - Asconsulting SRL;
-11.11-urmarire program igienizare spatii imobil;
-11.11-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton+menajere;

-11.11-deplasare Posta Gara ridicare conf. primire hot arb — Asconsulting;

-11.11-intocmire cerere executare silita — Asconsuiting;

-11.11-deplasare Posta Judecatorie Cluj plata taxa judiciara de timbru;
-11.11-depunere cerere executare silita birou executor Adam&Ososcki;
-14.11-urmarire emitere facturi utilitati - Asconsulting S.R.L.;
-14.11-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Astoria Servicii;
-14.11-confirmare plata facturi chirie+utilitati luna octombrie 2022;
-14.11-urmarire emitere facturi utilitati — Astoria Servicii S.R.L.;
-14.11-confirmare plata facturi chirie-+utilitati luna octombrie 2022;
-15.11-transmitere planificare ridicare deseuri menajere+carton;
-15.11-intocmire raport activit serv. gest, deseuri/mediu Asconsulting SRL;
-15.11-confirmare plata facturi chirie+utilitati luna octombrie 2022;
-16.11-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu Asconsulting; .

-16.11-intocmire raport activit serv. gest. deseuri/mediu Astoria Servicii;

-16.11-intocmire raport activit serv. gest. deseuri/mediu Expotransilvia;

' -17.11-urmarire planificare ridicare deseuri menajere+carton;

-17.11-urmarire program igienizare spatii imobil;

-17.11-confirmare plata facturi chirie+utilitati luna octombrie 2022,

17.11.2022
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IMPACUNA PENTRY AFACEREA TA

Birou Consultanta, Membri si RNPM
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 11.11.2022-17.11.2022

In data de 11.11.2022 —-VINERI
Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului

Convorbire telefonica cu IMM SC PAPILION GRUP - informare cursuri si posibilitatea
participarii on line al angajatilor la cursuri

Redactare Statut ptr SC SUNSTORE FASHION, semnare documente si formulare in
vederea inregistarii la ORC Cluj

Inregistrare in RNPM a avizelor de stingere pentru LUDANIS
Transmitere la CCIR borderou cu taxele cuvenite MJ ptr decada 1.11.-10-11.2022

Facturare cotizatie scadenta ptr CONTAFISCAL BERATUNG SRL, MEGAMIX SRL
si transmitere scanat pe email

Intalnire instruire inregistrari RNPM
In data de 14.11.2022 —LUNI
Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului

Intocmire (model) Tabel de prezenta participanti pentru viitoarele evenimente cu grupul
tinta

Inregistrarea in RNPM a contractelor de garantie de la nr 721-729 ptr LUDANIS

Inregistrare in baza de date proprie a CCI Cluj, a unui membru nou SC HAMBURGER
RECYCLING ROM SRL

Intalnire de lucru cu exemplificare inregistrare a unui aviz de garantie initial (acestea
fiind cele mai uzitate inregistrari)
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Redactare Hotarare deschidere si inchidere punct de lucru ptr SC DIAMOND BROS.
EXPEDITION SRL Maramures

In data de 15.11.2022 -MARTI
Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului

Inregistrarea in RNPM a contractelor de garantie de la nr 730-738 ptr LUDANIS si
indosariere avize

Indosariere Fise de Informare

Studierea Manualului de vizibilitate in vederea redactarii Roll-upului pe Proiect a
pliantelor si brosuri de informare

In data de 09.11.2022 -MIERCURI
Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului

Inregistrare in RNPM, a contractelor de garantie de la nr 739-744 ptr LUDANIS si
indosariere avize

Cautare/studiu noriunui teoretice despre “teme inovative” necesare materialelor in
cadrul proiectului

Pregatire livrabile proiect

Revenire pe email ptr cotizatii scadente la : CENTRUL GENERAL DE ARHIVARE, DI
CAMILO, ELECTROMECANICA, EXTRANET, MECANICA HUEDIN si
TEHNOFAVORIT

Facturare si transmitere email cotizatie scadenta ptr CARTEL BAU
In data de 10.11.2022 -JOI
Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului

Intalnire de lucru ptr asimilarea procedurii de emitere a certificatelor de origine

Intocmire raport saptamanal
Beatrix ‘iul}&yons juridic
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 11.11.2022 - 17.11.2022

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 11.11.2022

Verificarea emailurilor pentru a raspunde Ia solicitarile venite

Preluare si verificare documente SRL in vederea inregistrarii unor mentiuni {majorare
capital)

Redactare hotarare si act constitutiv actualizat SRL in vederea depunerii unei mentiuni
SRL ( modificare sediu social)

Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii SRL

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare

electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online, pe portal ONRC
Clyj , pentru:

PRC CASA PROMOTE SR.L

MEGASOL DELTA POWER SR.L

MURESAN ALEXANDRA-MARIA PFA

Intocmire raport documente semnate electronic
Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( inregistrarea participantilor in
formularul POCUForm.B )

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, i S g

Website: www.ccicj.ro Gabuss
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Luni, 14.11.2022

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Consultanta, preluare documente si pregatire formulare in vederea inregistarii unei
mentiuni SRL

e Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluyj
e Deplasare la ONRC Cluj (eliberari, depuneri, rezervari denumire)

e Preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL ( inchidere puncte de
lucru si prelungire sediu secundar )

o Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii
acestora la ONRC Cluj , ghiseul depuneri documente pentru:

LAST CHANCE SRL

e Intocmire raport documente semnate electronic
¢ Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre client

Activitati legate de vanzarea standarde din aplicatia ASRO
s Oferta de pret obtinuta din aplicate si transmisa via email clientului solicitant
e Clarificarea unor aspecte legate de standardele solicitate

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

o Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( inregistrarea participantilor in
formularul POCUForm.B )

Marti, 15.11.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Preluare documente necesare depunerii unei mentiuni SRL
e Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluj

o Deplasare la ONRC Clyj (eliberari, depuneri)

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Z @_
Website: www.ccicj.ro st
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n

e Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online, pe portal ONRC
Clyj , pentru:

SFERAVIASRL
CHAINNODES SRL

¢ Intocmire raport documente semnate electronic
e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( listare si intocmire plata taxa monitor)
o Eliberare documente ridicate de la ONRC Clyj

Activitati legate de Topul Firmelor Cluj

e Corespondenta Telefonica si via email pentru intocmirea documentelor necesare
intocmirii si distributiei a doua diplome

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( inregistrarea participantilor in
formularul POCUForm.B )

e Trimis via email informare privind continutul proiectului

Miercuri, 16.11.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Preluare document in vederea inregistrarii unei prelungiri de sediu social SRL

o Redactare act constitutiv si prefgatire formulare in vederea inmatricularii unui SRL
e Corespondenta Telefonica si via email in vederea autorizarii PFA

e Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online, pe portal ONRC
Clyj , pentru:

DIAMOND BROS. EXPEDITION SRL

o Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluyj
¢ Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( listare si intocmire plata taxa monitor)

Activitati legate de vanzarea standarde din aplicatia ASRO
* Intocmire factura din aplicatia ASRO si trimis via email clientul ( pentru plata)
¢ Trimis via email in format electronic standard

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud, Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: afficef@ccicj.ro, T T

Website: www.ccicj.ro Sy
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Activitati legate de Topul Firmelor Cluj
¢ Pregatire diplome si factura pentru semnat ( aplicare timbre sec)

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( inregistrarea participantilor in
formularul POCUForm.B )

Joi, 17.11.2022

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
o Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluyj
¢ Deplasare la ONRC Cluj (eliberari, depuneri, Rezervare denumire)

¢ Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii
acestora la ONRC Cluj, ghiseul depuneri documente pentru:

PRO DIAG TUNE SRL.
BOLOG VICTOR ASLEXANDRU PFA.

e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

e Preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

e Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti
o Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

e Activitati venite pe parcursul zilei

Activitati legate de Topul Firmelor Cluj
¢ Trimis via email factura aferenta Diplomei Topul Firmelor Clyj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( inregistrarea participantilor in
formularul POCUForm.B }

17.11.2022 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate |

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, e

Website: www.ccicj.ro gt
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ING. STEF A DIMITRIU
Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 11.11.22 - 17.11.22

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadru
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu Lege:
Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform prevederilo
Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si ludnd in considerare
legislatia incident:

» Legea 335/2007 modificati si completata
« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar
o Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vama
Comunitar
« Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din ¢
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
» Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au fos:
onorate, acestea fiind:

JOI, 10.11.22, dupi predare raport:

Am verificat, corelat in format fizic documentele depuse de reprezentantul AQUAVIA S.R.L.
comparativ cu cele transmise in format electronic, pentru certificatul de origine solicitat, arr
semnat pe fiecare pagind, am scanat certificatul de origine si documentatia probant3, am salvat pe
desktop, am transmis pe office(@ccicj.ro, certificatul de origine si documentatia acestuia.Volum
de dcumente verificate, analizate, corelate, in format electronic/ fizic: 14 pag.

VINERI 11.11.2022:

Arhivare aplicatii si documentatiile aferente.Informare pentru pregétirea profesionala continua,

- Clarificari privind documentele care se solicit le emiterea certificatelor de origine, cu
reprezentantul DAMON INDUSTRIAL EUROPE S.R.L., privind pregérirea unui export ir
LIBAN.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca. jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccici.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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LUNI 14.11.2022

Am interpelat firmele privind solicitarea de certificate de origine si vizare de documente
necesare comertului international.

Am receptlonat intentia de solicitare transmisd de CERASIND S.R.L.,pentru un certificate de
origine.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei factun in data de
14.11.22, pentru un certificat de origine, care se materializeazd miercuri 16.11.22, valoarea
prestatiei fard T.V.A.: 364,24 RON, am transmis factura solicitantului pe e-mail, plata
s-a efectuat prin O.P.

MARTI 15.11.2022

Am clarificat cu reprezentantul SEKO SIETA S.R.L., conditiile in care Camera de Comert s
Industrie Cluj, elibereazad duplicate pentru certificatele de origine emise anterior, precum s
valoarea tarifului, ramine in clarificiiri cu partea turci acest aspect.

MIERCURI 16.11.2022

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
16.11.22, pentru 14 certificate de origine solicitate de ECOLOR S.R.L. valoarea prestatie
fara T.V.A.: 5.099,36 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

Am verificat, analizat, corelat continutul documentelor probante transmise de reprezentantu
ECOLOR S.R.L., in format electronic, cu elementele incluse in draftul pentru certificatele de
origine, am imprimat drafturile pe setul certificatelor, am inregistrat in Registrul de Eliberiri
am pregdtit mapa pentru semnare.

Volum de documente verificate, analizate, corelate, in format electronic: 112 pag.

Am verificat, corelat in format electronic/fizic documentele transmise/depuse de reprezentantu”
CERASIND S.R.L., pentru certificatul de origine solicitat, am imprimat draftul pe setu
certificatului, am inregistrat in Registrul pentru Eliberri, am semnat pe fiecare pagini, am
pregétit mapa pentru semnare, am scanat certificatul de origine si documentatia probanta, arr
salvat pe desktop, am transmis pe office@ccicj.ro, certificatul de origine si documentati:
acestuia.

Volum de documente verificate, analizate, corelate, in format electronic/ fizic: 12 pag.
JOI, 17.11.2022

Am intocmit Programul séptdmanal de lucru, si Raportul de activitate.

De verificat in format fizic documentele, si de eliberat pentru ECOLOR S.R.L.,

Certificate deschise, cu status in lucru pentru DELTAMED S.R.L.

Certificatele de origine emise in intervalul 10.11.22-17.11.22, produc efecte juridice ir
urmiitoarele tiri: TURCIA, ARABIA SAUDITA, QATAR, KUWEIT.

Activitate de pregitire, privind emiterea, eliberarea certificatelor de origine cu
Domnisoara Consilier juridic, Beatrix Cociuba

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria gk
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL
INTER SI COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud Chyy
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ
iMFREUNA PENTRU AFACEREA TA
CABINET PRESEDINTE

Ing.Stefa

Raport privind activitétile desfisurate
sdptdmana: 11.11.-17.11.2022

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie generala, in
cadrul Cabinetului Pregedintelui, mentionez faptul cd in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitati. In perioada de raportare, 11.11 . -17.11.2022 au fost desfisurate urmitoarele
activitafi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor §i informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmarirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic am desfasurat activitdti pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionald din cadrul
proiectului ,,Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest” proiect POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabila a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Clu;.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert si
Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.
11.11.2022. -am inaintat online la Banca Transilvania SA-Sucursala Cluj proiect POCU 143404 al
Camerei de Comert si Industrie Cluj cerere tragere din credit 2119 din 11 noiembrie 2022;
- am inaintat online solicitarea a Consulatului General al Republicii Ungare la Cluj-Napoca de
inchiriere Clubul Oamenilor de afaceri “dr.Augustin Ratiu” pentru organizarea evenimentului
,Intalnire profesional si de afaceri maghiaro-roméne din industria apei” din 8 decembrie 2022;
- am inaintat online la Banca Transilvania SA-Sucursala Cluj proiect POCU ID 143404 al
Camerei de Comert si Industrie Cluj cerere tragere din credit 2119 din 11 noiembrie 2022;
- am Tnaintat online de la Claurom SRL noul contract de coserit pentru colaborarea si in anul 2023
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chij Eoaasonrs
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro :
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CAMERA DE COMERT SI IMDUSTRIE CLU)
iHPREUNi PENTRU AFACEREA TA

14.11.2022.- am trasmis de la Camera de Comert si Industrie a Romaéniei, Directia Registrul
National de Publicitate Mobiliard Proiectul de Hotdrdre de Guvern -HG pentru adoptarea
Regulamentului privind organizarea si functionarea Registrului National de Publicitate Mobiliara;
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptiména 14.11.-18.11.2022;
- am transmis la Claurom SRL Contractul de prestari servicii de coserit nr.17 pe anul 2023
semnat pentru Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

- am intocmit si transmis raspunsul Consulatului General al Republicii Ungare la Cluj-Napoca de
referitor inchiriere Clubul Oamenilor de afaceri “dr.Augustin Ratiu” pentru evenimentul ,,intilnire
profesionald si de afaceri maghiaro-roméne din industria apei” din 8 decembrie 2022;

- am Intocmit raspuns pentru UNICREDIT Bank -Sucursala Cluj, pentru data de 15 noiembrie a.c.
orele 12:00 intrevederea semnarea actului aditional al societatii Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

- am efectuat servicii de rezervare cazare pentru participarea la Adunarea Generala Camerei de
Comert si Industrie a Romaniei din data de 22 noiembrie 2022, ora 11.00, care se va desfisura la
Sala Aurel Ghibutiu, CCIR Business Center, Bd. Octavian Goga nr. 2, Sector 3, Bucuresti.

- am mediatizat pe site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj si pe Gazeta Afacerilor de la
Compania de Transport Public Cluj Napoca articolul Compania de Transport Public Cluj Napoca
este cea mai performanti din Roménia.Pentru al cincilea an consecutiv;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

15.11.2022.- am transmis electronic la Banca Transilvania SA-Sucursala Cluj fisierul pentru
operare avans noiembrie 2022 si pe proiect POCU ID 143404 pentru angajatii CCI Cluj;

- am confirmat primirea scrisorii Camerei de Comert si Industrie Bacdu nr. 1773/1004/
14.11.2022.completare Ordinea de zi Adunare generala Camera de Comert, Industrie a Romaéniei,
- am am confirmat primirea $i am inaintat online privind solicitarea de completare a Ordinii de zi
a Adunarii Generale a Membrilor CCIR din 22 noiembrie 2022, scrisoarea nr.
1773/1004/14.11.2022, inregistrata la CCIR cu nr. 4499/14.11.2022 formulata de CCI Bacau si
CCI Valcea, precum si scrisoarea nr. 1485/14.11.2022, inregistrata la CCIR cu nr.
4504/15.11.2022, formulata de CCI Bistrita Nasaud;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langé Tribunalul Cluj;

16.11.2022.- am inaintat online solicitarea Camerei de Comert si Industrie si Agriculturd Sibiu
pentru a fi luat in discufie in sedinta urmaétorului Colegiu de conducere conform statutului
Camerei de Comert si Industrie a Romaniei;

- am distribuit de la Bureau Veritas propunerea cu oferta comerciala pentru aplicajia de
recertificare ISO 9001:2015.pentru care se revine cu contractul de recertificare;

- am intocmit, tradus neoficial in limba maghiari si transmis raspunsul la solicitarea din data de
15.11.2022 cu privire la inchirierea unei sili de evenimente a Camerei in data de 8 decembrie
2022 pentru ,,intilnirea profesionald si de afaceri maghiaro-romani a industriei apei” organizata
de Consulatul General al Republicii Ungaria la Cluj-Napoca;
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CAMERA DE COMERT S IMDUSTRIE CLUJ
iMPRI’-UNR PENTRAU AFACEREA TA

- am distribuit online adresa Camerei de Comert si Industrie Bihor referitor la OUG 119/2022;

- am intocmit §i transmis online raspunsul la adresa nr. 10763 din 07.11.2022 la Primiria
Comunei Chinteni inregistratd cu nr. 2145 din 15.11.2022 cu privire la datele de identificare
actualizate ale societdtilor pentru care s-a solicitat sprijin de specialitate in vederea continurii
masurilor de executare silita;

- am transmis la Radisson Blu Hotel Bucuresti dovada de plata factura proforma 1664 din
15.11.2022., pentru rezervare cazare din data de 21-23 noiembrie 2022;

- am inaintat la Roxer Grup Cluj-Napoca electronic modelul felicitare pentru Sarbatorile de
Craciun si Anul Nou 2023;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

17.11.2022.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

in saptaména 11.11 . -17.11.2022 am tinut evidentele de contabilitate primard am editat facturile
de utilitdfi/servici prestate aferente lunii precedente octombrie 2022 si am urmdirit
recuperarea creantelor, facturilor neincasate ale clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitédtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, -t Dxﬂn{gﬁﬁ
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general
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