CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SIINDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
18.11.2022-24.11.2022

JUHASZ SANDA

18.11.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Clyj.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti .

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere octombrie 2022 la CCl Cluj si Asconsulting.

- Intocmit situatie zilnica disponibi! banci la CCI Cluj si Asconsulting

21.11.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere octombrie 2022 la CCI Cluj si Asconsulting.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

22.11.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CC! Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Deplasare la Expo Transilvania in vederea verificarii si finalizarii inchiderii lunii octombrie 2022.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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23.11.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Finalizare inchidere octombrie 2022 la CCI Chyj si Asconsulting

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

24.11.2022:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Activitate pe proiect POCU ID143404.

- Deplasare la Unicredit;Garanti; BCR;Transilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCl Cluj si Asconsulting

Director E;onomic
Juhasz Shnda

,JL*]
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
18.11.2022 - 24.11.2022

REUT AURELIA

18.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC! Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si $.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCi;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate si S.C.Asconsulting SRL privind materialele sanitare existente in
stoc,

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

21.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL,;

Informarea periodicd privind modificarile legislative in domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj =
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22.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si $.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL,;
Intocmit ordin de plata CClI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificdrile legislative in domeniu;

23.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si 5.C. ASCONSULTING SRL;
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezentia atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CC!;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate si S.C.Asconsulting SRL privind materialele sanitare existente in
stoc.

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

24.11.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara
salar a angajatilor la CCl si 5.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404,

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U.Aure Rey{
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 18.11.2022 — 24.11.2022 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 18.11.2022 — Studiu Decizie CCR nr. 508/2022 privind motivarea de
neconstitutionalitate a art.36 alin. 3 din Legea camerelor de comert nr.
335/2007

18.11.2022 — Studiu Statut CCIR si Legea camerelor de comert 335/2007,

impreuna cu corespondenta camerala.

21.11.2022 - Realizare campanie Mail Chimp si transmiterea unui newletter la
un numar de 1600 societati din Cluj privind oferta de cursuri pe proiect 143404.
21-23.11.2022 — Verificare si semnare documente fiscale departament
consultanta si certificate de origine si certificate de origine emise de Camera.
22.11.2022 - Intocmirea Rapoartelor lunare privind realizarile si cheltuielile pe
luna octombrie a.c. si la 10 luni.

23.11.2022 - Verificare si semnare contract de inchiriere Clubul Qamenilor de
Afaceri pentru evenimentul desfasurat de Consulatul Maghiar Cluj.

Semnat

Ziinic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic - Studiu legislatie ajutor guvernamentat pe domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei nol aparute pe domenii de interes

Zilnic — Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.

Curtea de Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officel@ccicy.ro, Website: www.ccicj.ro
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solutionate.
Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

3. | Proiecte
Europene
POCU 143404

-Intocmirea si transmiterea activitatilor previzionate pentru cei doi experti sprijin
IMM intrati in proiect si comunicarea formularelor necesare in cadrul proiecului.
-Intocmirea si transmiterea de adrese catre societatile Dona Center SRL,
Rotaprint SRL si Idea Design SRL privind programa de cursuri oferite prin proiect.
- 18.11.2022 Intalnire de lucru OIR PECU Nord Vest cu Dl.director Liviu Miclaus
pentru aprobarea actului aditional nr.1 pe proiect.

- Finalizarea achizitiei de licente software si organizare de evenimente,
-Urmarirea si verificarea zilnica a stadiului de indeplinire a atributilor expertilor din
proiect si numarului de persoane inregistrate in GT. Corespondenta cu expertii
din teritoriu privind raportarea numarului de persoane inregistrate in GT.
-Madificarea Memoriului justificativ si 2 documentelor anexe la cererea de
finantare a proiectului, conform actului aditional 1 si semnarea electronica si
incarcarea in platforma MySmis in sectiunea contractare, in vederea semnarii de
catre OIR PECU N V. Efectuarea modificarilor necesare impuse de Actu! aditional
nr.1 platforma MySmis.

-23.11.2022 - Intalnire de lucru online cu expertii din proiect privind stadiul de
implementare a activitatilor si transmiterea documentelor pentru raportare.
-Centralizarea documentelor necesare intocmirii Raportului Tehnic pentru
perioada de raportare 27.09.2022 — 29.11.2022.

-Verificarea si semnarea RA, FP si livrabilelor pe luna noiembrie pentru expertul
identificare GT Tuder Tamaian si Beatrix Cociuba.

-Intocmit fisa de post pentru expenrt financiar Sanda Juhasz si Expert sprijin IMM
Tiberiu Toth.

- Organizarea servicilor de organizare evenimente pentru 4 evenimente
desfasurate in cele patru judete de implementare a proiectului in format fizic si 6
evenimente in format online.

-Alocarea sarcinilor catre expertii din proiect in vederea informarii IMM-urilor si
transmiterea invitatilor la evenimentele de informare organizate in cadrul
proiectului.

—Structurarea si demararea achizitiei privind dezvoltarea unui soft de invatare la
locu! de munca in cadrul proiectului.

4, Certificate de

Corespondenta si studiu documente trimise de Deltamed SRL privind eliberarea

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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| forta majora.
i

unui aviz de forta majora.

5. | Activitati TOP | Intocmire diplome Top 2022 pentru Sempre Com Import Export SRL si Maz
firme 2020 Import Export SRL
6. | Activitati 23.11.2022 — Verificarea si semnarea aclelor aditionale de modificare a

Asconsulting contractelor de inchiriere pe perioada de 2 ani pentru doua spalii inchiriate de

si Expo Compania de Apa Somes SA. La Asconsulting SRL.

Transilvania Zilnic - Asigurare servicii juridice {decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Urmarirea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting SRL
si pregatirea documentelor si aclelor aditionale de prelungire a contractelor.
Zilnic - Urmarirea stadiului apelului in dosarul privind litigiul cu QCPI -BCPI
Cluj-Napoca.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.
24,11.2022 Bogdan Georgescu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Raport de activitate saptamana 18-24.11.2022
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt.

Departament | Activitati

Juridic si -18.11-consultare/selectare baza de date IMM-uri jud. Cluj POCU 143404;
Proiect POCU -18.11-centralizare Acorduri prot. datelor cu caracter personal noiembrie 2022;
143404 -21.11-initiere proc inscriere avize garantie mobiliara-disp. 36/01.09.2022;
-21.11-intocmire evidenta persoane inscnse in GT -~ GDPR MM ;

-21.11-selectare firme eligibile cf baza de date IMM-uri jud. Satu-Mare;

i -21.11-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT,

| -21.11-intocmire docum. organizare evenimente POCU 143404
-22.11-centralizare Nota de informare si acord prot datelor cu caracter pers.-GT;
-22.11-selectare IMM baza de date pentru Regiunea NV POCU 143404,

| Curtea de Arbitraj | -18.11-activ.secretariat-inregistrare/comunicare inscrisuri ds. arb.;

-22.11-elab. mat. GDPR -legalitate prelucr.date personale POCU 143404;
-23.11-intocmire referat Respectarea normelor de protectie a mediului;
-23.11-intocmire referat Utilizarea rationale a resurselor naturale si
respectarea bio-diversitatii in orice activitate derulata -POCU 143404;
-23.11-intocmire referat Principiile GDPR - POCU 143404,

-23.11-intocmire referat Securitatea datelor cu caracter personal,

-23.11-participare sedinta lucru implementare proiect POCU 143404,
-23.11-intocmire draft minuta sedinta lucru POCU 143404;
-24.11-selectare/informare procedura lucru inscriere avize public.mobiliara;
-24.11-intocmire proc lucru SSM+PSI pt GT — organiz. cursuri 143404,

-24.11-raspuns solicitare negociere oferta-recertificare ISO 9001 Bureau Veritas;

-24.11-perfectare oferta comerciala recertificare ISO 9001 Bureau Veritas;
-24.11-centralizare Acorduri prot. datelor cu caracter personal noiembrie 2022;

-24.11-finalizare Raport activitate+livrabile si fisa pontaj luna noiembrie 2022,

Comercial -18.11-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale; g

International -21.11-activ.secretariat-comunicare/urmarire plata taxa arbitrala;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Cluyj

-22.11-activ.secretariat-indosariere inscrisuri dos.arb;
-22.11-activ.secretariat-intocmire incheiere de sedinta arbitrala;
-23.11-activ.secretariat-comunicare acte dosare arbitrale;
-23.11-activ.secretariat-preschimbare sedinta de judecata arbitrala;
-24.11-activ.secretariat-comunicare inscrisuri ds.arbitrale;

-24,11-activ.secretariat- comunicare acte dosare arbitrale.

3 Dep.Consultanta in
afacer,
Membri, RNPM

-18.11-selectare legislatie specifica avize inscriere RNPM;
-18.11-activitate de coordonare-constituire societati comerciale;
-21.11-initiere proc inscriere avize garantie mobiliara-disp. 36/01.09.2022;

-21.11-activitati de coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;

-22,11-activitate de coordonare-centralizare facturi cotizatii noiembrie 2022;

-22.11-activitate de coordonare-actualizare docum. infiintare firma membru:

| =23.11-activitate de coordonare-preluare comenzi diplome Top Firme 2022;

-23.11-intocmire raport de venituri/cheltuieli luna octombrie 2022;
-24.11-transmitere oferta diplome Topul firmelor 2022;

-24.11-initiere proc inscriere avize garantic mobiliara-disp. 36/01.09.2022.

4. Activitati
Asconsulting,
Astoria Servicii,
Expo

Transilvania

-18.11-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton+menajere;

-18.11-urmarire program igienizare spatii imobil; '

-18.11-verif stadiu incuviintare executare silita executor Adam&Ososcki;
-21.11-urmarire emitere facturi utilitati — Asconsulting S.R.L.;
-21.11-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Astoria Servicii;
-21.11-verif stadiu incuviintare executare silita executor Adam&Ososcki;
-21.11-urmarire emitere facturi utilitati — Astoria Servicii S.R.L.;
-21.11-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Asconsulting;
-22.11-verif stadiu incuviintare executare silita executor Adamé&Ososcki;

-23.11-urmarire planificare ridicare deseuri menajere+carton;

-23.11-urmarire program igienizare spatii imobil;
-24.11-transmitere solicitare comunic, incuviintare executare silita;

-24.11-perfectare contract de inchiriere spatiu birou.

24.11.2022

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(dccici.ro, Website: www.ccicj.ro

ntocmit,
c. eda Tibrea

o

BUAEAL VERITAS
Romania Cardiiio




e 4.l.|

1
I I |
= i

s

ﬂ -Ilcﬂill-_-i'-‘
;i'"-b 'yl ey

m B ==n B l
.I

..Jr."




*

<

CAMERA DE COMERT SI IMDUSTRIE CLU)

{MPREUNA PENTRI) APACEREA T

g Mimitriu

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 18.11.2022 - 24.11.2022

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 18.11.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

» Rezervare denumire doua PFA- online prin portal ONRC

o Preluare si verificare documente SRL in vederea inregistrarii unor mentiuni
o (Consultanta si preluare documnte in veederea inmatricularii PFA

e Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluyj

o Deplasare la ONRC Clyj (eliberari, depuneri, rezervari denumire)

e Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii
acestora la ONRC Cluj, ghiseul depuneri documente pentru:

OANCA BIANCA ANCUTA FFA
MATEI AV. ADRIAN PFA

¢ Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre client
e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( listare si intocmire plata taxa monitor)
¢ Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluyj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( inregistrarea participantilor in
formularul POCUForm.B )

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officel@ccicj.ro, .|

Website: www.ccicj.ro Soatese
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Luni, 21.11.2022

¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

» Consultanta, preluare documente in vederea inregistarii unei mentiuni SRL (cesiune)

¢ Redactare hotarare si act constitutiv actualizat SRL ( modificare sediu social)

¢ Redactare hotarare si act constitutiv actualizat SRL in vederea depunerii unei mentiuni
( cesiune, majorare capital, modificare activitate principala)

o Consultanta, preluare si verificare documente, pregatire formulare pentru inmatricularea
unui PFA

o Rezervare denumire PFA- online prin portal ONRC

o Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online, pe portal ONRC
Clyj , pentru:

NICOLA CARM IMPEX SRL

¢ Intocmire raport documente semnate electronic
¢ Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( listare si intocmire plata taxa monitor)
o Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluyj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

s Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (preluare documente din teren si
verificare dosare, inregistrarea participantilor in formularul POCUForm.B )

Marti, 22.11.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

» Preluare documente necesare depunerii unei mentiuni SRL (radiere)

e Redactare hotarare si act constitutiv actualizat SRL ( modificare sediu social, cesiune,
modificare activitate principal)

e Prepatirea documentelor necesare la ONRC Cluyj

o Deplasare la ONRC Cluj (eliberari, depuneri)

¢ Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii
acestora la ONRC Cluj , ghiseul depuneri documente pentru:

IN GRADINA LUIVIO SRL
DANCIU BOGDAN FLAVIU PFA
MATE] IOANA ELENA PFA

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, e

N o BUREAL VERITAS o
Website: www.ccicj.ro oo

Romania




= [}
B =l

"'Er..d
w3 FNK




&)

CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

IMPAKUNA PENTRU AFACKREL TA

o Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online, pe portal ONRC
Cluj , pentru:

PERLIGHT NEW SRL

e Intocmire raport documente semnate electronic

o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluyj (listare si intocmire plata taxa monitor)
e Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre client

e Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati legate de Topul Firmelor Cluj
e Corespondenta Telefonica si via email pentru intocmirea documentelor necesare
intocmirii si distributiei unei diplome

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (preluare documente din teren si
verificare dosare, inregistrarea participantilor in formularul POCUForm.B )

¢ Intocmire tabel cu grupul tinta a judetului Cluj

Miercuri, 23.11.2022

» Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Preluare documente in vederea inregistrarii unei prelungiri de sediu secundar SRL

e Redactare hotarare si act constitutiv actualizat SRL ( modificare sediu social, cesiune,
modificare activitate principal)

+ Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online, pe portal ONRC
Cluj , pentru:

SEMARO PRESTARI SERVICII IMPEX SRL

LA LUMI 51 GEORGE SR.L.

s Intocmire raport documente semnate electronic
o Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluyj
e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( listare si intocmire plata taxa monitor)

VT
130 :' :
BUREAU vERTAS o F
Lirrming peran

JEEE

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
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fupPREUNA PENTRU AFRCERES TA
Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest
» Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (preluare documente din teren si
verificare dosare, inregistrarea participantilor in formularul POCUForm.B )
e Sedinta on line cu echipa proiectului

Joi, 24.11,.2022

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Rezervare denumire SRL — via email

e Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online, pe portal ONRC
Clyj , pentru:

PRO CASA PROMOTE SRL

o Intocmire raport documente semnate electronic

o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

* Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti
o Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

e Activitati venite pe parcursul zilei

Activitati Peiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (preluare documente din teren si
verificare dosare, inregistrarea participantilor in formularul POCUForm.B, intocmire
documente necesare activitatii specifice )

24.11.2022 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

ﬁ_\[\ﬁ/’

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, s

Website: www.ccicj.ro ok
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLU)

{MPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Presedinte Ing

Birou Consultanta, Membri si RNPM
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 18.11.2022-24.11.2022

In data de 18.11.2022 —VINERI

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
¢ Intalnire de lucru ptr asimilarea procedurii de emitere a certificatelor de origine

Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Studierea manualului de vizibilitate si elaborare macheta Afis PROIECT

e Intormire Borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr decada 11-
20.11.2022 in urma inregistrarilor in RNPM

In data de 21.11.2022 -LUNI
* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
¢ Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
e Intocmire (model) Tabel de prezenta participanti pentru viitoarele evenimente cu

grupul tinta

e Transmitere Borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr decada 11-
20.11.2022 in urma inregistrarilor in RNPM pe email la CCIR

o Intalnire de lucru ptr asimilarea procedurii de emitere si eliberarea certificatelor de
origine

e Consultanta si Redactare Statut asociat unic SC IN GRADINA LUI VIO SRL,
consultanta autorizare coduri CAEN la sediu
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ
IMPACUNA PLCHNTAU AFACCREA TA

In data de 22.11.2022 -MART]I
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului

e Consultanta si Redactare Hotarare de cesiune pentru AGROIACOB SERVCOM,
semnare documente si formulare in vederea inregistrarii la ORC Cluyj

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Pregatirea Fisa Pontaj proiect si Raport de activitate/scanare livrabile(36 Fise de

informare)

o Studierea Manualului de vizibilitate in vederea redactarii Roll-upului si a pliantelor
pe Proiect

In data de 23.11.2022 -MIERCURI
» Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
» Participare la sedinta de lucru pe proiect cu expertii

e Cautare/studiu noriunui teoretice despre “teme inovative” necesare materialelor in
cadrul proiectului

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.

e Redactare Minuta Proiect

e Scanare livrabile proiect

e Facturare si pregatire Diploma ptr SC SEMPRE COM SRL

e Inregistrare in RNPM, a unuui contract de garantie mobiliara ptr Montini Rodica
In data de 24.11.2022 -JOI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului

® Revenire email cotizatii scadente ptr DI CAMILLO, ELECTROMECANICA,
EXTRANET, MECANICA HUEDIN si TEHNOFAVORIT
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CAMERA DE COMERT 31 IMDUSTRIE CLU)
fMpPREUNA FENTRU AFACIREA TA

e Intalnire de lucru ptr asimilarea procedurii de emitere a certificatelor de origine,
inregistrare, taxele, printare certificate de origine

&y

e Preluare date in vederea redactarii unui Statut cu obiect unic medical

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Finalizare RA si FP pentru luna in curs
Scanare si transmiterere tuturor expertilor a Minutei sedintei din 23.11.2022

e Intocmire raport saptamanal

Beatrix Cogfuba cons juridic
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CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE

Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 18.11.22 - 24.11.22

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrati in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

« Legea 335/2007 modificata si completata
o Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar
« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
» Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au
fost onorate, acestea fiind:

JO, 17.11.22, dupi predare raport:

Am verificat, corelat in format fizic documentele depuse de reprezentantul ECOLOR S.R.L.,
comparativ cu cele transmise in format electronic, pentru cele 14 certificate de origine
solicitate, am semnat pe fiecare pagind, am scanat certificatele de origine si documentatiile
probante, am salvat pe desktop, am transmis pe office(@ccicj.ro, certificatele de origine si
documentatiile acestora. Am eliberat fizic certificatele de origine.

-Volum de documente verificate, analizate, corelate, in format electronic/ fizic: 224 pag.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

iMPHEUNA PENTRAU AFACEREA TA

17.11.22, pentru un certificat de origine solicitat de T-S-L.ro S.R.L. valoarea prestatiei
fird T.V.A.: 405 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

Am verificat, analizat, corelat documentatia transmisi in format electronic, de
reprezentantul T-S-L.ro, sé fie in concordanté cu elementele cuprinse in draftul certificatului
de origine, transmis. Am imprimat formularele, am inregistrat in Registrul de Eliberiri, am
pregitit mapa si am depus pentru semnare.

VINERI 18.11.2022:

Arhivare aplicatii si documentatiile aferente.

- Informare pentru pregatirea profesionala continua.

- Am verificat, analizat corelat documentatia depusd in format fizic, comparativ cu cea
transmisa in format electronic, de reprezentantul T-S-Lro, am semnat pe fiecare pagind, am
scanat, am salvat pe desktop,am transmis pe office(@ccicj.ro, cerificatul si documentatia
aferentd. Am eliberat fizic certificatul.

- Volum de documente verificate, analizate, corelate, in format electronic/ fizic: 36 pag.

LUNI 21.11.2022

Am interpelat firmele privind solicitarea de certificate de origine si vizare de documente
necesare comertului international.

Am receptionat intentia de solicitare transmisd de AQUAVIA S.R.L.,pentru vizarea a 4
documete, solicitate in EMIRATELE ARABE UNITE, pentru certificatul de origine 791,
emis in 10.11.2022.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
09.11.22, pentru 4 servicii de avizare, solicitate de AQUAVIA S.R.L., valoarea
prestatiei fara T.V.A.: 1.436,96 RON, plata s-a efectuat prin casierie.

Am verificat continutul documentelor, am inregistrat in Registrul de Eliberiri, am pregitit
mapa pentru semnare.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
21.11.22, pentru un certificat de origine solicitat de T-S-L.ro S.R.L. valoarea prestatiei
fird T.V.A.: 405 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

Am verificat, analizat, corelat documentatia transmisid in format electronic, de
reprezentantul T-S-I.ro, si fie in concordanti cu elementele cuprinse in draftul certificatului
de origine, transmis. Am imprimat formularele, am inregistrat in Registrul de Eliberari, am
pregitit mapa si am depus pentru semnare.

MARTI 22.11.2022

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud Chy
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT St INDUSTRIE CLUY

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
22.11.22, pentru 2 servicii de avizare, si un certificate de origine, solicitate d¢e FARMEC
S.A., valoarea prestatiei fird T.V.A.: 1.082,72 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

Am verificat, analizat, corelat documentatia transmisi in format electronic, de
reprezentantul FARMEC S.A., sa fie in concordantd cu elementele cuprinse in draftul
certificatului de origine, transmis.

MIERCURI 23.11.2022

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
23.11.22, pentru un certificat de origine solicitat de SEKO SIETA S.R.L. valoarea
prestatiei faird T.V.A.: 414.24 RON, plata se efectueazi prin O.P.

Am verificat, analizat, corelat continutul documentelor probante transmise de
reprezentantu] SEKO SIETA S.R.L., in format electronic, am redactat draftul pentru
certificatul de origine, am imprimat draftue pe setul certificatului, am inregistrat in
Registrul de Eliberari, am pregétit mapa pentru semnare.

Am verificat, analizat, corelat documentele depuse de reprezentantul FARMEC S.A.,
pentru certificatul de origine si vizarea documentelor, am semnat pe fiecare pagina, am
inregistrat in Registrul de Eliberari, am pregatit mapa pentru semnare, am scanat, am salvat
pe desktop, am transmis pe office(@ccici.ro, certificatul documentele vizate, le-am eliberat
fizic.

Yolum de documente verificate, analizate, corelate, in format electronic: 58 de pag.

Am verificat, analizat corelat documentatia depusd in format fizic, comparativ cu cea
transmisa in format electronic, de reprezentantul T-S-I.ro, am semnat pe fiecare pagini, am
scanat, am salvat pe desktop,am transmis pe office(@ccicj.ro, cerificatul si documentatia
aferentd. Am eliberat fizic certificatul.

Volum de documente verificate, analizate, corelate, in format electronic/ fizic: 36 pag.
JOI, 24.11.2022

Am intocmit Programul saptamanal de lucru, si Raportul de activitate.

Certificate deschise, cu status in lucru pentru DELTAMED S.R.L.

Solicitare deschisa pentru TERAPIA S.A., 6 certificate de origine.

Certificatele de origine emise in intervalul 18.11.22-24.11.22, produc efecte juridice in
urmiitoarele tiri: TURCIA, ARABIA SAUDITA, QATAR, KUWEIT, ISRAEL,
EMIRATELE ARABE UNITE.

Activitate de pregitire, privind emiterea, eliberarea certificatelor de origine cu
Domnisoara Consilier juridic, Beatrix Cociuba, in zilele del8, 21, 22 noiembrie 2022

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria —.
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN
DREPTUL INTER SI COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activititile desfasurate
saptaména: 18.11 . - 25.11.2022

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrati in functia de consilier economic in economie general3, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitd{i. In perioada de raportare, 18.11 . - 25.11.2022 au fost desfasurate urmatoarele
activitati pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicédrii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legdturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Cameri si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificati si completati;
- zilnic am desfasurat activitafi pentru desfdsurarea serviciilor de formare profesionald din cadrul
proiectului ,,Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest” proiect POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert si
Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.
18.11.2022. -am inaintat online Comanda Camerei de Comert si Industrie Cluj nr. 34 din 18.11.
2022 Last Chance SRL Cluj-Napoca pentru cartuse consumabile copiatoare Xerox Work Center;
- am efectuat inregistrarea votului pentru Consiliul General al WCF pentru Domnul Presedinte
Mihai Daraban, care si-a depus candidatura pentru un nou mandat in Consiliul General, respectiv
2023-2025 la alegerile pentru Consiliul General al World Chamber Federation — forul de
conducere colectiv al retelei mondiale de camere de comert.
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

21.11.2022.- am trasmis de la Organismul Intermediar Regional pentru Programe Europene
Capital Uman - Regiunea Nord Vest in cadrul proiectului acordul cu solicitarea de initiere a
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ

iIMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Actului Aditional nr. 1 si deschiderea sectiunilor in vederea modificarii Contractului de Finantare
pentru proiectul POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj;
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptdména 21.11.-25.11.2022,;
- am contactat telefonic Consulatul General al Republicii Ungare la Cluj-Napoca de referitor la
constractul de inchiriere Clubul Oamenilor de afaceri “dr.Augustin Ratiu” pentru evenimentul
~intilnire profesionali si de afaceri maghiaro-romane din industria apei” din 8 decembrie 2022;

- am luat legétura telefonic cu Roxer Grup Cluj-Napoca pentru tiparirea felicitarilor pentru
Sarbétorile de Craciun si Anul Nou 2023;

- am efectuat servicii de rezervare cazare pentru participarea la Adunarea Generala Camerei de
Comert si Industrie a Romaniei din data de 22 noiembrie 2022, ora 11.00, care se va desfasura la
Sala Aurel Ghibutiu, CCIR Business Center, Bd. Octavian Goga nr. 2, Sector 3, Bucuresti.

- am mediatizat pe site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj si pe Gazeta Afacerilor de la
Compania de Transport Public Cluj Napoca articolul Compania de Transport Public Cluj Napoca
este cea mai performantd din Romania.Pentru al cincilea an consecutiv;

22.11.2022.- am transmis la Radisson Blu Hotel Bucuresti electronic anularea pentru rezervare
cazare din data de 21-23 noiembrie 2022 si solicitarea restituirii c¢/val proforma 1664/15.11.2022;
- am inaintat Incuviintarea de dosar executor nr.569 din 2022 CARTOKIM SRL Cluj-Napoca;
-am transmis online dovada plata facturii proforma pentru rezervarea perioada, 21— 23 noiembrie
2022 al Camerei de Comert de Industrie Cluj.

23.11.2022.- am Intocmit, tradus neoficial in limba maghiara si transmis raspunsul la solicitarea
din data de 15.11.2022 cu privire la inchirierea unei sili de evenimente a Camerei de Comert si
Industrie Cluj in data de 8 decembrie 2022 pentru ,,Intélnirea profesionali si de afaceri maghiaro-
romana a industriei apei” organizata de Consulatul General al Republicii Ungaria la Cluj-Napoca;
- - am transmis online articolul la Expo Transilvania SRL si Astoria Servicii SRL Cluj-Napoca
deputatii au modificat ordonanta pe energie: 1,3 lei/ kWh va fi plafonul de pret pentru toti
consumatorii informatiile publicate pe site-ul Digi24.ro pot fi preluate, in conformitate cu
legislatia aplicabila, doar in limita a 120 de caractere.

- am transmis la Banca Transilvania SA- Sucursala Cluj-Napoca Cererea de Tragere din credit nr.
13141229 din 2.11.2022 nr. 3 pentru proiectul POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea
sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest”;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Cluj;

24.11.2022.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania,

in siptiména 11.11 . -17.11.2022 am tinut evidentele de contabilitate primara am editat facturile
de utilitdti/servici prestate aferente lunii precedente octombrie 2022 §i am urmdérit
recuperarea creantelor, facturilor neincasate ale clienfilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Prin activitafile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, Ao j
zabo Ibolya
Consilier economic in economie general
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