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lHP.luNA PENTRU AFACEREA TA

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S| OFICIUL JURIDIC
Pentru perioada 02.12.2022 - 08.12.2022 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati;

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

k Oficiul Juridic | 02.11.2022 - Verificare si retransmitere campanie Mail Chimp catre membri
Camerei privind programele de cursuri din cadrul Proiectului ID 143404,
06-07.12.2022 - Pregatirea si organizarea salii Clubul Oamenilor de Afaceri

pentru evenimentul desfasurat in 08.12.2022 de catre Consulatul Ungariei la
Cluj-Napoca.

07.12.2022 — Sedinta de lucru la Inspectoratul Judetean Scolar Cluj privind
activitatile derulate si cele viitoare ale CLDPS Cluj.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental pe domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes

Zilnic — Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.

Curtea de Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

3. Proiecte - Centralizarea documentelor si intocmirea Raportului Tehnic pe proiect pentru
Europene perioada de raportare 26.09.2022 — 30.11.2022.
POCU 143404 | - Transmiterea Raportului Tehnic in platforma MySmis si comunicarea catre OIR
PECU NV,

- Modificarea Actului aditional 1, semnarea electronica, inregistrarea in MySmis
si comunicarea catre OIR PECU NV.
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-Obtinerea aprobarii Actului aditional si a cererii de finantare modificata prin Actul
aditional 1 la proiect.

-Verificarea si calcularea sumelor alocate expertilor din proiect prin majorarea
numarului de ore, conform Actului aditional 1 si pregatirea actelor aditionale la
contractele de munca ale expertilor.

-Urmarirea si verificarea zilnica a stadiului de indeplinire a atributilor expertilor din
proiect si numarului de persoane inregistrate in GT. Corespondenta cu expertii
din teritoriu privind raportarea numarului de persoane inregistrate in GT.

- Pregatirea si organizarea servicilor de organizare evenimente pentru 4
evenimente desfasurate in cele patru judete de implementare a proiectului in
format fizic si 6 evenimente in format online.

-Alocarea sarcinilor catre expertii din proiect in vederea informarii IMM-urilor si
transmiterea invitatilor la evenimentele de informare organizate in cadrul
proiectului.

-Arhivarea si structurarea electronica a documentelor rezultate in perioara de
| raportare in vederea transmiterii la OIR PECUN V.

—Demararea achizitiei privind dezvoltarea unui soft de invatare la locul de munca
in cadrul proiectului. Centralizarea si verificarea documentelor de achizitie.

4, Certificate de
forta majora.

La solicitare

5. Activitati TOP

intocmire diploma Top 2022 pentru Z Tour SRL

firme 2020
6. | Activitati 02.12.2022 — Corespondenta Wolf Electric privind intocmirea actului aditional =

Asconsulting | de prelungire contract de inchiriere la Asconsulting SRL.

si Expo 05.12.2022 — Verificare demarare proces inventariere Expo Transilvania SRL.

Transilvania Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Urmarirea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting SRL
si pregatirea documentelor si actelor aditionale de prelungire a contractelor.

| Zilnic - Ummarirea stadiului apelului in dosarul privind litigiul cu OCP1 -BCPI
Cluj-Napoca.
Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.
08.12.2022 Bogdan Geor? scu
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| Activitati -05.12-urmarire program igienizare spatii imobil;
Asconsulting, -05.12-activitate inventariere faptic cf deciziei nr. 25/17.1 1.2022;
Astoria Servicii, -05.12-transmitere solicilare proc. ridicare deseuri carton+menajere;
| Expo  -05.12-verif stadiu executare silita executor Adamé&Ososcki;
Transilvania -06.12-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Astoria Servicii:

-06.12-solicitare transmitere facturi utilitati Asconsulting SRL;
-06.12-activitate inventariere faptic cf deciziei nr. 25/17.1 1.2022;
-07.12-procesare oferta pret Electrica 01.01-3 1.03.2023- Asconsulting;
-07.12-intocmire raspuns oferta de pret Electrica Furnizare SA;
-07.12-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Asconsulting;
-07.12-activitate inventariere faptic cf deciziei nr. 25/17.1 1.2022;
-08.12-verif stadiu executare silita executor Adam&Ososcki;
-08.12-urmarire planificare ridicare deseuri menajere+carton;
-08.12-predare-primire spatiu inchiriere birou;

-08.12-intocmire raport activit. gest.deseuri+ mediu-Astoria Servicii;

-08.12-activitate inventariere faptic cf deciziei nr. 25/17.1 1.2022;

-08.12-intocmire raport activit. gest.deseuri+ mediu-Asconsulting SRL.

Nota: 02.12,2022- concediu de odihna

08.12.2022 eda Tibrea

A
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