CAMERA DE COMERT 31 IMDUSTRIE CLU)

[MPRELUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ APROBA
DEPARTAMENT ECONOMIC PRE$ED
Ing. STEFAN DINMIPRIU
RAPORT DE ACTIVITATE
30.12.2022-05.01.2023
JUHASZ SANDA

30.12.2022: CO
03.01.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Activitate privind inventarierea anuala la CCl Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti .

- Pregatire buget previzionat 2023 pentru CCI Cluj;Asconsulting;Expo Transilvania.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

04.01.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CC! Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire buget previzionat 2023 pentru CCI Cluj;Asconsulting;Expo Transilvania

- Activitate privind inventarierea anuala la CCI Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania.

- Deplasare la Unicredit; BCR:Garanti

- Activitate pe proiect POCU ID143404.

- Intocmire state plata decembrie 2022 POCU [D143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCl1 Clyj si Asconsulting.

05.01.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire buget previzionat 2023 pentru CCI Cluj;Asconsulting;Expo Transilvania

- Activitate privind inventarierea anuala la CCl Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania.

Str. Horea 3, cod 400174, Clyj-Napoca, jud. Cluj
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLU)

iMPREUNA PENTRU AFAGEREA Ta

- Deplasare la Unicredit; BCR; Transilvania.
- Activitate pe proiect POCU 1D143404.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

Director Economic
Juhasz Sanda

et
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CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREKA TA

CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
30.12.2022 - 05.01.2023

REUT AURELIA

30.12.2022

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL,;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCl;

intocmit factura CCI,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404,

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate si S.C.Asconsulting SRL privind materialele sanitare existente in
stoc.

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

03.01.2023

1 zi concediu de odihna

04.01.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC! Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC,;

intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU 1D 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;
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CAMERA DE COMERT S INDUSTRIE CLUJ

+
IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

05.01.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si 8.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis oniine la Garanti Bank taxa ORC;

Intoemit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL,;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara
salar a angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI;

intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404,

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.yyreyieut
D4
J /'{ }:.-'"
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

IMPAKUNA PENTRU AFACEREA TA

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 04.01.2023 — 05.01.2023 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 04-05.01.2023 — Etichetarea obiectelor de inventar ale Camerei.
04.01.2023 — Intocmire decizie angajat Camera, DI.Pop Grigore, in calitate de

sofer.

04.01.2023 - Studiul corespondentei Camerale.

04.01.2023 - Corespondenta CCIR privind situatia membrilor Colegiului CCIR.
05.01.2023 - Intocmirea necesarului de material consumabile pentru fiecare
expert angajat in cadrul proiectului ID 143404.

05.01.2023 - Verificarea si modificarea Bugetului de venituri si cheltuieli pe anul
2023 la Camera.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental pe domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes

Zilnic — Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.

Curtea de Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale, Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

3. Proiecte - Receptionarea notificarii privind achitarea cererii de prefinantare 1 pe proiect.
Europene - Centralizarea, organizarea si stocarea in format electronic a FP, RA si a
POCU 143404 | livrabilelor intocmite de catre expertii implicati in proiect pe luna decembrie 2022.

-Verificarea site-ului de prezentare a evenimentelor de informare, oferta

Str. Horea 3, cod 400174, Clyj-Napoca, jud. Cluj
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| -Alocarea sarcinilor catre expertii din proiect in vederea informarii IMM-urilor si

| - Pregatirea achizitiei de consumabile si inchiriere Sali de curs pentru cele patru
| judete de implementare a proiectului.

&

CAMERA De COMERT 31 INDUSTRIE CLYJ

o ——iMPREUSA PENTRU AFACERLA TA

‘cursurilor, modulul de inscriere a participantilor si calendarul evenimentelor si a |

cursurilor din proiect, realizat de catre Mind Shop SRL.

-Urmarirea si verificarea zilnica a stadiului de indeplinire a atributilor expertilor din
proiect si numarului de persoane inregistrate in GT. Corespondenta cu expertii
din teritoriu privind raportarea numarului de persoane inregistrate in GT.

- Verificarea organizarii serviciilor privind evenimentele de informare pentru 4
evenimente ce se vor desfasura in cele patru judete de implementare a |
proiectului in format fizic si 6 evenimente in format online.

transmiterea invitatilor la evenimentele de informare organizate in cadrul
proiectului.

-Informare iIMM-uri si persoane fizice interesate privind conditiile inregistrarii in
GT si oferia de cursuri. Corespondenta mail si telefonica.

-Pregatirea achizitiei pentru un sistem atiincendiu pe proiect 143404

- Verificarea stadiului privind autorizarea online a cursului de 360 ore ,Operator
introducere, validare si prelucrare date” organizat de CRFPA Cluj si demararea
achizitiei.

-Verificarea contractelor de colaborare ce se vor incheia cu fiecare cursant in
parte, participant la cursurile organizate prin proiect.

Certificate de | La comanda
. forta majora.
Activitati TOP | La comanda.
firme 2020
Activitati 04.01.2023 — Intocmire decizie angajat Camera Pop Grigore — sofer pe
Asconsulting | autoturismul Dacia B 106 JNE
si Expo Zilnic - Asigurare servicii juridice {decizii, corespondenta, contracte, etc.)

Transilvania

Zilnic - Urmarirea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting SRL
si pregatirea documentelor si actelor aditionale de prelungire a contractelor.
Zilnic - Urmarirea stadiului apelului in dosarul privind litigiu! cu OCP! -BCPI
Cluj-Napoca.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

05.01.2023

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj :
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 AMERA DE COMERT 1 INDUSTRIE CLUJ

JMPREUNA PENTRU AFACERAEA TA

Raport de activitate - saptamana 30.12.2022-05.01.2023
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

[Nr.crt. | Departament | Activitati -

[1. [ Juridic si Proiect | 230.12-contactare/transmitere baza date IMM-uri — activ. 1.1 - 143404, |
| | POCU 143404 -30.12-initiere proc inscriere avize garantie mobiliara-disp. 36/01.09.2022;

| Q

| | -30.12-intocmire registru persoanc inscrise in GT subactiv. 1.2 - MM i

| | -30.12-selectare firme eligibile cf baza de date IMM-uri jud. SM; |
| | -30.12-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT; |
| | | .03.01-intocmire docum. organizare cvenimente POCU 143404, |

| -03.01-centralizare Acorduri/informare prot. datelor cu caracter pers.-GT; i
| | -03.01-selectare IMM cf. baza date Regiunea NV POCU 143404 |
|| || -04.01-elab. mat. GDPR —legalitate prelucr.date personale POCU 143404, |
| -04.01-intocmire referat pt implem proc GDPR activit 1.2 — POCU 143404; |
-04.01-intocmire registru persoane inscrise in GT subactiv. 1.2 - MM ; |
| .05.01-selectare firme eligibile cf baza de date IMM-uri org evenim jud. BH;
| | | -05.01-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;

b—=

| -05.01-sclectare/contactare firme org evenim Cluj- activ 1.1 POCU 143404.

21 Curtea de Arbitraj 1 -30.12-activ.secretariat-inregistrare-’ comunicare inscrisuri ds, arb.;
|| Comercial | .03.01-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale; |
| | International _03.01-activ.secretariat-contactare/comunicare cereri experti tehnici; |
| || Clyj -04.01-activ.secretariat-comunicare inscrisuri dos.arbitrale; |
L _|_ l -05.01 -activ.secretariat-comunica_m acte procedurale. _||

150 9907
BUREAL VERITAS

Str. Horea 3, cod 400174, Ciuj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania




N e L
1

KA A e e

'S x 'T'-'i' S f 'ﬁl Tm e m B
i — - T T i Sl S——— Ihal=— |
|"' - o S0m At l_-_;_-"l'-;l el e | W = :

) |' - u‘-'-'!'r‘ T-Lw! E=anm
- | » -_2"".=,"'”""'"' S poeti

T L | #‘ —

K. LS o
1 o .
o == | ="w—yn
m
e e
1 -
0 ! iy H

- l—r-l-=l|

:.- : = R = .

_%#_. T u..,a 2




CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

[MEmEuMS PESTRU AFACERES TA.

3, Dep.Consultanta in
afaceri, membri,

i Repistru national

-03.01-selectare legislatie societati comerciale Lg 3 1/1990;
-04.01-activitate de coordonare-constituire societati comerciale;

-04.01-activitati coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;

| de publicitate -04.01-activitate coordonare-centralizare facturi cotizatii decembrie 2022,
mobiliara -05.01-activitate coordonare-actualizare docum. infiintare firma membru;
-05.01-activitate coordonare-preluare comenzi diplome Top Firme 2022;
| -05.01-eleborare previziuni buget venituritcheltuieli 2023,
Eﬁﬁ:u “Activitati -30.12-urmarire program igienizare spatii imobil,
Asconsulting, | -30.12-intocmire raspuns CAS Cluj;

Astoria Servicii,
Expo

Transilvania

-30.12-intocmire docum.contract CAS Cluj;

-03.01-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri cartontmenajere;
-03.01-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Astoria Servicii;
-03.01-activ. inventariere-faptic-cf deciziei nr.40/17.11.2022-Astoria;
-04.01-intocmire/inregistrare raspuns Supercom SA - salubritate;
-04.01-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Asconsulting;
-04.01-activ. inventariere-faptic-cf deciziei nr.40/17.11.2022-Astoria;
-(35.01-verif stadiu executare silita executor Adam&QOsoscki;
-05.01-urmarire planificare ridicare deseuri menajere+carton;
-05.01-activitate inventariere cf deciziei nr. 40/17.11.2022-Astoria;

-05. Ol-prelucrare date incheiere contract prest serv salubritate.

Nota : 02.01.2022 -zi libera cf. art. 139 Lg. 53/2003- Codul Muncii

05.01.2022

ntocmit,
¢ Tibrea

m res -

BUREAU VERITAS
Cartilecntan
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CAMERA DE COMEXT 51 INDUSTRIE CLUJ

'IIFH‘IJNA PENTRU AFACERKA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 30.12.2022 - 05.01.2023

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 30.12.2022

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

o Consultanta, preluare documente in vederea inregistarii unei mentiuni SRL (cesiune,
modificare obiect de activitate, sediu social)

e Consultanta, preluare documente in vederea inregistarii unei mentiuni SRL (cesiune,
schimbare sediu social)

¢ Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

CLEANER FOR REAL SRL

s Intocmire raport documente semnate electronic
¢ Urmarirea pe portal a documentelor depuse si a notei de calcul
¢ Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati Poiect 143404/Dezvoitarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( preluare documente trimise pe
email, de catre expertii din teritoriu, completare formulare, actualizare a listei
persoanelor inscrise)

o Intocmirea raportului de activitate al lunii decembrie

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

TuraEUNA FENTRU APACEREA TA

Corespondenta cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe subactivitatea 1.2

Luni, 02.01.2023

A doua zi a Anului Nou, zi libera conform art. 139(1), legea 53/2003-Codul Muncii

Marti, 03.01.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Pregatirea documentelor necesare la ONRC Cluyj

Deplasare la ONRC Cluj (eliberari)

Redactare act constitutiv actualizat SRL

Pregatire documente si formulare in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

REAL CLEANER SRL

Intocmire raport documente semnate electronic

Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Clyj ( note de calcul, rezolutii)
Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre client
Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Indosariere documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (salvarea documentelor grup tinta si
alcatuirea folderului unic, actualizarea listelor entitatilor(IMM) si persoanelor
inregistrate in GT)

Verificare fisa de pontaj

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in subactivitatea 1.2 pe
care 0 desfasuram

Verificarea si completarea raportului de activitate al lunii decembrie

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, 25
Website: www.ccicj.ro
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IHPHIUN‘ PENTRU AFACEREA TA

Miercuri,04.01.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Consultanta privind obtinerea unor duplicate si copii documente SRL

Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL (
modificare forma juridica, cesiune, completare obiect de activitate secundar)

Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii
acestora la ONRC Cluj , ghiseul depuneri documente pentru:

VENICE CLEAN SRL

Intocmire raport documente semnate electronic

Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre client
Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( definitivare documente pentru
raportare, verificare si actualizare )

Diseminare informatii cu privire la continutul proiectului
Salvarea documentelor in foldere, in vederea raportarii acestora

Joi, 05.01.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Redactare hotarare cesiune si act act constitutiv SRL

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare

electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

SMART SOLAR INSTAL SEL

Intocmire raport documente semnate electronic

Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Clyj

Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre client
Solicitari venite pe parcursul zilei

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj o
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, A
Website: www.ccicj.ro S
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CAMERA DE COMERT 31 IMDUSTRIE CLU)

iMPRIUNi FENTRU AFACEREA TA

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

o Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( completare, actualizare date grup
tinta, introducere date in POCUForm B )

05.01.2023 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

Str. Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Clyj s
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, ks

HURFAU VERITAS *
Comhem

Website: www.ccicj.ro
Romania
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRY AFACEREA TA

Birou Consultanta, Membri si RNPM
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 29.12.2022-05.01.2023
In data de 29 si 30.12.2022 —co
In data de 02.01.2023 — zi libera conform Legii 53/2003 — Codul Muncii
In data de 03.01.2023 -MARTI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns
e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Transmiterea Minutei din data de 15.12.2022 la experti pentru semnare

Intocmire Rapor activitate pe luna Decembrie

e Transmitere borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justietiei pentru inregistrarile
in RNPM pentru decada 21.12.2022-30.12.2022

e Redactare Hotarare cesiune parti sociale pentru VENICE CLEAN

e Redactare Imputernicire in vederea obtinerii unicitatii pentru o firma noua si
consultanta aferenta

In data de 04.01.2023 -MIERCURI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

e Diseminere in randul membrilor via email a invitatiei Ministerului Cercetirii,
Inovirii si Digitalizarii

¢ Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Tranmitere via email a Minutei catre toti expertii implicati in proiect
Finalizare Raport de activitate pe luna Decembrie
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

iMPREUNA PCNTAU AFACEREA TA

Incarcare pe stick a livrabilelor pe luna Decembrie

Facturare diploma pentru CARTEA ARDELEANA si transmitere pe email

Inramare diploma pregatire colet

Arhivare documente/formulare inregistrate in RNPM

Transmiterea cererii de unicitate catre ORC Cluj

Intocmire raport venituri cheltuieli pe anul 2023 impreuna cu seful biroului
In data de 05.01.2023 -JOI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Redactare Lista pentru participantii la evenimentul de informare din data de
19.01.2023

e Redactare Statut GCM TECH SRL, semnare documente si formulare
e Generare lista cotizatii scadente luna Ianuarie

e Intocmire raport de activitate

Beatrix Cociuba cons juridic

F
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Raport privind modul de indeplinire a activitétilor,
conform
Programului 30.12.22, 03-05.01.2023

Subsemnata, Dragan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

« Legea335/2007 modificata si completata
« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar
« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
» Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
o Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitiirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au ost
onorate, acestea fiind:

VINERI 30.12.2022
-Am asigurat permanenta pentru cazurile neprevazute.

MARTI 03.01.2023

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
03.01.23, pentru 21 de certificate de origine solicitate de ECOLOR S.R.L. valoarea
prestatiei fira T.V.A.: 9.660 RON, plata s-a efectueat prin O.P.

- Am verificat, analizat, corelat continutul documentelor probante transmise in format
electronic cu elementele incluse in drafturile pentru certificatele de origine, am imprimat

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania 1
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CAMERA DE COMERT S IMDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

pe seturile certificatelor, am inregistrat in Registrul de Eliberéri, am pregétit mapa pentru
semnare.

Am verificat, corelat in format fizic documentele depuse de reprezentantul ECOLOR
S.R.L., comparativ cu cele transmise in format electronic, pentru cele 21 de certificate de
origine solicitate, am semnat pe fiecare pagind, am scanat certificatele de origine si
documentatiile probante.

MIERCURI 04.01.2023

Am transmis O.P.

Am salvat pe desktop, am transmis pe office(@ccicj.ro, toate cele 21 de seturi de certificate
de origine si documentatiile acestoa.

Volum de documente verificate, analizate, corelate, in format electronic/ fizic: 294 de
pag.

Am eliberat cele 21 de certificate de origine, reprezentantului ECOLOR S.R.L.
Arhivare aplicatii, si documentatii aferente.

JOI, 05.01.2022

Am intocmit Programul saptimanal de lucru, si Raportul de activitate.

Certificate deschise, cu status 1n lucru pentru DELTAMED S.R.L. T-§8-1. ro, SEKO SIETA
S.R.L.

Certificatele de origine emise in intervalul 03.01.23-11.11.22, produc efecte juridice in
urmiitoarele tiri: TURCIA, MALAEZIA, ARABIA SAUDITA, QATAR, OMAN.

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria d,) —
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN
DREPTUL INTER $1 COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ
IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
sdptdména: 30.12. - 05.01.2023

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie generald, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am indeplinit sarcinile
si responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite tipuri de
activitati. In perioada de raportare, 30.12. - 05.01.2023 au fost desfisurate urmatoarele activitati
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmarirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu,;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificaté si completat;
- zilnic am desfésurat activitafi pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionald din cadrul
proiectului ,,Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest” proiect POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert si
Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.
30.12.2022. - am transmis adresa raspuns la scrisoarea de la Casa de Asigurdri de Sanatate a
Judetului Cluj nr.78173 din 29.12.2022 referitor prelungire cu act aditional a Contractului prestari
servicii de curiitenie nr. 6228 din 01.02.2022;
- am inaintat de la SAGA Software S.R.L. factura 748295 din 30.12.2022 pentru efectuare plata
prelungire program Saga Contabilitate licenta cu nr. 748295 care va expira pe data de 15.01.2023;
- am editat facturi Asconsulting SRL de chirie/utilitati/servicii curdtenie aferente lunii ianuarie 2023
- am naintat situatia clienti Asconsulting SRL Cluj-Napoca cu facturi neincasate ia data 30.12.2022;

03.01.2023.- am mediatizat si am transmis membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de
Comert si Industrie Cluj de la Ministerul Cercetérii, Inovarii §i Digitalizarii informarea cu
organizarea Gala Cercetdrii Roméanegti - 31.01.2023, ora 17:00 la Ateneul Romén din Bucuresti;

- am transmis online la Banca Transilvania SA -Sucursala Cluj cerere rambursare anticipata la

contract de credit nr.13141229/ 02.11.2022 in cadrul proiect POCU/860/3/12/143404,

(ETE

Str. Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Clyj @]
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officeldccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ

MPREUNA PENTRU AFACEREA TA

- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe siptaméana 03.01 -06.01.2023;
- am distibuit de la DEE Consulting SRL Cluj-Napoca Act Aditional nr 1 la Contractul de prestari
servicii nr.46 din 25.08.2016 de prelungire abonament program de contabilitate service
WINMENTOR si servicii de asistenta telefonicd.

_ am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe langa Tribunalul Cluj;

04.01.2023. - am transmis online la Banca Transilvania SA -Sucursala Cluj cerere tragere din credit
la contract de credit nr.13141229/02.11.2022 in cadrul proiect POCU/860/3/ 12/143404,

_ am distribuit electronic Scrisoarea informare privind plétile Cererea de prefinantare nr.1 de la
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, Organismul Intermediar Regional pentru Programe
Europenne Capital Uman Regiunea Nord-Vest in cadrul proiectului POCU/860/3/12/143404 cu
titlul: “Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii Regiunea Nord-Vest”
implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe langa Tribunalul Cluj;

05.01.2023 - - am transmis electronic pentru operare la Banca Transilvania SA Cluj-Napoca fisierul
pentru salarii decembrie 2022 proiect POCU ID 143404 pentru angajatii CCI Clyj.
- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

In siptdména 30.12. - 05.01.2023 am tinut evidenele de contabilitate primard si am editat
facturi de chirie/utilitati/servicii curdtenie aferente lunii ianuarie 2023 si neincasate de la clientii
Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Mungcii §i P.S.L si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, \g#fm Tbelisy
Szabo Ibolya

Consilier economic in economie general

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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