CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLU)

iMPREUNL PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
03.02.2023-09.02.2023
JUHASZ SANDA
03.02.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intoemit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti .

- Intocmit state plata ianuarie 2023 POCU ID143404.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

06.02.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Transilvania .

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

07.02.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCl Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Lucrari financiar-contabile inchidere ianuarie 2023 pentru CCl Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania
- Deplasare la Unicredit; BCR;Garanti

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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{MPREUNA PENTRU AFACEREA TA

08.09.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile inchidere ianuarie 2023 pentru CCI Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania
- Deplasare la Unicredit;Garanti.

- Activitate pe proiect POCU [D143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

09.02.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile inchidere ianuarie 2023 pentru CCl Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania
- Deplasare la Unicredit;BCR.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

Director Ecopomic
Juhasz Sdrda
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CAMERA DE COMERT St INDUSTRIE CLUY

IMPREUNA PENTRU APACRREA TA

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
03.02.2023 - 09.02.2023
REUT AUREL!A
03.02.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404,

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

06.02.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si 5.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU 1D 143404,

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL,;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud, Cluj
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IMPARUNA PENTRU AFACEREA TA

07.02.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404,

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

08.02.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata,;

Incasat sume in lei cu chitanta ia CCI,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Activitate pe Proiect POCU 1D 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si 5.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;

09.02.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la 8.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara
salar a angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU 1D 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.Aurglja Rest

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj —
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLU) i

TMPREUNA FENTRU AFACEREA TA

A BIMITRIU

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 03.02.2023 — 09.02.2023 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:
Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 03.02.2023 — Completare chestionar Lex Expert privind colaborarea viitoare

privind programul legistativ Lex Expert.

03.02.2023 —Corespondenta CCIR, studiu documente si intocmire raspuns.
03.02.2023 - Intocmirea si transmiterea la OIR Pecu N V Anexa 21 privind
activitatile ce urmeaza a fi desfasurate pe luna februarie 2023.

03.02.2023 — Intocmire Fisa POst lector Lucian Ciot pe proiect 143404,
03-09.02.2023 — Arhivarea si scanarea Rezolutiilor, deciziilor si hotararilor
emise de CCIR in anii 2017-2023,

06.02.2023 - Verificare documente si intocmire nota privind livrabilele lectorului
Chis Sebastian si arhivarea electronica in cadrul proiectului 143404.
07.02.2023 — Deplasare CCl Bihor in vederea sustinerii evenimentului de
informare in cadrul proiectului 143404.

01.02.2023 - Verificarea formularelor de examinare Curs competente IT pe
proiect 143404.

08.02.2023 — Intocmire referat privind deplasarea si deconatarea
combustibilului pentru delegatia din Oradea.

08-09.02.2023 — Corespondenta CRFPA privind organizarea cursului de 360
ore in cadrul proiectului 143404, Stabilirea unei intalniri de lucru pentru
perfectarea documentelor de achizitie.

Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental pe domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes

Zilnic - Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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corespondenta si documente Camera.

Curtea de
Arbitraj

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor

solutionate.

| Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea

actelor procedurale.

3. | Proiecte
Europene
POCU 143404

- Stabilirea intalnirii de lucru cu expertii pentru data de 14.02.2023, ora 10.00 in
format online, pentru verificarea stadiului de implementare si stabilirea conditiilor
de raportare si intocmire a Raportului Tehnic pe 3 luni.

-Centraliozarea si stocarea electronica a documentelor doveditoare privind
efectuarea evenimentelor de informare, oférta cursurilor, modulul de inscriere a
participantilor si calendarul evenimentelor si a cursurilor din proiect, realizat de
catre Mind Shop SRL.

-Corespondenta Baia Mare, Oradea si Satu Mare privind organizarea
evenimentelor de informare si identificarea locatiilor si a partenerilor. Stabilirea si
organizarea evenimentului din 22.02.2023 la Baia Mare.

-Urmarirea si verificarea zilnica a stadiului de indeplinire a atributilor expertilor din
proiect si numarului de persoane inregistrate in GT. Corespondenta cu expertii
din teritoriu privind raportarea numarului de persoane inregistrate in GT.

- Verificarea organizarii si derularii serviciilor privind evenimentele de informare
pentru 4 evenimente ce se vor desfasura in cele patru judete de implementare a
proiectului in format fizic si 6 evenimente in format online.

-Alocarea sarcinilor catre expertii din proiect in vederea informarii IMM-urilor si
transmiterea invitatilor la evenimentele de informare organizate in cadrul
proiectului.

-Corespondenta intreprinderi mari privind organizarea cursurilor pentru modulul

' de 360 ore si stabilirea numarului de cursanti pe grupe.

-Informare IMM-uri si persoane fizice interesate privind conditiile inregistrarii in

| GT si oferta de cursuri. Corespondenta mail si telefonica cu societati mari si IMM-

| uri pentru oferta de cursuri pe proiect.

| -Pregatirea achizitiei pentru un sistem atiincendiu pe proiect 143404

- Pregatirea achizitiei de consumabile si inchiriere Sali de curs pentru cele patru
judete de implementare a proiectului.

- Demararea achizitiei cu CRFPA Cluj privind cursul de 360 ore organizat si
derulat de ei si pregatirea documentatiei .

-Verificare comunicare cursanti grupa 2 privind conditiile de participare la curs si
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IELLTATT L 3.
la examenul de final de curs din 02.03.2023.
-Intocmire adrese si documente privind informarea AJPIS pentru grupa 1 de la
Qradea si pentru comisia de examinare la grupa 2 Clu;.

Asconsulting
si Expo
Transilvania

4. Certificate de La cerere.
forta majora.
5. Activitati TOP | Intocmire diplome la comanda
firme 2020
6. Activitati 03.02.2023 - Intocmire Hotarare Comitet Director Expo Transilvania privind

aprobarea executiei bugetare pe anul 2022 si aprobarea bugetului de venituri si
cheltuieli pe anui 2023.

08.02.2023 - Obtinere Certificat constatator de la ONRC pentru Expo
Transilvania necesar la CEC Bank.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Urmarirea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting SRL
si pregatirea documentelor si actelor aditionale de prelungire a contractelor.
Zilnic - Urmarirea stadiului apelului in dosarul privind litigiul cu OCPI -BCPI
Cluj-Napoca.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

09.02.2023

Str. Horea 3, cod 400174, Chij-Napoca, jud. Clhij

Bogdan Georgescu
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[

Raport de activitate - saptamana 03-09.02.2023
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.ert. | Departament | Activitati

l. Juridic si Proiect | -03.02-contactare/transmiltere baza date IMM-uri — activ. 1.1 - 143404;
POCU 143404 -03.02-initiere proc inscriere avize garantie mobiliara-disp. 36/01.09.2022;
-03.02-intocmire registru persoane inscrise in GT subactiv. 1.2 - MM ;
-03.02-selectare firme eligibile cf baza de date IMM-uri jud. SM;
-06.02-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;
-06.02-intocmire docum. organizare evenimente POCU 143404;
-06.02-selectare IMM cf. baza date Regiunea NV POCU 143404;
-07.02-organizare/participare evenim. Informare POCU 143404;
-(07.02-Acorduri/informare prot. datelor cu caracter pers.-GT;

-08.02-elab. mat. GDPR -legalitate prelucr.date personale POCU 143404;
-08.02-intocmire referat pt implem proc GDPR activit 1.2 — POCU 143404;
-08.02-intocmire registru persoane inscrise in GT subactiv. 1.2 - BH;
-09.02-selectare firme eligibile cf baza de date IMM-uri org evenim jud. MM:
-09.02-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;

-09.02-selectare/contactare firme org evenim Baia-Mare— activ 1.1 POCU 143404,

2. Curtea de Arbitraj | -03.02-activ.secretariat-inregistrare/comunicare inscrisuri ds. arb.;
Comercial -06.02-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;
International

-08.02-activ.secretariat-comunicare inscrisuri dos.arbitrale;

Cluj -09.02-organiz/particip. sedinta jud. arbitrala;

-09.02-activ.secretariat-comunicare acte procedurale.

BURFAU VERITAS
Cemileation

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
Tel: 0364/ 730980, Fax: 0364/ 730991, E-mail: office@sccic.ro, Website: wwmw.ccigi.ro
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3. Dep.Consultanta in
afaceri, membri,
Registru national
de publicitate

mobiliara

-03.02-selectare legislatie societati comerciale Lg 31/1990;
-03.02-activitate de coordonare-constituire societati comerciale;
-06.02-activitati coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;
-08.02-activitate coordonare-actualizare docum. infiintare firma membru;

-09.02-activitate coordonare-preluare comenzi diplome Top Firme 2022.

4. Activitati
Asconsulting,
Astoria Servicii,
Expo

Transilvania

-06.02-urmarire program igienizare spatii imobil;

-06.02-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton+menajere;

| -06.02-prelucrare confirmare plata chirie + utilitati ian.2023;

{ -06.02-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Astoria Servicii;

-06.02-activ. inventariere-faptic-cf deciziei nr.40/17.11.2022-Astoria;
-06.02-transmitere solicitare comunicare facturi utilitati;
-08.02-prelucrare confirmare plata chirie + utilitati ian.2023;
-08.02-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Asconsulting;
-08.02-activ. inventariere-faptic-cf deciziei nr.40/17.11.2022-Astoria;
-08.02-urmarire planificare ridicare deseuri menajere+carton;
-09.02-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton+menajere;
-09.02-prelucrare confirmare plata chirie + utilitati ian.2023;

-09.02-activitate inventariere cf deciziei nr. 40/17.11.2022-Astoria Servicii.

09.02.2023

Intocmit,
¢.j..\Meda Tibrea

p L -

BUREAU VIRITAS
Cartif.caten

Sir. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
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iMPREUNA PENTRU AFACEREA T4

Aprobat

Pr¢ tefan DIMITRIU

Birou Consultanta, Membri si RNPM
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 03.02.2023-09.02.2023

In data de 03.02.2023 — VINERI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si
raspuns

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Redactare material in completarea Fiseri de Informare :”Masurile stabilite prin
strategia de imbatranire activa”

Redactare material “GHID PENTRU INVATAREA LA LOCUL DE MUNCA”

¢ Facturare si transmitere via email cotizatie scadenta ptr SECRETUL Domnitei
Redactare Hotarare deschidere punct de lucru pentru “ADI UHI SRL

e Redactare Statut actualizat semnare documente si formulare in vederea
inregistrarii la ORC Cluj ptr ALEXE BUSINESS SRL

In data de 06.02.2023 — LUNI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Inserare in prezentarea proiect a raspunsului dnei Adriana FILIP, Director
Referitor la Cursul de "Operator introducere , validare si prelucrare date"
Pregatirea pliante, afise si roll-up

e Transmitere notificare scadenta cotizatie pe email ptr : ALPIN SERVICE,
ASPHADIF, BATI CONSULT, BLUMRED, EDO DIF, EPINVEST, HOME
MEDIA, KLAUSEN, SORTILEMN, DVROM SI FARMEC

e Completare cerere depunsere mentiune de cesiune ptr ALEXE BUSINESS SRL
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e Preluare documente pentru autorizate cod caen ptr ALDOMA TRANS SRL
In data de 07.02.2023 -MARTI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Deplasare la Oradea ptr eveniment informare

In data de 08.02.2023 -MIERCURI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns
e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Verificare Fise de Informare de la evenimentul de la Oradea
Transmitere mail informare sidocumente grup tinta la MEDIJOBS SRL
e Redactare Imputernicire ptr AGT BROTAR SRL
e Inregistrare in RNPM a unui contract de garantie mobiliara ptr MEDIJOBS
e Redactare imputernicire Z TOUR SRLL
e Facturare si transmitere scan email ptr SORTILEMN
In data de 09.02.2023 -JOI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns
e Activitati specifice proiectului 143404 Impiementarea subactivitatii 1.1.
Intocmire fise noi de informare pe tema *“’Masurile stabilite prin strategia de

imbatranire activa”

e Facturare cotizatie scadenta ptr BATI CONSULT SRL
e Intocmire raport de activitate

Beatrix Cociuba cons juridic



-

i ag g et geellpn 1w e
LR T BT

L BV

“ 1 "N -

e L

I III il = "l-::ll z -III :Ilrilulﬂl::lllllﬁ bl | -&1 I

i-l-'

=

- "=

R U S SR TP 8
5 U AL el e

ATRAAAEE S

SN I TR AL kS

o W EL - WY W R ¢

S T A

B

1=

BT Demlias -
SE TR AR B
R R
P R R s
o g -

R lﬂw-ml |



®)

CAMERA DE COMERT S) INDUSTRIE CLUJ

M
fMPREUNA PENTRU AFACKREA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 03.02.2023 - 09.02.2023

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 03.02.2023

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Rezervare denumire pe portal ONRC (doua PFA)

e Consultanta, preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
o Consultanta, preluare documente in vederea inmatricularii a doua PFA-uri
s Redactare hotarare SRL si act constitutiv actualizat

o Urmarirea pe portal a documentelor depuse si a notei de calcul

o Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( completare formulare, actualizare a
listei persoanelor inscrise)

e Corespondenta cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe subactivitatea 1.2

¢ Introducere date cursanti in POCUForm B

Activitati vanzare standarde
o Corespondenta privind livrarea unui standard solicitat prin email

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, s §
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Luni,06.02.2023

¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
¢ Consultanta in vederea inmatricularii unui PFA

s Pregatire documente necesare la ONRC Cluj

¢ Deplasare ONRC Cluj ( eliberari )

s Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

L AZAR DORINA MIHAELA INTREPRINDERE FAMILIALA
HUTANU CATALINA PFA

e Intocmire raport documente semnate electronic

e Pregatire documente si formulare in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL( scimbare
denumire)

o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( note de calcul, rezolutii)

» Eliberare documente ridicate de la ONRC Clyj

» Indosariere documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( actualizare bza de date cursanti,
introducere in POCUForm )

e Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in subactivitatea 1.2 pe
care 0 desfasuram
Activitati vanzare standarde

» Corespondenta privind ofertarea unui standard solicitat prin email

Marti, 07.02.2023

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

s Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

PRODUCATORGAZON SRL
JAKSONN BETON SRL

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
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¢ Intocmire raport documente semnate electronic

e Pregatire documente si formulare in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( note de calcul, rezolutii)

¢ Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

o Indosariere documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltareca sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT { actualizare bza de date cursanti,
introducere in POCUForm )

¢ Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in subactivitatea 1.2 pe
care o desfasuram

Miercuri, 08.02.2023

» Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
o Preluare documente in vederea inregistrarii mentiuni SRL( dizolvare)
e Preluyare documente pentru prelungire sediu secundar

e Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

OXY & OLY SRL
ALEXE BUSINESS BROTHERS S.R.L

¢ Intocmire raport documente semnate electronic

e Verificare Contracte de Prestari servicii ( conforme cu facturile emise)
¢ Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Clyj

¢ Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati Poicct 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( actualizare baza de date grup tinta si
IMM)

o Intocmire si actualizare baza de date cursanti

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, BT
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Joi, 09.02.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Rezervare denumire pe portal ONRC (doua PFA)

Pregatire documente necesare la ONRC Cluj

Deplasare ONRC Cluj ( eliberari, depuneri)

Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii

acestora la ONRC Clyj , ghiseul depuneri documente pentru:
GEDI FOREST SRL

ALDOMA TRANS SRL

KOZMA KIS CSABA PFA

Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

Preluare document in vederea inregistrarii unui punct de lucru PFA
Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre client
Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunca Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( completare, actualizare date grup
tinta, introducere date in POCUForm B )

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in subactivitatea 1.2 pe
care o desfasuram

09.02,2023 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

o

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor,
conform
Programului 3.02.23-9.02.23

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

« Legea 335/2007 modificata si completatd
« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar
« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
« Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
+ Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitarile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au ost
onorate, acestea fiind:

JOI, 02.02.2023, dupi predare Raport de activitate:

- Am verificat, analizat, corelat in format fizic, continutul documentelor depuse de
reprezentantul ECOLOR S.R.L. pentru emiterea a 35 de certificate de origine, am imprimat
drafturile certificatelor de origine, pentru 15 din cele transmise, pe setul certificatelor.

- Am verificat, corelat in format electronic documentele transmise de AROSA
INDUSTRIES S.R.L., am redactat draftul.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
03.02.23, pentru un de certificat de origine solicitat de AROSA INDUSTRIES S.R.L.
valoarea prestatiei fird T.V.A.: 555 RON, plata s-a efectueat prin O.P.

VINERI, 03.01.23

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office{@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul AROSA INDUSTRIES
S.R.L., am semnat pe fiecare pagind, am inregistrat in Registrul de Eliberari, am pregitit
mapa pentru semnare.

Am scanat certificatul de origine §i documentatia probanti, am salvat pe desktop, am
transmis pe office(@ccicj.ro certificatul de origine $i documentatia probanta.

Am eliberat fizic certificatul de origine.

Volum de documente verificate, analizate, procesate: 24 de pag/verificare, scanare,

salvare, transmitere pe office@ccicj.ro.

Am verificat in format electronic/fizic documentele transmise/depuse de reprezentantul
AGROSEL S.R.L., pentru emiterea unui certificat de origne, am redactat draftul, am
semnat pe fiecare pagind, am inregistrat in Registrul de Eliberdri, am pregétit mapa pentru
semnare.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
03.02.23, pentru un de certificat de origine solicitat de AGROSEL S.R.L. valoarea
prestatiei fard T.V.A.: 510 RON, plata s-a efectueat prin O.P.

Am scanat certificatul de origine si documentatia probantd, am salvat pe desktop, am
transmis pe office@ccicj.ro certificatul de origine si documentatia probanta.

Am eliberat fizic certificatul de origine.

Volum de documente verificate, analizate, procesate: 14 de pag/verificare, scanare,
salvare, transmitere pe office@ccicj.ro.

Am verificat, analizat, corelat in format fizic, continutul documentelor depuse de
reprezentantul ECOLOR S.R.L. pentru 20 de certificate de origine din cele 35 solicitate,
am imprimat drafturile certificatelor de origine,

Am inregistrat in Registrul de eliberiri cele 35 de certificate de origine.

Am pregititi mapa pentru semnare.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
01.02.23, pentru 35 de certificate de origine solicitate de ECOLOR S.R.L. valoarea
prestatiei fird T.V.A.: 16.100 RON, plata s-a efectueat prin O.P.

Am scanat cele 35 de certificate de origine si documentatia probanta, am salvat pe desktop,
am transmis pe office@ccicj.ro cele 35 certificate de origine i documentatia probanta.
Am eliberat fizic cele 51 certificate de origine.

Volum de documente verificate, analizate, procesate: 280 de pag/verificare, scanare,
salvare, transmitere pe office@ccicj.ro.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
03.02.23, pentru un de certificat de origine solicitat de HEKTAR S.R.L. valoarea
prestatiei fara T.V.A.: 510 RON, plata s-a efectueat prin O.P.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Am verificat documentele transmise in format electronic, am comunicat ce tip de
documente este necesar pentru atestarea originii la doua produse din cele 16 de pe factura
de export.

Am redactat draftul certificatului.

LUNI 06.02.2023,
Am eliberat fizic cele 35 certificate de origine, solicitate de ECOLOR S.R.L.

Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul SEKQ SIETA S.R.L.,
pentru 5 certificate de origne, din care 3 preluare pentru 2022, 2 pentru 2023 am semnat pe
fiecare pagina, am scanat, am salvat pe desktop, am transmis pe office(@ccicj.ro.

Volum de documente verificate, analizate, procesate:78 de pag/verificare, scanare,
salvare, transmitere pe office@ccicj.ro.

MARTI 7.02.23

Am verificat documentele depuse de reprezentantul HEKTAR SEEDS S.R.L., am
semnat pe fiecare pagini. Am inregistrat in Registrul de eliberiri.

Am pregititi mapa pentru semnare.

Am scanat certificatul de origine i documentatia probanta, am salvat pe desktop, am
transmis pe office(@ccicj.ro certificatul de origine si documentatia probanta.

Am eliberat fizic certificatul de origine, si facturile vizate.

Volum de documente verificate, analizate, procesate:164 de pag/verificare, scanare,

salvare, transmitere pe office@ccicj.ro.

MIERCURI 08.02.2023

Arhivare aplicatii §i documentatii aferente.
JOI, 02.02.2023
Am intocmit Programul sdptdmanal de lucru, si Raportul de activitate.
Certificate deschise, cu status in lucru pentru : DELTAMED S.R.L.
Certificatele de origine emise in intervalul 03.02.23-09.02.23, produc efecte juridice in
urmitoarele tiri: TURCIA, QATAR, OMAN, KUWEIT, MALAEZIA, CHINA,
ALBANIA

Cu aleasi consideratie, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria

Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA $1 RELATIILE DE MUNCA iIN
DREPTUL INTER $I COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyf
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 3 - 9 februarie 2023 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.

crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Activitati CC| Cluj - - Schitarea unui traseu in Egipt conform
solicitarii firmelor, programat pentru sfarsit
de septembrie — inceput de octombrie
2023.

2. | Proiecte - Analiza comparativa a nivelului de

cunostiinte digitale ai angajatilor, Stadiul 1
— initial pe baza chestionarelor de
autoevaluare si Stadiul 2 — dobandit dupa
absolvirea cursului de competente digitale
pentru Grupa 1 jud. Cluj;

- Analiza si centralizarea raspunsurilor
cursantilor privind evaluarea cursului de
competente digitale grupa 1 Cluj. Proiect
POCU 143404.

Elisabeta Dumitrescu

Consilier T:E.Eu ropene

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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IMEPREUNA PENTRU AFACEREA T
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activititile desfasurate
saptaméana: 03.02. -09.02.2023

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratid in functia de consilier economic in economie generald, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ¢ in perioada de raportare am indeplinit sarcinile
si responsabilitatile din figa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de
activitafi. In perioada de raportare, 03.02. -09.02.2023 au fost desfisurate urmatoarele activitati
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere §i toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor §i informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;

- zilnic urmérirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camera gi Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romaénia 335/03.12.2007 modificatd si completata;
- zilnic am desfasurat activitdti pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionali din cadrul
proiectului ,,Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest” proiect POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitate pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat §i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert $i
Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.
03.02.2023. —~ am transmis electronic la Engie Romania contractul de furnizare gaz pentru locatia
Asconsulting SRL, pentru intervalul 1.04.2023-31.03.2024, in contextul de sub incidenta
Ordonantei de urgenta de plafonare a pretului la valoarea de 370 lei/MWh, pana la data de
31.03.2025, pentru a fi returnat semnat.
- am distribuit online scrisoarea cu solicitarea din partea echipei de monitorizare de la Universitatea
Babeg-Bolyai Cluj -Napoca referitor la vizita ex-post proiect POCU 109172 cu disponibilitatea in
cadrul vizitei de verificare care se efectueazi in data de 22 februarie 2023.
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;
06.02.2023. — am prestart servicii de organizare a examenului de absolvire a cursantilor din grupa
2, judetul Cluj la finalul curs in sistem online examenul de absolvire prin a tine legatura cu lectorul
si participantii inscrisi la cursul “Competente digitale de utilizare a tehnologiei informatiei ca

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj %]
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instrument de invétare si cunoastere”in cadrul proiectului Dezvoltarea sustenabild a competetelor
digitale pentru angajatii IMM din Regiunea Nord Vest, ID 143404, (finanfat
prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020, Axa prioritard 3,Prioritatea de investitie
apel proiecte POCU/860/3/12-Imbunititirea nivelului cunostinte/competente /aptitudini angajati.

- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptimana 06.02.-10.02.2023;
- am difuzat online solicitarea de la Directia Judeteana de Statistica a Judetului Cluj pentru lucrarea
statisticd S3 “Costul fortei de munca in anul 2022”, pentru a fi treansimis péna cel tirziu la data
de 10.03.2023. portalul eSOP on-line conform prevederilor Legii nr. 226/2009 a organizarii si
Junctionarii statisticii oficiale din Romania, cu modificirile §i completirile ulerioare si in
conformitate  cu Regulamentul  Comisiei Ewropene nr. 1737/2005de implementare
a Regulamentului Consiliului §i Parlamentului European nr. 530/1999 privind statisticile structurii
cégstigurilor salariale si costului fortei de muncé, precum si Regulamentele (CE) nr. 530/1999,
nr.1726/1999, nr.1893/2006 si nr. 223/2009;

- am formulat rdspuns si am transmis pe e-mail la Robomatis in Slovenia referitor la achizitionare
masina de legat cartcane TONNAS sens in care, am solicitat a ni se comunca daca la de livrarea
utilajului il vor instala/ monta si asigura punerea in functiune in urma asamblarii la sediul
cumparatorului Camera de comert si Industrie Cluj str. Horea nr.3, mun. Cluj-Napoca;

- am postat hotdrarile adoptate in urma voturilor in sesiune statutara fizic si online acordate in
cadrul sedintei de Colegiu de Conducere al Camerei de Comert si Industrie Cluj intrunit in data de
30 ianuarie 2023;

- am mediatizat de la Biroul de Promovare Comerciald $i Economicd din cadrul Ambasadei
Roméniei la Roma la companiile roméanesti care pot materializa o oportunitate de export de furaje
pentru paséri, interesate de colaborare cu firma italiana;

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe langa Tribunalul Cluj;

07.02.2023. - am prestat servicii de traducere neoficiald din limba englezi si am mediatizat in
Gazeta Afacerilor din Franta prezentarea pe scurt a companiei Sunna Design avand domeniul de
activitate de iluminat stradal solar pentru a vedea daca ar exista unele sinergii intre planurile actuale
de dezvoltare si activitatea membrilor institutiei noastre;

- am transmis online la Compania de Apa Somes SA Cluj-Napoca,b-dul 21 Decembrie 1989 nr. 79
extrasul de cont confirmat la data de 31.12.2023 la Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

- am mediatizat de la Asociatia InfoCons Bucuresti informarea cu privire la Cartea Albi a Protectiei
Consumatorilor cu ocazia Zilei Mondiale a Proprietitii Intelectuale si la 20 de ani de protectia
consumatorilor in Roménia — InfoCons;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langd Tribunaiul Cluj;

08.02.2023. - am efectuat activitdti de organizare pentru derularea cursului de ,,Competente digitale
de utilizare a tehnologiei informatiei ca instrument de invatare si cunoastere” furnizat de Camera
de Comert si Industrie Cluj: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii
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regiunea Nord-Vest” care se desféigoard in 01.02 — 28.02.2023, in sistem online pe platforma Zoom.
- am transmis online de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei adresa CCIR nr. 574 din
08.02.2023 in atentia Camerelor de Comert si Industrie Judetene.

- am transmis online de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei adresa CCIR in contextul
situatiei dramatice petrecute in Turcia, Consiliul de Relatii Economice Externe al Turciei (DEIK) —
unul dintre cei mai importanti parteneri ai Camerelor de Comert din Romania, cu solicitarea de
sprijin financiar organizatiilor private si mediului de afaceri din Romania, pentru a veni in ajutorul
populatiei grav afectatd de dezastrul natural petrecut in data de 6 februarie 2023.

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe 1angd Tribunalul Cluj;

09.02.2023.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

in siptaimana 03.02.-09.02.2023tinut evidentele de contabilitate primard, am urmdrit
incasarea creantelor de la clientii Asconsulting SRL Cluj-Napoca emise pentru
chirie/utilitafi/servicii curdfenie aferente lunii februarie 2023.

Prin activitatile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munci.

Cu consideratie, %.,d, L7/ é"&ﬂ/
Szabo Ibolya

Consilier economic in economie general
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