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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
Ing.STEF
RAPORT DE ACTIVITATE
17.02.2023-23.02.2023
JUHASZ SANDA
17.02.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti .

- Pregatire situatii si anexe pentru intocmire bilant CCI Cluj ,Asconsulting si Expo Transilvania.

- Pregatire situatii si documente solicitate pentru audit CCI Cluj.

- Activitate pe proiect POCU ID143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

20.02.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Clu,j.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Pregatire situatii si anexe pentru intocmire bilant CCI Cluj ,Asconsulting si Expo Transilvania

- Pregatire situatii si documente solicitate pentru audit CCl Cluj.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti . -

- Activitate pe proiect POCU ID143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

21.02.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit sitvatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile inchidere ianuarie 2023 pentru CCI Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania
- Pregatire situatii si documente solicitate pentru audit CCI Cluj.

- Pregatire situatii si anexe pentru intocmire bilant CCI Cluj ,Asconsulting si Expo Transilvania

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti

- Activitate pe proiect POCLU 1D143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting.
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22.02.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Finalizare inchidere ianuarie 2023 pentru CCI Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania

- Prepatire situatii si anexe pentru intocmire bilant CCI Cluj ,Asconsulting si Expo Transilvania

- Deplasare Expo Transilvania si la Unicredit.

- Activitate pe proiect POCU ID143404.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

23.02.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Pregatire situatii si anexe pentru intocmire bilant CCI Cluj ,Asconsulting si Expo Transilvania

- Deplasare la Unicredit;BCR; Transilvania.

- Activitate pe proiect POCU ID143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

Director Economic
Juhasz Safida
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CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
17.02.2023 - 23.02.2023

REUT AURELIA

17.02.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

20.02.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL.:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CClI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU 1D 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si 8.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative in domeniu;
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21.02.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CClI cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU 1D 143404,

Servicii de resurse umane pentru CCI si $.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodicé privind modificarile legislative in domeniu:

22.02.2023

Aclivitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU 1D 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

23.02.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL;
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara
salar a angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume In lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legistative in domeniu;

Intocmit,

Spec.R.U. lia Reut
iz
f
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Ing. STEFAN FLOREK DIMITRIU

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru pericada 17.02.2023 — 23.02.2023 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 17.02.2023 - Intocmire Raport de activitate pe anul 2022 a Curtii de Arbitraj
Comercial International si Oficiu juridic, pentru AGA CCI Cluj.

17.02.2023 —Corespondenta societatea LIT BD SRL in calitate de membru CCI
Cluj, privind identificarea locatiei necesare pentru deschiderea unei

reprezentante auto.

17-20.02.2023 — Verificarea, centralizarea si stocarea documentelor privind cele
doua grupe de curs de comeptente IT din Cluj din cadrul proiectului 143404.
20.02.2023 — Corespondenta si inregistrare oferte pentru cursul de 360 ore de
la societatile Elicron Anna Solutions SRL si Centrul de Formare Studia SRL.
20.02.2023 - Intocmire Nota justificativa privind necesitatea acizitiei cursului de
360 ore ,Operator introducere, validare si prelucrare date”,

20.02.2023 — Intocmire Contract de achizitie curs ,Operator introducere,
validare si prelucrare date” cu CRFPA Cluj-Napoca.

21.02.2023 — Intalnire de lucru lector Chis Sebastian privind formularele
necesare pentru raporiare si cele necesare pentru grupa 1 curs Oradea.
21.02.2023 - Verificarea si centralizarea documentelor provenite de la cei doi
lectori autorizati ai Camerei privind cursurile de competente IT derulate.
21.02.2023 - Semnarea electronica a arhivei de documente pe lunile
decembrie si ianuarie a.c. in vederea intocmirii RT2 pe proiect.

21.02.2023 - Intocmirea raportului de venituri si cheltuielll pentru luna ianuarie
a.c. pentru Oficiul juridic, si CUrtea de Arbitraj Cluj.

22.02.2023 — Deplasare Colegiul Tehnic Anghel Saligny Baia Mare pentru
sustinerea evenimentului de informare pe proiect 143404.

23.02.2023 - Colectarea si verificarea datelor necesare cu activitatile
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desfasurate de experti in cadrul proiectului in perioada de raportare de 3 luni
{decembrie- februarie), in vederea intocmirii Raportului Tehnic nr, 2 pe proiect.
Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic - Studiu legislatie ajutor guvernamental pe domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes

Zilnic - Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere

corespondenta si documente Camera.

Curtea de
Arbitraj

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emilerea
actelor procedurale,

3. | Proiecte
Europene
POCU 143404

-Centraliozarea si stocarea electronica a documentelor doveditoare privind
efectuarea evenimentelor de informare, oferta cursurilor, modulul de inscriere a
participantilor si calendarul evenimentelor si a cursurilor din proiect, realizat de
catre Mind Shop SRL.

-Corespondenta Baia Mare, Oradea si Satu Mare privind organizarea
evenimentelor de informare si identificarea locatiilor si a partenerilor. Stabilirea si
arganizarea evenimentului din 22.02.2023 la Baia Mare.

-Urmarirea si verificarea zilnica a stadiului de indeplinire a atributilor expertilor din
proiect si numarului de persoane inregistrate in GT. Corespondenta cu expertii
din teritoriu privind raportarea numarului de persoane inregistrate in GT.

- Verificarea organizarii si derularii serviciilor privind evenimentele de informare
pentru 4 evenimente ce se vor desfasura in cele patru judete de implementare a
proiectului in format fizic si 6 evenimente in format online.

-Alocarea sarcinilor catre expertii din proiect in vederea informarii IMM-urilor si
transmiterea invitatilor la evenimentele de informare organizate in cadrul
proiectului.

-Corespondenta intreprinderi mari privind organizarea cursurilor pentru modulul
de 380 ore si stabilirea numarului de cursanti pe grupe.

-Informare IMM-uri si persoane fizice interesate privind conditiile inregistrarii in
GT si oferta de cursuri. Corespondenta mail si telefonica cu societati mari si IMM-
uri pentru oferta de cursuri pe proiect.

-Pregatirea achizitiei pentru un sistem atiincendiu pe proiect 143404

- Pregatirea achizitiei de consumabile si inchiriere Sali de curs pentru cele patru
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judete de implementare a proiectului.

- Finalizarea si inregistrarea inMySmis a achizitiei cu CRFPA Cluj privind cursul
de 360 ore.

-Verificare comunicare cursanti grupa 1 Oradea privind conditile de participare
la curs si grupa 2 Cluj privind documentele necesare pentru inregistrarea la
examenul de final de curs din 02.03.2023.

-Intocmire adrese si documente privind informarea AJPIS pentru grupa 2 Cluj si
Grupa 1 de la Oradea si pentru comisia de examinare la grupa 2 Cluj.

4, Certificate de

forta majora.

La cerere.

5. Activitati TOP
firme 2020

Intocmire diplome la comanda

6. Activitati
Asconsulting
si Expo
Transilvania

17.02.2023 - Verificare si intocmire raspuns Sapte Spice SA privind numarul de
actiuni detinute la Expo Transilvania SRL.

21.02.2023 - Verificarea si semnarea actelor aditionale pentru cei doi chiriasi
Asconstilting - DMA Eco Builgings SRL si Elma Prolect SRL, pentru schimbarea
sediilor in cadrul imobilului.

- Corespondenta firme chiriase privind schimbarea sediilor si intocmirea actelor
aditionale la contractele de inchiriere.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

Zilnic — Urmarirea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting SRL
si pregatirea documentelor si actelor aditionale de prelungire a contractelor,
Zilnic - Urmarirea stadiului apelului in dosarul privind litigiul cu OCPI -BCPI
Cluj-Napoca.

Zilnic — Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.

-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

23.02.2023

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud, Clyj
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Raport de activitate - saptamana 17-23.02.2023
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt,

Departament | Activitati

Juridic si Proiect | -17.02-contactare/transmitere baza date IMM-uri — activ. 1.1 - 143404;
POCU 143404 -17.02-initiere proc inscriere avize garantie mobiliara-disp. 36/01.09.2022;
-17.02-intocmire registru persoane inscrise in GT subactiv. 1.2 - MM ;
-17.02-selectare firme eligibile cf baza de date IMM-uri jud.MM,;
-17.02-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;
-20.02-intocmire docum. organizare evenimente POCU 143404,
-20.02-selectare IMM cf. baza date Regiunea NV POCU 143404;
-20.02-organizare/participare evenim. Informare POCU 143404;
-20.02-prelucrare solicitare pers. juridica — firme Cehia+Slovenia;
-21.02-intocmire/transmitere amabasade -cerere baza date firme Cehia+Slovenia;
-21.02-acorduri/informare prot. datelor cu caracter pers. evenim fizice-GT;
-21.02-elab. mat. GDPR —legalitate prelucr.date personale POCU 143404;
-21.02-intocmire referat pt implem proc GDPR activit 1.2 - POCU 143404,
-21.02-intocmire registru persoane inscrise in GT subactiv. 1.2 - MM;
-22.02-deplasare/organizare evenim informare POCu in Baia-Mare;
-23.02-selectare firme eligibile cf baza de date IMM-uri org evenim jud. SM;
-23.02-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;

-23.02-selectare/contactare firme org evenim SM- activ 1.1 POCU 143404.

Curtea de Arbitraj | -17.02-activ.secretariat-inregistrare/comunicare inscrisuri ds. arb.;

Comercial -20.02-activ.secretariat-inregistrare acte procedurale;
International

Cluj

-21.02-activ.secretariat-comunicare inscrisuri dos.arbitrale;

-23.02-activ.secretariat-comunicare acte procedurale.

BUREAU VERITAS
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I 3. Dep.Consultanta in
| afaceri, membri,
Registru national
de publicitate

mobiliara

-17.02-selectare legislatie societati comerciale Lg 31/1990;
-20.02-activitate de coordonare-constituire societati comerciale;
-21.02-activitati coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;
-21.02-activitate coordonare-actualizare docum. infiintare firma membru;

-23.02-activitate coordonare-preluare comenzi diplome Top Firme 2022,

4, Activitati
Asconsulting,

| Astoria Servicii,
Expo

Transilvania

-17.02-urmarire program igienizare spatii imobil,

-17.02-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton+menajere;
-17.02-prelucrare confirmare plata chirie + utilitati ian.2023;
-17.02-urmarire implem. proc. gest.deseuritrespons mediu-Astoria Servicii;
-17.02-activ. inventariere-faptic-cf deciziei nr.40/17.11.2022-Astoria;
-20.02-transmitere solicitare comunicare facturi utilitati;
-20.02-prelucrare confirmare plata chirie + utilitati ian.2023;
-20.02-solicitare/procesare plata factura Eon Gaz luna ianuarie 2023;
-21.02-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Asconsulting;
-21.02-activ, inventariere-faptic-cf deciziei nr.40/17.11.2022-Astoria;
-21.02-urmarire planificare ridicare deseuri menajere+carton;
-21.02-prelucrare cerere relocare spatii chirie;

-21.02-intocmire acte aditionale ctr. Inchiriere relocare spatii chirie;
-23.02-transmitere solicitare proc. ridicare deseuri carton+menajere;

-23.02-activitate inventariere cf deciziei nr. 40/17.11.2022-Astoria Servicii.

Nota 22.02.2023- delegatie Baia — Mare POCU

23.02.2023

cmit,
c.j.[M¢da [Tibrea

N

BUREAL VERITAS

Cestilseation
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Birou Consultanta, Membri si RNPM

Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 17.02.2023-23.02.2023

In data de 17.02.2023 — VINERI

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns
Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Transmitere Minuta catre expertii din proiect

Pregatre Fise de informare si pliante

Urmarire incasare, in extrasele de cont a cotizatiilor scadente

Rezervare denumire noua pentru Z HOLIDAY

Intocmire imputernicire si Statut asociat unic Z HOLIDAY

Transmitere via email documente formulare si imputernicire ptr Z HOLIDAY

In data de 20.02.2023 — LUNI

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Redactare material despre “”Strategia Nationala pentru Competitivitate””

Facturare si transmitere pe email cotozatie scadenta pentru BLUMRED
DEVELOPMENT SRL

Completare cerere depunere mentiune ptr ZEREIK HOLDING

Redactare Statut actualizat pentru ZEREIK HOLDING
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o Redactare HOTARAREA ASOCIATILOR NR.1 DIN 20.032.2023 LA ACTUL
CONSTITUTIV S. C. “DANI & MARCI “ S.R.L. SI CONTRACT DE
CESIUNE

e Redactare Statut actualizat ptr. DANI & MARCI “ S.R.L.
In data de 21.02.2023 -MARTI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns
» Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Pregatire pliante , afise si fise de informare pentru deplasarea la Baia mare

Transmitere Minuta catre expertii proiectului

» Facturare si urmarire incasare taxe si inregistrare in RNPM a avizelor de executare
ptr Cab Av. Sfarlea pentru avize de garantie

e Corespondenta tel. Cu Klausen Exim in vederea achitarii cotizatiei scadente si
Facturare

In data de 22.02.2023 -MIERCURI — Delegatie BAIA MARE - * Activitati specifice
proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.

In data de 16.02.2023 -JOI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Pregatire draft Raport Tehnic pentru perioada dec 2022-feb 2023 pentru
subactivitatea 1.1

Scanare documente intocmite in cadrul evenimentului de informare de la Baia
Mare

¢ Intocmire raport de activitate
e Facturare cotizatie firma membru nou ptr LIT BD

Intocmit : Beatrix %i;(f cons. juridic
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

fUPRELNA FENTRU AFACEREA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 17.02.2023 - 23.02.2023

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 17.02.2023

» Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Rezervare denumire pe portal ONRC

¢ Corespondenta via email in vederea inregistarrii unei mentiuni SRL( modificare obiect
principal de activitate)

¢ Preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL ( deschidere punct de
lucru)

¢ Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

CLOUD CHIRIAC S.R.L

o Intocmire raport documente semnate electronic
e Urmarirea pe portal a documentelor depuse si a notei de calcul
e Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

» Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( preluare documente de la experti
identificare GT)

¢ Corespondenta cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe subactivitatea 1.2

¢ Competare date de identificare cursanti — catalogul Grupa I Bihor

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, i
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CAMERA DE COMERT 51 IMNDUSTRIE CLUY

+
fuPREUNL FENTRU AFACENEA Ta

Luni,20.02.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Consultanta in vederea inregistrarii unei mentiuni PFA - radiere
Preluare documente in vederea completarii unui dosar PFA

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

ALWAYS MASSIVE SR.L

Intocmire raport documente semnate electronic

Pregatire documente necesare la ONRC Cluj

Deplasare ONRC Cluj ( eliberari , depuneri)

Pregatire documente si formulare in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL( radiere )
Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( note de calcul, rezolutii)

Eliberare documente ridicate de la ONRC Clyj

Indosariere documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( actualizare baza de date cursanti,
introducere in POCUForm , preluare documente GT)

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in subactivitatea 1.2 pe
care o desfasuram

Corespondenta

Intocmit raspuns adresei trimise de catre Camera de Comert , Industrie, Navigatie si
Agricultura Constanta, privind campania de ajutorare, organizata pentru a veni in
ajutorul persoanelor din zonele afecta{e de cutremurul din sudul Turciei { tabel societati
din jud.Clyj )

Marti, 21.02.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Preluare documente in vedere inmatricularii SRL

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud, Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: aoffice@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLU)

[MpREUNE PENTRU AFACERES TA

DERMATIN CONSTRUCT SRL
HERMINA HEART SRL

Intocmire raport documente semnate electronic

Pregatire documente si formulare in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL ( autorizare
CAEN)

Redactare hotarare deschidere punct de lucru SRL

Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( note de calcul, rezolutii)
Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Indosariere documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT)
o Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in subactivitatea 1.2 pe

care o desfasuram

Miercuri, 22.02.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Preluare documente in vederea inregistrarii mentiuni SRL( autorizare CAEN)

Redactare act constitutiv si pregatire formulare in vederea inregistrarii inmatricularii
SRL

Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii SRL

Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii
acestora la ONRC Cluj, ghiseul depuneri documente pentru:

FLORADIN COM SRL
OBADA VASILE PERSOANA FIZICA AUTORIZATA

Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj
Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( actualizare baza de date grup tinta si

IMM)

Intocmire si actualizare baza de date cursanti

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, kg
Website: www.ccicf.ro
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE €LU)

IMFrEUNA FENTRLU AFACEREA TA

Joi, 23.02.2023

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
¢ Pregatire documente necesare la ONRC Cluyj
e Deplasare ONRC Cluyj ( eliberari, depuneri)

¢ Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe portal ONRC
pentru:

CREOMEDIA SR.L
TOVIS AGREGATE CONSTRUCT S.R.L.

¢ Intocmire raport documente semnate electronic

o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

¢ Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre client
¢ Indosariere documente

¢ Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT ( completare, actualizare date grup
tinta, introducere date in POCUForm B )

¢ Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in subactivitatea 1.2 pe
care o desfasuram

23.02,.2023 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro,
Website: www.ccicj.ro
Romania
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CAMERA DE COMERT S) INDUSTRIE CLU)

iMPREUNA PENTRU AFACEREA T,

Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
conform
Programului 17.02.23-23.02.23

Subsemnata, Dragan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romiania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificati si completata
Reg. CEE nr. 2913/1992 - Codul vamal comunitar
Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii

» Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au
fost onorate, acestea fiind:

VINERI, 17.02.23

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
17.02.23, pentru 30 de certificate de origine solicitate de ECOLOR S.R.L. valoarea
prestatiei fara T.V.A.: 13.800 RON, plata s-a efectueat prin O.P.

- Am verificat, analizat, corelat in format electronic, continutul documentelor transmise de
reprezentantul ECOLOR S.R.L. comparativ cu cele din continutul drafturilor pentru
emiterea a 30 de certificate de origine, am imprimat drafturile certificatelor de origine,
pentru 15 din cele transmise, pe setul certificatelor.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

LUNI 20.02.2023

Am verificat, analizat, corelat in format electronic, continutul documentelor transmise de
reprezentantul ECOLOR S.R.L. pentru 15 certificate de origine din cele 30 solicitate, am
imprimat drafturile certificatelor de origine pe setul certificatelor.

Am verificat in format fizic documentatiile depuse de reprezentantul ECOLOR, am semnat
pe fiecare paginj,

Am inregistrat in Registrul de eliberari cele 30 de certificate de origine.

Am pregititi mapa pentru semnare.

Am scanat cele 30 de certificate de origine §i documentatia probantd, am salvat pe desktop,
am transmis pe office@ccicj.ro cele 30 certificate de origine i documentatia probanta.
Volum de documente verificate, analizate, procesate in format fizic/electronic: 540 de
pag/verificare, scanare, salvare, transmitere pe office@ccicj.ro.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
20.02.23, pentru un certificat de origine solicitat de TERAPIA S.A. valoarea prestatiei
fara T.V.A.: 510 RON, plata s-a efectueat prin casierie.

Am verificat, corelat, analizat documentatia transmisi/depusia In format electronic/fizic de
reprezentantul TERAPIA, pentru emiterea unui certificat de origine, am imprimat draftul
pe setul certificatului de origine, am nregistrat in Registrul de Eliberdri, am pregitit mapa
pentru semnare.

Am scanat certificatul de origine si documentatia probantd, am salvat pe desktop, am
transmis pe office@ccicj.ro certificatul de origine si documentatia probanta.

Volum de documente verificate, analizate, procesate electronic/fizic: 26 de
pag/verificare, scanare, salvare, transmitere pe office@ccicj.ro.

MARTI 21.02.23

Am eliberat fizic cele 30 de certificate de origine, solicitate de ECOLOR S.R.L.

Am intocmit RAPORTUL DE VENITURI PE LUNA IANUARIE 2023.

MIERCURI 22.02.2023

Pregitire profesionala.

Arhivare aplicatii si documentatii.

JOI, 23.02.2023

Am intocmit Programul sdptdménal de lucru, si Raportul de activitate.

Certificate deschise, cu status in lucru pentru : DELTAMED S.R.L.

Certificatele de origine emise in intervalul 17.02.23-16.02.23, produc efecte juridice in
urmétoarele tiri: TURCIA, QATAR, OMAN, KUWEIT, KAZAKSTAN.

Cu stim4, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria _
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA IN
DREPTUL INTER $1 COMUNITAR

LA
\

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRU AFACEREA T

Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 17 —-23 februarie 2023 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.

crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Activitati CCI Cluj — - Adresa catre Ambasada Statului Israel -
solicitare de informatii:

- Schimb de e-mail-uri cu posibili

participanti la misiunile propuse pe anul
2023 ( Egipt si Argentina & Chile);

2. | Proiect POCU 143404 - Analiza si concluzii privind nivelul de

competente IT ale persoanelor din Grupul
Tinta Maramures ( 35 persoane),

- Colectare date si informatii necesare
pentru intocmirea Raportului de
monitorizare a formarii profesionale nr.4 —
februarie 2023.

Elisabeta Dumitrescu

Consilier A:_f::ﬁjropene

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office[@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)
iHFN!UN‘ FENTRU AFACEREA TA
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activititile desfasurate
saptimana: 17.02. -23.02.2023

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie generald, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul cd in perioada de raportare am indeplinit sarcinile
si responsabilitatile din figa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de
activitati. In perioada de raportare, 17.02. -23.02.2023 au fost desfasurate urmatoarele activitati
pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- zilnic urmdrirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camer si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic am desfasurat activititi pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionala din cadrul
proiectului ,,Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest™ proiect POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj.alte canale
- zilnic am editat §i publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicatia Camerei de Comert si
Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.
17.02.2023. — am difuzat electronic solicitarea de la SC Semineu Produkt Hidroizolatii, Cluj Napoca
si doresc o colaborare cu o firma producatoare de materiale refractare din Cehia sau Slovacia;
- am tranmis online factura Roxer Grup SA nr.23R0C/293 din 17.02.2023 felicitari 1 martie 2023;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;
20.02.2023. — am efectuat activitati de organizare pentru derularea cursului de ,,Competente digitale
de utilizare a tehnologiei informatiei ca instrument de invatare si cunoastere” furnizat de Camera
de Comert si Industrie Cluj:“Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii
regiunea Nord-Vest” care se va desfasura in perioada 22.02 — 21.03.2023 in sistem online pe
platforma Zoom cu participarea persoanelor inscrisi in grupul tintd in judetul Bihor.
- am transmis online scrisoarea Camerei de Comert si Industrie Cluj nr. 379/20.02.2023 Ambasadei
Statului Israel cu informarea despre deplasarea in 18.03-26.03.2023 pt. vizitarea locurilor istorice;
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptaména 20.02.-24.02.2023;

pa T,

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chy E@]
Tel: 0364/ 730980, Fax: 0364/ 730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccig.ro ;7
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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;

21.02.2023. - am mediatizat si transmis membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de Comert
si Industrie Cluj suportul informational lunar- pentru luna ianuarie 2023 convenit in cadrul
protocolul intre Directia Regionald a Finantelor Publice Cluj-Napoca D.G.R.F.P. ClujNapoca
Compartimentul de Comunicare,Relatii Publice, Mass Media si Camera de Comert si Industrie Cluj.
- am scanat si transmis electronic Camera de Comert si Industrie Cluj scrisoarea nr. 415 din
21.02.2023 citre Ambasada Republicii Slovenia pentru cerere de date de contact ale societatilor
inregistrate in Republica Ceha specializate in productia de materiale refractare;

- am scanat si transmis electronic Camera de Comert si Industrie Cluj scrisoarea nr. 416 din
21.02.2023 citre Ambasada Republicii Cehia pentru cerere de date de contact ale societatilor
inregistrate in Republica Ceha specializate in productia de materiale refractare;

- am distribuit online de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei adresa CCIR nr. 789 din
21.02.2023 referitoare la participarea in cadrul Comitetului de Monitorizare pentru Programul
Dezvoltare Durabila (CM PDD) 2021 — 2027.

- am transmis electronic de la Camera de Comert si Industrie a Romaéniei adresa CCIR nr. 791 din
21.02.2023 privind centralizarea autorizatiilor in domeniul formarii profesionale detinute de CCIJ.
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;

22.02.2023. - am efectuat activitati de organizare pentru derularea cursului de ,,Competente digitale
de utilizare a tehnologiei informatiei ca instrument de invatare si cunoastere” furnizat de Camera
de Comert si Industrie Cluj: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii
regiunea Nord-Vest” care se desfiasoard in perioada 22.02 — 21.03.2023 in sistem online pe
platforma Zoom cu participarea persoanelor inscrisi in grupul tintd in judetul Bihor.

- am transmis online de la Camera de Comert si Industrie a Romaéniei adresa CCIR nr. 720 din
16.02.2023 cu privire la participarea Camerei de Comert si Industrie a Romaéniei (CCIR) in cadrul
consultarilor lunare cu structurile asociative din domeniul IMM si al mediului de afaceri, care au
avut loc la sediul Ministerului Antreprenoriatului si Turismului (MAT), in data de 14.02.2023.

- am transmis online de la Camera de Comert si Industrie a Romaéniei adresa CCIR ar. 719 din
16.02.2023 referitoare la dezbaterile derulate in cadrul conferintei cu tema “Educatia ca solutie
pentru reducerea abandenului scolar”, care a avut loc in 13 februarie 2023 la Palatul Parlamentului.
- am mediatizat informarea primita de la Consulatul General al Roméaniei la Montreal prin Biroul
de Promovare Comercial Economica in pericada 26-29 iunie 2023, se va desfasura Conferinta
»Collision”, la Toronto, o manifestare expozitionald cu participarea furnizorilor de tehnologie
inovativa, pentru care formularele de inscriere vor putea fi completate pana la data de 10.03. 2023
- am transmis online membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie Cluyj
propunere colaborare - campanii TGP - The Green Project oreferitor la propunerea unui parteneriat
privind promovarea campaniilor de comunicare, informare, educare si constientizare a populatiei si
a persoanelor juridice din judetul Cluj cu privire la importanta colectarii selective a deseurilor de
echipamente elctrice si electronice (DEEE).

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clnf %’]
Tel 0364/ 730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: wuww.ccii.ro - 73
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IMPREUNA PENTAU AFACEREA TA

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj:

23.02.2023.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

in saptimana 17.02. -23.02.2023 {inut evidentele de contabilitate primard si am urmirit
incasarea creanfelor de la clientii Asconsulting SRL Cluj-Napoca conform facturilor emise pentru
chirie/utilitati/servicii curatenie aferente lunii ianuarie 2023.

Prin activitilile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii gi P.S.L si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie. \,évbv ng;r%’r./
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general
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