CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUL 4

FuERi oMl FEHTEL AFSCERDA TA /

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 17.03.2023 - 23.03.2023

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Fineri, I7.03.2023

« Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

s Corespondenta via email in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
o  Obtinere disponibilitate denumire SRL pe portal ONRC

¢ Preluare documente in vederea inrepistrarii unei mentiuni PFA

s  Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online email ONRC  pentru;

JUICEBAR SRL

& [ntocmire rmport documente semnate electronic
* Lrmarirea pe portal a documentelor depuse si a notei de calcul
* Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Reginnea Nord Vest

» Activitati specifice expert selectie si evidenta GT { preluare documente de la experti
identificare GT, selectie documenta si validarea acestora )

o Corespondenta cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe subactivitatea 1.2

Str. Hovea 3, cod 400174, Cluf-Napoca, fud. Cluf
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Activitati privind arhivarea documentelor

L]

Ajutor la transportarea documentelor in arhiva institutici

Marti,21.03.2023

& & @8 B

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Pregatire documente necesare la ONRC Cluj

Deplasare ONRC Cluyj { eliberari . depuneri)

Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii
acestora la ONRC Cluj , ghiseul depuneri documente pentru

IORIALES COMIMFER SRL

FOLGORE SECURITY SRL

Intocmire raport documente semnate electronic

Pregatire documente si formulare in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( note de caleul, rezolutii)
Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor depuse de catre clienti
Eliberare documente ridicate de la ONRC Cly

Indosariere documente

Activitatl Poiect 143404 Mezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT)

Pastrarea lepaturii i consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Miercurl, 22.03.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii SRL

Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiu SRL { modificare
date de identificare administrator si asociat)

Str. Horea 3, cod 4000 74, Cluj-Napoea, jud Cluj
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Anunt ielefonic in vederea ridicani documentelor de catre client
& [ndozariere documents

o  Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati Poiect 143404/ Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

s Activitati specifice expert selectie si evidenta GT
« Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in project

23012023 Ca devsebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitare

iz

S Horea 3, cod 4000 74, Cluf-Napoca, jud, Clug
Tel: 0364730980, Fax: 0364730991, E-mail: officefocicl.ra, -@
Website: www.ecici.ro
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Presedinte 1

Birou Consultanta, Membri si RNPM
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 17.02.2023-23.03.2023
In data de 17.03.2023 - VINERI

o \Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

o Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de eliberare
certificate de origine

*  Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Redactare Minuta intalnire de lucru

¢ Urmarire incasare, Facturare cotizatii ptr TOMSA SRL, DATA ACCES SRL,
METALURFIA SCM(achitat), TETAROM SA

In data de 20.03.2023 - LUNI
» Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

» Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
eliberare certificate de origine

s  Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Verificarea fiselor de informare comletate in ¢adrul Evenimentului de
Informare de a CCIA Satu Mare si scanarea lor

+ (enerare borbderoului cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr decada
11-120.03 2023 a inregistrailor in RNFM

¢ Redactare Hotarare lichidare ptr IONIALEX SRL
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e Semnare documente, formulare si completare formulare in vederea depunerii la
ORC CLU)

* Arhivare documente pentru Departamentul Juridic si Arbitraj comercial

In data de 21.03.2023 -MARTI

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de eliberare
certificate de origine

¢ \Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

o Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Redactarea unui materiat specific Expertului informare : Prezentarea masurilor
stabilite prin stratepia nationala privid agenda
digitala pentru Romania

¢ Inregistrare in RNPM a aunui Aviz de stingere ptr Ludanis, Facturare si urmarire
incasare

¢ Transmiterea pe email a borbderoului cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr
decada 11-120.03.2023 a inregistrailor in RNPM

In data de 22.03.2023 =MIERCURI

* Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Convorbire tel. cu Directorul Agentiei pentru IMM — uri, in vederea lamuriii unui
aspect legat de Start Up-uri in sensul in care diploma obtinuta in urma finalizarii

cursul din cadrul proiectului de 360 ore - opretator introducere si validare date - ar
fi eligibil

« Finalizarea activitatii de organizare, verificare si respectiv arhivare a
documentelor provenite de la departamentele CCI Cluj, in per. 1 feb-20 mantie
2023
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* Intocmirea registrului de procese verbale privind arhivarea documentelor din acest
an

¢ Preluare documentatie in vedera redactarii statut asociat unic
In data de 23.03.2023 -101
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

* Redactarea Statutului asociat unic ptr AUTOMAR SRL, semnare documente si
formulare in vederea depunerii lor la ORC Cluj

» Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Verificarea si scanarea fiselor de informare transmise de expertul de la Baia Mare

» [ntocmire raport de activitate

Beatrix Cociyba cons. juridic
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor,
Confor
Programului 17.03.23-24.03.23

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, Incadrati in functia de eonsilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerclor de Comeri din Romiania-225/2007 modificatd si completati, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea $i functionarea camerclor judetene, Art.d, lite), si
ludnd in considerare legislatia incidenti:

« Legea 33572007 modificata si completatd
« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar
« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozilii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
« Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
+ (Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008,

Toate solicitirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au
fost onorate, acestea fiind:

VINERI, 17.03.2023
Concedin de odihnd, pe anul 2022
LUNI 20.03.2023
Concediu de odihad, pe anal 2022
MARTI 14.03.2023
Concedin de odihnd, pe anul 2022
MIERCURI, 15.03.2023
- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
23.03.23 pentru un certificat de origine solicitat de INDUSTRIAL TRADING S.R.L,
valoarea prestatiei fard T.V.A.: 460 RON, plata s-a efectuat prin 0.1
- Am verificat, analizat, corelat in format electronic/fizic documentele transmise/depuse de
reprezentantul INDUSTRIAL TRADIND 5.R.L. pentru emiterea unui certificat de origine,

Str. Horea 3, cod 4000 74, Cluj-Napoca, jud Cluj
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Am imprimat draftul pe setul certificatului de origine, am Inregistrat in Registrul de
Eliberari.

Am pregitit mapa pentru semnare.

Am scanat certificatul de origne i documentatia aferentd, am salvat pe desktop, am
transmis pe officeid ceici.ro,

Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 16 pagini/fecare operare.

Am verificat, analizat, corelat In format electronic documentele transmise de reprezentantul
TERAPIA 5.A. pentru emiterea unui certificat de origine,

Am imprimat draftul pe setul certificatului de origine, am inregistrat In Registrul de
Eliberdr.

Am scizut de pe factura curentd, valoarea prestajiei i T.V.A.:460 RON.

Am pregitit mapa pentru semnare.

JOIL, 14.03.2023
De cliberat certificatele pentru TERAPIA S.A.
Am intocmit Programul de activitate, i Raportul de activitate,
Certificatele de origine emise, produc efecte juridice pe teritorinl wrmatoarelor fari: Turcia,
Georgia. i

Cu stimdl, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA 1 RELATIILE DE MUNCA in
DREFTUL INTER 51 COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 4000 74, Cluj-Napoca, jud. Cluf
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Raport privind activiti{ile desfisurate
siptimdna; 17.03. -23.03.2023

Subsemnata, Szabo lbolya, incadratd in functia de consilier economic in economie generald, in
cadmu] Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit sarcinile
§i responsabilitdlile din figa postului, respectiv a numdrului de ore alocat pentru diferite tipuri de
activitdfi. In perivada de raportare, 17.03. -23.03.2023 au fost desfigurate urmatoarele activitayi
pentru Camera de Comert §i Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfaja care serveste comunicirii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozifiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legiturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;

- Zilnic urmérirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

= zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camer3 si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificatd si completatd;
- zilnic am desfasurat activitdli pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionali din cadrul
proiectului ,.Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunca
Nord Vest” proiect POCU/R60/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert i Industrie Cluj.alte canale
= zilnic am editat si publicat rapoartele de monitorizare a presei in publicajia Camerei de Comer} si
Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”.
17.03.2023. — am efectuat activitdfi de organizare pentru organizarea examenului de absolvire a
cursului de ,,Competente digitale de utilizare a tehnologiei informatiei ca instrument de invatare si
cunoastere” furnizat de Camera de Comerf si Industrie Cluj: “Dezvoltarea sustenabili a
competenielor digitale pentru angajafii regiunea Nord-Vest™ desfisurat in 14.03 - 12.04.2023 in
sistem online platforma Zoom pentru grupa de cursanii inserisi in grupul fintd in judeful Maramures.
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe lingd Tribunalul Cluj;
20,03.2023, - am transmis la Banca Transilvania SA Cluj-Napoca de la Camera de Coment si
Industrei Cluj cererea de Rambursare anticipata ~CCICJ nr 13141229 din 2.11.2022..in cadrul
proiectului  POCU/BG(/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competenjelor digitale
pentru angajatii Regiunea Nord-Yest” implementat de Camera de Comert si Industrie Clyj.

Sir, Harea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Chy -@]
Tel: 0364/ 730980, Fax: 0364730991, E-mail: officei@ocici.ro, Website: www.ccici.ro -y
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- de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei am descircat documentele care vor fi dezbitute
in cadrul sedintei ordinare a Adunarii Generale a Camerei de Comert si Industrie 8 Romaniei care
va avea loc in data de 29 martie 2023, ora 11.30, Sala Aurel Ghibutiu, CCIR Business Center.
- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe lingd Tribunalul Cluj;
23.03.2023.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comerf i Expo Transilvania;

in siptimana 16.03. -23.03.2023 finut evidentele de contabilitate primard si am urmdrit
incasarea creanfelor de la clienfii Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitifile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de muncd prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.5.1. §i a celor specifice locului de munci.

Cu consideratie, - jﬁ‘gﬂf'
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general

T
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