O,

CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE CLU)

IMPHKHNA PEMTRU AFACEREA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 14.04.2023 - 20.04.2023

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS, urmatorul raport de activitate:

Vineri, 14.04.2023

ZI LIBERA - sarbatoare legala Conform Codului Muncii

Luni 17.04.2023

ZI LIBERA- sarbatoare legala Conform Codului Muncii

Marti, 18.04.2023

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Obtinere rezervare denumire PFA

e Verificare dotumente, completare formulare, scanare, salvare in foldelre si semnare
electronica a 'documentelor in vederea incarcarii acestora, online email ONRC pentru:

ELITE SANDWICHES AND FAST FOODSRL

¢ Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluyj ( note de calcul, rezolutii)
¢ Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor depuse de catre clienti
¢ Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluyj

e Indosariere documente

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/ 730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccig.ro,
Webiite: www.cci.ro
Romania

NURTAUVERITAS




B R DN R e B T gyt

.
e Y e T T T
- . - X

L El
1 "

oo s Ve, v AR

3

B —
epoars mmw il e v guiligesy @hllmu-_uilu.l:l “
I i G poes mmrpn 1 1

Ii=nl 2wt 1 il smmn IR TR rhomm gy =
i smmoe L W g DRI inll L
| A B T ek et (o=

e - I 1w m Maees meve =l -l

W - a mo i B | =¥ ”r‘-hr; -'l

A

e e Ul

iy - v _Il H'"‘ Y
= B N




@

CAMERA DE COME 3;3! INDUSTRIE CLU)

[uPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B)

Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Miercuri, 19.04.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Obtinere denumire SRL

Pregatire documente necesare la ONRC Cluj

Deplasare ONRC Cluj ( eliberari , depuneri)

Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii
acestora la ONRC Cluj, ghiseul depuneri documente pentru

COLUMA MENAL SRL

Consultanta si preluare documnte in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL(cesiune)
Pregatire formulare in vederea semnarii acestora pentru inmatricularea unui PFA
Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

Eliberare documente ridicate de la ONRC Clyj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor dlgltale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (preluare si verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT)

Intocmire si dctualizare baza de date cursanti, completare date solicitate de experti
formare profesionala

Corespondenlla via email cu expertii implicati in activitatile desfasuraje pe
subactivitatea 1.2

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Str. Horea 3, cod 400174, Clyj-Napoca, jud, Clij
Tel: 0364/ 730980, Fax: 0364/ 730991, E-mal: office@edy.m, b
Website: wamw.cci.ro
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CAMERA DE COMERT S INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRU AFACEREA T4

Joi, 20.04.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Preluare documente si consultanta in vederea nregistrarii unei mentiuni SRL ( puncta de
lucru)

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online pe email ONRC
SALAIJ pentru:

UNGURUSAN [OAN PFA

Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( note de calcul, rezolutii)
Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (preluare documente , verificare
documente GT, actualizare date identificare GT, introducere date cursanti in
PocuFormB)

Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect pentru
rezolvarea eficienta a situatiilor aparute

20.04.2023 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

Sir. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
Tel: 0364/ 730980, Fax: 0364/ 730991, E-mail: officl@ccig.ro,
Website: waw.ccigi.ro
Romania
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
Conform
Programului 14.04.23-20.04.23

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenti:

» Legea 335/2007 modificata si completata
« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar
« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitil de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
» Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitiirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au
fost onorate, acestea fiind:

Joi, 13.04.2023, dupii predare Raport de activitate:

Am verificat, analizat, corelat in format electronic/fizic, documentatia depusi/transmisa de
reprezentantul RONDOCARTON S.R.L., pentru douni certificate de origine, am redactat
drafturile certificatelor, am imprimat pe setul certificatelor de origine, am inregistrat in
Registrul de Eliberiri, am scazut de facturile curente, valoarea prestatiei firid T.V.A.:
1.020 RON.

- Am pregitit mapa pentru semnare, am scanat, am salvat pe desktop, am transmis pe
officef@ccicj.ro certificatele de origine i documentatiile aferente.

- Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 32 pagini.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania i
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CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

iMPREUNu‘ PENTRU AFACEREA TA

VINERI, 14.04.2023, VINEREA MARE, LIBER

LUNI 17, SFINTELE PASTI, LIBER

MARTI, 18.04.2023
Am verificat, analizat, corelat documentele depuse in format fizic de reprezentantul
FARMEC S.A comparativ cu con{inutul elementelor cuprinse in draftul certificatului, am
semnat pe fiecare pagind, am inregistrat in Registrul de Eliberari am pregitit mapa pentru
semnare, am transmis pe office@ccicj.ro, certificatul de origine si documentatia aferenta.
Valoarea prestatiei fara T.V.A.: 1.370 RON, s-a plétit prin factura intocmita in 10.04.23,
prin O.P.
Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 52 de pagini.

DELTAMED S.R.L., a transmis o solicitare de certificate de origine, 4, pentru un
PROIECT CU INSPECTORATUL GENERAL PENTRU SITUATII DE
URGENTA. Status- in lucru.

MIERCURI, 19.04.23
Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
19.04.23, pentru 18 certificate de origine solicitate de ECOLOR S.R.L, valoarea
prestatiei fira T.V.A.: 8.280 RON, plata s-a efectuat prin O.P.
Am verificat, analizat, corelat in sistem electronic/fizic documentele transmise/depuse de
reprezentantul ECOLOR S.R.L., comparative cu elementele inscrise in draftul
certificatului, am semnat pe fiecare pagind, am inregistrat in Registrul de Eliberdri, am
pregdtit mapa pentru semnare, am scanat, am salvat pe desktop,
Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 288 de pagini.
JOI, 13.04.2023
De intocmit Raportul de venituri pe luna Martie, 2023.
De eliberat certificatele solicitate de ECOLOR S.R.L.
Am transmis pe office(@ccicj.ro, certificatelel de origine scanate si documentatiile
aferente ale ECOLOR, 18 seturi.

Am intocmit Programul de activitate, si Raportul de activitate.
Certificatele de origine emise, produc cfecte juridice pe teritoriul urmitoarelor tiri: IRAQ,
QATAR, TURCIA, KUWEIT.

Cu stimd, Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria .
Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA S1 RELATIILE DE MUNCA IN
DREPTUL INTER ﬁOMUNITAR

—

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officel@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 18 — 20 aprilie 2023 in cadrui Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ___ ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Activitati CCI Cluj - - Transmitere e-mail la 6 persoane nou

inscrise la misiunea economica in
Argentina & Chile. Schimb de e-mail-uri cu
agentii de turism si posibili participanti la
misiunea Argentina & Chile;

2. | Proiect POCU 143404 - Editarea unui chestionar de evaluare a

eficientei instruirii care se va trimite la

IMM-uri participante;

- Evaluare comparativa ai cursantilor,
Stadiul 1 cu Stadiul 2, pentru grupa 1
Maramures;

- Completari la lista de cursanti pentru

cursul de Operator introducere, validare si
prelucrare date;

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afaperi Europene

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccigj.ro
Romania
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLU)
iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitdtile desfasurate
sdptimana: 13.04.-20.04.2023
Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie generald, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile si responsabilitdtile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitati. in perioada de raportare, 13.04.-20.04.2023 au fost desfdsurate urmitoarele
activitdti pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:
- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere §i toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;
- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;
- zilnic urmérirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;
- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camera si Asconsulting;
- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;
- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic am desfasurat activitdti pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionalid din cadrul
proiectului ,,Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest” proiect POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat/publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei “Gazeta Afacerilor”
14.04.2023. 5i 17.04.2023. — Zi liberi oficiala
18.04.2023. —am transmis electronic convocatorul sedintei ordinare a Adunirii Generale a Asociatia
- Cluster Mobilier Transilvan, pentru data de 25.04.2023, ora 15.00 ,urménd a se relua la ora 16.00
cu a doua convocare, dacd nu se intruneste cvorum la prima sedinta, care se se va desfisura la ABC
Incubator: Sir. Constantin Brancusi, nr. 55-57-59, Cluj-Napoca, jud. Cluj, sau online pe ZOOM,;
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptamana 18.04.-21.04.2023;
- am efectuat activitdti de derulare a cursului de ,,Competente digitale de utilizare a tehnologiei
informatiei ca instrument de invatare si cunoastere”:proiect “Dezvoltarea sustenabila a
competentelor digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” desfagurat in 28.03 — 04.05.2023
pentru grupa cursanti judet Satu-Mare in sistem online platforma Zoom si activitati de organizare a
examenului de absolvire din 19.04.2023. pentru absolventi 14.03.-12.04.2023 in judet Maramures;
- am transmis tradus neoficial din limba englezd in limba roméand online e-mailul cu scrisoarea
raspuns Picrights Europe Gmbk Elvetia la Camera de Comert si Industrie Cluj nr 840/13.04.2023;
- am distribuit documentele semnate electronic i depuse online la ORC de pe langa Tribunalul Cluj;

Str. Horea 3, cod 400174, Clyj-Napoca, jud. Cluj »']
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro !
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19.04.2023.- am efectuat activititi de derulare a cursului de ,,Competente digitale de utilizare a
tehnologiei informatiei ca instrument de invatare si cunoastere™:proiect “Dezvoltarea sustenabila a
competentelor digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” desfasurat in 28.03 — 04.05.2023
pentru grupa cursanti judet Satu-Mare in sistem online platforma Zoom si activitati de organizare a
examenului de absolvire din 19.04.2023. pentru absolventi 14.03.-12.04.2023 in judet Maramures;
- am transmis electronic de la Energobit SA Cluj-Napoca ofertd comerciala nr. A1104191 din 19
aprilie 2023 si simulare sistem fotovoltaic cu scop informativ §i cu valorile de productie si
amplasarea panourilor care pot si se modifice in executie;

- am mediatizat ofetta firmei Ezean Grain S.R.L. Briila companie roméineascd de comercializare a
cerealelor, grau,floarea soarelui, orz, soia cunoscuta pe pietele locale, regionale si emergente.

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langi Tribunalul Cluj;

20.04.2023.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

in siptimina 13.04.-20.04.2023 finut evidentele de contabilitate primard, am urmirit
incasarea creantelor de la clientii Asconsulting SRL Cluj-Napoca in urma facturilor emise pentru
chirie/utilitafi/servicii curdtentie si editat facturile utilitati aferente lunii aprilie 2023.

Prin activitétile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de muncd prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii i P.S.1. si a celor specifice locului de munca.

oo
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general

Cu consideratie,

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj M@]
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro ki

Romania



