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RAPORT DE ACTIVITATE
19.05.2023-25.05.2023
JUHASZ SANDA
19.05.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere aprilie 2023 la CCI Cluj si Asconsulting

- Deplasare la Unicredit; BCR; Garanti.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Pregatire si inregistrare documente pentru CR3 POCU ID143404.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCl Cluj si Asconsulting

22.05.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clu;.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere aprilie 2023 la CCI Cluj si Asconsulting.

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Pregatire si inregistrare documente pentru CR3 POCU 1D143404

- Activitate pe proiect POCU ID143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

23.05.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Pregatire si inregistrare documente pentru CR3 POCU 1D143404.

- Activitate pe proiect POCU ID143404 .

- Finalizare inchidere aprilie 2023 CCI Cluj si Asconsulting
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- Depunere cerere nedeductibilitate TVA proiect POCU [D143404.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

24.05.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsuiting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti .

- Pregatire si inregistrare documente pentru CR3 POCU 1D143404.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404,

- Finalizare inchidere aprilie 2023 ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

25.05.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;BCR;Garanti;Transilvania .

- Pregatire si inregistrare documente pentru CR3 POCU 1D143404

- Activitate pe proiect POCU 1D143404,

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

Director Economic
Juhasz Sgnda
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CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE CLUJ ROBA
DEPARTAMENT ECONOMIC PRE E

Ing.8TERA MITRIU

RAPORT DE ACTIVITATE
19.05.2023 - 25.05.2023

REUT AURELIA

19.05.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si $.C.Asconsuiting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CClI;

intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata,

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl,

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404,

Servicii de resurse umane pentru CCI si 8.C.Asconsulting SRL;

informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

22.05.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCi Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL.,
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Actlvitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si $.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificérile legislative Tn domeniu;
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23.05.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la $.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S,C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

24.05.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si $.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la $.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind madificarile legislative in domeniu;

25.05.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara
salar a angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodic privind modificarile legisiative in domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.Aurelia Reut

Y2
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PROGRAM SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

In perioada 26.05.2023 - 01.06.2023 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic sunt programate a fi
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr.

crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

Oficiul Juridic

-Participarea la intalnirea de prezentare a noilor proiecte cu fonduri UE
sustinuta de OIR PECU N V, de la Prefectura Cluj din data de 26.05.2023, ora
13.00.

- Verificarea primirii raspunsului de la OIR PECU NV privind verificarea
financiara aferenta Cererii de rambursare 3 pe proiectul 143404 si primirea
notei de conformitate.

- Formarea primei grupe de cursanti pentru cursul de 360 ore pentru CRFPA
Cluj.

- Inchiderea licitatiei prin anuntarea castigatorului pe site-ul Ministerului
Fondurilor Europene pentru achizitia competitiva curs 360 ore,

- Transmiterea solicitarilor catre AJPIS pentru formarea a doua grupe de curs
in cadrul proiectului,

- Intocmirea contractelor si protocoalelor de colaborare ale Camerei.

- Intocmirea corespondentei juridice a Camerei.

- Emiterea dispozitiilor si verificare documentelor juridice emise de
departamentele Camerei.

- Vizare contracte Camera si a departamentului de consultanta.

- Verificare si indosariere corespondenta si a documentelor emise online pe
semnatura electronica,

Curtea de
Arbitraj

- Stabilire termene de judecata in dosare arbiirale.

- Intocmirea referatelor de plata pentru arbitri din dosarele arbitrale solutionate
si motivate.

- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.

- Verificarea incheierilor de sedinta.
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- Verificare inregistrari dosare arbitrale,verificarea calcularii taxelor si a
intoemirii procedurii arbitrale si corespondenta cu partile.
— Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si

emiterea actelor procedurale si a referatelor de plata arbitri.

3. Proiecte

Europene

Urmarirea previziunilor si a sarcinilor alocate pe luna aprilie pentru expertii
proiectului.

Verificarea primirii tuturor documentelor emise de experti pentru perioada de
raportare de 3 luni in vederea intocmirii RT 3 si a arhivei de documente.
-Urmarirea si verificarea organizarii evenimentului de informare si specialitate
din cadrul proiectului 143404 pentru Satu Mare, in vederea atragerii de noi
angajati in proiect.

- Alocarea catre experii proiectului a responsabilitatilor si sarcinilor si urmarirea
si verificarea realizarii lor.

- Verificarea numarului de angajati din intreprinderi mari pentru formarea primei
grupe a cursului de 380 ore organizat si sustinut de CRFPA Cluj.

-Verificarea numarului de angajati din IMM- uri inregistrati in grupului tinta pe
fiecare judet in parte, IMM-uri si separat pe intreprinderi mari.

-Transmiterea de comunicari si informari catre IMM-uri privind participarea la
cursurile organizate pe proiect.

- Verificarea situatiei estimative pe lunile urmatoare privind organizarea grupelor
de curs pentru un numar de 308 angajati, intocmita de catre expertii formare
profesionala si expertul monitorizae formare profesionala.

-Verificarea numarului de angajati din intreprinderile mari inregistrati in grupul
tinta al proiectului.

- Intocmirea documentatiilor de licitatii pentru achizitile competitive cursuri de
social media si ¢cloud, organizate pe site-ul ministerul fondurilor europene.

4, Certificate de
forta majora.

La solicitare

§. | Activitati TOP

Realizare diplome Top Firme 2022 la comanda

firme 2020

6. Activitati - Urmarirea finalizarii documentatiei de prelungire 2 liniei de credit de la CEC
Asconsulting Bank pentru Expo Transilvania SRL si semnarea contractului cu banca.
si Expo - Verificarea si semnarea actelor aditional la contractele de inchiriere la
Transilvania Asconsulting SRL pentru Imofinance SA si Imocredit SA.

- Asigurare servicii juridice {decizii, corespondenta, contracte, etc.)

- Urmarire si verificare incasari, discutii, corespondenta chiriasi.
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- Verificarea contractelor de prestari servicii, inchiriere, colaborare.
- Intocmirea scadentarului contractelor de la Expo Transilvania SRL.
-Verificarea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting.

- Urmarirea si verificarea chiriasilor rau platnici pentru Asconsulting SRL.

25.05.2023 Bogdan Georgescu
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In perioada 26 mai - | iunie 2023 in cadrul Departamentului de Consultanta in afaceri, membri,

Registru National de Publicitate Mobiliara se vor desfasura urmatoarele activitati:

Nr.
crt.

ACTIVITATI

1.

Curente

-elaborare si transmitere raspunsuri la solicitarile primite si
corespondenta repartizata;
-activitati de corespondenta generala pentru membrii,

clienti, potentiali clienti (telefonica, scrisa si electronica).

2.

Membri

-centralizare situatie cotizatii restante;

-activitate de contactare telefonica-clarificare cotizatii
restante;

-activitate de actvalizare baza de date;

-activitate de transmitere extrase de cont pentru debite
restante;

-activitate informare/atragere de membri ai C.C.1. Cluj.

Registru National de

Publicitate Mobiliara

-selectare  modif./completare  legislatie  publicitate
mobiliara;
-inscrierea bunurilor mobile in Registrul de publicitate
mobiliara (avize initiale, modificatoarg sau stingeri);

-acordarea de consultanta si indrumare de specialitate in

vederea inregistrarii avizelor;

Standarde '

-activitate de selectare standarde conform solicitarilor
depuse;

-activitate de transmitere oferte de pret conform
solicitarilor formulate;

-activitate de generare si listare a standardelor solicitate de

client.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clij
Tel- 0364/ 730980, Fax: 0364/ 730991, E-mail: office@cdig.ro, Website: www.cdg.ro

Romania




L -
B =gN N, >

I-l-'- A e mrm -I - N I'|'I-‘- 1| N
o _ = g =em o
; " ' o T ey . e E -?_ .
o _ 1 plt- .
BE: - v o qud rr=) - [
1 1 - »
1 . > oW o
B - N - ' [ 1
ey s ; w o |
i nm T | e =i : = - .T-l-.l
- I [T EE g . g !
| 1 - W N '
II | [ [ [ ' = 1 = T I]f



(& 1
CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU) C’{} O

CAMIEA LE CSMIR] {1 WLUTINE CLk)

IMEREUNA PENTRU AFACEREA TA VEPRFUNAPENFRUAPACKERA T4

3. Consultanta in afaceri -activitate de consultanta in domeniul societatilor
comerciale persoanelor interesate si recrutare potentiali
clienti;

-activitate de intocmire acte constitutive, statute, hotarari
societati comerciale pentru clienti;

-activitate de completarea documente online in vederea
inregistrarii pe site-ul O.R.C.de pe langa Tribunalul Cluj;
-depunere/ridicare documente la /de la sediul O.R.C. de pe

langa Tribunalul Cluj.

6. Topul firmelor -activitate de transmitere oferta diplome baza de date
Topul firmelor 2022,

-activitate de consultare/verificare clasament Topul
firmelor 2022;

-activitate de intocmire/diseminare diplome Top 2022.

Nota: 1 iunie 2023 - =i libera cf Codului Muncii

Intocmit,
Sef Birou Consultanta in afaceri, Membri, RNPM
c.jl Meda Tibrea

J\R‘LM
25.05.2023
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