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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
Ing
RAPORT DE ACTIVITATE
19.05.2023-31.05.2023
JUHASZ SANDA
26.05.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluyj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Raspuns la clarificari CR2ZPOCUID143404.

- Deplasare la Unicredit; BCR; Garanti.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Pregatire si inregistrare documente pentru CR3 POCU 1D143404.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCl Cluj si Asconsulting

29.05.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit state plata lichidare salar mai 2023 la CCl Cluj si Asconsulting,

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Pregatire si inregistrare documente pentru CR3 POCU 1D143404

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

30.05.2023:

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Pregatire si inregistrare documente pentru CR3 POCU 1D143404.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.
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31.05.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI1 Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Banca Transilvania.

- Pregatire si inregistrare documente pentru CR3 POCU 1D143404.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404,

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

Director Economic
Juhasz Sanda
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CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
26.05.2023 - 31.05.2023

REUT AURELIA

26.05.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCi Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la .C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CC):

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

29.05.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC! Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si 8.C.Asconsulting SRL:
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL:
Intocmit ordin de plata CCI:

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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30.05.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S5.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condiciie de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI:

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata:

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL:

Informarea periodic¥ privind modificariie legislative in domeniu;

31.05.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara
salar a angajatilor la CCi si 8.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI:

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata:

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI:

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404:

Servicii de resurse umane pentru CCl si 5.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

Intocmit, )
Spec.R.U.Augejia Bei.st

/
J/

leup_
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 26.05.2023 - 31.05.2023 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 26.05.2023 - Intalnire la Prefectura Cluj pentru prezentarea noilor programe
oferite de OIR PECU N V.

26.05.2023 — Centralizarea Cerintelor RT transmise de experti proiectului in
vederea intocmirii RT 3.

26.05.2023 — Posta militara.

26.05.2023 — Intocmire raspuns clarificari privind achizitia de servicii de
organizare evenimente in cadrul proiectului 143404 si comunicarea catre
compartimentul achizitii OIR PECU NV.

26.05.2023 - Verificarea raspunsului si a documentelor anexate la clarificari 1
la cererea de rambursare nr.2 pe proiect 143404.

29.05.2023 — Verificarea si semnarea contractelor de formare profesionala
pentru Grupa 2 Bihor.

29.05.2023 - Verificarea RA, FP si livrabilele aferente lunii mai a.c. pentru
lectorii Sebastian Chis si Lucian Ciot.

29 - 31.05.2023 - Verificarea RA, FP si livrabilele emise de expertii proiectului
pe luna mai a.c. si intocmirea si verificarea arhivei de documente scanate
aferente RT 3.

30.05.2023 - Inchiderea licitatiei competitive pe site-ul Ministerului Fondurilor
Europene, incarcarea documentelor, scanarea si indosarierea documentatiei de
achizitie comepetitiva curs 360 ore.

30-31.05.2023 — Corespondenta experti GT si firmele mari privind intocmirea
primei grupe de curs cu 21-25 participanti pentru cursul de 360 ore sustinut de
CRFPA Cluj.

30-31.05.2023 Centralizarea activitatilor desfasurate in perioada de raportare
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martie, aprilie, mai in vederea intocmirii RT 3.
| 30.05.2023 - Corespondenta experti GT si lectori proiect pentru demararea
grupei 3 Cluj pentru cursul CDUTI in perioada 14.06.2023-05.07.2023 sustinut
de lectorul Sebastian Chis.
31.05.2023 - Verificarea si semnarea Contractelor de formare profesionala
pentru Grupa
| Zilnic — Semnare/ indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.
Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental pe domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
' legislatiei noi aparute pe domenii de interes
Zilnic - Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere

corespondenta si documente Camera.

Curtea de
Arbitraj

Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele

arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.

| Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.

-Corespondenta cu casa de avocatura PNSA Bucuresti privind comunicarea

Regulamentului de Arbitraj al CCI Cluj si inregistrarea unui dosar la Curte.

3. Proiecte
Europene
POCU 143404

-Centralizarea, verificarea si stocarea electronica a fiselor de pontéj, rapoartelor
de aclivitate si livrabilelor emise de catre lectori si expertii din proiect pentru luna
mai 2023.

-Urmarirea verificarii si emiterii notei de conformitate aferenta verificarii cerererii
de rambursare 2 pe proiect 143404.

-Urmarirea si verificarea zilnica a stadiului de indeplinire a atributilor expertilor din
proiect si numarului de persoane inregistrate in GT. Corespondenta cu expertii
din teritoriu privind raportarea numarului de persoane inregistrate in G7.

- Consultare experti in vederea organizarii a doua evenimente de informare si de
specialitate pentru angajati si IMM-urile sprijinite in proiect, pentru regiunea Satu
Mare online si fizic la Cluj-Napoca.

- Corespondenta experti si lector Chis Sebastian privind demararea grupelor de
curs din luna iunie 2023 1a Cluj si Baia Mare.

-Corespondenta experti GT si formare profesionala pentru formarea grupei 1 de
curs de 360 ore si stabilirea orarului de curs cu CRFPA.

-Alocarea sarcinilor catre expertii din proiect in vederea informarii IMM-urilor si

transmiterea invitatilor la evenimentele de informare organizate in cadrul
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proiectului.

-Corespondenta intreprinderi mari privind organizarea cursurilor pentru modulul
de 360 ore si stabilirea numarului de cursanti pe grupe.

-Informare IMM-uri si persoane fizice interesate privind conditiile inregistrarii in
GT si oferta de cursuri, Corespondenta mail si telefonica cu societati mari si IMM-
uri pentru oferta de cursuri pe proiect.

-Pregatirea strategiei privind modificarea cererii de finantare prin act aditional si
alocarea sumelor neutilizate catre alte activitati eligibile din proiect.

-Pregatirea achizitiei pentru un sistem atiincendiu pe proiect 143404

- Pregatirea achizitiei de consumabile s identificarea solutiilor tehnice si
financiare privind relocarea sumelor prevazute la achizitia de inchiriere sali de pe
proiect.

- [dentificarea nevailor si a solutiilor tehnice privind mutarea unor sume prevazute
in proiect pentru deplasarea expertilor in teritoriu si alocarea pentru alte activitati
din proiect.

-Pregatirea documentatiei de achizitie competitiva pentru cursurile de Social
media si Cloud din proiect 143404,

Asconsulting
si Expo
Transilvania

4, Certificate de | La solicitare.
forta majora.
5. Activitati TOP | Intocmire diplome la comanda
firme 2020
6. Activitati 30.05.2023 - Intocmire acie aditionale |a contractele de inchiriere pentru

Imoinvest SA si Imocredit IFA SA, pentru prelungirea duratei de inchiriere si
modificarea tarifului la utilitati.

Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Urmarirea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting SRL
si pregatirea documentelor si actelor aditionale de prelungire a contractelor.
Zilnic - Urmarirea stadiului apelului in dosarul privind litigiul cu OCP| -BCP|
Cluj-Napoca.

Zilnic - Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii,
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.

31.05.2023

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Raport de activitate - saptamana 26.05-01.06.2023
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt. | Departament | Activitati

1. Juridic si Proiect = -26.05-contactare/transmitere baza date IMM-uri SM- activ. 1.1 - 143404;
POCU 143404 -26.05-initiere proc inscriere avize garantie mobiliara-disp. 36/01.09.2022;
-26.035-intocmire registru persoane inscrise in GT subactiv, 1.2 - MM ;
-26.05-selectare firme eligibile cf. baza de date IMM-uri jud. SM-BH-CJ;
-26.05-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;
-29.05-intocmire docum. organizare evenimente POCU 143404,
-29.05-selectare IMM cf. baza date Regiunea NV POCU 143404,
-29.05-selectare firme eligibile evenim. Informare POCU 143404 — SM-BH-CJ;

-29.05-selectare/intocmire materiale specifice pt comunicare GT -1.2;

-29.05-acorduri/informare prot. datelor cu caracter pers.-GT;
-30.05-selectare firme eligibile evenim. informare POCU 143404 — SM-BH-CJ;
-30.05-elab. mat. GDPR —legalitate prelucr.date personale POCU 143404;

-30.05-centralizare lista firme eligibile cf baza de date IMM-uri Regiunea N-V;
-30.05-organizare/participare evenim. inform.(specialitate) online — SM;
-30.05-centralizare documente eveniment informare/specialitate Satu-Mare;
-30.05-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;
-31.05-selectare fimme eligibile evenim. informare POCU 143404 — SM-BH-CJ;
-31.05-selectare/intgcmire materiale specifice pt comunicare GT -1.1;
-31.05-centralizare dcorduri GDPR - mai 2023;

-31.05-centralizare cl:locumente livrabile (FP, RA) mai 2023;

-31.05-colectare date firme -evenim.informare/specialitate online iunie 2023

150 %001

El
BUREAU VERITAS |
Cemulicahion
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2, | Curtea de Arbitraj | -26.05-activ.secretariat-inregistrare/comunicare inscrisuri ds. arb.;
’ Comercial -29.05-activ.secretariat-comunicare documente dos.arbitrale:
l Intemational I -30.05-activ.secretariat- intocmire acte procedurale;
l Clyj -31.05-activ.secretariat-intocmire acte procedurale.
3. Dep.Consultanta in | -26.03-selectare legislatie societati comerciale Lg 31/1990;
afaceri, membri, -20.05-activitate de coordonare-constituire societati comerciale;
' Registru national -29.05-activitati coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;
de publicitate -30.05-activitate de coordonare-arhivare/predare documente C.C.I. Ciuj;
mobiliara -31.05-activitate coordonare-preluare comenzi diplome Top Firme 2022.
4, Activitati -26.05-urmarire program igienizare spatii imobil; ]
Asconsulting, -26.05-transmitere solicitare comunicare facturi utilitati;

Astoria Servicii, | -26.05-urmarire depozitare deseuri menajere+carton;

Expo -29.05-confirmare plata facturi chirie+utilitati+curatenie mai 2023;
Transilvania -29.05-transmitere solicitare emitere facturi prest. serv. Supercom;
-29.05-perfectare contract prestari servicii-Astoria Servicii SRL;
-29.05-urmarire implem. proc. gest.deseuri+respons mediu-Astoria Servicii;
-29.05-deplasare/verificare emitere facturi Electrica Furnizare S.A.;
-30.05-prelucrare confirmare plata chirie + utilitati mai 2023;
-30.05-transmitere solicitare comunicare facturi utilitati;
-30.05-deplasare/verificare emitere facturi Electrica Furnizare S.A,;
-31.05-prelucrare confirmare plata chirie + utilitati mai 2023;
-31.05-urmarire depozitare deseur; menajere+carton;

-31.05-transmitere solicitare comunicare facturi utilitati.

Nota: 1 iunie 2023 ~ zi libera cf Lg nr. 53/2003- Codul Muncii
|

I
| Intpemit,

c.j. Meta Tibrea

S\

31.05.2023
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