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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLU)

iMPREUNA PENTRAU AFACIHEA TA

Birou Consultanta, Membri si RNPM
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 26.05.2023-31.05.2023

In data de 26.05.2023-VINERI

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

. Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
e Scanare Fise Informare intocmite in luna Mai(partial) ptr GT din Satu Mare
e Am tinut legatura cu Expertii GT pe tema Fiselor de Informare

¢ Redactare Hotarare lichidare voluntara ptr SARP SRL si Impurnicire ptr , semnare
documente si formulare specifice in vederea inregistrarii la ORC Clyj

e Intocmire Raport ptr activitatea de promovare conform Contract prestari servicii
cu ROMEXPO, ptr luna Mai

In data de 29.05.2023 — LUNI
e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

e Redactare Hotarare cesiunej:tr AZ TERM SRLSemnare documente, imputernicire
si formulare specifice in vederea inregistrarii la ORC Cluyj !

¢ Transmitere raport activitate ptr luna Mai si Anexe (Screenshot postari) ptr
activitatea de promovare copform contract prestari servicii cu ROMEXPO

¢ Redactare Statut actualizat asociat unic ptr AZ TERM SRL si Semnare

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Scanare Fise Informare intocmite in luna Mai ptr GT din Baia Mare si transmitere
Intocmire Fisa Pontaj ptr luna Mai
Redactare Minuta intalnire de informare desfasurata la Agentia Teritoriala IMM
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CAMERA DE COMERT S1 IMNDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRAU AFACEREA TA

In data de 30.05.2023 —-MARTI
o Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns

o Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Participare si prezentare informare in cadrul evenimentului on line cu firmele din
Satu Mare

¢ Inregistrarea in RNPM a unui contract de cesiune de creanta ptr FOTBAL CLUB
CFR CLUJ

e Redactare Statut actualizat modificat ptr CONSINTUR SRL

e Redactare Statut asociat unic ptr MSST FITT SRL SI rezervare unicitate noua

In data de 31.05.2023 -MIERCURI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si raspuns
e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.

Definitivare Raport activitate si Pontaj scanare livrabile si predat pe stick catre
managerulu proiectului

e Facturare cotizatie scadenta(incasata) ptr Centrul MEDICO Chirurgical
Interservisan

o Redactare Hotarare asociat uni ptr IRATION FEST, de modificare obiecte de

activitate, semnare documente, Imputernicire si formulare necesare inregitrani in
ORC Clyj

e Transmitere via email Documente finalizate ORC ptr CRISTINCO SRL

e Intocmire raport de activitate saptamanal

Beatrix Cogiuba cons. juridic
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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 26.05.2023 - 01.06.2023

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 26.05.2023

s Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unui SRL-inmatriculare

o Consultanta si verificare documente in vederea inregistrarii PFA

¢ Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( note de calcul, rezolutii)

e Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj

e Indosariere documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT, actualizare
date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti in Pocuform
B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

» Corespondenta via email cu expertii implicati iﬁl activitatile desfasurate pe subactivitatea
1.2 '

e Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati de vanzare standard

e Corespondenta via email in vederea achizitionarii unor standard (emis, trimis factura, trimis
standard electronic)

Luni,29.05.2023

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Pregatire documente necesare la ONRC Cluyj

¢ Deplasare ONRC Cluyj ( eliberari , depuneri)

[MTvne herel



CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

iMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

» Verificare documente, completare formulare, intocmirea dosarelor in vederea depunerii
acestora la ONRC Cluj, ghiseul depuneri documente pentru

PETRICHOR SRL
TOM CONETRUCT SRL

DETESAN MARIA MAGDALENA PFA

e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( note de calcul, rezolutii)

» Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluyj

» Indosariere documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT, actualizare
date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti in Pocuform
B)

¢ Pregatire date de identificare cursanti MM

e Preluare documente GT de la expertii indentificare GT

o (Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe subactivitatea
1.2

¢ Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect
Marti,30.05.2023

» Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

o Obtinerea rezervarii denumirii SRL

s Consulatanta in vederea inregistrarii unei mentitni SRL

e Preluare documnte in vederea inregistrarii unui SRL

e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj ( note de calcul, rezolutii)

e Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor depuse de catre client

e Eliberare documente ridicate de la ONRC Cluj |

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

s Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT, actualizare
date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti in Pocuform
B)

e Pregatire documente pentru raportarea tehnica si verificarea celor de pe luna Mai

ITune herel



CAMERA DE COMERT 1 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe subactivitatea
1.2

-

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Miercuri, 31.05.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Obtinere rezervare denumirein vederea inmatricularii PFA
Preluare documnte in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea incarcarii acestora, online email ONRC pentru:

ELITE SANDWCHES AND FAST FOOD SRL

HARANGOZO BRIGITA-CSILLA PFA

Intocmire raport documente semnate electronic
Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj
Eliberare documente

Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IIMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (preluare si verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT)

Intocmire si actualizare baza de date cursanti, completare date solicitate de experti formare
profesionala

Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe subactivitatea
1.2

Pastragea legaturii si consultarea cu colegii experti lmpllcati in proiect

Joi,01. 0&.2023

ZI LIBERA, conform alin. (1) al art. 139 din Legea nr. 53#20?3 din Codul Muncii,

31.05.2023 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

ose —an
lll.:ll'n&
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CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE CLUJ
iMFREUNA PENTRWQ AFACEREA TA

APRQ
PRES
ING. STEFAN FLQO

Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
Conform
Programului 26.05.23-01.06.23

Subsemnata, Dragan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

» Legea 335/2007 modificata si completata
« Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar
« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
« Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitarile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au
fost onorate, acestea fiind:

VINERI, 26.05.2023

- Am verificat in format fizic documentatia depusd de MTC ROMANIA IMPEX, pentru
emiterea unui certificate de origine, cu destinatie Turcia, se finalizeazi cand programeaza
vama din Turcia.

- Am verificat in format fizic documentatiile depuse de reprezentantul DELTAMED, am
semnat pe fiecare pagind, am scanat, am salvat pe desktop, am transmis certificatul si
documentatiile pe office@ccicj.ro .

- Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 96 de pagini.

- Am eliberat fizic certificatul de origne.

- Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
26.05.23, pentru un de certificate de origine, redactare, solicitat d¢ AROSA S.R.L.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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CAMERA DE COMERT 91 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

valoarea prestatiei fard T.V.A.: 355 RON, plata s-a efectuat prin O.P.
Am verificat in sistem electronic/fizic documentatiile transmise/depuse, am semnat pe
fiecare pagind, am redactat draftul, am imprimat pe setul certificatului am inregistrat in
Registrul de Eliberari, am pregétit mapa pentru semnare.
Am scanat, am salvat pe desktop, am transmis pe officef@ccici.ro, certificatul si
documentatiile aferente.
Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 10 de pagini.
Informare, pentru activitatea profesionala.

LUNI, 29.05.23
Am verificat in format electronic/fizic documentele transmise/prezentate, de reprezentantul
TERAPIA S.A., pentru emiterea a patru certificate de origine,
Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
29.05.23, pentru doud certificate de origine (920 RON), din cele patru solicitate de
TERAPIA S.A., doua certificate le-am scizut de pe factura curent, iar pentru doua plata
s-a efectuat prin casierie, valoarea totali a prestatiei firi T.V.A.: 1.840 RON.
Am Tnregistrat in Registrul de Eliberari, am pregitit mapa pentru semnare.
Am scanat, am salvat pe desktop, am transmis pe officel@ccicj.ro, certificatele si
documentatiile aferente.
Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 68 de pagini.

MARTI, 30.05.2023
Am verificat in format electronic/fizic documentatia transmisid/depusa de reprezentantul
TERAPIA S.A., pentru emiterea a doud certificate de origine, am semnat pe fiecare pagina,
am pregétit si depus mapa la semnat, am scanat, am salvat pe desktop, am transmis pe
office(@ccicj.ro, certificatele de origine i documentatiile aferente.
Valoarea prestatiei fara T.V.A.: 920 RON, am scazut de pe, si incheiat factura
curenta.
Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 26 de pagini.
Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
30.05.23, pentru 10 certificate de origine, reprezentind transa viitoare pentru
TERAPIA S.A. valoarea prestatiei fira T.V.A.: 4.600 RON, plata se efectueazi prin
O.P.
Am verificat in format electronic/fizic documentatia transmisa/depusa de reprezentantul
AQUAVIA S.R.L am semnat pe fiecare pagind, am pregatit si depus mapa la semnat, am
scanat, am salvat pe desktop, am transmis pe office@ccicj.ro, certificatul de origine si
documentatia aferenta.

Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de

Str. Horea 3, cod 400174, Cluyj-Napoca, jud. Cluf
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicf.ro, Website: www.ccicf.ro
Romania
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IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

30.05.23, pentru un certificat de origine, pentru AQUAVIA, valoarea prestatiei fira
T.V.A.: 460 RON, plata s-a efectueazi prin casierie,.

Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 16 pagini.

MIERCURI, 31.05.23
Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
24.05.23, pentru un certificat de origine, solicitat de TERAPIA S.A., valoarea
prestatiei fira T.V.A.: 460 RON, plata s-a efectuat prin casierie.
Am verificat in format electronic/fizic documentatia transmisd/depusi de reprezentantul
TERAPIA S.A., pentru emiterea unui certificat de origine, am semnat pe fiecare pagini,
am pregitit si depus mapa la semnat, am scanat, am salvat pe desktop, am transmis pe
office(@ccicj.ro, certificatul de origine si documentatiile aferente.
Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 14 pagini.

Am intocmit Programul de activitate, §i Raportul de activitate.

Certificatele de origine emise In aceasti saptimina, produc efecte juridice pe teritoriul urmitoarelor
tiri: TURCIA, KAZAKHSTAN, UKRAINA,

ROMANIA, Inspectoratul General Pentru Situatii de Urgentii- PROIECT-FINANTAT DIN
FONDURI NERAMBURSABILE.

JOI, 01.06.23, ZIUA COPILULUI

Cu stimi,

Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria

Master, in Specializarea: ADMINISTRATIA SI RELATIILE DE MUNCA iN
DREPTUL INTER S1 COMUNITAR

t

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
Pagina 3 din 3



mﬁ; B o

4
e wll

Bl 1 Bl mw I'r'.-[ .'-_u' i

| - ”' UL | n ‘ AI

tgvm a1 e o
n

.I !
!
L
. - |-.-' .F"' -



CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLU)
iMPRtUN-‘ PENTRU AFACEREA TA
CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
saptamana: 26.05. -01.06.2023

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrati in functia de consilier economic in economie generali, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile si responsabilittile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitati. In perioada de raportare, 26.05. -01.06.2023 au fost desfasurate urmatoarele
activitdti pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor §i informatiilor online;

- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;

- zilnic urmdrirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camerd si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificati si completata;
- zilnic am desfasurat activitati pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionali din cadrul
proiectului ,,Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest” proiect POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat/publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei “Gazeta Afacerilor™
26.05.2023. — am efectuat activititi de derulare a cursului de ,,Competente digitale de utilizare a
tehnologiei informatiei ca instrument de invatare si cunoastere”:proiect “Dezvoltarea sustenabila a
competentelor digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” desfasurat in 09.05. — 29.05.2023
pentru grupa cursanti grupa 3-a judet Cluj in sistem online platforma Zoom;
- am trasmis online solicitarea clarificari dosar achizitie in cadrul proiectului ,.Dezvoltarea
sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea Nord Vest” proiect
POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii
regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;
29.05.2023.- am efectuat activitdti pentru derularea cursului de ,,Competente digitale de utilizare
a tehnologiei informatiei ca instrument de invatare si cunoastere” in proiect “Dezvoltarea
sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” desfisurat in 29.05. -
22.06.2023 pentru grupa cursanti grupa 2-a din judetul Bihor in sistem online platforma Zoom:;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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iMFR!UNA PENTRU AFACEREA TA

- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe siptamana 29.05.-31.05.2023;
- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langé Tribunalul Cluj;

30.05.2023.- am transmis la Banca Transilvania SA Cluj-Napoca de la Camera de Comert si
Industrei Cluj Cerere Tragere din credit nr 15 -CCICJ nr 13141229 din 2.11.2022. in cadrul
proiectului  POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale
pentru angajatii Regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj;

- am distribuit actele aditionale la Contractele de inchiriere pentru Imocredit si Imofinance IFN SA;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;

31.05.2023.- am mediatizat de la ROMEXPO S.A. Bucuresti, conform contractul de prestari servicii nr.
214/25.04.2023, TIBCO Targ pentru bunuri de larg consum, cu detaliile privind conditiile tehnice,
economice §i financiare disponibile pe site-ul manifestarii organizat in 15-18 iunie 2023;

- am mediatizat de la Aeroportul International Avram lancu Cluj-Napoca cu programul zborurilor
pagini separate care au aceeasisursade informatii ca cele doua pagini existente pe site-ul
aeroportului de la Pleciri respectiv Sosiri;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langd Tribunalul Cluj;

31.05.2023.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;
01.06.2023.- zi libera conform Legii nr. 53/2003 -Codul Muncii.

In saptamana 26.05. -01.06.2023 am tinut evidentele de contabilitate primard, am urmdrit
incasarea creantelor de la clientii Asconsulting SRL Cluj-Napoca si am editat conform facturilor
emise pentru chirie/utilitdti/servicii curitenie aferente lunii iunie 2023,

Prin activitdfile depuse in cadrul instituiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii §i P.S.1. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie,
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general

Flo e

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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