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Documentatie de achizitie pentru

procedura competitiva

Furnizare cursuri de calificare
nivel 2, 360 ore ”"Operator
calculator electronic si retele
OCER”, in cadrul proiectului
“Dezvoltarea sustenabila a
competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest ”

cod MySMIS 143404

Beneficiar:
CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ-NAPOCA

Prezenta documentatie contine urmatoarele sectiuni:

Sectiunea A - Informatii privind modul de derulare a procedurii de achizitie
Sectiunea B — Specificatii tehnice

Sectiunea C — Formulare



Sectiunea A - Informatii privind modul de derulare a procedurii de achizitie

1. Informatii generale

| Sursa de finantare

PROGRAMUL OPERATIONAL CAPITAL UMAN 2014-2020

Axa prioritard 3 — Locuri de munca pentru toti

Prioritatea de investitii 10.iii Cresterea accesului egal la invatarea pe tot
parcursul vietii pentru toate grupele de varsta in cadre formale, nonformale
si informale, actualizarea cunogtintelor, a competentelor si a aptitudinilor
fortei de munca si promovarea unor parcursuri de invatare flexibile, inclusiv
prin orientarea profesionald si validarea competentelor dobandite

Apelul de proiecte MySMIS: POCU/860/3/1.2/ 143404
Autoritatea de management este Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene

Organismul intermediar: Organism Intermediar Regional pentru Programe
Europene Capital Uman

J

Titlu proiect

Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii IMM din
Regiunea Nord Vest

Beneficiar /Achizitor

Camera de Comert si Industrie Cluj

Informatii privind

Cod de inregistrare fiscala: 1065547

beneficiarul Municipiul Cluj-Napoca, Romania, Str. Horea, nr. 3, judetul Cluj, cod postal
400174, Romania , tel. 0364-430980, fax 0364-430991, persoana de contact
Bogdan Georgescu, e-mail office@ccicj.ro

Cod MySMIS 143404

Regiunea Nord Vest

Legislatia aplicabila

Ordinul nr. 1284/2016




2. Informatii despre procedura de achizitie

Tip procedura

Procedura competitiva canform prevederilor ORDINULUI Nr. 1284/2016 din

. 8 august 2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile

. solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de
furnizare, servicii sau lucrari finantate din fonduri europene, EMITENT

| MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE, PUBLICAT iN: MONITORUL OFICIAL
NR. 618 din 12 august 2016

Obiectul achizitiei

Curs nivel 3 - Operator calculator electronic si retele (OCER), pentru 80 de
persoane, 360 ore.

Descriere achizitie

Notiuni de baza:

» Aplicarea prevederilor legalereferitoare la sanatatea si securitatea in munca si in domeniul
situatiilor de urgenta: normative generale si prevederi specifice activitatilor desfasurate de operatorul
de introducere, validare si prelucrare date la locul de munca.

= Utilizarea echipamentelor periferice: caracterisiti; instalare, utilizare, intretinere;
igestionare echipamente in retea.

= Introducerea si validarea datetor in MS Word, MS Excell, MS Power Pont si MS Access: reguli si
sabloane de introducere a datelor; crearea de documente, scrisori, plicuri, etichete, sheets, slide-uri,
baze de date excell si access, proiectare si gestiune baze de date access;

tabele-formulare-rapoarte access, relationarea datelor;

imagini si grafice si diafragme;

utilizarea spelling si grammar;

watermark, header & footer, footnotes, Link, Hyperlink, Table of Contents;

Facilitati de asigurare a securitatii datelor in aplicatiile Office;

® Prelucrarea datelor :

tabele si calcul mathematic in word,

formule matematice, functii, sortari, subsortari, filtrari avansate, facilitati data tools ;

creare macros ;

[proiectare interogari pentru vizualizarea/efectuarea de calcule aplicate selectiv asupra datelor;

importuri si exporturi de date intre aplicatiile Office ;
proceduri diverse de prelucrare a datelor,

80530000-8 Servicii de formare profesionala

Coduri CPV

Valoarea estimata fara

TVA (lei) 105.920,00
Valoarea estimata

inclusiv TVA (lei) LUy
Data lansare procedurd | 08.05.2023




Data limita de primire a
solicitarilor de clarificari
din partea ofertantilor

11.05.2023, ora 12.00

Modalitate de
transmitere a
solicitarilor de clarificare

Prin e-mail la adresa mentionata in sectiunea Informatii generale

Data transmiterii
raspunsului la solicitdrile
de clarificari

15.05.2023, ora 12.00

Data si ora limita de
depunere a ofertelor

19.05.2023, ora 12.00

Locul de depunere a
ofertelor

Sediul Camerei de Comert si Industrie Cluj, din Municipiul Cluj-Napoca,
Romania, Str. Horea, nr. 3, judetul Cluj, cod postal 400174, Romania.
Ofertele vor fi depuse personal sau se vor trimite prin posta/curier.

Valabilitate oferta

30 zile

Oferte alternative

Nu se accepta oferte alternative

|
|
: Modul de depunere al
|

ofertelor

Ofertele se vor depune pe suport hartie, intr-un exemplar original, n plic
inchis, cu respectarea tuturor cerintelor prevazute in prezenta
documentatie. Fiecare pagina trebuie semnata in original, iar oferta trebuie
numerotata pe fiecare pagina.

Pe plic se va mentiona:

¢ Numele Beneficiarului Camera de Comert si Industrie Cluj

* Numele, adresa si persoana de contact a operatorului economic
ofertant

¢ Mentiunea: Pentru procedura competitiva de achizitie
»Curs nivel 3 - Operator calculator electronic si retele {(OCER), pentru
80 de persoane, 360 ore.”

®* Mentiunea: "A nu se deschide inainte de data de 19.05.2023, ora

12.00

Informatii si documente

1. Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului sau
echivalent. Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa
fie reale si actuale la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor.
Prin certificatul constatator ofertantul va dovedi ca are dreptul licit
(cod CAEN relevant autorizat} pentru furnizarea de programe de
formare profesionala ce fac obiectul prezentei proceduri. Certificatul
constatator va fi utilizat si pentru a dovedi respectarea prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 - Formularul nr 1 din
sectiunea C Formulare.

Documente care atesta experienta operatorului economic in




care trebuie incluse in | furnizarea cursurilor. Documente care atesti competenta
formatorului/formatorilor: Cv, diploma studii, documente privind
oferta experienta profesionala relevanta.

" Oferta financiard completata pe modelul din Formularul nr 2 inclusiv

Anexa din Sectiunea C Formulare. Ofertele vor fi prezentate in LE!.

4. X ; A
Propunere tehnicad — Formularul nr 3, din care trebuie si rezulte

minim, punctual, conformitatea cu sectiunea B Specificatii tehnice
pentru serviciile ce urmeaza a fi achizitionate .

Toate documentele trebuie sa fie intocmite in limba roméani sau si fie
traduse in limba romana. In cazul in care traducerile nu sunt facute de citre

Limba in care se depun . I . ;
P un traducator autorizat reprezentantul operatorului economic ofertant

SUSH trebuie sa certifice pe fiecare pagina faptul cd isi asuma corectitudinea
traducerii.
Solicitdrile de clarificari telefonice sau ofertele primite dupa termenele

Alte informatii limita de mai sus nu vor fi luate in considerare. Ofertele care sunt transmise

dupd termenul limitd pentru depunere se vor returna nedeschise.

Informatii despre modul | Beneficiarul privat nu are obligatia sd aleagé oferta cu pretul cel mai scizut.|
de atribuire in alegerea ofertei castigatoare primeaza calitatea ofertei tehnice si
experienta in furnizarea cursurilor.

Publicarea pe Site
www.fonduri-ue.ro -
rubrica - achizitii
beneficiari privati, a
anungului de semnare a
contractului cu
ofertantul desemnat
castigator

| In termen de maxim 5 zile calendaristice de la semnarea contractului de
furnizare, conform prevederilor Ordinului Ministerului Fondurilor
! Europene nr. 1284/2016

Nota:

a. Orice comunicdri legate de aceasta procedura de achizitie se vor face numai in scris la datele de
contact prevazute in aceasta sectiune, in atentia persoanei de contact, cu referire directd la
denumirea procedurii,

b. Ofertele primite dupa termenul limita de depunere precizat mai sus se vor returna nedeschise.



3. Informatii privind contractul de furnizare

Tipul contractului

Contract de SERVICII

Durata contractului

8 (opt ) luni

Termen de livrare

Pana la finalizarea contractului

Ajustarea pretului contractului

Pretul este ferm, nu se accepta ajustarea pretului contractului

Locul de livrare

Cursurile se vor desfasura on-line pe o platforma special dedicata
comunicarii in grup (Exemplu: Skype, Zoom, Microsoft Teams
etc) sau in sistem hibrid {direct si on-line).

Modalitate de plata

In termen de maxim 60 de zile de la data livrarii produselor si semnarii
procesului verbal de receptie sau de la data depunerii

cererii de plata/ sau rambursare in functie de

disponibilitatile financiare existente la momentul livrarii.

Informatii contract

Contractul se va semna numai cu operatorul economic desemnat prin
nota justificativa de atribuire. Inainte de semnarea contractului
ofertantul castigator va semna declaratia cu privire la conflictul de
interese pe modelul din Formularul nr 4.

Documentatia de achizitie nu contine un model standard de contract,
acesta va fi negociat intre beneficiar si operatorul economic
castigator.

Contractul trebuie sa mentioneze datele de identificare ale celor doua
parti semnatare, obiectul, valoarea si durata contractului.

Specificatiile tehnice, clarificarile si oferta sunt anexe ale
contractului, care nu se pot modifica prin acesta.

Orice modificare a contractului se realizeaza prin act aditional si
doar in perioada de executie a acestuia.

Sunt interzise modificarile contractului care favorizeaza
ofertantul castigator.

Orice contract semnat in conditiile legislatiei nationale Tn vigoare
incepe sa producd efecte din momentul semndrii acestuia de
catre ambele parti. Anterior semnarii contractului nu pot fi
furnizate servicii si nu pot fi efectuate plati. Acelasi principiu este
aplicabil si actelor aditionale la aceste contracte.




4. Bugetul achizitiei

Bugetul detaliat al achizitiei este prezentat in tabelul de mai jos:

Nr crt Denumire produs/serviciu Cantitate | Pretlei fara TVA | Valoare lei fara TVA
1 1 105.920,00 105.920,00
Curs nivel 3 - Operator calculator I
electronic si retele {OCER), pentru 80 i
de persoane, 360 ore. |
TOTAL fara TVA 105.920,0
TOTAL inclusiv TVA 105.920,0

Sectiunea B - SPECIFICATII TEHNICE

1. Cerintele minimale pentru serviciile ce fac obiectul prezentei proceduri sunt:

Nr. Crt. Dem-.u-mre Cantitate | Specificatii.tehnice minime
serviciu
. Notiuni de baza:

Curs nivel 3 - ¢ ) i ) . |
Operator * Aplicarea prevederilor legalereferitoare la sanatatea si securitatea
calculator in munca si in domeniul situatiilor de urgenta: normative generale si
electronic si prevederi specifice activitatilor desfasurate de operatorul de
retele (OCER), introducere, validare si prelucrare date la locul de munca.
pentru 80 de . . I

i persoane, 360 1 » Utilizarea echipamentelor periferice: caracterisiti; instalare,

ore.

utilizare, intretinere; gestionare echipamente in retea.

* Introducerea si validarea datelor in MS Word, MS Excell, MS Power
Pont si MS Access: reguli si sabloane de introducere a datelor;
crearea de documente, scrisori, plicuri, etichete, sheets, slide-uri,|,
baze de date excell si access, proiectare si gestiune baze de dateﬁ
access;

tabele-formulare-rapoarte access, relationarea datelor;
imagini si grafice si diafragme;

utilizarea spelling si grammar;

watermark, header & footer, footnotes, Link, Hyperlink, Tabie off
Contents;

Facilitati de asigurare a securitatii datelor in aplicatiile Office;



» Prelucrarea datelor :
tabele si calcul mathematic in word;

formule matematice, functii, sortari, subsortari, fiitrari avansate,
facilitati data tools ;

icreare macros ;

proiectare interogari pentru vizualizarea/efectuarea de calcule
aplicate selectiv asupra datelor;

importuri si exporturi de date intre aplicatiile Office ;
proceduri diverse de prelucrare a datelor.

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
Manager de proiect

Bogdan Georgescu



