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Aprobat,
Presedinte
ing. Stefan- Florea DIMITRIU

Raport de activitate

In perioada 25-31.08.2023 in cadrul Departamentului de Consuitanta in afaceri, membri, Registru
National de Publicitate Mobiliara se vor desfasura urmatoarele activitati;

Nr. ACTIVITATI
crt.

1. Curente -elaborare si transmitere raspunsuri la solicitarile primite si
corespondenta repartizata;
-activitati de corespondenta generala pentru membrii,
clienti, potentiali clienti (telefonica, scrisa si electronica).

2. Membri -centralizare situatie cotizatii restante;
-activitate de contactare telefonica-clarificare cotizatii
restante;
-activitate de actualizare baza de date;
-activitate de transmitere extrase de cont pentru debite
restante;
-activitate informare/atragere de membri ai CCI Cluj.

3. Registru National de -selectare  modif./completare  legislatie  publicitate

Publicitate Mobiliara mobiliara;

-inscrierea bunurilor mobile in Registrul de publicitate
mobiliara (avize initiale, modificatoare sau stingeri);
-acordarea de consultanta si indrumare de specialitate in
vederea inregistrarii avizelor;

4. Standarde -activitate de selectare standarde conform solicitarilor
depuse;
-activitate de transmitere oferte de pret conform
solicitarilor formulate;
-activitate de generare si listare a standardelor solicitate de
client.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluf
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5. Consultanta in afaceri -activitate de consultanta in  domeniul societatilor
comerciale persoanelor interesate si recrutare potentiali
clienti:

-activitate de intocmire acte constitutive, statute, hotarari
societati comerciale pentru clienti;

-activitate de completarea documente online in vederea
inregistrarii pe site-ul O.R.C.de pe langa Tribunalul Cluj;

-depunere/ridicare documente la /de la sediul O.R.C. de pe

langa Tribunalul Cluj.

6. Topul firmelor -activitate de transmitere oferta diplome baza de date
Topul firmelor 2022,

-activitate de consultare/verificare clasament Topul
firmelor 2022;

-activitate de intocmire/diseminare diplome Top 2022.

" Intocmit,
Sef Birou Consultanta in afaceri, Membri, RNPM
¢.j. Medg Tibrea

b

24.08.2023
Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj _
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Aprolfa
Presedinte Ing. Stefan/DJMITRIU

Birou Consultanta, Membri si RNPM

Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 18.08.2023-24.08.2023

In data de 18.08.2023-VINERI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si
raspuns

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Intocmire fisa pontaj luna in curs

e Redactare Imputernicire semnare formulare specifice inmatriculare PFA, preluare
documentatie

e Re-transmitere notificare cotizatii scadente pe luna in curs

e Arhivare documente inregistrate in cursul saptamanii

In data de 21.08.2023 — Luni

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si a biroului de eliberare certificate de origine raspuns

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Verificare si semnare fise informare primite de la expert grup tinta din Baia Mare,
scanare si retransmitere

o Redactare hotarare deschidere punct de lucru si autorizare ob. De activitate SRL
asociat unic
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* Redactare Statut actualizat deschidere punct de lucru si autorizare ob. De activitate
SRL, asociat unic

* Corespondenta via email Romexpo si promovare in Gazeta Afacerilor program
Expozitional 2023

In data de 22.08.2023 -MARTI

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului Consultanta
si a biroului de eliberare certificate de origine raspuns

2 Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.

Verificare si semnare fise informare primite de la expert grup tinta din Satu Mare, scanare
si retransmitere
Completare cerinte RT pentru perioada de raportare

* Redactare hotarare schimbare sediu si renuntare la ob. De activitate neautorizate,
SRL doi asociati

* Redactare Statut actualizat schimbare sediu si renuntare la ob. De activitate
neautorizate, SRL doi asociati, redactare imputernicire si transmitere via email
formulare specifice inregistrarii la ORC Cluj

* Facturare cotizatie scadenta pentru RMB INTER AUTO si ENERGOBIT,
transmitere Factura aferenta via e-mail

In data de 23.08.2023 -MIERCURI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
Consultanta si raspuns

* Selectie lista firme conform solicitarii primite pe e-mail
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* Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Completare cerinte RT pentru perioada de raportare

o Completare raport activitate servicii de promovare ROMEXPO

In data de 24.08.2023- Joi

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
consultanta si raspuns

¢ Urmarire si verificate in extrasele de cont a cotizatiilor scadente incasate

* Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Intocmire Raport activitate pe luna in curs

e Intocmire raport saptamanal

Beatrix Cociliba cons. juridic

CKU&/
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si ARHIVA ELECTRONICA

Ref: Raport de activitate saptamana 18.08.2023 - 24.08.2023

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 18.08.2023

» Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Rezervare denumire pentru 4 ( patru) PFA-uri

» Consultanta si preluare documente in vederea inmatriculariii unui PFA

+ Consultanta si preluare documente in vederea depunerii unei mentiuni SRL

e Verificare documente, completare formulare, scanare in vederea depunerii acestora la
ONRC Cluj , electronic pe portalul online pentru -

CRISAND.L. |
CRISAN DENISA IOANA 1L

¢ Intocmire raport privind documentele semnate electronic si depuse online

* Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Clyj

» Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti

o Eliberare documente

Activitati Poicct 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (preluare si verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT)

e [dentificare IMM si angajatii acestora, eligibili pentru inscrierea la cursurile proiectului

o Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

o Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect
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Luni, 21.08.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Rezervare denumire pentru trei PFA-uri

Preluare documente in vederea inregistrarii unui PFA

Pregatire documente si formulare in vederea semnarii acestora de catre client
Pregatire documente necesare la ONRC Cluyj

Deplasare ONRC Cluj ( eliberari , depuneri)

Verificare documente, completare formulare, scanare in vederea depunerii acestora la
ONRC Cluj , ghiseu unic pentru

IONIALEX COMIMPEX SRL

Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluyj
Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti
Eliberare documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest
Activitati specifice expert selectie si evidenta GT :

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

Identificare IMM si angajatii acestora, eligibili pentru inscrierea la cursurile proiectului
Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Marti 22.08.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Rezervare denumire L.I.

Preluare si pregatire documnte in vederea semnarii de catre clienti ( inmatriculare doua
PFA-uri)

Verificare si preluare documnte in vederea depunerii unei mentiuni SRL
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Verificare documente. completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:

MEL & EDU LOGISTICSR L
ZSODEX IMPEX SR.L

Intocmire raport privind documentele semnate electronic si depuse online
Eliberare documente
Indosariere documente consultanta

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

Identificare IMM si angajatii acestora, eligibili pentru inscrierea la cursurile proiectului
Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Miercuri, 23.08.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Consultanta si preluare documente in vederea inmatriculariii unui PFA

Consultanta si preluare documente in vederea depunerii unei mentiuni SRL

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare

electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:
WELLNESS DAQ SRL

PETRICHOR SR.L.

Intocmire raport privind documentele semnate electronic si depuse online
Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj
Eliberare documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

Identificare IMM si angajatii acestora, eligibili pentru inscrierea la cursurile proiectului
Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2



A

CAMEZRA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLU)

iMFNIUN‘ PENTRU AFACEREA TA

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Joi 24.08.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Verificare si preluare documnte in vederea depunerii unei mentiuni SRL
Pregatire documente necesare la ONRC Cluyj

Deplasare ONRC Cluyj ( eliberari , depuneri)

Verificare documente, completare formulare, scanare in vederea depunerii acestora la
ONRC Cluj , ghiseu unic pentru

NASALEAN SERGIU-BOGDAN PFA

Anunt telefonic in vederea eliberarii documntelor ridicate de la ONRC Cluj
Eliberare documente
Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

Identificare IMM si angajatii acestora, eligibili pentru inscrierea la cursurile proiectului
Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

24.08.2023 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

VD\/C“‘*
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
Conform
Programului 18.08.23-24.08.23

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completata, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luand in considerare legislatia incidenta;

» Legea 335/2007 modificata si completati
» Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul vamal comunitar
« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
« Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
» Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

Toate solicitirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au
fost onorate, acestea fiind:

JOI, 17.08.23, dupi predare Raport de activitate:

- Am verificat, analizat corelat documentele transmise/depuse de reprezentantul CERASIND
S.R.L., comparative cu elementele inscrise in draftul certificatului de origne, am imprimat
draftul pe setul certificatului de origine, am semnat pe fiecare pagini, am inregistrat in
Registrul de Eliberari, am pregétit §i am depus mapa pentru semnat,

- Am scanat §i transmis pe amelia@ccicj.ro, am salvat pe desktop, am transmis pe
officef@ccicj.ro certificatul de origine si documentele probante.

- Volum de documente verificate/analizate/corelate/scanate/transmise in format
electronic/fizic: 14 pagini.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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VINERI, 18.08.2023
Pregitire profesionalil caracteristica.
Informare profesionala.

LUNI 21.08.2023
Am interpelat firmele pentru a cunoaste fluxul de verificare, semnare.
Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
21.08.23, pentru un certificat de origine, solicitate de MULTI COLOR S.R.L.,
valoarea prestatiei firid T.V.A.:510 RON, plata s-a efectuat prin casierie.
Am verificat, corelat, analizat continutul documentelor transmise in format electronic,
pentru certificatul de origne solicitat de MULTI COLOR CORPORATION.
Am redactat draftul, am imprimat draftul pe setul certificatului de origine, am inregistrat in
Registrul de Eliberari, am pregitit 5i depus mapa pentru semnare.
MARTI 22.08.23
Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul MULTI COPLOR
CORPORATION, am semnat pe fiecare pagind, am scanat, am transmis pe
amelia@ccicj.ro, am salvat pe desktop, am transmis pe office@ccicj.ro certificatul de
origne si documentele probante.
MIERCURI 23.08.2023
Arhivare aplicatii si documentatii certificate de origne emise.
Informare, pregitire profesionala.
JOI 24.08.2023
Prin Departamentul Economic-Casierie, am solicitat intocmirea unei facturi in data de
24.08.23, pentru 30 de certificate de origine, solicitate de ECOLOR valoarea prestatiei
fira T.V.A.: 13.800 RON, plata ea efectueazi prin O.P.
IN procesul de verificare, corelare, analizare continutul documentelor transmise in format
electronic, pentru certificatele de origne solicitate de ECOLOR.
Am verificat, corelat in format fizic documentele depuse de reprezentantul CLASS
SHOE, am semnat pe fiecare pagini.
Am intocmit Programul de activitate, si Raportul de activitate.
Certificatele de origine emise in aceasti siptimini, produc efecte juridice pe teritoriul
urmiétoarelor firi: TURCIA, KUWEIT, HONG KONG, TURKMENISTAN.
Cu stimi: Consilier juridic, Drigan Amelia-Maria -
Master, in Specializarea: ADMINISTRA‘FIA SI RELATIILE DE MUNCA IN
DREPTUL INTER SI COMUNITAR X;{}b

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud, Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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Raport - Consilier Afaceri Europene

TMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

In perioada 21 - 24 august 2023 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati:

Nr.

crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Activitati CC] Cluj - Editare informatii utile despre Argentian,
Chile si Costa Rica;
Schimb de informatii prin e-mail cu
participantii la misiunea economica
Argentina si Chile.
Concediu de odihna in 18 a1 el 15t 2023

| 2. | Proiect POCU 143404 Selectare si editare lista IMM -uri care au

trimis cel putin 3 angajati la cursul de
Competente digitale;

Editare si trimitere e-mail catre iMM-uri
selectate pentru evaluarea ex post a
cursului,

Schimb de e-mal-uri cu expertii din
proiect.

Concediu de odihna in 18 august 2023.

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Aface

r'iu&g)ene
%w

Str, Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: officef@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
sdptdmana: 18.08. -24.08.2023

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrati in functia de consilier economic in economie generali, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitati. In perioada de raportare, 18.08. -24.08.2023 au fost desfisurate urmitoarele
activitdfi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicirii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de cdtre conducere;

- zilnic urmdrirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera §i Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completati;
- zilnic am desfasurat activitdti pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionala din cadrul
proiectului ,,Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest” proiect POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat/publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei “Gazeta A facerilor”
18.08.2023. — am mediatizat tdrgul INDAGRA 2023, cel mai important eveniment de networking
agricol din Romania, organizat de ciitre Romexpo in parteneriat cu Camerele de Comert si Industrie
din Roménia,care se va desfasura in perioada 25-29 octombrie 2023,in cadrul centrului expozitional
- am transmis online raspunsul la solicitarea Camerei de Comert si Industrie Cluj inregistrata cu nr.
123519/25.07.2023. din cadrul proiectului POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea
sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest”;
- am difuzat raspunsul Supercom S.A. Cluj-Napoca transmis cétre Asconsulting SRL Cluj prin care
se face cunoscut faptul ca, domeniul salubrizarii se afla in plind modificare legislativi fiind
influentat de evolutia implementarii Sistemului Integrat, Management al Degeurilor in judeful Cluj;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langi Tribunalul Cluj;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office(@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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21.08.2023.- am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2023 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat intre Romexpo S.A. Bucuresti si
Camera de Comert si Industrie Cluj.

- am difuzat de la Centru de Elaborare Proiecte Unionale Targu-Mures ghidul solicitantului la apelul
de proiect”Programul Regional Nord-Vest13 1B-Cresterea competivitatii IMM-uri Reg Nord-Vest™
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptiména 21.08.-25.08.2023;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;

22.08.2023.- am mediatizat targul Indagra Food 2023, eveniment de networking agricol din
Romania, organizat de catre Romexpo in parteneriat cu Camerele de Comert si Industrie din
Roménia, care se va desfasura in 25-29 octombrie 2023, in cadrul centrului expozifional Romexpo
— de la Ministerul Economiei, Antreprenoriatului i Turismului (MEAT) am distribuit anunful cu
Schema de minimis §i procedura de aplicare a acesteia care au fost publicate, 17 august a.c., in
Monitorul Oficial. Apelul de proiecte va fi lansat in luna septembrie 2023;

- am transmis la Banca Transilvania Cerere de Rambursare anticipata nr 13141229 din 2.11.2022.
- am distribuit anunful cu Programele nationale ,,Comerf & Servicii”, ,,Microindustrializare —
Fabricat in Roménia” si ,.Accelerare a dezvoltarii IMM-urilor”, lansate spre consultare publici de
la Ministerul Economiei, Antreprenoriatului si Turismului;

- am distribuit online documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe ldngd Tribunalul Cluj;

23.08.2023.- am finaintat electronic de la Consiliul Judetean Cluj cererea din partea Avangarde
Group, prin intermediul céreia se solicitd o serie de informatii referitoare la judetul Cluj
- am inaintat format tiparit de la Vodafone Romaénia S.A. Bucuresti pentru abonamentul de TV de
la parterul ciddirii Horea nr.3 si abonament internet/TV Astoria Servicii actele pentru a fi semnate;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;
24.08.2023.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

in saptaiména 18.08. -24.08.2023 am tinut evidentele de contabilitate primard, am editat
facurile pentru utilittile aferente lunii august 2023 si am urmarit incasarea creantelor aferente
facturilor emise in luna august pentru chirie/utilitati/servicii curatenie clientilor Asconsulting SRL
Cluj-Napoca.

Prin activitatile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, %
zabo Ibolya

Consilier economic in economie general
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