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Birou Consultanta, Membri si RNPM

Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 08.09.2023-14.09.2023

In data de 08.09.2023-VINERI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si
raspuns

® Intocmire lista firme jud Cluj cu date de contact ca raspuns solicitarii unui studiu
intreprins de compania KLAIN SRL, in colaborare cu Universitatea Babes-,Bolyai

e Intocmire borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr inregistrarile in
RNPM, decada 1-10.09.2023

o Completare actualizare date contact ptr TOP Firme 2023

e Rezervare disponibilitate firma noua DREAM ELEMENTS SRL, consultanta
initiala infiintarii firmei

° Arhivare documente inregistrate in cursul saptamanii

In data de 11.09.2023 — Luni

® Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

e Corespondenta via email Romexpo pentru transmiterea unuei planse cu Targul
BIFE SIM 2023, afisare display

 Transmitere via e-mail a unei liste cu circa 100 firme din jud Clyj pentru studiul
intreprins de firma Klain SRL
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° Transmitere borderou via e-mail cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr

inregistrarile in RNPM, decada 1-10.09.2023, catre CCIR

Completare/actualizare date contact ptr TOP Firme 2023

In data de 12.09.2023 -MARTI

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului Consultanta

si raspuns

Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Verificare eligibilitate in vederea participarii la cursurile gratuite oferite de Proiect

pentru INVEST SERVICII COMERCIALE, convorbire telefonica de informare despre
cursurile gratuite

Predare documente eliberate de la ORC Cluj

Rezervare denumire firma noua in aplicatia Recom ptr PERSONAL FIT
COACHING SRL

Completare/actualizare date contact ptr TOP Firme 2023

Transmitere via email catre membri si colaboratori a invitatiei la Evenimentul lansat
de PlanRadar pentru firmele de constructii si imobiliare

Transmitere via email catre membri si colaboratori a solicitarii de parteneri a firmei
norvegiene Strag AS

Redactare Statut asociat unic ptr PERSONAL FIT COACHING SRL
Imputernicire si semnare documente si formulare specifice inmatricularii la ORC
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In data de 13.09.2023 -MIERCURI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
Consultanta si raspuns

° Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Verificare semnare si transmitere scan Fise informare partial, primite de la expertul
GT din Baia Mare
e Completare/actualizare date contact ptr TOP Firme 2023
® Redactare statut 3 asociati ptr DREAM ELEMENTS SRL

® Intocmire lista firme care au renuntat la calitatea de membru(partial)

e Completare raport activitate de promovare ROMEXPO

In data de 14.09.2023- Joi

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
consultanta si raspuns

e Urmarire si verificare in extrasele de cont a cotizatiilor scadente incasate
e Completare/actualizare date contact ptr TOP Firme 2023

e Intocmire raport saptamanal

Beatrix Cogiyba cons. juridic



