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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Birou Consultanta, Membri si RNPM

Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 01.09.2023-07.09.2023

In data de 01.09.2023-VINERI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului si
raspuns

e Redactare Imputernicire semnare formulare specifice inmatriculare PFA, preluare
documentatie

e Transmitere notificare cotizatii scadente pentru luna in curs : AMPRENTA,
DELTA MED, EMUGE, INVEST SERVICII, LA IMACULATA, NEW YORK
DENTAL, RECON PREFABRICATE, TEKTUM, TERAPIA, YONDER, AHA
BEAUTY, CHIMEREX si NIGE IMPEX

e Completare actualizare date contact ptr TOP Firme 2023

e Rezervare disponibilitate firma noua DREAM ELEMENTR SRL, consultanta
initiala infiintarii firmei

e Arhivare documente inregistrate in cursul saptamanii

In data de 04.09.2023 — Luni

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

e Facturare cotizatie scadenta pentru REDHEAD DISTRIBUTION si intocmire
Adeverinta de membru in vederea participarii la Cosmetic Beauty din luna
septemrie 2023, ROMEXPO
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

iMF‘REUNA PENTRU AFACEREA TA

Corespondenta via email Romexpo si promovare in Gazeta Afacerilor Calendar
Expozitional 2023 — act aditional la Contractul214/25.04.2023

Facturare cotizatie scadenta pentru TERAPIA si urmarire incasare

Completare/actualizare date contact ptr TOP Firme 2023

In data de 05.09.2023 -MARTI

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului Consultanta

Si raspuns

Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.

Verificare eligibilitate in vederea participarii la cursurile gratuite oferite de Proiect

pentru INVEST SERVICII COMERCIALE

Inregistrare in RNPM, a unui aviz de stingere ptr Ludanis, Facturare si urmarire
incasare

Corespondenta cu Romexpo,transmitere act aditional la Contractul? 14/25.04.2023
Facturare cotizatie scadenta ptr AHA BEAUTY si eliberare Adeverinta de
membru in vederea participarii la Cosmetic Beauty din luna septemrie 2023,
ROMEXPO

Predare documente eliberate de la ORC Cluj

Completare/actualizare date contact ptr TOP Firme 2023

Factura cotizatie scadenta si transmitere scanvia email pentru : RECON, INVEST
SERVICII, TEKTUM si YONDER

Transmitere via email catre membri si colaboratori a Invitatiei la expozitiile
comerciale din Indonezia
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iMPrREUNA PENTRU AFACEREA TA

In data de 06.09.2023 -MIERCURI

® Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
Consultanta si raspuns

° Transmitere via email catre membri si colaboratori g Invitatiei la expozitiile
comerciale din Indonezia

* Completare/actualizare date contact ptr TOP Firme 2023
 Factura cotizatie scadenta si transmitere scanvia email pentru LA IMACULATA
o Eliberare, via email, Adeverinta de membru pentru RED HEAD in vederea

® participarii la Cosmetic Beauty din luna septemrie 2023, ROMEXPO

In data de 07.09.2023- Joi

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
consultanta si raspuns

e Urmarire si verificare in extrasele de cont a cotizatiilor scadente incasate
e Completare/actualizare date contact ptr TOP Firme 2023

® Intocmire raport saptamanal

Beatrix Cociuba cons. juridic



