CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
CABINET PRESEDINTE IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Raport privind activitatile desfasurate
saptaména: 08.09.2023.-14.09.2023.
Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie generald, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ¢ in perioada de raportare am indeplinit sarcinile
si responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite tipuri de
activitati. In perioada de raportare, 08.09.2023.-14.09.2023. au fost desfasurate urmatoarele
activititi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:
- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;
- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;
- zilnic urmirirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;
- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camera si Asconsulting;
- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Clyj;
- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificatd si completata;
- zilnic am desfisurat activititi pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionald din cadrul
proiectului ,,Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru angajatii IMM din Regiunea
Nord Vest” proiect POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor
digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat/publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei “Gazeta Afacerilor”
08.09.2023. —am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul 2023,
Cosmetics Beauty Hair Expozitie internationald de produse si pentru cosmetica, ingrijire corporald
si coafura si Bife-Sim — Térgul International de Mobils, Echipamente si Accesorii 21-24 09.2023;
~ am distribuit electronic de la Centrul de Elaborare Proiecte Unionale CEPU Téargu Mures un
Chestionar pentru identificarea sansei de reusité la apelul de proiect PR Regiunea Nord-Vest 131 .a/l
- am intocmit si transmis online raspunsul Camerei de Comert de Industrie Cluj nr.1740 din
08.09.2023.1a convocarea Sedintei de Colegiu de Conducere al Camerei de Comert si Industrie a
Romaniei care va avea loc 12 septembrie 2023, ora 11.00, la Sala Titulescu, pavilion B3, Romexpo
- am transmis electronic de la Rezolutiile Biroului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie
a Romaniei care au fost adoptate in sedinta din data de 08 august 2023;
- am scanat si transmis electronic de la Camera de Comert si Industrie Cluj scrisoarea nr. 1750
din 07.09.2023 Ambasada Romaniei in Republica Argentina referitor la misiunea economicd in
Republica Argentina 28 decembrie 2023 —7 ianuarie 2023;
_ am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
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de pe langa Tribunalul Cluj;
11.09.2023.- am mediatizat evenimentele de specialitate din cadrul DENTA 2023
-expozitia internationald de produse si echipamente pentru medicind si tehnicd dentard si
ROMMEDICA -tirg international de medicind si farmacie, organizate de citre Romexpo
in perioada 12-14 octombrie 2023, in cadrul centrului expozitional Romexpo;
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptaména 11.09.-15.09.2023;
- am inaintat adresa Camerei de Comert si Industrie a Romaniei pentru comunicarea datei
programate la eveniment Topul Firmelor la nivelul judetului pentru o centralizare la nivel national;
- am efectuat activitdti de incepere a cursului de ,,Competente digitale de utilizare a tehnologiei
informatiei ca instrument de invdtare si cunoastere”:proiect “Dezvoltarea sustenabild a
competentelor digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” care se va desfasura 1n perioada 11.09.
—03.10.2023 pentru grupa 2-a cursanti din judet Satu-Mare in sistem online platforma Zoom;
- am transmis membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie Cluj si am
mediatizat suportul informational lunar- pentru luna august 2023 convenit in cadrul protocolul intre
Directia Regionald a Finantelor Publice Cluj-Napoca si Camera de Comert si Industrie Cluj.
- am mediatizat invitatia de la Aeroportul International Avram Iancu Cluj la un concert de muzica
clasica greceascd care va avea loc la Aeroport International Avram Iancu Cluj, in data 17.09.2023;
- am transmis electronic documentele dobindire sediu la Camera de Comert si Industrie judetene
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;
12.09.2023.- am mediatizat de la Ambasada Romaniei la Stockholm care transmite prin Biroul de
Promovare Comercial-Economicd invitatia companiei norvegiene Strag AS de participare a
producétorilor roméni de Merlot rosu la licitatia organizata de monopolul de stat Vinmonopolet.
- am mediatizat invitatia de la PlanRadar Romania care va organiza un eveniment exclusiv de
networking pe data de 14.09.2023 in Bucuresti o oportunitate excelentd de a extinde reteaua de
contacte si de a impartasi idei cu alti lideri din sectorul constructii §i imobiliare din Romania.
- am distribuit online documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului
Comertului de pe langd Tribunalul Cluj;

13.09.2023.-am intocmit si transmis scrisori de mutumire la Camera Camera de Comert st Industrie
Brasov, Camera Camera de Comert si Industrie Bacau si Camera Camera de Comert, Industrie,
Navigatie si Agriculturd Constanta ;
- am efectuat activitati de derulare a cursului de »Competente digitale de utilizare a tehnologiei
informatiei ca instrument de invitare si cunoastere”:proiect “Dezvoltarea sustenabili a
competentelor digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” care se va desfdgura in perioada 11.09.
—03.10.2023 pentru grupa 2-a cursanti din judet Satu-Mare in sistem online platforma Zoom;
- am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul 2023 primit in urma
conventiei din cadrul protocolului incheiat intre Romexpo S.A. Bucuresti;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;
14.09.2023.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;
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In saptimana 08.09.2023.-14.09.2023. am tinut evidentele de contabilitate primard, am
urmdrit incasarea creantelor si am editat facurile lunii septembrie 2023 pentru chirie/utilitati/servicii
curdtenie clientilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca.
R / ’ )
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general

Cu consideratie,
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