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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
Ind.STEFAR
RAPORT DE ACTIVITATE
03.11.2023-09.11.2023
JUHASZ SANDA
03.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsuiting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCl Ciuj si Asconsulting

- Intocmit situatii solicitate de Garanti Cluj .

- Finalizare documentatie pentru asigurare de viata Asirom.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intoemit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

06.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CC! Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCI Cluj si Asconsulting

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Intocmit situatii solicitate de Garanti Cluyj .

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

07.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca ziinic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCl1 Cluj si Asconsulting

- Intocmit situatii solicitate de Garanti Cluj .
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- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Activitate pe proiect POCU ID143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CClI Cluj si Asconsulting

08.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCl Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCI Cluj si Asconsulting

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti;Btransilvania.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

09.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCl Cluj si Asconsulting

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti;Btransilvania

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Activitate pe proiect POCU ID143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsuiting

Director Economic
Juhasz Sanda
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE

03.11.2023 - 09.11.2023

REUT AURELIA

03.11.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si 5.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL,
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI,;

intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrut de ¢asa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU D 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;
Informarea periodicd privind modificarile legislative in domeniu;

06.11.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsuilting SRL;
Intocmit ordin de plata CClI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si 5.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;
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07.11.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC| Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si 5.C.Asconsulting SRL,;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL,

Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate si S.C.Asconsulting SRL privind materialele sanitare existente in stoc.
Servicii de resurse umane pentru CClI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

08.11.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregisirat si transmis online la Garanti Bank taxa CRC;

Intoemit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat 1a CCl cat si la 8.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU ID 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile jegislative in domeniu;

09.11.2023

Aclivitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Coment si Industrie Cluj si 5.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara salar a
angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Activitate pe Proiect POCU 1D 143404;

Servicii de resurse umane pentru CCi si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.Ayrglia Reut
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S! OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 03.10.2023 - 09.11.2023 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.
1. Oficiul Juridic | 03.11.2023 - Verificarea si intocmirea arhivei electronice cu documentele emise

de expertii proiectului pentru luna octombrie 2023.

03.11.2023 - Verificarea, completarea si semnarea documentelor de curs sia
Contractelor de formare profesionala pentru Grupa Il Maramures si Grupa V
Cluj.

03.11.2023 - Corespondenta societatea Expert Business SRL Bucuresti privind
colaborarea pentru depunerea a doua noi proiecte cu fonduri UE pe programul
»1ine pasul”. Studiul proiectului si identificarea posibilitatilor de implementare.
06.11.2023 - Posta speciala.

06.11.2023 — Corespondenta CRFPA Cluj privind comunicarea rezultatelor la
examenul cursului de 360 ore sustinut de ei. Verificarea gradului de absolvire a
cursantilor.

06.11.2023 - Verificarea si modificarea documentelor de achizitie competitiva
Cloud, cu cerintele stabilite de OIR PECU NV si retransmiterea la autoritate.
06.11.2023 - Corespondenta ofiter verificare achizitie competitiva de formare
profesionala Social Media si transmitere raspuns la QIR PECU.

07.11.2023 - Deplasare OIR PECU NV privind clarificarea unor aspecte legate
de achizitile competitive de formare profesionala Social Media si Cloud.
07.11.2023 - Rescanarea unor documente din achizitia competitiva de formare
profesionala Social Media si rearanjarea documentelor electronice in platforma
Mysmis. Comunicarea catre OIR PECU NV.

07- 08.11.2023 - Refacerea documentatiei de achizitie competitiva Cloud,
semnarea electronica, intocmirea arhivei electronice si incarcarea documentelor
in platforma Mysmis. Comunicarea catre OIR PECU NV.

07.11.2023 - Corespondenta CRFPA, Smartmaint si Bittnet Systems privind
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alocarea unor noi cursanti in locul celor care nu s-au prezentat sau au renuntat
si programarea cursantilor la cursuri si examene. Suplimentarea listelor de
cursanti.

08.11.2023 — Verificarea si semnarea documentelor pentru noile proiecte cu
fonduri UE ce se vor depune de Camera pe programul . Intreprinderi Sociale”.
08.11.2023 - Intocmirea CV Bogdan Georgescu si semnarea electronica pentru
noile proiecte ale Camerei pe programul intreprinderi sociale

08-09.11.2023 - Corespondenta Expert Business SRL Bucuresti privind
intocmirea chestionarelor pentru GT pe noile proiecte cu fonduri UE si stabilirea
atributiilor celor doua parti.

09.11.2023 - Verificarea si transmiterea chestionarelor intocmite de Expert
Business SRL Bucuresti catre angajatorul din GT pentru noile proiecte cu
fonduri UE din programul Tine pasul.

09.11.2023 - Verificarea si semnarea electronica a documentelor pentru
proiectele cu fonduri UE Intreprinderi sociale

02.11.2023 —

Zilnic — Semnare! indosariere contracte/documente Camera si documente
depuse online de catre departamentul consultanta.

Zilnic — Studiu legislatie ajutor guvernamental pe domenii de activitate.

Zilnic - Asigurarea serviciilor juridice la Camera, studiu corespondenta, studiul
legislatiei noi aparute pe domenii de interes

Zilnic — Studiu corespondenta, formulare raspuns corespondenta, indosariere
corespondenta si documente Camera.

Curtea de Zilnic - Verificarea redactarii adreselor oficiale catre partile din dosarele
Arbitraj arbitrale. Verificarea situatiei si stadiului dosarelor aflate pe rol si a celor
solutionate.
Zilnic — Verificarea taxelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale.
3. Proiecte -Verificarea activitatilor de selectie realizate de experiii proiectului pentru
Europene persoanele din GT pentru inscrierea la cursurile de Social Media si Cloud.
POCU 143404 | -Urmarirea si verificarea zilnica a stadiului de indeplinire a atributilor expertilor din

proiect si numarului de persoane inregistrate in GT. Corespondenta cu expertii
din teritoriu privind raportarea numarului de persoane inregistrate in GT.

- Consultare experli in vederea organizarii a unui eveniment de informare si de
specialitate pentru angajati si IMM-urile sprijinite in proiect, pentru inscrierea la
cursurile de Social Media si Cloud.
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- Corespondenta experti si lector Ciot Lucian privind desfasurarea noilor grupe
de cursuri pana la finalul proiectului.

- Stabilirea orarului si a modului de desfasurare a cursurilor de Cloud si Social
Media impreuna cu castigatorii licitatiilor si expertii proiectului.

-Corespondenta experti GT si formare profesionala pentru verificarea participarii
cursantilor din Grupei 1 de curs de 360 ore la examenul sustinut de catre CRFPA.
-Alocarea sarcinilor catre expertii din proiect in vederea informarii IMM-urilor si
transmiterea invitatilor la evenimentele de informare organizate in cadrul
proiectului..

-Informarea persoanelor inregistrate in GT care au absolvit cursul de comeptente
IT privind conditiile de desfasurare si oferta de cursuri de formare profesionala
Social Media si Cloud pe proiect.

- Urmarirea stadiului de verificare a CR4.

4. Certificate de La solicitare.
forta majora.
5. Activitati TOP | Intocmire 16 diplome pentru Topul Firmelor pe anul 2023
firme 2020 Intocmire diplome la comanda
6. Activitati -06.11.2023 - Verificarea documentelor, hotararii AGA si a actului constitutiv
Asconsulting modificat la Expo Teransilvania SRL,
si Expo - Intocmire adresa de informare catre asociatii societatii Expo Transilvania
Transilvania privind modificarile la actul constitutiv datorate absortiei si divizarii societatii
Geainv SA.
-Pregatirea documentelorprivind modificararea actului constitutiv la Expo
Transilvania SRL privind fuziunea prin absortie a societatii Trueinvest SA de
catre societatea Geainv SA
Zilnic - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Zilnic — Urmarirea scadentarului contractelor de inchiriere ia Asconsulting SRL
si pregatirea documentelor si actelor aditionale de prelungire a contractelor.
Zilnic - Urmarirea stadiului apelului in dosarul privind litigiul cu OQCPI -BCPI
Cluj-Napoca.
Zilnic - Verificarea situatiei privind incasarile provenite din chirii spatii.
-Corespondenta chiriasi in vederea achitarii chiriei si serviciilor de curatenie.
09.11.2023

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj Ly
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Raport de activitate - saptamana 03-09.11.2023
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.ert. | Departament

Activitati

1. Juridic si Proiect
POCU 143404

-03.11-intocmire registru persoane inscrise in GT subactiv. 1.2 ;
-03.11-selectare firme eligibile ¢f. baza de date IMM-uri jud. SM-BH-CJ;
-03.11-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;
-03.11-contactare firme participare evenim.informare -31.10.2023;
-03.11-solicitare transmitere invitatie evenim informare-curs Cloud;

-06.1 | -prelucrare formulare inscriere GT — 29 angajati-1.2;

-06.1 I -intocmire docum. organizare evenimente POCU 143404,

-06.1 I-selectare materiale specifice pt comunicare GT -1.1;

-06.1 I-verificat/predat set formulare inscriere GT;

-06.11-selectare IMM cf. baza date Regiunea NV POCU 143404;

-06.1 I-selectare firme eligibile evenim. informare POCU 143404 — SM-BH-CJ;
-08.1 | -selectare/intocmire materiale specifice pt comunicare GT -1.2;
-08.11-acorduri/informare prot. datelor cu caracter pers.-GT;

-08.1 1-selectare firme eligibile evenim. informare POCU 143404 — SM-BH-CJ;
-08.11-elab. mat. GDPR - legalitate prelucr. date personale POCU 143404;
-08.11-org/participare evenim informare curs Social Media-Media Shop;
-08.11-centralizare lista firme eligibile cf baza de date IMM-uri Regiunea N-V;
-09.11-selectare/elaborare materiale specifice /documente GDPR;
-09.11-centralizare acorduri prelucrare date personale 1.2;
-09.11-selectare/intocmire documente specifice GT-1.2;

-09.11-activitate coordonare-selectare documente topit arhiva C.C.L Cluj;
-09.11-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;
-09.11-selectare firme eligibile evenim. informare POCU 143404 — SM-BH-CI;

-09.1 | -selectare/intocmire materiale specifice pt comunicare GT -1.1.

BURTAL VEMITAS
Lelication
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2, Curtea de Arbitraj | -03.11-activ.secretariat-comunicare hotarari arbitrale;
Comercial -06.11-activ.secretariat- org/particip sedinta judecata;
International -08.11-activ.secretariat-arhivare inscrisuri dosar;
Cluj -09.11-activ.secretariat-comunicare acte procedurale termen judecata;
-09.11-activ.secretariat-org./participare sedinta judecata.
EX Dep.Consultanta in | -03.11-activitate coordonare- selectare legislatie societati comerciale Lg 3 1/1990; |
afaceri, membri, i -06.1 I-activitate coordonare-constituire societati comerciale; '
Registru national | -06.1 I-activitate coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;
de publicitate -08.1 I -activitate coordonare-transmitere/confirmare talon comanda diplome Top;
mobiliara -09.11-activitate coordonare-selectare documente topit arhiva C.C.I. Cluj
4, Activitati -03.1 I-transmitere solicitare comunicare facturi utilitati;
Asconsulting, -03.11-urmarire depozitare deseuri menajere-+carton;

Astoria Servicii,
Expo

Transilvania

-03.11-solicitare raspuns oferta inchiriere spatiu imobil,
-03.11-participare dezafectare spatiu deseuri menajere-+carton;
-03.11-verificare emitere facturi Electrica Furnizare S.A.;
-03.11-intocmire contract inchiriere+predare spatiu;
-06.11-solicitare raspuns oferta inchiriere spatiu imobil;

-06.1 l-urmarire depozitare deseuri menajere-+carton;
-06.11-verificare emitere facturi Electrica Furnizare S.A.;
-06.11-confirmare plata factura chirie+utilitati noiembrie2023;
-08.11-verificare emitere facturi utilitati Asconsulting SRL;
-08.11-confirmare plata facturi chirie+utilitati noiembrie 2023;
-08.1 1-intocmire raspuns Imocredit conditii functionare;
-08.11-intocmire solicitare reparare scurgere apa canal;
-09.11-deplasare Electrica -solicitare transmitere factura consum;
-09.11-selectare documente inregistrare online ReturRQO Sistem Garantie;
-09.11-urmarire depozitare/ridicare deseuri carton;
-09.11-intocmire act aditional contract inchiriere cam.310;

-09.11-intocmire raport activit. gest deseuri+mediu Expotransilvania SRL

Nota 07.11.2023- CO

tocmit,
¢.j./Nleda Tibrea
|,'l'ye_g—/

BUREAL VERITAS
Certilicatian

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

Romania




h :}z-ﬁ-.




@

CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

iMPRAEUNA PENTRU AFACZREA TA

Birou Consultanta, Membri st RNPM
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 03.11.2023-09.11.2023

In data de 03.11.2023-Vineri

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Redactare materiat informare pentru grupul tinta cu semnare fise informare

e Actualizre baze de date proprii cu cotizatiile scadente incasate

e Receptionarea Taloanelor de confirmare, Facturare, scanare si transmitere
electronica a facturilor in vederea achizitionarii diplomelor

e Inregistrare aviz de fiducie in RNPM, ptr cab. Av. Aldea n. Paul

e Inramare dipléme pregatire livrare

Livrare Diplome TOP 2023

In data de 06.11.2023 — Luni

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

e Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
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Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Transmitere electronica material informare si fese de informare catre grupul tinta
inregistrat

Receptionarea Taloanelor de confirmare, Facturare, scanare si transmitere
electronica a facturilor in vederea achizitionarii diplomelor

Inramare diplome pregatire livrare
ROMEXPO - Completare raport activitate cu pstarile zilnice
Inregistrare aviz de fiducie in RNPM, ptr cab. Av. Aldea n. Paul

Arhivare documente inregistrate in cursul zilei

In data de 07.11.2023 -MARTI

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului Consultanta
si raspuns

Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Receptionarea si verificare fiselor de informare retransmise de catre grupul tinta

Receptionarea Taloanelor de confirmare, Facturare, scanare si transmitere
electronica a facturilor in vederea achizitionarii diplomelor

Inramare dipléme pregatire livrare

Completare raport activitate Promovare Romexpo (cu postarile zilnice)

Facturare cotizatie scadenta si transmitere electronica pentru : EXTRANET si
PRODGLOB

Eliberare documente finalizate de la ORC ptir CLEANMASTERS TEAM SRL
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In data de 08.11.2023 -MIERCURI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
Consultanta si raspiins

e Completare raport activitate Promovare Romexpo (cu postarile zilnice)

e Receptionarea Taloanelor de confirmare, Facturare, scanare si transmitere
electronica a facturilor in vederea achizitionarii diplomelor, catre firmele clasate
in Top 10

o [nramare diplome pregatire livrare
e Eliberare documente finalizate ORC Cluj

¢ Redactare adaugare administrator la SC CLEANMASTERS TEAM SRL, Hotarare
si Statut actualizat

e Facturare cotizatie scadenta si transmitere electronica pentru MTC ROMANIASsi
KAZAL

e Inregistrare aviz initial in RNPM ptr GARAMOND SRL

In data de 09.11.2023- Joi

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
Consultanta si raspuns

. Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Recaptionarea si verificarea fiselor de informare retransmise de catre grupul tinta

e [Inregistrarea in RNPM a unui aviz de fiducie ptr AX PERPETUUM SRL

e Rezervare unicitate firma noua in aplicatia RECON

Intocmit ; Beatri ciuba cons. juridic
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si RNPM

Ref: Raport de activitate saptamana 03.11.2023 - 09.11.2023

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 03.11.2023

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
Redactare hotarare si act constitutiv actualizat in vederea semnarii de catre client
Trimis documente in vederea verificarii si semnarii de catre client

Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti

Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:

THEKITCHEN SR.L.

Intocmire raport documente semnate electronic

Eliberare documente

Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

Intocmire referat emitere facturi de consultanta si diplome

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest
Activitati specifice expert selectie si evidenta GT :

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

Completare date identificare Grupa V Cluj

Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2
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o Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
¢ Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Cluj
e Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi
e Trimis facturi via email
¢ Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate

Luni, 06.11.2023

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

o Preluare documente si verificare in vederea radierii unui SRL

o Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unui PFA

e Redactare hotarare si act constitutiv actualizat in vederea semnarii de catre client
¢ Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti

¢ Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:

SIND LOCOMOTIVA SRL

e Intocmire raport documente semnate electronic

¢ Eliberare documente

o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Clyj

¢ Intocmire referat emitere facturi de consultanta si diplome

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT :

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

¢ Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

s Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect
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Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
¢ Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Cluj
e Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi
¢ Trimis facturi via email
¢ Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate

Marti 07.11.2023

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Rezervare denumire PFA

o Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unu PFA

e Pregatire documente in vederea deplasarii la ORCT Clyj

o Deplasare ORCT Cluyj { eliberari , depuneri)

o Verificare documente, completare formulare, indosariere si pregatirea in vederea
depunerii acestora la ONRC Cluj , ghiseu unic pentru

BANCIU A SEBASTIAN PFA

» Intocmire referat emitere facturi de consultanta si diplome

o Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti
e Eliberare documente

» Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru
angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT :
o Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,

actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

o Completare catalog Grupa 11l BH

¢ Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

e Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
e Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Cluj
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¢ Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi

o Trimis facturi via email

s Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate

Miercuri, 08.11,.2023

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

o Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

o Redactare hotarare si act constitutiv actualizat in vederea semnarii de catre client
o Trimis documente in vederea verificarii si semnarii de catre client

¢ Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:

MARI LEGUFRUCT SRL

e Intocmire raport documente semnate electronic

e Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti
o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Clyj

o Eliberare documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

s Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

o Verificare documente GT de la colegii experti identificare GT

¢ Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

o Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
¢ Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Cluj
o Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi
¢ Trimis facturi via email
e Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate
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Joi 09.11.2023

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

o Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:

NANOTOUR SRL

¢ Intocmire raport documente semnate electronic
» Verificare contracte prestari servicii

o Urmarire rezolutii dosare pe portal ONRC

» Eliberare documente

» Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

¢ Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

o Strategii si proceduri de lucru in vederea organizarii cursurilor

¢ Intocmire tabel cu participatii la cursul de Social Media Grupa II

e Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
» Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Cluj
» Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi
e Trimis facturi via email
» Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate

09.11,2023 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

\
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Raport privind modul de indeplinire a activititilor,
Conform
Programului 03.11.23-09.11.23

Subsemnata, Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificata si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
luénd in considerare legislatia incidenta:

« Legea 335/2007 modificatii si completati

» Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul Vamal Comunitar

+ Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

« Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii

« Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

« Principalele responsabilitifi in emiterea certificatelor de origne conform Codului Vamal al
Uniunii se relevi in:(a) protejarea intereselor financiare ale Uniunii §i ale statelor membre ale
acesteia; (b) protejarea Uniunii de comerful inechitabil si ilegal si incurajarea activitiifilor
economice legitime; (c) garantarea securititii §i sigurantei Uniunii si a rezidentilor acesteia,
protectia mediului, in cooperare strinsi cu alte autorititi, daci este cazul; si (d) mentinerea unui
echilibru adecvat intre controalele vamale si facilitarea comertului legitim, in misiunea
autoritiifilor vamale privind supravegherea comertului international al Uniunii.

Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au
fost onorate.

VINERI, 03.11.23

- Arhivare aplicatii $i documentatii aferente certificatelor de origne.

- Studiu: Indrumar de Afaceri pentru mediul economic din Romania, intocmit de consilierul
economic, care functioneaza pe langd Ambasada Romaéniei in Elvetia, pentru corelarea
cerintelor din fiecare {ara implicata in relatia comerciala in speta ECOLOR, acestea fiind:
SUEDIA-ROMANIA-ELVETIA, fiind cerinte la import, acestea sunt necesare in
aprecierea fluxului de livrare pe tirile terte de destinatie in zona Orientului Mijlociu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
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unde se livreazd marfa, contractele comerciale pe zona TURCIA, QATAR, KUWEIT,
ARABIA SAUDITA, MALAEZIA, EMIRATELE ARABE UNITE-fiind ale IKEA
SUPPLAY AG SWITZERLAND (ELVETIA). ECOLOR vinde la IKEA SUPPLAY
AG SWITZERLAND, iar aceasta prin ridicarea marfii din ROMANIA livreazi pe tarile
respective. Este vorba despre un complex de certinte pe care trebuie si le indeplineasca
fiecare parte implictd Tn rapoartele juridice, pentru faza finala de livrare, care presupune si
emiterea certificatului de origne, ca o cerinta la import.
Aceastd corelare, se face si in alte spete pentru care se solicita certificate de origne, care
implicd vanzari/livrari Intre terti din tari diferite.
Informatii la care CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ, nu are acces direct,
nici una dintre firme, nu comunicd Camerei de Comert, o listd cu tirile de destinatie,
volumul de export pe acestea in fiecare an, neexistind o obligate previzuti de lege in acest
sens.
LUNI, 06.11.23
Am interpelat firmele pentru a organiza fluxul de verificare documente, de semnare pe
fiecare pagind a documentelor prezentate, redactare drafturi pentru certificatele de origne,
inregistrarea acestora in Registrul de Eliberari, pentru intocmirea Referatelor privind
emiterea facturilor de céitre DEPARTAMENTUL ECONOMIC-CASIERIE,
transmiterea facturilor citre firmele solicitante pe adresele de e-mail, semnare certificate
de origine, scanare, salvare pe desktop, transmitere pe officef@ccicj.ro a certificatelor de
origne eliberate.
Am primit rdspuns din partea ECOLOR S.R.L., ulterior reprezentantul acestei ne-a
transmis pe e-mail o solicitare pentru emiterea a 15 certificate de origne.
Am intocmit in data de 06.11.23 REFERATUL PENTRU DEPARTAMENTUL
ECONOMIC-CASIERIE, sii emitid o facturid pentru 15 certificate de origne si 15
seturi pentru certificatele de origne, solicitate de ECOLOR S.R.L., valoarea
prestatiei fira T.V.A.: 6.900 RON, plata s-a efectueat prin O.P,
Am verificat, corelat, analizat in format electronic, documentafiile transmise de
reprezentantul ECOLOR S.R.L., comparativ cu continutul din drafturi, am imprimat pe
setul certificatelor.
Am transmis la Departamentul Economic-Casierie, O.P.-ul de la ECOLOR, pentru suma
de 8.196,75 RON.
MARTI, 07.11.2023
Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul ECOLOR S.R.L., pentru
cele 15 certificate de origne solicitate, am semnat pe fiecare paginid, am nregistrat in
Registrul de Eliberdri, am pregitit mapa pentru semnare.
Am scanat certificatele de origne, am transmis pe amelia@ccicj.ro cele 15 certificate de
origine si documentatiile aferente, am salvat pe desktop.
MIERCURI, 08.11.2023
Am transmis pe office@ccicj.ro, cele 15 de certificate de origne si documentatiile

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud, Cluj
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aferenrente solicitate de ECOLOR.
Am eliberat fizic certificatele de origne.
Volum de documente verificate/analizate/corelate/imprimate/scanate/transmise in
format elctronic/fizic: 240 de pagini, pentru indeplinirea prestatiei.
Am primit pe e-mail, o solicitare din partea Doamnei Lorena Berindan, Consilier juridic
la NET BRINEL, privind setul de documente necesare pentru emiterea certificatului de
origne, am comunicat cu domnia sa, deoarece mi-a transmis ¢ in situatia in care am nevoie
de informatii suplimntare si iau legdtura cu ea.
Pentru a obtine clarificdri punctuale, am luat legitura doamna consilier juridic la NET
BRINEL, dar ea afirmédnd cd nu cunoaste unde sunt produse, nu cunoaste lanful de
trasabilitate, nu cunoaste tara de livrare, spunand ci le trimit pe AMERICA DE SUD, nu
cunoagste TARA DE ORIGNE a echipamentelor, nefiind produse ale NET BRINEL, mi-a
spus cd are si-i dea datele mele de contact persoanei care se ocupd de aceastd spetd si
cunoaste datele respective.
JOI, 09.11.23
Am intocmit: Programul de Activitate, RAPORTUL DE ACTIVITATE.
Certificatele de origine emise In aceasti siiptimini, produc efecte juridice pe teritoriul
urmétoarelor {ari, ca o consecinta a certintelor la import, din legislatia proprie, si a
acordurilor i‘nchgiate intre Uniunea Europeani si acestea: ELVETIA/TURCIA, TURCIA
ARABIA SAUDITA, QATAR, MALAEZIA, KUWEIT.

Cu stimii:

Consilier juridic-Amelia-Maria Driigan,

Master in Specializarea:

ADMINISTRATIA, SI RELATIILE DE MUNCA N DREPTUL INTER $I COMUNITAR
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 3 — 9 noiembrie 2023 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele activitati: _
Nr. |
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Activitati CCl Cluj - - Verificare costuri, facturi si plati catre

Wens Tour Srl in vederea efectuarii platilor
finale pentru deplasare in Argentina, Chile |
si Costa Rica; |
- Schimb de informatii prin e-mail cu Wens

Tour SRL si cu participantii la misiunea
economica in Argentina, Chile si Costa
Rica;

2. | Proiect POCU 143404 - Evaluare comparativa a cunostiintelor
digitale, Stadiul 1 cu Stadiul 2, pentru
grupa 3 jud. Bihor;

- Evaluarea cursului pt. Gr.3 Bihor;

- Centralizarea rezultatelor formarii
profesionale, analiza si previzionarea
realizarilor;

- Transmiterea rezultatelor prin e-mail la

experti si manager de proiect.

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afacmne
-

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CABINET PRESEDINTE :
Ing.Ste ITRIU

Raport privind activitdtile desfasurate
saptdmana: 03.11.2023.-09.11.2023.
Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie generali, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit sarcinile
si responsabilitétile din fisa postului, respectiv a numérului de ore alocat pentru diferite tipuri de
activitati. In perioada de raportare, 03.11.2023.-09.11.2023. au fost desfasurate urmatoarele
activitafi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:
- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicdrii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;
- zilnic asigurarea legdturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;
- zilnic urmarirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;
- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Cameri si Asconsulting;
- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;
- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic am desfasurat activitati pentru desfasurarea serviciilor de formare profesionald din cadrul
proiectului cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii regiunea
Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat/publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei “Gazeta Afacerilor”
03.11.2023. — am efectuat activitafi de derulare a cursului de ,.Competente digitale de utilizare a
tehnologiei informatiei ca instrument de invitare si cunoastere’:proiect “Dezvoltarea sustenabila a
competentelor digitale pentru angajatii regiunea Nord-Vest” care se desfigoara in perioada 26.10.
—20.11.2023 pentru grupa 3-a cursanti din judef Maramures in sistem online platforma Zoom;
- am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul 2023 primit in urma
conventiei din cadrul protocolului incheiat intre Romexpo S.A. Bucuresti;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe langa Tribunalul Cluj;

06.11.2023.- am efectuat activitati de incepere a cursului de ,,Competente digitale de utilizare a
tehnologiei informatiei ca instrument de invitare si cunoastere™:proiect “Dezvoltarea sustenabili a
competentelor digitale pentru angajatii Regiunea Nord-Vest” care se va desfasura in perioada 22.11.
- 15.12.2023 pentru grupa 5-a cursanti din judet Cluj in sistem online platforma Zoom;

- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptamana 06.11.-09.11,2023;
- am distribuit online confirmarea de primire a adresei Aconsulting SRL nr 324 din 06.11.2023. de
la Supercom SA Cluj-Napoca unde a fost inregistratd sub nr.7195/06.11.2023.;
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- am mediatizat edifia de toamna a Targului de Turism al Romaniei, dedicat atét agentiilor de turism,
touroperatorilor, participérilor internationale si serviciilor turistice, cit si zonelor turistice din
Roménia care va avea loc in perioada 9 — 12 noiembrie 2023 la Romexpo SA Bucuresti;

07.11.2023.- am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2023 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat intre Romexpo S.A. Bucuresti;

- am mediatizat de la Camera de Comert si Industrie a Roméniei adresa CCIR nr. 4356 din
08.11.2023 referitoare la workshopul “Bluelnvest pentru Marea Neagra” ce va avea loc in data de
23 noiembrie 2023.;

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comerfului
de pe langd Tribunalul Cluj;

08.11.2023.- am postat editia de toamna a Targului de Turism al Romaniei are loc in perioada 9 -
12 noiembrie 2023, fiind dedicat atdt agentiilor de turism, touroperatorilor, participirilor
internationale si serviciilor turistice, cat si zonelor turistice din Roménia la Romexpo SABucuresti;
- am mediatizat Camera de Comert si Industrie a Romaniei (CCIR) va invitd si participati
la Seminarul "Noutati si abordari fiscale”, care se va desfasura in data de 28 noiembrie 2023,
incepdnd cu ora 10:00, la sala Aurel Ghibutiu, sediul CCIR Business Center, in format hibrid.;

- am postat de la Uniunea Nationala a Practicienilor in Insolventd din Roméania UNPIR Filiala Cluj
invitatia la Conferinia Regionali de referinia care este destinati atat practicienilor in insolvents, cit si mediului
de afaceri va avea loc vineri, 17 noiembrie 2023, 1a Grand Hotel Italia din Cluj-Napoca.

-am difuzat de la Secretariatul Organizatiei Natiunilor Unite (ONU) care a transmis statelor
membre informare privind lansarea unei platforme online integrate - United Nations
Develompent Business (UNDB) - care reuneste bazele de date aferente proiectelor internationale
de dezvoltare si oportunititilor de colaborare pe componenta de achizitii.

- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;

09.11.2023.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

In sdptimana 03.11.2023.-09.11.2023 am tinut evidentele de contabilitate primard, am
urmirit incasarea creantelor la chirie/utilitdti/servicii curatenie clienti Asconsulting Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii si P.S.1. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie,

Szabo Ibolya
Consilier ecgnomic in economie general
éﬂjﬂﬂ brlee—
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